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PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS PARA LA ORDENACION, CODIFICACION Y GRABACION DE
LOS MODELOS OFICIALES DE SOLICITUD Y DOCUMENTACION ANEXA, GRABACION DE
CUESTIONARIOS DE EXAMEN Y GRABACION DE LAS FICHAS DE VOCALES DE MESA DE EXAMEN DE
LAS PRUEBAS SELECTIVAS 2017, PARA MEDICOS, FARMACEUTICOS, ENFERMEROS Y OTROS
LICENCIADOS/GRADUADOS EN EL AMBITO DE LA QUIMICA, LA BIOLOGIA, LA PSICOLOGIA Y LA
FIiSICA.

El objeto del contrato consiste en la ordenacion y encarpetado individualizado de los modelos oficiales
de solicitud (documento n°1) y su documentacion anexa, la codificacion de la informacion contenida en ellos y
su grabacién, asi como la grabacion de cuestionarios de examen vy la grabacion de las fichas de Vocales de

Mesa de Examen.

1.- ORDENACION Y CODIFICACION DE LA DOCUMENTACION

IMPCORTANTE:

Un buen numero de aspirantes que se presentan, ya han participado en convocatorias anteriores. Se
facilitara a la empresa adjudicataria un fichero que contiene los datos de los aspirantes que han sido
admitidos en las 3 ultimas convocatorias y que se denomina EXPEACAD {documento 2).

Por otra parte, méas del 85% de los participantes, cumplimentan on line el maodeio oficial de solicitud y
esos datos se recogen en una base de datos. Al finalizar el plazo establecido para la presentacion de
solicitudes, se genera un fichero que contiene los datos recogidos on line y los que ya figuraban en
nuestro sistema (en el EXPEACAD) de aspirantes que vuelven a participar.

Este fichero ya refundido, denominado EXPEACADINSTEL, sera facilitado por la Subdireccion General
de Ordenacion Profesional a la empresa adjudicataria (Documento 3).

Asi pues, fa informacion relativa a los datos de un aspirante dado, puede llegar tanto en soporte papel
como en soporte electrénico y los datos que definitivamente deben ser codificados y grabados, son el

resultado de cruzar los contenidos en ambos soportes.

Una vez finalizado el servicio, la empresa adjudicataria devolvera a la Subdireccion General de
Ordenacion Profesional el fichero facilitado.

1.1. DOCUMENTACION APORTADA EN EL PLAZO DE PRESENTACION DE
SOLICITUDES

1.1.1 Ordenacion.

Comprobar que cada bloque de documentacidn corresponde a una sola persona. La
documentacion tipe que aporta cada aspirante, esta compuesta por:

. Modele 790 de solicitud
» Fotocopia del DNI/Pasaporte/NIE.
. Fotocopia compulsada del Titulo o del resguardo de abono de los derechos o de la

Resolucion de Homologacion (expedida por el Ministerio de Educacion, Cultura y
Deporte) o Resolucién de Reconocimiento {expedida por el Ministerio de Sanidad,
Servicios Sociales e lgualdad).
. Fotocopia compulsada de la/s Certificacion/es Académica/s Personalles (excepto en
el caso de aspirantes a Radiofisicos Hospitalarios).
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. Resto de la documentacion aportada: entre la que pueden figurar copias compuisadas
de carnets de familia numerosa, de reconocimientos de discapacidad, de declaracion
jurada de extranjeros, de certificados del desempleo, etc.

Introducir ia documentacion en una carpeta que deberd ser identificada con los apellidos y
nombre de la persona y un ndmero secuencial que debera figurar en todos y cada uno de los
documentos gue se iniroducen en la carpeta.

Este numero sera el siguiente:

- Médicos: de MO0O1 a M o - Bidlogos: de BO001 a Bxox
- Farmacéuticos: de FO001 a Fxoox - Psicologos: de PO001T a Pxxxx
- Quimices: de Q0001 a Qxxxx - Radiofisicos: de RO001 a Rxxxx

- Enfermeria: de EQ001 a Exxxx

Agrupar, a su vez, las carpetas ya identificadas en bloques de 25, respetando el nimero de
orden secuencial.

La totalidad de las carpetas sera facilitada por la S.G. de Ordenacion Profesional a la empresa
adjudicataria.

1.1.2 Codificacién.

La codificacién de la documentacion se hara en dos fases. En una primera fase, debera
centrarse fundamentalmente en los aspectos relacionados con la documentacién gue envia el
aspirante y que va a determinar su admisién o inadmisién a la prueba, sin tener en cuenta en
esta fase la codificacién y valoracién del expediente académico.

En ia primera fase:

Codificar los apartados previstos (espacios sombreados) en los modelos oficiales de solicitud, a
partir de la informacién contenida en los mismos y su documentacion anexa (sea ésta en soporte
papel o electronico), consistente en datos personales y académicos (excepto las certificaciones
académicas).

La S.G. de Ordenacién Profesional facilitara a la empresa adjudicataria una agenda conteniendo
las instrucciones y codigos que se deben utilizar para cada tipo de datos (documento 4).

IMPORTANTE: Se debe prestar especial atencién a la informacion de los aspirantes que estan
incluidos en el fichero facilitado por la Subdireccion General. En este sentido, debemos
RECALCAR, gue, aunque los datos de estos aspirantes estan en soporte electronico, es
IMPRESCINDIBLE, cotejarlos con la documentacion en papel aportada en esta convocatoria, ya
que NO SIEMPRE, los datos son coincidentes y deben reflejar la situacion actual.

En la segunda fase:

Se procedera a realizar la codificacion y valoracion de las certificaciones académicas
personales, siguiendo un cadigo de colores que facilitara la Subdireccion General de Ordenacion

Profesional.

En las certificaciones expedidas por Universidades espafiolas, hay tres modalidades posibles:
una que viene resumida y de la que Gnicamente se deben transcribir los datos; otra modalidad
desglosada por asignaturas (aproximadamente 30-40 asignaturas), en la que se deben contar las
calificaciones de cada una de ellas y otra modalidad desglosada por asignaturas y créditos (de
200 a 450 créditos), en la que hay que contar las calificaciones de los créditos. En ambos casos,
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se deben agrupar ademds, por aprobados, notables, sobresalientes y matriculas de honor, ya
que este total es el que se debe grabar en soporte electronico. En el caso de enfermeria,
solamente se dan las dos dltimas modalidades siendo inferior tanto el nimero de asignaturas
como el de créditos. Por ofra parte, hay que tener en cuenta las certificaciones expedidas por
Universidades extranjeras, que se codificaran de acuerdo con las instrucciones especificas que,
para cada una de elfas, facilitara la Subdireccién General de Ordenacidn Profesional.

Comprobar atentamente en la Agenda de Codificadores las materias o asignaturas que no
deben ser valoradas en cada una de las titulaciones, asi como el resto de las instrucciones a
seguir para efectuar una correcta codificacién de los datos.

Devolucion de la documentacion

Una vez finalizado el trabajo, la documentacién sera devueita a la Subdireccion
General de Ordenacion Profesional, ya encarpetada, manteniendo el sistema de agrupacion en
bloques de 25, correlativos segln su nlimero de orden.

En la primera fase, las carpetas de cada aspirante contendran toda la documentacion
remitida por el mismo, excepto la/s certificacion/es académical/s personalfes, que seran.
devueltas en una segunda fase, siguiendo el mismo criteric de ordenacion de la
documentacion.

Cargas de trabajo y plazos de sjecucién

El nGmero de aspirantes previsto y, por tanto de carpetas, es de 36.000 aspirantes
distribuidos en 14.450 meédicos, 1.500 farmacéuticos, 350 quimicos, 950 bidlogos, 4.450
psicologos, 300 radiofisicos y 14.000 enfermeros. Se estima una prevision de 32.000
certificaciones académicas personales por créditos y 4.000 por asignaturas. El plazo legal de
presentacion de solicitudes es de 10 dias naturales a los que se deben afiadir otros 10 ¢ 12
para asegurar la recepcion de las enviadas por correo certificado. La estimacion de aspirantes
que ya tengan sus datos académicos y titulacion en el fichero informatico que se facilita a la
empresa y, por tanto, no envian papel, es de entre 16.000 y 20.000.

Con estas previsiones, el plazo de ejecucion del servicio se hard de acuerdo con las
siguientes indicaciones:

Para ia realizacion y entrega de la primera fase, el tiempo empleado por la empresa no
debe superar los 22 dias naturales, a partir de la primera entrega de documentacion por parte
de la 8.G. de Ordenacion Profesional. Esta primera entrega se realizara una vez que obre en
poder de ta Subdireccion General, la documentacién debidamente registrada y validada de un
minimo de 300 aspirantes.

Para la realizacién y entrega de la segunda fase, es decir, la codificacion y devolucion
de las certificaciones académicas personales, el tiempo empleado por la empresa no podra
superar los 30 dias naturales a partir de la fecha de entrega de la documentacion de la primera

fase.

NUEVA DOCUMENTACION

Una vez exhibidas las relaciones Provisionales de Admitidos (primera quincena de
noviembre) y hasta el final del plazo de reclamacion a la Relacion Provisional de Admitidos
(segunda quincena de diciembre), los aspirantes pueden seguir aportando las certificaciones
académicas personales, ya que no todas se adjuntan en el plazo de presentacion de
solicitudes.
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Durante este periodo, la empresa adjudicataria debera codificar la informacion
contenida en esta documentacién siguiendo también las instrucciones contenidas en el
documento n° 4, recogiendo y entregando los documentos los funes en los locales de la S.G.

de Ordenacion Profesional.

La carga maxima de trabajo prevista es de 3.500 nuevas certificaciones. Estos
documentos seran recogidos en ia sede del Ministerio de Sanidad, Servicios Sociales e
igualdad por la empresa adjudicataria los lunes de cada semana durante las siete-ocho
semanas previstas para procesar las reclamaciones y subsanaciones y se devolveran en esos
mismos dias una vez baremados.

La grabacién' de los datos se efectuara por personal de la empresa en la sede de
la S.G. Ordenacion Profesional.

2.- GRABACION
2.1. MODELOS OFICIALES DE SOLICITUD (M790)

Descripcion del Servicio
Primera fase

Las solicitudes de los participantes en las Pruebas se ajustan al modelo oficial aprobado cuya
copia se adjunta (documento n°® 1),

Las solicitudes presentadas, una vez codificadas conforme a las instrucciones que se incluyen
en el documento n° 4 ya sefalado en el epigrafe anterior, se grabaran en un fichero
nombrado como INSTANCI.GR, con registros de longitud fija, que acabarén con line feet y
retorno de carro.

El formato de este fichero de grabacion se ajustara al que se recoge como documento n°5.

La carga maxima prevista, partiendo de 36.000 aspirantes, seria la grabacion de las 676
posiciones totales que constituyen el disefio de la base de datos. Este niimero de posiciones
podria verse alterado por exceso o por defecto entre 6 y 12 posiciones, cuando se entregue el
formato definitivo a la empresa adjudicataria.

Segunda fase

Una vez valoradas las certificaciones académicas, se grabaran en un fichero nombrado como
INSTANCI2.GR, cuyo formato de grabacion se ajustara al que se recoge como documento n®6

Plazo de Ejecucioén

Primera fase

El plazo de ejecucion del servicio de grabacién del INSTANCI.GR no debe superar los 26 dias
naturales, a partir de la primera entrega de documentacion por parte de la S.G. de Ordenacion
Profesional, para su ordenacion y codificacion.

La S.G. de Ordenacion Profesional podra requerir en cualguier momenio a la empresa
contratista para que le haga entrega de una copia de los datos incluidos hasta entonces en el

fichero INSTANCI.GR

Terminada la grabacion de las solicitudes, la Empresa hara entrega del fichero INSTANCI.GR a
la S.G. de Ordenacion Profesional.
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Segunda fase

El plazo de ejecucion del servicio de grabacion del INSTANCI2.GR asi como la devolucidn de
las certificaciones académicas personales, no podra superar los 30 dfas naturales a partir de la
fecha de entrega de la documentacién de la primera fase.

2.2. GRABACION DE CUESTIONARIOS DE EXAMEN

Descripcion del servicio
Consiste en la grabacion en soporte electrénico de los 6 cuestionarios de examen.

Personas debidamente autorizadas del Ministeric de Sanidad, Servicios Sociales e
Igualdad entregaran a la empresa adjudicataria las preguntas en soporte papel para que, en su
presencia y en acto cerrado y secreto, se proceda a su grabacion en Word en el formato
preestablecido por la S.G. de Ordenacién Profesional, que serd facilitado a la empresa
adjudicataria en el que esta prevista la posibilidad de introducir gréficos, simbolos, férmulas
quimicas, expresiones matematicas y ofros caracteres tipograficos usuales en la escritura
cientifica y técnica.

Cada cuestionario consta de 235 preguntas compuestas por enunciado y cuatro opciones
de respuesta. Con las caracteristicas descritas, la extension de cada cuestionario oscila entre
las 22 y las 32 paginas.

Los cuestionarios se grabaran por personas de la empresa adjudicataria en la sede de la
Subdireccion General de Crdenacion Profesional.

Plazo de ejecucién

El servicio sera realizado de forma interrumpida en dos plazos maximo de 5 dias cada
uno, separados por un intervalo de una semana, en la fecha que determine la S.G. de
Ordenacion Profesional, previsiblemente en el perfodo comprendido entre la ditima quincena de
noviembre y la primera semana de diciembre de 2017. La fecha concreta se pondra en
conocimiento de la empresa adjudicataria con 48 horas de antelacion.

23  FICHAS DE VOCALES DE MESA DE EXAMEN

Descripcion del servicio :
Consiste en la grabacion de los datos contenidos en las fichas de solicitud de vocales de
mesas de examen.

Los datos de la instancia de Vocales (documento n° 7), se grabaran en un fichero que se
nombrara como INSTVOCA GR.

El volumen de trabajo consistira en la grabacion de un maximo de 2.000 fichas.

Plazo de gjecucion

la S.G. de Ordenacion Profesional, pondra en conocimiento de la empresa adjudicataria con 5
dias de antelacion la fecha de envio de la documentacién que debera ser devuelta junto con el
soporte electronico de la grabacion en un plazo maximo de 72 horas.

Es importante advertir que la S.G. de Ordenacién .Profesional podra optar por solicitar a la
empresa, que la grabacion de estos datos se realice en los locales de su sede.
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3.- Todos los errores que se puedan producir en la codificacion, grabacion y verificacién de los diferentes
tipos de documentos, deberan ser rectificados por la empresa adjudicataria sin coste adicional alguno.

CALENDARIO

El convenido enire la Subdireccion General de Ordenacién Profesional y la empresa adjudicataria,

aungue sera previsiblemente;

s La ordenacion, codificacion y grabacion de los modelos de solicitud comenzara en la ultima
semana de septiembre o la primera semana de octubre de 2017,

e La grabacion de cuestionarios de examen se realizard en la segunda quincena de noviembre y
primera semana de diciembre de 2017, asi como la grabacion de las fichas de vocales. En ese
mismo perfodo se debera concluir la grabacion def INSTANCI2.GR

s La codificacién y grabacion de la nueva documentacion, durante el periodo que va desde la
entrega de la documentacion de la primera fase hasta el 21 de diciembre de 2017.

5.- PLAZOS DE ENTREGA

Los reflejados en cada uno de los puntos objeto de contrato,

teniendo lugar todas las recogidas y

SUBDIRECCION

entregas en la sede de la Subdireccion General de Ordenacion Profesional.

Madrid 2 de junio de 2017,
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Solicitud de admisidn a Pruebas selectivas de acceso a Formacion Sanitaria Especializada y liquidacion de tasa de derechos de examen.

% Ejercicio 2016

i z N° Justificante: 7908617267694

| _CENTRO GESTOR: SECRETARIA |

§ GENERAL DE SANIDAD ¥ CONSUMO &

F
DATOS PERSONALES

N° identificacion (1) Nombre: Prfmer apettido: - {Segundo apetlido: -

T.LE. para extranjeros (2} [Domicilio, calle, plaza, urb. ete. v n° escalera, piso, etc (3):

Cédigo postal (7):

Municipio (4): Provincia (3):

Fecha de nacimiento (8): Sexo (9 Nacicnalidad: Coireo electrénico (10): -

Dia | Mes | Ao L] Varon
I I | | l D Mujer
Teléfonos de contacto (1E):
DATOS CONVOCATORIA
LOCALIDAD donde desea realizar el ejercicio (12): ..........

¢Opta por el cupo de plazas para personas con discapacidad?(13);  Si I:I No D

?%%%??va para | [ Medicinay [Jramacia [Juimicas | [(Biotogicas | [Jpsicotogia | [Radiofisicatt. | []Enfermeria

Cirugia

Nembre completo de Ia titulacién que aporta (15): Estudios realizados

Aflo inicio D:I:D Afio final

Universidad que expidié el titute de licenciado/diplomado (Especificar pais) (£6) .............

DATOS ACADEMICOS

¢Ha stdo admitido 2 examen en alguna de . Causa de exencion o bonificacion de tasas (18)

las tres Htimas convocatorias? (17} Familia Numerosa:
St D No D l D Eul;g?ﬁ)?'c;]d%%g DuaE ° D Victima terrorismo D Desempleo (19) D C. Especial D C. General

Aporta RENUNCIA a plaza en formacion come residente: D (Ponga X si procede) {21)

El abajo firmante SOLICITA ser admitide 2 }a prueba selectiva a la que se refiere la presente instancia. DECLARA ser ciertos tados y eada uno de los datos personales consignados en la mis
reunis las condiciones exigidas para ser admifido en la prucba selectiva de acceso a plazas de formacién samitaria especializada y las especificamente sefialadas en la convocatc
comprometiéndose a probar los datos que figuran en esta solicitud que le fueran requeridos. CONSIENTE que el ceniro gestor del proceso de seleccidn acceda a las bases de datos du
Administracién Genesal del Estado, con garantia de confidencialidad y a los efectos de facilitar 1a verificacién de datos de identidad personal y de desempieo consignados ¢n esta instan
Adicionalmente, este consentimiento permitira al Ministerio de Sanidad, Servicios Sociales e Igualdad acceder, con garantia de confidenciafidad, a otros datos que ya obren en poder d
administraciéa publica, cuande la verificacion de sus datos sea necesaria para la correcta resolucion del tramite de admision a la prueba selectiva. ’
DOY M1 CONSENTIMIENTO para la consulta y verificacion de datos de identidad y desempieo v adicionalmente, a otros datos que va obren en Si EI

poder de la administracidn piblica, cuando su verificacion sea necesaria para la correcta resolucién de este procedimiento.

Si se acoge a la exencion de tasa por situacion de desempleo, con la firma de este modelo de selicitud, declara bajo juramento o promesa, que carece Si No
de rentas supericres en computo mensual, af salario minimo interprofesional (655,20 euros). D I:

(22) Con la firma de este modelo de solicitud, declara bajo juramento o promesa, que conoce v acepta la obligacion de presentar el Certificado

negativo expedido por el Registro Central de Delincuentes Sexuales, en caso de ser adjudicatario de plaza, en los términos expresados en la base L8 Si D

de fa convocatoriz. En caso de no marcar esta casilfa, sera declarado NO ADMITIDO a la prueba '

En cumplimiento de la Ley Organical5/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal, le informamos que sus datos personales seran incorporados al fichers “Prue
Selectivas™ y que, 2l amparo de la Ley 44/2003, de 21 de noviembre, de Ordenacién de tas Profesiones Sanitarias, Jos datos de los que resultaran ser adjudicatarios de plaza seran cedidos al fick

“Residentes”. En ambos casos podrd ejercer sus derechos de acceso, cancelacién y oposicién en el centro gestor de ambos ficheros, la Subdireccién General de Ordenacién Profesional
Ministerio de Sanidad, Servicios Sociales e {gualdad.

(23) Ingrese efectuado a favor del TESORO PUBLICO cuenta restringida de la A EA
para la recaudacion de TASAS
........................................... A vvenrereens B8 e DB e,

Importe curos: I [

Firma (24):
@9 Forma de pago: En efectivo E.C, adeudo en cuenta D




Solicitud de admision a Pruebas selectivas de acceso a Formacion Sanitaria Especializada y liquidacion de tasa de derechos de examen.

g“? é Ejercicic 2016

: CENTRO GESTOR: SECRETARIA : N° Justificante: 7900617267694

% GENERAL DE SANIDAD Y CONSUMO ¢

J
DATOS PERSONALES

N° identificacion (1): Nombre: Primer apeilido: Segundo apeltido:

T.LE. para extranjeros (2): Domigilio, calle, plaza, urb. etc. ¥ n® escalera, piso, etc (3):

Municipio (4): Provincia (3): Pais (6): Codigo postal {7):

Fecha de nacimiento {8): Sexo (9): Nacicnalidad; Co ; Cosreo electronico (10):

Dia- [ Mes Afio |:| Vardn
LT F T ver

Teléfonos de contacto (1):

/

DATOS CONVOCATORIA

LOCALIDAD donde desea realizar el ejercicio (12): ..........

+Opta por el cupo de plazas para personas con discapacidad?(13):  Si D No D

féluecc?ﬁra para gﬂ;?a ¥ D Farmacia D Quimicas D Bioldgicas D Psicologia D Radiofisica H. D Enfermeria
(id):
Nombre complete de ta titulacidn gue aporta {15): Estudios realizados

Afio final

Universided que expidid et titulo de licenciado/dipiomado (Especificar pafs) (16) .............

DATOS ACADEMICOS

¢Ha side admitido a examen en alguna de Causa de exencion o bonificacion de tasas (18)
Jas tres Gltimas convocatorias? {17) Familia Numerosa:
o D N D i D Eﬁ;gi%?-cf;?%%‘} nuai 0 D Victima terrorismo D Pesempleo (19) D C. Especial D C. General

Aporta RENUNCIA a plaza en formacién como residente: D (Ponga X si procede) (21)

£l abajo frmante SOLICITA ser admitido a la prueba selectiva a 1a que se refiere la presente instancia. DECLARA ser ciertos todos y cada uno de los datos personales consignados en la mis
reunir las condiciones exigidas para ser admitido en la prueba selectiva. de acceso a plazas de formacién sanitaria especializada y las especificamente sefialadas en la convocatc
comprometiéndose a probar los datos que figuran en esta solicitud que le fueran requeridos. CONSIENTE que &l centro gestor del proceso de seleceidn acceda a las bases de datos di
Administracion General del Estado, con garantiz de confidencialidad y a los efectos de facilitar la verificacion de datos de identidad personal y de desempleo consignados en esta instan
Adicionalmente, este consentimiento permitird al Ministerio de Sanidad, Servicios Sociales e Igualdad acceder, con garantia de confidencialidad, a otros datos que ya obren en poder 4
administracién piblica, cuando la verificacién de sus datos sea necesaria para la correcta resolucion del framite de admision a la prueba selectiva.

DOY MI CONSENTIMIENTQ para la consulta y verificacion de datos de identidad y desempleo y adicionalmente, a otros datos que ya cbrenen g4 I:I

poder de la administracién piiblica, cuando su verificacion sea necesaria para la correcta resolucién de este procedimiento.

$i se acoge a la exencitn de tasa por situacin de desempleo, con la firma de este modelo de solicitud, declara bajo juramento o promesa, que carece gy D No [
de rentas superiores en computo mensual, al salario minimo interprofesionat (653,20 euros).

(22) Con lz firma de este modelo de solicitud, declara bajo juramento o promesa, que conoce y acepta la obligacién de presentar el Certificado

negative expedido por el Registro Central de Defincuentes Sexuales, en caso de ser adjudicatario de plaza, en los términos expresados en la base 1.8 Si D

de la convocatoria. En caso de no marcar esta casilla, serd declarado NO ADMITIDO a la prueba ‘

Ea camplimiento de la Ley Orgénical 5/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Caracter Personal, le informamos que sus datos perscnales serdn incorporados al fichero “Prus
Selectivas” v que, al amparo de 1z Ley 44/2003, de 21 de noviembre, de Ordenacién de las Profesiones Sanitarias, los datos de los que resulteran ser adjudicatarios de plaza serin cedidos ai fick
“Residentes”. En ambos casos podra ejercer sus derechos de acceso, cancelacion y oposicién en el centro gestor de ambos ficheros, la Subdireccion Ceneral de Ordenacion Profesional
Ministerio de Sanidad, Servicios Sociales e Igualdad. .

{23) Ingreso efectuado a favor del TESORO PUBLICO cuenta restringida de la A E.A
para la recaudacion de TASAS

........................................... A i 98 e B s
Importe euros: [ |

Firma (24):
irma (24) Forma de pago: En efectivo E.C. adeudo en cuenta D

Tadioca snenta elisnta {CCTY




s

Solicitud de admision a Pruebas selectivas de acceso a Formacion Sanitaria Especializada y liquidacion de tasa de derechos de examen

: H Ejercicio 2016

. ? Justi - 7960017267694

:  CENTROGESTOR: SECRETARIA ¢ N* Justificante: 79800

% GEKERAL DE SANIDAD ¥ CONSUMO .

Y F
DATOS PERSONALES

N° identificacion (1): Nombre: Primer apellido: Segundo apellido; .

T.LE. para extranjeros (2} Domicilio, calle, plaza, urb. ete. y n°® escalera, piso, etec (3):

Pais {6): Cddigo postal (7% -

Municipio (4); Provircia (5):

1
Fecha de nacimiendo (8): Sexo (9): Nacionalidad: Correo electrénico {10):

Dia [Mes | Ao [I[ ] vartn

L L E T LT vuer
Teléfonos de contacto (11):

/

DATOS CONVOCATORIA

(23{:3 Ingreso efectuado a favor de]l TESORO PUBLICO cuenta restringida dela

para la recaudacion de TASAS

Importe euros:

Firma(24): .
Forma de pago: En efectivo E E.C. adeudo en cuenta D

Cobdigo cuenta cliente (CCC)
Entidad Sucursal DC Numero de cuenta

fo Ly e TPty

(Este documento no serd valido sin la certificacion mecdnica o, en su defecto, firma autorizada) Ejemplar para la Entidad colaborad -




®

Cada modelo de solicitud (3 ejemplares) es Unico y tiene un niimero y un cddigo de barras que lo identifica. Por tanto, debe

ufilizarse un impreso diferente para cada solicitante.

® 0 8 0

Si lo va a rellenar a mano, escriba solamente a maquina o con boligrafo, utilizando maytsculas tipo imprenta.
Evite realizar correcciones, emmiendas o tachaduras.

No escriba en los espacios sombreados.

Aseguirese de que los datos resultan claramente legibles en todos los gjemplares.

INSTRUCCIONES PARTICULARES

(D

@

(3,4,5,6y7)
&

&)
(10)

(11
(12)
(13)
(14)
(13)
(16)

amn
(18)

(19)

(20
21

(22)

(23)

W RN

Es imprescindible que usted consigne la letra o letras de su Documento de Identidad sin introducir separadores o guiones.

{*) Se advierte que si usted no aporta fotocopia compulsada de su documento de identificacion, pero marca la casilla consignad:
efecto para dar su consentimiento, estd dando consentimiento expreso para que su identidad sea verificada en los términos previs
en &l Real Decreto 552/2006, de 28 de abril, por el que se suprime la aportacién de fotocopias del documento de identidad en
procedimientos administrativos de la Administracién General del Estado, desarrollado por la Orden PRE/3946/2006, de 26
diciembre, por la que se establece la configuracion, caracteristicas, requisitos y procedimientos de acceso al Sistema de Verificac
de Datos de Identidad.

Se adviette a los ciudadanos nacionales de estados no integrantes de fa Unidn Europea que dispongan de una Tarjeta de Identidad «
Extranjeros (T.I.E.) que el Sistema de Verificacién de Datos de Identidad regutado por el mencionado Real Decreto 522/2006, de &
de abril, solo aporta informacién sobre la identidad del interesado, no sobre el tipo o medalidad concreta de T.LE. que ostenta
{residencia de larga duracién, temporal, visado de estudios, etc), por lo gue no serd posible obtener dicha informacion si el interesa
no aporta fotocopia compulsada de dicho documento.

Escriba la direccion completa y el cddigo postal.

Especifique la fecha con cifras. Ejemplo: 6 de mayo de 1978 m 1978

Sefiale con una X la casilla que corresponda.

Si dispone de una direccién de correo electrénico podré recibir informacion por esta via a lo largo de la convocatoria. No
realizarin envios masivos de informacidn por correo postal.

Si usted desea recibir SMS informativos a lo largo de la convocatoria, debe consignar como primer teléfono un mévil vélido para ¢
territorio espanol.

Es imprescindibie que sefiale 1a localidad de examen. '

Es imprescindible que acredite documentalmente su situacién de discapacidad.

Sefiale con una X 1z casilla que proceda en funcién de la formacion a la que se opta.

Indique el nombre completo del titulo que aporta. Ejemplo: Licenciado/Graduado en Fisica, Licenciado/Graduado en Medici
Licenciado/Graduado en Psicologia, Diplomado universitario en Enfermeria, etc.

Indique la Universidad de que se trate, ejemplo: Complutense de Madrid, Auténoma de Barcelona, etc. En el caso de universida
extranjeras se debe especificar el pais. '

Marque esta casilla Gnicamente en el caso de haber sido ADMITIDO a examen en las convocatorias 2013-14, 2014-15 6 2015-16.
Sefale con una X la casilla que proceda en funcién de la exencidn o benificacién de tasas, y recuerde que debe aportar
documentacién que acredite su condicion.

Recuerde que para poder acogerse a la exencion de la tasa por situacion de desempleo, debe firmar el modelo de solicitud y mar
la casilla correspondiente en la que declara carecer de rentas superiores cn cémputo mensual, al salario minimo interprofesio
(655,20 curos). Ademds, debe enviar junto con la solicitud, el documento compulsado que acredite que estd inscrito en
desempleo como minimo desde un mes antes a la fecha de publicacién de la Orden de convocatoria de la prueba selectiva et
que usted participa.

No es necesario que marque esta casilla. Tenga en cuenta que también puede acogerse a dar consentimiento para verificar
situacién de desempleo, en cuyo caso no es necesario aportar ning(n otre documento.

La renuncia a la plaza obtenida solamenie afecta a las especialidades que se realizan por el sistema de residencia, cualquiera que

el afio de formacion que se esté desempefiando. No se aplica a las plazas de formacidn en Escuela Profesional.

Al marcar esta casilla, estd declarando que conoce y acepta que estd sujeto al cumplimiento de lo previsto en el articulo 13.5 d¢
Ley Organica 1/1996, de 15 de enero, de Proteccion Juridica del Menor, de modificacién parcial det Cadigo Civil y de la Ley
Enjuiciamiento Civil, por lo que si resulta ser adjudicatario de plaza de cualquier especialidad, se compromete a aportar en el acto
toma de posesion, certificacion negativa expedida por el Registro Central de Delincuentes Sexuales de no estar condenado media
sentencia firme por los delitos que se indican en el precepto citado, aceptando asi mismo las consecuencias de su no aportaci
Recuerde que si no marca esta casitla en el M790, sera declarado NO ADMITIDO a la prueba.

Consigne en el recuadro destinado al IMPORTE el correspondiente a los derechos de examen, ya que es un impreso autoliquidati
Presente la solicitud en cualquier Banco, Caja de Ahorros o Cooperativa de Crédito, de las que actiian como entidades colaborado
en la recaudacion tributaria (en la practica totalidad de las mismas). Las solicitudes presentadas en el extranjerc podran cursars
través de las representaciones dinlomaticas o consulares correspondientes. A las mismas se acompariar ¢l comprobante bancario
haber ingresado los derechos de examen en la cuenta que figure en la correspondiente convocatoria, Este decumento no st
necesario st ha realizado vsted el pago electrénico de la tasa.

- 3 s P o ~ 13




FICHERO EXPEACAD

DOCUMENTO 2

Informacion que se descarga en Gesres en el mdédulo de extraccién de datos del histdrico

DESCARGA DE EXPEDIENTE ACADEMICO

Dateo

DNI

Primer apellido

Segundo apellido

Nombre

Cadigo de titulacion

BEFMPQR

NC de expediente

Grado académico

n L” - " D"

ARo de comienzo de carrera

Afio de finalizacidn de carrera

Cédigo de universidad de la carrera

N© de aprobados

N© de notables

NO de sobresalientes

NO de matriculas de honor

Calificacién de doctorado

A (apto), C (cum laude), N (notable), S
(sobresaliente).

Caédigo de titulacion de Grado

Ano de Convocatoria de la que se ha obtenido la
informacion histdrica para el aspirante

Indicador de Titulo Homologada

1/0/nada

Actualmente se recupera fa informacion de la ultima convocatoria para la que se haya

presentado un DNI.

Junio de 2017







FICHERO EXPEACADINSTEL

DESCARGA DE INSTANCIAS CUMPLIMENTADAS

DOCUMENTO 3

ELECTRONICAMENTE

Yo

EXPEDIENTE ACADEMICO

A través de esta opcidn, se descargara la siguiente informacidn:
e En primer lugar todos aquellos registros del histérico que NO tienen asociada
ninguna instancia electrdnica en la convocatoria actual (se encuentra completado el

DNI histdrico y no el DNI de ia instancia).

¢ En segundo lugar todos aquellos registros del histérico que SI tienen asociada
alguna instancia electronica en la convocatoria actual {se encuentra completado

tanto el DNI histdrico como el DNI de la instancia).

s En tercer lugar todos aquellas instancias electrénicas que NO tienen histdrico
asociado (no se encuentra completado el DNI histdrico v si el DNI de la instancia).

Para cada uno de los registros, los campos se separaran por el caracter “}”.
La estructura de los registros descargados en este fichero sera la siguiente:

Dato
Campo Origen

DNI (historico) Historico
Primer apellido Historico
Segundo apellido Histdrico
Nambra Histdrico
Cadigo de titulacién Histérico
NO de expediente Histérico
Grado académico Histérico
Afo de comienzo de carrera Histérico
Afio de finalizacion de carrera Histérico
Cédigo de universidad de la carrera Historico
N° de aprobados Historico
NO de notables Historico
NO de sobresalientes Histérico
NO de matriculas de honor Histdrico
Calificacién de doctorado Histdrico
Cddigo de titulacién de Grado Histdrico
Afio de Convocatoria de la que se ha obtenldo la Histdrico
informacion histérica para ef aspirante
Indicador de Titulo Homologado e

Histarico

Codigo de Tasa 790 de Instancia

Instancias Electronicas

Dni de Instancia

Instancias Electrénicas

Primer apellido de

Instancias Electronicas

Segundo apellido

Instancias Electrénicas

Nombre de Opositor

Instancias Electrdnicas

Sexo de de Opositor

Instancias Electrénicas




Fecha de Nacimiento

Instancias Electronicas
(DDMMYYYY)

Direccién de correo

Instancias Electrénicas

Domicilio

Instancias Electrénicas

Teléfono

Instancias Electrénicas

Cadigo Postal

Instancias Electronicas

Codigo de Pais

Instancias Electrdnicas

Cadigo de Provincia

Instancias Electrdnicas

Localidad

Instancias Electrdnicas

Cédigo de Nacionalidad

Instancias Electronicas

Descripcién de Nacionalidad

Instancias Electrdnicas

Cddigo de Localidad de Examen

Instancias Electrénicas

Codigo de Titulacién

Instancias Electrdnicas

Aflo comienzo de Carrera

Instancias Electrénicas

Afio de finalizacion de Carrera

Instancias Electrénicas

Admitido a examen en alguna de las tres ltimas
convocatorias (1/0)

Instancias Electrdnicas

Cadigo de Causa de No pago de Tasas

Instancias Electrénicas

Indicador de Renuncia Previa

Instancias Electronicas

| Descripcion Titulo Aportado

Instancias Electronicas

Descripcion Universidad

Instancias Electronicas

TIE de la Instancia

Instancias Electronicas

Segundo Teléfono

Instancias Electrdnicas

Indicador de si el usuario Consiente o no la consulta de
datos (1/0/vacio)

Instancias Electrénicas

Indicador de Opta por Cupo de Discapacitados (1/0)

Instancias Electrdnicas

NCR de pago de tasas teilematico (22)

Instancias Electronicas

Indicador de si el usuario declara carecer de rentas
superiores al SMI (1/0/vacio)

Instancias Electrdnicas

Indicador de si el aspirante declara la aceptacion de
presentar certificado negativo de abusos sexuales

Instancias Electrénicas

Junio de 2017




DOCUMENTO 4

AGENDA
DE
CODIFICADORES

AVISO:

A LA EMPRESA ADJUDICATARIA SE LE FACILITARA UNA AGENDA
ACTUALIZADA CON LAS FECHAS Y DATOS CONCRETOS DE LA
PROXIMA CONVOCATORIA DE PRUEBAS SELECTIVAS 2017-18,
AUNQUE LAS INSTRUCCIONES Y TAREAS, NO SE MODIFICARAN
SUSTANCIALMENTE RESPECTO A LAS INCLUIDAS EN ESTA AGENDA

CONVOCATORIA 2016-17 PARA MEDICOS, FARMACEUTICOS,
ENFERMEROS y OTROS GRADUADOS/LICENCIADOS
UNIVERSITARIOS DEL. AMBITO DE LA PSICOLOGIA, LA QUIMICA,
LA BIOLOGIA'Y LA FISICA. '

02/06/2017




RECORDAR

+ Explicar el sistema de entrada de documentacién de las Oficinas de Registro
ubicadas en la Subdelegaciones de gobierno de todas las capitales de provincia.
GEISER (GESTION INTEGRADA DE SERVICIOS DE REGISTRO)

e (OJO! A la fecha de presentacion en el justificante de la oficina de registro e
interpretacién de la documentacién aportada como compulsada. Posibilidad de varios

sellos de entrada en registro, incluso en el reverso. Siempre la fecha mas antigua.

s Listar todos los aspirantes que soliciten algln tipo de adaptacion para el examen o
solicitud de cambio de horario y SEPARAR las solicitudes.

o Listar los expedientes con baremos mixtos (baremados en la carpeta con el
desglose de los dos planes, créditos y asignaturas).

s Listar los expedientes con certificaciones académicas problemaéticas.
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INFORMACION GENERICA

La informacién de los aspirantes puede estar tanto en soporte electronico, como en soporte papel. Se
deben comprobar ambas informaciones antes de hacer la codificacion y grabacion definitivas.

Habra dos informaciones en soporte electrénico:

v" _Informacién de la Base de Datos Histérica EXPEACAD.GR

v _Informacion de la Base de Datos de la convocatoria actual EXPEACADINSTEL.GR (ho
disponible hasta finalizar el plazo de presentacién de instancias -> fecha prevista de
entrega en esta convocatoria entre el 29 y el 30 de septiembre de 2016)

Con caracter general, el objetivo fundamental de la codificaciéon de instancias es la comprobacion de
la informacién contenida en ellas y su transformacion en codigos, de los cuales el mas importante por
su trascendencia, es el que califica al aspirante como ADMITIDO (A), o NO ADMITIDO (N) por sus
diferentes causas.

Por tanto, en las posiciones correspondientes a calificacion, solo pueden liegar “A” o “N”, en caso
contrario, provocara un grave problema en la carga del fichero INSTANCI en nuestro sistema. Asi
mismo, también serda una incidencia las instancias calificadas “No admitidas” que no tengan
seleccionada al menos una causa de calificacion.

Las causas de no admitido son:
1. Falta de titulo/reconocimiento/homologacion
Falta de DNI, Pasaporte o Tarjeta N.|.E.
Falta de firma en la solicitud M790
Importe incompleto de la tasa
Faita abono tasas (29,89 € y 14,95 € |la bonificada)
Acreditacidn incorrecta de exencion abono de tasas
Falta declaracién jurada para extranjeros
Faita acreditacion idioma
9. Titulacion no apta para exiranjero no comunitario
10. Falta autorizacion de estancia en Espafna
11. Compulsa incorrecta del pasaporte
12. Fuera de plazo
13. Falta renuncia plaza residente
14. Abandono plaza formacién dos veces en 5 convocatorias
15. No aceptacion Certificado Negativo del Registro de Delincuentes Sexuales
16. Titulacion no valida

O NGO R WN

(Es de sefialar que la causa 6 tiene que estar codificada y grabada con la causa 5)




ORDENACION DE LA DOCUMENTACION

Comprobar que el bloque de 25 carpetas es correlativo numéricamente. Las carpetas seran:

MEDICOS Blanco MOO001 a Mxxxx
FARMACEUTICOS ' Naranja FOO01 a Fxxxx
QUIMICOS | Rojo Q0001 a Qxxxx
BIOLOGOS Verde BO0O1 a Bxxxx
PSICOLOGOS CLINICOS Azul PO001 a Pxxxx
RADIOFISICOS HOSPITALARIOS Gris R0O001 a Rxxxx
ENFERMERIA Amarilio E0001 a Exxxx

. COMPROBAR QUE LAS INSTANCIAS SE CORRESPONDEN CON LA TITULACION

° Introducir cada blogue de documentacidon en una carpeta siguiendo las siguientes .
instrucciones:

° Poner el numero de la carpeta, POR FAVOR NUMEROS GRANDES LEGIBLES Y
FACILES DE VISUALIZAR, a todos y cada uno de los documentos que la integran y
comprobar que todos corresponden a la misma persona y que son de la titulacion:
correspondiente. Para la nominalizacién de la carpeta es conveniente utilizar etiquetas de
identificacién que deberan ir pegadas en el extremo inferior derecho de la carpeta.

° Colocar los documentos en el siguiente orden de arriba abajo:
a) En primer lugar el modelo de solicitud 790

b) Fotocopia del D.N.I./Pasaporte/N.1.E/ Visado
Verificar si coincide la fotocopia del documento de identificacion que aporta el
aspirante con el nimero que haya rellenado en el M790.

¢) Fotocopia del titulo, del resguardo o de abono del mismo.
d) Resto de documentos que aporte el aspirante.

Una vez puesto en este orden, desde el b) en adelante, se graparan a la carpeta, dejando
suelto el modelo de solicitud 790.

Las certificaciones académicas, tanto de los estudios de Grado/Licenciatura/Diplomatura
como del Doctorado (sea Titulo de Doctor, certificacion académica personal o abono de los
derechos del titulo de Doctor) se identificaran con el nimero de expediente y se dejaran
pendientes para baremacion y entrega posteriores, en la fecha que se acuerde. DEBERAN
ser entregadas en ese momento, perfectamente separadas por titulaciones y ordenadas
por numeéro de expediente en blogues de 25.




INSTRUCCIONES GENERALES

1. Comprobar que el modeio de instancia es correcto.

2. Comprobar que la documentacion esta bien ordenada, que en todos los documentos figura el
n° de expediente y que todos ellos corresponden a la misma persona.

3. Con caracter general para todas las titulaciones, los aspirantes que hayan sido admitidos en las
convocatorias 2013-14, 2014-15 6 2015-16 (que son exactamente los que aparecen en el

EXPEACADINSTEL), estan eXentos de presentar nuevamente los siguientes documentos:

v Titulo o equivalente (certificado sustitutorio, Resolucion de Homologacion o©
Reconocimiento, efc.)

v Certificaciéon académica personal, salvo que el aspirante quiera enviarla para que
sea baremada nuevamente o porque aporte un nuevo mérito académico, que
unicamente podria ser la obtencién de la Tesis Doctoral.

v Diploma acreditativo del conocimiento del idioma espafiol como lengua
extranjera niveles C1y C2.

4. Comprobar que las titulaciones se corresponden con las exigidas, teniendo en cuenta que,
en muchos casos, la seccidén o especialidad no figuran en el anverse del titulo, sino en el

reverso:

MEDICOS:
s Titulo de graduado/licenciado en Medicina o licenciado en Medicina y Cirugia.

FARMACEUTICOS:
o Titulo de graduadoflicenciado en Farmacia.

ENFERMEROS:
s Titulo de graduado/diplomado en Enfermeria.

PSICOLOGOS: |
¢ Titulo de graduadofiicenciado en Psicologia.
"« Titulo de licenciado en Filosofia y Ciencias de la Educacién (Seccion de Psicologia, en
todas sus especialidades). N
» Titulo de licenciado en Filosofia y Letras (seccidon Psicologia o Divisién Filosofia y
Ciencias de la Educacién).
e Otros graduadosflicenciados en el ambito de Psicologia.

QUIMICOS:
¢ Titulo de graduadoflicenciado en Quimica.
Titulo de licenciado en Ciencias (seccién de Quimicas).
Titulo de licenciado en Ciencias Quimicas (en todas sus especialidades).
Titulo de graduadoflicenciado en Bioquimica.
Otros graduados/licenciados en el ambito de la Quimica.

BIOLOGOS:
« Titulo de graduadoflicenciado en Biologia.
« Titulo de licenciado en Ciencias Biolégicas (en todas sus especialidades).
¢ Tiulo de licenciado en Ciencias (seccién Bioldgicas, seccion Ciencias Naturales y
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Division Biologia). :
s Titulo de graduado/licenciade en Bioguimica.
s Titulo de graduado/licenciado en Biotecnologia.
s Otros graduados/licenciados en el ambito de la Biologia.

RADIOFISICOS:
e Titulo de graduadoflicenciado en Fisica.
» Titulo de licenciado en Ciencias Fisicas (en todas sus especialidades).
Titulos universitarios superiores en disciplinas cientificas y tecnolégicas oficialmente

reconocidos.




INFORMACION DETALLADA DE LA INFORMACION CONTENIDA Y LA
QUE DEBE SER CODIFICADA EN EL MODELO 790

DATOS PERSONALES

Comprobar si coincide con la fotocopia cuando existe. En algunos casos, si el aspirante ha
dado el consentimiento para validar su identidad, no existira fotocopia del documento.

No se graba, aunque venga cumplimentado.

Domicilio-de 0 |
Cumplimentar el codigo postal de la direccidén si no estd puesto. Tambien es importante
prestar atencion a las direcciones: EL CAMPO CALLE CONSTA DE 90 POSICIONES EN
EL QUE SE INCLUIRA CALLE, NUMERO, PISO, PUERTA, BLOQUE, ESCALERA, ETC.
También se incluye el campo de grabacion “pais” (segiin la codificacion de nuestro sistema).

Los campos de provincia y pais del domicilio se codificaran de acuerdo con las instrucciones
de los cuadros 4 y 3, respectivamente.

Es OBLIGATORIO cumplimentar el codigo postal, aunque el aspirante no lo hubiera
rellenado.

ento

Es muy importante que esta fecha quede correctamente grabada, puesto que es un campo
de lo que se utilizan para cruzar informacién histérica y actual. Normalmente la rellena el
aspirante; ante la falta de la misma o por cualquier anotacion dudosa, se comprobara con la
gue figure en el documento de identidad.

Fecha

Los codigos a utilizar se especifican en el cuadro 2 de esta Agenda.

Verificar que el formato que figura es correcto ya que este campo es muy importante para
poder establecer comunicacién con los aspirantes.

El teléfono que se grabe como “{eléfono 1” debe ser un movil, salvo que el aspirante no haya
hecho constar ninguno.

‘En el caso de extranjeros, hay que tener en cuenta que si son nacionales de paises

miembros de la Unién Europea (incluidos los del Espacio Economico Europeo, Suiza y
Andorra), pueden participar en todas las pruebas selectivas sin ninguna restriccion.

Los aspirantes extranjeros nacionales de paises no comunitarios (*) también podran
participar en las Pruebas Selectivas siguiendo las reglas del siguiente cuadro, debiendo
acreditar documentalmente su pertenencia a uno u ofro grupo:




1%) Régimen 2°) Con autorizacién | 3°) Con 4°)
Comunitario de residencia o de autorizacion de Presentan
residencia y trabajo, | estancia por Pasaporte
en vigor en el plazo estudios, en vigor
de presentacion de en el plazo de
instancias presentacion de
, instancias
Médicos Sl Sl Sl S %)
Farmacéuticos Sl Sl Si Si {*¥)
Enfermeros Sl Si Sl SI(**)
Quimicos Sl Si NO NO
Bidlogos Sl Si NO NO
Psicélogos Sl Sl NO NO
Radiofisicos Sl Sl NO NO
Obligacion de
presentar
Declaracion NO NO Si St
Jurada para
extranjeros

(*) Situacion que deben acreditar documentalmente, mediante presentacién de fotocopia |
compulsada de la Tarjeta de Régimen Comunitario. :

(**) Siempre que el pais del que sea nacional el aspirante, tenga suscrito y en vigor, Convenio de
cooperacién cultural,

Cuando comience la codificacién, la S.G. dara a la empresa adjudicataria las instrucciones precisas
sobre el tipo y clase de documentos que deben aportar los aspirantes extranjeros, para acreditar en
qué grupo de los anteriores debe ser incluido y por tanto, los valores con los que debe ser codificado
el campo correspondlente son los siguientes:

e Elvalor 1 en el caso del 1°"grupo, que son los que aportan tarjeta de familiar de ciudadano
de la Unién.

¢ Elvalor 2 para aquellos del 2° grupo que tengan permisc de residencia permanente.

o Elvalor 3 para aquellos del 2° grupo que tengan permiso de residencia temporal.

o El valor 4 para aquellos del 3° grupo que tengan autorizacion de estancia por estudios

s Elvalor 4 alos aspirantes que presenten solicitud de tarjeta comunitaria.

s El valor 5 para los aspirantes extracomunitarios que presentan dnicamente pasaporte.

DATOS DE CONVOCATORIA

a localidad de examen debe ser una de las incluidas en el cuadro 5. Si en la instancia’
aparece este campo en blanco o con el nombre de una de las localidades no incluidas en
este cuadro, se codificara la localidad méas préxima al domicilio que figure en la instancia,
NO la mas préxima a la Universidad donde ha estudiado.

Este campo deberra venir cumplimentado por el aspirante. En todo caso, eés IMPORTANTE
verificar que en caso de venir cumplimentado el “SI°, debe estar incluida en la
documentacion gue acompaiia a la solicitud documento acreditativo de la discapacidad del
aspirante, que debe ser de un grado igual o superior al 33% y ser valido en el plazo de -
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presentacion de solicitudes.

Se puede acreditar la discapacidad de las siguientes maneras:

s con la certificacion de la correspondiente Comunidad Auténoma en la que figure el -
grado total de discapacidad o con ia tarjeta acreditativa de discapacidad en la que
conste que dicho grado es igual o superior al 33%.

s con la Resolucién del INSS que acredite la invalidez permanente tanto total como
absoluta, como gran invalidez.

latitulacion porla‘ 5
Dzsponer de la titulacién exigida en cada caso, es probablemente el requisito mas importante
gue deben cumplir los aspirantes que se presentan a las pruebas selectivas.

En relacién con el punto anterior, se debe revisar exhaustivamente la documentacién que
presente el aspirante para garantizar si aporta o no aporta documento acreditativo de haber
obtenido el Titulo gue se le exige.

El Titulo de Grado/Licenciatura/Diplomatura se puede acreditar con los siguientes
documentos:

e El Titulo propiamente dicho.

¢ El certificado sustitutorio del Titulo expedido por la Facultad correspondiente.

o Eljustificante de abono de los derechos del Titulo siempre gue venga refrendado
por el sello de ta Universidad.

¢« Lla certificacion académica personal. En este sentido, deben mirarse

exhaustivamente las certificaciones, ya que a veces en los reversos o en las
continuaciones de las hojas también viene la fecha de abono de las tasas del
titulo, que debemos considerar como sustitutiva del documento de titulo de
graduado/licenciado/diplomado. '
En estos casos, seria conveniente que en el modele 790 se ponga alguna marca
distintiva para que en la S.G. de Ordenacién Profesional, haya constancia de
que la persona ha aportado el tituio aunque fisicamente no figure en el
expediente. Este aspecto es muy importante, ya que por primera vez, cuando la
Administracién disponga de los expedientes de los aspirantes para poder publicar
la lista provisional de admitidos no podréd comprobar documentalmente las
certificaciones académicas, que seran entregadas por la empresa adjudicatarias
en un plazo posterior.

s La Resolucién de Reconocimiento Profesional del Titulo, en el caso de los
provenientes de Universidades de paises comunitarios expedida por el Ministerio
de Sanidad, Servicios Sociales e Igualdad.

o la Resolucién de Homologacion expedida por el Ministerio de Educacmn Cultura
y Deporte. Es importante verificar que en las resoluciones de homologacién figure
expresamente la titulacion a la que se homologa el titulo, es decir, no sera valido
un documento en el que Uinicamente se mencione que se homologa, por ejemplo,
al “Grado académico de Licenciado”. Por lo tanto, en el documento siempre debe
hacer referencia a la titulacién oficial concreta a la que se homologa.

Es muy importante grabar correctamente ia titulacién. Para elio se deberd comprobar que
la opcidén que haya seleccicnado el aspirante coincida con el Tituio que aporte.
También es muy importante codificar correctamente la titulacion siguiendo las
- especificaciones del cuadro 1. Lo mismo cabe decir respecto a la Universidad que expidi6 el
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Titulo que aporte, que también se debe codificar siguiendo las especificaciones de los
cuadros 6 6 7, segun corresponda.

ATENCION: Cuando la Universidad que haya expedido el Titulo con el que participa el
aspirante es una universidad no espafiola, con independencia de que sea de un pais
comunitario o no comunitario, en todos l0s casos se debe grabar el campo de tituio
homologado, con un “1” siempre que la documentacion acreditativa de Reconocimiento u
Homologacién del mismo sea correcta, o con un “0” cuando sea incorrecta o el aspirante no
lo aporte.

Es muy importante respecto a estos dos ultimos cédigos que en caso de aparecer una

nueva titulacién o una nueva universidad, la empresa adjudicataria debe contactar conla

S.G. de Ordenacién Profesional con el fin de dar de alta un nuevo codigo.

s muy importante que los afios de inicio y final estén cumplimentados y es fundamental

por sus implicaciones que el campo "afo final” de los estudios realizados sea correcto. En
el caso de titulos extranjeros, este afo final se grabara con la fecha que figure en la
resolucién de Homologacién o Reconocimiento y NO con el afio real en que finalizaron
sus estudios en su pais, que normalmente es el que cumplimenta el aspirante en la
instancia.

Es importante sefalar que SOLAMENTE sirven las certificaciones académicas personales
oficiales y no es aceptable ninglin otro tipo de documento.

En el caso de las tesis doctorales, se pueden acreditar con el Titulo de Doctor, certificacidn -

académica personal o abono de los derechos del titulo de Doctor.

El sistema de codificacidon de las certificaciones académicas se especifica en el apartado
correspondiente de esta agenda.

tir 5
Se debe grabar lo que haya cumplimentado el aspirante, aunque la empresa puede hacer
una comprobacion, ya que de ser asi, el aspirante estaria incluido en el fichero
EXPEACADINSTEL, en el que se debe comprobar no sélo por n® de identificacion sino por
nombre y apellidos.
Si no lo esta, aunque el aspirante haya puesto que si, la empresa debera comprobar si con
el resto de la documentacion que envie el interesado, puede o no ser admitido.

~ INCORRECTA DE “EXENCION ABONO DE TASAS” de esta Agenda.

Verificar si aporta documento de renuncia a plaza de formacién como residente. Para que

sea valido el documento de renuncia, debera figurar diligencia expedida por el Ceniro o el

sello de registro de entrada en el correspondiente Servicio de Personal, que no podra ser
posterior al Gltimo dia de la presentacién de instancias.

En caso de aportar el documento, codificarlo en el apartado correspondiente.

1




Para todos los aspirantes, sin excepcion,

1P Onse

_ por no aportar el documento de identificacion ni el
documento del INEM que certifique su situacién de desempleo porque deciden dar el
consentimiento expreso para que ambos datos sean validados directamente por la
Administracién.

Identidad:

Como se indica en el punto de fa Guia de admision “2.- FALTA DE D.N.l., PASAPORTE O
TARJETA NIE”, para que estas situaciones sean correctamente codificadas vy
posteriormente validadas, es ABSOLUTAMENTE NECESARIO que esté SIEMPRE
cumplimentado el campo “Aporta D.N.L.” del fichero “instanci.gr’, ya que para TODOS los
registros tiene que llegar el valor “S” o “N” en la posicién correspondiente al campo “Aporta
D.N.L”. :

En caso de no aportar el documento, se comprobara si el aspirante ha marcado la casilla del
consentimiento conjunto para verificar datos por la Administracidn y se grabara en el
INSTANCI con el valor “0" o “1” segin corresponda. Este campo debe venir siempre
cumpliimentado y no puede venir en blanco.

Desemipieo:;

Como se ha indicado en el apartado referente al Desempleo del punto “5.- ACREDITACION
INCORRECTA DE “EXENCION ABONO DE TASAS®, para que todas estas condiciones
puedan ser correctamente codificadas y posteriormente validadas, cuando el aspirante ha
marcado en la instancia el apartado de “exencion de la tasa por desempieo”. En estos casos,
es ABSOLUTAMENTE NECESARIO seguir las siguientes reglas:

v Por una parte, se debe verificar si el aspirante aporta o no aporta certificado de
estar inscrito en el desempleo y se codificara en la instancia. Se entendera que es
correcto cuando especifique que el aspirante esta inscrito en el desempleo antes de la
fecha que se fije en su momento. Si es correcto, se grabara en el INSTANCI con el valor
“0” 0 “1” segln corresponda. Este campo debe venir siempre cumplimentado y no
puede venir en blanco.

v' Se comprobard si da el consentimiento conjunto para verificar datos por la
Administracién para verificar la situacién de desempleo y se grabara en el INSTANCI con
el valor “0” o “1” seglin corresponda. Este campo debe venir siempre cumplimentado
y no puede venir en bianco.

v" Se comprobara si ha marcado la casilla por la que declara carecer de rentas
superiores al salario minimo interprofesional. Si la ha marcado, se grabara en el
INSTANCL

=
se debe marcar en el modelo de sclicitud la
casilla mediante la gue manifiesta mediante juramento/promesa que conoce y acepta [a
obligacion de aportar, en el acto de toma de posesion certificacion negativa expedida por e!
Registro Central de Delincuentes Sexuales.

Debe venir SIEMPRE grabado en el INSTANCI, y en caso de no marcar esta casilla, sera
declarado NO ADMITIDO por la causa correspondiente (causa 15).
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Este codigo f!nal es el mas importante de todos, ya que resume la valoracion tanto del M790
como del resto de la documentacién que haya enviado cada aspirante. Es muy importante
recordar que, en el caso de que un aspirante sea NO ADMITIDO, debe especificarse
obligatoriamente ademas la causa o causas de la no admisién.

Comprobar que en el modelo de solicitud 790, esta la validacién bancaria que justifique el
abono de los derechos de examen, que es de 29,89 € vy de 14,95 € para los aspirantes de
familia numerosa de categoria general.

La validacién mecanica de la entidad bancaria o el sello de la misma puede estar en
cualquier lugar de la instancia, tanto en el anverso como en el reverso.

Por otra parte, existe también la posibilidad de realizar el pago electronico de la tasa. -

En este caso, debajo de la casilla del importe deben figurar las siglas NRC, seguidas de un
nimero de 22 digitos que debe grabarse en el INSTANCI en su posicidon correspondiente y
se grabara el codigo de la tasa (numero de justificante de la parte superior de la mstancua)
como en los demas casos.
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GUIA DE ADMISION Y NO ADMISION TOMANDO COMO REFERENCIA
LAS CAUSAS DE NO ADMISION

1.- FALTA DE TITULO, RECONOCIMIENTO U HOMOLOGACION

Con caracter general, todos los aspirantes deberan aportar fotocopia compulsada del titulo
universitario que en cada caso corresponda o documento acreditativo de haber abonado los
derechos de titulo, o resolucién de homologacién o reconocimiento, y en todos los casos, la fecha de
obtencion de ese titulo no puede superar el Gltimo dia que se haya fijado para la presentacién de
solicitudes. RECORDAR que estan exentos de presentarlo aquellos aspirantes que hayan sido
admitidos en alguna de las 3 dltimas convocatorias y que son los que figuran en el fichero
EXPEACAD.

A continuacion se sefialan los diferentes tipos de documentos que acreditan la obtencién det titulo:

Titulos otorgados por Universidades Espaiolas:

Pueden ser acreditados mediante el titulo propiamente dicho, mediante el certificado sustitutorio por
el abono de los derechos del titulo, o también puede venir certificado en la Certificacién Académica
Personal-que incluye las calificaciones obtenidas por el aspirante.

En estos casos, lo importante es verificar Ia fecha que figure en los documentos. Con caracter
general, la fecha que figure en los documentos debe ser inferior a la sefialada anteriormente, es
decir, no puede superar el Ultimo dia que se haya fijado para la presentacién de solicitudes. Es
necesario aclarar no obstante, que en estos documentos pueden figurar dos fechas:

Una que hace referencia a la fecha en la que se ha realizado el abono de los derechos de expedicion
del titulo, que siempre tiene que especificar dia, mes y afio.

Una fecha que indica la finalizacién de los estudios y que no tiene por qué ser coincidente con la
anterior.

Se pueden dar dos casos:
a) Cuando solamente figura en el documento la fecha de abono de los derechos, es esta fecha
la que se debe tomar como referencia para admitir o no admitir al aspirante.

by Cuando figuran las dos fechas, y siempre que la de finalizacion de estudios especifigue
también dia, mes y afio, si ésta entra dentro del piazo establecido y la del abono de los
derechos esta fuera del plazo permitido, sera la de finalizacién la que se tenga en cuenta para
admitir o no admitir al aspirante.

Titulos otorgados por Universidades de paises comunitarios:

En este caso, el titulo se puede acreditar mediante el documento de resoiucion de reconocimiento,
expedido por el Ministerio de Sanidad, Servicios Sociales e Igualdad ¢ bien, por el documento de
resolucion de homologacion expedido por el Ministerio de Educacion, Cuitura y Deporte.

En cualquiera de estos casos, la fecha que figure en los documentos no puede superar el Gitimo dia
gue se haya fijado para la presentacion de solicitudes.

Titulos otorgados por Universidades de paises No comunitarios:
El titulo se puede acreditar (nicamente mediante el documento de resolucmn de homologac:lon
expedido por el Ministerio de Educacién, Cultura y Deporte..

La fecha de resolucion de la homologacion no puede superar el Ultimo dia que se haya fijado para la
- presentacion de solicitudes.

Es importante verificar que en las resoluciones de homologacion figure expresamente la titulacion a
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la que se homologa el titulo, es decir, no sera valido un documento en el que Unicamente se
mencione que se homologa, por ejemplo, al “Grado académico de Licenciado”. Por lo tanto, en el
documento siempre debe hacer referencia a la titulacién oficial concreta a la que se homologa.

2.- FALTA DE D.N.l., PASAPORTE O TARJETA NIE.

Antes de enumerar el tipo de documentos con los que pueden acreditar su identidad los aspirantes,
es muy importante sefialar que la mayor parte de ellos pueden optar por dar consentimiento
expreso (que debe estar cumplimentado en el modelo de instancia) para que su identidad pueda ser
validada por la Administracion. En realidad, pueden hacerlo todos los aspirantes, excepto:

s Ciudadanos comunitarios que Unicamente aportan pasaporte o documento de identidad de su
pais.

e Ciudadanos extracomunitarios que carezcan de autorizacién de estancia o residencia en
Espafia y Unicamente aporten pasaporte.

Documentos a aportar:

Ciudadanos Espaitoles: DNI, Pasaporte

Ciudadanos Comunitarios: DNI de éu pais, Pasaporte, Documento de Inscripcion en el Registro
Espafiol Central de Extranjeros.

Ciudadanos Extracomunitarios, pueden aportar;
¢ Pasaporte (puede estar o no acompafiado de visado de turista)
o Tarjeta de Residencia de familiar de ciudadano de la Unién
o Tarjeta de Residente (en cualquiera de sus modalidades: permanente, de larga duracién o
temporal)
¢ Tarjeta de Autorizacién de Estancia por estudios.

IMPORTANTE: Todas las tarjetas de residencia o autorizacion de estancia de estos
ciudadanos deben estar en vigor en el plazo de presentacién de instancias. En el caso de la -
Autorizacién de Estancia por estudios, se considera periodo de vigencia el que va desde 60
dias antes hasta 90 dias después de la fecha de caducidad que figura en la tarjeta.

Aspirantes que pueden optar por la NO PRESENTACION de la fotocopia compulsada de su
documento de identificacién, siempre que hayan rellenado un n° de identificacién en el modelo de
solicitud y hayan cumplimentado ia casilla del consentimiento expreso para la validamon de su
identidad:

1. Ciudadanos de nacionalidad espafiola.

2. Ciudadanos de Estados miembros de la Unidén Europea, de Estados parte del Acuerdo
sobre el Espacio Econémico Europeo, de la Confederacion Suiza o del Principado de
Andorra, siempre que estén inscritos en el Registro Central de Extranjeros o que
dispongan del certificado del derecho a residir en Espafia con caracter permanente y por

tanto, aportan un NIE (es decir, cumphmentan con un NIE el campo correspondiente de la-~ - -

instancia).

3. Ciudadanos de paises no comunitarios que dispongan de algun tipo de Tarjeta de
Residencia o estancia en Espafia que les autorice a permanecer en el pais. Se pueden
diferenciar porque en el campo correspondiente de la instancia debe figurar un NIE que
preceptivamente, fiene que empezar por “X” o “Y” y finalizar también con una letra. En
estos casos en los que el aspirante nho ha aportado el documento de identificacion
debe grabarse el tipo de exiranjero con el valor 4 en todos los casos, puesto que
desconocemos cual es su situaciéon administrativa en Espafia; por tanto, en estos casos
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serfa OBLIGATORIO que aporten la declaracion jurada de extranjeros, pues si este
documento no existe, deben ser declarados no admitidos por la causa 7.

En las instancias en las que no figure un NIE, es OBLIGATORIC que el aspirante haya
presentado fotocopia compulsada del pasaporie.

Por tanto, excepto los aspirantes de este Ultimo grupo al que nos hemos referido, todos los demas
pueden no haber presentado su documento de identidad, perc si han dado el consentimiento,
deben ser admitidos.

Para que todas estas condiciones puedan ser correctamente codificadas y posteriormente
validadas, es ABSOLUTAMENTE NECESARIO que esté SIEMPRE cumplimentado el campo
“Aporta D.N.L.” del fichero “instanci.gr’, ya que para TODOS los registros tiene que llegar el valor S’
0 “N” en la posicidn correspondiente al campo “Aporta D.N.I.".

En caso de no aportar el documento, se comprobara si el aspirante ha marcado la casilla del
consentimiento para verificar la identidad y se grabara en el INSTANCI con el valor “0” 0 *1” segln
corresponda. Este campo debe venir siempre cumplimentado y no puede venir en blanco.

A este respecto, estas seran las actuaciones que se deben practicar:

= S| el aspirante aporta copia compulsada del documento de identidad, debe ser
admitido si es que cumple el resto de requisitos.

= Si el aspirante NO aporta el documento pero consiente la verificacion de su identidad,
debe ser admitido si es que cumple el resto de requisitos.

= Sl el aspirante NO aporta el documento y NO consiente [a verificacién de su identidad,
debe ser NO admitido.

3.- FALTA DE FIRMA EN LA SOLICITUD 790

E!l Modelo 790 no es solamente una instancia de solicitud, sino que también es el documento
mediante el cual el aspirante da su conformidad y acepta las condiciones gque exige la prueba
selectiva y ademas y no menos importante, la firma del documento supone también los
consentimientos expresos que dan los aspirantes para el tratamiento de sus datos. Por tanto la falta
de firma tal como preve la propia norma reguladora es causa de no admision.

4.- IMPORTE INCOMPLETO DE LA TASA

Cuando el importe ingresado sea inferior a 29,89 € 6 14,95 € (tasa que se aplica exclusivamente a
los aspirantes que acrediten pertenencia a familia numerosa de categoria general).

5.- FALTA ABONO DE TASAS

Ei imporfe de las tasas de examen es de 29,89 euros la tasa integra y de 14,95 euros la tasa
bonificada del 50% (esta Ultima sdlamente se aplica en el caso de los aspirantes que acrediten la
condicion de familia numerosa de “categoria general’).

Con carécter general, todos los aspirantes deben efectuar el abono de la tasa, que estara justificado
en el modelo de solicitud:

e Con la validacién mecanica de la entidad bancaria en la que figure la cantidad abonada.
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e Con el sello de la entidad bancaria, siempre que el aspirante haya rellenado el |mporte
pagado.

¢ Con justificante separado de la entidad bancaria en la que figure la cantidad y el nimero del
modelo 790.

» Cuando aparece cumplimentado en el M790 debajo de la casilla del importe el NRC (22
digitos) como consecuencia de haber efectuado el pago electrénicamente. '

¢ En el caso de transferencias realizadas desde el extranjero, debe figurar en la documentacion
anexa al M790 el resguardo original de la transaccion bancaria.

Por tanto, toda solicitud en la que no concurra alguna de estas 5 posibilidades, debera ser calificada
~como NO ADMITIDA por FALTA DE ABONO DE TASAS, aungue en algunos casos puede haber
peculiaridades que a continuacion se detallaran.

ES IMPORTANTE sefialar que hay cuatro casos en los que se debe admitir a los aspirantes qgue no
han pagado:

cuando acreditan una discapacidad igual o supericr al 33%;

cuando son demandantes de empleo;

si acreditan la condicion de familia numerosa de “cafegoria especial”’ ¢

si tienen la condicién de victima de terrorismo.

¢ & » o

Hay un caso especial en el que se aplica la bonificacién del 50% de la tasa a los aspirantes que -
acrediten la condicién de familia numerosa de “categoria general’”.

Por todo elio, es preciso hacer una revisién y comprobacién exhaustiva de los datos de acuerdo con
la siguiente codificacidn en el fichero INSTANCI fas siguientes causas de NO ABONO:

01 Cuando aportan documentacién o consientan la validacion como demandantes de empleo
y, en ambos casos, han marcado la casilla en la que declaran carecer de rentas > SMI

02 Las personas con discapacidad igual o superior al 33 % :

03 El aspirante no paga la tasa sin ninguna justlﬁcac;on por lo que SIEMPRE sera
considerado como NO ADMITIDO

04 Aspirante que acredita pertenecer a familia numerosa de categoria especial

05 Aspirantes que acreditan ser miembro de familia numerosa de categoria general.

06  Aspirante que acredita la condicidn de victima de terrorismo

6.- ACREDITACION INCORRECTA DE “EXENCION ABONO DE TASAS”

Como se ha dicho anteriormente, estan exentos del abono de la tasa por derechos de examen
algunos grupos de los que se debe comprobar si realmente acreditan la condicion gue los exime
del abono de las tasas:

» DESEMPLEQ

Los aspirantes que marquen en el modelo 790 la casilla de exencion del abono de tasas por '

desempleo deben acreditar esta condicion. Lo pueden hacer de las siguientes maneras:

» Pueden aportar certificacion del INEM en el que figuren como demandantes de empleo,
debiendo figurar la fecha de inscripcidn en el desempleo, que tiene que ser
necesariamente anterior al dia xx de agosto de 2016. (esta fecha se determinara en su
momento, pues debera coincidir exactamente con un mes antes a la fecha en la que se
publique en el BOE la Orden de convocatoria).

= Jos aspirantes pueden optar por no enviar la ceriificacion del INEM si dan su
- consentimiento en la casilla correspondiente det M790 para poder verificar su situaciéon de
desempleo.
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Por tanto, es muy importante, que a los aspirantes que marquen la opcion de desempleo en el
modelo 790 se les codifique y grabe en TODOS LOS CASOS si dan o no el consentimiento vy si
aportan o no la documentacion.

Tanto si presentan el certificado del INEM en papel como si han optado por dar el consentimiento
- para la validacién electrdnica del mismo, todos ellos deben marcar el “SI” en la casilla de
la solicitud que pone textualmente: “Si usted se acoge a la exencion de la tasa por situacion de
desempleo, con la firma de este modelo de solicitud, declara bajo juramento o promesa, que
carece de rentas superiores en cémputo mensual, al salarioc minimo interprofesional (655,20
euros).”

Para que todas estas condiciones puedan ser correctamente codificadas y posteriormente
validadas, es ABSOLUTAMENTE NECESARIO seguir las siguientes reglas:

=  Por una parte, se debe verificar si el aspirante aporta o no aporta certificado de estar
inscrito en el desempleo y se codificard en la instancia. Se entendera que es correcto
cuando especifique que el aspirante esta inscrito en el desempleo antes de la fecha que se
fijle en su momento. Si es correcto, se grabara en el INSTANC! con el valor “0” 6 “1” segun
corresponda. Este campo debe venir siempre cumplimentado y no puede venir en
blanco.

s~ Se comprobara si da el consentimiento para verificar la situacién de desempleo y se
grabara en el INSTANCI con el valor “0” 6 “1” seglin corresponda. Este campo debe venir
siempre cumplimentado y no puede venir en blanco.

= Se comprobara si ha marcado la casilla por la que declara carecer de rentas superiores al
salario minimo interprofesional. Si la ha marcado, se grabara en el INSTANCI.

A este respecto, estas serdn las actuaciones que se deben practicar:

= Siel aspirante aporta el documento del desempleo y es correcto y ha marcado la casilla de
las rentas, debe ser admitido si es que cumple el resto de requisitos.

= Siel aspirante NO aporta el documento del desempleo pero censiente la verificacion de su
situacién, y ha marcado la casilla de las rentas, debe ser admitido si es que cumple el
resto de requisitos.

= Siel aspirante NO aporta el documento dei desempleo y NO consiente la verificacién de su
situacion, aunque haya marcado la casilla de las rentas, debe ser NO admitido.

= Si NO esta cumplimentada la casilla de las rentas, aunque estén correctos los otros dos
criterios, debe ser NO admitido.

»  DISCAPACIDAD

Los aspirantes que marquen en el modelo 790 la casilla de exencion del abono de tasas por
discapacidad deben acreditar esta condicion. Lo pueden hacer de las siguientes maneras:

e con la certificacién de la correspondiente Comunidad Auténoma en el que figure el

grado total de discapacidad o con la tarjeta acreditativa de discapacidad en la que
conste que dicho grado es igual o superior al 33%.
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e con la Resolucién del INSS que acredite la invalidez permanente tanto total como
absoluta, como gran invalidez.

En ambos casos es importante prestar atencién a 1a fecha de caducidad.

> FAMILIA NUMEROSA

Los aspirantes que marquen en el modelo 790 la casilla de exencién del abono de tasas por-
pertenecer a familia numerosa de Categoria Especial deben acreditar esta condicidén con la
aportacion de la fotocopia compulsada del camet o tarjeta de familia numerosa de su
correspondiente Comunidad Autbénoma.

Es muy importante prestar atencion a la fecha de vigencia del carnet o tarieta de familia
numerosa.

Los aspirantes que marquen en el modelo 790 la casilla de bonificacidon del abono de tasas por
pertenecer a familia numerosa de Categoria General y por fanto, poder abonar unicamente la
tasa bonificada de 14,95 euros, lo podran acreditar con el carnet o tarjeta de familia numerosa de
su correspondiente Comunidad Auténoma.

Es muy importante prestar atencion a la fecha de vigencia del carnet o tarjeta de familia
numerosa.

» VICTIMAS DE TERRORISMO

Los aspirantes que marquen en el modeio 790 la casilla de exencidn del abono de tasas por tener
la consideracion de victima del terrorismo, deberan aportar la documentacion acreditativa de tal
situacién que sera sentencia judicial firme o resolucion administrativa por la que se reconozca tal
condicion.

Es muy importante recordar la advertencia de que la causa 6 debe estar codificada y grabada
siempre con la causa 5 y nunca puede estar grabada en solitario. _

7.- FALTA DECLARACION JURADA PARA EXTRANJEROS

Tal como figura en el cuadro donde se especifican las restricciones y limitaciones que afectan a los
ciudadanos exiranjeros no comunitarios para participar en las pruebas selectivas, hay dos grupos de
este colectivo que tienen gque aportar preceptivamente el modelo de declaracién jurada para
extranjeros que tiene que venir firmado. Estos dos grupos son:

e aspirantes que participan con una Tarjeta de ldentificacién de extranjero de autorizacion de
estancia por estudios, que se codificaran como grupo 4. :

¢ aspirantes que Unicamente presentan pasaporte por carecer de Tarjeta de Identificacion de
Extranjeros, que se codificaran como grupo 5.

e aspirantes extranjeros que cumplimentan un n° de NIE en el modelo 790 pero gue no aportan
el documento y consienten la verificacién de su identidad, a los que se les debe codificar
como grupo 4.

A la empresa adjudicataria se le facilitara el modelo del documento.

8.- FALTA DE ACREDITACION DE IDIOMA
La falta de DIPLOMA ESPANOL, es causa de NO ADMITIDO, afectando a los aspirantes
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nacionales de paises cuya lengua oficial no sea el castellano.

Tienen obligacion de presentar esta documentacion todos los aspirantes que se encuentren en esta
situacion, excepto los que hubieran sido ADMITIDOS al examen en alguna de las convocatorias
2013-14, 2014-15 6 2015-186, que son los que figuran en el fichero EXPEACAD.

Para ello, deberan aportar la siguiente documentacién para su admisién, y siempre que cumplan los
demas requisitos:

v Diploma de Espariol Nivel C1 o C2 expedido por el Instituto Cervantes.
v Certificado acreditativo de los cursos especializados de los niveles C1 o C2 expedidos por la
correspondiente Comunidad Auténoma, o en su caso del Estado.

No sera necesaria la aportacidon de estos documentos, siempre y cuando el aspirante (nacional de
paises cuya lengua oficial no sea el castellano) acredite las siguientes circunstancias:

v Que hayan sido ADMITIDOS en alguna de las convocatorias 2013-14, 2014-15 6 2015-16.

v Que su Titulo de graduado, licenciado o diplomado, en virtud del cual se presentan a estas
pruebas selectivas, haya sido expedido por alguna Universidad del Estado Espafiol o por
alguna otra Universidad de un pals cuya lengua oficial sea el castellano. -

v Que hayan realizado una especialidad completa en Espafia. (No comprobabie por la
empresa, salvo que envien el titulo de especialista).

v Que hayan realizado dos afios de formacion y con evaiuacién APTA. (No comprobable por la
empresa, salvo que envien documentacion acreditativa de esta circunstancia)

9.- TITULACION NO APTA PARA EXTRANJERO NO COMUNITARIO

Este campo es de aplicacion a los aspirantes no comunitarios gue concurren a la Prueba Selectiva
optando a las Titulaciones de Quimica, Biologia, Psicologia y Radiofisica. En estas titulaciones,
solamente pueden participar los ciudadanos no comunitarios si disponen de autorizacion de

residencia (temporal o de larga duracién) o de régimen comunitario.

10.- FALTA AUTORIZACION DE ESTANCIA EN ESPANA

En el caso de aspirantes nacicnales de terceros paises que presenten su solicitud en Espafia por
encontrarse en nuestro pais con pasaporte, aportaran fotocopia compulsada del pasaporte en vigor

junto con copia compulsada del visado que autorice su estancia Iegal en Esgan 0, en su caso,
de la tarjeta de identidad de extranjero.

O bien el sello de entrada en la Aduana Espafiola, siempre y cuando la fecha esté incluida en
el periodo de los tres meses inmediatamente anteriores (90 dias).

11.- COMPULSA INCORRECTA DEL PASAPORTE

En el caso de aspirantes nacionaies de terceros paises que presenten su solicitud fuera del
territorio nacional, deberan aportar la fotocopia del pasaporte en vigor compulsada por la
oficina diplomatica o consular de Espafia en el pais que corresponda.
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12.- FUERA DE PLAZO

Comprobar el plazo de presentacién de la instancia (del 19 al 28 de septiembre) con el sello del
registro de entrada en la Administracion Puablica o con la hoja de control del registro electronico
donde también figura la fecha de entrada en la Administracion.

Verificar con el sobre cuando es un certificado y comprobar los diferentes sellos de registro que
pueden tener las instancias. En el caso que no tuviera sello la instancia se coseré Junto con e sobre
que contenga la fecha de entrada en correos o en registro de la Administracion.

13.- FALTA RENUNCIA PLAZA RESIDENTE
No comprobable por la empresa

14.- ABANDONO PLAZA FORMACION DOS VECES EN 5 CONVOCATORIAS
No comprobable por ia empresa

15.- NO ACEPTACION CERTIFICADO NEGATIVO DEL REGISTRO DE DELINCUENTES
SEXUALES

Como se ha indicado anteriormente, no marcar la casilla correspondiente en el modelo 790 supondra
la no admisién por esta causa. '

16.- TITULACION NO VALIDA '
Ante cualquier duda, la empresa adjudicataria debera contactar con la S.G de Ordenacion

profesional.
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INSTRUCCIONES ESPECIFICAS PARA LA BAREMACION DE
EXPEDIENTES ACADEMICOS

iiiIMPORTANTE!!!: Se debe prestar especial atencion a la informacion de los aspirantes que
estan incluidos en el soporte electrdnico facilitado por la Subdireccidn General. En este sentido,
debemos RECALCAR que, aunque los datos de esios aspirantes estan en soporte electrénico, es
IMPRESCINDIBLE, cotejarlos con la documentacion en papel aportada en esta convocatoria, ya
que NO SIEMPRE, los datos son coincidentes y deben reflejar la situacién actual.

ATENCION a la informacién de aspirantes extranjeros, cuando se capturan notas de afios
anteriores, seria conveniente cruzarlo fambién con los nombres y no a través Unicamente del
numero de identificacion, ya que es frecuente que de una convocatoria a otra cambien el nimero
de identificacién con que se presentan.

Deben mirarse exhaustivamente las certificaciones, ya que a veces en los reversos o en las
continuaciones de las hojas también vienen notas, tesis doctorales o fechas de abono de las
tasas del titulo, que debemos considerar como sustitutiva del documento de titule de
graduado/licenciado/diplomado.

- Las Tesis Doctorales pueden venir acreditadas con el titulo de Doctor propiamente dicho, con el
abono de los derechos del titulo de Doctor o con certificacion académica personal, que puede ser
individualizada o venir conjuntamente con las calificaciones de la carrera.

“A los Radiofisicos NO se les baremaran las notas académicas, aunque presente certificacion
académica, puesio que en su nota final solamente cuenta el resultado del examen.

A} CERTIFICACIONES DE PLANES ANTIGUOS DE LICENCIATURA O DIPLOMATURA
~ {CONTAJE POR ASIGNATURAS)

¢ Sivienen resumidas, se transcribiré sin mas la informacion certificada.

¢ Si vienen desagregadas por asighaturas, lo primero que se debe hacer es tachar las
que no deben ser valoradas y a continuacién contar de las validas, el numero de
aprobados, notables, sobresalientes y matriculas de honor y dejarias escritas en la
propia certificacion para su posterior grabacion. Las asignaturas que no se deben
valorar son:
¢ Licenciados (Médicos, Farmacéuticos, Quimicos,. Biblogos y Psicologos):
Religidn, Formacion Politica, Educacién Fisica e Idiomas.

o Enfermeria; Religién, Formacién Politica, Educacién Fisica, Idiomas,
Ensefianza del Hogar y Nociones de Autopsia Médico Legal y otras asignaturas
que no guarden una relacién sustancial.

En ningin caso se valoraran las asignaturas convalidadas o reconocidas. Si se
deben contar las adaptadas, siempre que tengan incluida la calificacion.

B) = CERTIFICACIONES DE PLANES NUEVOS DE GRADO, LICENCIATURA O
- DIPLOMATURA (CONTAJE POR CREDITOS)

Lo primero que se debe hacer como en el caso anterior, es tachar las materias que no
deben ser valoradas. En estas certificaciones no importa el nombre de la asignatura, lo que
se debe tener en cuenta es el TIPO (troncal, obligatoria, optativa o de libre eleccion o
configuracion).
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c)

Como regla general para las c.a.p. de universidades espafiolas se bareman UNICAMENTE
las asignaturas troncales y obligatorias, excepto aquellas asignaturas obligatorias que
tengan caracter doctrinal {ejemplos: religién, doctrina social de la iglesia, teologia, fe
cristiana, etc...)

Los trabajos de grado {que solamente aparecen en las certificaciones académicas de los
tltimos afios) se valoran siempre. '

l.a asignatura de practicas se valora, tenga o no expresada el tipo de asignatura.

Una vez que estan definidas las asignaturas que deben ser valoradas, se seguira el
siguiente procedimiento:

¥ Colorear el nimero de créditos con calificaciéon de aprobado con rotulador
fluorescente de color amarillo _

» Colorear el nimero de créditos con calificacion de notable con rotulador
fluorescente de color azul

» Colorear el nimero de créditos con calificacion de sobresaliente con rotulador
fluorescente de color rosa

» Colorear el nimero de créditos con calificacién de Matricula de Honor con
rotulador fluorescente de color verde

Una vez claro el tipo de asignatura y el color que le corresponde, se procedera al contaje

del nimero de créditos y la calificacion que la integran, para llegar al resultado final

global. Es decir, una asignatura con calificacién de Notable y 8 créditos, se debe contar

como 8 Notables; una con calificacion de sobresaliente y 3 créditos, se debe contar como 3

sobresalientes y asi sucesivamente hasta llegar a la informacién final gue se debe anotar

en la certificacion y posteriormente grabar en el fichero electrénico como XXXXX

Aprobados, XXX, XX Notables, XXX,XX Sobresalientes y XXX XX Matriculas de Honor.

Aclaramos que los créditos pueden tener valores decimales (p. &j, 105,50 aprobados o

23,80 sobresalientes) y se deben transcribir como tales. El nimero aproximado de créditos -
oscilara entre 200 y 450.

No se cuentan las asignaturas con créditos reconocidos o convalidados, pero si se -
cuentan las asignaturas ADAPTADAS, siempre que venga especificado para ellas el
Tipo (Troncal, Obligatoria, Optativa o de Libre Configuracién), el niimero de créditos y la
calificacion de Aprobado, Notable, Sobresaliente o Matricula de Honor, aplicando
entonces la misma regla general que a las demas. A veces estas certificaciones pueden
ser conflictivas, por lo que la empresa adjudicataria debera contactar con la S. G. de
Ordenacién Profesional.

CERTIFICACIONES DE TESIS DOCTORALES

Las Tesis Doctorales, deben incluir la fecha y la calificacidon que puede ser Apto,
Aprobado (estas dos calificaciones se codificaran en ambos casos con una A), Notab]e :
(codigo N), Sobresaliente (cédigo S) o Sobresaliente "Cum Laude” (cédigo C). '

Cuando la Tesis se acredita con el Titulo, en el propio documento viene especificada la
calificacion y lo mismo ocurre cuando se acredita con una certificacion académica
personal; cuando se acredita con el resguardo del abono de los derechos de titulo de
Doctor, si no viene acompafado de algun otro documento de la Universidad que
especifique la calificacién obtenida, se grabara con el cédigo A. '

Como fecha limite, y con vigencia para esta Convocatoria, solamente se podra valorar la
Tesis Doctoral si se ha obtenido antes del dia 28 de septiembre de 2016.
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D)

E)

F)

CERTIFICACIONES EXPEDIDAS POR UNIVERSIDADES EXTRANJERAS

En el caso de aspirantes procedentes de universidades extranjeras, fundamentalmente
latinoamericanas, que hayan homologado su Titulo en Espafa en el afio 2012 vy
posteriores, se valoran los internados rotarios y practicas de sus certificaciones
académicas, disciplinas que no son valoradas en esas universidades cuando las
homologaciones hayan sido anteriores a 2012.

Las certificaciones de estudios de Grado, Licenciatura o Diplomatura, deben estar
traducidas por traductor juradoe salve en el caso de las de paises hispanochablantes.
Ademas, las fotocopias de las certificaciones deben estar legalizadas, bien con el sello de
legalizaciones del Ministerio de Exteriores espafiol, bien con la Apostilla de la Haya.

La valoracion de notas, se hara siguiendo las instrucciones y la documentacién que a estos
efectos facilitara la Subdireccién General de Ordenacién Profesional a la empresa que
resulte adjudicataria. Esta documentacion incluye indicaciones especificas para las
diferentes universidades de todos los paises de procedencia de los aspirantes (alrededor
de 70 paises con una media de 2-3 universidades diferentes por pais).

ANTE CUALQUIER DUDA, CONSULTAR AL PERSONAL DEL AREA DE GESTION DE
FORMACION SANITARIA ESPECIALIZADA.

EXPEDIENTES MIXTOS

Son casos especiales, en los que el aspirante ha realizado el grado, Ia licenciatura o la
diplomatura con dos planes de estudios diferentes en una misma universidad o bien
porque provienen de dos Universidades con planes diferentes y que se caracterizan
porque uno de los planes responde al contaje por asignaturas y el ofro al contaje por
créditos.

También puede ocurrir con aspirantes que han realizado los estudios en el extranjero

(siempre los expedientes extranjeros se valoraran por asignaturas) y finalizan los estudios

en una Universidad Espafiola por un plan de créditos.

Eil procedimiento a seguir sera el siguiente:

- Se valoraran por separado los dos planes, por un lado el plan por asignaturas y por otro el

plan por créditos. Los dos resultados se anotaréan en la propia certificacién y ademas se
listardn en relacion aparte para tenerlos identificados y comunicarlo a la S. G. de
Ordenacién Profesional.

EXPEDIENTES DE GRADOS/LICENCIATURAS DE SEGUNDO CICLO -

Las instrucciones que aqui figuran se aplicarian a cualquier certificacidn académica
correspondiente a un Titulo de Segundo Ciclo. En estas pruebas selectivas, |a titulacion de
Segundo Ciclo mas frecuente es la de Bioquimica, es decir, que el documento acreditativo
del Titulo que presente el aspirante debe ser especificamente, en este caso, el de
Bicquimica. : '

Al ser el Grado/Licenciatura de Bioquimica una Titulacion de Segundo Ciclo con solo dos
afios especificos, hay un grupo de aspirantes que solo aportan como certificacion
académica las notas de este segundo ciclo. En este caso se valorarian y grabarian con un
999, ya que la cerlificacién se encuentra incompleta, puesto que faltaria el primer ciclo de
tres aflos que haya realizado en ofra titulacién (Biologia, Quimica, Farmacia, Medicina...).
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No obstante se valorara este segundo ciclo y se anotaran en la certificacion hasta que el
aspirante complete su expediente académico y se pueda hacer la valoracién y grabacion
definitiva. '

Oftro caso que puede ocurrir es que presenten la certificacion académica completa de un
Grado/Licenciatura que puede ser de Quimica, como de Biologia, etc. y ademas un
segundo ciclo de Bioguimica. En este caso, se valorarén los tres primeros afios que
corresponden al primer ciclo, bien de Biologia, o de Quimica, mas los dos Uitimos afios del
segundo ciclo, que correspondan a Bioquimica.
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ANEXOS

CODIGOS DE TITULACIONES DE GRADO (cuadro 1)

TITULACION CODIGO DESCRIPCION
0001 LICENCIATURA/GRADOQ EN CC BIOLOGICAS
0002 LICENCIATURA/GRADQ EN BIOQUIMICA
0003 LICENCIATURA/GRADO EN BIOTECNOLOGIA
BIOLOGIA 0004 L. CIENCIAS (S.BIOLOG./ S. CC NATURALES)
0005 LIC. EN CIENCIAS BIOLOGICAS
0006 LIC. EN CIENCIAS DEL MAR
0007 L. CIENCIA Y TECNOLOG. ALIMENTOS
0008 LIC. CC AMBIENTALES
0009 LIC. BIOLOGIA MOLECULAR
ENFERMERIA 0001 DIPLOMATURA /GRADO DE ENFERMERIA
FARMACIA 0001 LICENCIATURA/GRADO EN FARMACIA
MEDICINA 0001 LICENCIATURA/GRADO EN MEDICINA
0001 LICENCIATURA/GRADO EN PSICOLOGIA
PSICOLOGIA 0002 FILOSOFIA Y CC EDUCACION (S.PSICOLOGIA)
0003 L. FILOSOFIA. LETRAS (S.PSICOLOGIA)
0004 L. FILOS.Y CC EDUC. (8. CC EDUC))
0001 LICENCIATURA/GRADO EN CC QUIMICAS
0002 LICENCIATURA/GRADO EN BIOQUIMICA
QUIMICA 0003 L/G EN QUIMICAS
0004 L/G CIENCIAS (S. QUIMICAS)
0005 INGENIERIA QUIMICA
0006 L/G ING. TEC. INDUST.(E. QUIMICA IND.)
0001 INGENIERIA INDUSTRIAL
0002 INGENIERIA TELECOMUNICACIONES
0003 LICENCIATURA-GRADO EN CC AMBIENTALES
0004 INGENIERIA DE MINAS
0005 INGENIERIA ELECTRONICA
_ RADIOFISICA 0006 L/G EN CIENCIAS (S.FISICAS)
0007 L/G QUIMICAS
0008 INGENIERO QUIMICO
0009 INGENIERO DE CAMINOS, CANALES Y PUERTOS
1020 LICENCIATURA/GRADO EN CC FSICIAS
1180 LICENCIATURA/GRADO EN VARIAS (excepto Fisica)
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CODIGOS DE NACIONALIDADES (cuadro 2)

cODIGO FAiS PiRJfS?E cApIco PAIS Piﬁ_’fﬁi‘?

AFG AFGANISTAN JAM JAMAICA

ALB ALBANIA JAP JAPON

ALE ALEMANIA si JOR JORDANIA

AND ANDORRA st KAZ KAZAJASTAN

ANG ANGOLA KEN KENYA

ANT ANTIGUA Y BARBUDA KIR KIRGUISTAN
ARG ARGENTINA KUwW KUWAIT

ARL ARGELIA LB LIBIA

ARM ARMENIA : LET LETONIA si
AUS AUSTRIA si LIB LIBANOD :
AUT AUSTRALIA LIE LIECHTENSTEIN si
BAR BARBADOS LT LITUANIA si
BEL BELGICA si LUX LUXEMBURGO si
BIE BIELORRUSIA MAC MACEDONIA

BKF BURKINA FASO MAD MADAGASCAR

BLC BELICE MAI MALI

BOL BOLIVIA MAL MALTA si
BOS BOSNIA MAR MARRUECOS

BRA BRASIL MAU MAURITANIA

BUL BULGARIA si MEX MEXICO

BUR BURUND MOG MONGOLIA

CAM CAMERUN MOL MOLDAVIA

CAN CANADA MON MONTENEGRO

CEl CEILAN MOZ MOZAMBIQUE

CHE REPUBLICA CHECA st NEP NEPAL

CHI CHILE “NIC NICARAGUA

CHN CHINA NIG NIGERIA

CHP CHIPRE i NOR NORUEGA si
COL COLOMBIA PAK PAKISTAN

CON CONGO PAL PALESTINA

COR COREA PAN PANAMA

cOS COSTARICA PAR PARAGUAY

CRO CROACIA i PER PERL

CUB CUBA POL POLONIA si
CVE CABO VERDE POR PORTUGAL 50
DAN DINAMARCA si PUE PUERTO RICO
DOM REP.DOMINICANA RFA REP. FEDERAL DE ALEMANIA

ECU ECUADOR RUA RUANDA

EGH EGIPTO RUM RUMANIA si
ESL ESLOVENIA Si RUS RUSIA

ESP ESPANA i SAL SALVADOR

EST ESTONIA si SEN SENEGAL

ESV ESLOVAQUIA si SER SERBIA

ETI ETIOPIA SIR SIRIA

FIL FILIPINAS STA SANTA LUCIA

FIN FINLANDIA si STO SANTOQ TOME Y PRINCIPE

FRA FRANCIA sl sUD SUDAN

GAB GABON SUF SUDAFRICA

GBR REUNIO UNIDO si sU SUIZA sl
GEO GEDRGIA SVG SAN VICENTE Y GRENADA )
GNA GUINEA SWE SUECIA si
GRE GRECIA sf TAl TAILANDIA

GUA GUATEMALA TAW TAIWAN

GUB GUINEA BISSAU ) TRINIDAD Y TOBAGO

GUl GUINEA ECUATORIAL TUN TUNEZ

HAL HAITI TUR TURQUIA

HOL HOLANDA 8i UCR UCRANIA
HON HONDURAS URU URLGLAY

HUN HUNGRIA si USA ESTADOS UNIDOS

IND INDIA uzB UZBEKISTAN

INS INDONESIA VEN VENEZUELA

IRA IRAN VIE VIETNAM

IRK IRAK YEM YEMEN

[RL IRLANDA si YIB YIBUTI

iSL ISLANDSA si YUG YOGOSLAVIA

1SR ISRAEL ZIM ZIMBAWE

ITA TALIA si 777 DESCONOCGIDA
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CODIGOS DE PAISES (cuadro 3)

PAIS

cODIGO

PERTENENCIA A LA LE

AFGANISTAN

4

ALBANIA

8

ALEMANIA

276

8l

ALTCS DEL GOLAN

996

ANDORRA

20

Sl

ANGOLA

24

ANGUILLA

860

ANTARTIDA

10

ANTIGUA Y BARBUDA

28

ANTILLAS HOLANDESAS

53¢

APATRIDA

298

ARABIA SAUDITA

682

ARGELIA

12

ARGENTINA

32

ARMENIA

a1

ARUBA

533

AUSTRALIA

36

AUSTRIA

40

Sl

AZERBAYAN

31

BAHAMAS

34

BAHREIN

48

BANGLADESH

50

BARBADOS

52

BELGICA

56

Si

BELIZE

34

BENIN

204

BERMUDAS

60

BHUTAN

64

BIELORRUSIA

112

BOLIVIA

58

BOSNIA HERZEGOVINA

70

BOSTWANA

72

BOUVET, ISLA

74

BRASIL

76

BRUNEI

96

BULGARIA

100

|

BURKINA FASO

854

BURUNDI

108

CABO VERDE

132

CAIMAN, ISLAS

136

CAMBOYA

116

CAMERUN

- 120

CANADA

124

CANTCON Y ENDERBURY, ISLAS

128

CHAD

148

CHILE

182

GHINA

156

CHIPRE

186

Sl

CHRISTMAS, ISLA

162

CISJORDANIA

995

COCOS, ISLAS

166

COLOMBIA

170

COMORES

174

CONGO

178

COOCK, ISLAS

184

COREA DEL NCRTE

408

COREA DEL SUR

410

COSTA DE MARFIL

384

COSTA RICA

188

GROACGIA

181

8

CUBA

182

DINAMARCA

208

Sl

DJBUTH

262

DOMINICA

212

ECUADOR

218

EGIPTO

818

EMIRATOS ARABES UNIDOS

784

ERITREA

232

ESLOVAQUIA (REPUBLICA DE ESLOVAQUIA)

703

|

ESLOVENIA

705

8l

ESPANA

724

ESTADOS FEDERADOS DE MICRONESIA

583

ESTADOS UNIDOS DE AMERICA (USA)

840

ESTONIA

233

8l
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ETICPIA

231

EX-REPUBLICA YUGOSLAVA DE MACEDONIA 807

EXTRANJERO DE MABLA HISPANA 998

EXTRANJERO DE HABLA NO HISPANA 997

FAEROES, ISLAS 234

FEDERACION RUSA 6843

FIJI, ISLAS 242

FILIPINAS 508

FINLANDIA 246 Sl
FRANCE, METROPOLITAN 249

FRANCIA 250 SI
FRANJA DE GAZA 994

FRENCH SOUTHERN TERRITORIES 260

GABON 266

GAMBIA 270

GEORGIA 268

GHANA 288

GIBRALTAR 2892

GRANADA 3c8

GRECIA 300 Si
GROENLANDIA 304

GUADALUPE 312

GUAM 316

GUATEMALA 320

GUAYANA FRANCESA 254

GUINEA 324

GUINEA ECUATORIAL 228

GUINEA-BISSAU 624

GUYANA 328

HAITI 332

HEARD Y MCDONALD, ISLAS 334

HOLANDA 528 Si
HONDURAS 340

HONG KONG 344

HUNGRIA 348 St
INDIA 356

INDICO, OCEANOQ (TERITORIC BRITANICO DEL) 86

INDONESIA 360

IRAN 384

RAQ . 368

IRLANDA 372 8l
ISLANDIA 352 Sl
ISRAEL 376

ITALIA 380 Si
JAMAICA 388

JAPON 392

JERUSALEM 903

JOHNSTON, ISLA 396

JORDANIA 400

KAZAJSTAN 398

KENIA 404

KIRGUIZISTAN 417

KIRIBATI 296

KUWAIT 414

LADS 418

LESOTO 426

LETONIA 428 Sl
LIBANC 422

LIBERIA 430

LIBIA 434

LIECHTENSTEIN 438 Sl
LITUANIA 440 Sl
LUXEMBURGO 442 St
MACAQO 446

MADAGASCAR 450

MALASIA 458

MALAWI 454

MALDIVAS, ISLAS 462

MALI 466 .
MAELTA 470 51
MAELVINAS, ISLAS 238

MARRUECOS 504

MARSHALL, ISLAS 584

MARTINICA 474

MAURICIO 480

MAURITANIA 478

MAYOTTE 175

MEJICO 484

MIDPWAY, ISLAS 488

MONACC 492
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MCNGOLIA 498
MONTENEGRO 499
MONTSERRAT 500
MOZAMBIQUE 508
MYANMAR 104
NAMIBIA 516
NAURU 520
NEPAL 524
NICARAGUA 558
NIGER, REPUBLICA DE 562
NIGERIA 566
NIUE 570
NORFOLK, ISLA 574
NQRTHERN MARIANA ISLANDS 580
NORUEGA 578 Sl
NUEVA CALEDONIA 540
NUEVA ZEEANDA 554
OMAN 512
PACIFICO, ISLAS 582
PACIFICQ, ISLAS DEL {ESTADOS UNIDOS) 849
PAKISTAN 586
PALAU 585
PALESTINA 275
PANAMA 581
PAPUA NUEVA GUINEA 598
PARAGUAY 600
PERU B04
PITCAIRN, ISLA 612
POLINESIA FRANCESA 258
POLONIA 816 Sl
PORTUGAL 620 St
PUERTO RICO 630
QATAR 534
REINA MAUD, TIERRADE LA 216
REINQ UNIDO . 826 St
REPUBLICA CENTROAFRICANA 140
REPUBLICA CHECA 203 St
REPUBLICA DE MOLDAVIA 438
REPUBLICA DEMOCRATICA DEL CONGO 180
REPUBLICA DOMINICANA 214
REPUBLICA SUDAFRICANA 710
REUNION 638
RUANDA 645
RUMANIA 642 St
SAHARA OCCIDENTAL 732
SAINT-CHISTOPHER Y NIEVES 659
SALOMON, ISLAS 90
SALVADOR, EL 222
SAMOA a82
-| SAMOA NORTEAMERICANA 16
SAN MARINO B74
SAN PEDRO Y MIQUELON 666
SAN VICENTE Y LAS GRANADINAS 670
SANTA ELENA . B54
SANTA LUCIA 662
SANTO TOME Y PRINCIPE 878
SENEGAL 686
SERBIA 638
SEYCHELLES 690
SIERRA LEONA 694
SIKKIM 698
SINGAPUR 702
SIRIA 760
SOMALIA | 706
SRILANKA 144
SUDAN 736
SUECIA 752 Sl
SUIZA 756 3l
SURINAM 740
SVALBARD Y JAN MAYEN, ISLA 744
SWAZILANDIA 748
TADJIKISTAN 762
TAILANDIA 764
TAIWAN 158
TANZANIA 834
TIMOR 626
TOGO - 768
TOKELAU 772
TONGA 776
TRINIDAD Y TOBAGO 780

30




TUNEZ

788

TURKMENISTAN

795

TURKS Y CAICOS, ISLAS

798

TURQUIA

792

TUVALU

788

UCRANIA

804

UGANDA

800

UNITED STATES MINOR QUTLING ISLANDS

581

URUGUAY

858

UZBEKISTAN

860

VANUATU

VATICANO

336

VENEZUELA

862

VIETNAM

704

VIRGENES, ISLAS (ESTADOS UNIDOS)

850

VIRGENES, ISLAS (REINO UNIDO)

WAKE, ISLA DE

B72

WALLIS Y FUTUNA, ISLAS

B76

YEMEN

B37

ZAMBIA

804

ZIMBABWE

716

PAIS DESCONQCIDO
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CODIGOS DE PROVINCIAS (cuadro 4)

cODIGO PROVINCIA CODIGO PROVINCIA
1 ALAVA 27 LUGO
2 ALBACETE 28 MADRID
3 ALICANTE 29 MALAGA
4 ALMERIA 30 MURCIA
5 AVILA 31 NAVARRA
6 BADAJOZ 32 OURENSE
7 ISLAS BALEARES 33 ASTURIAS
8 BARCELONA 34 PALENCIA
9 BURGOS 35 LAS PALMAS
10 CACERES 36 PONTEVEDRA
11 CADIZ 37 SALAMANCA

12 CASTELLON 38 STA. CRUZ DE TENERIFE

13 CIUDAD REAL 39 CANTABRIA
14 CORDOBA 40 SEGOVIA
15 A CORUNA 41 SEVILLA -
16 CUENCA 42 SORIA
17 GIRONA 43 TARRAGONA
18 GRANADA 44 TERUEL
19 | GUADALAJARA 45 | TOLEDO
20 | GIPUZKOA 46  |VALENCIA
21 HUELVA 47 VALLADOLID
22 HUESCA 48 BIZKAIA
23 JAEN 49 ZAMORA
24 LEON 50 ZARAGOZA
25 LLEIDA 51 CEUTA
26 LA RIOJA 52 MELILLA
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LOCALIDADES DE EXAMEN (cuadro 5)

| MEDICOS - FARMACEUTICOS  QUIMICOS. . BIGLOGOS . PSICOLOGOS . RADIOFISICOS - ENFERMERIA ', G0DIGO
Granada Granada Granada Granada Granada Granada Granada 180
Sevilla Sevilla Sevilla Sevilla Sevilla Sevilla Sevilla 410 .'
Cadiz Cadiz Cadiz Cadiz Cadiz Cadiz Cadiz ﬂo
Zaragoza Zaragoza Zaragoza Zaragoza Zaragoza Zaragoza Zaragoza . 500
Santander Santander Santander Santander Santander Santander Santander |.. 390 |
Albacete Albacete Albacste Albacete Albacete Albacete Albaceie 020
Salamanca Salamanca Salamanca | Salamanca Salamanca Salamanca Salamanca 370
Valladolid Valladoiid Valadolid Valladolig Vafladolid Valladelid Valladolid ’ 476_ E
Barcelona Barcelona Barcelona Barcelona Barcelona Barcelona Barcelona B 08.0 :
Madrid Madrid Madrid Madrid Madrid Madrid Madrid __'28_0.'
Pamplona Pamplona Pamplona Pamplona Pamplona Pamplona Pamplona | 310
- VALENGIANA - Valencia Valencia Valencia Valencia Valencia Valencia Valencia 460
: M ' Badajoz Badajoz Badajoz Badajoz Badajoz Badajoz Badajoz ' _bGDK
Santiago de Santiago de Santiago de | Santiago de Santiago de Santiago de Santiago de 1 ,;7
Compostela Compostela Compostela | Compostela Compostela Compostela Compostela T
Palma de | Palmade Palma de Palrma de Palma de Palma de U
Mallorca Palma ds Mallorca Mallorea Mallorca Mallorca Mallorca Mallorca 970 :
Santa Cruz Santa Cruz de Santa Cruz | SantaCruz | SantaCruzde Santa Cruz SantaCruz [ 330 i
de Tenerife Tenerife de Tenerife | de Tenerife Tenerife de Tenerife de Tenerife SbE
Las Palmas Las Paimas { Las Palmas. Las Palmas Las Palmas e
de Gran Lgrsal;aérgszr;e de Gran de Gran Léfg';%";::{ge de Gran de Gran 350"
Canaria Canaria Canaria Canaria Canaria el
Logroiio Logro'ﬁo Logrofio Logrofio Logrofia Logrofio Logrofio : 250.‘ g
ASCO. Bilbao Bilbao Bilbac Bilbao Bilbao Bilbao Bilbac " 480
DER:ASG-F'SQ?A% Oviedo Oviedo Oviedo Oviedo Oviedo Oviedo “Oviedo ' 330 ':_
Murcia Murcia Murcia Murcia Murcia Murcia Murcia 300 -
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CODIGOS DE UNIVERSIDADES ESPANOLAS (cuadro 6)

UNIVERSIDAD DE ALICANTE 030N
UNIVERSIDAD DE ALMERIA 040N
UNIVERSIDAD DE AVILA UNIVERSIDAD CATOLICA DE AVILA 050N
UNIVERSIDAD DE LAS ISLAS BALEARES 070N
UNIVERSIDAD CENTRAL 080N
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BARCELONA | 081N
UNIVERSITAT INTERNACIONAL DE 082N
CATALUNYA
UNIVERSITAT RAMON LLULL 083N
UNIVERSIDADES DE BARCELONA UNIVERSIDAD DE VIC 084N
UOC - UNIVERSIDAD OBERTA DE 085N
CATALUNA
UNIVERSITAT POMPEU FABRA 086N
UNIVERSITAT ABAT OLIBA CEU 087N
UNIVERSIDAD POLITECNICA DE CATALUNA | 088N
UNIVERSIDAD DE BURGOS 080N
UNIVERSIDAD DE CADIZ 110N
UNIVERSIDAD DE CASTELLON UNIVERSIDAD JAUME | DE CASTELLON 120N
UNIVERSIDAD DE CASTILLA - LA MANCHA 450N
UNIVERSIDAD DE CORDOBA 140N
UNIVERSIDAD DE A CORUNA 150N
UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA 060N
{BADAJOZ)
UNIVERSIDAD DE GERONA 170N
UNIVERSIDAD DE GRANADA 180N
UNIVERSIDAD DE HUELVA 210N
UNIVERSIDAD DE JAEN 230N
UNIVERSIDAD DE LA LAGUNA (SANTA 380N
CRUZ DE TENERIFE)
UNIVERSIDAD DE LEON 240N
UNIVERSIDAD DE LLEIDA 250N
UNIVERSIDAD DE LA RIOJA (LOGRONO) 260N
UNIVERSIDAD COMPLUTENSE 280N
UNIVERSIDAD AUTONOMA 281N
U.N.E.D. MADRID 282N
UNIVERSIDAD PONTIFICIA COMILLAS 283N
UNIVERSIDAD POLITECNICA 284N
UNIVERSIDAD SAN PABLO C.E.U. 285N
- UNIVERSIDAD REY JUAN CARLOS 286N
UNIVERSIDADES DE MADRID UNIVERSIDAD EURQPEA DE MADRID 287N
UNIVERSIDAD DE ALCALA DE HENARES 288N
UNIVERSIDAD ALFONSO X EL SABIO 289N
UNIVERSIDAD CAMILO JOSE CELA 28AN
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE VITORIA 28BN
UNIVERSIDAD NEBRIJA DE MADRID 28CN
UNIVERSIDAD CARLOS 1l 28DN
UNIVERSIDAD DE MALAGA 290N
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UNIVERSIDADES DE MURGIA UNIVERSIDAD DE MURCIA 300N
UNIVERSIDAD CATOLICA SAN ANTONIO 301N
UNIVERSIDAD DE NAVARRA 310N
UNIVERSIDAD DE OVIEDO 330N
UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS DE GRAN 350N
CANARIA -
. UNIVERSIDAD DE PAIS VASCO (BILBAO) 480N
UNIVERSIDADES DEL PAIS VASCO
_ UNIVERSIDAD DE DEUSTO 481N
UNIVERSIDADES DE. SALAMANCA UNIVERSIDAD DE SALAMANCA 370N
UNIVERSIDAD PONTIFICIA SALAMANCA 371N
UNIVERSIDAD DE CANTABRIA 390N
UNIVERSIDAD DE SEGOVIA UNIVERSIDAD S.E.K. DE SEGOVIA ‘400N
UNIVERSIDAD DE SANTIAGO DE 157N
COMPOSTELA
UNIVERSIDAD DE SEVILLA 410N
UNIVERSIDAD DE TARRAGONA UNIVERSIDAD ROVIRA | VIRGILI (REUS) 430N
UNIVERSIDAD DE TERUEL AAON
UNIVERSIDAD DE VALENCIA 460N
UNIVERSIDAD POLITECNICA DE VALENCIA | 461N
UNIVERSIDADES DE VALENCIA UNIVERSIDAD CARDENAL HERRERA C.E.U. 269N
(VALENCIA)
UNIVERSIDAD CATOLICA SAN VICENTE 463N
MARTIR (VALENCIA) -
UNIVERSIDAD DE VALLADOLID 470N
UNIVERSIDAD DE VIGO (PONTEVEDRA) 360N
UNIVERSIDAD D _
UNIVERSIDADES DE ZARAGOZA E ZARAGOZA 200N :
_ UNIVERSIDAD SAN JORGE 501N
UNIVERSIDAD ESPANOLA DESCONOCIDA 888N
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CODIGOS DE UNIVERSIDADES EXTRANJERAS (cuadro 7)

UNIVERSIDAD CODIGO
U. DE AFGANISTAN 1102
U. DE ALBANIA 111Z
4. DE ALEMANIA 1122
U. DE ANDCORRA 610E
U. DE ANGOLA 1134
U. DE ARGELIA 1142
U. DE ARGENTINA 811E
. DE ARMENIA 1152
U. DE AUSTRALIA 1172
U. DE AUSTRIA 1164
U. DE BELGICA 1182
U. DE BELICE 120£
U. DE BIELORRUSIA 1192
U. DE BOLIVIA 612E
U. DE BOSNIA 1212
U. DE BRASIL 1222
U. DE BULGARIA 1232
U. DE CABO VERDE 1332
U. DE CAMERUN 1247
U. DE CANADA 1252
U. DE CEILAN 12672
U. DE CHILE 613E
U. DE CHINA 1282
U. DE CHIPRE 1297
U. PE COLOMBIA 614E
U. BE CONGO 130€ -
U. BE COREA 131Z
U. DE COSTA DE MARFIL 2102
U. BE COSTA RICA 615E
U. DE CROACIA 132Z
U. DE CUBA 616E
U. DE DINAMARCA 1342
U. BE ECUADOR 618E
U. DE EGIPTO 135Z
U. DE ESLOVAQUIA 1382
U. DE ESLOVENIA 1362
U. DE ESTADOS UNIDOS 2047
U. DE ESTONIA 137Z
U. DE ETIOPIA 1392
U. DE FILIPINAS 140Z
U. DE FINLANDIA 141Z
U. DE FRANCIA 1422
U. DE GABON 1437
U. DE GEORGIA 1452
U. DE GRECIA 1462
U. DE GUATEMALA 619E
U. DE GUINEA BISSAU 147Z
U. DE GUINEA ECUATORIAL 1482
U. DE HAITI 1492
U. DE HOLANDA 1502
U. DE HONDURAS 620E
U. DE HUNGRIA 151Z
U. DE INDIA 16272
U. DE INDCNESIA 153Z
U. DE IRAK 155Z
U. DE IRAN 1542
U. DE IRLANDA 156Z
U. DE ISLANDIA 157Z
U. BE ISRAEL 1587
U. DE ITALIA 1582
U. BE JAPON 1602

36

UNIVERSIDAD CODIGO
U. DE JORDANIA 1612
U. DE KAZAJASTAN 16272
U. DE KENYA 163Z
U. DE KUWAIT 1642
U. DE LETONIA 1662
U. DE LIBANO 167Z
U. DE LIBIA 1652
U. DE LIECHTNSTEIN 1682
U. DE LITUANIA 1692
U. DE LUXEMBURGO 170Z
U. DE MACEDONIA 171Z
U. DE MALI 172Z
U. DE MALTA 1732
U. DE MARRUECOS 1742
U. DE MAURITANIA 1752
U. DE MEXICO 621E
U. DE MOLDAVIA 1772
U. DE MONGOLIA 1762
U. DE MONTENEGRO 1782
U. DE MOZAMBIQUE 179Z
U. DE NEPAL 1802
U. DE NICARAGUA 622E
U. DE NIGERIA 181Z
U. DE NORUEGA 182Z
U. DE PAKISTAN 1832
U. DE PALESTINA 1847
U. DE PANAMA, 623E
U. DE PARAGUAY 624E
U. DE PERU 625E
U. DE POLONIA 1854
U. DE PORTUGAL 1862
U. DE PUERTO RICO 626E
U. DE REINC UNIDO 1442
U. DE REP. DOMINICANA G17E
U. DE REP. FEDERAL DE ALEMANIA 1872
U. DE REPUBLICA CHECA 1272
U. DE RUMANIA 18824
U. DE RUSIA 1892
U. DE SALVADOR _ B27E
U. DE SANTO TOME Y PRINCIPE 193Z
U. DE SENEGAL 1802
U. DE SERBIA 1917 -
U. DE SIRIA 1922
U. DE SUDAFRICA 1952
U. DE SUDAN 194Z
U. DE SUEGIA 1872
U. DE SUIZA 1962
U. DE TAILANDIA 1982
U. DE TAIWAN 1892
U. DE TRINIDAD Y TOBAGO 200Z
U. DE TUNEZ 201Z
U. DE TURQUIA 202Z
U. DE UCRANIA 2032
U. DE URUGUAY 628E
U. DE UZBEKISTAN 205Z
U. DE VENEZUELA 620E
U. DE VIETNAM 2062
U. DE YEMEN 2072
U. DE ZIMBAWE 2092
U 8882

. DESCONCCIDA EXTRANJERA




INSTANCI.GR

Carga de Instancias en Gesres,

DOCUMENTO 5

Los campos se encuentran separados por el caracter *|” como separador de columnas.

Causas de Calificacion: 16 posiciones, cada posicidn es un codigo de causa que en
caso de estar seleccionado, tendra en caracter “X”.

Los campos que se recuperan seran los que se indican a continuacidon vy en eI mismo

orden en el que aparecen en el cuadro:

Instanci.gr
NO
bDato Caracte Valores
_ res
Maximo

Cddigo de Titulacion 1 GR0O004
NC Expediente 5
Primer Apellido Opositor 180
Segundo Apellido Opositor 80
Nombre Opositor 30

11 posiciones,
Dni Opositor 11 formateado con ceros por

la izquierda
Codigo Nacionalidad 3 (GR0020, GROG63
Sexo 1 VIM
Calle de Direccién (calle, n°, piso y 90
puerta) :
Cédigo Postal de Direccion 5 Puede llegar vacio
Localidad 80 Puede llegar vacio
Cadigo Provingia 2 (GR0O0Z1 Puede llegar vacio
Teléfono 10 ' Puede llegar vacio
Fecha nacimiento 8 DDMMYYYY
Causa de no abono de derechos de
participacién 2 GROO73
Tipo de Extranjero 1 GROQ77
Cédigo de Localidad de examen 3 GRO047
Grado 1 L/D
Afo inicio carrera 4 Cbligatorio
Afo fin carrera 4 Obligatorio
Cédigo de Universidad. de carrera.. 4 . GR0O023
Cédigo de titulacion de grado 4 GR0O024 Obligatorio
N¢ de aprobacos 6 000.00
NO de notables 6 000.00
N° de sobresalientes 6 000.00
N© de matriculas de honor 6 000.00
Indicador de renuncia previa 1 X /nada
Calificacién de doctorado 1 _ AIN/S/CI nada
Admitido a examen en alguna de las tres |1 Obligatorio 110




Gltimas convocatorias

negativo de abuses sexuales

Valores S/N
Aporta DNI i (obligatorio) S/N
Calificacién de la solicitud 1 AN
Cadigo de Tasa 13
El nimero de posiciones
total, debera coincidir con
el nlimero de causas
dadas de alta en el
mantenimiento de causas
de calificacién en el
momento de la carga de
instancia.gr.
Causas de Calificacién 1 GRO0O9
' Este campo ocupa 16
posiciones fijas.
Las posiciones delalala
16 corresponden a
Calificacion: N.
X indicara causa
seleccionada v blanco no
seleccionada.
Direccion de correo 100
Cddigo de Pais 3 GR0O079
Indicador de Titulo Homologado 1 1/0 No obligatorio 1/0/ nada
TIE del aspirante 10
Segundo Teléfono del aspirante 9
Indicador de si el usuaric Consiente ¢ - .
no la consulta de datos L Obligatorio 170
Indicador de Opta por Cupo de . :
Discapacitados (1/0) 1 Obligatorio 170
NCR de pago de tasas telematico (1/0) 22 Obligatorio
Este campo ocupa 3
posiciones fijas.
Correspondientes a:
¢« De materiales
: para el Examen,
. s De tiempo por
Adaptaciones para el Examen 3 motivos
religiosos.
s De tiempo para el
examen. -
Cada posicién llegara a
blanco o X.
?;p/%r)ta documentacion del desempleo 1 Obligatorio 10
Indicador de si el usuario declara carecer : .
de rentas superiores al SMI {1/0) 1 Obligatorio 10
Indicador de si el aspirante declara la
aceptacion de presentar certificado 1 Obligatorio 170

© 02 de junio de 2017




INSTANCI2.GR

Carga de Instancias de expediente académico de Gesres.

DTV MENTO &

Los campos se encuentran separados por el caracter *|” como separador de columnas
incluido el final del dltimo campo.

Los campos que se recuperan seran los que se indican a continuacién y en el mismo
orden en el que aparecen en ¢l cuadro: :

Instanci.gr

Dato N‘t C'aracteres Valores

Maximo
Cadigo de Titulacién 1 GRO004

Hasta 5 (sin
N© Expediente rellenar con ¢eros

por la izquierda)
N° de aprobados 6 000.00
NO© de notables 6 000.00
N@ de scbresalientes 6 000.00
N® de matriculas de honor 6 000.00
Calificacidn de doctorado 1 AIN/S/C/nada

02 de junio de 2017







MINISTERIO
DE SANIDAD, SERVICIOS SOCIALES B R
£ IGUALDAD SUBDIRECCION GENERAF DE ORDENACIGN PROFESIONAL

DOCUMENTO 7
VOCAL DE MESA

Pruebas Selectivas 2017/18

NC.LF. APELLIDOS Y NOMBRE
CALLE | N° PISO
C.p. POBLACION PROVINCIA

TELEFONO ( ) TELEFONC MOVIL

Percibe su salario de alguna Administracién Puablica (No pensiones ni deselﬁpleo) 81 D NO D
EMPLEO O CARGO (De obligado cumplimiento)
HOSPITAL / UNIDAD / DEPENDENCIA
TELEFONO OFICIAL () CORREO ELECTRONICO:

DATOS BANCARIOS (Imprescindible rellenar todas las casillas)

E S

ACEPTA: Con la cumplimentacitn de esta ficha usted ha manifestado su voluntad de participar como Vocal de Mesa de examen en la
Prueba Selectiva 2017 que se celebrara ¢l sabado XX de XXXX de 2018. En aplicacion del articulo 5 de la Ley Orgéanica 15/1999 de
Proteccion de Datos de Caracter Personal, se le informa que sus datos personales serdn incorporados y tratados en e fichero
automatizade "Pruebas Selectivas" del Ministerio de Sanidad, Servicios Sociales e Igualdad con el fin de poder gestionar el pago de las
asistencias y ser asignado como Vocatl a las diferentes Mesas de Examen.

En cualquier caso, podré ejercitar sus derechos de acceso, cancelacion y rectificacion en los términos descritos en la L.O.P.D.
15/1999 de 13 de diciembre, mediante el envio de una carta certificada a la Subdireccion General de Ordenacién Profesional del
Ministerio de Sanidad, Servicios Sociales e Igualdad, Paseo del Prado 18-20, 28071-MADRID. :

DECLARA POR EL PRESENTE ESCRITQ: Que no esté incurso en ninguna de las causas de incompatibifidad previstas en la
Ley 53/1984, de 26 de diciembre, de incompatibilidades del personal al servicio de fas Administraciones Piblicas y que durante el afio. . -
natural en el que se perciba esta retribucion, las actividades de participacion en los tribuniales y otros drganos de selgccion de personal, o
no superan el limite del 20 por 100 de las retribuciones anuales que le corresponden, ni tampoce superan ef limite méximo del 50 por
cienfo en el cémputo global, de acuerdo con lo previsto en los articulos 27 y 32 del Real Decrefo 482/2002, de 24 de mayo sobre '
indemnizaciones por razén del servicio, por la colaboracion como Vocal de Mesa de examen en la prueba selectiva 2016/2017 de accese
a plazas de formacién sanitaria especializada.

CONOCE: Los plazos de gestidn de estas Pruebas, obligan a realizar ese proceso automatizade con una antelacién de séio una
semana a la fecha del examen. Por ese motivo, la comunicacién gue usted recibira, EN CASO DE SER SELECCIONADO, sera
telefénica y no por escrito v, Gnicamente, entre ef martes vy el vieres inmediatamente anteriores al sabado dia del examen. Conviene por
tanto que los teléfonos que ponga en la ficha permitan localizarle con facilidad, preferentemente mévil. i

Las funciones basicas de los Vocales son dar apoyo al Interventor-Presidente de la Mesa en el llamamiento de-
aspirantes, en el reparto y recogida de cuestionarios y hojas de respuesta, en la vigilancia del auta y acompafiando a los-aspirantes en
sus salidas del aula durante el desarrollo del examen. Esta funhcidn devenga en concepto de asistencias 107,07 €, que se |& abonara
en la cuenta bancaria {deben estar identificados los 24 digitos) sefialada en la ficha, en un plazo no superior & cuatro meses despuas
de |a fecha del examen.

. LOS DATOS BANCARIOS SON ARSOLUTAMENTE NECESARIOS PARA QUE SE LES PUEDA ABONAR SU SERVICIO
. LA BIRECCION O CORREO ELECTRONICO ES IMPRESCINDIBLE PARA RECIBIR EL CORRESPONDIENTE
CERTIFICADO DE RETENCION DEL ER.P.F.

. LOS DATOS SE CUMPLIMENTARAN CON LETRA DE IMPRENTA

| 25 1 D e a XXde XXXX de2018

(Localidad y fecha de Examen) No modificar ni tachar lu fecha consignada en In ficha.

Firmadn:







