INSTRUCCIONES ESTRUCTURA DE CARPETAS PARA CARGAR FICHAS TECNICAS

Debido a ciertos problemas con las macros de algunos ficheros, se han publicado las
estructuras de carpetas para cargar las fichas técnicas de cada lote.

En este caso, hay un fichero Excel con el listado de articulos por cada uno de los lotes, y las
referencias correspondientes. Dichos ficheros no cuentan con botones ni macros, vy
simplemente sirven para ver las referencias y acceder a las carpetas de cada articulo mediante
los enlaces de cada una de ellas (A001, A002, etc.).

Simplemente hay que descargarse el fichero comprimido tipo zip que contiene la estructura de
carpetas de cada lote.

Una vez descargado este zip en la ubicacidon de su equipo donde vayan a trabajar , hay que
descomprimir su contenido, de modo que se extraigan las carpetas para guardar la fichas de
cada articulo, asi como el fichero Excel con la lista de articulos (también cuenta con enlaces
directos a las carpetas, pinchando en la referencia de cada uno).

Hay que introducir las fichas técnicas manualmente dentro de la carpeta que le corresponda,
segun las referencias listadas en el Excel. Y una vez cumplimentadas todas las carpetas, volver
a comprimir toda esa estructura de carpetas y el listado Excel dentro de un fichero zip, y cargar
ese fichero zip en el sobre electrdnico, junto con el resto de documentacidon de la oferta
técnica.



