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1 Introduccion

En este documento se describen unos pasos basicos de ejemplo que se pueden
seguir como guia para la presentacion electrénica de ofertas a licitaciones a través de la
Herramienta de Preparacion y Presentacidén de Ofertas de la Plataforma de Contratacion del
Sector Publico.

Cabe destacar que estos pasos no describen todas las funcionalidades que la
Herramienta de Preparacion y Presentacidon de Ofertas incluye. Para mas informacion se
pueden consultar las guias de ayuda que la Plataforma provee a los operadores econdmicos
(licitadores).
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Antes de proceder con la guia, se debe tener en cuenta los siguientes requisitos

obligatorios:

2.1 Requisitos técnicos previos para hacer uso de la plataforma

Para poder hacer uso de la plataforma es necesario que el licitador tenga conexion a
Internet, navegador Internet Explorer, un certificado electrénico reconocido por la
Administracion General del Estado (@firma), y una versién de Java

actualizada(preferentemente a partir de la Version 1.8).

Para conocer la versidn Java y, si es necesario, actualizarla, hay que seguir los

siguientes pasos:

1. Acceder al Panel de Control y a la aplicaciéon Java

\,/I\_) = |@ » Panel de control »

Todos los elementos de Panel de control »

W W

- | &,.|'| E-s::z‘ el Panel de control R

Archive  Edicién  Ver

Herramientas  Ayuda

Ajustar |a configuracion del equipo

I.';! Administracion del color
L | Aplicaciones FNMT-RCM (32 bits)
P Centro de actividades
3 Conexién de RemoteApp y Escrito
B Correo (32 bits)

{5 Fecha y hora

A Fuentes

Herramientas administrativas

3 intel(R) GMA Driver

Administrador de credenciales

L Barra de tareas y mend Inicio

u# Centro de redes y recursos comparti...

ric & Configuracidén regional y de idioma
2 Cuentas de usuario
9 Firewall de Windows

W Gadgets de escritorio

I |I| |os del area de notificacion

Ver por:  Iconos pequefios ™

&= Administrador de dispositivos

@' Centro de accesibilidad

E‘) Centro de sincronizacién

E} Copias de sequridad y restauracidn
r,',';s Dispositivos e impresoras

Flash Player (32 bits)

0@ Grupo Hogar

M Informacién y herramientas de rendi...

F Mouse

2. Comprobar en la pestafia "General" y en la opcidn "Acerca de", la version Java instalada.

| Panel de Control e Java = |
| General | Actualizar | Java | Seguridad | Avanzado
Acerca de
Consulte la informacién sobre Ia versién del panel de control de Java.
Configuracién de Red
La config — ¥
e} Acerca de Java L.
usuarios
d...
Archivos
Los archi felerar
su ejea 050
modificar

£l explor:
Consulte
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3. Sies necesaria una actualizacion,realizar una descarga gratuita desde la web:
https://www.java.com
4. Ademas de actualizar la versidn, es necesario configurar las listas de excepcion de Java,
ya que sino le aparecera un mensaje de "Aplicaciéon bloqueada por la seguridad de Java".
Para ello hay que ir a la pestafia de "Seguridad" y:
o Activar el contenido de Java
o Marcar el nivel de seguridad: Alto
o Editar la lista de excepciones: hay que agregar la direccion:
https://contrataciondelestado.es

Quul@ » Panel de control » Todos los elementos de Panel de control », | 48] | Buscar en et Panet de contro

| ] Panel de Control de Java ol ]

Archivo Edicien Ver Heramientas  Ayuda

Ajustar la configuracién del equipo

e - ifi de! 3 . L) e
. n 6 [ r
SA Administracien delcolor ] Admnisad @ centrodeaccesivilidad
Moy A
’ ’ oz & Centro de redes y, : y Configuracién regionaly
WV Centro de actividades AN compartidos de certicaddn de confinza y sl s e cetficado se e 8 de idioma
M Copias de seguridad y || g = Rt
. Rt R cuentas de usuari | €FHn ) B Energy Star (32 bits)
e
5 e alestado : L
Fechay hora ﬂ Firewall de Windi cortfcado. I Gadgets de escritorio

Iconos del &rea de

[E) Grficos HD Intel(R) @) Grupo Hogar = e 4o
.

Informacién y = ) )

W et de rendimi. 2] Y22 \1@ Opciones de energia

‘@ Programas
predeterminados

& sistema

&2 Opciones de indizacion ) Opeiones de Inten

7 Programasy

@ hes ) Reconocimiento d
3 caracteristicas 4

[4Ml solucién de problemas @ sonido &g Teléforoy modem

b s £y Windows Anyti
{53 Ubicacion y otros sensores £, \Vindows Anytime

1§ windows cards Windows Defend B windows Upd
N, e 3 Windows Cardspace £ Windows Defender  iows Uit

Tamaifio maximo de documentos: La herramienta de preparacion y presentacién de
ofertas hace uso de la solucidn @firma para la firma de documentos. @firma no puede
firmar documentos que superen los 5 MB.

LICYT@L v5.6 — Guia Presentacion Electronica de Ofertas Pagina: 5 de 24


mailto:LICYT@L
https://contrataciondelestado.es/
https://www.java.com/

Sociedad Provincial .

IS e Informatica de Sevilla,S.A. Licyt@l v5.6
1]

SEVILLA mayo/2020

INFRO

2.2 Registro en la Plataforma de Contratacion del Sector Publico

Para que la empresa pueda presentar la oferta es obligatorio que tenga usuario en la
plataforma.

Las empresas acceden a los servicios personalizados que les ofrece la Plataforma de
Contratacion del Sector Publico, https://contrataciondelestado.es, a través del apartado
“Empresas”.

- PLATAFORMA DE
S CONTRATACION
4
Lo DEL SECTOR PBLICO
Licitaciones Perfil Contratante Empresas Organismos Publicos Verificar CSV Informacién Contacto ancauur/
Licitaciones Buscar Licitaciones Perfil contratante Empresas Organismos

Uttimas licitaciones publicadas Buscar licitaciones publicadas Perfiles de contratante en la plataforma Acceso para empresas Acceso usuarios de Organismos Piblicos

Una vez dentro, hay que registrarse, y el proceso se realiza en dos pasos:

- PRIMER PASO: REGISTRO DEL USUARIO

- SEGUNDO PASO: INTRODUCCION DE LOS DATOS PERSONALES DEL USUARIO Y DE
LOS DATOS DE LA EMPRESA

Para mas informacion, por favor revise el apartado “Mas informacién”, donde se
explica cdmo acceder a las guias de ayuda de la Plataforma de Contratacién del Estado,
donde encontrara informacién detallada.
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3  Proceso de Presentacion de Ofertas

Los servicios de Licitacion Electronica permiten la preparacién y presentacion de
ofertas telematicamente por el licitador, la custodia electrénica de las mismas por el
sistema y la apertura y evaluacion electrénica de la documentacion por los miembros del
organo de asistencia.

La plataforma cuenta con la Herramienta de Preparacidn y Presentacidn de ofertas
(de ahora en adelante, la Herramienta) para el envio de la documentacion relativa a ofertas,
agrupada en sobres virtuales definidos por el drgano de contratacién, asegurandose la
integridad, autenticidad, no repudio y confidencialidad de las proposiciones.

Para mayor confianza del licitador, la documentacion y detalles de la oferta durante
su preparacion permanecen en el equipo del cliente hasta que se presente. En ese
momento, y no antes, toda la documentacion viaja cifrada a los servidores de la Plataforma,
donde se mantendra custodiada (inaccesible) hasta el momento de su apertura.

A continuacidn se describen los pasos para la presentacidn de una oferta a una
licitacidn electrénica.
3.1 Identificacion como empresa en la Plataforma de Contratacion

Se accederd como empresa en la PCSP (https://contrataciondelestado.es/wps/portal).
Para ello, en la pagina de inicio de la Plataforma se accede al menu correspondiente:

PLATAF?
5 ¥ GOBIERNO MINISTERIO
GELT DEESPANA  DEHACIENDA
a a \

Licitaciones Perfil Contratante Empresas

ID de usuario

EMpresas | comses

3.2 Buscar la licitacion de interés

Cuando el procedimiento se inicia con la publicacién de la convocatoria de licitacion y
los pliegos (no con una invitacidn a licitar), como en el caso de abiertos, restringidos, nego-
ciados con publicidad y didlogos competitivos, el proceso para buscar la licitacion de interés
se puede realizar a través de la Sede Electronica de Contratacidn accesible desde la Sede
Electronica de Contratacion del organismo, o bien desde la Plataforma de Contratacion del
Estado.
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3.2.1 Acceso a través de la Sede Electronica de Contratacion

En el caso de acceder a través de la Sede Electrdnica de Contratacién desde la Sede
Electrénica del organismo, a través de la opcidn “Acceso Empresas” o bien desde el botdn
“Identificarse”:

Sede Electronica

de Contratacion Local

Novedades

L] Acceso Empresas

Q Presentacion

$ MNormativa de Contratacion

Desde esta aplicacion podra presentar las ofertas a licitaciones desde el menu
“Presentacion de Ofertas” y la opcién “Procedimientos con Licitacion”, a través del cual podra
presentar la oferta:

-~
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eﬁLiCY"@DL Plataforma

Contratacién electrénica para la Administracién Local

Catalogo de Servicios

B Mis Datos

f_’a Mis Expedientes
Mis Licitaciones

K4 Mis Comunicaciones

ﬁ Presentacion Declaraciones Responsables

[= Presentacién de Ofertas

@ Contratos menores

K& Mis Contratos
& Acreditacion de Alta en el Registro

(@ Acreditacion de Centratos Adjudicados

En este caso se ofrecera un listado de las licitaciones vigentes del organismo,
mostrandose en primer lugar aquellas licitaciones en las que ha seleccionado con interés,
teniendo acceso directo al anuncio de la licitacion en la PCSP asi como al anuncio en la Sede
Electrénica del organismo:

Procedimientos con Licitacion

Empresa: [ 28922897Y - EMPRESA DPD Vl | 28922897Y - DAVID PARRA DOMINGUEZ|

Referencia Nombre Importe (€) Detalle Pre::rpl:::asljén
4442019 COMPRA DE MATERIAL INFORMATICO MUEVO 38016.53 € E’J‘ E
29/2019 COMPRA SUMINISTROS PARA HOSTELERIA 103878.34 € B g
3242019 OBRAS DE RESTAURACION EDIFICIO B 41652893 € E}J. E)ll
33/2019 SERVICIO DE CATERING PARA DiA DE LA PROVINCIA 37190.08 € g

Namero de licitaciones: 4

En la columna “Detalle” encontramos un enlace a la licitacion publicada en la Sede
Electrénica de Contratacidn, y en la columna “Presentacién en PCSP” aparece el enlace del
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anuncio en la PCSP. Al abrir el anuncio debera entonces anotarse el nimero del expediente.
Para presentar la oferta deberd seguir las instrucciones dadas en el siguiente
apartado, accediendo a la licitacién desde la plataforma.
Por ultimo, en el apartado “Mis Licitaciones” podra hacer una seleccién de las
licitaciones en las que tiene un especial interés, asi como consultar mas informacion
relacionada.

3.2.2 Acceso a través de la Plataforma de Contratacion del Sector
Publico
Cuando se accede la PCSP (https://contrataciondelestado.es), la empresa debera

iniciar sesidn en primer lugar y a continuacion buscara la licitacion a través de la opcidn
“Licitaciones”:

e eme s CONTRATACION

s L DEL SECTOR PUBLICO
Licitaciones Perfil Contratante Mis Licitaciones Mis Comunicaciones

b

Datos abiertos

A continuacion, hay que acceder a “Busqueda” y luego a “Licitaciones”. Entonces
aparecera el formulario de busqueda la licitacion indicando el n? del expediente (por
ejemplo 2019/000546) o también se puede realizar la busqueda por cualquiera de los demas
campos:

Formulario de Busqueda

Licitaciones
Expediente Pais Todos ~
Tipo de Contrato Todos ~ Lugar de Ejecucion
Cadigo CPV Afadir Seleccion CPV
CPV Seleccionados
Organizacion contratante Presentacion E oy |
Nombre O. Contratacion Procedimiento -- Todos -
Estado Fublicada ~ Fecha publicacion entre [y i
Adjudicatario
Importe desde hasta
e |

3.3 Anadir la licitacion a “Mis Licitaciones”

Tras identificar la licitacion en los resultados de busqueda, el siguiente paso sera
afiadir la licitacion a “Mis Licitaciones” (una seleccién de licitaciones en las que la empresa
tiene interés), requisito indispensable para poder presentar la oferta.
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Para ello se tiene que acceder a la licitacion haciendo click sobre la licitacién buscada:

(£)B41000001-2019/000008-PEA

y hacer click en esta opciéon para afiadirla a “Mis Licitaciones”

Ariadir esta licitacion a «Mis Licitacioness

PUBLICO>ORGANOS DE PRUEBA

Publicada

objeto pruebas abierto normal

Servicios

55100000-Semvicid  Se va a afiadir la licitacion con nimero de expediente P4103900A-039-2019/000051-PEA a la lista de licitaciones de
i su interés («Mis Licitaciones»). La Plataforma de Contratacion del Estado le enviara cualquier novedad que se
Espafia - Sevila | produzca sobre la misma

Abierto

[ Aceptar ] Gancelar |

13/06/2018 23:50

Publicacion en plataforma

3.4 Enlace para descargar la Herramienta de Preparacion y Presentacion de
la oferta

Una ve dentro de la licitacion aparecera el enlace “Preparar oferta/solicitud de
participacién”.

Licitacion electronica o~

Preparar oferta/solicitud de participacion

Tabl6n de Licitacion

Pulse en el enlace para descargar un archivo JNLP, que es la aplicacién de escritorio

de la herramienta. Hay que abrir dicho archivo y automaticamente, se arranca la herramienta
en el equipo local.

3.5 Herramienta de Preparacion y Presentacion de Ofertas

La Herramienta se genera por cada licitacion y fase del procedimiento, por tanto, la
documentacion requerida varia en funcion del expediente. Sin embargo, la organizacion de la
informacion y las acciones que se pueden realizar se ubican en la misma posicién y cumplen
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la misma funcionalidad.

La primera vez que descarga la Herramienta en el equipo, sdlo es posible la creacién
de una nueva oferta/solicitud de participacion/subsanacién o importar la
oferta/documentacion que se haya confeccionado en otro equipo.

Pasos para la descarga de la herramienta:

1. Para ejecutarla debe abrir el fichero “LicitacionelectronicaPLACSP.jnlp” y puede que se le
muestre un didlogo de seguridad como éste, al que debe permitir su ejecucién:

Advertencia de Seguridad *
éDesea ejecutar esta aplicacion?
Nombre: Herramienta de Preparacion y Present ...

;'\ Publicador:  DESCONOCIDO
/ O Ubicaci https://preprod-contrataciondelestado. es

Iniciada desde el archivo JNLP descargado

La ejecucion de esta aplicacion puede suponer un riesgo de seguridad

Riesgo: esta aplicacidn se ejecutara con acceso no restringido lo que puede poner en riesgo su
computadora e informacidn personal. La informacién proporcionada no es fiable o es desconodida,
asi que se recomienda no ejecutar esta aplicacidn a menos que conozca su origen.
Més informacidn

Active la siguiente casilla y haga clic en Ejecutar para iniciar la aplicacién

£ Cancelar
2 /

2. Se abrira entonces la herramienta indicando en la parte superior los datos de la licitacion:

Preparacion de Oferta

Ha seleccionado la licitacion:  B41000001-2019%/000008-PEA

(Objeto de contrato; licitacion pruebas

3. Indicaremos que queremos crear una nueva oferta:
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Por favor, seleccione la opcion adecuada para trabajar con el expediente seleccionado y pulse 'Aceptar'.

(@ Crear nueva ofertalsolicitud de participacién/subsanacion - Importar oferta

2 Continuar la preparacion de una ofertalsolicitud de participacién/subsanacion

ACEPTAR

3.6 Completar datos oferta

A continuacion, se indicaran los datos necesarios para poder presentar la oferta a
través de la aplicacion cliente de la PLACSP.

3.6.1 Apartados de la oferta

A continuacidn, y para empezar a completar la oferta, le damos al botdn VALIDAR, en
la parte superior, lo que nos indicara los datos que debemos completar, lo que aparecerd
resaltado en rojo en la parte derecha:

P 01-Datos Licitacion
X oz-Licitador

X 03-autorizaciones
o

x 05-Sobres

3.6.2 Boton VALIDAR

Como se ha comentado, una vez que se ha registrado la informacién requerida, via
introduccién de texto o valor o via subida de documentos, resulta muy util emplear el botén
VALIDAR:

| IMPORTAR PROPUESTA &, | | EXPORTAR PROPUESTA [ | | VALIDAR &/ | | LEYENDA (@ | ENVIAR [

* Mediante esta accidn el licitador comprueba, entre otros, si falta algun
requisito/criterio por acreditar.

e También, se incluye en la validacidn la comprobacién de existencia de firma en
aquellos documentos en que ésta sea obligada.

En el caso de que todas las categorias hayan sido cumplimentados correctamente
estaran todas en color verde.
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Si no es asi, apareceran en rojo aquellos para los que sea necesario completar alguna
accion (anexar documento o firmarlo, introducir un valor o texto en un requisito o criterio).

3.6.3 Licitador

Se introducen el nombre, apellidos y NIF del apoderado, asi como la naturaleza del
poder. También, puede modificar la informacion de su empresa si existe alguna errata.

DATOS DEL LICITADOR

Tipo Empresa: |Empresa
Nombre: |empresa del sur
N° Identificacion: |NIF

Identifique a los apoderados que van a firmar la oferta

Apoderado

|

!
|

NUEVO

GUARDAR
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INSTRUCCIONES IMPORTANTES PARA UTES: FORMATO CIF

Cuando las UTEs presentan ofertas a través de la PCSP deben indicar en la herramienta de
preparacion de ofertas, en el apartado “02-Licitador” (donde se introducen los datos del licitador), el
campo CIF con la concatenacion de CIFs de las dos primeras empresas con mayor participacion, y usar

el formato del identificador (Otros) asi (los CIFs deben ir sin puntos ni guiones):

<CIFEmpresal>-<CIFEmpresa2>

Por ejemplo, en la siguiente imagen de la herramienta queda reflejado tal hecho:
|v e | |ndicar UTE

Tipo Empresa: |uTE
Nombre: |N0mbre Empresal-Nombre Empresa2
N°® Identificacion: | |01ros | - ||A9[12'1 1897-AZ7T42428 |I
2. Indicar "Otros" 3. Concatenar CIFs con guidn medio
3.6.4 Autorizaciones

Confirme las autorizaciones al uso de comunicaciones electrénicas y de consulta a

sistemas terceros de la administracion.
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AUTORIZACIONES

Autorizacién al uso de comunicaciones electrénicas

Autorizacion al uso de comunicaciones electronicas

Email a efectos de comunicacion |not\ficaciones@empresa.con

Autorizacién para consulta a sistemas terceros de la administracién

Doy mi consentimiento para que se consulten los Datos de Identidad (SVDI), Cumplimiento de las Obligaciones Tributarias (AEAT)

elementos relativos a las Aptitudes para Contratar incluidos en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas (ROLECE)
de Garantias de la Caja General de Depdsitos

De no autorizarse la obtencién de los datos, o no cumplimentarse adecuadamente el formulario, dara lugar a la obligacion de aport
la resolucion del procedimiento.

ROLECE {Registro Oficial de Licitadores del Estado) Declara vigentes los datos
inscritos en el ROLECE

Agencia Tributaria
Tesoreria General de la Seguridad Social

Servicio de Verificacion de Identidad

Caja General Depdsitos

GUARDAR

Por ultimo haga click en el boton GUARDAR para salvar la informacion.

3.6.5 Ofertar a lotes

Se selecciona el lote o lotes que contendra la oferta. La Herramienta tendrd en cuenta
si es preciso ofertar a todos los lotes o sdlo a uno o varios lotes.
NOTA: En el caso de que haya un solo lote, este apartado no aparecera.

3.6.6 Sobres

El licitador debe anexar los documentos y especificar los valores en aquellos criterios/
requisitos en que se exija la introduccién de un texto. También, deberd firmar los
documentos.
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) Visualizacién por requisito  _) Visualizacién por criterio @ Visualizacion por documento

Documentos que acreditan el cumplimiento de requisitos

Documento Requisito que acredita Informacion Documento subido Estado
* Bolvencia

Técnica/Econdmica-Trabajos
realizados

Declaracidn responsable
Declaracidn responsable
para... (Formato solicitado:

* Solvencia
EDEY Técnica/Econdmica-Fondos propios

prueba.pdf

Segun el procedimiento de la licitacién, deberdn presentarse los sobres necesarios (1,
2 6 3) que pueden aparecer combinados:

1. Sobre Documentacién Administrativa.
2. Sobre Criterios Juicio de Valor.
3. Sobre Criterios Férmulas.

3.6.6.1 Sobres Documentacion Administrativa

Se refiere a los requisitos previos de solvencia econdmica y profesional. En este caso,

estos requisitos han de presentarse a través de la subida de un archivo en un formato
determinado.

Se hace click en “Visualizacidon por documento”, y se anexa un Unico documento para
presentar los requisitos que se acreditan:

) Visualizacién por requisito ) Visualizacién por criterio @ Visualizacién por documento

Documentos que acreditan el cumplimiento de requisitos

Documento Requisito que acredita Informacion Documento subido Estado
* Solvencia

Técnica/Econdmica-Trabajos
realizados

Declaracidn responsable
Declaracidn responsable
para... (Formato solicitado:

* Solvencia
EDF) Técnica/Econdmica-Fondos propios

prueba.pdf

Como se puede observar en la imagen anterior, se solicita un unico fichero en
formato PDF, indicado como formato solicitado.

LICYT@L v5.6 — Guia Presentacidn Electronica de Ofertas Pagina: 17 de
24


mailto:LICYT@L

Sociedad Provincial .
SN e Informética de Sevilla,S A Licyt@l v5.6

SEVILLA mayo/2020

INFRG

3.6.6.2  Sobre Juicios de Valor / Oferta Técnica

Se refiere a los criterios por juicio de valor evaluables por lotes. Estos criterios se
completard haciendo click en cada criterio, segun la vista “Visualizacion por criterio”,
incluyendo un valor dentro del rango minimo-maximo:

1 Contratacién de camareros

) Visualizacion por requisito @ Visualizacion por criterio ' Visualizacién por documento

Criterios

Descripcion Ponderacién Expresion Minimo Maximo Valor Estado

Lote 11 coste 40 buen coste ajustado al @®
funcionamiento =
mantenimiento /

Adjuntar la oferta econdmica: incluir el documento de oferta técnica indicado en la
seccidn de abajo “Otros documentos a incorporar en el sobre”:

Otros documentos a incorporar en el sobre

Documento Informacion Documentos subidos Estado

Oferta técnica (Formato solicitado: PDF) prueba.pdf ® H ‘

3.6.6.3  Sobres Criterios Férmulas / Oferta Econémica

A continuacidn, se procede a completar los criterios cuantificables segun la vista
“Visualizacion por criterio” y haciendo click en el texto de la descripcién:

) Visualizacion por requisito  ® Visualizacion por criterio ' Visualizacion por documento

Criterios

Descripcion Ponderacion Expresion Minimo Maximo Valor Estado
aspecto econdmico 100 ®
(precio)

Asimismo, serd necesario adjuntar el documento de la oferta econémica solicitado:

Otros documentos a incorporar en el sobre

Documento Informacidn Documentos subidos Estado

Oferta econdmica (Formato solicitado: PDF) ]
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3.6.6.4  Configuracion de sobres segun procedimiento de licitacion

En funciéon del procedimiento de la licitacidon la configuracion de los sobres cambiara.
Esto significa que el sobre de requisitos de solvencia, el sobre de criterios por juicio de valor
y el sobre de criterios cuantificables apareceran de forma combinada en algunos casos, o

simplemente pueden no aparecer.

En la Herramienta, el procedimiento aparece indicado en la parte superior derecha:

LICItOCIOn @leCtronlco Preparacion de Oferta

N
TIPO DE CONTRATO PROCEDIMIENTO FECHA DE PRESENTACION

Senicios Abierto 13/06/2019 23:00:00

En todos los casos hay que completar los sobres por cada lote cuando apliquen varios
lotes.

3.6.6.4.1 Procedimiento Abierto

En este caso apareceran los 3 sobres en la Herramienta de forma independiente:

- Sobre de Documentacion Administrativa
- Sobre Criterio Juicios de Valor
- Sobre Criterios Férmulas

El sobre de documentacién administrativa debe ser el primero a presentar.

3.6.6.4.2 Procedimiento Abierto Simplificado

En el caso del procedimiento abierto simplificado hay 2 sobres:

- Sobre de Documentacién Administrativa y Juicios de Valor
- Sobre Criterios Férmulas

Como se puede observar, la documentacién administrativa (requisitos de solvencia)
se presentan en el mismo sobre que el de juicios de valor o no cuantificables
automaticamente.

3.6.6.4.3 Procedimiento Abierto Simplificado Abreviado

Para el caso del procedimiento abierto simplificado abreviado sélo existe un Unico
sobre a presentar:
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- Sobre de Documentacion Administrativa v criterios cuantificables automaticamente

En este Unico sobre se ha de adjuntar los requisitos de solvencia (Sobre
Documentacién Administrativa) y los criterios basados en férmulas o cuantificables
automaticamente (Sobre Criterios Férmulas).

3.6.6.5 Firma de documentos

En el siguiente paso hay que firmar los documentos a presentar, en la opcidn que
aparece al final “Firma de documentos” de cada sobre:

AL L e

VISTA DOCUMENTO | VISTAXML |

Documento seleccionado para su firma

Documento Firmantes

prueba.pdf
GIVEMMAME=PRUEBAS, SERIALNUMBER=IDCES-99999999R, C=ES

-
# CN=EIDAS CERTIFICADO PRUEBAS - 999990809R, SURMNAME=EIDAS CERTIFICADO, “

Al hacer click en el botén VALIDAR, debe aparecer todo en verde, lo que significa que
es el momento de firmar los sobres y finalizar la preparacién.

P 01-Datos Licitacion

..,w
..,w
..,w
..,w

3.6.7 Firma de sobres

Para proceder, tenemos que darle al botén PREPARAR EL ENVIO que aparece arriba a
la derecha.

A continuacion, hay que firmar cada uno de los sobres presentados, y el sobre de las
autorizaciones de consulta de datos de terceros:
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GESTION DEL ENVIO

*El tamafio final del sobre puede aumentar hasta un 30% una vez gue este sea firmado y cifrado |

Sobre Descripcion Tamaifio® Estado
@

O 1 Sobre Criterios Formulas 1672 KB
(| 2 Sobre Documentacidn Administrativa y Juicios de Valor 2707 KB -'é-
O 3 Autorizaciones a efectos de consulta de datos de terceros @

Firmar sobre seleccionado Modificar sobres seleccionados

Simular presentacion Generar etiquetas _

En el caso de la imagen anterior (procedimiento abierto simplificado), se han firmado
el sobre de documentacion administrativa y juicios de valor, el sobre de criterios
cuantificables y el sobre de autorizaciones a efectos de consulta de datos de terceros.

Por Gltimo, darle al botén ENVIAR DOCUMENTACION para enviar la oferta:

JUSTIFICANTE DE PRESENTACION

Fecha de presentacion: 28/04/2019 21:54:52

Csw: GOWSI_LGVYF_HKHSN_88135
Licitacion: B41000001-2019/000009-PEA
Empresa: empresa del sur

Usuario: 11111111H

Estado: Completa

RESUMEN DE LA PRESENTACION

Nombre del sobre: Sobre Criterios Férmulas =
Firmas del sobre: CN=EIDAS CERTIFICADO PRUEBAS - 99999999R, SURMNAME=EIDAS ...
Documentos anexados en el sobre 1
Documento Firma Electronica I
prueba.pdf Documento sin firma electrénica
Nombre del sobre: Sobre Documentacién Administrativa y Juicios de Valor |
irmas del sobre; A RMNAME=EIDAS x

De esta manera, la empresa ya ha presentado su oferta a la licitacién en la Plataforma
de Contratacion del Sector Publico.
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4 Mas informacion

Para mas informacién, puede obtenerse de las guias de ayuda de la Plataforma de
Contratacion del Estado.
Para ello puede acceder al menu Informacién = Guias de Ayuda:

s ——t v T h e e et g v v
| o DEL SECTOR PUBLICO

io Licitaciones Perfil Contratante Mis Licitaciones Mis Comunicaciones Suscripciones Verificar CSV Contacto
rmacidn Acceso a la Plataforma Estadisticas Mormativa Interaccidn Sistémica (B2B) CODICE Enlaces de Interés Guias de ayuda

Guias de Ayuda

* Guia de Navegacion de la Plataforma de Contratacion del Sector Publico [febrero 23, 2016] - Esta guia explica cémo se encuentra organizada la informacidn en la Plataforma de

* Guia de Utilizacion de la Plataforma de Contratacion del Sector Piblico para Empresas (Guia del Operador Econdmico) [abril 27, 2018] - Esta guia explica a las empresas ¢
Buscar licitaciones, Buscar perfiles del contratante, Recibir suscripciones diarias sobre licitaciones de su interés publicadas en cualquier portal del Sector Pblico o en el Diario Oficial
Acceder a notificaciones electrdnicas remitidas por los drganos de contratacidn.

* Guia de los Servicios de Licitacién Electrénica para Empresas [abril 08, 2019] - En la presente guia se ilustra cémo candidatos y licitadores deben preparar la documentacidn y lo
que la Plataforma de Contratacidon del Sector Publico ha puesto a disposicidn de las empresas en procedimientos de contratacidn pablica electrdnicos.

' Aviso Legal Proteccion de datos Guia de Navegacion RSS Mapa web  Accesibilidad

8

En la guia “Guia de Servicios de Licitacién Electrénica: Preparacion y Presentacion de
Ofertas” se podra encontrar toda la informacidn detallada del procedimiento en la
Plataforma de Contratacion del Sector Publico para empresas.

En el apartado “Contacto”, puede contactar directamente con el soporte de la
Plataforma por email o teléfono:

f—‘ NN N TN NI AN INST Y
— L DEL SECTOR PUBLICO

nicio Licitaciones Administracion Apoderamientos Garantias Informacion Contacto Buscador

Contactenos 7

INSTRUCCIONES PARA CONTACTAR EN HORARIO DE 9:00 A 19:00 DE LUNES A JUEVES Y DE 9:00 A 15:00 LOS VIERNES (Se excluyen los
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5 ANEXO I Glosario de términos

» PCSP: Plataforma de Contratacion del Sector Publico. Pertenece al Estado y es donde
estan alojados los perfiles de contratante de las Administraciones locales.
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6 Control de Cambios

Version Fecha Descripcion
1.0 28/05/2019 Creacion del documento
1.1 17/06/2019 Se modifica estructura del documento, y se afiade

descripcion adicional a diversos apartados
(requisitos).

1.2 08/08/2019 Correcciones.

1.3 13/05/2020 Se afladen instrucciones especificas para UTEs:
concatenacion de CIFs
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