PRESENTACION DE OFERTAS ELECTRONICAS EN SOBRE CERRADO

Para presentar sobres electronicos con las ofertas, en la pagina www.vicar.es,
accederemos a la Oficina Virtual
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Expedientes sus expedientes, de manera sencilla y 3gil. desde cualquier erdenador con acceso a Internet y en cualguier momento.
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PRESENTACION DE OFERTAS ELECTRONICAS EN SOBRE CERRADO

Apareceran nuestros datos, y los de todos los "Terceros" a los que pudiéramos
representar (siempre que la representacion esté inscrita en "Terceros del Ayuntamiento
de Vicar").

Seleccione el tercero al que va a representar

Persona fisica
Representante: 7 70~ Ml

Nombre: ™ -

Seleccione el tercero al que va a representar
Tercero +f Entidad +1

-
[1a1de1]

Donde podremos Seleccionar el Tercero que presentara la oferta

R P P —

Licitacién  Histérico de ofertas

Los expedientes en los que se pueden presentar oferta en la fecha en la que se accede,
apareceran en dos grupos:

e El grupo superior, de Expedientes Productos y Servicios Catalogados por
sectores, lotes y precios unitarios por producto; en los que deberé seguir las
instrucciones especiales de OFERTAS ARTICULOS Y SERVICIOS
CATALOGADOS. al final.

e El grupo inferior, Otros Expedientes, en el que aparecen los demas
expedientes, en los que solo habra que adjuntar los ficheros .pdf de los
documentos exigidos en los Pliegos, en el sobre correspondiente.

Seleccione el expediente en el que vaya a presentar oferta haciendo clic en el
enlace de la referencia del expediente correspondiente, lo que le dara acceso a la
pantalla en la que podra confirmar que se trata del expediente al que realmente quiere
ofertar.
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Cesiceur aierta

Si no fuera el correcto, podra retroceder a la pantalla de seleccion de otro
expediente o incluso a la de otro oferente, si el que se ha identificado en la Oficina
Virtual ha sido un representante, usando los botones

Cambiar persona juridica Cambiar expediente

Si el oferente ya hubiera presentado una oferta en el expediente seleccionado, le
advertira con un mensaje que si vuelve a presentar otra oferta, puede ser rechazada por
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PRESENTACION DE OFERTAS ELECTRONICAS EN SOBRE CERRADO

la mesa de contratacion, pues lo normal es que esa posibilidad no esté permitida en el
Pliego que rija en la misma.

& Las siguientes ofertas presentadas pueden ser rechazadas por la mesa de contratacion debido a que existen ofertas ya cermadas

Si el expediente es al que se quiere presentar oferta, haremos clic en el boton

Gestionar oferta
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Al final de esta pantalla encontramos los enlaces para introducir la informacion
en el sobre correspondiente, segun el Pliego de Licitacion
e Sobre Documentacion Administrativa
e Sobre Criterios no automaticos
e Sobre Criterios automaticos.
De manera que, podremos hacer clic en cualquiera de ellos para proceder a
adjuntar al mismo los documentos (pdf) correspondientes:

Adjuntar documentacién a sobre criterios no automaticos

Datos Expediente

Referencia Expediente: 2018/D22230/EEPP/O000S

Extracto Expediente: V PRUEBA SOBRE LACRADO PARA LA PRESENTADION DE OFERTAS A CONTRATACIONES DE SUMINISTROS O SERVICIOS PARA LA DIPUTACION DE ALMERIA A TRAVES DE LA OFICINA VIRTUAL.
Uttimo dia presentacion de ofertas:  19/04/2018

Sobre documentacion administrativa: SOBRE A DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA ESTABLECIDA EN EL PLEBO

Sobre criterios no autométicos: SOBRE B OFERTA TECNICA ESTABLECIDA EN PLEGO

Sobre criterios automaticos: SOBRE C OFERTA ESTABLECIDA EN PLIEGO

Datos generales de la oferta

Identificador: 20
Abierta Si
Fecha creacion: 19/04/2018

Adjuntar Eliminar Volver

] Nombre Archivo ' Tamafio 41

Mo hay elementos definidos/as
Adjuntar Documentacion a sobre documentacion administrativa

Guardar Volver

Documento
Informacion del archivo

Documento: Archive actual:  [Sin archivo seleccionado]
Muevo archivo: YIAESCANER\DECLARAC Examinar...

o

Con | Examinar... | seleccionaremos el pdf de nuestro equipo y lo subiremos con

Guardar | Repitiendo la operacion, en su caso, si hubiera que adjuntar mas de un
documento al mismo sobre.
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PRESENTACION DE OFERTAS ELECTRONICAS EN SOBRE CERRADO

Adjuntar documentacion a sobre documentacion administrativa

Datos Expediente
Referencia Expedients 2018/022230/EEPRID000S

Extracto Expediente: W PRUEBA SOBRE LACRADO PARA LA PRESENTADION DE OFERTAS A CONTRATACIONES DE SUMINISTROS O SERVICIOS PARA LA DIPUTACION DE ALMERIA A TRAVES DE LA OFICINA VIRTUAL.
Uttime dia presentacion de ofertas:  19/04/2018

Sobre documentacion administrativa: SOBRE A DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA ESTABLECIDA EN EL PLEBO

Sabre criterios no automaticos: SOBRE B OFERTA TECNICA ESTABLECIDA EN PLEGO

Sobre criterios automaticos: SOBRE C OFERTA ESTABLECIDA EN PLEGO

Datos generales de la oferta
Identificador: 20

Abierta Si
Fecha creacitn: 18/04/2018
Adjuntar Eliminar Volver
(| Nombre Archivo 1 Tamafio +1
[0 [ 17-05076 50738
[1atde1]
Con Vel¥er | retrocederemos a la pantalla anterior, donde podremos acceder a

otro sobre para repetir en el mismo la operacion.

En la pantalla anterior, podremos Y2V&" | i lo que se quiere es, dejar pendiente
la presentacion, puesto que en cualquier momento podremos volver a entrar (siempre
que estemos dentro de plazo) y completar de subir documentos o incluso sustituir
alguno de los documentos subidos por otros.

Con  Eliminar [ yodremos, mientras no hayamos presentado la oferta, borrar

cualquier documento subido, lo que nos permitira sustituirlo por otro.

Adjuntar ~ 1 .
Con , podremos afiadir tantos documentos como sea necesario, uno

tras otro, al mismo sobre.

Presentar oferta :
0, , 81, una vez comprobado que tenemos todos los

documentos en su sobre correspondiente, queremos presentar la oferta en firme. (solo
podra presentar quien actie en nombre propio o este dado de alta en Terceros de
Diputacién como representante firmante del Tercero Oferente).

Tampoco podremos presentar oferta, si alguno de los sobres estuviera vacio, lo
que se nos indicard con un mensaje del tipo:

@ Debe adjuntar la documentacion del sobre Criterios automaticos

: . ..., Firmar oferta
Si todos los sobres tienen documentos, permitira
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Lo que haré que, tras confirmar con en el mensaje

Pagina4 de 8



PRESENTACION DE OFERTAS ELECTRONICAS EN SOBRE CERRADO

ADVERTENCIA. Esta accidn dard por concluido el proceso de insercidn de ofertas v enviard la informacidn para que sea registrada y
procesada. ;Desea continuar?

los sobres se registren de entrada en el Registro General de la Diputacion, dando opcion
a poder obtener y/o imprimir los justificantes correspondientes, con

Obtener justificante | pantalla a la que se podra entrar en cualquier otro momento si se
quieren volver a sacar los justificantes.

Detalles de la oferta registrada

Obtener justificante

Datos generales de la oferta

ldentificador: 20
Abierta: No
Fecha creacion: 19/04/2018

Abriendo tti__dd3bbd4e-95b1-4353-9bcc-e19e7c0df7d9.zip

Ha elegido abrir:
1) tti_dd3bbd4e-95b1-4353-9bcc-e19e7c0dfTd9.zip

que es: Compressed (zipped) Folder (5,8 KB)
de: http://bblehalo.dipalme.org:2080

;Qué deberia hacer Firefox con este archive?

Explorador de Windows (predeterminada) L4

() Guardar archivo

[] Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.

Nombre : Tipo Tamafio comprimide  Protegido ...  Tamafio Relacién Fecha de modit
'E] tti_ 94cb418a-8a%¢c-42¢7-a2f1-4¢3d... Adobe Acrobat Document 2ZEKE Mo IKB 18% 19/04/2018 14:4
@ tti__c57dc25b-aab7-4569-883d-9e3...  Adobe Acrobat Document 2KB No 3KB 18%

'@ tti_ faS474fc-e706-4693-b321-d420.. Adobe Acrobat Document ZEE Mo 3EB
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PRESENTACION DE OFERTAS ELECTRONICAS EN SOBRE CERRADO

CHPUITACION PROVINCIAL DE ALMERIA

JUSTIFICANTE DE ENTRADA EN REGISTRO

En esta misma lacha, se ha eleduado al apunte guea sigus en el LIBRO GENERAL DE REGISTRO de esta entidad.

DATOS DE LA ENTIDAD

IOF ICINA: Obcina tolematca de proabas REGISTRADD POR: TICONECT

DATOS DEL ASIENTO

. . - 3 . I
RO 2018 WUMERD: 140 FECHA ASIENTO: 19/04/2018 SOBRE: SOBRE B OEERTA TECNICA

DATOS DEL DOCUMENTO *

fF ECHA DOCUMENTO: 19/04/2018 NIAE RO PAGINAS:
PELINTO: CLASE:
EXPEMENTE: 200180222 30VEEPPO000S

E SUMEN: Expedienta REF 2018/D222300E EPPIO000S - Tipo de sobre: Critenos No Automaticos

FROCEDENCLA

IC1F : S NOMB RE : GARCIA g,

OIRGAND:

FRESENTADDR; GARCL S CARGO: Repraseatants

DESTING
JORGAND: NEGOCIADO DE PATRIMONIO

41 lo g s epide al prasents reclbo gralsto, de confomidad con bo establecdo and articuo 159 dal Reglenanto de
Organizacion, Fumnclonambento y Hléglllld!i JumichCo de las Entidades Locales, aprobado por Real Decrete Z56E/1946, de
[28 de noviembre,

ER ALBAEFAA & 190403098

EXPEDIENTES OFERTAS ARTICULOS Y SERVICIOS CATALOGADOS:

Si la Oferta a presentar es de articulos y servicios catalogados, que se han dado
de alta, en la aplicacion EGAP, la presentacion de la oferta tiene que acompanarse de
rellenar determinados datos basicos por cada articulo o servicio ofertado, de manera que
el sistema generara los documentos basicos de la oferta, sin perjuicio de que, en caso de
que asi lo exijan las bases de la convocatoria, puedan afadirse otros ficheros
adicionales, de la misma manera a como ya hemos visto para la presentacion de otras
ofertas.

Por eso cuando elegimos el expediente al que queremos presentar oferta, se

abrird una pantalla en la que a la izquierda aparecera el arbol de articulos a los que hay
que presentar oferta, de forma que iremos abriendo uno a uno y conforme se
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PRESENTACION DE OFERTAS ELECTRONICAS EN SOBRE CERRADO

a ks
e £, bt sl hali.chpalme.ong:BIA0 rgapSerdetramesok B - €| 2 Entrada de ulenas
Aschve  Edwon Ver Favontos  Hesrsmienlas  Ayuds
i
ENTORNO DE PRUEHAS @3z
Famratia de ofertas
Expadienies de Adjudicacion
QP 1> izt da ofertss Cambiar persana juridien Cambiar expedients
£l [ 2018/01 (MATERIAL DE OFICTNA ) Porstims Feicn
=} Il 191 ARTICULOS DE ARCHIVO Y ENCUADERNACION .., Representante. 21426560)
& Jl (0] CONSUMIBLES EQUIPOS INFORMATICUS ... Nombe: BEARUTT WARSH INMACULATA
% il [0] CONSUMIBLES VARTOS DE OFICINA .. B otrada de clerias para of tecero [ERIUTTI MARIN INMACLUILADA]
@ Ji) [0] INSTRUMENTOS DE ESCRITURA ...
- l [0] LIBROS, IMPRESOS, PAPEL, ETC... ... Ehmnar oferta Fwmar ofertas Adguntar documentacon & sobres oferta Impnimr olerta
) [0] UTENSILIOS DIVERSDS INVENTARIABLES .. Listado de grupos de ofertas
[] neoferta it Ne obi Lt Mimero Lt Tercero it Fechaaltal? Usuaric modificacin it Fecha ultima modificacion &'

Mo hay elamentos definedos!as

Entidad. DSPUTACION PROVINCIAL DE ALMERIA

Misrcoles. 9 de Mayo de 2

< >
La aplicacion ya nos propone unas marcas. Pero el licitador puede crear nuevas.
En "Datos complementarios" es donde deben introducir los licitadores la informacion técnica de
los productos y la aplicacion genera con esos datos el informe para el sobre B " Criterios no
automaticos"
- X
e <, http://blehalo.dipalme.org:2080/egap/ServietFramework 0O - & | < Introduzca los datos desu .. LT
Archivo  Edicién  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda
)
ENTORNO DE PRUEBAS v2.2.35
=y}

Introduzca los datos de su oferta para ¢l producto [ DOSSIER PINZA |

Expedientes de Adjudicacion
R Inicio introduccién de ofertas
) ) 2018/01 (MATERIAL DE OFICINA ) 7 DOSSIER PINZA (DOSSIER PINZA)
£ Ji [0 ARTICULDS DE ARCHIVO Y ENCUADERNACION .. .
# [0] DOSSIER PINZA CONSUMO,PREVISTO: 500
Jl) (0] CONSUMIBLES EQUIPOS INFORMATICOS .. PPRECIO MAXIMO: 0,85 Euros
JlJ [0] CONSUMIBLES VARIOS DE OFICINA ... Introduzca los datos de su oferta, si no encuentra la marca pulse el boton de Nueva Propuesta.
JiJ [0] INSTRUMENTOS. DE ESCRITURA .. No es necesario rellenar los campos de precio (Precio unidad - Precio con IVA] rellene solo uno, el otro se calculari autométicamente usando para ello el valor del VA.
. Recuerde: use coma (.} para indicar los decimales
JlJ (01 LTBROS, IMPRESOS, PAPEL, ETC... ...
JJ [0] UTENSILIOS DIVERSOS INVENTARIABLES ... Guardar | Cancelar Nueva Propuesta Guardar y Siguiente Siguiente
DURACLIP pi ): Medida: UNIDADES
Precio unidad: [ | ma 18,00 %  Precio con iva
Datos os: | |

ESSELTE

puesta)
Precio unidad: | ma 15,00 %

Medida:
Precio con iva

UNIDADES

Datos complementarios: |

MAKRO puesta) Medida: UNIDADES
Precio unidad: | wa 15,00 % Precio con iva

Datos os: | |
Marcaimodelo: SIN MARCA Marcaimodelo (Propuesta) Medida UNIDADES

Precio unidad: Iva 15,00 %  Precio con iva

Datos ios: | |
Guardar Cancelar Nueva Propuesta Guardar y Siguiente Siguiente

<" DOSSIER PINZA (DOSSIER PINZA)
Informacion de interés:
CONSUMO PREVISTO: 500
PRECIO MAXIMO: 0,85 Euros

Entidad: DIPUTACION PROVINCIAL DE ALMERIA

Migrcoles, 9 de Mayo de 2018

En el momento que oferta a uno de los productos se genera un n° de oferta, que puede
trabajar otro dia, mientras este en plazo de presentacion. Una vez completada la oferta la
puede imprimir para revisar y cuando lo haya realizado la selecciona (cuadro izquierdo) y la

podra firmar.
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PRESENTACION DE OFERTAS ELECTRONICAS EN SOBRE CERRADO

dipalme.oeg: egep/Serdetbramemork £ = @] 7, Enerada de ofertas
Buchivo  Ediciden  Ver  Favoritos  Hemamientss  Ayuds

w

ENTORND [ PRUEHAS

Frracta de olertas
Fxpodientes de Adfudicaciin
% inicas intrndceiin de fartsa Cambiar parsina jurklics
= ) 2018/01 (MATERIAL DE CFICINA )
= J [1] ARTICULOS DE ARCHIVO ¥ ENCUADERMACION ..

Camisar mxpadimrte

Permona fiskca

Hepresentanta
@ [1] DOSSIER FINZA Homtse
@ J (0] CONSUMEBLES EQUIPOS INFORMATICOS ... [ e o clitns para ol iecerd
# Jl [0] CONSUMIBLES VARIDS DE OFICINA ..
5 Jl) 101 ISTRUMENTOS DE ESCRITURA . Eliminat afeita Furmar clwrtas. Adjontar docurmentaciin » sobres aferta bmpaiemit ofeita
= Jl) (0] LIBROS, IMPRESOS, PAPEL, ETC... ... Linkasdo de o1 i S
s JlJ [0] UTENSILIOS DIVERSOS INVENTARIABLES ...

| nolerta it WO

Tercero .1 Fecha alta 47 Usuaric modificacsin 47 Fecha ultima modilicacion
5646

OOS201E
e
ntdad: DIFUTACION PROVINGIAL DI ALMIRIA

Meircates, § de bays de

Los sobres funcionan igual que en el resto de expedientes, salvo que el documento de

criterios no automaticos y el de criterios automaticos se generan a partir de los datos que ha
ido introduciendo el licitador.

e <. http://bélehalo dipalme.org:2080/egap/ ServietFramework £~ & | < adjuntar documentacién a 1
Archivo Edicion Ver Favoritos Herramientas Ayuda
)

ENTORNO DE PRUEBAS

V2235
=@
Entrada de ofertas
Adjuntar documentacién a sobres oferta
Expedientes de Adjudicacion
Jl) 2018/D22230/EEPR/OD00S ichiey
[ sobre Criterios Automiticos Datos del iente de
[5] sobre Criterios No Automaticos Entidad: DIPUTACION PROVINGIAL DE ALMERIA Brgano: NEGOCIADO DE PATRIMONIO
[§ Sobre Documentacion Administrativa Tipo Licitacion: Procedimiento abierto
SOBRE B CRITERIOS NO SOBRE C SOBRE A i
AUTOMATICOS ESTABLECIDOS EN CRITERIOS DOCUMENTACION
Sobre criterios no aulomaticos:  PLIEGO Sobre criterios automaticos:  AUTOMATICOS Sobre documentacion administraiva: REQUERIDA EN
ESTABLECIDOS EN PLIEGO
PLIEGO
Sector MATERIAL DE OFICINA
Referencia (AAAAIMM): 2018/01
Adjudic 1 Anual Fecha: 03/05/2018
UHtimo dia presentacion ofertas: 30/05/2018
Descripcidn c

ONTRATACION MATERIAL DE OFICINA PARA DIPUTACION DE ALMERIA PRUEBA CARGA EXCELL
Entidad: DIPUTACION PROVINCIAL DE ALMERIA

Miércoles, 9 de Mayo de 2018

Pagina 8 de 8



