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PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TÉCNICAS PARA LA CONTRATACIÓN 

DEL SUMINISTRO DE MATERIAL DE OFICINA NO INVENTARIABLE 

(MONI) PARA PRESIDENCIA DEL GOBIERNO  

EXPTE. PG20240075 

 

Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Público (LCSP) 

- Procedimiento abierto simplificado artículo 159.1 

- Varios criterios de adjudicación 

- No sujeto a regulación armonizada 

 

El presente Pliego de Prescripciones Técnicas (PPT) ha sido elaborado y 
propuesto al órgano de contratación por la Unidad de Medios Operativos (UMO).  

 
De acuerdo con el artículo 68.3 del Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, por el que 
se aprueba el Reglamento General de la Ley de Contratos de las Administraciones 
Públicas, este PPT en ningún caso contendrá declaraciones o cláusulas que deban 
figurar en el pliego de cláusulas administrativas particulares. 
 

 
 
 
1. ALCANCE DEL SUMINISTRO 
 
1.1. El presente contrato tiene por objeto el suministro de material de oficina no inventariable 

para la Presidencia del Gobierno, con el fin de permitir al personal dependiente de la misma 

llevar a cabo sus tareas administrativas. 

 
1.2. Los elementos que se solicitarán serán los descritos en el Anexo al presente Pliego, 
agrupados en los siguientes lotes: 
 

- LOTE 1: Material de escritorio. Incluirá: 
o Lápices, minas, portaminas y asemejados 
o Bolígrafos, rotuladores, marcadores y asemejados 
o Sacapuntas, gomas de borrar y correctores 
o Tijeras, pegamento, grapadoras, grapas, cutter, reglas, clips y asemejados 
o Portalápices 
o Separadores no fabricados en papel 
o Otros 
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- LOTE 2: Productos en papel y para impresión. Incluirá: 

o Sobres de varios tamaños y clases 
o Papel de características especiales (verjurado, de colores, de fotografía y 

otros), cartulinas y separadores de papel y cartón 
o Cuadernos, blocs y carpetas de varios tamaños 
o Cajas de embalaje 
o Otros 

 
- LOTE 3: Otro material de oficina no inventariable 

o Etiquetas adhesivas de varios tamaños 
o Pilas 
o Cinta adhesiva de diferentes clases (celo, de embalaje, americana, etcétera), 

portacelo y precintadora 
o Alfombrillas para ratón 
o Reposapiés 
o Bolsas, ficheros, carpetas, clasificadores y fundas de plástico de diferentes 

clases y tamaños 
o Bandeja para documentos 
o Calendarios y portacalendarios 
o Material de encuadernación 
o Papeleras 
o Chinchetas 
o Llaveros identificadores 
o Gomas elásticas 
o Otros 

 
1.3. Se excluyen del objeto de esta licitación los artículos de material de oficina no inventariable 
no incluidos en el citado Anexo. En particular, el material informático no inventariable, tarjetas 
de identificación y material impreso y personalizado, así como los productos de papelería 
incluidos en el Acuerdo Marco 20/2023 de Suministro de papel de equipos de impresión, 
fotocopiadoras, copiadoras y multicopiadoras. 

 
 
2. CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS DE LAS PRESTACIONES 
 
2.1. Las características técnicas previstas en el presente apartado serán comunes a todos los 
lotes. 
 
2.2. Las características técnicas específicas de cada producto se señalarán en el Anexo del 
presente Pliego. 
 
2.3. El suministro de los productos indicados en el punto anterior se hará de acuerdo a las 
especificaciones técnicas que de forma general se relacionan a continuación. 
 
El suministro deberá atenerse a unos estándares de fiabilidad y calidad. Los productos ofertados 
deben cumplir las normativas vigentes en materia de seguridad para evitar posibles lesiones a 
los usuarios derivadas de la utilización de aquéllos. 
 
En todo caso, se entregarán productos de calidad, resistentes, diseñados de forma sencilla y, 
siempre que sea posible, reutilizables y recargables, alargando la vida útil de los productos y 
reduciendo la necesidad de compra.  
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En aquellos casos en los que en la descripción de los artículos se haga referencia a determinadas 
marcas comerciales, éstas se indican únicamente con carácter de referencia comparativa en el 
cumplimiento de los estándares de calidad requeridos y de identificación de los productos a 
suministrar, y se han de entender siempre seguidas de la palabra “equivalente”, pudiendo 
ofrecerse otras similares en términos de calidad, de rendimiento y exigencias funcionales, 
especificándolo en cada caso. 
 
2.4. Los productos ofertados deberán ajustarse a la directiva 2001/95/CE relativa a la seguridad 
general de los productos traspuesta a nuestro ordenamiento jurídico por el Real Decreto 
1801/2003, de 26 de diciembre, sobre seguridad general de los productos. 
 
2.5. Los productos ofertados, en la medida que les sea de aplicación, cumplirán los requisitos de 
etiquetado establecidos en el Real Decreto 1468/1988, de 2 de diciembre, por el que se aprueba 
el Reglamento de Etiquetado, Presentación y Publicidad de los Productos Industriales 
Destinados a la Venta Directa a los Consumidores y Usuarios. 
 
2.6. También deberán cumplir la normativa de envasado y etiquetado de sustancias peligrosas 
establecidos, Real Decreto 363/1995, de 10 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento 
sobre clasificación, envasado y etiquetado de sustancias peligrosas, así como la Ley 22/2011, de 
residuos y suelos contaminados y el Real Decreto 1055/2022, de 27 de diciembre, de envases y 
residuos de envases. 
 
2.7. En todo caso, la entrega del material objeto del contrato se hará utilizando la menor 
cantidad de embalaje posibles. 

 
 
3. CONDICIONES DE LA PRESTACIÓN DEL SUMINISTRO 
 
Serán condiciones comunes a todos los lotes las siguientes: 
 

- Los adjudicatarios deberán contar con los medios necesarios para suministrar el 
material en las unidades de empaquetado que mejor faciliten el manejo, transporte, 
recepción y descarga de los productos. La descarga de los suministros correrá por cuenta 
del adjudicatario, sin embargo, la Presidencia del Gobierno será responsable del 
desempaquetado de las unidades, colocación en los almacenes de los puntos de entrega 
y posterior distribución del material. 
 

- Las entregas se realizarán en un plazo máximo de 72 horas desde su solicitud por parte 
de Presidencia del Gobierno. 
 

- La empresa adjudicataria de cada lote responderá del correcto desarrollo del contrato, 
haciéndose responsable de todos los defectos de fabricación y suministro que se 
produzcan durante la ejecución. A estos efectos, la Unidad de Medios Operativos 
comunicará a la empresa las incidencias que, en su caso, se fueran produciendo. En el 
caso de productos defectuosos, deberán reemplazarse en un plazo máximo de 24 horas 
desde la comunicación.  

 
- Todas las unidades de empaquetado deberán ser protegidas de forma adecuada para 

que se suministren en perfectas condiciones de envasado, salvo suministros que 
requieran condiciones especiales. Se entregarán y etiquetarán en bultos independientes 
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por pedido, o en caso de entregas parciales, tantos como entregas, indicando en los 
bultos, como mínimo, en el exterior: 

o Número de pedido 
o Fecha del pedido 
o Si el pedido tiene una sola o varias entregas, identificación de las mismas 
o Destinatario 
o Persona de contacto 
o Dirección detallada de entrega 

 
Si varios bultos se integrasen en unidades de empaquetado superior, tipo palés, el 
etiquetado exterior incluirá: 

o Número de bultos 
o Relación de bultos contenidos 
o Fecha de los pedidos de cada bulto 
o Destinatarios de cada bulto 

 
- Se incluirá el correspondiente albarán en el interior de cada bulto. Además, deberán 

suministrarse en formato electrónico. La Presidencia del Gobierno podrá determinar el 
formato electrónico que deben tener dichos albaranes y demás documentación de 
seguimiento de los pedidos que deban facilitar las empresas adjudicatarias. 
 

- Si el material suministrado contiene productos con fecha de caducidad, éstos se 
entregarán, al menos, con dos tercios de su vida útil. 

 
 
4. MEDIOS HUMANOS Y MATERIALES NECESARIOS PARA LA PRESTACIÓN DEL SUMINISTRO 
 
La empresa adjudicataria será responsable de disponer de los medios personales y materiales 
necesarios para la correcta realización de la prestación.  

En particular, la adjudicataria de cada lote debe disponer un vehículo adecuado para el 
suministro del material y entrega ante los pedidos realizados por la Presidencia del Gobierno. 
 

5. DURACIÓN Y PROGRAMACIÓN DE LAS TAREAS DEL CONTRATO 
 
El contrato tendrá duración de un año y se ejecutará desde su formalización hasta el transcurso 
de dicho periodo, sin perjuicio de plazo de garantía de 12 meses determinado en el apartado 10 
del PCAP.  
 
 
6. PRECIOS UNITARIOS 
 
Serán los que se indican para cada producto en el Anexo. 
 
 

 

Firmado electrónicamente por Alberto Martínez Municio, Consejero Técnico de la Unidad de 

Medios Operativos 
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ANEXO – PRODUCTOS, ESPECIFICACIONES TÉCNICAS Y PRECIOS UNITARIOS 

 

Lote 1 - Material de escritorio 

Número Producto Formato 
Colores 

obligatorios 
Marca tipo y 
equivalente 

Precio 
unitario 

1 Lapicero de grafito Dureza HB - 
Staedler Noris, 
Faber Castell 

0,39 

2 
Portaminas recargable de 

puntera retráctil, pulsador y 
clip 

Calibre 0,5 mm. - 
Staedler Mars 
Micro, Faber 

Castell 
4,46 

3 
Portaminas recargable de 

puntera retráctil, pulsador y 
clip 

Calibre 0,7 mm. - 

Staedler Mars 
Micro, Faber 

Castell, Pilot Super 
Grip 

4,46 

4 Minas de grafito 
Calibre 0,5 mm. 

Estuche mínimo de 12 minas 
- 

Staedler, Faber 
Castell 

1,25 

5 Minas de grafito 
Calibre 0,7 mm. 

Estuche mínimo de 12 minas 
- 

Staedler, Faber 
Castell 

1,25 

6 Bolígrafo con capuchón Tinta aceite 
negro, azul, rojo, 

verde 
BIC 0,34 

7 Bolígrafo retráctil Tinta gel negro, azul, rojo BIC, Pilot 1,67 

8 Marcador fluorescente Ancho de trazo 2-5 mm. 
amarillo, verde, 

naranja, azul 
Faber Castell, 
Stabilo Boss 

1,06 

9 Rotulador de punta de fibra Ancho de trazo 0,4-1 mm. rojo, negro, azul 
Edding 1200, 

Stabilo Ohpen 
0,92 

10 
Rotulador permanente 
punta mediana (cónica) 

Ancho de trazo 0,7-2 mm. rojo, negro, azul Edding 3,09 

11 
Rotulador permanente 
punta gruesa (cónica) 

Ancho de trazo 2-7 mm. rojo, negro, azul Edding 3,09 

12 
Rotulador permanente 
punta gruesa (biselada) 

Ancho de trazo 2-7 mm. rojo, negro, azul Edding 3,09 

13 
Rotulador borrable para 

pizarra blanca (punta cónica) 
Ancho de trazo 1-4 mm. 

rojo, negro, azul, 
verde 

Staedler 1,2 

14 
Rotulador borrable para 

pizarra blanca (punta 
biselada) 

Ancho de trazo 1-4 mm. 
rojo, negro, azul, 

verde 
Staedler 1,2 

15 Sacapuntas metálico Una entrada - Staedler, Maped 0,97 

16 Sacapuntas metálico Dos entradas (cuña) - Staedler, Maped 1,5 

17 Goma para borrar grafito - - Milan 0,15 

18 Corrector líquido Envase de 18-25 g. o ml. - Tipp-Ex 2,13 

19 Cinta correctora 
Ancho de la cinta 4,2 a 6 mm y largo 

de 8,5 a 12 m. 
- Tipp-Ex 3,92 

20 Pegamento en barra 20 g. - Pritt 1,78 

21 Pegamento instantáneo 3 g. - Loctite 5,18 

22 Pegamento universal 35 g. - Imedio 2,73 

23 
Tijera metálica de mango 

ergonómico medianas 
Acero inoxidable 

Longitud entre 13,8 y 15 cm. 
- MTL, Westcott 1,53 

24 
Tijera metálica de mango 

ergonómico largas 
Acero inoxidable 

Longitud entre 20 y 21 cm. 
- MTL, Westcott 2,73 

25 
Regla plástico transparente 

milimetrada 
20 cm. - DFH 0,3 

26 
Regla plástico transparente 

milimetrada 
30 cm. - DFH 0,44 
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27 
Regla plástico transparente 

milimetrada 
40 cm. - DFH 0,87 

28 Cutter estrecho 9 mm. - Edding 1,67 

29 
Recambio cuchillas cutter 

estrecho 
9 mm. 

Paquete mínimo de 10 
- Bruneau 1,52 

30 Cubilete para lápices Plástico - Faibo 0,9 

31 Cubilete para lápices Metal - Forofis 3,03 

32 
Grapadora sobremesa de 

metal 

Metal 
Capacidad para 30 hojas mínimo 

(papel 80g/m2) 
- Petrus 26,68 

33 Grapadora tenaza de metal 
Metal 

Capacidad para 40 hojas mínimo 
(papel 80g/m2) 

- Petrus 29,31 

34 Grapadora sobremesa 
Metal 

Capacidad para 20 hojas mínimo 
(papel 80g/m2) 

- Petrus 26,68 

35 Grapadora tenaza 
Metal 

Capacidad para 20 hojas mínimo 
(papel 80g/m2) 

- Petrus 29,31 

36 
Grapas cobreadas o 

galvanizadas 
22/8 o equivalente 

Cajas de mínimo 500 
- Petrus 1,68 

37 
Grapas cobreadas o 

galvanizadas 
22/6 o equivalente 

Cajas de mínimo 500 
- Petrus 0,74 

38 
Grapas cobreadas o 

galvanizadas 
24/6 o equivalente 

Cajas de mínimo 500 
- Petrus 0,74 

39 
Grapas cobreadas o 

galvanizadas 
23/6 o equivalente 

Cajas de mínimo 500 
- Petrus 0,87 

40 
Grapas cobreadas o 

galvanizadas 
23/8 o equivalente 

Cajas de mínimo 500 
- Petrus 2,1 

41 
Grapas cobreadas o 

galvanizadas 
23/10 o equivalente 
Cajas de mínimo 500 

- Petrus 0,6 

42 Quitagrapas tipo pinza 24/6 o equivalente - Grafoplas 0,88 

43 
Clips labiados metálicos 

redondos 
Nº1 

Caja de mínimo 100 
- APLI 0,36 

44 
Clips labiados metálicos 

redondos 
Nº1,5 

Caja de mínimo 100 
- APLI 0,42 

45 
Clips labiados metálicos 

redondos 
Nº2 

Caja de mínimo 100 
- APLI 0,5 

46 
Clips labiados metálicos 

redondos 
Nº3 

Caja de mínimo 100 
- APLI 0,87 

47 
Clips cruzados o de mariposa 

metálicos 
Nº10 

Caja de mínimo 50 
- APLI 1,75 

48 
Clips cruzados o de mariposa 

metálicos 
Nº20 

Caja de mínimo 50 
- APLI 2,25 

49 Pinza-pala abatible 
8x19 mm. 

Caja de mínimo 12 
- APLI 0,74 

50 Portaclip imantado - - Q-Connect 2,15 

51 Dispensador banderitas 
Ancho de la banderita 20 a 25 mm y 

largo de 40 a 45 m. 

varios (azul, 
amarillo, rosa, 

verde, etcétera) 
Fixo, Post-it 2,25 
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Lote 2 - Productos en papel y para impresión 

Número Producto Formato 
Colores 

obligatorios 
Marca tipo o 
equivalente 

Precio unitario 

1 
Cuaderno espiral 

cubierta cartón duro 

Tamaño aproximado DIN A4 
Gramaje mínimo 60 g/m2 

Liso o de cuadrícula 
Mínimo 75 hojas 

Varios en portada 
Páginas en blanco 

Enri 1,98 

2 
Cuaderno espiral 

cubierta cartón duro 

Tamaño aproximado DIN A5 
Gramaje mínimo 60 g/m2 

Liso o de cuadrícula 
Mínimo 75 hojas 

Varios en portada 
Páginas en blanco 

Enri 3,10 

3 
Cuaderno espiral 

cubierta cartón duro 

Tamaño aproximado DIN A7 
Gramaje mínimo 60 g/m2 

Liso o de cuadrícula 
Mínimo 75 hojas 

Varios en portada 
Páginas en blanco 

Enri 0,62 

4 
Blocs de notas 
autoadhesivas 

pequeñas 

Tamaño aproximado 38 x 51 mm 
Mínimo 75 hojas 

Varios Post-it 1,25 

5 
Blocs de notas 
autoadhesivas 

medianas 

Tamaño aproximado 76 x 76 mm 
Mínimo 75 hojas 

Varios Post-it 1,62 

6 
Blocs de notas 

autoadhesivas grandes 
Tamaño aproximado 76 x 127 mm 

Mínimo 75 hojas 
Varios Post-it 2,25 

7 
Caja de cartón para 
embalaje pequeña 

Tamaño aproximado 355x265x270 mm 
Canal sencillo 

 
- - 1,52 

8 
Caja de cartón para 

embalaje grande 

Tamaño aproximado 400x325x420 mm 
Canal sencillo 

 
- - 4,50 

9 
Caja de cartón para 

embalaje grande 

Tamaño aproximado 400x325x420 mm 
Canal doble 

 
- - 4,50 

10 
Bolsa de correo 

interno 

Papel kraft 
Tamaño aproximado 250x353 mm 

Gramaje mínimo 100 g/m2 
Caja de 100 

- - 15,00 

11 
Bolsa de correo 

interno 

Papel kraft 
Tamaño aproximado 310x410 mm 

Gramaje mínimo 100 g/m2 
Caja de 100 

- - 61,00 

12 
Sobre autopegue para 

tarjetas 
Tamaño 70x105 mm. aproximado. 

Gramaje mínimo 90g/m2 
Blanco 

SAM, 
Unipaper 

0,08 

13 
Sobre autopegue 

americano 

Tamaño 115x225 mm. aproximado. 
Con ventana y sin ventana 
Gramaje mínimo 90g/m2 

Blanco 
SAM, 

Unipaper 
0,04 

14 
Sobre autopegue 

ministro 
Tamaño 120x176 mm. aproximado. 

Gramaje mínimo 90g/m2 
Blanco 

SAM, 
Unipaper 

0,04 

15 
Sobre autopegue 

cuartilla 
Tamaño 176x231 mm. aproximado. 

Gramaje mínimo 90g/m2 
Blanco 

SAM, 
Unipaper 

0,06 

16 Sobre autopegue A4 
Tamaño 260x360 mm. aproximado. 

Gramaje mínimo 90g/m 
Blanco 

SAM, 
Unipaper 

0,08 

17 Sobre bolsa burbuja 
Tamaño 270x360 mm. aproximado. 

Gramaje mínimo 110g/m2 
Blanco 

SAM, 
Unipaper 

0,11 

18 Sobre burbuja nº 1 
Tamaño 10x16,5 cm. aproximado. 

Gramaje mínimo 110g/m2 
- 

SAM, 
Unipaper 

1,11 

19 Sobre burbuja nº 2 
Tamaño 22x14 cm. aproximado. 

Gramaje mínimo 110g/m2 
- 

SAM, 
Unipaper 

1,11 

20 Sobre burbuja nº 3 
Tamaño 23x17 cm. aproximado. 

Gramaje mínimo 110g/m2 
- 

SAM, 
Unipaper 

1,11 

21 Sobre burbuja nº 4 
Tamaño 26x18 cm. aproximado. 

Gramaje mínimo 110g/m2 
- 

SAM, 
Unipaper 

1,11 
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22 Sobre burbuja nº 5 
Tamaño 27x23 cm. aproximado. 

Gramaje mínimo 110g/m2 
- 

SAM, 
Unipaper 

1,11 

23 Sobre burbuja nº 6 
Tamaño 34x22 cm. aproximado. 

Gramaje mínimo 110g/m2 
- 

SAM, 
Unipaper 

1,11 

24 Sobre burbuja nº 7 
Tamaño 34x24 cm. aproximado. 

Gramaje mínimo 110g/m2 
- 

SAM, 
Unipaper 

1,11 

25 Sobre burbuja nº 8 
Tamaño 36x27 cm. aproximado. 

Gramaje mínimo 110g/m2 
- 

SAM, 
Unipaper 

1,11 

26 Sobre burbuja nº 9 
Tamaño 44,5x30 cm. aproximado. 

Gramaje mínimo 110g/m2 
- 

SAM, 
Unipaper 

1,11 

27 Sobre burbuja nº 10 
Tamaño 47,5x36,5 cm. aproximado. 

Gramaje mínimo 110g/m2 
- 

SAM, 
Unipaper 

1,11 

28 
Sobre bolsa fuelle 

papel kraft 
Tamaño 280x410x50 mm. aproximado. 

Gramaje mínimo 110g/m2 
- Netuno 0,35 

29 
Sobre bolsa fuelle 

papel kraft 
Tamaño 280x410x90 mm. aproximado. 

Gramaje mínimo 110g/m3 
- Netuno 0,35 

30 Papel verjurado 
Tamaño DIN A4 

Gramaje mínimo 90 g/m2 
Paquete de mínimo 100 

- - 29,40 

31 Papel de colores 
Tamaño DIN A4 

Gramaje mínimo 80 g/m2 
Paquete de mínimo 500 

- Fabriano 10,99 

32 Papel mediano 
Tamaño DIN A5 

Gramaje mínimo 80 g/m2 
Paquete de mínimo 500 

- Idena 7,25 

33 Papel de fotografía 
Tamaño DIN A3 

Gramaje mínimo 250 g/m2 
Paquete de mínimo 20 

- Epson 33,20 

34 Papel de fotografía 
Tamaño DIN A4 

Gramaje mínimo 250 g/m2 
Paquete de mínimo 20 

- Epson 24,59 

35 Cartulina 
Tamaño DIN A3 

Gramaje mínimo 180 g/m2 
Paquete de mínimo 50 

Varios Canson 11,05 

36 Cartulina 
Tamaño DIN A4 

Gramaje mínimo 180 g/m2 
Paquete de mínimo 50 

Varios Fixo 5,99 

37 
Fichas de cartulina 

Nº2 

Tamaño aproximado 75x125 mm. 
Gramaje mínimo 170 g/m2 

Paquete de mínimo 100 
Blanco Loan 1,22 

38 
Fichas de cartulina 

Nº3 

Tamaño DIN 100x150 mm. 
Gramaje mínimo 170 g/m2 

Paquete de mínimo 101 
Blanco Loan 1,61 

39 
Fichas de cartulina 

Nº4 

Tamaño DIN 160x215 mm. 
Gramaje mínimo 170 g/m2 

Paquete de mínimo 102 
Blanco Loan 2,62 

40 
Separadores de 

cartulina sin taladros 
Tamaño DIN A4 
10-12 divisiones 

Varios Bruneau 2,73 

41 
Separadores de 

cartulina con taladros 
Tamaño DIN A4 
10-12 divisiones 

Varios Bruneau 2,80 

42 
Separadores de 

cartulina con taladros 
Tamaño DIN A4 
4-6 divisiones 

Varios Bruneau 1,75 

43 
Subcarpeta cartulina 

sin solapas 
Tamaño DIN A4 

Gramaje mínimo 170 g/m2 
Varios GIO 0,26 

44 
Subcarpeta cartulina 

sin solapas 
Tamaño folio 

Gramaje mínimo 170 g/m2 
Varios GIO 0,26 

45 
Subcarpeta cartulina 

con solapas 
Tamaño DIN A4 

Gramaje mínimo 170 g/m2 
Varios GIO 0,84 

46 
Subcarpeta cartulina 

con solapas 
Tamaño DIN A4 

Gramaje mínimo 170 g/m2 
Varios GIO 0,84 

47 
Carpeta de cartón con 

gomas y solapas 
Gramaje de 380 gr/m2 mínimo  

Medidas 320 x 240 mm aproximado 
Varios GIO 1,17 

AL
BE

R
TO

 M
AR

TI
N

EZ
 M

U
N

IC
IO

 - 
20

24
-0

7-
18

 1
8:

32
:1

9 
C

ES
T 

Pu
ed

e 
co

m
pr

ob
ar

 la
 a

ut
en

tic
id

ad
 d

e 
es

ta
 c

op
ia

 m
ed

ia
nt

e 
C

SV
:  

O
IP

_F
U

G
H

IO
L3

4X
7V

JV
SR

K9
G

U
JM

SC
2K

59
  e

n 
ht

tp
s:

//w
w

w
.p

ap
.h

ac
ie

nd
a.

go
b.

es



9 
 

 

Lote 3 - Otro material de oficina no inventariable 

Número Producto Formato 
Colores 

obligatorios 
Marca tipo o 
equivalente 

Precio unitario 

1 Etiquetas adhesivas 

Formato A4 
Formas variadas según 

troquel 
Número de etiquetas por 
hoja según el tamaño de 

etiqueta  
Paquete 100 hojas 

etiquetas 

Transpartentes 
y varios 

APLI, Multi-3 20,90 

2 Pila alcalina AA Blíster de mínimo 4 - Duracell 2,66 

3 Pila alcalina AAA Blíster de mínimo 4 - Duracell 3,10 

4 Pila Botón CR2016 Blíster de mínimo 2 - Duracell 7,00 

5 Pila Botón CR2032 Blíster de mínimo 2 - Duracell 2,09 

6 Máquina para etiquetar Portátil - Dymo Letralag 32,00 

7 
Cinta de etiquetas compatible con 

máquina 
Anchura 12 mm 

Longitud total 4m 

Varios sobre 
fondos 

variados 
Wonfoucs 14,00 

8 Cinta adhesiva tipo celo 
Anchura 19 mm 

Longitud total 33m 
Transparente APLI 0,50 

9 Portarrollos para cinta adhesiva 
Rollos de ancho hasta 25 

mm y hasta 33 m 
- Rapesco 5,32 

10 Cinta transferidora 
Tamaño aproximado 19 mm 

x 44 m x 0,05 mm 
- 3M 22,02 

11 Cinta de embalaje 
Anchura 50 mm 

Longitud total 66 m 
Transparente, 

marrón 
TESA 1,45 

12 Cinta americana 
Anchura 50 mm 

Longitud total 50 m 
Plateada Rapesco 6,20 

13 Alfombrilla para ratón estándar 
Tamaño aproximado 19 x 

23 x 0,6 cm 
Negro Fellowes 1,60 

14 Alfombrilla para ratón ergonómica 
Con reposamuñecas de 
espuma viscoelástico 

Negro Fellowes 17,83 

15 Reposapiés Con altura ajustable Negro Fellowes 30,73 

16 Archivador de palanca a-z con caja 

Cartón forrado en plástico 
Con cantonera metálica 

Dos anillas 
Lomo de 75 mm.  

Tamaño A4 

Varios Grafoplas 3,75 

17 Archivador de palanca a-z con caja 

Cartón forrado en plástico 
Con cantonera metálica 

Dos anillas 
Lomo de 75 mm.  

Tamaño folio 

Varios Grafoplas 3,19 

18 
Caja de cartón color blanco para archivo 

definitivo 

Tamaño folio (250x355x100 
mm aproximado) 
Lomo de 100 mm 

aproximado 

- Sigma 0,98 

19 
Caja de cartón color blanco para archivo 

definitivo 

Tamaño folio prolongado 
(280x370x100 mm 

aproximado) 
- Sigma 0,98 

20 
Caja de cartón color blanco para archivo 

definitivo 

Tamaño folio prolongado 
(280x370x115 mm 

aproximado) 
- Sigma 0,98 

21 
Carpeta con fundas flexibles soldadas al 

lomo 
Número de fundas: 20 - Viquel 3,17 

22 
Carpeta con fundas flexibles soldadas al 

lomo 
Número de fundas: 40 - Viquel 5,26 

23 
Carpeta con fundas flexibles soldadas al 

lomo 
Número de fundas: 60 - Viquel 6,53 

AL
BE

R
TO

 M
AR

TI
N

EZ
 M

U
N

IC
IO

 - 
20

24
-0

7-
18

 1
8:

32
:1

9 
C

ES
T 

Pu
ed

e 
co

m
pr

ob
ar

 la
 a

ut
en

tic
id

ad
 d

e 
es

ta
 c

op
ia

 m
ed

ia
nt

e 
C

SV
:  

O
IP

_F
U

G
H

IO
L3

4X
7V

JV
SR

K9
G

U
JM

SC
2K

59
  e

n 
ht

tp
s:

//w
w

w
.p

ap
.h

ac
ie

nd
a.

go
b.

es



10 
 

24 
Archivador de 2 anillas de cartón forrado 

en plástico 
Tamaño aproximado A4 

Lomo de 25 mm 
- Esselte 4,56 

25 
Archivador de 2 anillas de cartón forrado 

en plástico 
Tamaño aproximado A4 

Lomo de 40 mm 
- Esselte 4,56 

26 
Archivador de 4 anillas de cartón forrado 

en plástico 
Tamaño aproximado A4 

Lomo de 25 mm 
- Esselte 4,56 

27 
Archivador de 4 anillas de cartón forrado 

en plástico 
Tamaño aproximado A4 

Lomo de 40 mm 
- Esselte 4,56 

28 Carpeta con pinza miniclip Pinza superior - Liderpapel 7,00 

29 Carpeta con pinza miniclip Pinza lateral - Liderpapel 7,00 

30 
Dossier uñero en plástico con apertura 

superior y lateral 
Tamaño A4 
Caja de 100 

- - 14,00 

31 
Dossier uñero en plástico con apertura 

superior y lateral 
Tamaño folio 
Caja de 100 

- - 14,00 

32 
Funda plástico transparente antiestática 

multitaladro 
Tamaño A4 
Caja de 100 

- - 9,00 

33 
Funda plástico transparente antiestática 

multitaladro 
Tamaño folio 
Caja de 100 

- - 9,00 

34 Sobre de plástico con broche Tamaño folio 
Varios 

(transparente, 
azul, rojo) 

- 0,90 

35 
Bandeja de plástico opaca para 

documentos 
 - Faibo 1,86 

36 Taco de calendario de sobremesa Año 2025 - Dohe 2,24 

37 Portacalendarios negro para taco  - Dohe 3,50 

38 Papelera de oficina de metal opaca  Negro  22,50 

39 Papelera de oficina de metal rejilla  Negro  17,18 

40 Chinchetas metálicas tipo pin Caja de 100 Varios Q-connect 1,16 

41 Chinchetas cabeza de copa Caja de 100 Varios ErichKrause 1,80 

42 
Alicates de corte y doblado para 

encuadernación 
 - Fellowes 29,60 

43 Espiral Metálica de 6 MM Caja de 100 - - 7,10 

44 Espiral Metálica de 8 MM Caja de 100 - - 7,10 

45 Espiral Metálica de 10 MM Caja de 100 - - 7,80 

46 Espiral Metálica de 12 MM Caja de 100 Negro - 10,00 

47 Espiral Metálica de 14 MM Caja de 100 Negro - 10,80 

48 Espiral Metálica de 16 MM Caja de 100 Negro - 15,10 

49 Espiral Metálica de 18 MM Caja de 100 Negro - 16,70 

50 Espiral Metálica de 20 MM Caja de 100 Negro - 20,20 

51 Espiral Metálica de 22 MM Caja de 50 Negro - 17,60 

52 Espiral Metálica de 24 MM Caja de 50 Negro - 20,60 

53 Espiral Metálica de 26 MM Caja de 50 Negro - 25,00 

54 Espiral Metálica de 28 MM Caja de 50 Negro - 25,00 

55 Espiral metálico 30 MM o superior Caja de 25 Negro - 32,50 

56 Portadas PVC de encuadernación 
Tamaño A4 
Caja de 50 

Varios 
(transparentes 

y opacas) 
- 3,50 

57 Llaveros con etiqueta Caja de 100 Varios APLI 17,50 

58 Gomas elásticas 
Varios tamaños hasta 60 

mm 
Bolsa de 100 gramos 

- APLI 1,51 

59 Gomas elásticas 
Varios tamaños desde 80 a 

100 mm 
Bolsa de 100 gramos 

- APLI 1,49 

60 Maquina precintadora Para rollos de hasta 132 m - Fixo 12,18 

61 Bolsas autocierre 60x80 mm - - 1,6 

62 Bolsas autocierre 80x120 mm - - 2 

63 Bolsas autocierre 100x150 mm - - 2,2 

64 Bolsas autocierre 120x180 mm - - 2,6 

65 Bolsas autocierre 200x300 mm - - 6,45 
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