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SISTEMAS DINÁMICOS DE ADQUISICIÓN

DARSE DE ALTA EN VORTAL
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Cumplimentar datos de usuario
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SISTEMAS DINÁMICOS DE ADQUISICIÓN

DARSE DE ALTA EN VORTAL
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Dos posibilidades: Creación de nueva entidad o solicitud de acceso a una ya existente:

Solicitud de acceso (entidad creada previamente) Creación registro nueva entidad
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SISTEMAS DINÁMICOS DE ADQUISICIÓN

DARSE DE ALTA EN VORTAL

Email de confirmación.
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SISTEMAS DINÁMICOS DE ADQUISICIÓN

DARSE DE ALTA EN VORTAL
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Confirmación de registro a través del link recibido en el correo electrónico
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SISTEMAS DINÁMICOS DE ADQUISICIÓN

BUSCAR EXPEDIENTES EN LA PLATAFORMA VORTAL
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A. Pulse en Buscar licitaciones
B. En la misma página principal, 

encontrará el video y el manual para el 
envío de ofertas, así como las 
preguntas frecuentes y otros enlaces 
de interés.
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SISTEMAS DINÁMICOS DE ADQUISICIÓN
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BÚSQUEDA DE EXPEDIENTES EN VORTAL 
Utilice los filtros de forma conveniente para localizar el expediente en cuestión
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FASE 1: INSTITUCIÓN SDA

© Vortal 2021 – All rights reserved 

SOLICITUD DE 
PARTICIPACIÓN/
HOMOLOGACIÓN A 
CATEGORÍAS DEL SDA
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SISTEMAS DINÁMICOS DE ADQUISICIÓN

ENVÍO DE CANDIDATURA
Deberá hacer login en su cuenta de VORTAL y tras ello buscar el expediente al que se deba/quiera 
presentar. Puede buscarlo por título o referencia, o incluso por palabras clave.
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SISTEMAS DINÁMICOS DE ADQUISICIÓN

ENVÍO DE CANDIDATURA
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SISTEMAS DINÁMICOS DE ADQUISICIÓN

ENVÍO DE CANDIDATURA
En la siguiente ventana, se le redirigirá al área de trabajo donde pulsará en “Crear nueva oferta”.

11



© Vortal 2021 – All rights reserved 

SISTEMAS DINÁMICOS DE ADQUISICIÓN

ENVÍO DE CANDIDATURA
Una vez dentro, pondrá una referencia a su candidatura y podrá elegir las categorías a las que se presenta.
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SISTEMAS DINÁMICOS DE ADQUISICIÓN

ENVÍO DE CANDIDATURA
En el paso “Formulario de respuesta”, deberá anexar los documentos y cumplimentar la información requerida 
por el Órgano de Contratación.
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SISTEMAS DINÁMICOS DE ADQUISICIÓN

ENVÍO DE CANDIDATURA
En el paso “Documentos”, se volcarán los documentos cargados en el paso anterior y podrá cargar otros 
de forma adicional.
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SISTEMAS DINÁMICOS DE ADQUISICIÓN

ENVÍO DE CANDIDATURA
Tras haber realizado todas las acciones anteriormente descritas, podrá proceder a finalizar y firmar su 
candidatura antes de enviarla con la aplicación de firma eSignature.
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SISTEMAS DINÁMICOS DE ADQUISICIÓN

ENVÍO DE CANDIDATURA
Tras cifrar y enviar, aceptar las condiciones y presentar la candidatura, se generará un recibo
electrónico que puede consultar en la carpeta del expediente en VORTAL. Se le informará
automáticamente de cualquier modificación que sufra el expediente mediante mensaje a través de la
plataforma de VORTAL. Para su comodidad, estos recibos de presentación y mensajes generan además
un aviso al correo electrónico que haya establecido en su cuenta de VORTAL.
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FASE 2: COMPRAS DERIVADAS
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ENVÍO DE OFERTAS A 
LAS COMPRAS O 
LICITACIONES 
DERIVADAS DURANTE LA 
VIGENCIA DEL SDA
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SISTEMAS DINÁMICOS DE ADQUISICIÓN

ENVÍO DE OFERTA
Cuando la entidad le invite a una de las compras derivadas para el que ha sido homologado, recibirá un 
mensaje en la plataforma de VORTAL indicándole que ha sido invitado para enviar una oferta a dicho 
procedimiento. Para su comodidad, estos recibos de presentación y mensajes generan además un aviso 
al correo electrónico que haya establecido en su cuenta de VORTAL.
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SISTEMAS DINÁMICOS DE ADQUISICIÓN

ENVÍO DE OFERTA
Una vez haya recibido la invitación, podrá acceder desde su cuenta en VORTAL para preparar y enviar la 
oferta al procedimiento indicado.
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SISTEMAS DINÁMICOS DE ADQUISICIÓN

ENVÍO DE OFERTA
Para el envío de la oferta en el procedimiento al que ha sido invitado, deberá seguir los mismos pasos
que para el envío de candidatura, con la diferencia de que tendrá que anexar documentación NO
administrativa y cumplimentar la lista de precios (en los sobres que corresponda).
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REVISIÓN DE CANDIDATURA
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REVISIÓN DE SU 
SOLICITUD DE 
PARTICIPACIÓN EN EL 
SISTEMA DINÁMICO 
(SOLICITAR ADHESIÓN A 
NUEVAS CATEGORÍAS)
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SISTEMAS DINÁMICOS DE ADQUISICIÓN

REVISIÓN DE CANDIDATURA
Para cambiar su clasificación en el SDA (por ejemplo, solicitar participar a nuevas categorías o “salir” de 
alguna en la que ya esté homologado) deberá crear una revisión de su candidatura. 

Para ello, acceda a la carpeta del expediente de INSTITUCIÓN del SDA y acceda a su solicitud de 
participación ya presentada a través de “Ver Detalle”.
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SISTEMAS DINÁMICOS DE ADQUISICIÓN

REVISIÓN DE CANDIDATURA
Dentro de esta solicitud ya enviada, presione los tres puntos situados arriba a la derecha, y haga clic en la
opción "Revisar Candidatura“. Este botón creará en su carpeta del expediente una nueva solicitud de
participación en edición, que contiene todos los datos y documentos que ya remitió en su día. Aquí podrá
editar y cambiar su nueva solicitud y enviarla de nuevo al órgano. Solamente es posible revisar la
candidatura cuando el órgano de contratación la ha evaluado previamente. Si no lo ha hecho todavía,
habría que crear una nueva desde cero.
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SISTEMAS DINÁMICOS DE ADQUISICIÓN

REVISIÓN DE CANDIDATURA
IMPORTANTE

Recuerde que, en caso de estar presentándose a alguna categoría nueva respecto a su solicitud inicial, las 

categorías que debe de marcar en su nueva solicitud son siempre EL TOTAL final al que desea 

participar, de forma ACUMULATIVA. 

Es decir, aquellas categorías a las que ya pertenece + las categorías nuevas. 

No desmarque de su nueva solicitud (revisión) aquellas categorías en las que ya solicitó participar en 

su anterior candidatura, o de lo contrario será “sacado” de estas cuando se evalúe. Simplemente deje 

marcadas las que estén y, en su caso, marque además aquellas nuevas a las que pida participar. 

Cualquier nueva solicitud de participación a un SDA sobrescribe siempre y completamente a la 

anterior, con sus categorías marcadas.
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SISTEMAS DINÁMICOS DE ADQUISICIÓN

VORTAL Y EL SOPORTE A LICITADORES
Como PROVEEDOR, dispondrá de apoyo en todo momento para garantizar que utiliza la plataforma sin 
ningún contratiempo. Presentando sus ofertas en tiempo y forma. 
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SERVICIO DE ATENCIÓN AL CLIENTE

Servicio de atención al cliente especializado (917 896 557 e info@vortal.es) para dar soporte a los 
proveedores en el uso de la plataforma. 

¿LE LLAMAMOS NOSOTROS?

http://site.vortal.biz/es/contacto-proveedores/?utm_source=TeLlamamos&utm_medium=Btn&utm_campaign=SkinColladoVillalbaEs
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vortal.biz linkedin.com/company/vortal info@vortal.biz
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vortal.biz linkedin.com/company/vortal info@vortal.biz
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