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SISTEMAS DINAMICOS DE ADQUISICION

DARSE DE ALTA EN VORTAL

Dos posibilidades: Creacion de nueva entidad o solicitud de acceso a una ya existente:

Solicitud de acceso (entidad creada previamente) Creacion registro nueva entidad
NUEVO REGISTRO NUEVO REGISTRO
ran!
P \w—f/l o
) 2] R e Daos: de entidad
0f O UBUATIC Dt de Entidad
Datos de entidad
Datos dt en"dad anos de su entidad para completar el registro
Pais *
pa- <= = e
BE EsPadls ] Homibee de entidad * (1)
Nombee de entidad * (1 R Chiganesie |
] Tipo de identificador de entidad/empresa *
Tipo de identificador de entidad/ empresa * L Obigsiosic
HIE Organizacidn Categoria empresarial
e Localidad/Ciudad *
Fz‘jd?d—.'i"iﬂl’ Teléfons de la oficing * (0
=
Ninguno de estos registros se corresponde con tu entidad? Fomes dleenee”
- e {ES una PYME?
acte con & equipo de sopone

S @® No

.1

Obligatseio
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SISTEMAS DINAMICOS DE ADQUISICION

DARSE DE ALTA EN VORTAL

Email de confirmacion.

ICVPRUS, Bienvenido a Vortal! recibidos =

registration@wvortal.biz
para -

Estimado usuario,

Esta a punto de completar su registro.

Para ello, utilice el siguiente cédigo para validar y activar su cuenta:

44359

En caso de que haya cerrado la pagina de activacion, puede acceder a través del siguients enlace:
hitps:/itraining01.vortal biz/Public/Users/ConfimAccount/ConfirmAccount? ConfirmationGuid=a745d1ec-
Aff8-4e62-99e8-72dcTfb 71187 &Company Code=701065054&SkinMName=YortalSkin1

Un saludo,

Vortal

-] SERVICIO AL CLIENTE =» de lunes a viernes, de las 8h a 18h (de 7:00h a 17:00h en
Canarias)info@vortal.biz | 91 789 65 57



SISTEMAS DINAMICOS DE ADQUISICION

DARSE DE ALTA EN VORTAL

Confirmacion de registro a traves del link recibido en el correo electronico

NUEVO REGISTRO

COHAGO de validackin
4 4 5 9



SISTEMAS DINAMICOS DE ADQUISICION

BUSCAR EXPEDIENTES EN LA PLATAFORMA VORTAL

vorTAL Y

S+ Darse de alta

iBienvenido/a!

Por favor, inicie sesion con su cuenta

[ Busqueda de licitaciones

Bienvenido a vision, la

plataforma de Pais organi SRRRSRC=s o privadas El éxito empresarial esuna combinacion de
eProcurement de construimos soluciones Source-to-Order. fa= HEIRNE Uc S 20cOuguas GGl espiritu

adecuado. ¢Ha olvidado su Email / Nombre de usuario?
. i
vanguardia de VORTAL

Contrasefa * Obligatorio
Empieza a cambiar tu forma de hacer ‘ —

Vendre més

compra mejor Email / Nombre de usuario *

negocios, hoy mismo.
¢Ha olvidado su contrasefia?

Entrar con certificado

T N SNl /. Pulse en Buscar licitaciones

ot e S ey 8. £ |2 Misma pagina principal,
encontrara el video y el manual para el
envio de ofertas, asi como las
preguntas frecuentes y otros enlaces

de interes.

Ponte en contacto con los proveedores



SISTEMAS DINAMICOS DE ADQUISICION

BUSQUEDA DE EXPEDIENTES EN VORTAL

Utilice los filtros de forma conveniente para localizar el expediente en cuestion

Connecting busin

entrar > Lista de licitaciones
Darse de alta

%, Busqueda de licitaciones

Lista de licitaciones

Referencia/Titulo/Descripcion Nombre de la Entidad Pais

Fecha de publicacién Fecha limite de presentacién de ofertas
Descripeion Fechas relevantes
ES 18/2023 Tipo de procedimiento: A simplificado (1 sobre) Estado: En plazo de presentacion de ofertas Detalle

Petrer Entidad contratante: Ayuntamiento de Petrer Ppto. base (sin imp.): 28.925,62 EUR Fase actual: Licitacion

©O Fecha de publicacién: 20/07/2023 11:28

rvicio de imparticion de c cidn vial en los

de Petrer.

ases de educa

centros docentes y el parque infantil d © Fecha limite para ofertas: 0

15 Dias restantes

ES 95/2023 Tipo de procedimiento: Contrato Menor Estado: En plazo de presentacion de ofertas Detalle
Gijon Entidad contratante: Consejo de Administracién de la Ppto. base (sin imp.): - Fase actual: Licitacion
Compariia para la Gestion de Residuos Sélidos en Asturias O Fecha de publicacion: 20/07,/2023 10:33
O Fecha limite para ofertas: 04
Servicio de guard a.para.s-:-pohe de incidenc 'E de 15 Dias restantes



FASE 1: INSTITUCION SDA

SOLICITUD DE
PARTICIPACION/
HOMOLOGACION A
CATEGORIAS DEL SDA



SISTEMAS DINAMICOS DE ADQUISICION

ENVIO DE CANDIDATURA

Debera hacer login en su cuenta de VORTAL y tras ello buscar el expediente al que se deba/quiera
presentar. Puede buscarlo por titulo o referencia, o incluso por palabras clave.

= 9 Proveedor © Q 99 . ES*
o, Busqueda de expedientes
publicos Ultimas licitaciones Solo mi pais nter
@& Area de Trabajo
15CON/202(| < — n
Menos opciones

‘ (=] =
&v Prospecciones

Ubicacion Descripcion

0O Vent Datos del expediente Fechas relevantes
[J Ventas
(D Directorio de Empresa O Fecha de publicacion:
15CON/2020 13/08/2020, 3:12 pm
& Funciones Premium ES Entidad contratante : Ayuntamiento de Collado Villaba S ————— »
Collado Titulo : Contratacién de los servicios para el Ayuntamiento de o pto Ba‘;e by 8A40478 00 EUR O Fecha “"'”"91
Villalba Collado Villalba en el marco de una Sistema Dinamico de Plo: P-): . 1427 Dias restantes

Adquisicion 05/08/2024, 6:00 pm

kd




SISTEMAS DINAMICOS DE ADQUISICION

ENVIO DE CANDIDATURA

© E® r;,do UTC #0200 143908 :.v ESwv

Area de trabajo > Gestién de expedientes

Gestion de expedientes m Todos @

SDA pruebas ARM

SDA pruebas ARM - Institucion de SDA ® Publicada [}
Més opciones v ES - Acebeda, La
—— Entidad contratante: Arancha_comprador
De_scri;_lgi:’:n:SDA pruebas ARM Fecha d
Ubicacidn: C/Goya 4 Fecha limite de presentacign Estoy interesado

| rar detalles del Perfil del tante

| Resumen

Tipo de procedimiento CPV

Institucion de SDA 14200000-3 - Arena y arcilla
Presupuesto Base Total Tipo de contrato

8.500,00 EUR Suministros

Calendarizacion v

Zona horaria
(UTC+01:00) Brussels, Co|

© Inicio

© Fecha limite para recibir propuestas
27/06/2022 14:.00

© Fecha limite para recibir aclaraciones
14/06/2022 14.00




SISTEMAS DINAMICOS DE ADQUISICION

ENVIO DE CANDIDATURA

En la siguiente ventana, se le redirigira al area de trabajo donde pulsara en “Crear nueva oferta’.

=

© 9® Eﬂo UTC +02:00 14:39:55 :. v ESN

Areadetrabajo > Gestion de expedientes

Gestion de expedientes m Todos

SDA pruebas ARM

SDA pruebas ARM - Institucion de SDA Active ]

n ES - Acebeda, La
Més opciones v Entidad contratante: Arancha_comprador Interesados [J
—_— Descripcién: SDA pruebas ARM

Ubicacion: C/Goya 4 Fecha de publicacién: 24/06/2021 10:37

Fecha limite de presentacion de ofertas: 27/06/2022 14:00

£t Area principal

Resumen (g} Propuestas
B Detalle En curso
Mensajes 0 Fecha limite para presentacion de
o 11:14:23: 20
L L] L]
Bl Recibos [1]
MESES DIAS HORAS MINUTOS
OFERTAS (0)  Verlista | Por oferta
Referencia de Oferta Fecha de creacion Fecha de Envio Estado

Valor global

Crear nueva oferta

© VORTAL 2021 Terms  Personal Data Protection Policy ~ Remote Access  Help  Validacion de sistema



SISTEMAS DINAMICOS DE ADQUISICION

ENVIO DE CANDIDATURA

Una vez dentro, pondra una referencia a su candidatura y podra elegir las categorias a las que se presenta.

9® g(}o UTC +02:00 14:41:38

liil
e

SDA pruebas ARM - SDA pruehas ARM -

Informacién general  Fo ario de

< Informacion de la propuesta

Informacion de la propuesta

Mas opciones

Lotes/categorias Referencia de la propuesta * Tipo de propuesta
| Referencia XXX o ‘ PROPUESTA
£Su empresa es una PYME? *
Si (@ No
iSe presenta como UTE o grupo de empresas? *
Si (@ No
Lotes/categorias
iOfertar a este lote?
Lote/Categoria “
?
1 Carne de cerdo
" © Guardar
Carne de ternera
Validar
3 Carne de cordero

_ Mas
< Siguiente - opeiones

-



SISTEMAS DINAMICOS DE ADQUISICION

ENVIO DE CANDIDATURA

En el paso “Formulario de respuesta’, debera anexar los documentos y cumplimentar la informacion requerida
por el Organo de Contratacion.

© B® q(}o UTC +02:00 14:42:41 :. v ESV
Area de trabajo = Carpeta de la Oporiunidad = Creacién de Propuesta

Creacion de Propuesta

& Volver a la Carpeta del expediente

Enedicién [ ¢
Referencia de la propuesta: Referencia XXXX 11:14:23: 17
Arancha_comprador - ES-DPS_Creation MESES DIAS HORAS  MINUTOS
SDA pruebas ARM - SDA pruebas ARM

acion general { Formulario d
espue:
<
=
D entac 1
neia B Documentacion a aportar
o 11 Solvencis

aaaaaaa




SISTEMAS DINAMICOS DE ADQUISICION

ENVIO DE CANDIDATURA

En el paso “Documentos’, se volcaran los documentos cargados en el paso anterior y podra cargar otros
de forma adicional.

vorTAL Y

Referencia de la propuesta: Referencia XXXX

Arancha_comprador - ES-DPS_Creation DIAS RAS UTOS
ciones rapidas SDA pruebas ARM - SDA pruebas ARM

O—0O—0

nformacion general  Formulario de Documentos

Respussta Missing 0/1
Maés opciones

<

= Solicitud de participacion Fraitan0/1 documentos @
Solicitud de participacién

Relacionado con Referencia Lote

Nombre del documento Confidencial Detalle de la firma
Pregunta Solvencias Documento.pdf sin firma Descargar
Otros documentos
& cargar

el
Guardar

Otras notas
Validar

Mas
opelones



SISTEMAS DINAMICOS DE ADQUISICION

ENVIO DE CANDIDATURA

Tras haber realizado todas las acciones anteriormente descritas, podra proceder a finalizar y firmar su
candidatura antes de enviarla con la aplicacion de firma eSignature.

& Volver a la Carpeta del expediente

Referencia de la propuesta: Referencia XXXX

Arancha_comprador - ES-DPS_Creation
SDA pruebas ARM - SDA pruebas ARM

O— OO —O©

nformacién general  Formulario de Documentos  Terminar y enviar
Respue: Missir

Listo para terminar?

Ahora esti listo para terminar su prog
Por favor, utilice el boton de abajo para ter

Finalizacion & Firmar

& Anterior

23: 14

“

Firmar documentos

Documentos para firmar
Documentos Nombre del documento Informacién de la firma Tamafio
Formulario de Respuesta (PDF) PT1_OTLCNTNR_58970028_PT1_RPL_168316.pdf Sin firma 13KB
Formulario de Respuesta (XML) PT1_OTLCNTNR_58970028_PT1_RPL_168316.xml Sin firma 8KB
Documento.pdf Documento.pdf sin firma 33KB
No encontramos ningun certificado? Asi puedes conseguir uno Peso total 54 KB

Firmar con
Firma remota

(®) certificado digital local

€l proceso de firma digital es realizado mediante una aplicacion certificada. Por ello es necesario que disponga de esta aplicacion y de un certificado digital instalados en su equipo. Si adn no
tiene Ia aplicacion haga clicen  Windows 64 bits dows32bits / Mac para descargarla e instalarla.Comprueba el Manual para saber coma firmar documentos.

Cancelar

Firmar seleccionados

Firmar todos




SISTEMAS DINAMICOS DE ADQUISICION

ENVIO DE CANDIDATURA

Tras cifrar y enviar, aceptar las condiciones y presentar la candidatura, se generara un recibo
electronico que puede consultar en la carpeta del expediente en VORTAL. Se le informara
automaticamente de cualquier modificacion que sufra el expediente mediante mensaje a través de la
plataforma de VORTAL. Para su comodidad, estos recibos de presentacion y mensajes generan ademas
un aviso al correo electronico que haya establecido en su cuenta de VORTAL.

Creacion de Propuesta

< Volver a la Carpeta del expediente « Aprobado =z

Referencia de la propuesta: Referencia XXXX

Prop 11:14:23: 11
Arancha_comprador - ES-DPS_Creation VESES B RS TS
SDA pruebas ARM - SDA pruebas ARM

nformacién general  Formulario de Documentos  Terminar y enviar
Respuesta M

©

Listo para enviar

puede envia
su propuesta




FASE 2: COMPRAS DERIVADAS

ENVIO DE OFERTAS A
LAS COMPRAS O
LICITACIONES
DERIVADAS DURANTE LA
VIGENCIA DEL SDA




SISTEMAS DINAMICOS DE ADQUISICION

ENVIO DE OFERTA

Cuando la entidad le invite a una de las compras derivadas para el que ha sido homologado, recibira un
mensaje en la plataforma de VORTAL indicandole que ha sido invitado para enviar una oferta a dicho
procedimiento. Para su comodidad, estos recibos de presentacion y mensajes generan ademas un aviso
al correo electrénico que haya establecido en su cuenta de VORTAL.

Creacion de Propuesta

< Volver a la Carpeta del expediente e Aprobade [ !

Referencia de la propuesta: Referencia XXXX

Prop 11:14:23: 11
Arancha_comprador - ES-DPS_Creation VESES DS oRESHINGTOS
SDA pruebas ARM - SDA pruebas ARM

Informacion general  Formulario de Documentos  Terminar y enviar
Respuesta Missing 0

©

Listo para enviar

puede enviar
SU propuesta




SISTEMAS DINAMICOS DE ADQUISICION

ENVIO DE OFERTA

Una vez haya recibido la invitacion, podra acceder desde su cuenta en VORTAL para preparar y enviar la
oferta al procedimiento indicado.

VORTAL

Conmecing b

" 5 Proveedor o @ O meewsee .

Acciones rapidas

Ultimas licitaciones Solo mi pais Con interés

245000043 Copia|

Ubicacién Descripcién Datos del expediente Fechas relevantes

O Fecha de publicacién:
24/08/2020, 2:57 pm

ES
Palmas de Compra SDA Prueba Aprobaciones Copia N - ) . A
Gran Canari Entidad contratante : Servicio Canario de Salud Pruebas ':po d: meﬁd",me")t_u : Contrato derivado de SDA (1 sobre) O Fecha limite:
ran G:anaria, Titulo : Compra SDA Prueba Aprobaciones plo. Base (sin imp.): - Cerrado
Las 24/08/2020, 3:10 pm
O Fecha de publicacién:
18/08/2020, 8:34 am
245000043 Copia Copia - . -
:S beda L. Entidad contratante : Arancha_comprador :P: d;:;:Ei'::e"t_oa:u::";:;:emado de SDA (1 sobre) O echialiini
cebeda, La Titulo : Servicio de paqueteria urgente (s BT 2 Cerrado
04/09/2020, 6:15 pm
O Fecha de publicacion:
15/06/2020, 5:40 pm
vnz_ted_concessions_202006151712 Copia
ES ~1e0( i imiento : Abi P
Entidad contratante : Diputacién Provincial de Ourense B2B Tipo de pm:e_dlr.nlento ¢ Abierto (3 sobres) O Fechalimite:
Tres Cantos Ppto. Base (sin imp.): 100000.00 EUR Cerrado

Titulo : vnz_ted_concessions_202006151712
16/06/2020, 10:00 am

O Fecha de publicacién: v



SISTEMAS DINAMICOS DE ADQUISICION

ENVIO DE OFERTA

Para el envio de la oferta en el procedimiento al que ha sido invitado, debera seguir los mismos pasos
que para el envio de candidatura, con la diferencia de que tendra que anexar documentacion NO
administrativa y cumplimentar la lista de precios (en los sobres que corresponda).

= © 9® q:}o uTo+0200152000 | o v ESw

Referencia de la propuesta:

VORTAI.'"

Arancha_comprador - ES-DPS_Acquisition

Prueba templates Copia - Prueba templates

Sobre 2
<
=
c4
B 1 s
Obligatorio
) 11 Lista de precios
[@ Exportar a Excel [ Importar desde Excel
> de articulos
Referencia
Ref cia dela Descripeion Cantidad Unidad Precio unitario Total
propuesta
(]
Guardar
luye impue:




REVISION DE CANDIDATURA

REVISION DE SU
SOLICITUD DE
PARTICIPACION EN EL
SISTEMA DINAMICO
(SOLICITAR ADHESION A
NUEVAS CATEGORIAS)



SISTEMAS DINAMICOS DE ADQUISICION

REVISION DE CANDIDATURA

Para cambiar su clasificacion en el SDA (por ejemplo, solicitar participar a nuevas categorias o “salir” de
alguna en la que ya esté homologado) debera crear una revision de su candidatura.

Para ello, acceda a la carpeta del expediente de INSTITUCION del SDA y acceda a su solicitud de
participacion ya presentada a través de “Ver Detalle”.

= © =@ qﬂo verceoanssesr O v ESv
Gestion de expedientes m Todos @
SDA pruebas ARM
SDA pruebas ARM - Institucion de SDA prop &
mprad ados

” N\ p
B En curso
Fecha limite para presentacion de ofertas -
11:14:23:05
L] L] L
S
MESES DIAS HORAS MINUTOS
ista | Poroferta | Por

\\\\\\\\\\\




SISTEMAS DINAMICOS DE ADQUISICION

REVISION DE CANDIDATURA

Dentro de esta solicitud ya enviada, presione los tres puntos situados arriba a la derecha, y haga clic en la
opcion "Revisar Candidatura®. Este boton creara en su carpeta del expediente una nueva solicitud de
participacion en edicion, que contiene todos los datos y documentos que ya remitio en su dia. Aqui podra
editar y cambiar su nueva solicitud y enviarla de nuevo al 6rgano. Solamente es posible revisar la
candidatura cuando el organo de contratacion la ha evaluado previamente. Si no lo ha hecho todavia,
habria que crear una nueva desde cero.

iente e Admitidas 5 & [ !
ista: 202304251227 Ver perfil del comprador
ation Presupuesto Base - 50.461.500,00 € [ Revisar candidatura ]
azo | 25/04/2023 12:36 Ver en una nueva pestafia
Exportar todo
@ Fropuesta Tirmaaa
Detalle de la firma

| Informacién general

v

Informacion de la propuesta

Referencia de |a propuesta Tipo de propuesta

202304251227 PROPUESTA

¢Su empresa es una PYME?



SISTEMAS DINAMICOS DE ADQUISICION

REVISION DE CANDIDATURA

IMPORTANTE

Recuerde que, en caso de estar presentandose a alguna categoria nueva respecto a su solicitud inicial, las
categorias que debe de marcar en su nueva solicitud son siempre EL TOTAL final al que desea
participar, de forma ACUMULATIVA.

Es decir, aquellas categorias a las que ya pertenece + las categorias nuevas.

No desmarque de su nueva solicitud (revision) aquellas categorias en las que ya solicité participar en
su anterior candidatura, o de lo contrario sera “sacado” de estas cuando se evalie. Simplemente deje
marcadas las que estén y, en su caso, marque ademas aquellas nuevas a las que pida participar.
Cualquier nueva solicitud de participacion a un SDA sobrescribe siempre y completamente a la
anterior, con sus categorias marcadas.



SISTEMAS DINAMICOS DE ADQUISICION

VORTAL Y EL SOPORTE A LICITADORES

Como PROVEEDOR, dispondra de apoyo en todo momento para garantizar que utiliza la plataforma sin
ningun contratiempo. Presentando sus ofertas en tiempo y forma.

SERVICIO DE ATENCION AL CLIENTE

Servicio de atencion al cliente especializado (917 896 557 e info@vortal.es) para dar soporte a los
proveedores en el uso de la plataforma.

¢LE LLAMAMOS NOSOTROS?


http://site.vortal.biz/es/contacto-proveedores/?utm_source=TeLlamamos&utm_medium=Btn&utm_campaign=SkinColladoVillalbaEs

LIRY 4

info@vortal.biz

]

m linkedin.com/company/vortal

vortal.biz

F/\Y
amn
A\ /4

© Vortal 2023 — All rights reserved
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