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Concello
de AMES

CERTIFICACION

Concepcion Vilas Cantelar, secretaria accidental do Concello de Ames (A Coruna)

Certifico: Que a Xunta de Goberno Local, en sesidon ordinaria celebrada o dia 5 de abril de
2024, adoptou, entre outros, o acordo que copiado € do teor literal seguinte:

Con data do 07.03.2024 a concellaria de Promocién Econémica emite informe acerca da necesidade de
iniciar un expediente de licitacion por lotes (7) do servizo das acciéns formativas do programa integrado
dos Concello de Ames e Brion 2023-2024.

Figura no expediente informe de Intervencion (4/2024), sobre a porcentaxe que supén a contratacion en
relacion cos recursos ordinarios do orzamento vixente.

Figura Informe de Secretaria sobre a lexislacién aplicable e o procedemento a seguir asi como o érgano
competente para aprobar e adxudicar o contrato.

Visto o Informe de Intervencion, acerca da existencia de crédito axeitado e suficiente para afrontar os
gastos derivados deste contrato no ano 2024.

Figura informe proposta da Secretaria municipal e o informe de fiscalizacion favorable da Intervencion
municipal (informe Al 37/2024, do 02.04.2024 e informe Al BIS 37/2024, do 03.04.2024).

Por todo o exposto, a Xunta de Goberno Local previa delegacion do alcalde (decreto 1983/2023, BOP
120 do 26.06.2023), por unanimidade dos seus membros presentes, adopta os seguintes acordos:

Primeiro. Aprobar o expediente de contratacién por lotes, mediante procedemento aberto simplificado
varios criterios de adxudicacion e tramitacién ordinaria do servizo de Accioéns Formativas do Programa
Integrado dos Concellos de Ames e Brion 2023-2024 (Inserames Brion). 7 lotes, (TR332A 2023/67).

Lote 1.- Actividades de ocio e tempo libre.

Lote 2.- Actividades de comercio e de loxistica.

Lote 3.- Servizos de Limpeza e Turismo.

Lote 4.- Informéatica e comunicacions.

Lote 5.- Manexo de maquinaria.

Lote 6.- Plataforma de seguimento e xestion de participantes

Lote 7.- Plataforma de teleformacion e catalogo de acciéns formativas on-line

Segundo. Autorizar o gasto por un importe de 46.641,23 euros mais IVE do 21% aplicables so aos lotes
6 e 7 o que fai un importe total de 47.299,60 euros con cargo a aplicacién orzamentaria 2411.22799 do
vixente orzamento municipal, prorrogado do ano 2024 co seguinte detalle:

Lote Denominacién Total Importe
(IVE incluido)
Lote 1 Actividades de ocio e tempo libre 18.537,84 €
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Lote 2 Actividades de comercio e de loxistica. 9.409,06 €
Lote 3 Servizos de limpeza e turismo 9.733,86 €
Lote 4 Informética e comunicacions. 4.291,97 €
Lote 5 Manexo de maquinaria. 1.533,44 €
Lote 6 Plataforma de seguimento e xestion 1.335,99 €
Lote 7 Plataforma de teleformacion 2.457,44 €

Terceiro. Aprobar os Pregos de Clausulas Administrativas Particulares que rexeran o contrato elaborados
polo departamento de contrataciébn municipal e os Pregos de Prescricions Técnicas que elaborou o
servizo de Promocién Econdémica, e que figuran como anexo.

Cuarto. Publicar o expediente de contratacién e o anuncio de licitacion no Perfil do Contratante do
organo de contratacién co contido contemplado no anexo Il da Lei 9/2017 de 8 de novembro de
Contratos do Sector Publico.

Quinto. Nomear a seguinte Mesa de Contratacion no perfil de contratante (Mesa de Contratacion
permanente aprobada en Xunta de Goberno Local do 26.01.2024), que sera publicada no perfil do
contratante:

Presidente/a da Mesa: alcalde do Concello, José Blas Garcia Pifieiro.

12 suplente: Primeira tenente de alcalde, Susana Sefioris Rodriguez.

2° suplente: Segundo tenente de alcalde, Victor M. Fernandez Prieto.

3?2 suplente: Terceira tenente de alcalde, Ana Belén Paz Garcia.

Vocais:

A titular da Secretaria municipal, Rosa Ana Prada Queipo; na sua ausencia funcionario/a que actue como
secretario/a accidental.

A titular da Intervencién municipal, Margarita Fernandez Sobrino, na stia ausencia funcionario/a que acttie
como interventor/a accidental.

A técnica de Secretaria, Maria Ofir Aboy Garcia, funcionaria interina; na sta ausencia calquera outro
funcionario/a da corporacién preferentemente funcionario/a de carreira.

Secretaria/o:
O técnico de Edusi, Emilio Garrido Moreira, funcionario interino por programa.
12 suplente: Maria Isabel Quintans Rios, funcionaria de carreira do servizo de Contratacion.

2° suplente: José Cabo Nodar, funcionario de carreira do servizo de Contratacion.

Sexto. Nomear como responsables do contrato a Maria Lloves Castro e Pablo Bello Nieto técnicos muni-
cipais, de acordo co disposto no artigo 62 da LCSP.

Sétimo. Dar traslado deste acordo aos departamentos municipais afectados aos efectos oportunos.

Oitavo. Facultar ao alcalde do Concello de Ames, para cantas actuacions de tramite sexan precisas para
a mellor execucién do acordado.

ANEXO

CONTRATO DE SERVICIOS
PROCEDIMIENTO ABIERTO SIMPLIFICADO

Varios criterios de X Precio
adjudicacion mas bajo
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Tramitacion ordinaria X Tramitacion
anticipada

El/La firmante de este documento declara expresamente que se encuentra en ninguna situacion
susceptible de generar conflicto de intereses en relacion con el contrato a que se hace referencia en
este documento y que se informara sin dilacién al 6rgano de contratacién de cualquier situaciéon que
constituya o pueda dar lugar a un conflicto de intereses; es conocedor/a de que un conflicto de intereses
puede plantearse, en particular, por razones de intereses econémicos, afinidades politicas o territoriales,
razones familiares o afectivas o cualquier otro interese compartido, que pudiera llegar a comprometer a
imparcialidad en el procedimiento de contratacién en cuestion.

Expediente GESTDOC: 3651/2024

CUADRO RESUMEN DE CARACTERISTICAS

A.- PODER ADJUDICADOR
1- Administracion contratante AYUNTAMIENTO DE AMES
2- Organo de contratacién JUNTA DE GOBIERNO LOCAL (decreto delegacion 1983/2023)
3.- Servicio Gestor Departamento de Promocién Econémica

4.- Fecha de Informe de necesidad | Marzo 2024

5.- Responsable del contrato Maria Lloves Castro y Pablo Bello Nieto
Direccién: Praza do Concello, s/n
Teléfono: 981.88.30.02
6.- Datos del 6rgano de Fax: 981.88.49.29
ORI Direccion del Perfil del | www.concellodeames.gal
contratante
Email: isabel.quintans@concellodeames.gal

En el caso de discrepancia entre este cuadro de caracteristicas particulares del contrato (en
adelante CCC) y el pliego de clausulas administrativas particulares aplicables, no salvable por
una interpretacion sistemdtica de los mismos, prevalecera lo establecido en este cuadro de
caracteristicas particulares, salvo que se deduzca que se trata de un evidente error material o
aritmético. EI mismo criterio de prevalencia se tendra en cuenta si la discrepancia existe ante el
cuadro de caracteristicas particulares y el pliego de prescripciones técnicas o cualquier otro
documento contractual.

B.- DEFINICION DEL OBJETO DEL CONTRATO

, ACCIONES FORMATIVAS DEL PROGRAMA INTEGRADO DE EMPLEO
1.- Objeto de contrato: DE LOS AYUNTAMIENTOS DE AMES Y BRION, INSERAMES-BRION
2023-2024, (7 lotes) (TR332A 2023/67)

2.- Tipo de Contrato Servicios
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3.- Tipo de Procedimiento ABIERTO SIMPLIFICADO

4.- Codigo CPV: 80530000-8: Servicios de Formacion Profesional

5.- Necesidades a satisfacer

Con fecha 14 de noviembre de 2023 la Directora General de Formacién e Colocacion firmé la resolucion
de concesion de ayuda de 219.610,00 € al Ayuntamiento de Ames para el desarrollo del Programa
Integrado de Empleo de los ayuntamientos de Ames Brion 2023-2024, al amparo de la Orden de la
Conselleria de Emprego e Igualdade de 14 de junio de 2024 por la que se establecen las bases
reguladoras para la concesion de subvenciones para la puesta en practica de programas integrados de
empleo de Galicia y se convocan para el afio 2023.

El programa se desarrolla en el ambito territorial de los ayuntamientos de Ames y Brién y esta dirigido a
100 patrticipantes de ambos ayuntamientos, (45 mujeres, 20 personas menores de 30 afios con baja
cualificacion, 20 personas menores de 30 afios cualificadas y 15 personas mayores de 45 afios.

El programa, conforme se recoge en la resolucion de concesion se inicié el pasado 13 de noviembre de
2023 y tiene como fecha de finalizacion el 12 de noviembre de 2024.

El proceso de seleccion de las 100 personas participantes finalizé el 12 de enero de 2024, iniciandose
entonces el proceso de catalogacion de perfiles profesionales y consecuentemente el disefio de las
demandas formativas para favorecer la insercion socio-laboral de los participantes.

Simultaneamente a este proceso de catalogacion se inician los tramites necesarios que permiten llevar a
cabo la licitacion de las distintas acciones formativas.

SI| X | NO
6.- Posibilidad de licitar por lotes:

SI NO | X

7.- Admisibilidad de variantes

8.- Plazo de presentacion de ofertas:

15 dias naturales a partir del dia siguiente a la publicacién en el Perfil do Contratante del anuncio de
icitacion

Registro del | Sl NO | X Medios SI'| X | NO
9.- Forma de presentacion de Ayuntamiento electronicos
ofertas
10.- Inscripcion Registro de
Licitadores S/ X NO OBLIGATORIO

S/ NO X
11.- Exigencia de Clasificacion

NO EXISTEN

12.- Gastos de publicidad Por cuenta del adjudicatario

C.- CONTRATO RESERVADO
‘ NO ‘ X ‘ SI ‘ ‘ Centros especiales de empleo

Centros de insercion social

Otros (especificar )

D- PRESUPUESTO BASE DE LICITACION. Duracién inicial del contrato
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de AMES
Importe IVA TOTAL
46.641,23 € 658,36 € 47.299,60 €

PRESUPUESTO BASE DE LICITACION DESGLOSADO POR LOTES

Lote |Denominacion Presupuesto IVA Importe
licitacion TOTAL
1 Actividades de ocio y tiempo libre 18.537,84 € exento 18.537,84 €
2 Actividades de comercio y de logistica 9.409,06 € exento 9.409,06 €
3 Servicios generales y turismo 9.733,86 € exento 9.733,86 €
4 Informatica y comunicaciones 4.291,97 € exento 4.291,97 €
5 Manejo de maquinaria 1.533,44 € exento 1.533,44 €
6 Plataforma de seguimiento y gestion de 1.104,12 € 231,87 1.335,99 €
participantes
7 Plataforma de teleformacién y catalogo de 2.030,94 € 426,50 € 2.457,44 €
acciones formativas on-line

Los Lotes 1 a 5 del presente contrato se encuentran exentos de IVA de conformidad con lo establecido
en el articulo 20.1.9° de la Ley 37/1992, del 28 de diciembre de Impuesto sobre el Valor Afiadido

Aplicacion presupuestaria

2411.22799

Sistema de determinacion del precio

A tanto alzado

Tipo de Tramitacion

Ordinaria
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E- VALOR ESTIMADO
< S/ NO| X
SUJETO A REGULACION ARMONIZADA (art. 22.1.c LCSP) 5
Presupuesto de Importe de las Prorrogas, Importe de las TOTAL VALOR gg
licitacion modificaciones previstas (sin IVA) opciones eventuales| ESTIMADO £3
(sin IVA) (sin IVA) (sin IVA) gg
46.641,23 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 46.641,23 € ggg
VALOR ESTIMADO DESGLOSADO POR LOTES R
Lote Presupuesto de Importe de las Prorroga Importe de las | TOTAL VALOR
licitacion modificaciones (sin IVA) opciones ESTIMADO
(sin IVA) previstas (sin eventuales (sin
IVA) IVA)
1 18.537,84 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 18.537,84 €
2 9.409,06 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 9.409,06 €
3 9.733,86 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 9.733,86 €
4 4.291,97 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 4.291,97 €
5 1.533,44 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 1.5633,44 €
6 1.104,12 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 1.104,12 €
7 2.030,94 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 2.030,94 €

F.- SISTEMA DE DETERMINACION DEL PRECIO

VILAS CANTELAR, CONCEPCION
GARCIA PINEIRO, JOSE BLAS

NOME:

Tanto alzado

Pz. do Concello, n°2. Bertamirans
15220 AMES (A Coruiia)

Telf: 981 883 002
Fax: 981 883 9
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X | Tanto alzado con precio cerrado

Precios unitarios:

ek

23

Otro sistema: Descripcion: gﬁ

20

88

S5

G- ANUALIDADES F2e

Lote Anualidad Presupuesto base IVA TOTAL § g é

licitacién P

1 18.537,84 € exento 18.5637,84 € é

2 9.409,06 € exento 9.409,06 € 233

ORR

3 9.733,86 € exento 9.733,86 € E§§

ooco
4 2024 4.291,97 € exento 4.291,97 €
5 1.533,44 € exento 1.533,44 €
6 1.104,12 € 231,87 € 1.335,99 €
7 2.030,94 € 426,50 € 2.457,44 €

H.- PLAZO DE DURACION. INICIO DE LA PRESTACION. PRORROGAS

Plazo de duracion: Desde el dia siguiente de la formalizacién en documento administrativo hasta el
12 de noviembre de 2024. De manera estimativa se establecen SEIS MESES.
Inicio de la prestacion: | Al dia siguiente de la formalizacion en documento administrativo de cada uno de

los lotes S_
Prérroga: | SI | NO | X |Duracién de las prérrogas:| 35
Plazo de NO PROCEDE General: Especifico: E %
reaviso: ofg
3E
I.- PLAZO DE GARANTIA
Duracion: Dadas las caracteristicas del servicio no se establece un plazo de garantia en los

términos que establece el articulo 210.3 LCSP

J.- PROTECCION DE DATOS DE CARACTER PERSONAL

En el presente contrato de adjudicacion trataran datos de caracter personal

Asinado Dixitalmente no Concello de Ames - https://sede.concellodeames.gal - Codigo Seguro de Verificacion: 15220IDOC276AD4140EC6EB442A2

SI, ver Acuerdo de Encargado del tratamiento en el Anexo XXII X NO

K. CONDICIONES ESPECIALES DE EJECUCION DEL CONTRATO

VILAS CANTELAR, CONCEPCION
GARCIA PINEIRO, JOSE BLAS

SI (Anexo Xll) X NO
i
3
L. REVISION DE PRECIOS -
Pz. do Concello, n°2. Bertamirans www.concellodeames.gal Telf: 981 883 002
15220 AMES (A Coruiia) Fax: 981 883 9

6/92




Concello
de AMES

I X I FORMULA:
X

IMPORTE:

4EB8C600B9326645324C853A1E4EES5A95384FF178
0FD2C3778C7B204298B5CEED09905C886F2BBDE1

5 |% del importe de adjudicacion, IVA excluido

% del presupuesto base de licitacion, en caso de adjudicacién por precios unitarios

DATA DE SINATURA: HASH DO CERTIFICADO:

05/04/2024
05/04/2024

Admitida constitucion mediante retencién de precio

POSTO DE TRABALLO:
Secretaria accidental

Alcalde

Se autoriza la subcontratacion parcial de las prestaciones accesorias objeto del contrato en los términos
con las condiciones que establecen los articulos 215, 216 Y 217 de la LCSP.

No se permitira la subcontratacién en la prestacion principal del servicio

Asinado Dixitalmente no Concello de Ames - https://sede.concellodeames.gal - Cédigo Seguro de Verificacion: 15220IDOC276AD4140EC6EB442A2

Ayuntamiento de Ames

Ayuntamiento de Ames | CODIGO DIR 3 L01150026

Ayuntamiento de Ames| CODIGO DIR 3 L01150026

GARCIA PINEIRO, JOSE BLAS

Ayuntamiento de Ames| CODIGO DIR 3 L01150026

VILAS CANTELAR, CONCEPCION

NOME:
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T. SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL

SI, Importe minimo: 300.000 euros X NO

U. REGIMEN DE RECURSOS CONTRA LOS PLIEGOS

O0FD2C3778C7B204298B5CEED09905C886F2BBDEL
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5
Q
Recurso especial en materia de Organo: TRIBUNAL ADMINISTRATIVO DE é
contratacién _ CONTRATOS PUBLICOS DE GALICIA &
X Recurso potestativo de reposicion Organo: JUNTA DE GOBIERNO LOCAL S
o
X Recurso contencioso administrativo Organo: ORGANO COMPETENTE LRJCA 2
g
V. CESION DE CONTRATO g

SI (Anexo X) ] NO X g§§

a88

Ofros requisitos:

X. OTRAS OBSERVACIONES AL CONTRATO A TENER EN CUENTA

Z. INDICE DE ANEXOS

A cubrir por IaANEXO | Limitaciones a los lotes
Administracion
A cubrir por IaANEXO Il Presupuesto base de licitacion
Administracion

POSTO DE TRABALLO:
Secretaria accidental

A cubrir por IaANEXO Il Capacidad de Obrar. Solvencia econémica - financiera =
\Administracion técnica y profesional <
A cubrir por IaANEXO IV Criterios de adjudicacion subjetivos, no valorables de forma
Administracion automatica

A cubrir por IaANEXO V Criterios de adjudicacion objetivos valorables de forma
Administracion automatica

A cubrir por IaANEXO VI  |Adscripcién obligatoria de medios al contrato
Administracion
A cubrir por IaANEXO VIl  |Contenidos de los sobres o archivos electronicos a
Administracion resentar

A cubrir por IaANEXO VIll  |Composiciéon de la Mesa de Contratacion

Administracion
A cubrir por IaANEXO IX  |Documentacién a presentar por los licitadores previa a la
Administracion adjudicacion

A cubrir por IaANEXO X Subcontratacion / Cesion

Administracion
A cubrir por IaANEXO XI  (Subrogacion
Administracion
A cubrir por IaANEXO XlII  |Condiciones especiales de ejecucion del contrato
Administracion
A cubrir por IaANEXO Xl |Obligaciones esenciales del contrato
Administracion

VILAS CANTELAR, CONCEPCION
GARCIA PINEIRO, JOSE BLAS

NOME:
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A cubrir por IaANEXO XIV  |Penalidades
Administracion

A cubrir por IaANEXO XV  |Causas especificas de resolucion contractual
Administracion

A cubrir por IaANEXO XVI |Modificaciones contractuales previstas
Administracion

A cubrir por IaANEXO XVII |Renuncia / desistimiento a la celebracion del contrato

Administracion
A cubrir por IaANEXO XVIII |Admisibilidad de variantes
Administracion
A cubrir por IaANEXO XIX |Otra documentacion
Administracion
A cubrir por el contratista I ANEXO XX  |Declaracién responsable previa Modelo de proposicién
A cubrir por el contratista  |IANEXO XXI |[Modelo de proposicioén

A cubrir por el contratista  |JANEXO XXII |Acuerdo del encargado de tratamiento de datos

4E8C600B9326645324C853A1E4EE5A95384FF178
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ANEXOS
A CUBRIR POR LA ADMINISTRACION CONTRATANTE

ANEXO |

LIMITACIONES A LOS LOTES

7 | N°lotes a los que un mismo licitador puede presentar oferta

| 7 IN°lotes que pueden adjudicarse a un mismo licitador

0 | Condiciones de participacion para UTEs y grupo empresariales

POSTO DE TRABALLO:
Secretaria accidental

Alcalde

| 0 |Lotes reservados a las entidades en el apartado C del cuadro-resumen (Contratos Reservados) |

Lotes:
Lote 1.- Actividades de ocio e tempo libre.
Lote 2.- Actividades de comercio e de loxistica.
Lote 3.- Servizos de Limpeza e Turismo.
Lote 4.- Informatica e comunicaciéons
Lote 5.- Manexo de maquinaria.
Lote 6.- Plataformas de seguimento e xestion de participantes do Plan Integrado
Lote 7.- Plataforma de teleformacion e catalogo de acciéns formativas on-line

Asinado Dixitalmente no Concello de Ames - https://sede.concellodeames.gal - Codigo Seguro de Verificacion: 15220IDOC276AD4140EC6EB442A2

VILAS CANTELAR, CONCEPCION
GARCIA PINEIRO, JOSE BLAS

ANEXO N
PRESUPUESTO BASE DE LICITACION, VALOR ESTIMADO Y ANUALIDADES
(articulo 100.2 LCSP) W
o
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Concello
de AMES

El estudio de costes sera objeto de publicacion en la Plataforma de Contratacién del Sector Publico.

El presupuesto base de licitacién del contrato asciende a 46.641,23 euros, mas IVA del 21% aplicable
solo a los lotes 6 y 7 lo que hace un importe total de 47.299,60 euros, con el siguiente desglose:

4E8C600B9326645324C853A1E4EE5A95384FF178
O0FD2C3778C7B204298B5CEED09905C886F2BBDEL

LOTE DENOMINACION BASE IVA 21% TOTAL §

1 Actividades de ocio e tempo libre 18.637,84 € |0,00 € 18.5637,84 € E

2 Actividades de comercio e de logistica 9.409,06 € 0,00 € 9.409,06 € §

3 Servicios de limpieza e turismo 9.733,86 € 0,00 € 9.733,86 € 2

4 Informatica y comunicacion 4.291,97 € 0,00 € 4.291,97 € ;

5 Manejo de maquinaria 1.5633,44 € 0,00 € 1.533,44 € E
Plataforma de seguimiento y gestion de ggg

6 participantes 1.104,12 € 231,87 € 1.335,99 € '§§§
Plataforma de teleformacién e catalogo de

7 acciones formativas on-line 2.030,94 € 426,50 € 2.457,44 €

TOTAL 46.641,23 € |658,36 € 47.299,60 €

Los_Lotes 1 a 5 del presente contrato se encuentran exentos de IVA de conformidad con lo establecido
en el articulo 20.1.9° de la Ley 37/1992, del 28 de diciembre de Impuesto sobre el Valor Afiadido

El valor estimado asciende a 46.641,23 euros.

Total Modificaci Opciones
Presupuesto on, eventuales Valor
Presupuesto base Prorrogas sin prorroga, 9 meses | Estimad

(sin IVA) IVA 21% licitacion (sin IVA) IVA(10%) (sin IVA) o S
46.641,2 2%

46.641,23 € 658,36 € | 47.299,60 € 0 0 0 3€ " %

o5
Anualidad:
2024 46.641,23 €
ANEXO I

CAPACIDAD DE OBRAR. SOLVENCIA ECONOMICA Y FINANCIERA, TECNICA O PROFESIONAL

Asinado Dixitalmente no Concello de Ames - https://sede.concellodeames.gal - Codigo Seguro de Verificacion: 15220IDOC276AD4140EC6EB442A2

1 SOLVENCIA ECONOMICA Y FINANCIERA (articulo 87 LCSP)

La solvencia econémica y financiera se acreditara mediante la aportacion de los siguientes documentos a
que se refieren los criterios de solvencia marcados.

x | |a) Declaracion sobre el volumen anual de negocios del licitador referido al afio de mayor
volumen de negocio de los tres dltimos afios concluidos
Criterios: Al menos una vez y media el valor estimado del contrato
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Lote Valor estimado 1,5 valor anual
1 18.537,84 € 27.806,76 €
2 9.409,06 € 14.113,59 €
3 9.733,86 € 14.600,80 €
4 4.291,97 € 6.437,95 €
5 1.533,44 € 2.300,16 €
6 1.104,12 € 1.656,18 €
7 2.030,94 € 3.046,41 €

Se acreditara: mediante Cuentas Anuales aprobadas y depositadas en el Registro Mercantil.
Los empresarios individuales no inscritos en el Registro Mercantil acreditaran su volumen anual
de negocios mediante sus libros de inventarios y cuentas anuales legalizados por el Registro
Mercantil.

Aquellas empresas que figuren inscritas en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas
Clasificadas de las administraciones publicas (ROLECE) o en el Registro de licitadores de la
comunidad auténoma de Galicia acreditaran frente a todos los 6rganos de contratacion del sector
publico, a tenor de lo reflejado en dicho registro y salvo prueba en contra, las condiciones de
solvencia econémica y financiera del empresario, siempre que en los registros figuren inscritos
datos econémicos.

2. SOLVENCIA TECNICA O PROFESIONAL (articulo 90 LCSP)

La solvencia técnica o profesional, se acreditara mediante la aportacion de los siguientes documentos a
que se refieren los criterios de solvencia marcados.

X

a) Relacién de los principales servicios o trabajos realizados en los Ultimos tres anos del
mismo tipo o naturaleza al que corresponde el objeto del contrato, avalados por certificados de
buena ejecucion, en los que se indique importe, fecha, administracién destinataria de los mismos
y objeto del contrato.

Criterios: Importe igual o superior al 70% de la anualidad media del contrato.

Se acreditara:

Lote Anualidad media 70% anualidad media

1 18.5637,84 € 12.976,49 €
2 9.409,06 € 6.586,34 €
3 9.733,86 € 6.813,71 €
4 4.291,97 € 3.004,38 €
5 1.633,44 € 1.073,41 €
6 1.104,12 € 772,88 €

7 2.030,94 € 1.421,66 €

Mediante certificaciones de buena ejecucion expedidas o visadas por el 6rgano competente de
los principales servicios efectuados en los tres ultimos afios, de igual o similar naturaleza que los
que constituyen el objeto del contrato, cuyo importe anual acumulado en el afio de mayor
ejecucion sea igual o superior al 70 por ciento de la anualidad media del contrato. En dichos

certificados debera constar: administraciéon contratante, importe de los contratos, fecha de
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finalizacién de la ejecucién del contrato.

Se entiende por los tres ultimos anos el periodo de tres anos anterior a la fecha de finalizacion
del plazo de presentacion de ofertas, incluyendo el dia de finalizacién.

Solamente se tendran en cuenta a la hora de acreditar los servicios realizados aquellos
certificados que acrediten expresamente la buena ejecucion del servicio/prestacién, en
caso contrario, no seran admitidos dichos certificados.

3. El empresario también podra acreditar su solvencia aportando el certificado que acredite la siguiente
clasificacion (articulo 77.1 b LCSP):

GRUPO SUBGRUPO CATEGORIA

Por tratarse de un contrato cuyo objeto esta incluido en el Anexo Il del RGLCAP, mediante la
presentacioén del certificado de clasificacion administrativa como contratista de servicios referente al tipo
de servicios objeto de la presente licitacién, acompafado de una declaracion sobre su vigencia y de las
circunstancias que sirvieron de base para la obtencién de la misma. Para que la clasificaciéon sea valida
debera referirse al Grupo o Subgrupo de clasificacién que corresponda segun su objeto y la categoria que
corresponda por su valor anual medio.

4. Acreditacién del cumplimiento de normas de gestion medioambiental y de calidad, el licitador
debera aportar los siguientes certificados certificados indicados en los articulos 93 y 94 LCSP.

5. En virtud de lo dispuesto en el articulo 11.5 del Reglamento General de la Ley de Contratos de las
Administraciones Publicas, en la redacciéon dada por el Real Decreto 773/2015, se exime a los
licitadores de Ila acreditacion de la solvencia econémica y financiera, técnica y profesional.

S/ NO X

6. Un mismo empresario podra concurrir para completar la solvencia de mas de un licitador

Si NO X

ANEXO IV
CRITERIOS SUBJETIVOS, NO VALORABLES DE FORMA AUTOMATICA

NO EXISTEN CRITERIOS DE ADJUDICACION SUBJETIVOS SUJETOS A EVALUACION
PREVIA

X |EXISTEN CRITERIOS DE ADJUDICACION SUBJETIVOS SUJETOS A EVALUACION PREVIA

CRITERIOS COMUNES ALOS LOTES 1,2, 3,4e 5 ‘
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MEMORIA DE PRESTACION DEL SERVICIO 20 puntos
. " . . . Hasta 12
Propuesta ajustada a los datos subministrados en el pliego de prescripciones técnicas. puntos
Claridad y orden en la exposicion de la informacién. Fundamentacién tedrico-técnica del
proyecto y coherencia en su formulacion. Ausencia de incoherencias, distorsiones o
errores.

. L - - . Hasta 5
Coherencia entre los objetivos generales suministrados y los objetivos especificos, puntos
operativos y las acciones/actividades propuestas. Calidad y pertinencia de la propuesta
organizativa y la metodologia. Caracter innovador de la propuesta.

y . » . L Hasta 3
Valoracion del sistema de evaluacién y control de la Calidad. Plan de coordinacién con el puntos
departamento responsable del programa

La Memoria de prestacion del servicio tendra una extension maxima de 20 pdginas en formato digital
en las que no se computara incide y portada debiendo seguir la siguiente estructura:

MODELO DE MEMORIA DE LA PRESTACION DEL SERVICIO LOTES 1,2,3,4y 5

1. DESCRIPCION DEL LOTE AL QUE SE PRESENTA

2. PROGRAMA DE LA ACCION FORMATIVA
2.1. OBJETIVOS POR ACCION FORMATIVA DE CADA LOTE
2.2. CONTENIDOS Y PROPUESTA DE TEMPORALIZACION Y DISTRIBUCION DE LA ACCION
FORMATIVA

3. METODOLOGIA DIDACTICA

4. SISTEMA DE EVALUACION DEL ALUMNADO

5. SISTEMA DE CONTROL DE LA CALIDAD DOCENTE

6. PLAN DE COORDINACION CON EL DEPARTAMENTO RESPONSABLE

Quedaran excluidas aquellas empresas que superen las 20 paginas.

LOTE 6.- PLATAFORMA DE SEGUIMENTO E XESTION DE PARTICIPANTES DO PROGRAMA
INTEGRADO.

MEMORIA DA PRESTACION DO SERVIZO 16 puntos

Hasta 8 puntos

Propuesta ajustada a los datos suministrados en el Pliego de prescripciones
técnicas. Claridad y orden adecuado en la exposicion de la informacion.
Fundamentacion tedrico-técnica del proyecto y coherencia en su planteamiento.
Ausencia de incoherencias, distorsiones o errores

. . . L i Hasta 3 puntos
Calidad y pertinencia de la propuesta organizativa y la metodologia

. . . ) , , Hasta 3 puntos
Se valoraré el caracter innovador en las funcionalidades ofrecidas por la plataforma

y/o enlaces a otras aplicaciones

. . . . L Hasta 2 puntos
Valoracion del sistema de evaluacion y control de la Calidad. Plan de coordinacion

con el departamento responsable del programa

La Memoria de prestacion del servicio tendra una extensién maxima de 20 pdginas en formato digital
en las que no se computara incide y portada debiendo seguir la siguiente estructura:
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MEMORIA DA PRESTACION DO SERVIZO LOTE 6
1. RESUMEN EJECUTIVO

Descripcion del enfoque de la propuesta y descripcion de sus puntos mas representativos, indicando el
valor afiadido que proporcionan sus elementos diferenciadores.

2. DESCRIPCION DETALLADA DE LOS SERVICIOS SUMINISTRADOS POR LA EMPRESA
LICITADORA

Contenido detallado de la propuesta adaptado a las prescripciones incluidas en el presente pliego;
prescripciones técnicas

3. PLAN DE TRABAJO
Cronograma de ejecucion donde se detallen los plazos propuestos por el licitador para cada una de las
fases de trabajo que se indiquen en la propuesta.

4. INFORMACION ADICIONAL
Incluyendo toda aquella informacion que la empresa ofertante considere de especial interés o
relevancia y que no hubiera sido incluida en los puntos anteriores

Quedaran excluidas aquellas empresas que superen as 20 paxinas.

LOTE 7.- PLATAFORMAS DE TELEFORMACION Y CATALOGO DE ACCIONES FORMATIVAS ON-
LINE.

MEMORIA DE LA PRESTACION DEL SERVIZO 16 puntos

. L . L Hasta 8 puntos
Propuesta ajustada a los datos suministrados en el Pliego de prescripciones

técnicas. Claridad y orden adecuado en la exposicion de la informacion.
Fundamentacion teérico-técnica del proyecto y coherencia en su planteamiento.
Ausencia de incoherencias, distorsiones o errores

. . . o , Hasta 3 puntos
Calidad y pertinencia de la propuesta organizativa y la metodologia

, , . , , ) Hasta 3 puntos
Se valorara el caracter innovador en las funcionalidades ofrecidas por la plataforma

y/o enlaces a otras aplicaciones

> ; . . L Hasta 2 puntos
Valoracion del sistema de evaluacién y control de la Calidad. Plan de coordinacion

con el departamento responsable del programa

La Memoria de prestacion del servicio tendra una extension maxima de 20 pdginas en formato digital
en las que no se computara incide y portada debiendo seguir la siguiente estructura:

MODELO DE MEMORIA DE LA PRESTACION DEL SERVICIO LOTE 7

1. RESUMEN EJECUTIVO
Descripcién del enfoque de la propuesta y descripcion de sus puntos mas representativos, indicando el
valor afiadido que proporcionan sus elementos diferenciadores.

2. DESCRIPCION DETALLADA DE LOS SERVICIOS SUMINISTRADOS POR LA EMPRESA
LICITADORA

Contenido detallado de la propuesta adaptado a las prescripciones incluidas en el presente pliego;
prescripciones técnicas.

3. PLAN DE TRABAJO
Cronograma de ejecucion donde se detallen los plazos propuestos por el licitador para cada una de las
fases de trabajo que se indiquen en la propuesta.
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4. INFORMACION ADICIONAL
Incluyendo toda aquella informacién que la empresa ofertante considere de especial interés o relevancia
y que no hubiera sido incluida en los puntos anteriores

Quedaran excluidas aquellas empresas que superen as 20 paxinas.

Valoracién de proyectos técnicos

Los proyectos técnicos seran valorados por el tecnico municipal de Insercion Laboral del Programa
INSERAMES BRION Pablo Bello Nieto
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ANEXOV
CRITERIOS OBJETIVOS VALORABLES DE FORMA AUTOMATICA

Se establecen los siguientes criterios de adjudicacion objetivos, todos ellos relacionados con el objeto del
contrato.

CRITERIOS COMUNES ALOS LOTES 1, 2,3,4e5

CRITERIOS EVALUABLES DE FORMA AUTOMATICA

4E8C600B9326645324C853A1E4EE5A95384FF178
O0FD2C3778C7B204298B5CEED09905C886F2BBDEL

60 puntos

1) OFERTA ECONOMICA, mdximo 45 puntos.

Se otorgara 45 puntos al licitador que formule la mejor oferta econémica, y al resto se| 45 puntos
puntuara de manera proporcional.

DATA DE SINATURA: HASH DO CERTIFICADO:

05/04/2024
05/04/2024

2) EXPERIENCIA DEL PERSONAL DOCENTE ADSCRITO Al CONTRATO EN LA
IMPARTICION DE ACCIONES FORMATIVAS EN PROGRAMAS INTEGRADOS DE
EMPLEO DE GALICIA A PARTIR DE LA MINIMA EXIGIDA (1 accion formativa), maximo
6 puntos.

De 2 a 5 acciones formativas 1 puntos 5 puntos
De 6 a 10 acciones formativas 3 puntos
De 11 a 15 acciones formativas 5 puntos
Non se puntuaran fracciones intermedias.
3) MEJORAS PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO, maximo 10 puntos .
o
a) Imparticion de una “Master Class” o sesion formativa relacionada con la correspondiente §§
accion formativa y que supongan un valor afiadido al aprendizaje del alumnado, a cargo de §§
una persona especialista en la materia, diferente del Be
AOCENLE........coeeeeeeeeeeee Max. 5 ptos. ceg
039
La duracién de la “master class” sera de un minimo de 2 horas y de un maximo de 5 horas. oS
No se puntuaran fracciones intermedias.
Una “Master Class” o sesion de 2h 1 puntos
Una “Master Class “o sesién de 4h 3 puntos 10 punios
Una “Master Class “o sesién de 5h 5 puntos

Debera indicar a mayores:

Asinado Dixitalmente no Concello de Ames - https://sede.concellodeames.gal - Codigo Seguro de Verificacion: 15220IDOC276AD4140EC6EB442A2

Nombre de la Objetivo Persona/Docente que la N° de horas de la
accion impartira sesion
b) Visitas didaCtiCas........ccccueerereeeessssemenerersssssessssnnennnssensssas Max. 5 ptos.

- Se otorgara un maximo de 2 puntos por cada visita, y excursion realizada durante el
desarrollo de la accién formativa, siempre que estén relacionadas con la correspondiente
accion formativa y que supongan un valor afiadido al aprendizaje practico del alumnado.
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LOTE 6.- PLATAFORMA DE SEGUIMENTO Y GESTION DE PARTICIPANTES DEL PROGRAMA
INTEGRADO.

CRITERIOS EVALUABLES DE FORMA AUTOMATICA TS

1) OFERTA ECONOMICA, médximo 48 puntos.

Se otorgara 48 puntos al licitador que formule la mejor oferta econémica, y al resto se| 48 puntos
puntuara de manera proporcional.

4E8C600B9326645324C853A1E4EE5A95384FF178
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LOTE 7.- PLATAFORMAS DE TELEFORMACION Y CATALOGO DE ACCIONES FORMATIVAS ON-
LINE.

DATA DE SINATURA: HASH DO CERTIFICADO:

05/04/2024
05/04/2024

CRITERIOS EVALUABLES DE FORMA AUTOMATICA 55 puntos

1) OFERTA ECONOMICA, méximo 45 puntos.

Se otorgara 45 puntos al licitador que formule la mejor oferta econémica, y al resto se| 45 puntos
puntuara de manera proporcional.

2) CATALOGO DE ACCIONES FORMATIVAS, mdximo 10 puntos.

La plataforma debera contar con el numero minimo de Familias Profesionales y acciones
formativas por familia que se especifica en el Punto 6 del Pliego de Prescripciones 10 puntos
Técnicas, valorandose la inclusién de familias y/o acciones formativas adicionales segun el
criterio siguiente:

Por cada accién formativa adicional, la mayores de |se otorgara 0,5 puntos por cada
las establecidas con caracter obligatorio (minima 5 | accion formativa.
acciones formativas por familia)

POSTO DE TRABALLO:
Secretaria accidental

Alcalde

Por cada familia profesional adicional de las se otorgara 2 puntos por cada

especificadas en el Catalogo Nacional de las familia profesional adicional

Cualificaciones Profesionales (CNCP) del INCUAL |(minima 5 acciones por familia
adicional).

Por cada accion formativa adicional sobre el |se otorgara 0,25 puntos por cada
minimo exigido (cinco acciones) de estas familias | accion formativa.
profesionales adicionales

PARAMETROS PARA DETERMINAR EL CARACTER ANORMALMENTE BAJO DE LA OFERTA EN
SU CONJUNTO

Asinado Dixitalmente no Concello de Ames - https://sede.concellodeames.gal - Codigo Seguro de Verificacion: 15220IDOC276AD4140EC6EB442A2

Para el calculo de ofertas anormalmente bajas se atendera a lo dispuesto en el articulo 149 de la Ley de
Contratos del Sector Publico, y supletoriamente al articulo 85 del Real Decreto 1098/2001, de 12 de
octubre, por el que se aprueba el Reglamento General de la Ley de Contratos de las Administraciones
Puablicas.

CRITERIO GENERAL PARA RESOLVER LOS EMPATES DE LA PUNTUACION FINAL:
a) Numero de trabajadores con discapacidad:
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Mayor porcentaje de trabajadores con discapacidad, debiendo especificarlo en el Anexo XX del presente
pliego.

CRITERIOS ESPECIFICOS PARA RESOLVER LOS EMPATES DE LA PUNTUACION FINAL DE
PERSISTIR EL EMPATE:

X | Criterios especificos:

Se regira por lo establecido en el articulo 147.2 de la LCSP:

1°) Mayor porcentaje de trabajadores con discapacidad o en situacién de exclusién social en la plantilla
de cada una de las empresas, primando en caso de igualdad, el mayor numero de trabajadores fijjos con
discapacidad en plantilla, o el mayor nimero de personas trabajadoras en inclusién en la plantilla.

2°) Menor porcentaje de contratos temporales en la plantilla de cada una de las empresas

3°) Mayor porcentaje de mujeres empleadas en la plantilla de cada una de las empresas.

4°) El sorteo, en caso de que la aplicacion de los anteriores criterios no hubiera dado lugar a desempate.

ANEXO VI
ADSCRIPCION OBLIGATORIA DE MEDIOS AL CONTRATO

El empresario que resulte adjudicatario debera comprometerse a adscribir como medios personales los
siguientes:

MEDIOS PERSONALES
PUESTO CUALIFICA CIQN FORMA DE ACREDITACION
PROFESIONAL MINIMA
Coordinador Técnico Ciclo medio Contratos de trabajo, vida laboral o

certificados expedidos por las diferentes

Formador/es Ciclo medio administraciones publicas o empresas.
Prospector de emprego Ciclo medio
Aux. administrativo Ciclo medio

Experiencia profesional de los formadores. El profesorado que vaya a impartir las acciones formativas
detalladas en este pliego debera tener acreditado por lo menos una_experiencia minima de haber
impartido al menos 1 _accién formativa relacionada con el lote/s al/los que opte (o el requisito que se
indique al respeto en el programa formativo correspondiente en el caso de las acciones formativas del
catalogo SEPE).

MEDIOS MATERIAIS
MONITOR DE ACTIVIDADES DEMateriales didacticos alumnado, Manuales y/0
TIEMPO LIBRE fotocopias, Informe final del docente. El detalle de los

medios materiales se recogen en el PPT y de ser el caso
los que se determinan en la normativa especifica o en e

catalogo del SEPE.
MONITOR DE COMEDOR YMateriales didacticos alumnado, Manuales y/o
TRANSPORTE ESCOLAR fotocopias, Informe final del docente. El detalle de los

medios materiales se recogen en el PPT y de ser el caso
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los que se determinan en la normativa especifica o en e
catalogo del SEPE.

TECNICAS  BASICAS  DEMateriales didacticos —alumnado, Manuales  y/o

PRIMEROS AUXILIOS[fotocopias, Informe final del docente. El detalle de los

(AFDP021PO) medios materiales se recogen en el PPT y de ser el caso

LOTE 1.- los que se determinan en la normativa especifica o en e

ACTIVIDAD catalogo del SEPE.

ESDE |MONITOR ESPACIOS OCIOMateriales didacticos alumnado, Manuales y/0

OCIO E |INFANTIL fotocopias, Informe final del docente. El detalle de los

TEMPO medios materiales se recogen en el PPT y de ser el caso

LIBRE. los que se determinan en la normativa especifica o en e
catalogo del SEPE.

OCIO INCLUSIVO (SSCB013PO) Materiales didacticos alumnado, Manuales y/o
fotocopias, Informe final del docente. El detalle de los
medios materiales se recogen en el PPT y de ser el caso
los que se determinan en la normativa especifica o en e
catalogo del SEPE.

MANIPULADOR DE ALIMENTOS |Materiales didacticos alumnado, Manuales y/0

(FCOMO01) fotocopias, Informe final del docente. El detalle de los
medios materiales se recogen en el PPT y de ser el caso
los que se determinan en la normativa especifica o en e
catalogo del SEPE.

MONITOR DE EDUCACION Materiales didacticos alumnado, Manuales  y/o

AMBIENTAL Y ORGANIZACION |fotocopias, Informe final del docente. El detalle de los|

DE RUTAS medios materiales se recogen en el PPT y de ser el caso
los que se determinan en la normativa especifica o en e
catalogo del SEPE.

OPERACIONES BASICAS DEMateriales didécticos alumnado, Manuales y/o

CAJA (COMT012PO) fotocopias, Informe final del docente. El detalle de los
medios materiales se recogen en el PPT y de ser el caso
los que se determinan en la normativa especifica o en e
catalogo del SEPE.

ATENCION AL CLIENTE YMateriales didécticos alumnado, Manuales y/0

CALIDAD DEL SERVIZOfotocopias, Informe final del docente. El detalle de los

(COMMO02PO ) medios materiales se recogen en el PPT y de ser el caso
los que se determinan en la normativa especifica o en e
catalogo del SEPE.

MERCHANDISING Y VENTA ENMateriales didacticos alumnado, Manuales  y/o

LOTE 2.- |LAS SECCIONES DEffotocopias, Informe final del docente. El detalle de los

ACTIVIDADPRODUCTOS FRESCOS ENmedios materiales se recogen en el PPT y de ser el caso

ES DE |SUPERMERCADOS los que se determinan en la normativa especifica o en e

COMERCIO(COMTO030PO) catalogo del SEPE.

Lo GYIgTE'IC A GESTION Y CONTROL DE Materiales didacticos alumnado, Manuales y/0
COMPRAS Y STOCK EN fotocopias, Informe final del docente. El detalle de los
ALMACEN (COMLO011PO) medios materiales se recogen en el PPT y de ser el caso

los que se determinan en la normativa especifica o en e
catalogo del SEPE.

ORGANIZACION DEL ALMACENMateriales didacticos alumnado, Manuales  y/o

(COMLO019PO) fotocopias, Informe final del docente. El detalle de los
medios materiales se recogen en el PPT y de ser el caso
los que se determinan en la normativa especifica o en e
catalogo del SEPE.
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LOGISTICA DE FLOTAS Y
SISTEMAS TELEMATICOS
(COML009PO)

Materiales didacticos alumnado, Manuales y/o
fotocopias, Informe final del docente. El detalle de los
medios materiales se recogen en el PPT y de ser el caso
los que se determinan en la normativa especifica o en e
catalogo del SEPE.

CREA TU TIENDA ON-LINE CON
PRESTASHOP (ADGDO055PO0)

Materiales didacticos alumnado, Manuales y/0
fotocopias, Informe final del docente. El detalle de los
medios materiales se recogen en el PPT y de ser el caso
los que se determinan en la normativa especifica o en e
catalogo del SEPE.

ECONOMIA CIRCULAR

Plataforma de teleformacién con la infraestructura
tecnologica necesaria. El detalle de los medios materiales
se recogen en el PPT.

FORMACION BASICA PARA
LIMPIEZAS GENERALES
(SSCI004PO)

Materiales didacticos alumnado, Manuales y/o
fotocopias, Informe final del docente. El detalle de los
medios materiales se recogen en el PPT y de ser el caso
los que se determinan en la normativa especifica o en e
catalogo del SEPE.

LOTE 3.- OPERACIONES BASICAS DEMateria{es didécticog alumnado, Manuales y/o
SERVIZOS PISOS EN ALOJAMIENTOS fotoqop/as, I(;forme final del docente. El detalle de los
DE medios materiales se recogen en el _PPT y de ser el caso
LIMPEZA E los que se determinan en la normativa especifica o en e
TURISMO. catalogo del SEPE.
RECEPCION Y ATENCION ALMateriales didacticos alumnado, Manuales  y/o
CLIENTE (HOTA005P0O) fotocopias, Informe final del docente. El detalle de los
medios materiales se recogen en el PPT y de ser el caso
los que se determinan en la normativa especifica o en e
catalogo del SEPE.
AUXILIAR DE INFORMACION ENMateriales  didécticos alumnado, Manuales y/0
EVENTOS fotocopias, Informe final del docente. El detalle de los
medios materiales se recogen en el PPT y de ser el caso
los que se determinan en la normativa especifica o en e
catalogo del SEPE.
ALFABETIZACION Materiales didacticos alumnado, Manuales y/o
INFORMATICA (FCOI02) fotocopias, Informe final del docente. El detalle de los
medios materiales se recogen en el PPT y de ser el caso
los que se determinan en la normativa especifica o en e
catalogo del SEPE.
OFIMATICA NIVEL INTERMEDIO Materiales ~ didécticos alumnado, Manuales y/o

LOTE 4.- fotocopias, Informe final del docente. El detalle de los

INFORMAT medios materiales se recogen en el .PPT y de,s'er el caso
ICA E los que se determinan en la normativa especifica o en e
COMUNIC catalogo del SEPE.

ACIONS |CONFECCION DE PAGINASMateriales didacticos alumnado, Manuales  y/o
WEB CON JOOMLAffotocopias, Informe final del docente. El detalle de los
(IFCD090PO) medios materiales se recogen en el PPT y de ser el caso

los que se determinan en la normativa especifica o en e
catalogo del SEPE.
PROGRAMACION DE Materiales didacticos alumnado, Manuales  y/o
APLICACIONES ANDROID fotocopias, Informe final del docente. El detalle de los
(IFCM018PO) medios materiales se recogen en el PPT y de ser el caso

los que se determinan en la normativa especifica o en e
catalogo del SEPE.
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EDICION DE VIDEO CON AVID. |Materiales didacticos alumnado, Manuales y/o
(IMSV012PO) fotocopias, Informe final del docente. El detalle de los
medios materiales se recogen en el PPT y de ser el caso
los que se determinan en la normativa especifica o en e

catalogo del SEPE.
LOTE 5.- |CONDUCION DE CARRETILLASMateriales didacticos alumnado, Manuales y/0
MANEXO [ELEVADORAS fotocopias, Informe final del docente. El detalle de los
DE medios materiales se recogen en el PPT y de ser el caso
MAQUINA los que se determinan en la normativa especifica o en e
RIA. catalogo del SEPE.
Materiales didacticos alumnado, Manuales  y/o

LOTE6 |PLATAFORMA DE
SEGUIMIENTO Y GESTION DE
PARTICIPANTES

fotocopias, Informe final del docente. El detalle de los
medios materiales se recogen en el PPT y de ser el caso
los que se determinan en la normativa especifica o en e
catalogo del SEPE.

Plataforma on line de gestiébn con la infraestructura

LOTE 7 |PLATAFORMA DE tecnolégica necesaria, que permita la creacioén de la base

TELEFORMACION Y de datos de participantes, asi como el registro y gestion|
CATALOGO DE ACCIONES de toda la actividad del Programa, y con acceso mediante
FORMATIVAS ON-LINE

interfaz propia a los participantes. El detalle de los medios
materiales se recogen en el PPT y de se-lo caso los que
se determinan la normativa especifica o en el catalogo de
SEPE.

DISPONIBILIDAD DE INSTALACIONES

El licitador debera disponer de las instalaciones propias o aulas de formacién habilitadas para la
imparticion de las acciones formativas a las que se presenta en el ambito de aplicacion de los Programas|
Integrados de Galicia, segun las condiciones que figuran en el catalogo del SEPE, en un radio maximo
de 120 kms, CONTADOS DESDE LA SEDE DEL PROGRAMA INTEGRADO DE EMPLEOQO de Ames
Brién (Urbanizaciéon Aldeanova — Rua Costaneira, 2— 15220 Ames) .

Forma de acreditacion: La disponibilidad de las instalaciones se acreditara una vez resulte adjudicatario,
a través de la documentacion que acredite la titularidad de los mismos o mediante la existencia de un
contrato de arrendamiento, o figura similar que acredite la disponibilidad de dicho local

SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL

Seguro de Responsabilidad Civil por un importe minimo de 300.000 €

Forma de acreditacion: Debera aportar una copia del seguro de Responsabilidad Civil en vigor asi como
el ultimo recibo de pago

La adscripcién de estos medios se acreditara con caracter previo a la adjudicacion.

Estos medios personales y materiales formaran parte de la propuesta presentada por los licitadores y, por
lo tanto, del contrato que se firme con el adjudicatario. Por este motivo, deberan ser mantenidos por la
empresa adjudicataria durante todo el tiempo de realizacién de este servicio. Cualquier variacién respecto
a ellos debera ser comunicada a esta Administracion. Su incumplimiento podra ser causa de:

X | Resolucioén del contrato
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X |Imposicion de penalidades segtin Anexo XIV

ANEXO VI
CONTENIDO DE LOS SOBRES

A) SOBRE A — DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA Y ACREDITATIVA DEL CUMPLIMIENTO DE
LOS REQUISITOS PREVIOS

1°. indice de documentos

2° Declaraciéon Responsable Previa (Anexo XXI) que contenga los datos identificativos del licitador, en
el que se indicara el nombre del representante, DNI, CIF de la empresa, direccion, numero de teléfono y
designacion de una direccién de correo electrénico en que efectuar las notificaciones, que debera ser
“habilitada”, de conformidad con lo dispuesto en la Disposicién adicional decimoquinta, salvo que la
misma sea la que figure en el DEUC.

El empresario, al presentar su oferta presta su consentimiento a estas formas de comunicacion citadas en
el parrafo anterior.

3°. Compromiso de constituciéon de Unién Temporal de Empresarios (UTE), en su caso. Cuando dos
0 mas empresas acudan a una licitacion con el compromiso de constituirse en Unién Temporal, se debera
aportar una declaracion indicando los nombres y circunstancias de los empresarios que la suscriban, la
participacion de cada uno de ellos y que asumen el compromiso de constituirse formalmente en Unién
Temporal, caso de resultar adjudicatarios (Anexo XXI).

El citado documento debera estar firmado por los representantes de cada una de las Empresas
componentes de la Unién. En estos casos cada una de las empresas debera presentar su DEUC.

4°. Al tratarse de un procedimiento abierto simplificado los licitadores deberan:

a) Si figuran inscritos en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas clasificadas del Sector
Publico o en el Registro de Licitadores de la Comunidad Auténoma de Galicia deberan aportar una
declaracion jurada de que no variaron los datos que figuran en él inscritos.

b) Si el licitador no figurase inscrito en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas clasificadas del
Sector Publico o en el Registro de Licitadores de la Comunidad Auténoma de Galicia debera
acreditar haber presentado la solicitud de inscripcién en el correspondiente registro junto con la
documentacion preceptiva para ello, siempre que tal solicitud sea de fecha anterior a la fecha final
de presentaciéon de las ofertas. Debera acreditar dicha circunstancia mediante la aportacion
del acuse de recibo de la solicitud emitido por el correspondiente Registro y una
declaracion responsable de haber aportado la documentacion preceptiva y de no haber
recibido requerimiento de subsanacion.

5° Concrecion de las condiciones de solvencia.

Dada la obligatoriedad de los licitadores de figurar inscritos en el Registro de Licitadores y Empresas
Clasificadas del Sector Publico o Registro de Licitadores de la Comunidad Auténoma de Galicia, quedan
exentos de acreditar la solvencia econémica y financiera, siempre y cuando figuren inscritos en los
registros dichos datos econémicos o la empresa se encuentre clasificada, en caso contrario debera
acreditarse segun se establezca en el Anexo Il del presente pliego.

En cuanto a la solvencia técnica o profesional quedaran exentos de su acreditacion en caso de que la
empresa se encuentre clasificada en el correspondiente grupo, en caso contrario debera acreditarse
segun se establezca en el Anexo Il del presente pliego.

Pz. do Concello, n°2. Bertamirans www.concellodeames.gal Telf: 981 883 002
15220 AMES (A Corufia) Fax: 981 883 9

22/92

4E8C600B9326645324C853A1E4EE5A95384FF178
O0FD2C3778C7B204298B5CEED09905C886F2BBDEL

DATA DE SINATURA: HASH DO CERTIFICADO:

05/04/2024
05/04/2024

POSTO DE TRABALLO:
Secretaria accidental

Alcalde

VILAS CANTELAR, CONCEPCION
GARCIA PINEIRO, JOSE BLAS

i
=
o
z

Asinado Dixitalmente no Concello de Ames - https://sede.concellodeames.gal - Codigo Seguro de Verificacion: 15220IDOC276AD4140EC6EB442A2




Concello
de AMES

En las Uniones Temporales de Empresarios, a efectos de determinaciéon de su solvencia, se acumularan
las caracteristicas acreditadas para cada uno de los integrantes de la misma.

La acreditacion de la solvencia mediante medios externos exigira demostrar que para la ejecucion del
contrato dispone efectivamente de esos medios mediante la exhibicién del correspondiente documento de
compromiso de disposicion.

El 6rgano de contratacion podra prohibir, haciéndolo constar que un mismo empresario pueda concurrir
para completar la solvencia de mas de un licitador.

El licitador ejecutara el contrato con los mismos medios que ha aportado para acreditar su solvencia. Sélo
podré sustituirlos, por causas imprevisibles, por otros medios que acrediten solvencia equivalente y con la
correspondiente autorizacion de la Administracion.

6°.- Aquellos licitadores que opten a la accion formativa del Lote n.° 1 denominada Monitor de Actividades
de Tiempo Libre deberan aportar ademas una copia de la Inscripcion en el Registro de Entidades
Juveniles de Galicia como Escuela de Tiempo Libre.

7.- Aquellos licitadores que opten al Lote n.° 5 Conduccion de Carretillas Elevadoras deberan aportar
ademas Certificacion de homologacién para la imparticion de dicha actividad UNE 58451 o
equivalente, conforme los requisitos establecidos por la UNE 58451:2016, o mas reciente si la hubiese.

8° Aquellos licitadores que opten al Lote n.° 6 Plataforma de Seguimiento y Gestidon de las personas
participantes deberan acreditar que disponen de la Certificacion del Esquema Nacional de Seguridad
de nivel medio, debiendo de aportar una copia de dicha certificacion.

9°- Aquellos licitadores que opten al Lote n.° 7 Plataforma de Teleformacion y Catalogo de acciones
formativas on line deberan acreditar que disponen de la Certificacion del Esquema Nacional de
Seguridad de nivel medio, debiendo de aportar una copia de dicha certificacion.

10°.- Especialidades en la documentacion que han de presentar los empresarios extranjeros.

Los empresarios extranjeros deberan presentar ademas de la documentacion sefialada anteriormente, la
documentacion especifica que a continuacion se detalla.

Todas las empresas no espariolas deben aportar:

- Declaracién de someterse a la jurisdiccion de los Juzgados y Tribunales Esparioles de cualquier orden,
para todas las incidencias que de modo directo o indirecto pudieran surgir del contrato, renunciando en su
caso, al fuero jurisdiccional extranjero que pudiera corresponder al licitante (articulo 140.1 f. LCSP).

Las empresas de Estados que no sean miembros de la Unién Europea o signatarios del Acuerdo sobre el
Espacio Econémico Europeo deberan aportar:

- Informe que acredite la capacidad de obrar expedido por la Misién Diplomatica Permanente u Oficina
Consular de Esparia del lugar del domicilio de la empresa, en el que se haga constar, previa acreditacion
por la empresa, que figuran inscritas en el Registro local profesional, comercial o analogo o, en su defecto
que actuan con habitualidad en el trafico local en el ambito de las actividades a las que se extiende el
objeto del contrato.

- Informe de reciprocidad a que se refiere el articulo 68 LCSP. En los contratos sujetos a regulacion
armonizada se prescindira del informe sobre reciprocidad en relacion con las empresas de Estados
signatarios del Acuerdo sobre Contratacion Publica de la Organizacion Mundial de Comercio.

B) SOBRE B - PROPUESTA SUJETA A EVALUACION PREVIA. CRITERIOS NO VALORABLES DE
FORMA AUTOMATICA

Si en el Anexo IV se estableciesen criterios de adjudicacion cuya cuantificacién dependa de un juicio de
valor (no valorables de forma automatica) se debera presentar la documentacion que se indica en dicho
Anexo.

Se presentara una memoria detallada de la prestacion del servicio para cada uno de los lotes a los que se
presente, siguiendo la estructura que se indica a continuacioén y no debera superar las 20 paginas por cada
uno de los lotes en formato digital, quedando excluidas todas aquellas propuestas que superen dicho numero
de paginas.
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Para el computo del nimero de paginas no se tendra en cuenta la portada y el indice.

MODELO DE MEMORIA DE LA PRESTACION DEL SERVICIO LOTES 1,2, 3,4y 5

1. DESCRICION DEL LOTE AL QUE SE PRESENTA

2. PROGRAMA DE LA ACCION FORMATIVA
2.1. OBJETIVOS POR ACCION FORMATIVA DE CADA LOTE
2.1.1. OBJETIVO GENERAL
2.2.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS DE APRENDIZAJE
2.2. CONTENIDOS Y PROPUESTA DE TEMPORALIZACION Y DISTRIBUCION DE LA
ACCION FORMATIVA
3. METODOLOGIA DIDACTICA
4. SISTEMA DE EVALUACION DEL ALUMNADO
5. SISTEMA DE CONTROL DE LA CALIDAD DOCENTE
6. PLAN DE COORDINACION CON EL DEPARTAMENTO RESPONSABLE

MEMORIA DE LA PRESTACION DEL SERVICIO LOTES 6y 7

1. RESUMEN EJECUTIVO
Descripcién del enfoque de la propuesta y descripcion de sus puntos mas representativos, indicando el
valor afiadido que proporcionan sus elementos diferenciadores.

2. DESCRIPCION DETALLADA DE LOS SERVICIOS SUMINISTRADOS POR LA EMPRESA
LICITADORA

Contenido detallado de la propuesta adaptado a las prescripciones incluidas en el presente pliego;
prescripciones técnicas referidas

3. PLAN DE TRABAJO
Cronograma de ejecucion donde se detallen los plazos propuestos por el licitador para cada una de las
fases de trabajo que se indiquen en la propuesta.

4. INFORMACION ADICIONAL
Incluyendo toda aquella informacion que la empresa ofertante considere de especial interés o
relevancia y que no hubiera sido incluida en los puntos anteriores

C) SOBRE C - OFERTA ECONOMICA Y CRITERIOS VALORABLES DE FORMA AUTOMATICA.

En este sobre o archivo electrénico, se debera incluir la oferta econémica y el resto de documentos
relativos a la propuesta ofertada por el licitador que sean susceptibles de valoracion de forma automatica,
de conformidad con lo indicado en el Anexo V.

La oferta econémica sera formulada conforme al modelo que se adjunta como Anexo XXII de este pliego.

Las ofertas de los contratantes deberan indicar, como partida independiente, el importe del Impuesto
sobre el Valor Afiadido.

Cada licitador no podra presentar mas de una proposicion. Tampoco podra suscribir ninguna proposicion
en unién temporal con otfras empresas si lo ha hecho individualmente o figurar en mas de una UTE. La
contravencion de este principio dara lugar a la exclusion.

La proposicion econémica se presentara en caracteres claros y no se aceptaran aquéllas que tengan
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omisiones, errores o tachaduras que impidan conocer, claramente, lo que la Administracién estime

fundamental para considerar la oferta.
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ANEXO Vill

COMPOSICION DA MESA DE CONTRATACION
(Aprobada en Junta de Gobierno Local del 26/01/2024)

En Junta de Gobierno Local del 26.01.2024, se aprobé la composicion de la Mesa Permanente de
Contratacion, cuyos integrantes son:

Presidente/a de la Mesa:

Alcalde del Ayuntamiento, José Blas Garcia Pifieiro

1°" suplente: Primera Teniente de Alcalde, Susana Sefioris Rodriguez.
22 suplente: Segundo Teniente de Alcalde, Victor M. Fernandez Prieto
32 suplente: Tercera Teniente de Alcalde, Ana Paz Garcia.

Vocales:

La titular de la Secretaria municipal, Rosa Ana Prada Queipo, que actuara como vocal, o funcionario/a
que actlie como secretario/a accidental.

La titular de la Intervenciéon municipal, Margarita Fernandez Sobrino, que actuara como vocal o
funcionario/a que actue como interventor/a accidental.

La técnica de Secretaria, M. Ofir Aboy Garcia, funcionaria interina; en su ausencia cualquier otro/a
funcionario/a de la Corporacion, preferentemente funcionario/a de carrera.

Secretaria/lo de la mesa:
El técnico de Edusi, Emilio Garrido Moreira, funcionario interino por programa
12 suplente Maria Isabel Quintans Rios funcionaria de carrera del servicio de Contratacion.

2° suplente: José Cabo Nodar, funcionario de carrera del servicio de Contratacion

ANEXO IX
DOCUMENTACION A PRESENTAR POR EL LICITADOR QUE HAYA
PRESENTANDO LA MEJOR OFERTA
CONSIDERACIONES GENERALES:

a) Aquellas empresas que figuren inscritas en el Registro de Licitadores y Empresas Clasificadas del
Sector Publico (ROLECE) o Registro de Licitadores de la Comunidad Auténoma de Galicia quedaran
exentos de acreditar la documentacion que figura en los siguientes apartados:

- Apartado 1°. Documentos que acrediten la personalidad del empresario y su ambito de actividad.
- Apartado 2°. Documentos que acrediten, en su caso, la representacion.
- Apartado 5°. Cuando se ejerzan actividades sujetas al Impuesto sobre Actividades Econémicas

b) Las empresas quedaran exentas de acreditar la solvencia econémica y financiera (apartado 3°)
siempre y cuando en el Registro de Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector Publico (ROLECE) o
Registro de Licitadores de la Comunidad Auténoma de Galicia figuren inscritos los datos econémicos
(volumen anual de negocios, etc.), debiendo aportar una declaracién jurada de que no han variado las
circunstancia en él inscritas.

c) Las empresas resultaran exentas de acreditar la solvencia técnica o profesional (apartado 3° y la
adscripcion de medios (apartado 6°) cuando la empresa resulte clasificada en la siguiente grupo,
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subgrupo y categoria:

GRUPO SUBGRUPO CATEGORIA

DOCUMENTACION A PRESENTAR Y PLAZO DE PRESENTACION:

La empresa que haya presentado la mejor oferta y que resulte clasificada en primer lugar, debera
presentar, con caracter previo a la adjudicaciéon, en el plazo de siete dias habiles la siguiente
documentacion:

0°. Indice de documentos
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1°. Documentos que acrediten la personalidad del empresario y su ambito de actividad.

Si la empresa fuese persona juridica la personalidad se acreditara mediante la presentacion de la
escritura de constitucion o modificacion, en su caso, debidamente inscrita en el Registro Mercantil cuando
este requisito sea exigible segun la legislacion mercantil aplicable. Si dicho requisito no fuere exigible, la
acreditaciéon de la capacidad de obrar se realizara mediante la escritura o documento de constitucion,
estatutos o acta fundacional, en el que consten las normas por las que se regula su actividad, inscritos,
en su caso, en el correspondiente Registro oficial.
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Si se trata de un empresario individual la mesa de contratacion comprobara la identidad del licitador y su
capacidad para realizar el objeto del contrato.

2°. Documentos que acrediten, en su caso, la representacion.

Los que comparezcan o firmen proposiciones en nombre de otro presentaran poder bastante al efecto,
previamente bastanteado por la Secretaria Municipal del Ayuntamiento de Ames.

Si la empresa fuera persona juridica el poder debera figurar inscrito, en su caso, en el Registro Mercantil.
Si se trata de un poder para acto concreto no es necesaria la inscripcion en el Registro Mercantil, de
acuerdo con el articulo 94.5 del Reglamento del Registro Mercantil.

3°. Solvencia econémica y financiera, y técnica o profesional.

Acreditacion de su solvencia econdémica, financiera y técnica o profesional por los medios que se
especifiquen en el anuncio de licitacién y en el presente pliego (Anexo lll).

En las Uniones Temporales de Empresarios, a efectos de determinacién de su solvencia, se acumularan
las caracteristicas acreditadas para cada uno de los integrantes de la misma.
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La acreditaciéon de la solvencia mediante medios externos exigira demostrar que para la ejecucion del
contrato dispone efectivamente de esos medios mediante la exhibicién del correspondiente documento de
compromiso de disposicion.

El 6rgano de contratacion podra prohibir, haciéndolo constar que un mismo empresario pueda concurfir
para completar la solvencia de mas de un licitador.

El licitador ejecutara el contrato con los mismos medios que ha aportado para acreditar su solvencia. Sélo
podré sustituirlos, por causas imprevisibles, por otros medios que acrediten solvencia equivalente y con la
correspondiente autorizacion de la Administracion.

En el supuesto de que el licitador fiqure inscrito en el Registro de Licitadores y Empresas Clasificadas del
Sector Publico o Registro de Licitadores de la Comunidad Autdbnoma de Galicia debera presentar una
declaracion jurada de que no han variado las circunstancias que en él se acreditan.

4°. Habilitacion empresarial o profesional para la realizaciéon de la prestacién objeto de contrato.

Si resulta legalmente exigible como condicion de aptitud para contratar, deberé aportarse la
documentacién que acredite la correspondiente habilitacion empresarial o profesional para la realizacion
de la prestacion que constituya el objeto del presente contrato.

GARCIA PINEIRO, JOSE BLAS

Si el contrato esta reservado, conforme al apartado C del cuadro — resumen de caracteristicas, debera
aportar el certificado oficial que acredite su condicion como centro especial de empleo, empresa de
insercién social, o acreditar las condiciones de organizacién calificada, de acuerdo con la Disposicién
Adicional Cuadragésima Octava LCSP.

VILAS CANTELAR, CONCEPCION
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5° Cuando se ejerzan actividades sujetas al Impuesto sobre Actividades Econémicas:

Alta, referida al ejercicio corriente, o udltimo recibo, junto con una declaracion responsable de no haberse
dado de baja en la matricula del citado Impuesto y, en su caso, declaracion responsable de encontrarse
exento.

6°. Documentos acreditativos de la efectiva disposicion de los medios que, en su caso, se
hubiesen comprometido adscribir a la ejecuciéon del mismo (Cuando asi se sefiale en el apartado P
del cuadro — resumen del cuadro de caracteristicas, en el Anexo VI Compromiso de Adscripcion de
Medios y en el Anexo XXI Declaracién Responsable).

7°. Constitucion de la garantia definitiva que sea procedente.

8°. Documentacién acreditativa de la subcontratacion con aquellas empresas con las que el
adjudicatario tenga previsto subcontratar, de acuerdo con el apartado Q del cuadro-resumen.

Tendra que aportar segtn corresponda, una declaracién en la que indique la parte del contrato que va a
subcontratar, sefialando el importe, y el nombre o el perfil empresarial, definido por referencia a las
condiciones de solvencia profesional o técnica, de los subcontratistas a los que vaya a encomendar su
realizacion, firmada por ambas partes junto con el resto de documentacion que se solicite por la
Administracion.

9.- Gastos de publicidad, si procede, conforme al apartado B del cuadro resumen de caracteristicas.

10°.Seguro de Responsabilidad Civil conforme al apartado T del cuadro resumen de caracteristicas y
de acuerdo con el Anexo VI.

11°- Cualquier otra documentacion establecida en el Cuadro Anexo de Caracteristicas o en el Pliego de
Prescripciones Técnicas, atendiendo al objeto del contrato.

ANEXO X
SUBCONTRATACION / CESION

Condiciones de subcontratacion para la realizacion parcial de la prestacion:

PRESTACION % DE LA HABILITACION
PARCIAL A PRESTACION IMPORTE PROFESIONAL
SUBCONTRATAR SUBCONTRATADA / CLASIFICACION

Se autoriza la subcontratacién parcial de las prestaciones accesorias objeto del contrato en los términos
y con las condiciones que establecen los articulos 215, 216 Y 217 de la LCSP.

PAGO DIRECTO A SUBCONTRATISTAS SI NO X

Tareas concretas que NO admiten subcontratacion
NO SE PERMITIRA LA SUBCONTRATACION EN LA PRESTACION PRINCIPAL DEL SERVICIO

Condiciones de cesion del contrato adicionales a las establecidas en el articulo 214.2 :

No se permite la cesién del contrato

X | No se permite subcontratacion del contrato en la prestacion principal del servicio

X | No se permite cesion del contrato
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" No podran cederse los derechos y obligaciones dimanantes del contrato cuando las cualidades técnicas
o personales del cedente hayan sido determinantes para la adjudicacion del contrato o resulte una
restriccion efectiva de la competencia.

ANEXO Xi
INFORMACION PARA LA SUBROGACION

NO se aplica en este procedimiento

ANEXO XU
CONDICIONES ESPECIALES DE EJECUCION DEL CONTRATO

Condiciones especiales de ejecucion de acuerdo con el articulo 202 LCSP del contrato.

Sera obligatorio cumplir las siguientes:

X

De tipo laboral, social y/o ético:

* La empresa adjudicataria se compromete al estricto cumplimiento de la normativa laboral en
general, y del convenio colectivo que le sea de aplicacion, en particular.

* Deberéa incorporarse la perspectiva de género y evitar los elementos de discriminacion sexista en
el uso del lenguaje y de la imagen

Relacionadas con la Innovacion (indiquese lo que proceda):

De tipo Medioambiental (indiquese lo que proceda):

También tendrén la consideracion de condiciones especiales de ejecucion del contrato Ias|
iguientes:

El contratista queda obligado a someterse a la normativa nacional y de la Unién Europea en materia

de proteccion de datos

El incumplimiento de las mismas tendra la consideracion de:

X

Causa de resolucion del contrato:

Son causas de resolucion del contrato las establecidas en el articulo 211 de la LCSP

Infraccion grave a los efectos de imposicion de penalidades
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ANEXO Xl
OBLIGACIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

Se consideran obligaciones esenciales del contrato:

X | Compromiso de adscripcion de medios (articulo 76.2 LCSP)

X | Condiciones especiales de ejecucion del contrato (articulo 202 LCSP)

X | Criterios de adjudicacion de las ofertas (articulo 122.3 LCSP)

Cumplimiento del régimen de pagos a los subcontratistas o suministradores establecido (articulo
217.1 LCSP)

Cumplimiento en materia de Subrogacién de Personal

(Otras):

ANEXO XIV
REGIMEN POTESTATIVO DE PENALIDADES

Penalidades Leves:

1.- Incumplimiento de plazos

Penalidades:
Se incorpora una penalizacion por cada incumplimiento de 0,60 €uros por cada 1.000 €uros del importe
de adjudicacion del contrato (IVA excluido)

Penalidades Graves:

1.- Cumplimiento defectuoso de la prestacién objeto del contrato

2.- Por incumplimiento de los compromisos de adscripcion de medios

3.- Por haber cometidos 2 faltas tipificadas como leves

Penalidades:
Se impondra una penalizacion por cada incumplimiento del 5% del importe de adjudicacién del contrato
(IVA excluido)

Penalidades Muy Graves:

1.- Por haber incumplido los criterios de adjudicacion

2.- Por haber incumplido las obligaciones en materia de subcontratacion
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3.- Por haber incumplido las obligaciones en materia laboral (subrogacién de trabajadores, cotizacién a
la sequridad social, impago de salarios, ... efc)

4.- Por haber cometido 2 faltas tipificadas como graves

Penalidades:
Se impondra una penalizacion por cada incumplimiento del 10% del importe de adjudicacién del contrato
(IVA excluido)

* En el caso de que los incumplimientos a los que se hace referencia en este anexo funcionen como
causa de resoluciéon del contrato, la Administracion podra optar por la imposiciéon de penalidades o por la
resolucién contractual, valorando en cada caso el interés publico.

ANEXO Xv
CAUSAS ESPECIFICAS DE RESOLUCION CONTRACTUAL

1) Incumplimiento de las obligaciones esenciales establecidas en el Anexo Xl

2) La no reposicién o ampliacion de la garantia en el caso de penalidades o indemnizaciones del
contrato.

3) El incumplimiento de las condiciones laborales.

4) La prestacion de trabajos defectuosos o mal ejecutados

5) Demora en el cumplimiento total o parcial del contrato por causas imputables al contratista.

6) Por alcanzar las penalidades impuestas un multiplo del 5% del precio del contrato (IVE excluido)

7) Comisién de faltas tipificadas como muy graves

ANEXO XvVi
MODIFICACIONES CONTRACTUALES PREVISTAS

CIRCUNSTANCIAS (supuesto de hecho objetivo que debe de darse para que se produzca la
modificacién):

NO PROCEDE

PORCENTAJE DEL PRECIO TOTAL DE ADJUDICACION DEL CONTRATO AL QUE COMO MAXIMO
PUEDAN AFECTAR:

NO PROCEDE
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ANEXO Xvil
RENUNCIA / DESISTIMIENTO A LA CELEBRACION DEL CONTRATO

En el caso de que el érgano de contratacion renunciara por motivos de interés publico a la celebracion del
contrato o desistiera del procedimiento, con anterioridad a la adjudicacion, la compensacion de gastos a
los licitadores se realizara de la siguiente forma:

CRITERIO:

Gastos de preparacion de la oferta debidamente justificados.

ANEXO Xvil
ADMISIBILIDAD DE VARIANTES

Non se admiten variantes

ANEXO XX
OTRAS CONDICIONES

FORMAS DE PAGO

Los pagos se efectuaran mensualmente por meses vencidos, previa presentacion por el contratista de la
correspondiente factura detallada, que debera estar conformada por el responsable del contrato al
respeto y, de acuerdo con el establecido en el artigo 198 de la LCSP.

La facturacion solamente reflejara las horas efectivamente prestadas.
Las facturas deberan especificar el mes al que se refiere y las horas efectivamente prestadas.

Las horas del aula CeMIT deberan facturarse de manera separada, en una Unica factura.

En cuanto las horas _del aula AMTIC y de las Aulas de alfabetizacion digital en el rural podran
facturarse en una unica factura, debiendo de indicar de manera separada las horas que corresponden la
cada una de las aulas.

A los efectos de lo dispuesto en el articulo 3 de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la
factura electronica y creacion del registro contable de facturas del sector publico el proveedor debera
expedir la factura por los servicios prestados o bienes entregados, y tendra el deber, a los efectos de lo
dispuesto en la ley, de presentarla ante el registro administrativo de la entidad municipal en los términos
previstos en el articulo 38 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre de Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas, en el plazo de treinta dias desde la fecha de prestacion del servicio.

En la factura debera constar la identificacidon del 6rgano gestor, la unidad tramitadora y la oficina contable,
con indicacion de los correspondientes codigos, de acuerdo con el “Directorio Comun de Unidades y
Oficinas DIR 3” gestionado por la Secretaria de Estado de las Administraciones Publicas conforme a lo
siguiente:

Oficina Contable Organo Xestor Unidade Tramitadora
L01150026 L01150026 L01150026
Ayuntamiento de Ames Ayuntamiento de Ames Ayuntamiento de Ames
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ANEXOS

A CUMPLIMENTAR POR EL CONTRATISTA

ANEXO XX
MODELO DE DECLARACION RESPONSABLE PREVIA

Expediente: 3651/2024

D/D? con DNI n° en su
condicién de representante legal de la empresa , con NIF
n.° , domicilio en , Localidad ,
Ayuntamiento de , Teléfono de contacto , al objeto
de participar en la licitaciéon al Lote n° denominado del

contrato de servicio de ACCIONES FORMATIVAS DEL PROGRAMA INTEGRADO DE EMPLEO DE
LOS AYUNTAMIENTOS DE AMES Y BRION. INSERAMES-BRION 2023-2024 (TR332A 2023/67)
convocado por el AYUNTAMIENTO DE AMES.

DECLARA BAJO SU RESPONSABILIDAD:

O El fiel cumplimiento de las condiciones establecidas legalmente para contratar con la
Administracién, conforme exige la Ley 9/2017 de 8 de noviembre, de contratos del sector publico (LCSP),
en los términos y condiciones previstos en la norma.

[0 Que tiene capacidad de obrar y cuenta con la habilitacién profesional necesaria para la prestacion
del servicio.

[0 Que no esta incurso/a (0 la empresa o entidad a la que representa, sus administradores o
representantes) en ninguna de las prohibiciones o incompatibilidades para contratar sefialadas en
los articulos 70 'y 71 de la LCSP, en los términos y condiciones previstos en los mismos.

O Que cumple con los requisitos de solvencia econémica y financiera y técnica y profesional
exigidos.

O Que el objeto social de la entidad comprende el desarrollo de todas las actividades que constituyen
el objeto del contrato al que concurre.

O Que la empresa a la que representa cuenta con las autorizaciones necesarias para ejercer la
actividad.

O Que la empresa a la que representa se encuentra al corriente del cumplimiento de todas las
obligaciones tributarias y con la seguridad social impuestas por las disposiciones vigentes, y que no
tiene deudas en periodo ejecutivo con el Ayuntamiento de Ames, autorizando al Ayuntamiento de
Ames a comprobar de oficio dichos datos.

[0 Que se compromete al estricto cumplimiento de la normativa europea y estatal en materia de
proteccion de datos.

[0 Que esta inscrito en el registro de licitadores y que los datos que constan en el documento de
inscripcién no sufrieron modificaciones: (cumplimentar sélo si estéa inscrito)
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Numero Registro Inscripcion en Registro del | Numero Registro Inscripcion en el Registro de
Licitadores del Estado (ROLECE) Licitadores de la Comunidad Auténoma de Galicia

[0 Que la empresa (indiquese lo que proceda):

No concurre con empresas vinculadas

Concurre coa/s siguiente/s empresa/s:
- Denominacioén:

- CIF:

[0 Que la empresa (indiquese lo que proceda)

No pertenece a ningun grupo de empresas.

Pertenece al grupo de empresas denominado: ...............ccccccuuireeeeissiiiiriiiaeeeeeeseiiiiieiaaanenn del cual
se adjunta listado de empresas vinculadas de conformidad con el articulo 42 del Cbédigo de
Comercio.

[0 Que tiene subscrito (cuando sea exigible) un Seguro de Responsabilidad Civil de ---------------------
euros

[0 Que el numero global de personal en plantilla es de , siendo el nimero de trabajadores/as
con discapacidad dentro de la empresa de , lo que supone un porcentaje de %.

Que el porcentaje de trabajadores fijos con discapacidad dentro del personal de la empresa es de

Datos para el desempate (en caso de que se valoren ofros criterios distinfos del nimero de
trabajadores/as discapacitados/as):

a) porcentaje de contratos temporales en la plantilla de cada una de las empresas

b) porcentaje de mujeres empleadas en la plantilla de cada una de las empresas.

O Que se compromete a constituirse en Union Temporal de Empresas (UTE) cuando acuda a la
licitacion con este compromiso, siendo los datos de las empresas los siguientes:

Nombre de las empresas CIF Participacion

[0 Que se compromete a acreditar documentalmente ante el 6rgano de contratacion, en caso de ser
requerido para ello, todos y cada uno de los extremos exigidos por la ley y los pliegos, con anterioridad a
la adjudicacion, y en el plazo que se le conceda.

O Que se compromete a cumplir con las condiciones especiales de ejecucion del contrato indicadas
en el Anexo XlI

[0 Que se compromete a adscribir a la ejecucion del contrato los medios personales y materiales
indicados en el Anexo VI

[0 Que tiene previsto subcontratar las siguientes prestaciones accesorias a la principal que se indican:

UNIDADES O PARTES QUE SE IMPORTE IVA INCLUIDO NOMBRE 0] PERFIL
VAN A SUBCONTRATAR EMPRESARIAL DEL
SUBCONTRATISTA
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TOTAL

O Que autoriza expresamente al Ayuntamiento de Ames a remitir las notificaciones que procedan con
respecto al presente expediente de licitacion por correo electrénico a la siguiente direccion electronica
habilitada:

[0 Que, la empresa a la que represento, a fin de dar cumplimento a las exigencias del Plan Antifraude
aprobado por el Pleno de este Ayuntamiento de Ames en sesion del 31.05.2022, modificado en sesiéon de
29.09.2022 declara expresamente que no se encuentra en ninguna situacion susceptible de generar
conflicto de intereses en relacién con el presente expediente de contratacion y que informara sin dilacion
al 6érgano de contratacion de cualquier situaciéon que constituya o pueda dar lugar a un conflicto de
intereses; siendo conocedor de que un conflicto de intereses puede exponerse, en particular, por razén
de intereses econémicos, afinidades politicas o territoriales, razones familiares o afectivas o cualquier
otro interés compartido, que pudiese llegar a comprometer a mi imparcialidad en el procedimiento de
contratacién en cuestion.

ANEXO XXi
Offerta econdémica comun a los Lotes 1,2, 3,4y 5

Expediente: 3651/2024

D/D? , DNI n° ,
actuando en nombre de la empresa con CIF n° domicilio
fiscal en Calle , Localidad ,
Ayuntamiento , Teléfono de contacto enterado de

las condiciones 'y requisitos que se exigen para la adjudicacion del Lote n°
del contrato de servicios para las ACCIONES FORMATIVAS
DEL PROGRAMA INTEGRADO DE EMPLEO DE LOS AYUNTAMIENTOS DE AMES Y BRION.
INSERAMES-BRION 2023-2024 (TR332A 2023/67) convocado por el AYUNTAMIENTO DE AMES, se
compromete, a tomar a su cargo la ejecucion del mismo, con estricta sujecion a los expresados
requisitos y condiciones, y a la siguiente oferta’

Proposicion econémica

Lote Denominacién Lote Precio/hora/ Oferta econdémica
ofertado ofertado docente total (IVA exento)

Experiencia del personal docente adscrito al contrato en la imparticion de acciones formativas
en Programas Integrados de Empleo de Galicia
(indicar propuesta que formula)

De 2 a 5 acciones formativas

De 6 a 10 acciones formativas

De 11 a 15 acciones formativas

Mejoras al contrato
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(indicar propuesta que formula)

a) Imparticiéon de una “Master Class o sesién formativa

Una “Master Class” o sesion de 2h

Una “Master Class “o sesion de 4h

Una “Master Class “o sesién de 5h

Debera especificar lo siguiente:

Nombre de la accién Objetivo Persona/Docente que la | N° de horas de la sesion
impartira

b) Visitas didacticas

Visitas didacticas, excursiones relacionadas con la accion formativa N° de visitas

Conoce y acepta cuantas obligaciones se derivasen de los Pliegos de Clausulas Administrativas
Particulares y Técnicas de este contrato.

ANEXO X
Oferta econémica al Lote 6

Expediente: 3651/2024

D/D? , DNI n° , actuando en
nombre de la empresa con CIF n° domicilio fiscal en
Calle , Localidad ,
Ayuntamiento , Teléfono de contacto enterado de

las condiciones y requisitos que se exigen para la adjudicacion del Lote n° 6.- Plataformas de
seguimiento y gestion de participantes del Plan Integrado del contrato de servicios para las
ACCIONES FORMATIVAS DEL PROGRAMA INTEGRADO DE EMPLEO DE LOS AYUNTAMIENTOS
DE AMES Y BRION. INSERAMES-BRION 2023-2024 (TR332A 2023/67) convocado por el
AYUNTAMIENTO DE AMES, se compromete, a tomar a su cargo la ejecucion del mismo, con estricta
sujecion a los expresados requisitos y condiciones, y a la siguiente oferta

Proposiciéon econémica

Lote Denominacién Lote ofertado Precio/ Oferta IVA Importe total
ofertado hora/ econémica
docente total

Conoce y acepta cuantas obligaciones se derivasen de los Pliegos de Clausulas Administrativas
Particulares y Técnicas de este contrato.

= o N , 8. (o [ 2 de...........
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las condiciones y requisitos que se exigen para la adjudicaciéon del Lote n° 7.- Plataforma de
teleformacion y catalogo de acciones formativas on-line del contrato de servicios para las
ACCIONES FORMATIVAS DEL PROGRAMA INTEGRADO DE EMPLEO DE LOS AYUNTAMIENTOS
DE AMES Y BRION. INSERAMES-BRION 2023-2024 (TR332A 2023/67) convocado por el
AYUNTAMIENTO DE AMES, se compromete, a tomar a su cargo la ejecucion del mismo, con estricta
sujecion a los expresados requisitos y condiciones, y a la siguiente oferta
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Proposicion econémica

Lote Denominacién Lote ofertado Precio/ Oferta IVA Importe total
ofertado hora/ econdémica
docente total

Catalogo de acciones formativas
(indicar propuesta que formula)

Por cada accion formativa adicional, a mayores de las establecidas con caracter
obligatorio (minima 5 acciones formativas por familia)

Por cada familia profesional adicional de las especificadas en el Catalogo Nacional de
las Cualificaciones Profesionales (CNCP) do INCUAL

Por cada accién formativa adicional sobre el minimo exigido de estas familias
profesionales adicionales

POSTO DE TRABALLO:
Secretaria accidental

Alcalde

Conoce y acepta cuantas obligaciones se derivasen de los Pliegos de Clausulas Administrativas
Particulares y Técnicas de este contrato.

ANEXO XX
ACUERDO DEL ENCARGADO DEL TRATAMIENTO (ADJUDICATARIO)

VILAS CANTELAR, CONCEPCION
GARCIA PINEIRO, JOSE BLAS
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(El contenido del presente anexo se incorporara al contrato que se formalice entre las partes
siempre y cuando en el apartado J del cuadro de caracteristicas del contrato se indique que se
trataran datos de caracter personal)

1. Objeto del encargo del tratamiento

Mediante el presente encargo se habilita al adjudicatario (encargado del tratamiento) para tratar por
cuenta de la entidad contratante (responsable del tratamiento) los datos de caracter personal necesarios
para ejecutar la prestacion del presente contrato definido en el Apartado B del cuadro-resumen.

El tratamiento consistira en la realizacion de las siguientes operaciones sobre los datos personales
(detallar las operaciones a realizar en funcién de las circunstancias concretas de cada contrato):
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Recogida
Registro
Estructuracion
Modificacién
Conservacion
Extraccién
Consulta
Comunicacioén por transmision
Interconexion
Cotejo
Supresién
Destruccion
Comunicacién
Otros: (indicarlo)

DATA DE SINATURA: HASH DO CERTIFICADO:
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2. Identificacion de la informacion afectada

Para la ejecucién de las prestaciones derivadas del cumplimiento del objeto de este encargo, el
responsable del tratamiento pone a disposicion del encargado del tratamiento la informacién que se
describe a continuacion (detallar los documentos o ficheros puestos a disposicion del encargado):

3. Duracion del tratamiento

POSTO DE TRABALLO:
Secretaria accidental

Alcalde

El presente acuerdo tendra la misma duracion que la prestacion de los trabajos contratados.

4. Obligaciones del Encargado del Tratamiento

A) Utilizar los datos personales objeto de tratamiento, o los que recoja durante la prestacion del contrato,
s6lo para la finalidad objeto de este encargo. En ningun caso podra utilizar los datos para otros fines
distintos o fines propios.

B) Tratar los datos de acuerdo con el presente Acuerdo y las instrucciones documentadas del
responsable del tratamiento. Si el encargado considera que alguna de las instrucciones recibidas infringe
el RGPD o cualquier otra disposiciébn en materia de proteccion de datos de la Unién o de lo Estados
miembros, informara inmediatamente al responsable.

C) Llevar, por escrito, un registro de todas las categorias de actividades de tratamiento efectuadas por
cuenta del responsable, que contenga:

1. El nombre y los datos de contacto del encargado o encargados y de cada responsable por
cuenta del cual actue el encargado y, en su caso, del representante del responsable o del
encargado y del delegado de proteccion de datos.

GARCIA PINEIRO, JOSE BLAS

2. Las categorias de tratamientos efectuados por cuenta de cada responsable.

VILAS CANTELAR, CONCEPCION
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3. En su caso, las transferencias de datos personales a un tercer pais u organizacion
internacional, incluida la identificaciéon de dicho tercer pais u organizacioén internacional y, en
el caso de las transferencias indicadas en el articulo 49 apartado 1, péarrafo segundo del
RGPD, la documentacioén de garantias adecuadas.

4. Una descripcion general de las medidas técnicas y organizativas de seguridad relativas a:
a) La seudonimizacién y el cifrado de datos personales.

b) La capacidad de garantizar la confidencialidad, integridad, disponibilidad y resiliencia
permanentes de los sistemas y servicios de tratamiento.

¢) La capacidad de restaurar la disponibilidad y el acceso a los datos personales de forma
rapida, en caso de incidente fisico o técnico.

O0FD2C3778C7B204298B5CEED09905C886F2BBDEL
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d) El proceso de verificacion, evaluacion y valoraciéon regulares de la eficacia de las
medidas técnicas y organizativas para garantizar la seguridad del tratamiento.

Asimismo, colaborara con el responsable del tratamiento para la identificacion de la informacién que debe
incluirse en su Registro de Actividades de Tratamiento en aquellos supuestos en los que el encargado
trate los datos en sus locales y exclusivamente con sus sistemas de informacion.

DATA DE SINATURA: HASH DO CERTIFICADO:

05/04/2024
05/04/2024

D) No comunicar los datos a terceras personas, salvo que cuente con la autorizacién expresa del
responsable del tratamiento en los supuestos legalmente admisibles. Si el encargado debe transferir
datos personales a un tercer pais 0 a una organizacion internacional en virtud del Derecho de la Unién o
de los Estados miembros que le sea aplicable, informara al responsable de esa exigencia legal de
manera previa, salvo que tal Derecho lo prohiba por razones importantes de interés publico.

E) Subcontratacion

No estara permitida la subcontrataciéon del tratamiento de datos personales en el caso de que este
tratamiento haya sido definido expresamente como una tarea critica que no admite subcontratacion, y asi
se haya senalado en el Apartado Q del cuadro-resumen y en el Anexo X del presente PCAP, o
cuando el tratamiento sea inherente a una prestacién definida como tarea critica que no admite
subcontratacion.

En otro caso, se autoriza al encargado principal (adjudicatario del contrato) a subcontratar el tratamiento
de datos personales cuando sea inherente a una prestacion parcial objeto de subcontratacion.

Para subcontratar el tratamiento de datos personales con otras empresas, el encargado del tratamiento
debe comunicarlo por escrito al responsable, identificando de forma clara e inequivoca la empresa
subcontratista y sus datos de contacto, siendo necesario contar con la aprobacién escrita del responsable
del tratamiento para efectuar la subcontratacion. El subcontratista, que también tiene la condicién de
encargado del tratamiento, esta obligado igualmente a cumplir las obligaciones establecidas en este
documento para el encargado y las instrucciones que dicte el responsable. Corresponde al encargado
principal regular la nueva relacion, de forma que el nuevo encargado quede sujeto a las mismas
condiciones (instrucciones, obligaciones, medidas de seguridad...) y con los mismos requisitos formales
que él, en lo referente al adecuado tratamiento de los datos personales y a la garantia de los derechos de
las personas afectadas. En el caso de incumplimiento por parte del sub-encargado, el encargado principal
seguira siendo plenamente responsable en lo referente al cumplimiento de las obligaciones de aquél.

POSTO DE TRABALLO:
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F) Mantener el deber de secreto respecto a los datos de caracter personal a los que haya tenido acceso
en virtud del presente encargo, incluso después de que finalice su objeto.

G) Garantizar que sus empleados, asi como las personas autorizadas para tratar datos personales, se
comprometen de forma expresa y por escrito a respetar la confidencialidad y a cumplir las medidas de
seqguridad correspondientes, de las que debe informarles convenientemente.

H) Mantener a disposicion del responsable del tratamiento la documentacion acreditativa del
cumplimiento de la obligacién establecida en el apartado anterior.

GARCIA PINEIRO, JOSE BLAS

) Garantizar la formacion necesaria en materia de proteccion de datos personales de sus empleados y de
las personas autorizadas para ftratar datos personales.

VILAS CANTELAR, CONCEPCION
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J) Asistir al responsable del tratamiento en la respuesta al ejercicio de los derechos de acceso,
rectificacion, supresion, oposicion, limitacién del tratamiento, portabilidad de datos y a no ser objeto de
decisiones individualizadas automatizadas

El encargado del tratamiento deber resolver, por cuenta del responsable, y dentro del plazo establecido,
las solicitudes de ejercicio de los derechos de acceso, rectificacion, supresién y oposicion, limitacion del
tratamiento, portabilidad de datos y a no ser objeto de decisiones individualizadas automatizadas, en
relacién con los datos objeto del encargo.

K) Derecho de informacion.

El encargado del tratamiento, en el momento de la recogida de los datos, debe facilitar la informacion
relativa a los tratamientos de datos que se van a realizar. La redaccién y el fomato en que se facilitara la
informacion se debe consensuar con el responsable antes del inicio de la recogida de datos.
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L) Notificacion de violaciones de la seguridad de los datos.

El encargado del tratamiento notificara al responsable del tratamiento, sin dilacién indebida, y en
cualquier caso antes del plazo maximo de 72 horas, a través del correo electronico de la unidad
responsable, las violaciones de la seguridad de los datos personales a su cargo de las que tenga
conocimiento, juntamente con toda la informacién relevante para la documentacién y comunicacion de la
incidencia.

DATA DE SINATURA: HASH DO CERTIFICADO:

05/04/2024
05/04/2024

Si se dispone de ella se facilitara, como minimo, la informacién siguiente:

1. Descripcion de la naturaleza de la violaciéon de la seguridad de los datos personales, inclusiva,
cuando sea posible, las categorias y el numero aproximado de interesados afectados, y las
categorias y el nimero aproximado de registros de datos personales afectados.

2. El nombre y los datos de contacto del delegado de proteccion de datos o de otro punto de contacto
en el que pueda obtenerse mas informacion.

3. Descripcion de las posibles consecuencias de la violacion de la seguridad de los datos personales.

4. Descripcion de las medidas adoptadas o propuestas para poner remedio a la violacién de la
seqguridad de los datos personales, incluyendo, si procede, las medidas adoptadas para mitigar los
posibles efectos negativos. Si no es posible facilitar la informacion simultaneamente, y en la medida
en que no lo sea, la informacién se facilitara de manera gradual sin dilacién indebida.

Correspondera al responsable del tratamiento comunicar las violaciones de la seguridad de los datos
personales a la Autoridad de Control competente y a los interesados, con la colaboracién del encargado.

POSTO DE TRABALLO:
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M) Dar apoyo al responsable del tratamiento en la realizacion de las evaluaciones de impacto relativas a
la proteccion de datos, cuando proceda.

N) Dar apoyo al responsable del tratamiento en la realizacion de las consultas previas a la autoridad de
control, cuando proceda.

O) Poner a disposicién del responsable toda la informacién necesaria para demostrar el cumplimiento de
sus obligaciones, asi como para la realizaciéon de las auditorias o las inspecciones que realice el
responsable u otro auditor autorizado por él.

P) Implantar las medidas de seguridad siguientes:

En todo caso, el encargado debera adoptar las medidas técnicas y organizativas apropiadas para
garantizar un nivel de seguridad adecuado al riesgo, teniendo en cuenta el alcance, contexto y los fines
del tratamiento, asi como los riesgos de probabilidad y gravedad variables para los derechos y libertades
de las personas fisicas.

Medidas de seguridad minimas exigidas al adjudicatario:

GARCIA PINEIRO, JOSE BLAS

- Seudonimizar y cifrar los datos personales, en su caso

VILAS CANTELAR, CONCEPCION
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- Garantizar la confidencialidad, integridad, disponibilidad y resiliencia permanentes de los
sistemas y servicios de tratamiento.

- Restaurar la disponibilidad y el acceso a los datos personales de forma rapida, en caso de
incidente fisico o técnico.

- Verificar, evaluar y valorar, de forma regular, la eficacia de las medidas técnicas y
organizativas implantadas para garantizar la seguridad del tratamiento.

(En su caso, las medidas minimas se podran complementar con alguna/s de las opciones que
se relacionan en el documento de ayuda)

De conformidad con lo establecido en el articulo 32.3 del RGPD, en el caso de que el encargado del
tratamiento esté adherido a un cdédigo de conducta aprobado a tenor del articulo 40 del citado
Reglamento o a un mecanismo de certificacion aprobado a tenor del articulo 42 del mismo, podra servir
de elemento para demostrar el cumplimiento de los requisitos relativos a la implantacion de las medidas
de sequridad, siempre que asi lo considere el responsable en funcién de las medidas de seguridad
necesarias en cada caso.
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Q) Designar un delegado de proteccion de datos en los casos previstos en el articulo 37 del RGPD y
comunicar su identidad y datos de contacto al responsable.

R) Destino de los datos, segun la opcion sefialada a continuacion:

1) Devolver al responsable del tratamiento los datos de caracter personal y, si procede, los soportes
donde consten, una vez cumplida la prestacion.

2) La devolucién debe comportar el borrado total de los datos existentes en los equipos informaticos
utilizados por el encargado.

3) No obstante, el encargado puede conservar una copia, con los datos debidamente bloqueados,
mientras puedan derivarse responsabilidades de la ejecucién de la prestacion.

5. Obligaciones del Responsable del Tratamiento

A) Entregar al encargado los datos a los que se refiere la clausula 2 de este documento.

B) Realizar las consultas previas que corresponda.

C) Velar, de forma previa y durante todo el tratamiento, por el cumplimiento del RGPD por parte del
encargado.

D) Supervisar el tratamiento, incluida la realizacién de inspecciones y auditorias

POSTO DE TRABALLO:
Secretaria accidental

Alcalde

VILAS CANTELAR, CONCEPCION
GARCIA PINEIRO, JOSE BLAS

i
=
o
z

X
‘“’c
H

&

€ DO

qopel CoyS

5\ <,
0 :
Oy ;O

C,

Pz. do Concello, n°2. Bertamirans www.concellodeames.gal Telf: 981 883 002
15220 AMES (A Coruiia) Fax: 981 883 9

41/92




Concello
de AMES

PLIEGO DE CLAUSULAS ADMINISTRATIVAS PARTICULARES QUE HAN DE REGIR EL CONTRATO
DE SERVICIOS PARA LA CONTRATACION DE LAS ACCIONES FORMATIVAS DEL PROGRAMA
INTEGRADO DE LOS AYUNTAMIENTOS DE AMES Y BRION. INSERAMES-BRION 2023-2024
(TR332A 2023/67) TRAMITADO MEDIANTE PROCEDIMIENTO ABIERTO SIMPLIFICADO CON
VARIOS CRITERIOS DE ADJUDICACION TRAMITACION ORDINARIA.

| Expediente n.° 3651/2024

1.- REGIMEN JURIDICO DEL CONTRATO Y PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION

El presente contrato tiene caracter administrativo, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 25 de
la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al
ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y
2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014, (en adelante LCSP).

Las partes quedan sometidas expresamente a lo establecido en este pliego y en su correspondiente de
prescripciones técnicas particulares.

El presente pliego, el de prescripciones técnicas y demas documentos anexos revestiran caracter
contractual.

Para lo no previsto en los pliegos el contrato se regira por la LCSP, por el Real Decreto 817/2009, de 8 de
mayo, por el que se desarrolla parcialmente la Ley 30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del Sector
Pablico (RD 817/2009); por el Reglamento General de la Ley de Contratos de las Administraciones
Puablicas aprobado mediante Real Decreto 1098/2001, de 12 de Octubre (RGLCAP), en todo lo que no se
oponga a la anterior. La aplicacién de estas normas se llevara a cabo en relacion con todo lo que no haya
resultado afectado por la disposicién derogatoria de la LCSP.

Supletoriamente, se aplicaran las restantes normas de derecho administrativo y, en su defecto, las
normas de derecho privado.

El desconocimiento de las clausulas del contrato en cualquiera de sus términos, de los otros documentos
contractuales, y de las instrucciones o de la normativa que resulten de aplicacién en la ejecucién de lo
pactado, no exime al adjudicatario de la obligacion de cumplirlas

El procedimiento de licitacion sera el abierto simplificado, a tenor de lo previsto en el articulo 159 LCSP.
El presente contrato, por razén de la cuantia, no estara sujeto a regulacion armonizada.
2.- ORGANO DE CONTRATACION

De conformidad con el articulo 61 LCSP, la representacioén de las entidades del sector publico en materia
contractual corresponde a los 6rganos de contratacién, unipersonales o colegiados que, en virtud de
norma legal o reglamentaria o disposicion estatutaria, tengan atribuida la facultad de celebrar contratos
en su nombre.

El 6rgano de contratacién vendra determinado por la disposiciéon adicional segunda de la LCSP, sin
perjuicio de las delegaciones que puedan producirse

Para el presente contrato el 6rgano de contratacion sera el que figure en el apartado A del cuadro -
resumen de caracteristicas del presente pliego.

3.- OBJETO Y NECESIDAD DEL CONTRATO.

El objeto del contrato al que se refiere el presente pliego es el sefialado en el apartado B del cuadro-
resumen de caracteristicas, de acuerdo con las condiciones establecidas en el Pliego de Prescripciones
Técnicas en el que se especifican los factores de todo orden a tener en cuenta y, en su caso, las
modificaciones que puedan tramitarse. En el mismo apartado se hace referencia igualmente a las
necesidades administrativas a satisfacer mediante el contrato.
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Si asi se senala en el apartado B del cuadro - resumen existira la posibilidad de licitar por lotes, de
conformidad con el articulo 99.3 LCSP.

Las limitaciones en la adjudicacion de los mismos se indicaran en su caso en el Anexo I conforme a los
criterios alli indicados. Todas las referencias efectuadas en el presente pliego al contrato o adjudicatario
se entenderan hechas a cada lote en los que se divida el objeto del contrato en su caso.

El 6rgano de contratacion podra no dividir en lotes el objeto del contrato cuando existan motivos validos
que debera justificarse debidamente.

Si asi se senala en el apartado C del cuadro-resumen la participacion quedara reservada a las
entidades alli indicadas, a todo el contrato o por lotes, segun lo indicado en el Anexo I.

Las necesidades a satisfacer mediante el contrato son las contenidas en el informe de necesidad que da
inicio al expediente (articulo 116 LCSP).

4.- VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor estimado del presente contrato, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 101 LCSP,
asciende a la cantidad expresada en el apartado E del cuadro-resumen, cantidad que ha sido tenida
en cuenta para elegir el procedimiento de licitacién y la publicidad a la que va a someterse.

El método de calculo aplicado para calcular el valor estimado del contrato sera el que figura en el
apartado E del cuadro — resumen.

5.- PRESUPUESTO BASE DE LICITACION Y PRECIO DEL CONTRATO

El presupuesto base de licitacion del contrato, que tiene caracter estimativo, asciende a la cantidad
expresada en el apartado D del cuadro — resumen. Su desglose y la distribucion por anualidades
previstas se establecen en el apartado G del cuadro — resumen, y ha sido elaborado de conformidad
con lo dispuesto en los articulos 100 y 309 LCSP.

En todo caso, se indicara como partida independiente el importe del Impuesto sobre el Valor Afiadido
(IVA).

El precio del contrato sera el que resulte de la adjudicacion del mismo y debera indicar como partida
independiente el Impuesto sobre el Valor Afiadido (IVA).

En el precio del contrato se consideraran incluidos los tributos, tasas y canones de cualquier indole que
sean de aplicacién, asi como todos los gastos que se originen para el adjudicatario como consecuencia
del cumplimiento de las obligaciones contempladas en el presente pliego.

6.- EXISTENCIA DE CREDITO

La ejecucion de los servicios estda amparada por el/los crédito/s que se indican en la/s aplicacién/es
presupuestaria/s indicadas en el apartado D del cuadro — resumen del presente pliego.

En los expedientes que se tramiten anticipadamente, la adjudicacion quedara sometida a la condicion
suspensiva de existencia de crédito adecuado y suficiente para garantizar las obligaciones derivadas del
contrato en el gjercicio correspondiente.

Si el contrato se financia con Fondos Europeos, debe someterse a las disposiciones del Tratado de la
Unién Europea y a los actos fijados en virtud del mismo y ser coherente con las actividades, politicas y
prioridades comunitarias en pro de un desarrollo sostenible y mejora del medio ambiente, debiendo
promover el crecimiento, la competitividad, el empleo y la inclusién social, asi como la igualdad entre
hombres y mujeres, de conformidad con lo dispuesto en el Reglamento (UE) n° 1303/2013, del
Parlamento Europeo y del Consejo, de 17 de diciembre de 2013, por el que se establecen disposiciones
comunes relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo, al Fondo de
Cohesién, al Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural y al Fondo Europeo Maritimo y de la Pesca, y
por el que se establecen disposiciones generales relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al
Fondo Social Europeo, al Fondo de Cohesién y al Fondo Europeo Maritimo y de la Pesca, y se deroga el
Reglamento (CE) n° 1083/2006 del Consejo.

7.- PLAZO DE DURACION DEL CONTRATO Y DE EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de duracién del contrato y de ejecucion de la prestacion sera el que figure en el apartado H del
cuadro — resumen, debiendo ajustarse a lo establecido en el articulo 29 LCSP.
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Este plazo comenzara a contar a partir de la formalizacién del contrato o desde la fecha fijada en el
documento contractual.

El contrato podra ser prorrogado por el érgano de contratacion siendo la prorroga obligatoria para el
contratista, siempre que su preaviso se produzca al menos con la antelacion prevista en el apartado H
del cuadro- resumen, que no podra ser inferior al plazo general de dos meses, respecto de la
finalizacién del plazo de duracién del contrato.

En ningtn caso podra producirse la prérroga por el consentimiento tacito de las partes.

No obstante, de conformidad con el articulo 29.4 LCSP, cuando al vencimiento de un contrato no se
hubiera formalizado el nuevo contrato que garantice la continuidad de la prestacién a realizar por el
contratista, como consecuencia de incidencias resultantes de acontecimientos imprevisibles para el
organo de contratacion, producidas por el procedimiento de adjudicacion y existan razones de interés
publico para no interrumpir la prestacion, se podra prorrogar el contrato originario hasta que comience la
ejecucion del nuevo contrato y, en todo caso, por un periodo maximo de nueve meses, sin modificar las
restantes condiciones del contrato, siempre que el anuncio de licitacién del nuevo contrato se haya
publicado con una antelacion minima de tres meses, respecto de la fecha de finalizacién del contrato
originario.
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Las prérrogas se deberén aprobar con caracter previo a la finalizacién del contrato.
8.- PERFIL DEL CONTRATANTE

La informacion relativa al presente contrato que, de acuerdo con lo dispuesto en este pliego, vaya a ser
publicada a través del perfil de contratante podra ser consultada en la siguiente direccion electrénica:
https://contrataciondelestado.es

9.- NOTIFICACIONES TELEMATICAS

La practica de las notificaciones y comunicaciones se realizara por medios electrénicos, bien por medio
de su publicacién en el perfil del contratante, bien por medio de notificacién electronica en los términos
recogidos en la D.A. decimoquinta de la LCSP.

10.- TRAMITACION URGENTE

De conformidad con lo establecido en el articulo 1569.5 de la LCSP, podran ser objeto de tramitacion
urgente los expedientes correspondientes a los contratos cuya celebracién responda a una necesidad
inaplazable o cuya adjudicacion sea preciso acelerar por razones de interés publico. A tales efectos el
expediente debera contener la declaracion de urgencia hecha por el 6rgano de contratacién, debidamente
motivada.

Los expedientes clasificados de urgentes se tramitaran siguiendo el mismo procedimiento que los
ordinarios, con las especialidades previstas en la normativa contractual. El plazo de inicio de la ejecucion
del contrato no podra exceder de un mes, contado desde la formalizacion.

11.- CAPACIDAD PARA CONTRATAR

En relacién a la capacidad para contratar se atendera a los articulos 71 y siguientes de la LCSP.
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Podran optar a la adjudicacion del presente contrato las personas naturales o juridicas, espariolas o
extranjeras, a titulo individual o en unién temporal de empresarios que tengan aptitud para contratar y que
estén inscritas en el registro oficial de licitadores y empresas clasificadas del sector publico o de la
comunidad auténoma de Galicia, extremo que deberan acreditar mediante la oportuna certificacion.

Sin perjuicio de lo anterior, la disposicion adicional tercera de la LCSP dispone que hasta que no
transcurran seis meses desde la entada en vigor de la LCSP, no resultara exigible la obligacion
establecida para el procedimiento abierto simplificado de estar inscrito en el registro oficial de licitadores y
empresas clasificadas del sector publico o registro equivalente de la comunidad auténoma, por lo que la
acreditaciéon de la capacidad y ausencia de prohibiciones para contratar se realizara en la forma
establecida con caracter general.

En relacién a las uniones temporales de empresarios, la alteracion de su composicion asi como los
supuestos de modificacion durante la licitacion se estara a lo dispuesto en el articulo 69, apartados 8 y
siguientes.
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En los casos de fusién de empresas en los que participe la sociedad contratista, continuara el contrato
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vigente con la entidad absorbente o con la resultante de la fusién, que quedara subrogada en todos los
derechos y obligaciones dimanantes del mismo. Igualmente, en los supuestos de escision, aportacién o
transmisién de empresas o ramas de actividad de las mismas, continuara el contrato con la entidad a la
que se atribuya el contrato, que quedaré subrogada en los derechos y obligaciones dimanantes del
mismo, siempre que reuna las condiciones de capacidad, ausencia de prohibicién de contratar, y la
solvencia exigida al acordarse la adjudicacion o que las diversas sociedades beneficiarias de las
mencionadas operaciones y, en caso de subsistir, la sociedad de la que provengan el patrimonio,
empresas o0 ramas segregadas, se responsabilicen solidariamente con aquellas de la ejecucion del
contrato. Si no pudiese producirse la subrogacion por no reunir la entidad a la que se atribuya el contrato
las condiciones de solvencia necesarias, se resolvera el contrato, considerandose a todos los efectos
como un supuesto de resolucion por culpa del adjudicatario.
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A los efectos anteriores la empresa debera comunicar al 6rgano de contratacion la circunstancia que se
hubiere producido.

En relacién con las empresas comunitarias o de Estados signatarios del Acuerdo sobre el Espacio
Econémico Europeo y empresas no comunitarias, seré de aplicacion lo dispuesto en los articulos 67 y 68
LCSP.

1. Clasificacién y Solvencia
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De conformidad con el articulo 74 LCSP, para celebrar contratos con el sector publico los empresarios
deberan acreditar estar en posesion de las condiciones minimas de solvencia econémica y financiera y
profesional o técnica que se determinen por el 6rgano de contratacion.

Para los contratos de servicios no sera exigible la clasificacion del empresario. El empresario podra
acreditar su solvencia indistintamente mediante su clasificacion en el grupo o subgrupo de clasificacion y
categoria de clasificacién correspondientes al contrato (Anexo Ill) o bien acreditando el cumplimiento de
los requisitos especificos de solvencia detallados en el mismo Anexo .

2. Concrecion de las condiciones de solvencia

En los contratos de servicios, podra exigirse a las personas juridicas que especifiquen los nombres y la
cualificaciéon profesional del personal responsable de ejecutar la prestacion, de conformidad con el
articulo 76.1 LCSP.

Asimismo, en virtud del apartado 2 del articulo 76 LCSP, el érganos de contratacion podra exigir a los
licitadores que, ademas de acreditar su solvencia, se comprometan a dedicar o adscribir a la ejecucion
del contrato los medios personales o materiales suficientes para ello.

Estos compromisos tienen el caracter de obligaciones contractuales esenciales a los efectos previstos en
el articulo 211, o establecer penalidades, conforme a lo sefialado en el articulo 192.2 para el caso de que
se incumplan por el adjudicatario.
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La exigencia, en su caso, de los nombres y la cualificacién del personal responsable de ejecutar el
contrato, asi como del compromiso de adscripcion a la ejecucion del contrato de medios personales y/o
materiales, se establecen en el Anexo VI del presente pliego.

A efectos de determinar la correspondencia entre los servicios ejecutados por el empresario y los que
constituyan el objeto del contrato, cuando exista clasificacion aplicable a este ultimo se atendera a la
pertenencia al mismo subgrupo de clasificacion de unos y de otros, y en los demas casos la igualdad
entre los dos primeros digitos de sus respectivos codigos CPV.

12.- PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 159 LCSP, el contrato se adjudicara por procedimiento
abierto simplificado y se llevara a cabo atendiendo a un unico criterio de adjudicacion o bien a una
pluralidad de criterios de adjudicacion, segun lo dispuesto en el encabezado del cuadro de
caracteristicas del presente pliego y conforme a los términos y requisitos establecidos en dicho texto
legal, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 145y 146 LCSP.

En este tipo de procedimientos todos los licitadores que se presenten deberan estar inscritos en el
Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector Publico, o en el Registro Oficial de la
correspondiente Comunidad Auténoma en la fecha final de presentacion de las ofertas, siempre que no
se vea limitada la concurrencia. A estos efectos, también se considerara admisible la proposicion del
licitador que acredite haber presentado la solicitud de inscripcion en el correspondiente Registro junto con
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la documentacién preceptiva para ello, siempre que tal solicitud sea de fecha anterior a la fecha final de
presentacion de las ofertas. La acreditacion de esta circunstancia tendré lugar mediante la aportacién del
acuse de recibo de la solicitud emitido por el correspondiente Registro y de una declaracién responsable
de haber aportado la documentaciéon preceptiva y de no haber recibido requerimiento de subsanacion.

13.- CRITERIOS DE ADJUDICACION

Los criterios que han de servir de base para la adjudicacién, son los sefialados en los Anexos IV y V del
presente pliego, con la ponderacion atribuida a cada uno de ellos o cuando por razones objetivas
debidamente justificadas no sea posible ponderar los criterios elegidos, éstos se enumeraran por orden
decreciente de importancia.

Cuando se senale un unico criterio de adjudicacién, este debera estar relacionado con los costes,
pudiendo ser el precio o un criterio basado en la rentabilidad, como el coste del ciclo de vida calculado de
acuerdo con lo indicado en el articulo 148.

De entre los criterios objetivos de adjudicacion, en el Anexo V del presente pliego se sefnalan los
parametros objetivos que deberan permitir identificar los casos en que una oferta se considere anormal,
de conformidad con lo dispuesto en el articulo 149.2 LCSP y clausula 22 del presente pliego.

Si entre los criterios de adjudicacion existen criterios evaluables mediante juicio de valor su ponderacion
no superara el 25% del total salvo en el caso de contratos cuyas prestaciones sean de caracter
intelectual, como los servicios de ingenieria y arquitectura, en que su ponderacion no superara el 45% del
total.

14.- GARANTIA PROVISIONAL

En el caso de que el érgano de contratacion haya acordado la exigencia de garantia provisional a los
licitadores, estos la deberan constituir por el importe, que no podra ser superior al 3% del presupuesto
base de licitacién, IVA excluido.

Cuando el licitador presente su proposicion bajo la forma de union temporal de empresarios, la garantia
provisional podra constituirse por una o varias de las empresas participantes, siempre que en su conjunto
se alcance la cuantia exigida y garantice solidariamente a todos los integrantes de la unioén.

En cuanto a la forma y requisitos de las garantias, se estara a lo previsto en los articulos 106 y 108 LCSP,
asi como lo dispuesto en los articulos 55, 56, 57 y 58 del RGLCAP.

Esté garantia debera constituirse, cuando se trata de garantia en efectivo o en valores, en la Tesoreria
municipal, en el nimero de cuenta que desde el Ayuntamiento se indique.

La garantia provisional se extinguira automaticamente y se devolvera a los licitadores inmediatamente
después de la perfeccién del contrato conforme a lo establecido en el articulo 106.4 LCSP.

En todo caso, la garantia provisional se devolvera al licitador seleccionado como adjudicatario cuando
haya constituido la garantia definitiva, pudiendo aplicar el importe de la garantia provisional a la definitiva
o proceder a una nueva constitucion de esta ultima.

15.- GARANTIA DEFINITIVA

El licitador que presente la mejor oferta, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 145 LCSP, debera
constituir a disposicién del érgano de contratacion una garantia definitiva. Su cuantia sera igual al 5 por
100 del importe del precio final ofertado por el licitador, excluido el Impuesto sobre el Valor Afiadido,
segun lo previsto en el apartado N del cuadro — resumen del presente pliego.

La constitucién de esta garantia debera ser acreditada en el plazo de diez dias habiles a contar desde el
siguiente a aquel en que hubiera recibido el requerimiento del articulo 150.2 LCSP.

En todo caso, la garantia definitiva respondera de los conceptos a que se refiere el articulo 110 LCSP.
Dentro de dichos conceptos se incluye el incumplimiento por parte del contratista de la obligacion de
indemnizar los dafios y perjuicios ocasionados a terceros como consecuencia de la incorrecta ejecucion
de las prestaciones objeto del contrato, prevista en el articulo 196 LCSP.

La garantia definitiva se constituird de conformidad con lo preceptuado en el Capitulo I del Titulo IV del
Libro | de la LCSP y en cualquiera de las formas que se establecen en el articulo 108.1 LCSP.

Cuando de conformidad con lo previsto en el apartado N del cuadro — resumen de caracteristicas del
presente pliego, proceda la constitucién de la garantia en forma de retencién en el precio prevista en el
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articulo 108.2 LCSP, previa manifestacion expresa del licitador que opta por la retencién en el precio, ésta
se llevara a cabo en el primer abono.

Cuando como consecuencia de la modificacién del contrato, experimente variacién el precio del mismo,
se reajustara la garantia en el plazo de 15 dias naturales, contados desde la fecha en que se notifique al
empresario el acuerdo de modificacion, a efectos de que guarde la debida proporcién con el precio del
contrato resultante de la modificacién, incurriendo, en caso contrario, en causa de resolucién contractual.
En el mismo plazo contado desde la fecha en que se hagan efectivas las penalidades o indemnizaciones
con cargo a la garantia, el adjudicatario debera reponer o ampliar la garantia en la cuantia que
corresponda, incurriendo, en caso contrario, en causa de resolucion. A estos efectos, no se consideraran
las variaciones de precio que se produzcan como consecuencia de una revision de precios conforme a lo
sefialado en el Capitulo Il del Titulo Il del Libro |.

La garantia complementaria se establecera de conformidad con lo previsto en el articulo 107.2 LCSP, y
Se estard, en su caso, a lo dispuesto en el apartado N del cuadro resumen del presente pliego.
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Devolucidn y cancelacidn de la garantia definitiva.

Aprobada la liquidacién del contrato, si no resultasen responsabilidades que hayan de ejercitarse sobre la
garantia definitiva y transcurrido el plazo de garantia de los servicios determinado en el apartado I del
cuadro — resumen del presente pliego, se dictara acuerdo de devolucioén de aquélla.

16.- PRESENTACION DE PROPOSICIONES

DATA DE SINATURA: HASH DO CERTIFICADO:

05/04/2024
05/04/2024

La presentacién de proposiciones o solicitudes de participacion, se hara dentro del plazo que en cada
caso se determine en el apartado B del cuadro — resumen , contado a partir del dia siguiente a la
publicacion del anuncio de licitacion en la Plataforma de Contratacion del Estado
https://www.contrataciondelestado.es.

Toda la documentacién necesaria para la presentacion de la oferta debera estar disponible en medios
electrénicos desde el dia de publicacién del anuncio de licitacion.

Las proposiciones solo seran presentadas Unica y exclusivamente en el lugar indicado en el anuncio de
licitacion

Las proposiciones o solicitudes de participaciéon de los interesados deberan ajustarse a los presentes
pliegos, al cuadro resumen de caracteristicas de cada licitacion y demas documentos contractuales, y su
presentacion supone la aceptacion incondicionada por el empresario del contenido de la totalidad de sus
clausulas o condiciones, sin salvedad o reserva alguna.

Las proposiciones seran secretas y cada licitador no podra presentar mas de una proposicion, sin
perjuicio de lo dispuesto en el articulo 142 sobre admisibilidad de variantes. Tampoco podra suscribir
propuesta en unién temporal con otros si lo ha hecho individualmente o figurar en mas de una unién
temporal. La infraccién de estas normas dara lugar a la no admisién de todas las propuestas por él
suscritas

POSTO DE TRABALLO:
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Alcalde

Documentos y datos de los licitadores de cardcter confidencial

Los licitadores deberan indicar qué documentos (o parte de los mismos) o datos de los incluidos en las
ofertas tienen la consideracion de «confidenciales», sin que resulten admisibles las declaraciones
genéricas de confidencialidad de todos los documentos o datos de la oferta. La condicién de confidencial
debera reflejarse claramente (sobreimpresa, al margen o de cualquier otra forma claramente identificable)
en el propio documento que tenga tal condicion, sefialando ademas los motivos que justifican tal
consideracion.

No se consideraran confidenciales documentos que no hayan sido expresamente calificados como tales
por los licitadores y tampoco aquellos calificados como confidenciales sin que se justifique tal
consideracion

Subsanacion de documentos

La presentacion de declaraciones responsables del cumplimiento de los requisitos de participacion sera
objeto de subsanacion por los licitadores, a requerimiento de los servicios dependientes del 6rgano de
contratacion o la mesa de contrataciéon, cuando no se hubieran presentado, o no estuviera
adecuadamente cumplimentada la presentada.
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Igualmente, el propuesto como adjudicatario podra subsanar la falta o incompleta presentacion de los
documentos acreditativos del cumplimiento de los requisitos de participacién que le sean requeridos con
caracter previo a la adjudicacién del contrato.

En ambos casos se concedera al licitador un plazo de tres dias habiles a contar desde el siguiente al de
recepcion del requerimiento de subsanacion (art. 141.2 LCSP).

Si no se subsanase en plazo lo requerido, el 6rgano o la mesa de contratacién entenderan que el licitador
desiste de su oferta

17.- FORMA Y CONTENIDO DE LAS PROPOSICIONES

Las proposiciones constaran de los sobres o archivos electronicos que a continuaciéon se indican,
cerrados y firmados por el licitador o persona que lo representa haciendo constar en cada uno de ellos,
de modo visible en el exterior el 6rgano de contratacion al que se dirige, el procedimiento al que concurre
su respectivo contenido y el nombre del licitador. En el interior de cada sobre o archivo electrénico se
hara constar en hoja independiente su contenido, ordenado numéricamente.

O0FD2C3778C7B204298B5CEED09905C886F2BBDEL

4E8C600B9326645324C853A1E4EESA95384FF178
Asinado Dixitalmente no Concello de Ames - https://sede.concellodeames.gal - Codigo Seguro de Verificacion: 15220IDOC276AD4140EC6EB442A2

La documentacién podra estar redactada tanto en castellano como en gallego.

DATA DE SINATURA: HASH DO CERTIFICADO:

05/04/2024
05/04/2024

La forma de presentacion sera diferente si hay o no criterios de adjudicacién cuya cuantificaciéon dependa
de un juicio de valor (criterios subjetivos).

a) Modalidad 12: No hay criterios de adjudicacion cuya cuantificacion dependa de un juicio de
valor: se presentara un tnico sobre o archivo electronico que sera abierto en acto publico.

Sobre Unico: Este sobre contendrd tinicamente la documentacién que figura en el Anexo VIl

Variantes.

En el supuesto de que segun el apartado B del cuadro — resumen, se admita la presentacion de
variantes, los licitadores podran ofertar alternativas en la forma establecida en el Anexo XVIIl y con los
requisitos, modalidades y caracteristicas técnicas fijadas en el Pliego de Prescripciones Técnicas y
resumidas en dicho Anexo sin que puedan superar el presupuesto maximo del contrato. Cada licitador en
la proposicion que presente deberéa incluir obligatoriamente la solucion al trabajo o servicio basico
requerido.

Comprobacion de la veracidad de las declaraciones responsables.

Los servicios del érgano de contratacion o la Mesa de contratacion podran, en cualquier momento,
solicitar la justificacion documental del cumplimiento de las condiciones sobre las que los licitadores
hubieran declarado responsablemente su cumplimiento.

b) Modalidad 2?: Hay criterios de adjudicacién cuya cuantificacion depende de un juicio de valor
criterios subjetivos): Se presentaran dos sobres, sobre A_B y sobre C, segln se indique en el Anexo
Vil

En los criterios que dependen de un juicio de valor su ponderacién no superara el 25 por ciento del total,
salvo que el contrato tenga por objeto prestaciones de caracter intelectual que su ponderaciéon no podra
superar el 45 por ciento del total.
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Sobre electrénico A B : Este Sobre o archivo electrénico contendra la documentacién que figura en el
Anexo VIl

Los servicios del érgano de contratacion o la Mesa de contratacion podran, en cualquier momento,
solicitar la justificacion documental del cumplimiento de las condiciones sobre las que los licitadores
hubieran declarado responsablemente su cumplimiento.

b) Sobre electronico C — Oferta conforme a los Anexos VIl y XXI

Este Sobre contendra la oferta econémica y los criterios valorables de forma automatica segun se indique
en el Anexo VII.

Variantes.

En el supuesto de que segun el apartado B del cuadro — resumen, se admita la presentacion de
variantes, los licitadores podran ofertar alternativas en la forma establecida en el Anexo XVIIl y con los
requisitos, modalidades y caracteristicas técnicas fijadas en el Pliego de Prescripciones Técnicas y
resumidas en dicho Anexo sin que puedan superar el presupuesto maximo del contrato. Cada licitador en
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la proposicion que presente debera incluir obligatoriamente la solucién al trabajo o servicio basico
requerido.

Efectos de la presentacion de proposiciones

La presentacion de proposiciones supone por parte del empresario la aceptacion incondicional de las
clausulas de este Pliego y del Pliego de Prescripciones Técnicas y de que retine todas y cada una de las
condiciones exigidas para contratar con la Administracion.

18.- MESA DE CONTRATACION

La mesa de contratacion sera el 6rgano competente para efectuar la valoracién de las ofertas y cualificar
la documentacion administrativa. Su composicion estara prevista en el Anexo VIl del presente pliego,
que se publicara en la plataforma de licitacion del Estado al publicar el anuncio de licitacion.

19.- APERTURA Y EXAMEN DE LAS PROPOSICIONES

Modalidad 12. No hay criterios de adjudicacion cuya cuantificacion dependa de un juicio de valor:
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Cuando no hay criterios de adjudicacién cuya cuantificacion dependa de un juicio de valor, se presentara
un tnico sobre, que sera abierto en acto publico.

DATA DE SINATURA: HASH DO CERTIFICADO:

05/04/2024
05/04/2024

La mesa procedera en acto publico a la apertura y lectura del sobre unico, calificara la documentacion
administrativa presentada por los licitadores y, si fuera necesario, realizard requerimientos de
subsanacion para lo que concedera 3 dias habiles.

Subsanada la documentacién o transcurrido el plazo para ello, la mesa declarara las ofertas admitidas y
excluidas y respecto a las primeras clasificara las ofertas presentadas y realizara los requerimientos
correspondientes al primer clasificado.

En el supuesto de que se identifiquen ofertas incursas en presuncion de anormalidad la mesa seguira el
procedimiento del articulo 149 LCSP; el plazo concedido al licitador para justificar la oferta incursa en
presuncion de anormalidad no excedera de 5 dias.

Si se produce empate, se aplicaran los criterios de desempate establecidos en el presente pliego.

Aportada por el licitador clasificado en primer lugar la documentacién requerida (para lo que se concede 7
dias habiles), la mesa de contratacion formulara propuesta de adjudicaciéon que elevara al érgano de
contratacion.

Modalidad 2°.- Hay criterios de adjudicacion cuya cuantificacion depende de un juicio de valor.

Cuando hay criterios de adjudicacién cuya cuantificacion depende de un juicio de valor hay dos sobres,
sobre A y sobre B. Se procede en primer lugar con el sobre A que no se abre en acto publico y que
contiene la documentacién administrativa y los criterios de adjudicacién cuya cuantificacion depende de
un juicio de valor. Examinada la documentacion administrativa se procedera, si fuera necesario, a su
subsanacién concediendo un plazo de 3 dias habiles para ello.

POSTO DE TRABALLO:
Secretaria accidental

Alcalde

Subsanada la documentacién o transcurrido el periodo concedido al efecto, la mesa declarara las ofertas
admitidas o rechazadas. De las ofertas admitidas remitira los criterios de adjudicacién cuya cuantificacion
depende de un juicio de valor a los servicios técnicos que dependen del érgano de contratacion, para que
procedan a su valoracién en el plazo maximo de 7 dias habiles.

Valorados los criterios cuya cuantificacion depende de un juicio de valor se procedera en acto publico a la
apertura del sobre B que contiene criterios cuya cuantificacién no depende de un juicio de valor.

La mesa procedera a la clasificacién de las ofertas. En el supuesto de que se identifiquen ofertas incursas
en presuncion de anormalidad la mesa seguira el procedimiento del articulo 149 LCSP, el plazo
concedido al licitador para justificar la oferta incursa en presuncién de anormalidad no excedera de 5
dias.

Si se produce empate se aplicaran los criterios de desempate establecidos en el presente pliego.

La mesa realizara los requerimientos que procedan al clasificado en primer lugar; realizara también las
comprobaciones que procedan. Aportada por el licitador clasificado en primer lugar la documentacion
requerida (para lo que se concede 7 dias habiles) la mesa formulara propuesta de adjudicaciéon que
elevara al 6rgano de contratacion.
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correspondientes en las que se reflejara el resultado del procedimiento y sus incidencias.

20.- PUBLICIDAD DEL RESULTADO DE LOS ACTOS DE LA MESA DE CONTRATACION Y
NOTIFICACION A LOS LICITADORES AFECTADOS

El resultado de los actos de la mesa de contratacién seran objeto de publicidad en la plataforma de
contratacién del Estado.

El acto de exclusién de un licitador sera notificado a éste, con indicacién de los recursos que procedan
contra dicha decision.

21.- VALORACION DE LAS OFERTAS

Los criterios de adjudicacion de las ofertas son los que figuran en el anuncio de licitacién y en los Anexos
IV y V de este pliego.

22.- OFERTAS CON VALORES ANORMALMENTE BAJOS.

En el Anexo V se establecen los parametros objetivos, en virtud de los cuales se entendera que la
proposicién no puede ser cumplida por ser considerada anormalmente baja.

Cuando se identifique una proposicion que pueda estar incursa en presuncion de anormalidad, la mesa
0 ,en su defecto el érgano de contratacion, antes de llevar a cabo la valoracién de todas las ofertas, dara
audiencia al licitador afectado y tramitara el procedimiento legalmente previsto. En vista del resultado, se
propondra motivadamente su aceptacién o rechazo, en cuyo caso se excluira de la clasificacion.

Conforme a lo previsto en el articulo 149 de la LCSP se fijan los siguientes parametros objetivos como
determinantes a los efectos de calificar una oferta en presuncién de anormalidad:

1.- Cuando el unico criterio de adjudicacién sea el precio, se aplicaran los parametros objetivos de
determinacioén de presuncién de anormalidad en la oferta que se encuentren vigentes especificamente en
la normativa reglamentaria vigente.

2.- Cuando se utilicen una pluralidad de criterios de adjudicacién, se estara a los parametros objetivos
que justificadamente se establezcan en el cuadro — resumen de caracteristicas o, en su ausencia, se
aplicara el criterio referido en el apartado anterior.

3.- Cuando hubieren presentado ofertas empresas que pertenezcan a un mismo grupo, en el sentido del
articulo 42.1 del Cédigo de Comercio, se tomara unicamente, para aplicar el régimen de identificacion de
las ofertas incursas en presuncion de anormalidad, aquella que fuere mas baja y ello con independencia
de que presenten su oferta en solitario o conjuntamente con otra empresa o empresas ajenas al grupo y
con las cuales concurran en union temporal.

4.- Cuando se hubiere identificado una o varias ofertas incursas en presuncion de anormalidad, se debera
requerir al licitador o licitadores que las hubieran presentado dandoles plazo suficiente para que
justifiquen y desglosen razonada o detalladamente el bajo nivel de los precios, o de costes, o cualquier
otro parametro en base a lo que determine la mesa u érgano de contratacion.

En todo caso, se rechazaran las ofertas anormalmente bajas que vulneren la normativa sobre
subcontratacién o no cumplan las obligaciones aplicables en materia medioambiental, social o laboral,
nacional o internacional, incluyendo el incumplimiento de los convenios colectivos sectoriales vigentes, en
aplicacién de lo establecido en el articulo 201 LCSP.

Se entenderéa en todo caso que la justificaciéon no explica satisfactoriamente el bajo nivel de los precios o
costes propuestos por el licitador cuando esta sea incompleta o se fundamente en hipétesis o practicas
inadecuadas desde el punto de vista técnico, juridico o econémico.

En los casos en que se compruebe que una oferta es anormalmente baja debido a que el licitador ha
obtenido una ayuda de Estado, solo podra rechazarse la proposiciéon por esta unica causa si aquel no
puede acreditar que tal ayuda se ha concedido sin contravenir las disposiciones comunitarias en materia
de ayudas publicas.

23.- CLASIFICACION DE LAS OFERTAS Y PROPUESTA DE ADJUDICACION

Una vez valoradas las ofertas, la mesa de contratacion remitira al 6rgano de contratacion la
correspondiente propuesta de clasificacion en la que figuraran ordenadas las ofertas de forma
decreciente incluyendo la puntuacién otorgada a cada una de las ofertas admitidas por aplicacion de los
criterios indicados en los Anexos IV y V e identificando la mejor oferta puntuada.
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En el Anexo V se regularan, de forma justificada, los criterios de desempate vinculados con el objeto del
contrato, aplicandose en primer lugar, en todo expediente, el de trabajadores con discapacidad.

A tal efecto, los servicios correspondientes del érgano de contratacion requeriran la documentacion
pertinente a las empresas afectadas.

La propuesta de adjudicacion del contrato no crea derecho alguno en favor del licitador propuesto, que no
los adquirira, frente a la Administracion, mientras no se haya formalizado el contrato.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 152 LCSP, la decisiéon de no adjudicar o celebrar el
contrato o el desistimiento del procedimiento podran acordarse por el 6rgano de contratacién antes de la
formalizacion.

Solo podra adoptarse la decision de no adjudicar o celebrar el contrato por razones de interés publico
debidamente justificadas en el expediente. El desistimiento del procedimiento debera estar fundado en
una infraccion no subsanable de las normas de preparaciéon del contrato o de las reguladoras del
procedimiento de adjudicacion, debiendo justificarse en el expediente la concurrencia de la causa.

24.- PROPUESTA DE ADJUDICACION

La propuesta de adjudicacién del contrato la realiza la mesa de contratacion y no crea derecho alguno en
favor del licitador propuesto, que no los adquirira, frente a la Administracion, mientras no se haya
formalizado el contrato.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 152 LCSP, la decisién de no adjudicar o celebrar el
contrato o el desistimiento del procedimiento podran acordarse por el drgano de contratacién antes de la
formalizacién.

Sélo podra adoptarse la decision de no adjudicar o celebrar el contrato por razones de interés publico
debidamente justificadas en el expediente. El desistimiento del procedimiento debera estar fundado en
una infraccion no subsanable de las normas de preparaciéon del contrato o de las reguladoras del
procedimiento de adjudicacién, debiendo justificarse en el expediente la concurrencia de la causa.

25.- PRESENTACION DE LA DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA DEL CUMPLIMIENTO DE LOS
REQUISITOS PREVIOS POR EL LICITADOR QUE HAYA PRESENTADO LA MEJOR OFERTA.

El empresario que esté inscrito en el registro oficial de licitadores y empresas clasificadas del sector
publico o registro autonémico o que figure en la base de datos nacional de un estado miembro de la
Unién Europea y estos sean accesibles de modo gratuito para el érgano de contratacién, no estara
obligado a presentar los documentos justificativos u otra prueba documental de los datos inscritos en los
referidos lugares, siendo unicamente necesario la declaracion y documentacién conforme al Anexo IX.

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 139.1 LCSP la presentacion de las proposiciones supone la
autorizacioén a la mesa de contratacién u érgano de contratacion para consultar los datos recogidos en los
registros anteriores.

Verificacion de la documentacién aportada

La mesa de contratacién verificara que el propuesto como adjudicatario acredita documentalmente el
cumplimiento de los requisitos de participacién exigidos.

De no cumplimentarse adecuadamente con la presentacion de toda la documentacién indicada en los
apartados anteriores y en el plazo, se entendera que el licitador ha retirado su oferta, procediéndose en
ese caso a recabar la misma documentacion al licitador siguiente, por el orden en que hayan quedado
clasificadas las ofertas.

No obstante, al licitador que no cumplimentara el requerimiento de documentacion se le exigira el 3% del
presupuesto base de licitacion (IVA excluido) en concepto de penalidad que sera efectivo segun lo
establecido en la letra a) apartado 2 del articulo 71 LCSP.

26.- GARANTIA DEFINITIVA

La garantia definitiva que figura en el apartado N del cuadro — resumen podra constituirse en cualquiera
de las formas legalmente previstas en el articulo 108 LCSP.

Si asi se prevé en el citado apartado del cuadro-resumen podra constituirse mediante retencién en el
precio. En este supuesto la garantia definitiva sera repercutida al contratista, previa autorizacion expresa,
deduciéndose su importe de la primera factura y sucesivas hasta alcanzar la totalidad de la misma.
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27.- RENUNCIA A LA CELEBRACION DEL CONTRATO Y DESISTIMIENTO DEL PROCEDIMIENTO
DE ADJUDICACION POR LA ADMINISTRACION

La decision de no celebrar o no adjudicar el contrato y el desistimiento del procedimiento determinara la
compensacion a los licitadores por los gastos en que hubiesen incurrido en los términos sefialados en el
articulo 152 LCSP, de acuerdo con los principios generales que rigen la responsabilidad de la
Administracion.

28.- ADJUDICACION

La adjudicacién del contrato corresponde al 6rgano de contratacion sefialado en el cuadro resumen del
presente pliego.

La adjudicacion del contrato debera ser motivada, se notificara a los licitadores y se publicara en el
plataforma de licitacion del Estado. La notificacion contendra la informacion necesaria que permita a los
interesados interponer recurso suficientemente fundado contra la decision de adjudicacion.

El 6rgano de contratacion debera adjudicar el contrato dentro de los cinco dias habiles siguientes a la
recepcion de la documentaciéon a la que se refiere la clausula 24.

Las notificaciones se realizaran por medios electronicos de conformidad con lo establecido en la
disposicién adicional decimoquinta de la LCSP.

El 6rgano de contratacion podra declarar desierta una licitacion, en su caso, a propuesta de la mesa de
contratacién, cuando no exista ninguna oferta o proposicion que sea admisible de acuerdo con los
criterios que figuran en los pliegos.

29.- FORMALIZACION DEL CONTRATO
El contrato se perfecciona con su formalizacion.

El contrato debera formalizarse en documento administrativo que se ajuste con exactitud a las
condiciones de la licitacion, constituyendo dicho documento titulo suficiente para acceder a cualquier
registro. En ningun caso podran incluirse clausulas que impliquen alteracion de los términos de la
adjudicacion.

No obstante, el contratista podra solicitar que el contrato se eleve a escritura publica, corriendo de su
cargo los correspondientes gastos derivados de su oforgamiento. En este caso, el contratista debera
entregar a la Administracion una copia legitimada y una simple del citado documento en el plazo maximo
de un mes desde su formalizacion.

En ningtin caso podra iniciarse la ejecucién del contrato sin su previa formalizacion.

En el supuesto de que estuviese sometido a Recurso Especial en Materia de Contrataciéon la
formalizacién del contrato no debera efectuarse antes de que transcurran los quince dias habiles
siguientes a aquel en que se reciba la notificacion de la adjudicacién a los licitadores y candidatos, salvo
para el supuesto de tramitacién urgente, en plazo para la formalizacion del contrato se reduciran a la
mitad.

Si se tratara de una UTE, su representante debera presentar ante el érgano de contrataciéon la escritura
publica de su constitucién, CIF asignado y nombramiento de representante con poder suficiente.

Cuando por causas imputables al adjudicatario no se hubiese formalizado el contrato dentro del plazo
indicado, el contrato se adjudicara al siguiente licitador por el orden en que hubieran quedado clasificadas
las ofertas, previa presentacion de la documentacion establecida en el Anexo IX del presente pliego.

Con respecto al adjudicatario que non hubiese formalizado, por causa imputable, el contrato dentro del
plazo indicando se le exigira una penalidad por importe del 3%del presupuesto base de licitacién (IVA
excluido) que se detraera en primer lugar de la garantia definitiva sin perjuicio de lo establecido en la letra
b) apartado 2) articulo 71 LCSP.

La formalizacién de los contratos debera asimismo publicarse en la plataforma de licitacion del Estado y
en el Diario de la Unién Europea si el contrato esta sujeto a regulaciéon armonizada.

30.- DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LAS PARTES
a) Abonos al contratista

El pago del trabajo o servicio se efectuara a la realizaciéon del mismo, previa presentacion de factura
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debidamente conformada, y Acta de Recepcién, cuando proceda.

Las facturas deberan contener los datos correspondientes al DIR3 segtin aparecen en el apartado S del
cuadro — resumen del cuadro de caracteristicas:

El contratista deberé presentar la factura en un registro administrativo en el plazo de 30 dias desde la
fecha de la prestacion. En el caso de servicios de tracto sucesivo las facturas deberan presentarse en el
plazo maximo de 10 dias desde la realizacion de la prestacion en el periodo de que se trate.

La factura debera presentarse en formato electrénico en los supuestos que fija Ley 25/2013, de 27 de
diciembre, de Impulso a la Factura Electronica y Creacion del Registro Contable de Facturas del Sector
Pablico. En estos casos la presentacion de la factura en el Punto General de Acceso equivale a la
presentacion en un registro administrativo. Estaran exentas de dicha obligacion las facturas cuyo importe
total (IVA excluido) sea igual o inferior a 5.000 euros, de acuerdo con la Orden de 15 de enero de 2015,
del Consejero de Hacienda y Administracion Publica, por la que se regula el importe minimo para la
remision de facturas electronicas al Ayuntamiento.
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Por otra parte, la Administraciéon debera aprobar los documentos que acrediten la conformidad con lo
dispuesto en el contrato de los servicios prestados, dentro de los treinta dias siguientes a la prestacion
del servicio.
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b) Obligaciones del contratista

Ademas de las obligaciones generales derivadas del régimen juridico del presente contrato son
obligaciones especificas del contratista las siguientes:

Obligaciones laborales, sociales, fiscales y de protecciéon de medio ambiente

El personal que la empresa adjudicataria deba contratar para atender sus obligaciones dependera
exclusivamente de esta, sin que a la extincion del contrato pueda producirse en ningun caso la
consolidacion de las personas que hayan realizado los trabajos como personal del 6rgano contratante.

El contratista esta obligado al cumplimiento de las disposiciones vigentes en materia fiscal, laboral, de
seqguridad social, de integracion social de personas con discapacidad, de prevencion de riesgos laborales
y de proteccién del medio ambiente que se establezcan tanto en la normativa vigente como en los pliegos
que rigen la presente contratacion.

El 6rgano de contrataciéon podra senalar en el Pliego de Prescripciones Técnicas el organismo u
organismos de los que los licitadores puedan obtener la informacion pertinente relativa a las citadas
obligaciones.

Subrogacion en contratos de trabajo
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En los casos en que legalmente proceda se indicara en el apartado O del cuadro — resumen, de
caracteristicas, y de conformidad con el Anexo XI.

Cuando una norma legal, un convenio colectivo o un acuerdo de negociacién colectiva de eficacia
general, imponga al adjudicatario la obligacion de subrogarse como empleador en determinadas
relaciones laborales, se facilitara a los licitadores la informacion sobre las condiciones de los contratos de
los trabajadores a los que afecte la subrogacién, que resulte necesaria para permitir una exacta
evaluacion de los costes laborales que implicara tal medida, informacién que se facilita en cumplimiento
de lo previsto en el articulo 130 LCSP.

La empresa que resulte adjudicataria del presente contrato y que tenga la condicion de empleadora de
los trabajadores afectados, estara obligada a proporcionar la informacion anteriormente referida, a
requerimiento del responsable del contrato.

Como parte de la informacién en todo caso se deberan aportar los listados del personal objeto de
subrogacion, indicandose: el convenio colectivo de aplicacion y los detalles de categoria, tipo de contrato,
jornada, fecha de antigiiedad, vencimiento del contrato, salario bruto de cada trabajador, asi como todos
los pactos en vigor aplicables a los trabajadores a los que afecte la subrogacion

Los contratistas estaran obligados a mantener actualizada la informacién relativa a la plantilla vigente
durante la ejecucion del contrato para ponerla a disposiciéon del érgano de contratacion cuando sea
requerida.
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Asimismo, y sin perjuicio de la aplicacion, en su caso, de lo establecido en el articulo 44 del texto
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refundido de la Ley del Estatuto de los Trabajadores, aprobado por el Real Decreto Legislativo 2/2015, de
23 de octubre, el contratista esta obligado a responder de los salarios impagados a los trabajadores
afectados por la subrogacion, asi como de las cotizaciones a la Seguridad Social devengadas, aun en el
supuesto de que se resuelva el contrato, y aquellos sean subrogados por el nuevo contratista, sin que en
ningun caso dicha obligacién corresponda a este ultimo. En este caso, la Administracion, acreditada la
falta de pago de los citados salarios, procedera conforme a lo previsto en el articulo 130.6 de la citada ley.

El incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula daréa lugar al establecimiento de las
penalidades sefialadas en el Anexo X1V del presente pliego.

Dichas obligaciones son consideradas de caracter esencial.

Mantenimiento de condiciones laborales durante la ejecucién de los contratos
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La empresa adjudicataria deberéa garantizar a las personas trabajadoras adscritas a la ejecucion del
contrato y durante toda su vigencia, la aplicacién y mantenimiento estricto de las condiciones laborales
que establezca el convenio colectivo de aplicacion.

El contratista debera pagar a sus trabajadores el salario correspondiente, cuyo importe y modalidades
sera el establecido en el convenio colectivo de aplicacion, asi como mantener dichas condiciones
mientras dure la ejecucion del contrato y sus eventuales prorrogas.

DATA DE SINATURA: HASH DO CERTIFICADO:

05/04/2024
05/04/2024

El mismo compromiso se exigira a las empresas subcontratistas, siendo responsabilidad del contratista
principal asegurar su cumplimiento frente a la entidad contratante.

El incumplimiento de los compromisos de mantenimiento de las condiciones laborales serd causa de
resolucién de los contratos. Si quien incumpliera el compromiso fuera un subcontratista, el adjudicatario,
a requerimiento del 6rgano de contratacion, resolvera el subcontrato, sin indemnizacién alguna para el
adjudicatario.

El contratista respondera de los salarios impagados a los trabajadores afectados por la subrogacién, asi
como de las cotizaciones de la Seguridad Social devengadas, aunque se resuelva el contrato y los
trabajadores sean subrogados a un nuevo contratista que no asumira estas obligaciones en ningun caso.

Obligaciones relativas a la gestion de permisos, licencias y autorizaciones

El contratista estara obligado, salvo que el 6rgano de contratacion decida encargarse directamente y asi
se lo haga saber de forma expresa, a gestionar los permisos, licencias y autorizaciones establecidas en
las ordenanzas municipales y en las normas de cualquier otro organismo publico o privado que sean
necesarias para el inicio y ejecucion del servicio, solicitando de la Administracion los documentos que
para ello sean necesarios.

Obligaciones de transparencia.
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El contratista debera subministrar a la entidad administrativa, previo requerimiento y en un plazo de 15
dias, todas la informacién necesaria para el cumplimiento por aquella de las obligaciones de
fransparencia establecidas en la Ley 19/2013 de 9 de diciembre de transparencia, acceso a la
informacioén publica y buen gobierno. Una vez transcurrido el plazo conferido en el requerimiento sin que
el mismo hubiera sito atendido, la entidad administrativa podré acordar, previo apercibimiento y audiencia
del interesado, la imposicién de multas coercitivas por importe de 1.000 euros, reiterados en periodos de
15 dias hasta el cumplimiento y hasta alcanzar la cantidad correspondiente al 5% del importe de
adjudicacion o del presupuesto de licitacion en el caso de oferta por precios unitarios.

Efectos del incumplimiento de las obligaciones contractuales de cardcter esencial

El incumplimiento de las condiciones especiales de ejecucién del contrato establecidas en el Anexo Xl y
calificadas en el Anexo Xl del pliego como obligaciones de caracter esencial, determinara, atendiendo al
principio de proporcionalidad, a que el érgano de contratacion pueda optar por:

a) Continuar con la ejecucion del contrato, con la imposicion de una penalidad del 3% del precio del
contrato (por el responsable del contrato se podra imponer una mayor, en este caso hay que motivarlo,
que no podra ser superior al 10% del precio del contrato).

GARCIA PINEIRO, JOSE BLAS

b) Resolver el contrato por incumplimiento culpable segun el articulo 211.f) de la LCSP y la declaracion de
la prohibicién de contratar durante el plazo maximo de tres afios en cualquier procedimiento publico de
licitacion con el Ayuntamiento de Ames, conforme al articulo 71.2.c) y 72 de la LCSP.
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31. SUBCONTRATACION

El contratista podra concertar la realizacién parcial de la prestacion con los requisitos y alcance que se
establezcan en el Anexo Xl, salvo que conforme a lo establecido en las letras d) y e) del apartado 2° del
articulo 215 LCSP, la prestacion o parte de la misma haya de ser ejecutada directamente por el
contratista y siempre que se cumplan los requisitos establecidos en el apartado 2 del articulo 215 LCSP.

Para la celebracién de subcontratos por parte del contratista sera necesario que éste comunique al
organo de contratacion, en todo caso, de forma anticipada y por escrito la intencién de celebrar los
subcontratos, junto con la documentacion que justifique la aptitud del subcontratista para ejecutar la parte
de la prestacion que se pretende subcontratar, y una declaracion responsable del subcontratista de no
estar incurso en prohibicion de contratar con la Administracion, segun el Anexo XX.

La infraccién de estas condiciones, asi como la falta de acreditacion de la aptitud del subcontratista o de
las circunstancias determinantes de la situacibn de emergencia o de las que hacen urgente la
subcontratacion, tendra, entre otras previstas en la LCSP, y en funcion de la repercusién en la ejecucion
del contrato, alguna de las siguientes consecuencias:

a) La imposicion al contratista de una penalidad de hasta un 50% del importe del subcontrato, segun lo
establecido en el articulo 192.1 de la LCSP.

b) La resolucién del contrato, siempre y cuando se cumplan los requisitos establecidos en el segundo
parrafo de la letra f) del apartado 1 del articulo 211 LCSP

Asimismo, y en cuanto a los pagos a subcontratistas y suministradores, quedara obligado al cumplimiento
de los requisitos y obligaciones establecidos en los articulos 216 y 217 LCSP.

En todo caso, los subcontratistas quedaran obligados sélo ante el contratista principal que asumira, por
tanto, la total responsabilidad de la ejecucién del contrato frente a la Administracion, con arreglo estricto a
los pliegos de clausulas administrativas particulares, y a los términos del contrato, incluido el
cumplimiento de las obligaciones en materia medioambiental, social o laboral a que se refiere el articulo
201 LCSP

Los subcontratistas no tendran accion directa frente a la Administracién contratante por las obligaciones
contraidas con ellos por el contratista como consecuencia de la ejecucion del contrato principal y de los
subcontratos.

El contratista debera comunicar por escrito, tras la adjudicacion del contrato y, a mas tardar, cuando inicie
la ejecucion de éste, al 6rgano de contratacion su intencion de celebrar subcontratos, sefialando la parte
de la prestacion que se pretende subcontratar y la identidad, datos de contacto y representante o
representantes legales del subcontratista, y justificandolo suficientemente la aptitud de éste para
ejecutarla por referencia a los elementos técnicos y humanos de que dispone y a su experiencia.

Asimismo, junto con el escrito mediante el que se dé conocimiento a la Administracion del subcontrato a
celebrar, el contratista debera acreditar que el subcontratista no se encuentra incurso en prohibicion de
contratar de acuerdo con el articulo 71 LCSP. Dicha acreditacion podra hacerse efectiva mediante
declaracion responsable del subcontratista.

El contratista principal debera notificar por escrito al érgano de contrataciéon cualquier modificacion que
sufra esta informacién durante la ejecucién del contrato principal, y toda la informacién necesaria sobre
los nuevos subcontratistas.

El contratista debera informar a los representantes de los trabajadores de la subcontratacion, de acuerdo
con la legislacion laboral.

Si asi se requiere en el apartado Q del cuadro — resumen de caracteristicas, los licitadores deberan
indicar la parte del contrato que tengan previsto subcontratar, sefialando su importe, y el nombre o el
perfil empresarial, definido por referencia a las condiciones de solvencia profesional o técnica, de los
subcontratistas a los que vaya a encomendar su realizacion. En este caso, si los subcontratos no se
ajustan a lo indicado en la oferta, no podran celebrarse hasta que transcurran veinte dias desde que
efectien la notificacién y aportacion de las justificaciones referidas en el parrafo anterior, salvo
autorizacién expresa con anterioridad por la Administracion o situaciéon de emergencia justificada, excepto
si la Administracién notifica en ese plazo su oposicion.

De conformidad con el articulo 217.1 LCSP, el contratista debera remitir al érgano de contratacion,
cuando éste lo solicite, relacion detallada de aquellos subcontratistas o suministradores que participen en
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el contrato cuando se perfeccione su participacion, junto con aquellas condiciones de subcontratacion o
suministro de cada uno de ellos que guarden una relacion directa con el plazo de pago.

Asimismo, deberan aportar a solicitud de la Administraciéon justificante del cumplimiento de los pagos a
aquellos una vez terminada la prestacién, dentro de los plazos de pago legalmente establecidos en el
articulo 216 de la LCSP y en la Ley 3/2004 de 29 de diciembre, por la que se establecen medidas de
lucha contra la morosidad en las operaciones comerciales, en lo que le sea de aplicacién. Estas
obligaciones tendran la consideracion de condiciones esenciales de ejecuciéon del contrato y su
incumplimiento, ademas de las consecuencias previstas por el ordenamiento juridico, permitira la
imposicién de las penalidades que, en su caso, se prevea en el Anexo XIV al presente pliego.

Las actuaciones de comprobacion y de imposicion de penalidades por el incumplimiento previstas en el
apartado 1 del articulo 217.2 LCSP, seran obligatorias en los contratos de servicios cuyo valor estimado
supere los 5 millones de euros, y en los que el importe de la subcontratacion sea igual o superior al 30%
del precio del contrato, en relacién a los pagos a subcontratistas que hayan asumido contractualmente
con el contratista principal el compromiso de realizar determinadas partes.

De conformidad con lo dispuesto en la disposicion adicional quincuagésima primera, sin perjuicio de lo
previsto en los articulos 216 y 217 y siempre que se cumplan las condiciones establecidas en el articulo
215, el 6rgano de contratacion podra prever en los pliegos de clausulas administrativas que se realicen
pagos directos a los subcontratistas.

En el presente contrato se estara a lo dispuesto en el apartado Q del cuadro — resumen de
caracteristicas y en el Anexo X.

Los pagos efectuados a favor del subcontratista se entenderan realizados por cuenta del contratista
principal, manteniendo en relacién con la Administracién contratante la misma naturaleza de abonos a
buena cuenta que la de las certificaciones de obra.

En ningun caso sera imputable a la Administracién el retraso en el pago derivado de la falta de
conformidad del contratista principal a la factura presentada por el subcontratista.

32. TRIBUTOS

Tanto en las ofertas que formulen los licitadores como en las propuestas de adjudicacion, se entenderan
comprendidos, a todos los efectos, los tributos de cualquier indole que graven los diversos conceptos,
excepto el Impuesto sobre el Valor Afadido, que sera repercutido como partida independiente de acuerdo
con la legislacion vigente.

33. DERECHOS DE PROPIEDAD INTELECTUAL O INDUSTRIAL

Si el contrato tiene por objeto el desarrollo y la puesta a disposicion de productos protegidos por un
derecho de propiedad intelectual o industrial llevara aparejada la cesiéon de éste a la Administracion
contratante.

34. REVISION DE PRECIOS

La revisién de precios tendra lugar en los términos que se indiquen en el apartado L del cuadro-resumen
de caracteristicas que recogera la formula aplicable, todo ello de conformidad con el articulo 103 LCSP.

35. CESION DEL CONTRATO

Los derechos y obligaciones dimanantes del presente contrato podran ser cedidos por el adjudicatario a
un tercero en los términos del articulo 214 LCSP, cuando asi se hubiese establecido en el apartado V del
cuadro — resumen de caracteristicas y conforme a las condiciones adicionales que se establezcan en
el Anexo X, siempre que las cualidades técnicas o personales del cedente no hayan sido razén
determinante de la adjudicacién del contrato, se cumplan los supuestos y los requisitos establecidos en el
articulo 214.2 LCSP, y de la cesion no resulte una restriccion efectiva de la competencia en el mercado.

En ningun caso podra autorizarse la cesion a un tercero cuando esta suponga una alteracion sustancial
de las caracteristicas del contratista, si estas constituyen un elemento esencial del contrato.

Para que los contratistas puedan ceder sus derechos u obligaciones a terceros, deberan cumplirse como
minimo los requisitos exigidos en el art. 214.2 LCSP.

En casos especiales, el 6rgano de contratacion podra establecer en el Anexo Xlll el cumplimiento de
otros requisitos.
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36. EJECUCION DEL CONTRATO
1) Riesgo y Ventura

La ejecucién del contrato se realizara a riesgo y ventura del contratista, segtin lo dispuesto en el articulo
197 LCSP.

2) Valoracién de los trabajos

El contrato se ejecutara con estricta sujecion a las clausulas estipuladas en este pliego y en el Pliego de
Prescripciones Técnicas aprobados por el 6rgano de contratacion y conforme a las instrucciones que, en
interpretacion técnica de éste diere al contratista el 6rgano de contratacion o el responsable del contrato

La valoracion de los trabajos se realizara, conforme al sistema de determinacion de precios fijados en el
apartado F del cuadro-resumen de caracteristicas, en los vencimientos que se hubieran establecido
en los pliegos, y si este fuera de tracto sucesivo y no se hubiera dispuesto ofra cosa, se realizara
mensualmente.
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Podran realizarse valoraciones parciales por trabajos efectuados antes de que se produzca la entrega
parcial de los mismos, siempre que se solicite por parte del contratista y sean autorizados por el 6rgano
de contratacion.
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3) Programa de trabajo

Si la Administracién estima conveniente exigir un Programa de Trabajo éste sera presentado por el
empresario para su aprobacion por la Administracion.

De existir modificacion del contrato, el contratista queda obligado a la actualizacién y puesta al dia de
este Programa de trabajo, siguiendo las instrucciones que, a estos efectos, reciba.

4) Trabajos defectuosos o mal ejecutados.

Hasta tanto tenga lugar la recepcion, el adjudicatario respondera de la correcta realizaciéon de los
servicios contratados y de los defectos que en ellos hubiera,

Cuando el contratista, por causas imputables al mismo, hubiere incumplido parcialmente la ejecucion de
las prestaciones definidas en el contrato, la Administraciéon podra optar, atendidas las circunstancias del
caso, por su resolucioén o por la imposicion de las penalidades

5) Condiciones especiales de ejecucion del contrato

Las condiciones especiales de ejecucion se describiran en el Anexo Xll y su incumplimiento tendra las
consecuencias que en el mismo se establezcan. Estas condiciones especiales deberan estar vinculadas
con el objeto del contrato, non ser directa o indirectamente discriminatorias ni ser incompatibles con el
derecho comunitario. Todas las condiciones especiales de ejecucion que formen parte del contrato seran
exigidas igualmente a todos los subcontratistas que participen en la ejecucién del contrato.
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Asimismo, se podran prever en el Anexo XIV penalidades para el incumplimiento de las mismas.
6) Plazo de duracion

El plazo general de ejecucion sera el que se fija en el apartado H del Cuadro-resumen, o el que resulte
de la adjudicacion del contrato de acuerdo con la oferta presentada por el adjudicatario.

7) Responsable del contrato

El érgano de contratacion al amparo del articulo 62 de LCSP designara un responsable del contrato con
facultades de supervisibn y capacidad para dictar instrucciones sobre la ejecucion del contrato,
correspondiéndole ademas las siguientes funciones, con el fin de asegurar la correcta realizacion de la
prestacién pactada:

a) Promover y convocar las reuniones que resulten necesarias al objeto de solucionar cualquier incidente
en la efjecucion del objeto del contrato en los términos que mejor convenga a los intereses publicos.

b) Resolver las incidencias surgidas en la ejecucion del contrato, siguiendo el procedimiento establecido
en el art. 97 del Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento General
de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas (en lo sucesivo RGCAP)

GARCIA PINEIRO, JOSE BLAS

¢) Informar en expedientes de reclamacioén de dafios y perjuicios y de incautacion de la garantia definitiva.
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d) Proponer, en su caso, la prérroga del contrato.

e) Informar con caracter a la recepciones parciales y/o totales.

f) Informar en expedientes de devolucién o cancelacién de garantias.
g) Proponer la ampliacién del plazo de ejecucion estipulado.

h) Informar sobre el cumplimiento de plazo de garantia.

i) Informar sobre el cumplimiento de las condiciones especiales y esenciales sefialadas para la ejecucion
del contrato.

j) Informar sobre solicitudes de bueja ejecucion de prestaciones contratadas para la expediciéon de
certificaciones.
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k) Establecer las directrices oportunas en cada caso, pudiendo requerir al adjudicatario, en cualquier
momento, la informacién que precise acerca el estado de ejecucion del objeto del contrato, de las
obligaciones del adjudicatario, y del cumplimiento de los plazos y actuaciones.

/) Acordar, en caso de urgente necesidad, las medidas precisas para conseguir o restablecer el buen
orden en la ejecucién de lo pactado, o cuando el contratista, o personas de él dependientes, incurra en
actos u omisiones que comprometan o perturben la buena marcha del contrato, debiendo dar cuenta al
organo de contratacion.
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m) Proponer los reajustes de anualidades, de conformidad con el art. 96 del RGCAP.
n) Proponer e informar respecto de la suspension de la ejecucién de la prestacion.

o) Asistir a los actos de recepcién y subscribir la/s Acta/s de Recepcién que acrediten la conformidad o
disconformidad en el cumplimiento.

p) Dirigir instrucciones al contratista siempre que no suponga una modificacién del objeto del contrato, ni
se oponga a las disposiciones en vigor o a las derivadas de los Pliegos y demas documentos
contractuales.

q) Inspeccionar la parte de la prestacion subcontratada, informando al 6rgano de contratacion.

r) Inspeccionar y ser informado, cuando lo solicite, del proceso de realizacién o elaboracion del servicio
que haya de ser entregado, o se esté prestando, pudiendo ordenar o realizar por si mismo analisis,
comprobaciones, estudios, encuestas, ensayos, pruebas, o explicaciones sobre la metodologia o
elementos que se siguen o se emplean, establecer sistemas de control de calidad y dictar cuantas
disposiciones estime oportunas para el estricto cumplimiento de lo convenido.

s) Emitir informe en expediente de cesion del contrato.
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t) Dar cuenta al 6érgano de contratacion de todas las actuaciones realizadas por el Responsable del
Contrato.

u) Y todas aquellas otras acordadas por el 6rgano de contratacion
8) Evaluacion de riesgos profesionales

El contratista en todo caso debera realizar la correspondiente evaluacion de riesgos laborales y ademas
estara obligado a poner a disposicion del contrato los recursos preventivos adecuados, conforme al
articulo 22.bis del Decreto 39/1997, de 17 de enero, por el que se aprueba el Reglamento de Servicios de
Prevencion.

En funcién de las prestaciones contratadas, debera adecuarse la coordinaciéon de actividades
empresariales que corresponda, conforme al Decreto 171/2004, de 30 de enero, por el que se desarrolla
el articulo 24 de la Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevenciéon de Riesgos Laborales.

9) Cumplimiento de Plazo y Penalidades por demora

El contratista esta obligado a cumplir el contrato dentro del plazo total fijado para la realizacién del mismo,
asi como de los plazos parciales sefialados para su ejecucion sucesiva.

GARCIA PINEIRO, JOSE BLAS

Si los servicios sufrieren un retraso en su ejecucion, y siempre que el mismo no fuere imputable al
contratista y éste ofreciera cumplir sus compromisos si se le amplia el plazo inicial de ejecucion, el
organo de contratacion se lo concedera, dandole un plazo que sera, por lo menos, igual al tiempo
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perdido, a no ser que el contratista pidiese otro menor, de acuerdo con lo establecido en el articulo 195.2
LCSP, regulandose los requisitos y tramites conforme al articulo 100 del RGLCAP. EI responsable del
contrato emitira un informe donde se determine si el retraso fue producido por motivos imputables al
contratista.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 29.3 LCSP, cuando se produzca demora en la ejecucion
de la prestacién por parte del empresario, el érgano de contratacién podra conceder una ampliacion del
plazo de ejecucion, sin perjuicio de las penalidades que en su caso procedan, resultando aplicable lo
previsto en los articulo 192 y siguientes LCSP.

Cuando el contratista, por causas imputables al mismo, hubiese incurrido en demora respecto al
cumplimiento del plazo total o parcial, para lo que se estara a lo dispuesto en el Anexo XIV del presente
pliego, la Administracion podra optar, atendidas las circunstancias del caso, por la resolucién del contrato
o por la imposicién de penalidades que figuran en el Anexo XIV al presente pliego.

Cada vez que las penalidades por demora alcancen un multiplo del 5 por 100 del precio del contrato, IVA
excluido, el 6rgano de contratacién estara facultado para proceder a la resolucién del mismo o acordar la
continuidad de su ejecucion con imposiciéon de nuevas penalidades. En este ultimo supuesto, el érgano
de contratacion concedera la ampliacion del plazo que estime necesaria para la terminacion del contrato.

Asimismo, la Administracion tendra las mismas prerrogativas cuando la demora en el cumplimiento de los
plazos parciales haga presumir razonablemente la imposibilidad del cumplimiento del plazo total.

La Administracion, en caso de incumplimiento de los plazos parciales definidos en el contrato por parte
del contratista, podra optar por la resolucion del contrato o por las penalidades que se determinan en el
Anexo X1V al presente pliego.

En los supuestos de incumplimiento parcial o cumplimiento defectuoso o de demora en la ejecucion en
que no esté prevista penalidad o en que estando la misma no cubriera los dafios causados a la
Administracion, ésta se exigira al contratista la indemnizacién por dafios y perjuicios.

Otras penalidades

El cumplimiento defectuoso de las prestaciones objeto del contrato, el incumplimiento de los
compromisos de adscripciéon de medios, o de las condiciones especiales de ejecucién del contrato, o el
incumplimiento de alguno de los criterios que sirvieron de base para la valoracion de las ofertas, dara
lugar a la imposicién de penalidades cuando asi se indique en el Anexo X1V de este pliego y en la forma
en él previstas.

37. MODIFICACION DEL CONTRATO

Los contratos administrativos sélo podran ser modificados por razones de interés publico en los casos y
en la forma prevista en la Subseccion 42 de la Seccién 32 del Capitulo | del Titulo | del Libro Segundo de
la LCSP, y de acuerdo con el procedimiento regulado en el articulo 191 LCSP, con las particularidades
previstas en el articulo 207 LCSP.

Los contratos administrativos celebrados por los rganos de contratacion sélo podran modificarse durante
su vigencia cuando se dé alguno de los supuestos establecidos en el apartado 2 del articulo 203 LCSP.

Procedera la modificacion del contrato en los términos previstos en el pliego de clausulas administrativas
particulares, cuando asi se haya establecido en el apartado R del cuadro — resumen de caracteristicas
al presente pliego, en la forma y con el contenido sefialado en el articulo 204 de la LCSP.

En ningin caso los 6rganos de contratacion podran prever en el pliego de clausulas administrativas
particulares modificaciones que puedan alterar la naturaleza global del contrato inicial. En todo caso, se
entendera que se altera esta si se sustituyen los servicios por otros diferentes o se modifica el tipo de
contrato. No se entendera que se altera la naturaleza global del contrato cuando se sustituya alguna
unidad de servicio puntual, en los términos establecidos en el articulo 204.2 LCSP.

El porcentaje maximo del precio inicial del contrato al que puedan afectar las citadas modificaciones sera
el establecido en el apartado R del cuadro — resumen de caracteristicas

De conformidad con el articulo 204.1 LCSP los contratos de las Administraciones Publicas podran
modificarse durante su vigencia hasta un méaximo del 20% del precio inicial.

Las modificaciones acordadas por el 6rgano de contratacién seran obligatorias para los contratistas en
los términos establecidos en el articulo 1563 LCSP y publicarse de acuerdo con lo establecido en los
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articulos 207 y 63 de la citada ley.

En Ilo concerniente a su régimen se estara a lo dispuesto en la Subseccién 42 de las Seccién 32 del
Capitulo | del Titulo | del Libro Segundo de la LCSP, y los articulos 191 y 203 LCSP, asi como a lo
dispuesto reglamentariamente.

De conformidad con los dispuesto en el articulo 309 LCSP, en los casos en que la determinaciéon del
precio se realice mediante unidades de ejecucién, no tendran la consideraciéon de modificaciones,
siempre que asi se haya establecido en el pliego de clausulas administrativas particulares, la variacion
que durante la correcta ejecucion de la prestacion se produzca exclusivamente en el numero de unidades
realmente ejecutadas sobre las previstas en el contrato, las cuales podran ser recogidas en la liquidacion,
siempre que no representen un incremento del gasto superior al 10 por ciento del precio del contrato.
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Modificaciones previstas

Una vez perfeccionado el contrato, el érgano de contratacion sélo podra introducir modificaciones en el
mismo por razones de interés publico, cuando asi se prevea en el apartado R del cuadro-resumen de
caracteristicas, en el Anexo XVI o en los supuestos y con los limites establecidos en los articulos 204 y
205 LCSP.

Estas modificaciones deberan ser acordadas por el 6rgano de contratacion, previa tramitacion del
procedimiento oportuno segun lo previsto en los articulos 193 de la LCSP y 102 del RGLCAR,
formalizarse en documento administrativo, y publicarse en el perfil de contratante y en el Diario Oficial de
la Unién Europea si el contrato esta sujeto a requlaciéon armonizada. Cada vez que se modifiquen las
condiciones contractuales, el Contratista queda obligado a la actualizacién del Programa de Trabajo.
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Estas modificaciones seran en todo caso obligatorias para el contratista.

El procedimiento para acordar estas modificaciones incluird un tramite de audiencia al contratista por un
plazo de hasta 5 dias, asi como el resto de tramites que resulten preceptivos

En caso de prever modificaciones, el Anexo XVI debera especificar las circunstancias, las condiciones,
alcance y los limites, indicando expresamente el porcentaje del precio de adjudicacion del contrato al que
como maximo puedan afectar, asi como el procedimiento a seguir. En caso de prever varias causas de
modificacion las circunstancias, condiciones, alcance, limites y porcentaje debera quedar referido a cada
una de ellas.

En los contratos en los cuales el empresario se obligue ejecutar el servicio de forma sucesiva y por precio
unitario, sin que el numero total de prestaciones se defina con exactitud al tiempo de celebrar este, por
estar subordinadas las mismas a las necesidades de la Administracion, en el caso de que, dentro de la
vigencia del contrato, las necesidades reales fuesen superiores a las estimadas inicialmente, debera
tramitarse la correspondiente modificacion antes de que se agote el presupuesto maximo inicialmente
aprobado, reservandose a tal fin el crédito necesario para cubrir el importe maximo de las nuevas
necesidades
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Modificaciones no previstas

Solo podran introducirse modificaciones distintas de las previstas en el apartado anterior por razones de
interés publico, cuando se justifique suficientemente la concurrencia de alguno o varios de los supuestos
tasados del articulo 205 LCSP.

Estas modificaciones seran obligatorias para los contratistas cuando impliquen, aislada o conjuntamente,
una alteracion en su cuantia que no exceda del 20 por ciento del precio inicial del contrato, IVA excluido.
Cuando, por razén de su importe, la modificacion no resulte obligatoria para el contratista, dicha
modificacion exigira la conformidad expresa del contratista

39. SUSPENSION DEL CONTRATO

La administracion, por razones de interés publico, podra acordar la suspension de la ejecucion del
contrato. Igualmente, procedera la suspension del contrato si se diese la circunstancia sefialada en el
articulo 198.5 LCSP. A efectos de la suspension del contrato se estara a lo dispuesto en el articulo 208
LCSP, asi como en los preceptos concordantes del RGLCAP.

40. PLAZO DE GARANTIA

El plazo de garantia comenzara a contar desde la fecha de la recepcion o conformidad o finalizacién de la
prestacion y sera el indicado en el apartado I del cuadro — resumen de caracteristicas del presente
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pliego.

Durante dicho plazo, la garantia definitiva respondera de los conceptos sefialados en el articulo 110
LCSP, que resulte de aplicacion.

En el supuesto de que hubiere recepciones parciales, el plazo de garantia de las partes recibidas
comenzara a contarse desde las fechas de las respectivas recepciones parciales.

Si durante el plazo de garantia se acreditase la existencia de vicios o defectos de los trabajos efectuados,
el érgano de contratacion tendra derecho a reclamar al contratista la subsanacién de los mismos.

Terminado el plazo de garantia sin que la Administracion haya formalizado alguno de los reparos o la
denuncia a que se refiere los apartados anteriores, el contratista quedara exento de responsabilidad por
razoén de la prestacion efectuada.

El plazo de garantia sera el establecido en el apartado I del cuadro-resumen o, en su caso, el ofertado
por el adjudicatario.

Transcurrido dicho plazo sin que la Administraciéon haya formalizado ningin reparo, el contratista quedara
relevado de toda responsabilidad por razén de la prestacion efectuada, procediéndose a la devolucién o
cancelacion de la garantia definitiva.

41.- RESOLUCION DEL CONTRATO

Serén causa de resolucion del contrato, ademas de las legalmente establecidas en el art. 211 y 313 de la
LCSP, las previstas en el Anexo XV del presente Pliego.

De conformidad con el articulo 211.2 LCSP, en los casos en que concurran diversas causas de resolucion
del contrato con diferentes efectos en cuanto a las consecuencias econdmicas de la extincién, debera
atenderse a la que haya aparecido con prioridad en el tiempo.

La resolucién contractual se tramitara con arreglo al procedimiento detallado en el articulo 109 y
siguientes del RGLCAP en el plazo de 8 meses contados desde la fecha de incoacién del procedimiento
de resolucion.

Asimismo, seran causas de resolucion del contrato las establecidas como obligaciones esenciales por el
organo de contratacién en el Anexo Xlll, debiendo figurar de manera precisa, clara e inequivoca.

En el supuesto de UTE, cuando alguna de las integrantes se encuentre comprendida en el supuesto del
articulo 211 a) y b) LCSP, la Administraciéon estard facultada para exigir el cumplimiento de las
obligaciones contractuales al resto de las empresas que constituyan la unién temporal o acordar la
resolucién del contrato.

El incumplimiento de los compromisos de adscripcion de medios personales o materiales a la ejecucion
del contrato recogidos en el Anexo VI podra ser causa de resolucion del contrato cuando asi se
determine expresamente en dicho Anexo o dara lugar, en su caso, a la imposicion de las penalidades que
se sefalen en el Anexo XIV.

Cuando el contrato se resuelva por incumplimiento culpable del contratista le sera incautada la garantia y
debera, ademas, indemnizar a la Administracién los dafios y perjuicios ocasionados en lo que excedan
del importe de la garantia incautada. La determinacion de los dafios y perjuicios que deba indemnizar el
contratista se llevaréa a cabo por el 6rgano de contratacién en decision motivada previa audiencia del
mismo, atendiendo, entre otros factores, al retraso que implique para la inversion proyectada y a los
mayores gastos que ocasione a la Administracion.

Para la aplicacion de las causas de resolucion se estara a lo dispuesto en el articulo 212 LCSP y para sus
efectos a lo dispuesto en los articulos 213 y 313 LCSP, asi como en su caso, a lo dispuesto en el
desarrollo reglamentario.

42. PRERROGATIVAS DE LA ADMINISTRACION.

Dentro de los limites y con sujecion a los requisitos y efectos sefalados en la LCSP, el 6érgano de
contratacion ostenta la prerrogativa de interpretar los contratos administrativos, resolver las dudas que
ofrezca su cumplimiento, modificarlos por razones de interés publico, declarar la responsabilidad
imputable al contratista a raiz de la ejecucion del contrato, suspender la ejecucion del mismo, acordar su
resolucién y determinar los efectos de esta.

Igualmente, el 6rgano de contratacién ostenta las facultades de inspeccion de las actividades
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desarrolladas por los contratistas durante la ejecucion del contrato, en los términos y con los limites
establecidos en la LCSP para cada tipo de contrato. En ningtn caso dichas facultades de inspeccién
podréan implicar un derecho general del 6rgano de contratacién a inspeccionar las instalaciones, oficinas y
demas emplazamientos en los que el contratista desarrolle sus actividades, salvo que tales
emplazamientos y sus condiciones técnicas sean determinantes para el desarrollo de las prestaciones
objeto del contrato, extremos que deberan quedar justificados de forma expresa y detallada en el
expediente administrativo.

Los procedimientos para la adopcion de acuerdos relativos a las prerrogativas establecidas
anteriormente, se instruiran de conformidad con lo dispuesto en el articulo 191 LCSP.

Los acuerdos que adopte el 6rgano de contratacion pondran fin a la via administrativa y seran
inmediatamente ejecutivos.

43. REGIMEN DE RECURSOS CONTRA LA DOCUMENTACION QUE RIGE LA CONTRATACION

El presente Pliego de Clausulas Administrativas, el Pliego de Prescripciones Técnicas que describa las
prestaciones, asi como el resto de documentos contractuales que deba regir la contratacion, podran ser
recurridos mediante el recurso indicado en el apartado U del cuadro — resumen de caracteristicas.

Si procede la interposicién de recurso especial en materia de contratacion publica del articulo 44 LCSP, el
escrito de interposicion podra presentarse en los lugares establecidos en el articulo 16.4 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas,
ante el 6rgano de contratacién o ante el Tribunal Administrativo de Contratacion Publica de la Comunidad
Auténoma de Galicia, en el plazo de quince dias habiles. El plazo contara desde el dia siguiente al de la
publicacion la plataforma de contratacion del Estado.

44. OBLIGACIONES DE PROTECCION DE DATOS DE CARACTER PERSONAL.

1) Del tratamiento de datos de caracter personal de los Terceros por parte del Ayuntamiento de
Ames.

Los datos personales aportados a los efectos del procedimiento de contratacién, de persona fisica que
actua por si misma o, en su caso, como representante de persona juridica, asi como los datos personales
de quienes ejecutaran, en su caso, el objeto del contrato, seran tratados, en calidad de Responsable, por
el Ayuntamiento de Ames.

Los datos de caracter personal seran tratados para la valoracion de la solvencia profesional de los
licitadores y, en caso, de resultar adjudicatario o contratista, los datos seran tratados para la formalizacion
de la relacién contractual, asi como para la comunicacién o remisiéon de notificaciones necesarias u
obligatorias, en relacién con el control y ejecucion del objeto del contrato.

La base juridica que legitima el tratamiento de los datos personales es, por un lado, el cumplimiento por
parte del Ayuntamiento de Ames de las obligaciones legales dimanantes de la legislacién de contratos del
sector publico y, por otro lado, la formalizacion y ejecucion del contrato, en caso de resultar adjudicatario
o contratista.

Los datos se conservaran durante el tiempo necesario para cumplir con la finalidad para la que se
recabaron y para determinar las posibles responsabilidades que se pudieran derivar de dicha finalidad y
del tratamiento de los datos, conforme a la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Pablico, ademas de los periodos establecidos en la normativa de archivos y documentacion.

Los datos podran ser cedidos o comunicados a los érganos competentes de la Administracion pubica
contratante y, en su caso, a otros entes publicos (Tribunal de Cuentas u homdlogo autonémico, Tribunal
Administrativo de Recursos Contractuales, Juzgados o Tribunales, Agencia Tributaria, Agencia Antifraude
u ofras entes u organismos publicos) en los supuestos previstos, segun Ley.

Los datos podran ser publicados, en su caso, en los tablones, fisicos o electronicos, en los diarios o
boletines oficiales y, en particular, en el perfil de contratante, dispuesto en la pagina institucional o sede
electronica del Ayuntamiento de Ames.

De conformidad con la legislacion, europea y espafiola, en protecciéon de datos de caracter personal, los
titulares de los datos personales podran ejercitar los derechos de acceso, rectificaciéon, supresion,
limitacion, portabilidad y, en su caso, oposicidon, mediante un escrito, acompafiado de fotocopia del DNI,
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Pasaporte o documento identificativo equivalente, a presentar a través del Registro de Entrada del
Ayuntamiento de Ames.

En caso de estimar una vulneracion del derecho a la proteccion de datos, podra presentar una
reclamacién, en primer lugar, ante nuestro Delegado de Proteccion de datos dpd@concellodeames.gal o,
en su caso, ante la Agencia Espafiola de Proteccién de Datos www.aepd.es

2) De las obligaciones de guardar confidencialidad y prohibicion de acceso a datos de caracter
personal en la ejecucion del contrato

En caso de que la ejecucién del objeto de contrato no comporte un tratamiento de datos personales por
parte del contratista, el personal de este dltimo debera, en todo caso, guardar confidencialidad y, en su
caso, secreto profesional, sobre los datos de caracter personal que hubiera tenido conocimiento, directa o
indirectamente, con ocasion de la prestacion del servicio, suministro u obra. Esta obligacion subsistira
aun después de extinguirse la relaciéon contractual con el Ayuntamiento de Ames. En todo caso, el
personal del contratista tendra la prohibiciéon de acceder a los sistemas de informacioén, en los que obra
los datos personales y demas informacion, responsabilidad de la entidad contratante.

45. DEBER DE CONFIDENCIALIDAD

En relacién con la confidencialidad sera de aplicacion lo dispuesto en el articulo 133 LCSP.

El contratista debera respetar el caracter confidencial de aquella informacién a la que tenga acceso con
ocasion de la ejecucion del contrato o la que se le hubiese dado el referido caracter en los pliegos o en el
contrato, o que por su propia naturaleza deba ser tratada como tal. Este deber se mantendra en el plazo
de 5 afios desde el conocimiento de la informacion.

No se podra divulgar la informacion facilitada por los empresarios que estos hayan designado como
confidencial y asi haya sido acordado por el érgano de contrataciéon. A estos efectos, los licitadores
deberan incorporar en cada uno de los sobres la relacion de la documentacion para lo que propongan ese
caracter confidencial, fundamentando el motivo de tal caracter.

PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS QUE REGIRA LA CONTRATACION POR LOTES
MEDIANTE PROCEDIMIENTO ABIERTO SIMPLIFICADO DE LAS ACCIONES FORMATIVAS DEL
PROGRAMA INTEGRADO DE EMPLEO DE LOS AYUNTAMIENTOS DE AMES Y BRION 2023-2024
(TR332A 2023/67).

1. OBJETO DEL CONTRATO

Es objeto del contrato la imparticion de las acciones formativas pertenecientes al proyecto “Programa
Integrado de Empleo de los Ayuntamientos de Ames y Brion 2023-2024” (TR332A 2023/67), al amparo de
la orden de la Conselleria de Emprego e Igualdade del 14 de junio de 2023, por la que se establecen las
bases reguladoras para la concesion de subvenciones para la puesta en practica de programas
integrados de empleo de Galicia, y se convocan para el afio 2023 y de la Resolucién de la directora
general de Formacioén e Colocacion de 14 de noviembre de 2023 y notificada al Ayuntamiento de Ames
por lo que se concede al Programa Integrado para el Empleo de los ayuntamientos de Ames y Bribn, una
subvencién de 219.610,00€ con el objetivo de mejorar la empleabilidad y la insercién laboral de 100
personas desempleadas de los ayuntamientos de Ames y Brién (45 mujeres, 20 personas menores de 30
afios con baja cualificacion, 20 personas menores de 30 afos cualificadas y 15 personas mayores de 45
afios).

2.- CONDICIONES DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

Para llevar a cabo sus objetivos, durante el periodo que se desea contratar, se realizarén las acciones
que a continuacioén se detallan:

Denominacion de los Lotes:

Lote 1.- Actividades de ocio y tiempo libre.

Acciones formativas:
e Monitor de actividades de tiempo libre

e Monitor de comedor y transporte escolar
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e Monitor de educacién ambiental y organizacion de rutas

e Técnicas basicas de primeros auxilios (AFDP021PO) - 2 edic.
e Monitor de espacios de ocio infantil

e QOcio inclusivo (SSCB013PQ)

e Manipulador de alimentos (FCOMO1)

Lote 2.- Actividades de comercio y de logistica.

Acciones formativas:
e Operaciones basicas de caja (COMT012P0O)
e Atencién al cliente y calidad del servicio (COMMO002PO)
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e Merchandising y venta en las secciones de productos frescos en supermercados. (COMTO030PO)
e Gestion y control de compras y stock en almacén. (COML0O11PO)
e Organizacion del almacén (COMLO0O19PQ)
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e [ ogistica de flotas y sistemas telematicos. (COML0O09PQ)
e Crea tu tienda on-line con Prestashop. (ADGD055PO)

Lote 3.- Servicios de Limpieza y Turismo.

Acciones formativas:
e Formacién basica para limpiezas generales
e Recepcién y atencion al cliente en establecimientos de alojamiento (HOTA005PQO)

Lote 4.- Informatica y comunicaciones.

Acciones formativas:
e |niciacion a la informatica y en competencias digitales béasicas. (FCOI03)
o Office: Word, Excel, Access y Power Point (ADGG052PO)
e Confeccién de Paginas Web Con Joomla (IFCDO90PO)

Lote 5.- Manejo de maquinatria.
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Acciones formativas:
e Conducién de carretillas elevadoras (UNE 58451 o equivalente)

Lote 6.- Plataformas de sequimiento y gestion

e Plataforma de seguimiento y gestion de participantes del Programa Integrado.

Lote 7.- Plataformas de teleformacion

e Plataforma de teleformacién y catalogo de acciones formativas on-line.
3. CONSIDERACIONES GENERALES
3.1. Obligaciones del adjudicatario

1) Contratard al personal necesario, de acuerdo con la legislacion vigente para el desarrollo y
coordinacion de las acciones.

2) Todo el personal que se encargue del desarrollo de las actividades, debera acreditar, previo a la
adjudicacion, su formacion especifica para el desarrollo de la actividad, asi como su experiencia en este
tipo de actividades, que debera poseer ya antes del inicio del contrato asi como mantenerlo durante la
vigencia del mismo.
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La formacién y experiencia se acreditara tal y como se establece en el Pliego de Clausulas
Administrativas Particulares, debiendo aportar la titulacién oficial, vida laboral, Curriculum, etc
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3) Contar con instalaciones propias o disponer de aulas de formacién habilitadas para la imparticion de
las acciones formativas a las que se presenta en el &mbito de aplicacién de los Programas Integrados de
Galicia, en un radio maximo de 120 kms. contados desde la sede del Programa Integrado de Emprego de
Ames y Brién (Urbanizacion Aldeanova — Rua Costaneira, 2 — 15220 Ames).

4) Supervisar que se cumplen los horarios.

5) Informar al responsable del Programa Integrado de Empleo de Ames y Brién de cualquier circunstancia
que acontezca dentro del desarrollo del programa.

6) Servir de interlocutor entre el Programa y el alumnado de los cursos.

7) Entregar/enviar partes de asistencia semanal, con las incidencias que puedan surgir en el desarrollo de
las clases.
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8) Utilizar con diligencia las instalaciones municipales en las que se va a desarrollar el programa,
reponiendo en su caso los destrozos ocasionados en la ejecucién del contrato.

9) Supervisar el programa de actividades con la direccién técnica municipal cuando esta asi lo requiera.

10) Montar y desmontar, recoger el material empleado en las aulas y dejar las instalaciones en perfecto
estado. En aquellas actividades donde sea necesario el empleo de llaves por parte de la empresa, sera
esta la responsable de las mismas.
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11) Distribuir el material y la equipacion que el ayuntamiento ponga a su disposicion para el
funcionamiento del programa, encargandose de su cuidado y buen uso.

12) Presentar un entregable como memoria final de los servicios prestados (informes de indicadores de
asistencias, objetivos, fotografias, etc.).

13) Satisfacer a su cargo todos los gastos de personal docente y de administracién necesarios. El
adjudicatario tiene el deber de cumplir bajo su exclusiva responsabilidad, las disposiciones vigentes en
materia de Derecho del Trabajo, Seguridad Social, la legislacion reguladora de la Industria, Seguridad y
Higiene en el Trabajo y cualquier otra de general observancia. El personal contratado por el
adjudicatario, dependera unica y exclusivamente de éste, y no tendra relacién laboral alguna con el
Ayuntamiento de Ames.

14) Ademas de los deberes recogidos expresamente en esta clausula, sera de aplicacion el empleo del
gallego en todas las actividades derivadas de la ejecucion del contrato, conforme a lo establecido en la
Ordenanza reguladora del Impulso de Gallego en el Ayuntamiento de Ames, asi como respetar los
Manuales de Imagen Corporativa en la documentacion que se genere la raiz del desarrollo del contrato.

15)Todo el personal que intervenga en los trabajos quedara obligado a tratar de forma confidencial la
informacion facilitada por la Administraciéon, asi como a manejar las instrucciones y condiciones de
seguridad que dicte el Ayuntamiento (Ley de Proteccion de Datos).
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De manera especial el licitador debera tener en cuenta:
a) Que las tareas a desarrollar por las empresas adjudicatarias seran cuando menos:

* Impartir los médulos formativos de las especialidades formativas de las que sean adjudicatarias,
tanto en la parte teérica como en la parte practica.

» Evaluacién de los resultados de las personas participantes en cada uno de los cursos.

 Elaborar y facilitar en formato digital toda la documentacién e informacién de cada una de las
acciones formativas (pruebas de evaluacioén individuales y colectivas, seguimiento individualizado,
valoracion de aptitudes, actitudes, etc.)

b) Que las préacticas no laborales se realizaran en empresas o entidades relacionadas con los contenidos
formativos de cada curso y su duracién sera la estipulada en cada accién, toda vez que los lugares
concretos donde se desarrollaran las practicas cuentan con instalaciones propias para su realizacion.

c) Que las practicas no laborales se gestionaran a través de convenios de colaboracion entre el
ayuntamiento de Ames y la empresa o entidad colaboradora.

GARCIA PINEIRO, JOSE BLAS

d) Que la gestién con caracter general de las practicas no laborales correra a cargo de la empresa
adjudicataria en coordinacion con el personal del programa, comprometiéndose la adjudicataria a velar
para que dichas practicas se realicen en los lugares mas préximos al domicilio de los/de las participantes.
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3.2. Beneficios del adjudicatario

El adjudicatario tendra derecho a percibir, una vez finalizada la formacién la cuantia econémica
correspondiente a la oferta presentada.

3.3. Deberes y derechos del Ayuntamiento
1) Realizara las inscripciones en las distintas acciones formativas programadas.

2) Una vez realizadas las inscripciones, el Ayuntamiento comunicara a la empresa adjudicataria la puesta
en marcha del servicio.

3) Mantendra los servicios indicados por el tiempo estipulado, siempre que no existan causas graves que
motiven la finalizacion del servicio.
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4) Controlara en coordinacién con la empresa adjudicataria la asistencia a cada accién formativa. Para
esto, los docentes pasaran control de asistencia (mediante partes de firmas u otro sistema que se
establezca) los dias de desarrollo de los cursos, y los técnicos municipales podran acceder a las
instalaciones en horas de ejecucion de la actividad sin previo aviso, con el fin de comprobar la asistencia
y el grado de satisfaccién del alumnado.
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5) Cedera las instalaciones municipales, la equipacion especifica de las instalaciones y el personal de
mantenimiento de las mismas estipulado, pudiendo modificar los horarios y las instalaciones de las
actividades por necesidades del servicio, previa audiencia de la entidad adjudicataria.

6) El Ayuntamiento de Ames fijara los horarios y lugares de imparticion de los cursos del programa
correspondientes a cada lote.

7) Numero de alumnos/las minimo por cada curso: Para que cada curso se realice este debera de tener
un coste hora/alumno/a que no supere los siguientes limites (Art. 1. 2. b2 de la Orden del 14 de junio de
2023, por la que se establecen las bases reguladoras para la concesién de subvenciones para la puesta
en practica de programas integrados de empleo de Galicia, y se convocan para el afio 2023):

a) Los establecidos en el Catalogo de especialidades del Servicio Publico de Empleo Estatal para
las acciones formativas que tengan médulos econémicos especificos aprobados y publicados en
el referido catalogo.

b) Para las acciones formativas que carezcan de modulos econdmicos en dicho catalogo:
5€/hora por alumno (en la modalidad a distancia o de teleformacién) o 8€/hora por alumno (en la
modalidad presencial o aula virtual),

La no realizacién del curso no podra llevar aparejada indemnizacion econémica ni de ninguna otra
naturaleza para el ayuntamiento de Ames, ya que la eleccion de participantes en los cursos del Programa
Integrado de Empleo (PIE) corresponde de manera voluntaria a los participantes.
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3.4. Coordinacion técnica

El Ayuntamiento de Ames dispondra de una persona responsable de la coordinacién del programa y dos
responsables técnicos de formacion y gestion del programa que realizaran las siguientes funciones:

1) Coordinar las actividades con la empresa contratante.

2) Determinar las directrices o premisas de la organizacion del curso (reuniones periddicas,
supervision,...), gestion del servicio y ordenacién de las modificaciones en la prestacion del mismo que el
interés publico aconseje, asi como establecer los indicadores y requisitos de calidad a cumplir por la
empresa adjudicataria.

3) Informar de los planes de trabajo técnicos propuestos por la empresa (planificaciones operativas de los
proyectos del presente pliego, objetivos a conseguir, tareas a desarrollar, distribucion de recursos
humanos, temporalidad de las actividades,...).

4) Dar el visto bueno de las altas y bajas de participacion de la actividad.

5) Inspeccionar y evaluar el servicio prestado.

GARCIA PINEIRO, JOSE BLAS

6) Mediar en aquellas situaciones de conflicto que puedan surgir con las personas participantes del
programa.
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7) Determinar el nimero maximo y minimo de personas participantes en cada grupo.
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3.5. Temporalidad de prestacion del servicio

El programa integrado de Empleo de los ayuntamientos de Ames y Brién se desarrolla entre el 13 de
noviembre de 2023 y el 12 de noviembre de 2024 (fecha de fin del plazo de ejecucion del Programa
Integrado de Empleo Ames Brion 2023-2024, salvo ampliacion del periodo de ejecucion por parte de la
Conselleria), en los horarios, dias y lugares previamente sefialados por el ayuntamiento.

3.6. Lugar de prestacion del servicio

De manera general, se establece que el servicio sera prestado en instalaciones municipales del centro de
formacion y empleo del Ayuntamiento de Ames. El ayuntamiento se reserva la posibilidad de ampliar o
modificar los lugares de prestacién del servicio, cuando existan razones de caracter organizativo o no se
cumplan los requisitos minimos para impartir las acciones formativas.

4. CARACTERISTICAS ESPECIFICAS DE CADA ACCION

Puesto que cada curso tiene unos objetivos especificos y que las caracteristicas y la formacién de quien
lo imparte tienen que ser diferentes, es la razén que fundamenta la imparticién de los mismos de manera
independiente por los siguientes lotes:

LOTE 1: ACTIVIDADES DE OCIO Y TEMPO LIBRE

ACCION NOMBRE DE LA ACCION HORAS HORAS PRACTICAS N.° DE
FORMATIVA NO LABORALES EDICIONES

1 MONITOR DE ACTIVIDADES DE | 200 HORAS PRACTICAS NO |1

OCIO E TEMPO LIBRE LABORALES (150
HORAS)

2 MONITOR DE COMEDOR E |60 HORAS PRACTICAS NO |1

TRANSPORTE ESCOLAR LABORALES (25
HORAS)

3 MONITOR ~ DE  EDUCACION |50 HORAS 1
AMBIENTAL E ORGANIZACION
DE RUTAS

4 TECNICAS BASICAS DE | 10 HORAS 2
PRIMEROS AUXILIOS (5 H
(AFDP021PO) (MODALIDAD | persenciaL
MIXTA) ES Y 5 ON

LINE)

5 MONITOR DE ESPACIOS DE |10 HORAS 1
OCIO INFANTIL
OCIO INCLUSIVO (SSCB013P0O) |35 HORAS 1
MANIPULADOR DE ALIMENTOS |10 HORAS 1
(FCOMO01)

LOTE 1. Accion formativa 1: Monitor/a de actividades de tiempo libre

El titulo de monitor de tiempo libre es una formacion de utilidad para la juventud que capacita para
disefiar, programar y poner en practica o evaluar actividades para el tiempo libre o socioculturales,
orientadas a la infancia, a la juventud, a los mayores o a las personas con necesidades especiales. Los
contenidos de este curso abarcan areas como psicologia, dinamicas de grupo, juegos en el tiempo de
ocio, educacién ambiental, salud, efc.

El curso sera impartido por una escuela homologada de tiempo libre, con personal con titulacion en el
campo del tiempo libre y titulaciones especificas a los bloques de contenidos a impartir. La escuela
debera estar inscrita obligatoriamente en el Reqistro de Entidades juveniles de Galicia.
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Este curso (las caracteristicas de la formacion y estructura del mismo, las escuelas autorizadas a impartir
la docencia,...) seguira las directrices marcadas en el Decreto 50/2000 (de 20 de enero , por lo que se
refunde y actualiza la normativa vigente en materia de juventud), en el Decreto 568/2012 (de 12 de enero ,
por lo que se modifica el Decreto 50/2000, de 20 de enero , por lo que se refunde y actualiza la normativa
vigente en materia de juventud para su adaptacion a la Directiva 2006/123/CE del Parlamento Europeo y
del Consejo, de 12 de diciembre de 2006, relativa a los servicios del comprado interior) y la Ley 6/2012,
de 19 de junio, de juventud de Galicia.

N.° participantes: maximo 20.

El numero minimo de participantes vendré determinado por el punto 3. 3. 7) de este pliego.
N.° horas: 200 horas tedricas + 150 horas practicas no laborales
Modalidad: Presencial

Aulas: Centro de Formacion y Empleo del Ayuntamiento de Ames. Rua Costaneira, n.° 2. Urb. Aldea
Nova.

Recursos materiales empresa adjudicataria:

v  Materiales fungibles y medios didacticos y/o técnicos de uso comun e individual que sean
necesarios para la idénea calidad de las actividades practicas de los contenidos a
impartir

v Manuales y/o fotocopias
v Informe final del docente

Recursos humanos empresa adjudicataria:

v Docente/s para la formacion tedrico-practica con experiencia minima de haber impartido al
menos 1 accién formativa relacionada con la familia profesional de la accién a impartir, y que
cumplan los requisitos establecidos por la normativa vigente.

v Dietas y desplazamientos del personal
v  Coordinacioén (busqueda, gestion, seguimiento y tutorizacion) de las practicas no laborales.

Contenidos minimos de la formacion:

Los contenidos se ajustaran al establecido en el articulo 15.2 del decreto 313/1995, de 23 de noviembre,
por el que se regula el reconocimiento de las escuelas de tiempo libre (D.O.G. 237, de 13 de diciembre
de 1995).

Practicas no laborales

LOTE 1. Accion formativa 2: Monitor/a de comedor y acompanante de transporte escolar

Con este curso el participante conseguird los conocimientos necesarios para poder trabajar como
Monitor/a de Comedores Escolares y Acompafiante de transporte escolar.

Es imprescindible tener una formacién en este ambito y saber transmitir tanto a los padres como a los
nifios la importancia de sequir una correcta alimentacion y mantener unos habitos de higiene.

Con este curso aprenderén todo lo necesario para llevar a cabo la intervenciéon educativa propia del
monitor de comedores escolares, asi como las medidas de seguridad del transporte escolar.

Se impartiran los conocimientos necesarios para preparar al alumnado para afrontar de una manera
competente las funciones propias de un/a monitor/a de comedor escolar y acompanante de transporte
escolar, como son la planificacion del trabajo, el desarrollo de la programacién diaria, crear un ambiente
educativo correcto, etc.

N.° participantes: maximo 20.

El namero minimo de participantes vendra determinado por el punto 3. 3. 7) de este pliego.
N.° horas: 60 horas tedricas + 25 horas practicas no laborales
Modalidad: Presencial

Aulas: Centro de Formacion y Empleo del Ayuntamiento de Ames. Rua Costaneira, n.° 2. Urb. Aldea
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Nova.

Recursos materiales empresa adjudicataria:

® Materiales fungibles y medios didécticos y/o técnicos de uso comun e individual que sean necesarios
para la idonea calidad de las actividades practicas de los contenidos a impartir

® Manuales y/o fotocopias
® Informe final del docente

Recursos humanos empresa adjudicataria:

o Docente/s para la formacién teodrico-practica con experiencia _minima de haber impartido al
menos 1 accidn formativa relacionada con la familia profesional de la accion a impattir.

O0FD2C3778C7B204298B5CEED09905C886F2BBDEL
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o Dietas y desplazamientos del personal
o Coordinacién (busqueda, gestion, seguimiento y tutorizacion) de las practicas no laborales.

Contenidos minimos de la formacion:

DATA DE SINATURA: HASH DO CERTIFICADO:

05/04/2024
05/04/2024

1. Monitor/a de atencién al alumnado en el comedor escolar
* Alimentacion saludable
 Habitos alimentarios
* Habitos sociales
» Trastornos alimentarios
* La educacion para la salud.
* La alimentacion y la higiene personal
* La integracion del alumnado
* Periodos de atencion al alumnado: tareas fuera del comedor.
* Perfil y requisitos del/a monitor/a de comedor escolar
2. Transporte escolar
* Funciones y caracteristicas del monitor de transporte escolar.
 Sequridad viaria.

POSTO DE TRABALLO:
Secretaria accidental

Alcalde

» Juegos en el autobus
» Sequridad en el transporte escolar.
» Normativa vigente.

Practicas no laborales

LOTE 1. Accion formativa 3: Monitor/a de educacion ambiental y organizacion de rutas

El objetivo del curso es saber disefiar, planificar e implementar actividades de Educacién Ambiental y de
rutas guiadas de calidad para dar a conocer los valores de lugares de interés ambiental del entorno de los
Ayuntamientos de Ames y de Brion.

Caracteristicas de la accion formativa:

N° participantes: maximo 20

El namero minimo de participantes vendra determinado por el punto 3. 3. 7) de este pliego.
N° horas: 50 horas

Modalidad: Presencial

GARCIA PINEIRO, JOSE BLAS

Aulas: Centro de Formacién y Empleo del Ayuntamiento de Ames. Rua Costaneira, n.° 2. Urb. Aldea
Nova.

VILAS CANTELAR, CONCEPCION
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Recursos materiales empresa adjudicataria:

o Materiales didacticos alumnado
o Manuales y/o fotocopias
o Informe final del docente

Recursos humanos empresa adjudicataria:

o Docente/s para la formacion tedrico-practica con experiencia minima de haber impartido
al menos 1 accion formativa relacionada con la familia profesional de la accién a impartir.

o Dietas y desplazamientos del personal

O0FD2C3778C7B204298B5CEED09905C886F2BBDEL
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Contenidos minimos de la formacion

1. El medio ambiente y el papel de la educacion
2. Iniciativas de educacion ambiental

3. Planificacion y ejecucion de actividades de educacion ambiental

DATA DE SINATURA: HASH DO CERTIFICADO:

05/04/2024
05/04/2024

4. La interpretacion del patrimonio. Disefio y ejecucion de rutas guiadas.
5. Planificacion y ejecucion de actividades de senderismo

6. Rutas de senderismo y sefalizacién

LOTE 1. Accion formativa 4: Técnicas bdsicas de primeros auxilios (MIXTA) (AFDP021PQ). 2
Ediciones

Aplicar las técnicas basicas de primeros auxilios ante diferentes situaciones en las que se puedan
producir hemorragias, traumatismos, quemaduras, asfixias y ahogamientos, partiendo de los elementos
que se pueden encontrar en un botiquin, y realizando una exploracion adecuada de las posibles victimas.

N.° participantes: maximo 20.

El numero minimo de participantes vendra determinado por el punto 3. 3. 7) de este pliego.
N.° horas: 10 horas teéricas
Modalidad: Mixta (5 h. presenciales y 5 h. teleformacién)

Aulas: Centro de Formaciéon y Empleo del Ayuntamiento de Ames. Rua Costaneira, n.° 2. Urb. Aldea
Nova.

POSTO DE TRABALLO:
Secretaria accidental

Alcalde

Recursos materiales empresa adjudicataria:

o Materiales fungibles y medios didacticos y/o técnicos de uso comun e individual que sean
necesarios para la idénea calidad de las actividades préacticas de los contenidos a
impartir, ajustado a lo indicado en el programa.

o Materiales minimos definidos en el catalogo SEPE para el codigo AFDP021PO
o Botiquin

o Muneco RCP

o Manuales y/o fotocopias

o Informe final del docente

o Manuales y contenidos on line.

o Plataforma tecnolégica de formacion on line para el alojamiento de los contenidos y
actividades del curso, asi como para el seguimiento y tutorizacién del alumnado que
cumpla con los requerimientos minimos definidos en el catalogo SEPE para el cédigo
AFDPO021PO.

Recursos humanos empresa adjudicataria:

VILAS CANTELAR, CONCEPCION
GARCIA PINEIRO, JOSE BLAS
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e Docente/s para la formacion teérico-practica con experiencia minima de haber impartido al
menos 1 accién formativa relacionada con la familia profesional de la accién a impartir, asi como
en la tutorizacion de formacién on line, y que cumpla los requisitos definidos en el catalogo SEPE
para el cédigo AFDP021PO.

e Dietas y desplazamientos del personal

Contenidos minimos definidos en el catalogo SEPE para el codigo AFDP021PO:

1. Principios generales y objetivos de los primeros auxilios
2. Exploracién de las victimas

3. Técnicas de soporte vital basicas

O0FD2C3778C7B204298B5CEED09905C886F2BBDEL
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4. Hemorragias
5. Traumatismos
6. Vendajes

7. Quemaduras

DATA DE SINATURA: HASH DO CERTIFICADO:

05/04/2024
05/04/2024

8. Asfixia y ahogamientos

9. Composicion del botiquin de emergencia

LOTE 1. Accion formativa 5: Monitor/a de espacios de ocio infantil

Aportara al alumnado los conocimientos necesarios para realizar actividades ludicas en centros publicos
o privados, asi como las caracteristicas de la poblacién destinataria del servicio y el espacio donde se
van a realizar dichas actividades.

El curso esta dirigido a los profesionales del sector educativo que quieran mejorar o actualizar su
formacion, y en general a todas aquellas personas que deseen una formacién especifica en este campo
para poder incorporarse al mercado laboral ejerciendo una profesion dinamica y en continuo auge.

Este curso seréa un buen complemento para el resto del itinerario y para poder trabajar en ludotecas,
centros culturales, asociaciones, residencias, escuelas de ocio y tiempo libre

N.° participantes: maximo 20.

El namero minimo de participantes vendra determinado por el punto 3. 3. 7) de este pliego.

N.° horas: 10 horas tedricas

POSTO DE TRABALLO:
Secretaria accidental

Alcalde

Modalidad: Presencial

Aulas: Centro de Formaciéon y Empleo del Ayuntamiento de Ames. Rua Costaneira, n.° 2. Urb. Aldea
Nova.

Recursos materiales empresa adjudicataria:

o Materiales fungibles y medios didacticos y/o técnicos de uso comun e individual que sean
necesarios para la idonea calidad de las actividades practicas de los contenidos a impartir.

o Materiales especificos para la imparticion de contenidos practicos de maquillaje, globoflexia y
otras actividades de animacion infantil.

e Manuales y/o fotocopias
e Informe final del docente

Recursos humanos empresa adjudicataria:

e Docente/s para la formacién teérico-practica con experiencia minima de haber impartido al
menos 1 accién formativa relacionada con la familia profesional de la accién a impartir.

GARCIA PINEIRO, JOSE BLAS

o Dietas y desplazamientos del personal

VILAS CANTELAR, CONCEPCION
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Contenidos minimos de la formacién:
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1. Animacién de eventos infantiles

2. Maquillaje

3. Globoflexia decorativa

4. Globoflexia infantil

5. Juegos colectivos

LOTE 1. Accién formativa 6: Ocio inclusivo (SSCB013PO).

Objetivo del curso: Desarrollar herramientas que faciliten la inclusién a través del ocio.

N.° participantes: maximo 20.

El nimero minimo de participantes vendra determinado por el punto 3. 3. 7) de este pliego.
N.° horas: 35 horas tedricas
Modalidad: Presencial

Aulas: Centro de Formacion y Empleo del Ayuntamiento de Ames. Rua Costaneira, n.° 2. Urb. Aldea
Nova.

Recursos materiales empresa adjudicataria:

e Materiales fungibles y medios didacticos y/o técnicos de uso comun e individual que sean
necesarios para la idonea calidad de las actividades practicas de los contenidos a impartir

o Material de juego interior y exterior

e Manuales y/o fotocopias

e Informe final del docente

e Materiales minimos definidos en el catalogo SEPE para el codigo SSCB013PO

Recursos humanos empresa adjudicataria:

e Docente/s para la formacion teérico-practica con experiencia minima de haber impartido al
menos 1 accion formativa relacionada con la familia profesional de la accién a impartir y que
cumpla los requisitos definidos en el catadlogo SEPE para el cédigo SSCB013PO.

o Dietas y desplazamientos del personal

Contenidos minimos definidos en el catalogo SEPE para el codigo SSCB013PO

1. Ocio inclusivo y personas con necesidades de apoyo externo y generalizado.
LOTE 1. Accién formativa 7: Manipulador/a de alimentos (FCOMO01)

Al finalizar el curso el/la alumno/a habra adquirido los conocimientos, destrezas y actitudes necesarias
para aplicar en su puesto de trabajo un correcto comportamiento y las técnicas adecuadas de higiene y
sanidad alimentaria en manipulacién de alimentos, para impedir su contaminacién y prevenir posibles
alteraciones alimentarias en aquellas especialidades de Industrias Alimentarias, Hosteleria y aquellas
otras para cuyo ejercicio profesional se necesite.

N.° participantes: maximo 20.

El nimero minimo de participantes vendra determinado por el punto 3. 3. 7) de este pliego.
N.° horas: 10 horas teéricas
Modalidad: Presencial

Aulas: Centro de Formacion y Empleo del Ayuntamiento de Ames. Rua Costaneira, n.° 2. Urb. Aldea
Nova.

Recursos materiales empresa adjudicataria:

o Materiales fungibles y medios didacticos y/o técnicos de uso comun e individual que sean
necesarios para la idénea calidad de las actividades practicas de los contenidos a impartir

Pz. do Concello, n°2. Bertamirans www.concellodeames.gal Telf: 981 883 002
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o Manuales y/o fotocopias
e Informe final del docente

e Materiales minimos definidos en el catalogo SEPE para el codigo FCOMO1.

Recursos humanos empresa adjudicataria:

e Docente/s para la formacién teérico-practica con experiencia minima de haber impartido al
menos 1 accién formativa relacionada con la familia profesional de la accién a impartir y que
cumpla los requisitos definidos en el catalogo SEPE para el cédigo FCOMO1.

o Dietas y desplazamientos del personal

O0FD2C3778C7B204298B5CEED09905C886F2BBDEL
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Contenidos minimos definidos en el catalogo SEPE para el codigo FCOMO1:

Calidad alimentaria
Alteraciones de los alimentos

Manipulacién higiénica de los alimentos

DATA DE SINATURA: HASH DO CERTIFICADO:

05/04/2024
05/04/2024

Locales e instalaciones: Maquinaria, herramientas y utillaje, limpieza y desinfeccion.

Distribucion de las instalaciones, iluminacion, ventilacion

Higiene personal: Aseo, habitos higiénicos, estado de salud y prevenciéon de enfermedades transmisibles.
Informacién de productos alimenticios: Identificacion, etiquetado, caducidad, composicion.

Higiene alimentaria: Microorganismos en los alimentos, contaminaciones, infecciones e intoxicaciones
alimentarias.

Conservacion de los alimentos.

Caracteristicas especificas de los alimentos y productos alimenticios del sector concreto en el que se
integra este moédulo.

Conocer el Plan de Anélisis de Peligros y Puntos de Control Criticos y la Guia de Practicas Concretas de
Higiene del sector o actividad laboral en la que se integre el médulo de manipulador.

Legislaciéon aplicable al manipulador de alimentos relacionada con el sector concreto al que va dirigido el
curso.

LOTE 2: ACTIVIDADES DE COMERCIO Y LOGISTICA

POSTO DE TRABALLO:
Secretaria accidental

Alcalde

VILAS CANTELAR, CONCEPCION
GARCIA PINEIRO, JOSE BLAS
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SECCIONES DE PRODUCTOS FRESCOS EN
SUPERMERCADOS. (COMTO030PO)

ACCION NOMBRE DE LA ACCION FORMATIVA HORAS HORAS N.° DE el
PRACTICAS | EDICIONE ke

NO S 88

LABORALES 22

1 OPERACIONES ~ BASICAS  DE  CAJA |15 horas 1 b
COMTO012PQO 20

( . ) 60 horas §§

2 |ATENCION AL CLIENTE Y CALIDAD DEL |25 horas 1 g
SERVICIO (COMMO002PO) 23

00O

3 MERCHANDISING Y VENTA EN  LAS |16 horas 1 IS
©0

o

DATA DE SINATURA: HASH DO CERTIFICADO:

4 GESTION Y CONTROL DE COMPRAS Y STOCK | 30 horas | 60 horas 1
EN ALMACEN. (COML011PO)
ORGANIZACION DEL ALMACEN (COML0O19PO) | 30 horas 1 &
LOGISTICA DE FLOTAS Y  SISTEMAS |40 horas 1 88
TELEMATICOS.(COMLO09PO)

7 CREA TU TIENDA ON-LINE CON PRESTASHOP |20 horas 1

(ADGD055PO0). (MODALIDAD TELEFORMACION)

LOTE 2. Accion formativa 1: Operaciones bdsicas de caja (COMT012PO)

En este curso el alumnado aprendera a realizar las operaciones basicas y elementales con una caja
registradora, asi como realizar cobros y pagos con los distintos sistemas existentes.

Caracteristicas de la accion formativa:

N.° participantes: maximo 20.

El nimero minimo de participantes vendra determinado por el punto 3. 3. 7) de este pliego.
N.° horas: 15 horas teédricas
Modalidad: Presencial

Aulas: Centro de Formacion e Emprego do Concello de Ames. Rua Costaneira, n.° 2. Urb. Aldea Nova.

POSTO DE TRABALLO:
Secretaria accidental

Alcalde
Asinado Dixitalmente no Concello de Ames - https://sede.concellodeames.gal - Codigo Seguro de Verificacion: 15220IDOC276AD4140EC6EB442A2

Recursos materiales empresa adjudicataria:

o Materiales fungibles y medios didacticos y/o técnicos de uso comun e individual que sean necesarios
para la adecuada calidad de las actividades practicas de los contenidos a impartir (TPV con software
especifico incluido)

e Manuales y/o fotocopias
o Informe final del docente
e Materiales minimos definidos en el catalogo SEPE para el c6digo COMT012PO

Recursos humanos empresa adjudicataria:

Docente/s para la formacion teédrico-practica con experiencia minima de haber impartido al
menos 1 accién formativa relacionada con la familia profesional de la accién a impartir y que
cumpla los requisitos definidos en el catalogo SEPE para el codigo COMT012PO.

o Dietas y desplazamientos del personal

e Coordinacion (busqueda, gestién, seguimiento y tutorizacioén) de las practicas no laborales.

VILAS CANTELAR, CONCEPCION
GARCIA PINEIRO, JOSE BLAS
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Contenidos minimos definidos en el catalogo SEPE para el codigo COMT012PO:

1. Operatorias de caja

2. El codigo de barras formas de cobro y pago

3. Devoluciones a tarjeta

4. Precio libre

5. Ventas a tecla

LOTE 2. Accién formativa 2: Atencidn al cliente y calidad del servicio (COMMO002PO)

Objetivo general: Proporcionar habilidades, recursos y técnicas para mejorar la relacion y el trato con el
cliente y satisfacer sus expectativas, mejorando la calidad en el servicio prestado

Caracteristicas de la accion formativa:

N.° participantes: maximo 20.

El numero minimo de participantes vendra determinado por el punto 3. 3. 7) de este pliego..

N.° horas: 25 horas tedricas

Modalidad: Presencial

Aulas: Centro de Formacion e Emprego do Concello de Ames. Rua Costaneira, n.° 2. Urb. Aldea Nova.

Recursos materiales empresa adjudicataria:

v Materiales fungibles y medios didacticos y/o técnicos de uso comun e individual que sean
necesarios para la adecuada calidad de las actividades practicas de los contenidos a impartir

v Manuales y/o fotocopias
v Informe final del docente
v  Materiales minimos definidos en el catalogo SEPE para el c6digo COMMO002PO

Recursos humanos empresa adjudicataria:

1, Docente/s para la formacién teérico-practica con experiencia minima de haber impartido al
menos 1 accion formativa relacionada con la familia profesional de la accion a impartir. y que cumpla los
requisitos definidos en el catalogo SEPE para el codigo COMMOO02PO.

2, Dietas y desplazamientos del personal

3 Coordinacién (busqueda, gestién, seguimiento y tutorizacion) de las practicas no laborales.
Contenidos minimos definidos en el catalogo SEPE para el cédigo COMMO002PO

1. Importancia de la atencion al cliente

2. Calidad en la atencién al cliente

3. La comunicacion. Fases en la atencion al cliente
4. Atencion de quejas y reclamaciones

LOTE 2. Accion formativa 3: Merchandising y venta en las secciones de productos frescos en
supermercados. (COMT030PO)

El objetivo general de este curso es identificar los productos, herramientas y principales caracteristicas de
las diferentes secciones de los supermercados, asi como el tratamiento y la conservacion adecuada de la
mercancia. También aplicar las técnicas de merchandising en la exposicion de los productos en el lugar
de venta, y promover y motivar en el adecuado tratamiento de los productos y en la atencién al cliente.

Caracteristicas de la accion formativa:

N.° participantes: maximo 20.

El numero minimo de participantes vendra determinado por el punto 3. 3. 7) de este pliego..
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N.° horas: 16 horas tedricas
Modalidad: Presencial
Aulas: Centro de Formacion e Emprego do Concello de Ames. Rua Costaneira, n.° 2. Urb. Aldea Nova.

Recursos materiales empresa adjudicataria:

e Materiales fungibles y medios didacticos y/o técnicos de uso comun e individual que sean
necesarios para la adecuada calidad de las actividades practicas de los contenidos a impartir

e Manuales y/o fotocopias
e Informe final del docente

e Materiales minimos definidos en el catalogo SEPE para el c6digo COMT030PO

Recursos humanos empresa adjudicataria:

e Docente/s para la formacion tedrico-practica con experiencia minima de haber impartido al
menos 1 accién formativa relacionada con la familia profesional de la acciéon a impartir y que
cumpla los requisitos definidos en el catalogo SEPE para el c6digo COMT0O30PO.

o Dietas y desplazamientos del personal

e Coordinacion (busqueda, gestién, seqguimiento y tutorizacion) de las practicas no laborales.
Contenidos minimos definidos en el catalogo SEPE para el cédigo COMT030PO

1. Conocimiento de la seccion

2. Importancia de la confeccion de pedidos y la rotacién adecuada de los productos para reducir las
mermas.

3. Exposicion del producto: combinacion de colores, tamario...

4. La atencion al cliente.

LOTE 2. Acciones 1, 2 y 3 - PRACTICAS NO LABORALES: La realizacién conjunta de estos tres
cursos llevara aparejada la realizacion de practicas no laborales en empresas con una duracion de
60 horas

LOTE 2. Accion formativa 4: Gestion y control de compras y stock en almacén. (COML011PO)

El objetivo general de este curso es aplicar diferentes modelos de administracién y control de inventarios,
conociendo las distintas formas de control, gestién y emisién de 6rdenes de pedidos de acuerdo a stock y
a las necesidades de los clientes y de la produccién, procurando minimizar el coste del stock.

Caracteristicas de la accion formativa:

N.° participantes: maximo 20

El numero minimo de alumnos vendra determinado por el punto 3. 3. 7) de este pliego.

N.° horas: 30 horas

Modalidad: Presencial

Aulas: Centro de Formacion e Emprego do Concello de Ames. Rua Costaneira, n.° 2. Urb. Aldea Nova.

Recursos materiales empresa adjudicataria:

e Materiales fungibles y medios didacticos y/o técnicos de uso comun e individual que sean
necesarios para la adecuada calidad de las actividades practicas de los contenidos a impartir

e Manuales y/o fotocopias

e Informe final del docente
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e  Materiales minimos definidos en el catalogo SEPE para el c6digo COML0O11PO

Recursos humanos empresa adjudicataria:

- Docente/s para la formacion tedrico-practica con experiencia minima de haber impartido al

menos 1 accion formativa relacionada con la familia profesional de la accion a impartir y que cumpla los
requisitos definidos en el catalogo SEPE para el cédigo COMLO011PO.

- Dietas y desplazamientos del personal

- Coordinacion (busqueda, gestion, seguimiento y tutorizacién) de las practicas no laborales.

Contenidos minimos definidos en el catalogo SEPE para el cédigo COML011PO

1. El proceso de la compra-venta

2. Relacioén con los proveedores

3. Pedidos y recepcion de mercancias
4. Facturacion

5. El almacén

6. Formas de pago

LOTE 2. Accion formativa 5: Organizacién del almacén (COML019PO)

El objetivo general de este curso es identificar las mercancias a almacenar, asi como la aplicacién de las
distintas técnicas de distribucion y organizacion de espacios para gestionar los recursos humanos y
materiales de un almacén.

Caracteristicas de la accion formativa:

N.° participantes: maximo 20.

El numero minimo de participantes vendra determinado por el punto 3. 3. 7) de este pliego..

N.° horas: 30 horas teédricas

Modalidad: Presencial

Aulas: Centro de Formacion e Emprego do Concello de Ames. Rua Costaneira, n.° 2. Urb. Aldea Nova.

Recursos materiales empresa adjudicataria:

1) Materiales fungibles y medios didacticos y/o técnicos de uso comun e individual que sean necesarios
para la adecuada calidad de las actividades practicas de los contenidos a impartir

2) Manuales y/o fotocopias
3) Informe final del docente
4) Materiales minimos definidos en el catalogo SEPE para el cédigo COML0O19PO

Recursos humanos empresa adjudicataria:

v Docente/s para la formacién teérico-practica con experiencia_minima de haber impartido al
menos 1 accién formativa relacionada con la familia profesional de la accién a impartir y que
cumpla los requisitos definidos en el catalogo SEPE para el cdigo COML0O19PO.

v’ Dietas y desplazamientos del personal
v' Coordinaciéon (busqueda, gestién, seguimiento y tutorizacién) de las practicas no laborales.

Contenidos minimos definidos en el catalogo SEPE para el codigo COMLO19PO

1. El almacén
2. Zonas comunes en un almacén

3. El disefio de la distribucion de la planta (Layout)

Pz. do Concello, n°2. Bertamirans www.concellodeames.gal Telf: 981 883 002
15220 AMES (A Corufia) Fax: 981 883 9

77/92

4E8C600B9326645324C853A1E4EE5A95384FF178
O0FD2C3778C7B204298B5CEED09905C886F2BBDEL

DATA DE SINATURA: HASH DO CERTIFICADO:

05/04/2024
05/04/2024

POSTO DE TRABALLO:
Secretaria accidental

Alcalde

VILAS CANTELAR, CONCEPCION
GARCIA PINEIRO, JOSE BLAS

i
=
o
z

Asinado Dixitalmente no Concello de Ames - https://sede.concellodeames.gal - Codigo Seguro de Verificacion: 15220IDOC276AD4140EC6EB442A2




Concello
de AMES

4. Los equipos mecanicos que se utilizan en el almacén

5. Ultimas técnicas de almacenaje, stocks y envios en general
6. Organizacion y gestiéon general de almacén

7. Gestién de recursos humanos en el almacén

8. Las nuevas tecnologias en la organizacion del trabajo

9. Prevencioén de riesgos laborales

LOTE 2. Acciones 4 y 5 - PRACTICAS NO LABORALES: La realizacién conjunta de estos dos
cursos llevara aparejada la realizacion de practicas no laborales en empresas con una duracion de
60 horas

LOTE 2. Accion formativa 6: Logistica de flotas y sistemas telematicos (COML009PO)

Identificar los principales factores que determinan la utilizacion optima de la flota de vehiculos y
planificacion de la logistica asociada a su gestion empleando para ello las técnicas telematicas de control
y planificacion.

Caracteristicas de la accion formativa:

N.° participantes: maximo 20

El numero minimo de alumnos vendra determinado por el punto 3. 3. 7) de este pliego.

N.° horas: 40 horas

Modalidad: Presencial

Aulas: Centro de Formacion e Emprego do Concello de Ames. Rua Costaneira, n.° 2. Urb. Aldea Nova.

Recursos materiales empresa adjudicataria:

e Materiales fungibles y medios didacticos y/o técnicos de uso comun e individual que sean
necesarios para la adecuada calidad de las actividades practicas de los contenidos a impartir

e Manuales y/o fotocopias
e Informe final del docente

e Materiales minimos definidos en el catalogo SEPE para el codigo COMLO09PO

Recursos humanos empresa adjudicataria:

v Docente/s para la formacion teérico-practica con experiencia_minima de haber impartido al
menos 1 accién formativa relacionada con la familia profesional de la accién a impartir y que
cumpla los requisitos definidos en el catalogo SEPE para el codigo COMLO09PO.

v' Dietas y desplazamientos del personal
v' Coordinacion (busqueda, gestién, seguimiento y tutorizacién) de las practicas no laborales.
Contenidos minimos definidos en el catalogo SEPE para el cédigo COMLO09PO

1. Departamento de trafico y flota de transporte
2. Planificacion, logistica y sistemas telematicos para flotas
3. Normativa social, costes y sistemas de apoyo para gestion de flotas

4. Marco juridico del transporte por carretera

LOTE 2. Accion formativa 7: Crea tu tienda on-line con Prestashop (ADGD055P0)

Adquirir habilidades para abrir y gestionar una tienda en internet con el programa de coédigo libre
“Prestashop”, asi como de colocar sus categorias, productos, precios, imagenes, y establecer los
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transportistas y formas de envio y establecer los modos y pasarelas de pago.
Caracteristicas de la accion formativa:

N.° participantes: maximo 30.

El numero minimo de participantes vendra determinado por el punto 3. 3. 7) de este pliego..
N.° horas: 20 horas teéricas

Modalidad: Teleformacion
Recursos materiales empresa adjudicataria:

Manuales y contenidos on line.

Plataforma tecnolégica de formacién on line para el alojamiento de los contenidos y actividades del curso,
asi como para el seguimiento y tutorizacion del alumnado que cumpla con los requerimientos minimos
definidos en el catalogo SEPE para el codigo ADGD055POQ.

Informe final del docente.
Materiales minimos definidos en el catalogo SEPE para el codigo ADGD055PO

Recursos humanos empresa adjudicataria:

Docente/s para la formacion teérico-practica con experiencia minima de tener impartido al menos 1
accion formativa relacionada con la familia profesional de la accién formativa a impartir, asi como en la
tutorizacion de formacién on line y que cumpla los requisitos definidos en el catalogo SEPE para el cédigo
ADGDO055PO.

Contenidos minimos definidos en el catalogo SEPE para el codigo ADGD055PO

1. Prestashop y el comercio electrénico
2. Tu tienda por dentro (Back Office)
3. Tu tienda por fuera (Back Office)

LOTE 3: SERVICIOS DE LIMPIEZA Y TURISMO

ACCION | NOMBRE DE LA ACCION FORMATIVA HORA |HORAS N.° DE
S PRACTICAS NO | EDICION
LABORALES ES

1 FORMACION BASICA PARA LIMPIEZAS 60 60 1
GENERALES

2 RECEPCION Y ATENCION AL CLIENTE EN 65 60 1
ESTABLECIMIENTOS DE ALOJAMIENTO
(HOTA005P0)

LOTE 3. Accion formativa 1: Formacion bdsica para limpiezas generales (SSCI004PO)

Con este curso el alumnado adquirira los conocimientos y habilidades necesarios para utilizar las técnicas
de limpieza mas adecuadas, y la maquinaria de limpieza mas eficaz, previniendo los riesgos inherentes a
esta actividad.

Caracteristicas de la accion formativa:

N° participantes: maximo 20

El nimero minimo de participantes vendra determinado por el punto 3. 3. 7) de este pliego.
N° horas: 60 horas teédricas + 60 horas practicas no laborales
Modalidad: Presencial

Aulas: Centro de Formacion y Empleo del Ayuntamiento de Ames. Rua Costaneira, n.° 2. Urb. Aldea
Nova.
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Recursos materiales empresa adjudicataria:

a) Materiales fungibles y medios didacticos y/o técnicos de uso comun e individual que sean
necesarios para la idonea calidad de las actividades practicas de los contenidos a impartir
(Aspiradora de agua-polvo. Rotativa de baja velocidad. Rotativa de alta velocidad. Utiles de
limpieza. Utiles para limpieza de cristales y tubos telescépicos. Muestrario de productos de
limpieza. Recambios para maquinaria; discos, lana de acero, etc. Mopas barrido seco/htiimedo.
Equipos de proteccién individual ).

b) Manuales y/o fotocopias
¢ Ropa de trabajo, de ser precisa
d) Informe final del docente
Materiales minimos definidos en el catadlogo SEPE para el cédigo SSCI004PO

Recursos humanos empresa adjudicataria:

o Docente/s para la formacioén teodrico-practica con experiencia _minima de haber impartido al
menos 1 accion formativa relacionada con la familia profesional de la accién a impartir y que
cumpla los requisitos definidos en el catalogo SEPE para el codigo SSCI004PO.

o Dietas y desplazamientos del personal.
o Coordinacién (busqueda, gestion, seguimiento y tutorizacién) de las practicas no laborales.

Contenidos minimos definidos en el catalogo SEPE para el curso SSCI004PO

. Limpieza, tratamiento y mantenimiento de suelos, paredes y techos en edificios y locales
. Limpieza de mobiliario interior.

. Limpieza de cristales en edificios y locales

. Técnicas y procedimientos de limpieza con utilizacién de maquinaria.

. Conceptos basico sobre seguridad y salud en el trabajo

. Riesgos generales y su prevencion.

N O OO AN W N =

. Elementos basicos de la gestion de la prevencion de riesgos laborales

Practicas no laborales

LOTE 3. Accidn formativa 2: Recepcion y atencion al cliente en establecimientos de alojamiento

(HOTA005PO)

El objetivo de esta accion formativa es aprender a realizar la prestacion del servicio de recepcion,
determinando unos procesos adecuados y una atencién satisfactoria hacia el cliente.

Caracteristicas de la acciéon formativa:

N° participantes: maximo 20

El nimero minimo de participantes vendra determinado por el punto 3. 3. 7) de este pliego.

N° horas: 65 horas tedricas + 60 horas practicas no laborales

Modalidad: Presencial

Aulas: Centro de Formacion e Emprego do Concello de Ames. Rua Costaneira, n.° 2. Urb. Aldea Nova.

Recursos materiales empresa adjudicataria:

e Materiales fungibles y medios didacticos y/o técnicos de uso comun e individual que sean
necesarios para la adecuada calidad de las actividades practicas de los contenidos a impartir
(Folletos turisticos, guias informativas, ...)

e  Manuales y/o fotocopias

e Ropa de trabajo, de ser precisa
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e Informe final del docente
e Materiales minimos definidos en el catalogo SEPE para el codigo HOTAO05PO

Recursos humanos empresa adjudicataria:

e Docente/s para la formacién tedrico-practica con experiencia minima de haber impartido al
menos 1 acciéon formativa relacionada con la familia profesional de la accién a impartir y que
cumpla los requisitos definidos en el catalogo SEPE para el codigo HOTAO05PO.

o Dietas y desplazamientos del personal
e Coordinacion (busqueda, gestion, seguimiento y tutorizacion) de las practicas no laborales.

Contenidos minimos definidos en el catdlogo SEPE para el curso (HOTA005PO):

1. El departamento de recepcion

2. Servicios prestados por el departamento de recepcion
3. Técnicas y procesos de facturacién y cobro aplicados
4. Comunicacién aplicada al servicio de alojamiento

5. Atencién al cliente

6. Eventos y protocolo

7. Instalaciones complementarias y auxiliares de una empresa de alojamiento

Practicas no laborales

LOTE 4: INFORMATICA Y NUEVAS TECNOLOGIAS

ACCION NOMBRE DE LA ACCION FORMATIVA HORAS N.° DE
EDICIONES

1 INICIACION A LA INFORMATICA Y EN 40 horas 1
COMPETENCIAS DIGITALES BASICAS. (FCOI13)

2 OFFICE: WORD, EXCEL, ACCESS Y POWER R 60 horas 1
POINT (ADGG052P0)

3 CONFECCION DE PAGINAS WEB CON JOOMLA 25 horas 1
(IFCDO90PO)

LOTE 4. Acciéon formativa 1: Iniciacion a Ila informatica y en competencias digitales bdsicas

(FCOI13)

Objetivo: Obtener y procesar informacién en un ordenador, utilizando las funciones basicas de las
aplicaciones informéaticas de oficina, asi como adquirir competencias digitales basicas que permitan
aprovechar las posibilidades asociadas a las tecnologias digitales para el acceso a la informacion, el
procesamiento y uso para la comunicacion, la creacién de contenidos, la seguridad y la resolucion de
problemas de acuerdo con el Marco de Competencias Digitales para la Ciudadania de la Unién Europea.

Caracteristicas de la accion formativa:

NP° participantes: maximo 20

El nimero minimo de participantes vendra determinado por el punto 3. 3. 7) de este pliego.
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N° horas: 40 horas
Modalidad: Presencial

Aulas: Centro de Formacion y Empleo del Ayuntamiento de Ames. Rua Costaneira, n.° 2. Urb. Aldea
Nova.

Recursos materiales empresa adjudicataria:

e Materiales didacticos alumnado

e Manuales y/o fotocopias

e Informe final del docente

e Materiales minimos definidos en el catalogo SEPE para el cédigo FCOI13

Recursos humanos empresa adjudicataria:

a) Docente/s para la formacion tedrico-practica con experiencia minima de haber impartido al
menos 1 accion formativa relacionada con la familia profesional de la accién a impartir y que
cumpla los requisitos definidos en el catalogo SEPE para el cédigo FCOI13

b) Dietas y desplazamientos del personal

Contenidos minimos definidos en el catalogo SEPE para el curso FCOI13:

1. Iniciacion y busqueda de informacion en entornos digitales

2. Comunicacion y creacion de contenidos en entornos digitales

3. Iniciacion a la informatica

LOTE 4. Accién formativa 2: OFFICE: WORD, EXCEL, ACCESS Y POWER POINT (ADGG052P0O)

Objetivo: El propdsito del curso es mejorar, perfeccionar y ampliar las capacidades de las personas
participantes en las posibilidades de aplicacién de las hojas de calculo, del tratamiento de textos y las
presentaciones para el desarrollo de soluciones.

Caracteristicas de la accion formativa:
N° participantes: maximo 20

El namero minimo de patrticipantes vendra determinado por el punto 3. 3. 7) de este pliego.
N.° de horas: 60 horas
Modalidad: presencial

Aulas: Aula de informatica. Centro de Formacién y Empleo Ayuntamiento de Ames. Rua Costaneira, n°2
Urb. Aldea Nova

Recursos materiales empresa adjudicataria:

- Materiales didacticos alumnado
- Manuales y/o fotocopias

- Informe final del docente

Recursos humanos empresa adjudicataria:

(1) Docente/s para la formacion teérico-practica con experiencia minima de haber impartido al menos
1 accion formativa relacionada con la familia profesional de la accion a impartir.

20 Dietas y desplazamientos del personal

Contenidos minimos:

1. Introduccién al entorno Windows
2. Procesador de textos: Word

3. Hoja de calculo: Excel
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4. Introduccién a la base de datos: Access
5. Presentaciones graficas: PowerPoint

LOTE 4. Accion formativa 3: Confeccion de paginas web con Joomla (IFCD090PO)

Objetivo: Aprender de forma practica a crear sitios web dinamicos. Desde la administraciéon de Joomla, la
estructuracién de contenidos, creacion de menus, uso de plantillas, usuarios, efc.

Caracteristicas de la accion formativa:

N° participantes: maximo 20

El numero minimo de participantes vendra determinado por el punto 3. 3. 7) de este pliego.
N° horas: 25 horas
Modalidad: Presencial

Aulas: Centro de Formacién y Empleo del Ayuntamiento de Ames. Rua Costaneira, n.° 2. Urb. Aldea
Nova.

Recursos materiales empresa adjudicataria:

v Materiales didéacticos alumnado

v Manuales y/o fotocopias

v Informe final del docente

v Materiales minimos definidos en el catalogo SEPE para el cédigo IFCD0O90PO

Recursos humanos empresa adjudicataria:

a) Docente/s para la formacion tedrico-practica con experiencia minima de haber impartido al
menos 1 accion formativa relacionada con la familia profesional de la accién a impartir y que
cumpla los requisitos definidos en el catalogo SEPE para el cédigo IFCDO90PO.

b) Dietas y desplazamientos del personal
Contenidos minimos definidos en el catdlogo SEPE para el curso IFCD0O90PO:

. Instalar y configurar Joomla en un servidor.
. Interfaz de administrador.

. Instalar plantillas.

. Creacién de contenidos.

. Menus y administracion de archivos.

. Médulos y componentes.

N O O A W N =

. Plug-in.

Nota LOTE 4: Las acciones formativas incluidas en este lote se establecen en modalidad de imparticion
“presencial”. En cualquier caso, el Ayuntamiento podra determinar la modificacién para modalidad de
imparticiéon ‘“teleformacién” si las circunstancias de ejecuciéon de cada accién asi lo aconsejen (n.° de
participantes inscritos, disponibilidad de espacios y/o equipamientos, etc.). En este caso la empresa
adjudicataria debera disponer de los medios tecnoldgicos y didacticos necesarios para la imparticion en
modalidad ‘teleformacién”. En el caso de los cursos de catalogo SEPE, deberan cumplirse los
requerimientos que el programa oficial detalle.

LOTE 5: MANEJO DE MAQUINARIA
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ACCIO NOMBRE DE LA ACCION FORMATIVA HORAS N.° DE
N EDICIONES
1 CONDUCCION DE CARRETILLAS ELEVADORAS (UNE | 20 horas 1
58451 o equivalente)

LOTE 5. Accion formativa 1: Conduccioén de carretillas elevadoras. UNE 58451 o equivalente

Con este curso el participante recibira los conocimientos teéricos y practicos sobre lo manejo seguro de
carretillas elevadoras de hasta 10.000 kgs., impartido por una empresa homologada y certificada para
impartir la formacién de operadores de carretillas de mantenimiento de hasta 10.000 kgs., conforme con
los requisitos establecidos por la norma UNE 58451:2016 (o equivalente), o mas reciente si la hubiere y
expedir asi correspondiente carnet UNE.

N° participantes: maximo 20

El numero minimo de participantes vendra determinado por el punto 3. 3. 7) de este pliego.
N° horas: 20 horas
Modalidad: Presencial

Aulas: Centro de Formacion y Empleo del Ayuntamiento de Ames. Rua Costaneira, n.° 2. Urb. Aldea
Nova.

Recursos materiales empresa adjudicataria:

e Maquinaria (1 carretilla elevadora frontal de hasta 10.000 kgs. y una transpaleta)
o Materiales didacticos alumnado

e Manuales y/o fotocopias

e EPI’s para la formacién practica

e Informe final del docente

Recursos humanos empresa adjudicataria:

e Docente/s para la formacién teérico-practica con experiencia minima de haber impartido al
menos 1 accion formativa relacionada con la familia profesional de la accion a impartir.

o Dietas y desplazamientos del personal

Contenidos minimos de la formacién de acuerdo con la norma UNE 58451 o equivalente

Nociones tedricas: 8 horas

Clases practicas 12 horas

LOTE 6. PLATAFORMA DE SEGUIMIENTO Y GESTION DE LAS PERSONAS PARTICIPANTES DEL
PROGRAMA INTEGRADO

1. Alcance del proyecto y requisitos:

La empresa adjudicataria, a través del presente procedimiento, debera facilitar las siguientes
prestaciones minimas:

1- Suministro, instalacion, pruebas y puesta a disposiciéon de una plataforma on line de gestién para el
PIE con las siguientes caracteristicas:

v Creacion de una base de datos de participantes que permita registrar sus datos
personales y perfil profesional, registro de actividades de cada participante e itinerario
personalizado de insercion.
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v Registro y gestion de actividades del programa (tutorias de asesoramiento individual,
talleres grupales, cursos presenciales, cursos on line, practicas no laborales,
intermediacion laboral, incorporaciéon de documentaciéon (del programa y de los
participantes).

v Acceso integro a la plataforma hasta pasado 1 mes del final del Programa Integrado a los
efectos de elaboracion de informes y estadisticas.

2 - Volcado de la base de datos de participantes (100) de esta edicién del programa.
3 - Formacion para el personal técnico y las participantes en el uso de la plataforma.
4 - Mantenimiento correctivo y evolutivo.

5 - Garantia.

El plazo para las tareas, en su caso, de implantacion y alta inicial de técnicos y participantes sera maximo
de 2 semanas desde la formalizacion del contrato.

El precio del contrato incluye el software y las licencias necesarias, las horas de consultoria, implantacion
y formacion; el mantenimiento correctivo y evolutivo del sistema y cualquier otro gasto relacionado con el
objeto del contrato que garantice la total puesta en funcionamiento de todos los requerimientos del
mismo.

2. Infraestructura tecnoldgica y especificaciones técnicas

A continuacion se describen las caracteristicas basicas de los servicios a prestar por el adjudicatario
dentro del objeto del presente procedimiento:

Caracteristicas técnicas:

Multidispositivo Accesible desde PC, tablets y smartphones
Escalable En cuanto a numero concurrente de usuarios soportados y
funcionalidades

Tratamiento de datos de Debera cumplir el Reglamento General de proteccién de datos (RGPD)

caracter personal (EU) 2016/679 y la Ley de Proteccién de Datos (LOPD) Ley Organica
3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos y Garantia de los
Derechos Digitales y su normativa de desarrollo.

Accesibilidad Deberéa cumplir con la normativa vigente aplicable a lo relativo a la
accesibilidad.

Seguridad Disponer de certificacion ENS (Esquema Nacional de seguridad) de nivel
medio

Parametrizable En cuanto a look & feel, perfiles de usuarios y configuracion de

diferentes layouts y adaptacién de imagen corporativa.

Compatibilidad Con las dultimas versiones de navegadores mas comunes: Explorer,
Chrome, Safari, Firefox, Edge.

Gestion de la seguridad Basada en roles/perfiles y permisos. Como minimo los siguientes
roles/perfiles: invitado, participante, 2 tutores del PIE, administrador.

Documentacioén Permite disponer de documentacién, con soporte a multiples formatos
de archivo (PDF, Word, Excel, etc.)

Médulo de gestion e Permite gestionar de forma integral los perfiles de los participantes, y la
informes actividad realizada por cada uno, asi como la formacién disefiada en el
programa (inscripcion en cursos y actividades, asistencias,...)
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El adjudicatario prestara todo el soporte necesario al equipo encargado de la actividad de administracion
de la plataforma de gestion del Programa Integrado durante la configuracién inicial y el desarrollo del
Programa.

El adjudicatario, durante toda la duracién del contrato, corregiré cualquier error detectado que sea
directamente imputable al disefio, configuracion y/o mantenimiento de la plataforma. Para eslabon
nombrara un interlocutor unico con el Programa Integrado y contara con un equipo de técnicos
competentes que puedan dar solucion a los problemas de acuerdo con los servicios ofertados.

3. Funcionalidades:

La plataforma debera cubrir como minimo las siguiente funcionalidades, que deberan ser expresamente
descritas en la propuesta técnica:

4E8C600B9326645324C853A1E4EE5A95384FF178
O0FD2C3778C7B204298B5CEED09905C886F2BBDEL

* Creacién de una base de datos de participantes: en la que conste su perfil profesional y el registro de
su itinerario personalizado de insercién laboral. La plataforma debera permitir hacer el seqguimiento del
participante, con la posibilidad de generar informes en documento independiente extraible que contengan
dicha informacion (datos del participante, fecha de alta y/o baja, perfil profesional, sesiones de orientacion
realizadas, participacion en talleres, cursos y formacién on line, practicas no laborales, intermediacion
laboral, insercion laboral, incidentes y cualquier otra actividad del programa).
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» Gestién de las actividades del programa: tutorias (numero de sesiones, temporalizacién, horario,
objetivos y contenidos, estado de la sesién se esta programada, llevada a cabo, anulada, etc.); talleres,
cursos presenciales (denominacién, temporalizacién, duracién, alumnos participantes, asistencias, bajas,
datos de los docentes, documentacion generada, evaluacion, etc.); cursos on line (desglose por cada
uno del numero de horas, descripcion y objetivos del curso, estado del curso (programado, activado, baja,
finalizado); practicas no laborales (empresa, horario, periodo, tutores,...) y cualquier otro apartado incluido
en la plataforma.

La plataforma debera permitir la asignacion de las participantes a los cursos y talleres, la generacién de
partes de asistencia, la gestion del personal formador de cada actividad, la creacién de calendarios de
actividad.

* Gestion de la prospeccion e intermediacion laboral: la plataforma debera permitir la creacién y gestion
de ofertas de empleo con la posibilidad de asignacion en las mismas de las patrticipantes.

» Cumplimiento de las caracteristicas técnicas generales y modulos funcionales indicadas en el punto 2
de este lote.

» Plazo de implantacion: Las tareas de implantacion y alta inicial de técnicos y participantes sera maximo
de 2 semanas desde la formalizacién del contrato.
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« Informacién adicional: Cualquier otra informacién que se considere de especial interés y relevancia.

La plataforma de gestién que se ponga a disposicion del PIE tendra que permitir el acceso integro a la
misma hasta pasado 1 mes desde la finalizacién del Programa, prevista para el 12 de noviembre de
2024.

4. Formacion

La oferta debera incluir un plan de formacién, elaborado por cuenta del adjudicatario para el
entrenamiento del personal técnico del Programa y de los participantes en el acceso y manejo de la
aplicacién, como minimo de una sesién para cada tipo de usuario (técnico o participante). Esta formacion
tendra lugar en las dependencias municipales (Centro de Formacion y Empleo- Rua Costaneira, 2- Urb.
Aldea Nova-Ames).
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5. Operacion, soporte y mantenimiento

La plataforma debera contar con un servicio de soporte y mantenimiento durante la duracion del
Programa que incluya, por lo menos, las siguiente prestaciones:

- Correctivas: correccion de problemas e incidentes que se presenten imputables al software.
Dispondra de un sistema de deteccion de errores y/o nuevas necesidades detectados via
correo electrénico, que permita conocer en cualquier momento el estado de cada incidente, la
clasificacion del error y el tiempo de resolucién estimado.
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- Evolutivas: adaptacion del software a los cambios motivados por modificaciones de la
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normativa legal o de procedimiento o por actualizaciones de componentes de la aplicacion.

- Atencibén al usuario: resolucion de consultas sobre operatoria y explotacion de la aplicacion,
tanto por via telefénica, via telematica o asistencia presencial.

6. Garantia

La garantia debe incluir todos los mantenimientos preventivos, actualizaciones de software, parches,
resolucién de errores, y, en general, cualquier mantenimiento que permita a la plataforma disponer
siempre de las dltimas funcionalidades y los minimos errores de software.

El plazo de garantia abarcara el periodo de duracién del contrato, a contar desde la fecha de suministro.
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LOTE 7. PLATAFORMA DE TELEFORMACION Y CATALOGO DE ACCIONES FORMATIVAS ON LINE
1. Alcance del proyecto y requisitos:

La empresa adjudicataria, a través del presente procedimiento, debera facilitar las siguientes
prestaciones, conforme a las especificaciones descritas en este anexo:
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1. Puesta a disposicién de una plataforma de formacion on line y acceso integro a la misma hasta
pasado 1 mes del final del Programa Integrado (12 de noviembre de 2024).

2. Suministro de acciones formativas on line ajustadas a lo exigido en el apartado 5.
3. Servicio de evaluacién de las acciones formativas on line.

4. Infraestructura tecnolégica necesaria.

5. Formacién para el personal técnico en el uso de la plataforma

6. Mantenimiento correctivo y evolutivo

El plazo para las tareas, en su caso, de implantacion y alta inicial de técnicos sera maximo de 2 semanas
desde la formalizacion del contrato.

El precio del contrato incluye la licencia de uso de la plataforma para, al menos, 100 participantes (con
200 licencias que posibiliten la realizacion de 200 cursos) y el personal técnico del Programa Integrado,
las horas de consultoria, implantacién y formacién; el mantenimiento correctivo y evolutivo del sistema y
cualquier otro gasto relacionado con el objeto del contrato que garantice la total puesta en funcionamiento
de todos los requerimientos del mismo.

2. Infraestructura tecnologica y especificaciones técnicas
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A continuacion se describen las caracteristicas basicas de los servicios a prestar por el adjudicatario
dentro del objeto del presente procedimiento:

Caracteristicas técnicas:

VILAS CANTELAR, CONCEPCION
GARCIA PINEIRO, JOSE BLAS

i
=
o
z

Pz. do Concello, n°2. Bertamirans www.concellodeames.gal Telf: 981 883 002
15220 AMES (A Corufia) Fax: 981 883 9

87/92




Concello
de AMES

Multidispositivo

Accesible desde PC, tablets e smartphones

Formatos de cursos
admitidos

SCORM o compatible

Modular

La plataforma permite habilitar los médulos apropiados a cada tipologia
de curso

Escalable

En cuanto a numero concurrente de usuarios soportados y
funcionalidades

Tratamiento de datos de
cardcter personal

Debera cumplir el Reglamento General de proteccion de datos (RGPD)
(EU) 2016/679 y la Ley de Proteccion de Datos (LOPD) Ley Organica
3/2018, de 5 de decembro, de Proteccion de Datos y Garantia de los
Derechos Digitales y su normativa de desarrollo.

Parametrizable

En cuanto a look & feel, perfiles de usuarios y ofros aspectos
operativos como pueden ser el modelado de los procesos de
formacién, configuracion de diferentes layouts y adaptacion de
imagen corporativa.

Compatibilidad

Con las ultimas versiones de navegadores mas comunes: Explorer,
Chrome, Safari, Firefox, Edge.

Gestion de la seguridad

Basada en roles/perfiles y permisos. Como minimo los siguientes
roles/peffiles: invitado, alumno, tutor del PIE, administrador.

Seguridad

Disponer de certificacion ENS (Esquema Nacional de seguridad) de
nivel medio

Funcionalidades

Learning Management
System

Permite gestionar de forma integral la formacién y el aprendizaje de
los alumnos/las: gestion de alumnado, gestion de cursos y
actividades, gestion de la formacion (desemperfio, asistencias,
resultados, evaluaciones, estadisticas...), etc.

Mediateca

Permite disponer de una biblioteca general de conocimiento de
acuerdo a una orden y estructura definibles. Soporte a muiltiples
formatos de archivo

Buzén de soporte

Donde se atienden dudas o problemas de los alumnos/las relacionadas
con el funcionamiento de la plataforma

Modulo de informes

Facilita el seguimiento on line de todos los procesos de formacion

Infraestructura

Hosting

Alojada en Internet Service Provider especializado con infraestructuras
de alta disponibilidad. El servidor debera estar alojado en Esparia o
cualquier pais de dentro de la Unién Europea.

Entorno de produccion

Dimensionamiento necesario para soportar el numero de usuarios
concurrentes previsto

Proteccion perimetral

Firewall, Intrusion Detection System, Intrusion Protection System o
similar.

Arquitectura

Multicapa con servidores Web, de aplicaciones y BBDDs dedicados

Servicios de Soporte
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Administracion técnica de  Administracion de los sistemas operativos, software base, software
la infraestructura base: de aplicacién, comunicaciones, base de datos, etc. con el objeto
servidores, de garantizar la méaxima disponibilidad del servicio
comunicaciones, bases de

datos, servicios

Soporte correctivo y Prestado por el proveedor de la plataforma, en funcién de la
evolutivo de la plataforma tipologia de la incidencia reportada y Acuerdos de Nivel de
LMS Servicio establecidos

Administraciéon operativa / Prestado por el proveedor de la plataforma, a través de su oficina
funcional de la plataforma técnica

O0FD2C3778C7B204298B5CEED09905C886F2BBDEL
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DATA DE SINATURA: HASH DO CERTIFICADO:

LMS

Monitorizacién 24x7 temperatura, humedad, otros parametros fisicos, estado /
disponibilidad de los sistemas y servicios, efc.

Backup Estrategia de backup que garantice la continuidad del servicio gg

Helpdesk Atenciéon de problemas de funcionamiento reportados por %%

usuarios de la plataforma a través de diversos canales de acceso

El adjudicatario prestara todo el soporte necesario al equipo encargado de la actividad de administracion
de la plataforma de teleformacién del PIE durante la configuracion inicial de los cursos ofertados en dicha
plataforma.

El adjudicatario prestara todo el soporte necesario al equipo encargado de la actividad de administracion
de la plataforma de teleformacién del PIE durante la configuracion inicial de los cursos ofertados en dicha
plataforma.

3. Registro de actividad

Como condicién de caracter esencial en este contrato el PIE tendra acceso continuo a la citada
plataforma, mediante el peffil tutor programa, teniendo la plataforma que permitir al mismo las siguientes
funcionalidades:

- Dinamizacién y seguimiento del alumno: debiendo la plataforma mantener un registro de las
actuaciones y comunicaciones llevadas a cabo a tal fin, y pudiendo generar informes en
documento independiente extraible que contenga dicha informacioén.

- Realizacion de informes en documento independiente y extraible, de cualquier periodo que se
necesite, de la situacién del participante: fecha del informe, identificaciéon del alumno, fecha de
inicio y fin en el curso, su progreso en el curso, porcentaje de visualizacién de los contenidos,
accesos y tiempo de formacion en la plataforma, seguimiento en la evaluacién y adquisicion de
los conocimientos, participacion en la accién formativa y observaciones relevantes. (Historial
completo desde la matriculacién del alumno hasta la finalizacién del curso conteniendo todos los
datos relacionados).
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- Realizacion de informe final de evaluacién, en documento independiente y extraible de la
plataforma, donde se reflejen con integridad las evaluaciones realizadas durante la accion
formativa (examenes, cuestionarios, respuestas del alumno, puntuacion...).

- Finalizacién de los participantes segun los criterios definidos.

- La plataforma de formacién on line que se ponga a disposicion del PIE tendra que permitir el
acceso integro a la misma hasta pasado 1 mes desde la terminacién del Programa, prevista para
16 de noviembre de 2023.

4. Organizacioén de la formacién
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- Guia didactica del curso: objetivos, resumen de contenidos y funcionamiento del curso,
herramientas y metodologia de aprendizaje.

- Sistema de ayuda/manual on line sobre el funcionamiento de la plataforma. (utilizacion,
navegacion, recursos, asistencia técnica para la resolucion de problemas/, etc.),

- Sistema de seguimiento, controles y sistema de evaluacion.
5. Suministro de acciones formativas on line.

La plataforma debera contener un catalogo de cursos orientados a la empleabilidad de cada participante
y/o al itinerario formativo marcado en su orientacion vocacional. La formacion on line debe responder a
una repercusion directa en la empleabilidad de la persona participante, por lo que los contenidos de
dichas formaciones estaran relacionados con las necesidades de las empresas de la comarca.

La estructura de las acciones formativas debe de seguir un patrén en cuanto a duracién y en cuanto a
contenido didactico multimedia constando de médulos scorm para la visualizacién del contenido y una
evaluacion final.

La propuesta realizada por la empresa licitadora tendra que combinar texto y recursos multimedia
(necesarios y relevantes), tanto estaticos coémo interactivos (imagenes, graficos, audio, video,
animaciones, simulaciones, efc.).

Los contenidos o materiales didacticos deben ser descargables por parte del alumnado.

La propuesta presentada tendra que contar con un catalogo de acciones formativas on line que cuente
con, por lo menos, las familias profesionales especificadas a continuacién y un minimo cinco cursos de
cada familia. Ademas, alguna de las familias especificadas debera incluir la accién formativa de “Higiene
alimentaria y/o manipulacién de alimentos” (con una duracién minima de 5 horas) y “Primeros
auxilios” (con una duracién minima de 5 horas), necesariamente.

Ademas, la empresa licitadora podra aumentar el catalogo de familias y cursos que oferte por encima de
esos obligatorios, ya sea del propio listado o cualquiera que tengan repercusion directa en la
empleabilidad de los/las participantes, relacionadas con las necesidades de las empresas y que figuren
en el catalogo nacional de las cualificaciones profesionales (CNCP) del INCUAL o en el Catéalogo de
especialidades del Servicio Publico de Empleo Estatal (siempre que se establezca para cada accion la
modalidad on line).

Familias profesionales minimas a incluir:
v Informatica y comunicaciones
v Idiomas
v  Prevencién de riesgos laborales
v Administracion y gestion
v Comercio y marketing
v  Hosteleria y turismo
v Servicios socioculturales y a la comunidad
v Seguridad y medioambiente
v  Sanidad
v Imagen personal
v Imagen y sonido
v Industrias alimentarias
v Instalacién y mantenimiento
6. Controles de aprendizaje y evaluacion

La modalidad de teleformacién debera permitir acreditar la adquisicion de conocimientos por parte de las
alumnas y la consecucion de los objetivos establecidos. Para eso, es imprescindible disponer de
controles de evaluacién del aprendizaje.
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- Los controles de aprendizaje y/o pruebas de autoevaluacién deberan ser acordes con los contenidos,
permitiendo evaluar el cumplimiento de los objetivos del curso asi como el seguimiento durante el
proceso formativo.

- Trazabilidad del participante: para poder realizar las diferentes pruebas de autoevaluacion, la
participante debe acceder previamente a los contenidos que las originan, teniendo en cuenta lo
establecido en la planificacion de la accion formativa, debiendo garantizarse que estas pruebas se
realizan segun la secuencia adecuada para el desarrollo del proceso de formacion.

- Para tener la consideracién de participante finalizada, ademas de tiempo de conexion, tiene que realizar
por lo menos el 75% de los controles de aprendizaje. Los registros de actividad deberan recoger
informacion sobre la realizacién de estos controles y su resultado.

- El cuestionario de evaluacién/satisfaccion facilitado por el Programa Integrado (Modelo normalizado)
debera estar accesible para su cumplimentacion a través de la plataforma y se podran extraer los
informes correspondientes a las valoraciones reflejadas en dichos cuestionarios.

7. Garantia

El plazo de garantia abarcara el periodo de duracién del contrato, a contar desde la fecha de recepcion
y aceptacion de los mismos por parte del Programa Integrado. Durante dicho periodo el adjudicatario
realizara todos aquellos cambios necesarios para solventar las deficiencias existentes en los productos y
documentacion entregadas que le sean imputables.

5. ESTRUCTURA DE LAS PROPUESTAS PRESENTADAS PARA CADA LOTE

MODELO DE MEMORIA DE LA PRESTACION DEL SERVICIO LOTES 1,2, 3,4Y5

1. DESCRIPCION DEL LOTE AL QUE SE PRESENTA
2. PROGRAMA DE LA ACCION FORMATIVA
2.1. OBJETIVOS POR ACCION FORMATIVA DE CADA LOTE

2.2. CONTENIDOS Y PROPUESTA DE TEMPORALIZACION Y DISTRIBUCION DE LA ACCION
FORMATIVA

3. METODOLOGIA DIDACTICA

4. SISTEMA DE EVALUACION DEL ALUMNADO

5. SISTEMA DE CONTROL DE LA CALIDAD DOCENTE

6. PLAN DE COORDINACION CON EL DEPARTAMENTO RESPONSABLE

MODELO DE MEMORIA DE LA PRESTACION DEL SERVICIO DE LOS LOTES 6y 7

1. RESUMEN EJECUTIVO

Descripcién del enfoque de la propuesta y descripcion de sus puntos mas representativos, indicando el
valor afiadido que proporcionan sus elementos diferenciadores.

2. DESCRIPCION DETALLADA DE LOS SERVICIOS SUMINISTRADOS POR LA EMPRESA
LICITADORA

Contenido detallado de la propuesta adaptado a las prescripciones incluidas en el presente pliego y
prescripciones técnicas.

3. PLAN DE TRABAJO

Cronograma de ejecucién donde se detallen los plazos propuestos por el licitador para cada una de las
fases de trabajo que se indiquen en la propuesta.

4. INFORMACION ADICIONAL
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Incluyendo toda aquella informacion que la empresa ofertante considere de especial interés o relevancia
y que no hubiera sido incluida en los puntos anteriores

E para que conste, para os efectos oportunos, expido a presente co visto e prace do alcalde,
en Ames, a 05.04.2024, e coa advertencia de que non foi aprobada ainda a acta da sesion
correspondente.

V° e prace
O alcalde A secretaria accidental
José Blas Garcia Pifieiro Concepcion Vilas Cantelar
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