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ACTA DE LA MESA DE CONTRATACIÓN

En Jerez de la Frontera, siendo las trece horas y siete minutos del día diez de agosto de dos
mil  veintiuno,  se constituye  con la  asistencia de todos los miembros que se relacionan a
continuación,  la  Mesa de Contratación  del  “SERVICIO  DE GUARDA Y CUSTODIA DEL
ARCHIVO EXTERNO DE LA DELEGACIÓN DE URBANISMO (Lote 1) Y DE LA OFICINA DE
RECAUDACIÓN Y SERVICIOS TRIBUTARIOS DEL AYUNTAMIENTO DE JEREZ (Lote 2)”,
que  se tramita  con  carácter  ordinario,  mediante  procedimiento  abierto  sujeto  a  regulación
armonizada con varios criterios de adjudicación, integrada por:

Presidente:
D. Jesús Alba Guerra, Delegado del Área de Gobierno de Deportes y Medio Rural.

Vocales:
Dª.  Angela  Petidier  Castro,  Directora  de  Servicio  de  Asistencia  Jurídica  y  Derecho  a  la
Información (a través de videoconferencia). 
Dª. Elena Clavijo González, Viceinterventora Municipal.
D. Javier Soria Castaño, Jefe de la Unidad de Contratación de Suministros.

Secretario: 
D. Juan Carlos Utrera Camargo, Secretario General del Pleno del Ayuntamiento de Jerez.

Asisten:
Dª. Trinidad Muñoz Vélez, Jefa de la Unidad de Obras y Construcciones del Departamento de
Contratación.

De conformidad con lo dispuesto en el artículo 17.1 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de
Régimen Jurídico del Sector Público que establece “Todos los órganos colegiados se podrán
constituir, convocar, celebrar sus sesiones, adoptar acuerdos y remitir actas tanto de forma
presencial  como  a  distancia,  salvo  que  su  reglamento  interno  recoja  expresa  y
excepcionalmente  lo  contrario.  En  las  sesiones  que  celebren  los  órganos  colegiados  a
distancia, sus miembros podrán encontrarse en distintos lugares siempre y cuando se asegure
por  medios  electrónicos,  considerándose  también  tales  los  telefónicos,  y  audiovisuales,  la
identidad de los miembros o personas que los suplan, el contenido de sus manifestaciones, el
momento en que éstas se producen, así como la interactividad e intercomunicación entre ellos
en tiempo real y la disponibilidad de los medios durante la sesión. Entre otros, se considerarán
incluidos entre los medios electrónicos válidos, el correo electrónico, las audioconferencias y
las  videoconferencias”,  la  presente  sesión  se ha  convocado  por  medios  electrónicos  y  su
celebración se ha realizado tanto presencial como a distancia por medios electrónicos. 

Tras la constitución de la Mesa de Contratación, el Presidente acuerda proceder, según el
siguiente orden del día:

1.- Conocer informe del Servicio, sobre criterios no evaluables mediante la mera aplicación de
fórmulas de la proposición técnica (sobre B), Lote 1 y Lote 2.

Verificación de la integridad de este documento electrónico mediante el QR o en la dirección:

https://www.sedeelectronica.jerez.es/verificafirma/

Código Cifrado de Verificación:  50224180B8Z1KR2

FECHA 11/08/2021Firma Juan Carlos Utrera Camargo, Secretario de la mesa de contratación

FECHA 12/08/2021Firma Jesús Alba Guerra, Presidente de la mesa de contratación
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2.- Apertura de criterios evaluables automáticamente,  Lote 1 y Lote 2.

Se da cuenta a la Mesa por parte del Sr. Secretario del informe emitido con fecha 4 de agosto
de 2021, por el Jefe de Departamento de Servicios Generales de la Delegación de Urbanismo,
relativo a  criterios no evaluables mediante la mera aplicación de fórmulas de la proposición
técnica (sobre B) del LOTE 1.

Dicho informe concluye con las siguientes puntuaciones:

Nº Orden Entidad CIF Puntuación Total

1 TRATAMIENTO DE ARCHIVOS, S.L. B11703626 33,3

2 SERVICIOS DOCUMENTALES DE ANDALUCÍA,
S.L.U. B11476074 30,8

3 GESTORA ANDALUZA DE DOCUMENTACIÓN 
Y SERVICIOS ASOCIADOS, S.L. B53910394 23,5

A continuación la Mesa procede a la apertura de las ofertas y mejoras del Lote 1 presentadas
por las citadas mercantiles, conforme a los modelos del Pliego de Cláusulas Administrativas
Particulares, y que se detallan a continuación: 

LICITADORES
CONCEPTO Aclaración en

Pliego
Técnico

Precio
Ofertado  sin

IVA
IVA (21%)

Precio
ofertado con

IVA

GESTORA 
ANDALUZA DE 
DOCUMENTACIÓN 
Y SERVICIOS 
ASOCIADOS, S.L.

Nuevas 
incorporaciones
anuales:
Archivo definitivo
(AD)

Apartado 2.3 0,83 € 0,17 € 1,00  €

Custodia (precio 
mensual):
Archivo definitivo
(AD)

Apartado 2.2 0,074 € 0,016 € 0,090  €

Custodia (precio 
mensual):
Archivo 
contenedores 
(CE)

Apartado 2.2 0,00 € 0.00 € 0.00 €

Consultas

Consulta 
ordinaria

Apartado 2.4

2,25 € 0,47 € 2,72€

Consulta 
urgente

4,95 € 1,04€ 5,99€

Consulta 
electrónica

0,00 € 0,00 € 0,00 €

MEJORA Apartado 2.5 – Número de expediente anuales: 1.500

Verificación de la integridad de este documento electrónico mediante el QR o en la dirección:

https://www.sedeelectronica.jerez.es/verificafirma/

Código Cifrado de Verificación:  50224180B8Z1KR2

FECHA 11/08/2021Firma Juan Carlos Utrera Camargo, Secretario de la mesa de contratación

FECHA 12/08/2021Firma Jesús Alba Guerra, Presidente de la mesa de contratación
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LICITADORES
CONCEPTO Aclaración en

Pliego
Técnico

Precio
Ofertado  sin

IVA
IVA (21%)

Precio
ofertado con

IVA

SERVICIOS 
DOCUMENTALES 
DE ANDALUCÍA, 
S.L.U.

Nuevas 
incorporaciones
anuales:
Archivo definitivo
(AD)

Apartado 2.3
0,9 € 0,189 €

1,089  €

Custodia (precio 
mensual):
Archivo definitivo
(AD)

Apartado 2.2 0,078 € 0,01638 € 0,09438  €

Custodia (precio 
mensual):
Archivo 
contenedores 
(CE)

Apartado 2.2 0,28 € 0,0588 € 0,3388 €

Consultas

Consulta 
ordinaria

Apartado 2.4

2,7 € 0,567 € 3,267€

Consulta 
urgente

4,5 € 0,945 € 5,445€

Consulta 
electrónica

2 € 0,42 € 2,420 €

MEJORA Apartado 2.5 – Número de expediente anuales: 1.500

LICITADORES
CONCEPTO Aclaración en

Pliego
Técnico

Precio
Ofertado  sin

IVA
IVA (21%)

Precio
ofertado con

IVA

TRATAMIENTO DE 
ARCHIVOS, S.L.

Nuevas 
incorporaciones
anuales:
Archivo definitivo
(AD)

Apartado 2.3 0,30 € 0,063 € 0,363  €

Custodia (precio 
mensual):
Archivo definitivo
(AD)

Apartado 2.2 0,09 € 0,0189 € 0,1089  €

Custodia (precio 
mensual):
Archivo 
contenedores 
(CE)

Apartado 2.2 0,30 € 0,063 € 0,363 €

Consultas

Consulta 
ordinaria

Apartado 2.4

2,4 € 0,504 € 2,904 €

Consulta 
urgente

3,5 € 0,735 € 4,235 €

Consulta 
electrónica

3,00 € 0,63 € 3,63 €

MEJORA Apartado 2.5 – Número de expediente anuales: 1.500

Verificación de la integridad de este documento electrónico mediante el QR o en la dirección:

https://www.sedeelectronica.jerez.es/verificafirma/

Código Cifrado de Verificación:  50224180B8Z1KR2

FECHA 11/08/2021Firma Juan Carlos Utrera Camargo, Secretario de la mesa de contratación

FECHA 12/08/2021Firma Jesús Alba Guerra, Presidente de la mesa de contratación
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La Mesa acuerda enviar las ofertas económicas y mejoras de las empresas admitidas a la
licitación del Lote 1, al Servicio de Economía para la emisión del correspondiente informe de
valoración.

Así mismo, se da cuenta a la Mesa por parte del Sr. Secretario del informe emitido con fecha
29  de  julio  de  2021,  por  el  Técnico  en  funciones  de  Jefe  del  Departamento  de  Gestión
Recaudatoria  de  la  Oficina  de  Recaudación  y  Gestión  de  Servicios  Tributarios,  relativo  a
criterios  no evaluables  mediante la  mera aplicación de fórmulas  de la  proposición técnica
(sobre B) del LOTE 2.

Dicho informe concluye lo siguiente: 

“Por tanto, como resultado de la valoración de los criterios de adjudicación efectuada del sobre
B con las proposiciones técnicas, y en orden decreciente, se califica con 33,2 puntos a TDA
(Tratamiento de Archivos SL), 30,9 puntos a SDA (Servicios Documentales de Andalucía SLU),
22,8 puntos a Andaluza de Documentación (Gestora Andaluza de Documentación y Servicios
Asociados SL) y 9,4 puntos a Cabezudo (Cabezudo Gestión Documental SL).”.

A  continuación  la  Mesa procede  a  la  apertura  de las  ofertas  presentadas por  las  citadas
mercantilas  para  el Lote  2,  conforme  al  modelo  del  Pliego  de  Cláusulas  Administrativas
Particulares, y que se detallan a continuación: 

LICITADORES
CONCEPTO Aclaración en

Pliego
Técnico

Precio
Ofertado  sin

IVA
IVA (21%)

Precio
ofertado con

IVA

CABEZUDO 
GESTIÓN 
DOCUMENTAL, 
S.L.

Nuevas 
incorporaciones
anuales:
Archivo definitivo
(AD)

Apartado 2.3 1 € 0,21 € 1,21 €

Custodia (precio 
mensual):
Archivo definitivo
(AD)

Apartado 2.2 0,15 € 0,03 € 0,18 €

Custodia (precio 
mensual):
Archivo 
contenedores 
(CE)

Apartado 2.2 0,50 € 0,10 € 0,60 €

Consultas

Consulta 
ordinaria

Apartado 2.4

3 € 0,63 € 3,63 €

Consulta 
urgente

5 € 1,05 € 6,05 €

Consulta 
electrónica

5 € 1,05 € 6,05 €

Verificación de la integridad de este documento electrónico mediante el QR o en la dirección:

https://www.sedeelectronica.jerez.es/verificafirma/

Código Cifrado de Verificación:  50224180B8Z1KR2

FECHA 11/08/2021Firma Juan Carlos Utrera Camargo, Secretario de la mesa de contratación

FECHA 12/08/2021Firma Jesús Alba Guerra, Presidente de la mesa de contratación
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LICITADORES
CONCEPTO Aclaración en

Pliego
Técnico

Precio
Ofertado  sin

IVA
IVA (21%)

Precio
ofertado con

IVA

GESTORA 
ANDALUZA DE 
DOCUMENTACIÓN
Y SERVICIOS 
ASOCIADOS, S.L.

Nuevas 
incorporaciones
anuales:
Archivo definitivo
(AD)

Apartado 2.3 0,70 € 0,15 € 0,85  €

Custodia (precio 
mensual):
Archivo definitivo
(AD)

Apartado 2.2 0,118 € 0,025 € 0,143  €

Custodia (precio 
mensual):
Archivo 
contenedores 
(CE)

Apartado 2.2 0,00 € 0,00 € 0,00 €

Consultas

Consulta 
ordinaria

Apartado 2.4

2,25 € 0,47 € 2,72 €

Consulta 
urgente

4,95 € 1,04 € 5,99 €

Consulta 
electrónica

2,25 € 0,47 € 2,72 €

LICITADORES
CONCEPTO Aclaración en

Pliego
Técnico

Precio
Ofertado  sin

IVA
IVA (21%)

Precio
ofertado con

IVA

SERVICIOS 
DOCUMENTALES 
DE ANDALUCÍA, 
S.L.U.

Nuevas 
incorporaciones
anuales:
Archivo definitivo
(AD)

Apartado 2.3 0,6 € 0,126 € 0,726 €

Custodia (precio 
mensual):
Archivo definitivo
(AD)

Apartado 2.2 0,078 € 0,01638 € 0,09438 €

Custodia (precio 
mensual):
Archivo 
contenedores 
(CE)

Apartado 2.2 0,28 € 0,0588 € 0,3388 €

Consultas

Consulta 
ordinaria

Apartado 2.4

2,7 € 0,567 € 3,267 €

Consulta 
urgente

4,5 € 0,945 € 5,445 €

Consulta 
electrónica

2 € 0,42 € 2,42 €

Verificación de la integridad de este documento electrónico mediante el QR o en la dirección:

https://www.sedeelectronica.jerez.es/verificafirma/

Código Cifrado de Verificación:  50224180B8Z1KR2

FECHA 11/08/2021Firma Juan Carlos Utrera Camargo, Secretario de la mesa de contratación

FECHA 12/08/2021Firma Jesús Alba Guerra, Presidente de la mesa de contratación
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LICITADORES
CONCEPTO Aclaración en

Pliego
Técnico

Precio
Ofertado  sin

IVA
IVA (21%)

Precio
ofertado con

IVA

TRATAMIENTO DE
ARCHIVOS S.L.

Nuevas 
incorporaciones
anuales:
Archivo definitivo
(AD)

Apartado 2.3 0,30 € 0,063 € 0,363 €

Custodia (precio 
mensual):
Archivo definitivo
(AD)

Apartado 2.2 0,09 € 0,0189 € 0,1089€

Custodia (precio 
mensual):
Archivo 
contenedores 
(CE)

Apartado 2.2 0,30 € 0,063 € 0,363 €

Consultas

Consulta 
ordinaria

Apartado 2.4

2,4 € 0,504 € 2,904 €

Consulta 
urgente

3,5 € 0,735 € 4,235 €

Consulta 
electrónica

3 € 0,63 € 3,63 €

La Mesa acuerda enviar las ofertas económicas de las empresas admitidas a la licitación del
Lote 2, al Servicio de Economía para la emisión del correspondiente informe de valoración.

Y siendo las trece horas y treinta y dos minutos del día indicado al comienzo, el acto se da por
terminado levantándose la presente Acta, cuyo contenido se aprueba en esta misma sesión. 

Verificación de la integridad de este documento electrónico mediante el QR o en la dirección:

https://www.sedeelectronica.jerez.es/verificafirma/

Código Cifrado de Verificación:  50224180B8Z1KR2

FECHA 11/08/2021Firma Juan Carlos Utrera Camargo, Secretario de la mesa de contratación

FECHA 12/08/2021Firma Jesús Alba Guerra, Presidente de la mesa de contratación




