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PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS PARTICULARES QUE HA DE
REGIR EL CONTRATO DEL SERVICIO DE ASESORAMIENTO, ASISTENCIA
TECNICA Y GESTION EN MATERIA CONTABLE, FISCAL,
PRESUPUESTARIA, RECURSOS HUMANOS Y CONTRATACION A
ADJUDICAR POR PROCEDIMIENTO ABIERTO
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Juan Carlos Martinez Cuevas
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El Consejero Delegado ESERCA
Juan Carlos Martinez Cuevas
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1. Objeto y alcance del contrato

Constituye el objeto del presente pliego el establecimiento de las
Prescripciones Técnicas con arreglo a las cuales ha de llevarse a cabo la
contratacion del servicio de asesoramiento, asistencia técnica y gestion en
materia contable, fiscal, presupuestaria, recursos humanos y contratacion para
Empresa de Servicios de Catarroja S.L.

La prestacion de dicho servicio incluye las siguientes funciones y/o trabajos:

A) Asesoramiento y gestion en materia contable

Llevanza de la contabilidad de la sociedad.

Elaboracién de cuentas anuales.

c. Colaboracién con la Intervencién Municipal y auditores designados
para la verificacion contable.

d. Elaboracién de informacion periddica para su remision a la
Intervencion Municipal.

e. Elaboracién de cierres parciales trimestrales y anuales contables.

f. Elaboracion de informes contables de todo tipo.

g. Asistencia técnica en materia contable y célculo del impuesto de

Sociedades.

oo

B) Asesoramiento y asistencia técnica en asuntos de naturaleza
econdémico-financiera y presupuestaria:

a. Asesoramiento y asistencia técnica en asuntos de naturaleza
econdémico-financiera y presupuestaria con especial atencion a la
repercusion de las operaciones planteadas por la entidad en relacion
con el cumplimiento de la normativa sobre estabilidad presupuestaria
y sostenibilidad financiera.

b. Asesoramiento con respecto a las obligaciones formales a cumplir
con el Ayuntamiento de Catarroja en materia econdémico-financiera y
presupuestaria.

c. Gestion de la remision de informacion en la plataforma de la Oficina
Virtual para la Coordinacion Financiera con las Entidades Locales del
Ministerio de Hacienda.

d. Asistencia en el célculo del coste efectivo de los servicios.

e. Asistencia en el célculo del Periodo Medio de Pago.

f. Asistencia en el calculo de la Masa Salarial y Tasa de Reposicién de
Efectivos.

g. Asistencia en el calculo de plantilla media.

h. Asistencia en la elaboracion de presupuestos y planes de tesoreria.

i. Asistencia en la confeccion de la previsién de ingresos y gastos y
programa anual de inversiones, actuacion y financiacion.
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C) Asesoramiento y gestién en el area fiscal y en la elaboracién de las
declaraciones y liguidaciones necesarias para el cumplimiento de las
obligaciones fiscales de la empresa:
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a. Tramitacion de los modelos 303 trimestrales y 390 anuales.

b. Tramitacion de los modelos 111 trimestrales y 190 anuales

Tramitacion modelo energia (Impuesto sobre el valor de Produccion

de Energia Eléctrica).

Tramitacion del modelo 200

Tramitacion de los modelos 202 (pagos a cuenta)

Tramitacion de los modelos 347

Tramitacion de los modelos 349

Impuestos municipales

Comunicacion ante la Agencia Tributaria de altas y modificaciones de

obligaciones tributarias.

j.- Asistencia técnica en procedimientos de gestiébn y comprobacion
tributaria ante la AEAT.

o
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D) Asesoramiento y gestion de las obligaciones ante el Registro
Mercantil:

El Consejero Delegado ESERCA
Juan Carlos Martinez Cuevas

a. Tramitacion de las obligaciones de la empresa ante el Registro
Mercantil.

b. Legalizacion de libros contables.

c. Presentacién y seguimiento de Cuentas Anuales ante el Registro
Mercantil.

E) Asesoramiento y asistencia técnica econOmica en materia de
contratacién publica:

a. Analisis econémico y determinacion del precio del contrato.
b. Analisis de la fiscalidad aplicable a los diferentes contratos a
adjudicar por la sociedad.

El contratista serd el responsable del cumplimiento de las funciones
enumeradas en este apartado y de cuantas obligaciones contiene este pliego y
de las 6rdenes especificas para su cumplimiento que se le cursen, con
obligacion estricta del mismo de garantizar secreto profesional.
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El Consejero Delegado ESERCA
Juan Carlos Martinez Cuevas
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2. Forma de prestacién del servicio y medios humanos.

Los trabajos incluidos en el presente contrato se concretaran en las siguientes
tareas:

Emision de informes, memorias y notas técnicas.

Trabajos recurrentes que no requieren la emision de informes adhoc.
Formacion del personal.

Asistencia presencial en las dependencias de la empresa.

Asistencia presencial, con caracter puntual, fuera de las dependencias
de la empresa.

¢ Atencidon y evacuacion de dudas y consultas por cualquier medio
(telefénico, correo electronico, etc.) relacionadas con las areas incluidas
en el objeto del presente contrato.

Ademas, la correcta prestacion del servicio exigira la asistencia periédica en las
dependencias de la empresa de los profesionales del equipo de trabajo adscrito
al contrato. Dichas asistencias se planificaran y determinaran conjuntamente
entre las partes y tendran por objeto la prestacion in situ y de forma personal
del servicio contratado para los asuntos que puedan surgir en el ambito del
objeto del mismo. El nimero minimo de asistencias anuales a prestar son las
siguientes:
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Se estima la dedicacion horaria media en cada una de las asistencias
requeridas en tres horas. Para el caso que la duraciéon exceda de 4 horas,
computara como una visita adicional mas.

La determinacién de la fecha y horario de cada asistencia, asi como el lugar de
prestacion se acordara entre los profesionales y la persona responsable del
contrato y/o persona en quien delegue, aunque se tratara que se produzcan
con una periodicidad minima quincenal.

En relacién a las horas de despacho anuales necesarias para el desarrollo del
objeto del contrato, indicar que las horas que a continuacion se indican, tienen
un caracter de minimo y, por tanto, bajo ningin concepto el coste econémico
asociado a esa mayor dedicacién supondra coste alguno para el 6rgano de
contratacion:
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El contratista deberd poner a disposicion de Empresa de Servicios de Catarroja
S.L. al menos, un nimero de teléfono moévil asociado al jefe de equipo, un
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teléfono fijo, y un correo electrénico por cada miembro componente del equipo
de trabajo.
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La asistencia personal en sede de Empresa de Servicios de Catarroja S.L. sélo
podrd corresponder al personal arriba descrito en el nimero minimo de
asistencias exigidas en el presente pliego y, en su caso, el incremento de las
mismas ofertado por el licitador.

Dicho personal dependerd exclusivamente del contratista por cuanto éste
tendra los derechos y deberes inherentes a su condicion de empresario en
relacién con el cumplimiento de las disposiciones vigentes en materia laboral,
de seguridad social y de seguridad e higiene en el trabajo.

El jefe de equipo sera el socio del despacho propuesto anteriormente v,
ademas de la asistencia personal referida, sera la persona de contacto para la
supervision y cumplimiento del contrato.

FIRMAT PER

1/10/2024

Las personas profesionales propuestas sélo podran ser sustituidas por causas
de fuerza mayor y autorizacion de la persona responsable del contrato previa
comprobacién de que quien le sustituya ofrece un nivel equivalente de
cualificacion.

El Consejero Delegado ESERCA
Juan Carlos Martinez Cuevas

3. Medios técnicos.

El contratista deberd contar con todos los medios técnicos e informaticos
necesarios para el desarrollo del objeto del contrato, especialmente con los
necesarios que conlleva la implantacion de la Administracién Electrénica y con
programas de software que permita una correcta prestacion del servicio.

4. Cumplimiento del contrato.

El contratista estara obligado a ejecutar los trabajos con estricta sujecién a las
clausulas estipuladas en el presente Pliego y conforme con las instrucciones
recibidas de la empresay el responsable del contrato.
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