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DELEGACION DE AREA DE PRESIDENCIA Y PLANIFICACION.
DIRECCION DE CONTRATACION.

Expte. Nim. C-131/21

PRR/dgt

INSTRUCCIONES LICITADORES PARA ASISTIR A SESION MESA DE CONTRATACI()N
QUE SE CELEBRARA A DISTANCIA UTILIZANDO MEDIOS ELECTRONICOS

CONTRATACION DE LOS SERVICIOS DE: “ASISTENCIA A LA GESTI(')N'DE LOS
APARCAMIENTOS PUBLICOS MUNICIPALES PADRE MENDEZ Y RONDA, ALMERIA”

Por la presente pongo en su conocimiento que el préximo dia 2 de junio de 2022 (jueves),
a las 12:00 horas, tendra lugar una sesiéon de la Mesa de Contratacién designada por el érgano
de contratacion para la adjudicacion de la contratacion antes mencionada, que se celebrara A
DISTANCIA UTILIZANDO MEDIOS ELECTRONICOS con el siguiente orden del dia:

1°.- Constitucion de la Mesa de Contratacion.

2°.- Apertura del sobre 1: “Documentacion Administrativa” de las proposiciones
presentadas para participar en la licitacion de la contratacién antes referida y calificacion de la
documentacién contenida en el mismo.

3°.- Manifestacion del resultado de la calificacion de la documentacién administrativa, y
determinacion de las proposiciones admitidas, de las rechazadas y causa o causas de inadmision
de estas Ultimas y apertura del sobre 2: “Documentacion relativa a criterios de adjudicacion cuya
cuantificacion dependen de un juicio de valor: referencias técnicas”. Todo ello, en el supuesto de
que la documentacion contenida en el sobre 1 aportada por la totalidad de los licitadores sea
correcta y no presente defectos u omisiones subsanables.

Justificacion de la celebraciéon a distancia de la presente sesién: La sesion de la Mesa de
Contratacién antes indicada se celebrara A DISTANCIA UTILIZANDO MEDIOS ELECTRONICOS

ya que al dia de la fecha persiste la situacion excepcional de crisis sanitaria provocada por el
coronavirus COVID-19 debiéndose respetar las medidas sanitarias impuestas por el Gobierno
de la Nacién y la Junta de Andalucia con el fin de afrontar dicha situaciéon y en cumplimiento
de lo dispuesto en los acuerdos adoptados por la Junta de Gobierno Local de la Ciudad de
Almeria en sus sesiones celebradas el 20 de abril y 11 de mayo de 2020.

Dado que en virtud de lo dispuesto en los pliegos de clausulas administrativas particulares
reguladores de la contratacion de referencia, en la presente sesion esta prevista la celebracion de
un acto publico, los licitadores que deseen asistir a dicho acto publico deben seguir las siguientes
instrucciones:

1.- Medios electrénicos a utilizar: El medio electréonico que se empleara para la
celebracion a distancia de la sesion de la mesa de contratacion sera el de videoconferencia,
concretamente la solucion de reuniones MICROSOFT TEAMS de OFFICE 365, en su
modalidad de “reunién on line” .

El citado medio electronico es compatible con los exploradores Microsoft Edge, Mozilla
Firefox, Google Chrome y Safari. Ademas, TEAMS esta disponible para los Sistemas Operativos
Windows 32 y 64 bits, MacOS, Linux, iOS y Android.
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Por lo tanto, para asistir a la sesion el licitador debera disponer de la aplicacion
MICROSOFT TEAMS de OFFICE 365.

2.- Solicitud para asistir al acto publico: El licitador que desee asistir al acto publico que se
celebrara durante el desarrollo de la sesidon de la mesa de contratacion debera dirigir un correo
electrénico a la direccion de correo electronico serviciodecontratacion@aytoalmeria.es haciendo
constar en el asunto SOLICITUD DE LICITADOR PARA ASISTENCIA A MESA DE
CONTRATACION NUMERO DE EXPEDIENTE C-131/21. En el texto de mensaje deberan indicar :

*  El nombre del contrato mencionado en el encabezamiento de la presente comunicacion,

. La intencidon de la empresa licitadora asistir a la sesion de la mesa de contratacion
indicando el dia y la hora que se celebrara.

* El nombre y apellidos, numero de DNI, direccion de correo electronico y el teléfono de
contacto de la persona que asistira a la sesion en representacion de la empresa licitadora.
A la direccién de correo electronico que se facilite sera a la que el Servicio de Contratacion
le haga llegar la invitacion para reunirse a la reunion on line de MICROSOFT TEAMS.

MUY IMPORTANTE: A dicho correo se adjuntara una copia escaneada del DNI de la persona que
asistira a la sesion de la mesa de Contratacion en representacion del licitador.

La solicitud debera formularse como minimo 24 horas antes de la celebracion de la sesién.

3.- Envio al licitador de la invitacién para unirse:

Una vez configurada la reunién on line de MICROSOFT TEAMS por el Secretario o
Secretaria de la Mesa de Contratacion, la persona que asistira a la sesiéon en representacion del
licitador recibira un mensaje en la direcciéon de correo electrénico facilitada por la empresa y a la
que se hace referencia en el apartado inmediatamente anterior, invitandole a unirse a la reunion.
Desde ese momento el interesado tendra dos opciones para unirse a la sesion el dia de
celebracion de la misma :

A) Mediante el correo electrénico recibido avisandole de la celebracion de la sesion: este
correo habra entrado en la direcciéon de correo electrénico facilitada por la empresa con
antelacion suficiente a la celebracion de la sesion de la Mesa de Contratacion. Abra el
correo y haga “click” en la expresion “UNIRSE A REUNION EN MICROSOFT TEAMS’, a
continuaciéon pasara a una nueva pantalla donde le aparecera la opcion “UNIRSE
AHORA” no haga “click” en dicha opcién hasta unos minutos antes de la hora fijada para
el inicio de la sesién de la Mesa de Contratacién. Desde que Vd reciba el mensaje
invitandole a unirse a la sesion hasta la hora de celebracion de la misma recibira en su
correo electronico recordatorios de la reunion.

B) Iniciando la aplicacion MICROSOFT TEAMS y consultando en el calendario: la sesion de
la mesa le aparecera debidamente identificada en el calendario en la fecha fijada, haga
“click” en el titulo identificativo de la reunion y le aparecera una pantalla en la que
aparece la leyenda “UNIRSE A REUNION EN MICROSOFT TEAMS” vuelva a hacer
“click” y a continuacién pasara a una nueva pantalla donde le aparecera la opcién
“UNIRSE AHORA” no haga “click” en dicha opcién hasta unos minutos antes de la hora
fijada para el inicio de la sesién de la Mesa de Contratacion.
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Se ruega inicien cualquiera de las acciones antes sefialadas con la suficiente antelacion antes del
comienzo de la sesién de la Mesa de Contrataciéon para detectar y permitir solucionar cualquier
incidencia técnica que dificulte su incorporacion a la reunion.

4.- Incorporacién a la reunion:

Los licitadores que deseen asistir a la sesion publica deberan estar disponibles, para unirse
a la misma, desde la hora del dia de su convocatoria, a fin de facilitar su llamamiento a la sesion,
no demorandose la respuesta a dicho llamamiento por mas de 5 minutos desde el momento en
que comience el mismo. Para posibilitar dicho llamamiento, con anterioridad, la persona que asista
a la sesion en representacion del licitador debera haber iniciado la aplicacion MICROSOFT
TEAMS de OFFICE 365 en su dispositivo.
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En el momento de incorporarse a la reunion, los licitadores deberan tener conectadas las
camaras de sus dispositivos para que por el Secretario o Secretaria de la Mesa pueda
comprobarse su identidad segun los datos y DNI facilitados con anterioridad al Servicio de
Contratacion

5.- Obtener mas informacion: Para cualquier duda o cuestion sobre el particular contacte,
a la mayor brevedad posible desde que reciba la presente comunicacion, con el Servicio de
Contratacién, concretamente con las siguientes funcionarias municipales:

- Dfa. Dolores Garcia Tripiana mediante correo electrénico dgarciat@aytoalmeria.es o
telefonicamente llamando al 950 21 00 00 EXT 2714 en dias habiles de oficina (de lunes a viernes)
y en horario de atencion al publico ( de 9 a 14 horas)

- Dia Consuelo Collado Mula mediante correo electrénico mcollado@ aytoalmeria.es o
telefonicamente  llamando al 950 21 00 00 EXT 2715 en dias habiles de oficina (de lunes a
viernes) y en horario de atencion al publico ( de 9 a 14 horas)

Lo que le comunico para su conocimiento y efectos oportunos
En Almeria, en la fecha consignada en la firma electrénica

LA CONCEJAL DELEGADA

Fdo. M.? del Mar Vazquez Agiliero
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