
PLIEGO  DE  CLÁUSULAS  ADMINISTRATIVAS  DEL  CONTRATO  DE 
SERVICIO DE CONTROL Y REGISTRO DE LA JORNADA LABORAL DEL 
PERSONAL POR PROCEDIMIENTO ABIERTO SIMPLIFICADO SUMARIO 
DEL AYUNTAMIENTO DE MALPARTIDA DE CÁCERES

Expediente nº: 388/2024
Procedimiento:  Contrato  de  Servicios  de  control  y  registro  de  la  jornada  laboral  del  personal  del 
Ayuntamiento de Malpartida de Cáceres.
Documento firmado por: El Alcalde-Presidente

CUADRO RESUMEN DE PLIEGO DE CLÁUSULAS ADMINISTRATIVAS 
PARTICULARES

A. PODER ADJUDICADOR
ADMINISTRACIÓN 
CONTRATANTE: AYUNTAMIENTO DE MALPARTIDA DE CÁCERES
ÓRGANO DE 
CONTRATACIÓN: Alcaldía-Presidencia
Fecha Resolución de inicio del expediente de contratación: 29/07/2024
Perfil de contratante: https://contrataciondelestado.es/wps/portal/perfilContratante
Correo electrónico del órgano de contratación: alcaldia@malpartidadecaceres.es
B. PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACIÓN
Número de Expediente 263/2023 Tipo de Contrato: SERVICIOS

Tipo de Procedimiento
ABIERTO 
SIMPLIFICADO 
SUMARIO

Tramitación: ORDINARIA

Forma de presentación de ofertas:
Manual         Electrónica          Manual y Electrónica

C. DEFINICIÓN DEL OBJETO DEL CONTRATO
Definición del objeto del contrato y CPV:

Suministro, instalación y mantenimiento de un sistema de control horario y registro 
de la jornada laboral del personal del Ayuntamiento de Malpartida de Cáceres 

CPV: 

51213000-8: Servicios de instalación de equipos de control horario y
35125200-8: Sistemas de control de horario y aparatos de registro para control horario

D. PRESUPUESTO BASE DE LICITACIÓN
Presupuesto base IVA incluido: 5.000,00 €
Aplicación presupuestaria: 920.22706
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2

E. VALOR ESTIMADO
TOTAL VALOR ESTIMADO 4.132,23 € sin IVA (dos años) 

F. RÉGIMEN DE FINANCIACIÓN
Ayuntamiento 100 %

G. ANUALIDADES
Ejercicio A cargo del Ayuntamiento TOTAL
2024 2.500´00 € 2.500´00
2025 2.500´00 € 2.500´00
TOTAL 5.000´00
H. PLAZO DE EJECUCIÓN: 2 AÑOS I. PRÓRROGA

SI NO 
M. REVISIÓN DE PRECIOS

SI    NO   Fórmula: ________________________
N. GARANTÍAS
PROVISIONAL: NO ASCIENDE A ___________%
DEFINITIVA: NO ASCIENDE A                        %
Ñ. ACREDITACIÓN DE LA APTITUD PARA CONTRATAR

SI x                                 NO
O. SUBROGACIÓN y CESIÓN

SI    NO
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PLIEGO DE CLÁUSULAS ADMINISTRATIVAS PARTICULARES PARA CONTRATO DE 
SERVICIO  POR  PROCEDIMIENTO ABIERTO  SIMPLIFICADO  SUMARIO  DEL 
SERVICIO DE CONTROL Y REGISTRO DE LA JORNADA LABORAL DEL PERSONAL 
DEL AYUNTAMIENTO DE MALPARTIDA DE CÁCERES.

CLÁUSULA PRIMERA. Objeto y calificación

1.1 Descripción del objeto del contrato

Objeto del contrato: Suministro, instalación y mantenimiento de un sistema de control horario y 
registro de la jornada laboral del personal del Ayuntamiento de Malpartida de Cáceres

El contrato definido tiene la calificación de contrato administrativo de servicios, de acuerdo con 
el artículo 17 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Público, por la que se 
transponen al  ordenamiento jurídico español las Directivas  del Parlamento Europeo y del Consejo 
2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014.

Teniendo en cuenta el cumplimiento del Reglamento de funcionamiento de control horario y 
presencia de los/as empleados/as públicos/as del Ayuntamiento de Malpartida de Cáceres. (BOP nº 58, 
24 de marzo de 2023).

1.2 División en lotes del objeto del contrato:

División en lotes.  No se contempla la división en lotes, en virtud del art. 99.3 de la LCSP que 
indica que el órgano de contratación podrá no dividir en lotes el objeto del contrato cuando existan 
motivos  válidos,  que  deberán  justificarse  debidamente  en  el  expediente.  Se  considerarán  motivos 
válidos, a efectos de justificar la no división en lotes del objeto del contrato, entre otros, el hecho de 
que, la realización independiente de las diversas prestaciones comprendidas en el objeto del contrato 
dificultara la correcta ejecución del mismo desde el punto de vista técnico; o bien que el riesgo para la 
correcta ejecución del contrato proceda de la naturaleza del objeto del mismo, al implicar la necesidad 
de coordinar la ejecución de las diferentes prestaciones, cuestión que podría verse imposibilitada por 
su división en lotes y ejecución por una pluralidad de contratistas diferentes. 

El objeto del contrato, por su naturaleza, no es posible su división en lotes, atendiendo al art. 99 
de  la  LCSP.  Se  trata  de un  sistema de  gestión  integrado  que  constituye  una única  entidad,  con 
servicios en modo nube, no pudiendo ser subdividido. El  sistema está es, en cuanto a su instalación, 
independiente  del  resto  de  sistemas  informáticos   municipales.  Por  este  motivo  se  justifica  la 
imposibilidad  de  dividir  por  lotes  el  objeto  del  contrato  tanto  por  razones  técnico-organizativas, 
considerando un elemento importante la eficiencia en la prestación de estos servicios.

1.3 Códigos de identificación de las prestaciones objeto del contrato
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El  objeto  del  contrato  se  identifica  con  los  códigos  siguientes:  51213000-8:  Servicios  de 
instalación de equipos de control horario y 35125200-8: Sistemas de control de horario y aparatos de 
registro para control horario.

CLÁUSULA SEGUNDA. Procedimiento de Selección y Adjudicación

La forma de adjudicación del contrato será el procedimiento abierto simplificado sumario, en el 
que todo empresario interesado podrá presentar una proposición, quedando excluida toda negociación 
de los términos del contrato con los licitadores.

La adjudicación del contrato se realizará utilizando un único criterio, el precio, de adjudicación 
en base a la mejor relación calidad-precio en relación al precio de conformidad con lo que se establece 
en la cláusula décima.

CLÁUSULA TERCERA. Perfil de contratante

Con el  fin  de asegurar  la  transparencia  y el  acceso  público  a  la  información relativa  a  su 
actividad  contractual,  y  sin  perjuicio  de  la  utilización  de  otros  medios  de  publicidad,  este 
Ayuntamiento cuenta con el Perfil de Contratante al que se tendrá acceso según las especificaciones 
que  se  regulan  en  la  página  web  siguiente: 
https://contrataciondelestado.es/wps/portal/perfilContratante.

Todas las notificaciones y comunicaciones que realice la Administración se practicarán a través 
de la Plataforma de Contratación del Sector Público. A tal efecto, los licitadores deberán contar con 
sistemas de firma electrónica reconocida o cualificada y avanzada basados en certificados electrónicos 
cualificados de firma electrónica que les permita recoger las notificaciones en la Plataforma.

CLÁUSULA CUARTA. Presupuesto Base de Licitación y valor estimado del contrato

El Presupuesto Base de Licitación es: 5.000,00€.

El Valor estimado del contrato (sin IVA) de conformidad con lo establecido en el art. 101 de 
la LCSP asciende a la cantidad de asciende a la cuantía de 4.132,24 €.

A).- Valor estimado: El valor estimado del presente contrato asciende a la cuantía de 4.132,23 
€, más el 21% de IVA, que asciende a la cantidad de 867,77 €, lo que supone un total de 5.000 €.

B).- El Presupuesto de licitación : 5.000 €. Tipo de Licitación: 5.000 €, (IVA incluido) siendo 
este el tipo máximo de licitación a la baja, no admitiéndose ninguna oferta por encima de ese importe.

C).- Precio del Contrato: El precio del contrato será el que resulte de la adjudicación del mismo 
e incluirá, como partida independiente, el Impuesto sobre el Valor Añadido

En la oferta económica se incluirán todos los costes económicos, teniendo en cuenta que se 
incluyen  dentro  del  precio  todos  los  productos,  reposición  de  los  mismos,  medios  materiales  y 
humanos suficientes, vehículos, maquinaria y cualquier elemento no enumerado que resulte necesario 
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o accesorio para la correcta prestación del servicio. 

También se entienden incluidos, el Impuesto sobre el Valor Añadido, y los gastos de publicidad 
que  se  consideren  necesarios,  por  lo  que  se  entenderá  que  el  licitador,  al  formular  su  propuesta 
económica, ha incluido en la misma todos los conceptos indicados.

Para adecuar el cálculo del presupuesto base de licitación en este contrato de servicio, se han 
tenido en cuenta lo establecido en el artículo 309.1 LCSP que establece que “ El pliego de  cláusulas 
administrativas establecerá el sistema de determinación del precio de los contratos de servicios, que 
podrá estar referido a componentes de la prestación, unidades de ejecución o  unidades de tiempo, o 
fijarse en un tanto alzado cuando no sea posible o conveniente su descomposición, o resultar de la 
aplicación de honorarios por tarifas o de una combinación de  varias de estas modalidades…”.  En 
base a ello, se fija el precio a tanto alzado, tomando como referencia para la estimación contrataciones 
realizadas en años anteriores y consultando con otros servicios que han realizado contrataciones de 
mantenimiento.

Se informa que en los cálculos para el presupuesto del servicio de referencia, se han tenido en 
cuenta y comparado contrataciones realizadas en años anteriores, las variaciones en cuestión del precio 
de mercado, estimándose que el presupuesto de licitación se corresponde con el precio general del 
mercado.

El  importe  del  impuesto  sobre  el  valor  añadido  (IVA)  deberá  indicarse,  como  partida 
independiente, de conformidad con lo establecido en el artículo 139.4 LCSP.

Se excluirá la oferta superior al importe del presupuesto base de licitación (art.100.1 LCSP).

CLÁUSULA QUINTA. Existencia de crédito

Las obligaciones económicas del contrato se abonarán con cargo a las siguientes aplicaciones 
presupuestarias, en su caso:

Anualidad Aplicación 
presupuestaria

Importe

2024 920-22706 2.500,00 €
2025 920-22706 2.500,00 €

El contrato se abonará con cargo a la aplicación arriba indicada del presupuesto municipal, en 
la que existe crédito suficiente que se retiene. 

CLÁUSULA SEXTA. Revisión de precios

La  ejecución  del  contrato  se  realizará  a  riesgo  y  ventura  del  contratista.  En  la  presente 
contratación, de acuerdo al artículo 103 de la LCSP, no habrá revisión de precios.

CLÁUSULA SÉPTIMA. Duración del Contrato y Emplazamiento

El plazo de ejecución y lugar de ejecución (según PPT) será: 
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6

Lote Plazo de ejecución Emplazamiento
1 Año 2024 Centros y edificios municipales 
2 Año 2025 Centros y edificios municipales 

7.1.La  duración  del  contrato para  la  ejecución  del  servicio  será  de  DOS (2)  años  sin  prórroga 
contados a partir del día siguiente al de formalización del correspondiente contrato. 

7.2.El plazo máximo para la implantación y la instalación del sistema y del software y demás 
elementos necesarios para su funcionamiento, será de 1 mes a contar desde la formalización del 
contrato.

7.3.El plazo máximo para la puesta en marcha y funcionamiento del sistema de control.

7.4. Recepción  de  los  suministros.  La  recepción  de  los  suministros  se  llevará  a  cabo  de  forma 
expresa, con arreglo a lo dispuesto en el artículo 210 de la LCSP, mediante un acto formal y positivo 
de recepción. En el acta de recepción se hará constar de forma expresa, si es el caso, que instalado el 
suministro  correctamente,  se  ha  puesto  en  marcha  el  servicio  y  éste  funciona  del  mismo  modo, 
considerándose en este caso activado el servicio. Si el objeto del contrato no se hallara en condiciones 
de ser recibido, se dejará constancia expresa de tal circunstancia y se darán las instrucciones precisas al 
contratista para que subsane los defectos observados, o proceda a una nueva ejecución de conformidad 
con lo pactado. Si pese a ello, la prestación efectuada no se adecúa a lo contratado, como consecuencia 
de vicios o defectos imputables al contratista, la Administración podrá rechazarla, quedando exenta de 
la obligación de pago, y teniendo derecho, en su caso, a la recuperación del precio satisfecho hasta 
entonces.

7.5.No obstante, vendrá obligado el contratista a continuar con la prestación de los servicios objeto del 
presente contrato, y en las condiciones del mismo, cuando iniciado el oportuno procedimiento para una 
nueva contratación, esta quedase desierta o no hubiese sido adjudicado antes de la finalización de este 
contrato o de las prórrogas concedidas. En este supuesto el contrato se prorrogará hasta que el nuevo 
contratista se haga cargo del servicio o la Corporación comience a prestarlo sin que esta prórroga 
pueda exceder en ningún caso de nueve meses todo ello en los términos que dispone el artículo 20 de 
la LCSP.

7.6.El  contratista  está  obligado  a  organizar  y  prestar  el  servicio  con  estricta  sujeción  a  las 
características establecidas en el contrato y dentro de los plazos señalados en el mismo. En todo caso, 
la Administración conservará los poderes de policía necesarios para asegurar la buena marcha de los 
servicios de que se trate.

CLÁUSULA OCTAVA. Acreditación de la Aptitud para Contratar

Podrán presentar proposiciones las personas naturales o jurídicas, españolas o extranjeras, que 
tengan plena capacidad de obrar y no estén incursas en prohibiciones de contratar.

La presentación de proposiciones presume por parte del licitador la aceptación incondicionada 
de las cláusulas de este pliego y la declaración responsable de que reúne todas y cada una de las 
condiciones exigidas para contratar con la Administración.
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7

La capacidad de obrar de los empresarios y la no concurrencia de prohibiciones de contratar se 
acreditará mediante la inscripción en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del 
Sector Público (ROLECE). 

8.1. Capacidad de obrar.

Cuando los empresarios fueren personas jurídicas la capacidad de obrar se acreditará mediante 
escritura de constitución y de modificación, en su caso, inscritas en el Registro Mercantil, cuando este 
requisito fuera exigible conforme a la legislación mercantil que le sea aplicable. Si no lo fuere, la  
acreditación de la capacidad de obrar se realizará mediante la escritura o documento de constitución, 
estatutos  o  acto  fundacional,  en  el  que  constaren  las  normas  por  las  que  se  regula  su  actividad, 
inscritos, en su caso, en el correspondiente Registro oficial.

Las  personas  jurídicas  solo podrán ser  adjudicatarias  de  contratos  cuyas  prestaciones  estén 
comprendidas dentro de los fines, objeto u ámbito de la actividad que a tenor de sus estatutos o reglas 
fundacionales le sean propios, cuestión que deberá quedar acreditada en la documentación aportada.

En el supuesto de concurrir una persona física presentará el Documento Nacional de Identidad.

De conformidad con el artículo 159.4.a/ de la LCSP todos los licitadores que se presenten a 
licitaciones realizadas a través del procedimiento simplificado deberán estar inscritos en el Registro 
Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector Público (ROLECE), o en el Registro Oficial 
de la correspondiente Comunidad Autónoma, en la fecha final de presentación de ofertas siempre que 
no se vea limitada la concurrencia. A estos efectos, también se considerará admisible la proposición 
del licitador que acredite haber presentado la solicitud de inscripción en el correspondiente Registro 
junto con la documentación preceptiva para ello, siempre que tal solicitud sea de fecha anterior a la 
fecha final de presentación de las ofertas. La acreditación de esta circunstancia tendrá lugar mediante 
la aportación del acuse de recibo de la solicitud emitido por el correspondiente Registro y de una 
declaración  responsable  de  haber  aportado  la  documentación  preceptiva  y  de  no  haber  recibido 
requerimiento de subsanación.

La inscripción en el ROLECE acredita, a tenor de lo en él reflejado y salvo prueba en contrario, 
las  condiciones  de  aptitud  del  empresario  en  cuanto  a  su  personalidad  y  capacidad  de  obrar, 
representación, habilitación profesional o empresarial,  y demás circunstancias inscritas, así como la 
concurrencia o no concurrencia de las prohibiciones de contratar que deban constar en el mismo. 

Si  varias  empresas  concurren  constituyendo  una  unión  temporal,  cada  una  de  las  que  la 
componen  deberá  acreditar  su  personalidad,  capacidad  y solvencia,  presentando todas  y cada  una 
presentar la correspondiente declaración responsable. Según el artículo 69.3 de la LCSP, a efectos de 
la licitación, los empresarios que deseen concurrir integrados en una unión temporal deberán indicar 
los nombres y circunstancias de los que la constituyan y la participación de cada uno, así como que 
asumen  el  compromiso  de  constituirse  formalmente  en  unión  temporal  en  caso  de  resultar 
adjudicatarios del contrato.

8.2 Solvencia
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8

De acuerdo con lo previsto en el artículo 159.6.b) de la LCSP 2017 se exime a los licitadores de 
la acreditación de la solvencia económica y financiera y técnica o profesional. 

No obstante, y de acuerdo con el Real Decreto 3/2010, de 8 de enero, por el que se regula el 
Esquema Nacional de Seguridad en el ámbito de la Administración Electrónica,  modificado por el 
Real  Decreto 951/2015, de 23 de octubre,  los medios personales que desarrollen la prestación del 
servicio  deberán  contar  con  la  habilitación  exigible  para  realizar  la  prestación  del  contrato.  Se 
requerirá documentación acreditativa con carácter  previo a la adjudicación de acuerdo con el  Real 
Decreto 3/2010, de 8 de enero, que será una condición de aptitud para poder acceder a este contrato la 
conformidad  del  sistema  de  información  de  la  empresa.  Esta  aptitud  se  acreditará  mediante  el 
correspondiente Certificado firmado por la Entidad Certificadora.

CLÁUSULA NOVENA. Presentación de Proposiciones y Documentación Administrativa

9.1 Condiciones previas

Las proposiciones de los interesados deberán ajustarse a los pliegos y documentación que rigen 
la licitación, y su presentación supone la aceptación incondicionada por el empresario del contenido de 
la totalidad de sus cláusulas o condiciones, sin salvedad o reserva alguna.

Cada  entidad  licitadora  no  podrá  presentar  más  de  una  proposición,  ni  suscribir  ninguna 
propuesta en unión temporal con otros si lo ha hecho individualmente o figurar en más de una unión 
temporal. La infracción de estas normas dará lugar a la no admisión de todas las propuestas por él 
suscritas.

9.2 Lugar y plazo de presentación de ofertas

Presentación Electrónica

La presente licitación tiene carácter electrónico. Los licitadores deberán preparar y presentar 
sus  ofertas  obligatoriamente  de  forma  electrónica  a  través  de  la  herramienta  de  preparación  y 
presentación de ofertas de la [Plataforma de Contratación del Sector Público/Sistema de información 
equivalente de la Comunidad Autónoma/otra herramienta de licitación electrónica que cumpla con los 
requisitos de la Disposiciones adicionales 16 y 17ª de la LCSP].

La utilización de estos servicios supone:

 La preparación y presentación de ofertas de forma telemática por el licitador.
 La custodia electrónica de ofertas por el sistema.
 La apertura y evaluación de la documentación a través de la plataforma.

Las proposiciones, junto con la documentación preceptiva se presentarán, dentro del plazo de 
diez días hábiles contados a partir del día siguiente al de publicación del anuncio de licitación en el 
perfil de contratante, exclusivamente de forma electrónica a través de la Herramienta de Preparación y 
Presentación de ofertas que la [Plataforma de Contratación del Sector Público/Sistema de información 
equivalente de la Comunidad Autónoma/otra herramienta de licitación electrónica que cumpla con los 
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9

requisitos de la Disposiciones adicionales 16 y 17ª de la LCSP] pone a disposición de candidatos y 
entidades licitadoras para tal fin.

Por este motivo, para participar en esta licitación, es importante que los licitadores interesados 
se  registren,  en  el  supuesto  de  que  no  lo  estén,  en  la  [Plataforma  de  Contratación  del  Sector  
Público/Sistema de información equivalente de la Comunidad Autónoma/otra herramienta de licitación 
electrónica que cumpla con los requisitos de la Disposiciones adicionales 16 y 17ª de la LCSP].

La oferta  electrónica  y  cualquier  otro  documento  que  la  acompañe  deberán  estar  firmados 
electrónicamente por alguno de los sistemas de firma admitidos por el artículo 10 de la Ley 39/2015, 
de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones públicas.

Para garantizar la confidencialidad del contenido de los archivos electrónicos que contengan la 
oferta hasta el momento de su apertura, la herramienta cifrará dichos archivos electrónicos en el envío.

Una vez  realizada  la  presentación,  la  Herramienta  proporcionará  a  la  entidad  licitadora  un 
justificante de envío, susceptible de almacenamiento e impresión, con el sello de tiempo.

9.3. Información a los licitadores

Cuando sea preciso solicitar  la información adicional  o complementaria  a que se refiere  el 
artículo 138 de la LCSP, la Administración contratante deberá facilitarla, al menos, seis días antes de 
que finalice el plazo fijado para la presentación de ofertas, siempre que dicha petición se presente con 
una antelación mínima de doce días respecto de aquella fecha. Dicha solicitud se efectuará al número 
de fax o a la dirección de correo electrónico previsto en el anuncio de licitación.

9.4 Contenido de las proposiciones

Las  proposiciones  para  tomar  parte  en  la  licitación  se  presentarán  en  un  único  archivo 
electrónico, firmado por el licitador, en el que se hará constar la denominación del archivo electrónico 
y  la  leyenda  «Proposición  para  licitar  a  la  contratación del  servicio  de  control  y  registro  de  la 
jornada laboral del personal del Ayuntamiento de Malpartida de Cáceres». 

La denominación de los archivos es la siguiente:

ARCHIVO ELECTRÓNICO «A»
DOCUMENTACIÓN ADMINISTRATIVA, PROPOSICIÓN ECONÓMICA Y 

DOCUMENTACIÓN CUANTIFICABLE DE FORMA AUTOMÁTICA

a)  Declaración  Responsable  del  licitador  indicativa  del  cumplimiento  de  las  condiciones 
establecidas legalmente para contratar con la Administración.

La declaración responsable se presentará conforme al modelo incluido en el Anexo del presente 
pliego.

En caso de que los requisitos  de solvencia económica y financiera o técnica  y profesional 
exigidos varíen de un lote a otro, se aportará una declaración responsable por cada lote o grupo de 
lotes al que se apliquen los mismos requisitos de solvencia.

En caso de que la adscripción de medios exigida se cumpla con medios externos al licitador, 
deberá presentarse una declaración responsable por el licitador y por cada uno de los medios adscritos 
a la ejecución del contrato. 

Si  varias  empresas  concurren  constituyendo  una  unión  temporal,  cada  una  de  las  que  la 
componen deberá acreditar su personalidad, capacidad y solvencia, presentando todas y cada una la 
correspondiente declaración responsable.
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b) Proposición económica.

Se presentará conforme al siguiente modelo:

«  _________________________,  con  domicilio  a  efectos  de  notificaciones  en  _____________, 
____________________,  núm.  ___,  con  NIF  núm.  _________,  en  representación  de  la  Entidad 
___________________, con NIF núm. ___________, enterado del expediente para la contratación por 
Procedimiento Abierto Simplificado Sumario.

Asunto: Servicios de control y registro de la jornada laboral del personal del Ayuntamiento de 
Malpartida  de  Cáceres  por  procedimiento  abierto  simplificado  sumario,  anunciado  en  el  Perfil  de 
contratante, hago constar que conozco el Pliego que sirve de base al contrato y lo acepto íntegramente, 
tomando parte  de la  licitación  y comprometiéndome a llevar  a  cabo el  objeto del  contrato  por el 
importe de ____________ euros y ___________ euros correspondientes al Impuesto sobre el Valor 
Añadido.

En ____________, a ___ de ________ de 2024.
Firma del candidato,

Fdo.: _________________.».
CLÁUSULA DÉCIMA. Criterios de Adjudicación

Para la valoración de las proposiciones y la determinación de la mejor oferta se atenderá al 
criterio precio de adjudicación.

Criterios cuantificables automáticamente, se puntuarán en orden decreciente.

Tomándose una ponderación de 100, para adjudicar los puntos:

A. Oferta económica: Menor precio. Evaluación de la oferta económica, hasta 100 puntos.

La mayor cantidad de baja ofertada sobre el precio total del contrato (IVA excluido), será valorada con 
la máxima puntuación establecida para este criterio; la oferta que no realice ninguna baja, se valorará 
con 0 puntos.
La formulación matemática de la regla de valoración es la siguiente:

P1 = Peco [1-((Bmax – B1) / Bmax)] 
Donde:
P1 = Puntos obtenidos.
Peco = Puntuación del criterio económico
Bmax = Baja de la oferta más barata. Medida en % con relación al presupuesto de licitación
B1 = Baja de cada uno de los licitadores. Media en % con relación al presupuesto de licitación 
Procedimiento:
Se calcularán los porcentajes de baja de cada una de las ofertas (B1).
La oferta más barata (Bmax) obtendrá el máximo de puntos asignado al criterio económico 

(Peco).
En el caso de que todas ofertas fueran al tipo de licitación, la puntuación de todas ellas será 

igual a la puntuación máxima del criterio económico (Peco)".

CLÁUSULA DUODÉCIMA. Ofertas anormalmente bajas
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11

Cuando  en  aplicación  de  los  parámetros  establecidos  en  los  criterios  de  valoración  de  las 
ofertas,  alguna de ellas  esté  incursa  en presunción de  anormalidad,  se  concederá  a  los  licitadores 
afectados un plazo de cinco días hábiles para que puedan presentar una justificación adecuada de las 
circunstancias  que les permiten  ejecutar  dicha oferta  en esas condiciones,  con los criterios  que se 
señalan al respecto en el artículo 149.4 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector 
Público,  por  la  que se transponen al  ordenamiento  jurídico  español  las  Directivas  del  Parlamento 
Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014.

Las  proposiciones  que  se  presenten  superando  el  presupuesto  base  de  licitación  serán 
automáticamente desechadas.

Ofertas  anormalmente  bajas  .Cuando  en  aplicación  de  los  parámetros  establecidos  en  los 
criterios de valoración de las ofertas, alguna de ellas esté incursa en presunción de anormalidad, se 
concederá a los licitadores afectados un plazo de cinco días hábiles para que puedan presentar una 
justificación adecuada de las circunstancias que les permiten ejecutar dicha oferta en esas condiciones, 
con los criterios que se señalan al respecto en el artículo 149.4 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de 
Contratos del Sector Público, por la que se transponen al ordenamiento jurídico español las Directivas 
del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014.

El carácter anormal de las ofertas se apreciará en función de los siguientes parámetros:

CRITERIO: Precio inferior

PARÁMETRO: Precio un 15% inferior de la media de las ofertas
Recibidas las justificaciones, el órgano de contratación solicitará un informe técnico, generalmente al 
funcionario que haya realizado el pliego de prescripciones técnicas, el proyecto o el estudio económico 
del  contrato,  o  a  todos  en  conjunto,  que  analice  detalladamente  las  motivaciones  que  haya 
argumentado el licitador para poder mantener su oferta.

En todo caso, se rechazarán las ofertas si se comprueba que son que son anormalmente bajas 
porque  vulneran  la  normativa  sobre  subcontratación  o  no  cumplen  las  obligaciones  aplicables  en 
materia medioambiental, social o laboral, nacional o internacional, incluyendo el incumplimiento de 
los convenios colectivos sectoriales vigentes. A la vista de las justificaciones de los contratistas cuya 
oferta haya sido clasificada como desproporcionada y del informe técnico municipal que las analice, el 
órgano de contratación admitirá o excluirá la oferta motivadamente. Recibidas las justificaciones, la 
Mesa  solicitará  un  informe  técnico,  generalmente  al  funcionario  que  haya  realizado  el  pliego  de 
prescripciones técnicas, el proyecto o el estudio económico del contrato, o a todos en conjunto, que 
analice detalladamente las motivaciones que haya argumentado el licitador para poder mantener su 
oferta.

En todo caso, se rechazarán las ofertas si se comprueba que son que son anormalmente bajas 
porque  vulneran  la  normativa  sobre  subcontratación  o  no  cumplen  las  obligaciones  aplicables  en 
materia medioambiental, social o laboral, nacional o internacional, incluyendo el incumplimiento de 
los convenios colectivos sectoriales vigentes. A la vista de las justificaciones de los contratistas cuya 
oferta haya sido clasificada como desproporcionada y del informe técnico municipal que las analice, la 
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12

Mesa de Contratación, propondrá al órgano de contratación motivadamente la admisión de la oferta o 
su exclusión.

Caso de resultar una o varias empresas en baja temeraria al realizar la baja media, y en caso de 
acordarse su exclusión por no justificar la baja, no se procederá a volver a realizar un nuevo cálculo de 
una nueva media, según se deduce del artículo 149.6 LCSP “se excluirá de la clasificación (pero no de 
la licitación) y acordará la adjudicación a favor de la mejor oferta, de acuerdo con el orden en que 
hayan  sido  clasificadas”, y  del  artículo  150 LCSP “se  entenderá  que  la  mejor  oferta  es  la  que 
incorpora el  precio más bajo” (informe 16/20 de la Junta Consultiva de Contratación Pública del 
Estado  y  circular  de  1  de  octubre  de  2021  de  la  Junta  Consultiva  de  Contratación  Pública  de 
Cataluña).Tras la exclusión de una empresa por no quedar justificada en su caso la baja temeraria, se 
adjudicará directamente a la primera empresa que no esté en baja temeraria,  sin realizar un nuevo 
cálculo de la baja media.

Si tras efectuar la ponderación de todos los criterios de valoración se produzca un empate en la 
puntuación otorgada a  dos  o más ofertas,  se  utilizarán  los  siguientes  criterios  para resolver  dicha 
igualdad:

1º Mayor porcentaje de trabajadores con discapacidad o en situación de exclusión social en la 
plantilla de cada una de las empresas, primando en caso de igualdad, el mayor número de trabajadores 
fijos con discapacidad en plantilla,  o el mayor número de personas trabajadoras en inclusión en la 
plantilla.

2º Menor porcentaje de contratos temporales en la plantilla de cada una de las empresas.

La  documentación  acreditativa  de  los  criterios  de  desempate  a  que  se  refiere  el  presente 
apartado será aportada por los licitadores en el momento en que se produzca el empate,  y no con 
carácter previo.

CLÁUSULA DECIMOCUARTA. Mesa de Contratación

La Mesa de contratación será el órgano competente para efectuar la valoración de las ofertas y 
calificar la documentación administrativa, y actuará conforme a lo previsto en el artículo 326 de la 
LCSP y en el Real Decreto 817/2009, de 8 de mayo, por el que se desarrolla parcialmente la Ley 
30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del Sector Público, desarrollando las funciones que en estos se 
establecen.

La Mesa  de  Contratación,  de  acuerdo  con lo  establecido  en  el  punto  7  de  la  Disposición 
Adicional Segunda de la LCSP estará presidida por un miembro de la Corporación o un funcionario de 
la misma, y formarán parte de ella, como vocales, el Secretario o, en su caso, el titular del órgano que 
tenga atribuida  la función de asesoramiento jurídico,  y el  Interventor,  o,  en su caso,  el  titular  del 
órgano que tenga atribuidas la función de control económico-presupuestario, así como aquellos otros 
que se designen por el  órgano de contratación entre el  personal funcionario de carrera o personal 
laboral al servicio de la Corporación, o miembros electos de la misma, sin que su número, en total, sea 
inferior a tres. Los miembros electos que, en su caso, formen parte de la Mesa de contratación no 
podrán suponer más de un tercio del total  de miembros de la misma. Actuará como Secretario un 
funcionario de la Corporación.
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13

Su  composición  se  publicará  a  través  del  perfil  de  contratante  al  publicar  el  anuncio  de 
licitación  o  bien  se  hará  pública  con  carácter  previo  a  su  constitución  a  través  de  un  Anuncio 
específico en el citado perfil.

CLÁUSULA DECIMOQUINTA. Apertura de Proposiciones

La Mesa de Contratación se constituirá dentro de los tres días hábiles tras la finalización del 
plazo de presentación de las proposiciones. Procederá a la apertura de los Archivos electrónicos «A», 
que  contienen  la  documentación  administrativa,  la  proposición  económica  y  documentación 
cuantificable de forma automática.

Tras la lectura de las  proposiciones,  y  previa exclusión de las ofertas  que no cumplan los 
requerimientos, la Mesa procederá a la evaluación y clasificación de las ofertas.

A la vista del resultado, la Mesa de Contratación propondrá al adjudicatario del contrato.

Realizada la propuesta de adjudicación, la mesa de contratación procederá, en el mismo acto, a 
comprobar  en  el  Registro  Oficial  de  Licitadores  y  Empresas  Clasificadas  que  la  empresa  está 
debidamente constituida, que el firmante de la proposición tiene poder bastante para formular la oferta, 
ostenta la solvencia económica, financiera y técnica o, en su caso la clasificación correspondiente y no 
está incursa en ninguna prohibición para contratar.

De acuerdo con lo dispuesto en el artículo 139.1 LCSP, la presentación de las proposiciones 
supone la autorización a la mesa y al órgano de contratación para consultar los datos recogidos en el 
Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector Público o en las listas oficiales de 
operadores económicos en un Estado miembro de la Unión Europea.

CLÁUSULA DECIMOSEXTA. Adjudicación del Contrato

En un plazo de cinco días  desde la  finalización  del  plazo para presentar  proposiciones,  se 
procederá a adjudicar el contrato a favor del licitador propuesto como adjudicatario, procediéndose, 
una vez adjudicado el mismo, a su formalización.

La adjudicación deberá ser motivada y se notificará a los candidatos o licitadores, debiendo ser 
publicada en el perfil de contratante en el plazo de 15 días.

CLÁUSULA DECIMOSÉPTIMA. Formalización del Contrato

El contrato se perfeccionará con su formalización.

En cualquier caso, la formalización del contrato deberá efectuarse no más tarde de los quince 
días hábiles siguientes a aquel en que se realice la notificación de la adjudicación a los licitadores y 
candidatos en la forma prevista en el artículo 151. 

El contratista podrá solicitar que el contrato se eleve a escritura pública, corriendo de su cargo 
los correspondientes gastos.
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Cuando por causas imputables al adjudicatario no se hubiese formalizado el contrato dentro del 
plazo  indicado  se  le  exigirá  el  importe  del  3  por  ciento  del  presupuesto  base  de  licitación,  IVA 
excluido, en concepto de penalidad.

Antes de la formalización del contrato, el adjudicatario deberá presentar una declaración en la 
que ponga de manifiesto dónde van a estar ubicados los servidores y desde dónde se van a prestar los 
servicios asociados a los mismos, en cumplimiento del artículo 122.2.c) de la LCSP. Igualmente, la 
adjudicataria está obligada a comunicar cualquier cambio que se produzca, a lo largo de la vida del 
contrato, de la información facilitada en la citada declaración. Esta obligación tiene carácter esencial a 
los efectos previstos en la letra f) del apartado 1 del artículo 211 LCSP.

CLÁUSULA DECIMONOVENA. Derechos y Obligaciones de las Partes

19.1 Abonos al contratista

1.El pago del precio del contrato adjudicado, se realizará mediante liquidaciones mensuales, y 
previo informe favorable o conformidad del funcionario/a que reciba o supervise el trabajo, o en su 
caso, del designado por el órgano de contratación como responsable del mismo, que se emitirán al 
finalizar cada uno de los meses del contrato. 

En la factura se incluirán, además de los datos y requisitos establecidos en el Real Decreto 
1619/2012,  de  30 de  noviembre,  por  el  que  se  aprueba el  Reglamento  por  el  que se  regulan  las 
obligaciones de facturación, los siguientes extremos previstos en el apartado segundo de la Disposición 
adicional trigésimo-segunda de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Público, así 
como en la normativa sobre facturación electrónica:

El contratista deberá presentar la factura en un registro administrativo en el plazo de 30 días 
desde  la  fecha  de  la  prestación,  en  el  caso  de  servicios  de  tracto  sucesivo  las  facturas  deberán 
presentarse en el plazo máximo de 10 días desde la realización de la prestación en el periodo de que se 
trate. La factura deberá presentarse en formato electrónico en los supuestos que fija la Ley 25/2013, de 
27 de diciembre, de Impulso a la Factura Electrónica y Creación del Registro Contable de Facturas del  
Sector Público, en estos casos la presentación de la factura en el Punto General de Acceso equivale a la 
presentación en un registro administrativo.

De acuerdo con lo establecido en el artículo 198 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre,  de 
Contratos del Sector Público, la Administración tendrá obligación de abonar el precio dentro de los 
treinta días siguientes a la fecha de aprobación de los documentos que acrediten la conformidad de los 
servicios prestados con lo dispuesto en el contrato, sin perjuicio de lo establecido en el en el apartado 4 
del artículo 210, y si se demorase, deberá abonar al contratista, a partir del cumplimiento de dicho 
plazo de treinta días los intereses de demora y la indemnización por los costes de cobro en los términos 
previstos en la Ley 3/2004, de 29 de diciembre, por la que se establecen medidas de lucha contra la 
morosidad en las operaciones comerciales.

Para que haya lugar al inicio del cómputo de plazo para el devengo de intereses, el contratista  
deberá  haber  cumplido  la  obligación  de  presentar  la  factura  ante  el  registro  administrativo 
correspondiente  en los términos establecidos  en la  normativa  vigente  sobre factura electrónica,  en 
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tiempo y forma, en el plazo de treinta días desde la fecha de entrega efectiva de las mercancías o la 
prestación del servicio.

Por otra parte, la Administración deberá aprobar los documentos que acrediten la conformidad 
con lo dispuesto en el contrato de los servicios prestados, dentro de los treinta días siguientes a la 
prestación del servicio.

19.2. Obligaciones laborales, sociales y de transparencia

El contratista está obligado al cumplimiento de la normativa vigente en materia laboral y de 
seguridad social. Asimismo, está obligado al cumplimiento del Real Decreto Legislativo 1/2013, de 29 
de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley General de derechos de las personas 
con discapacidad y de su inclusión social, de la Ley Orgánica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad 
efectiva de mujeres  y hombres,  de la Ley 31/1995, sobre Prevención de Riesgos Laborales,  y del 
Reglamento de los Servicios de Prevención, aprobado por Real Decreto 39/1997, de 17 de enero, así 
como de las normas que se promulguen durante la ejecución del contrato.

La  empresa  contratista  está  obligada  a  cumplir  durante  todo  el  periodo  de  ejecución  del 
contrato las normas y condiciones fijadas en el convenio colectivo de aplicación, si bien en todo caso, 
el adjudicatario estará obligado a cumplir las condiciones salariales de los trabajadores conforme al 
Convenio Colectivo sectorial de aplicación.

Asimismo,  de conformidad con lo establecido en el  artículo 4 de la Ley 19/2013, de 9 de 
diciembre, de transparencia, acceso a la información y buen gobierno, el adjudicatario del contrato está 
obligado a suministrar a la Administración, previo requerimiento, toda la información necesaria para el 
cumplimiento de las obligaciones previstas en la citada norma, así como en aquellas normas que se 
dicten en el ámbito municipal.

19.3. Plazo de garantía

Durante la ejecución del contrato la Administración podrá comprobar que el trabajo realizado 
se ajusta a las prescripciones establecidas para su ejecución y cumplimiento y a lo estipulado en el 
presente Pliego.

Vicios o defectos durante el plazo de garantía.

1. Si durante el plazo de garantía se acreditase la existencia de vicios o defectos en los bienes 
suministrados tendrá derecho la Administración a reclamar del contratista la reposición de los 
que resulten inadecuados o la reparación de los mismos si fuese suficiente.

2. Durante  este  plazo  de garantía  tendrá  derecho el  contratista  a  conocer  y ser  oído sobre la 
aplicación de los bienes suministrados.

3. Si  el  órgano  de  contratación  estimase,  durante  el  plazo  de  garantía,  que  los  bienes 
suministrados no son aptos para el fin pretendido, como consecuencia de los vicios o defectos 
observados en ellos e imputables al contratista y exista la presunción de que la reposición o 
reparación de dichos bienes no serán bastantes para lograr aquel fin, podrá, antes de expirar 
dicho plazo, rechazar los bienes dejándolos de cuenta del contratista y quedando exento de la 
obligación de pago o teniendo derecho, en su caso, a la recuperación del precio satisfecho.
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4. Terminado el  plazo de garantía  sin que la  Administración  haya formalizado alguno de los 
reparos o la  denuncia  a que se refieren los  apartados 1 y 3 de este  artículo,  el  contratista 
quedará exento de responsabilidad por razón de los bienes suministrados.

19.4. Gastos exigibles al contratista

Son de cuenta del Contratista los gastos del anuncio o anuncios de licitación y adjudicación, en 
su caso, de la formalización del contrato, así como cualesquiera otros que resulten de aplicación, según 
las disposiciones vigentes en la forma y cuantía que éstas señalen. 

19.5. Obligaciones relativas a la gestión de permisos, licencias y autorizaciones 

El contratista estará obligado, salvo que el órgano de contratación decida gestionarlo por sí 
mismo y así se lo haga saber de forma expresa, a gestionar los permisos, licencias y autorizaciones  
establecidas en las ordenanzas municipales y en las normas de cualquier otro organismo público o 
privado  que  sean  necesarias  para  el  inicio,  ejecución  y  entrega  del  suministro,  solicitando  de  la 
Administración los documentos que para ello sean necesarios. 

19.6 Responsabilidad del contratista 

Será  obligación  del  contratista  indemnizar  todos  los  daños  y  perjuicios  que  se  causen  al 
Ayuntamiento de Malpartida de Cáceres o a terceros, por sí o por personal o medios dependientes del 
mismo,  como  consecuencia  de  las  operaciones  que  requiera  la  ejecución  del  contrato,  salvo  que 
aquéllos sean ocasionados como consecuencia directa e inmediata de una orden de la Administración. 
El incumplimiento de estas obligaciones indemnizatorias facultará a la Administración a la imposición 
de penalidades,  de conformidad con cuanto determina la cláusula VIGÉSIMA SEGUNDA de este 
PCAP. Todo el material instalado por el contratista para prestar el servicio tendrá su correspondiente 
seguro de responsabilidad civil para cubrir riesgos para poder ser sustituido o reparado en caso de 
producto defectuoso o ineficacia del mismo. 

CLÁUSULA VIGESIMOSEGUNDA. Penalidades por Incumplimiento

24.1 Penalidades por demora

El adjudicatario queda obligado al cumplimiento del plazo de ejecución del contrato y de los 
plazos parciales fijados por el órgano de contratación

Cuando el contratista, por causas imputables al mismo, hubiere incurrido en demora respecto al 
cumplimiento  del  plazo  total,  la  Administración  podrá optar  indistintamente  por  la  resolución del 
contrato o por la imposición de las penalidades diarias en la proporción, en su defecto, las previstas en 
el artículo 193.3 LCSP: de 0,60 euros por cada 1.000 euros del precio del contrato, IVA excluido.
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Cada vez que las penalidades por demora alcancen un múltiplo del 5% del precio del contrato, 
el  órgano  de  contratación  estará  facultado  para  proceder  a  la  resolución  del  mismo o  acordar  la 
continuidad de su ejecución con imposición de nuevas penalidades.

Cuando el contratista, por causas imputables al mismo, hubiere incumplido la ejecución parcial 
de las prestaciones definidas en el contrato,  la Administración podrá optar, indistintamente,  por su 
resolución o por la imposición de las penalidades establecidas anteriormente.

24.2 Penalidades por incumplimiento o cumplimiento defectuoso de la prestación

Se consideran muy graves los incumplimientos por parte del adjudicatario de cualquiera de las 
condiciones  especiales  de  ejecución  establecida  en  la  cláusula  17  de  este  pliego  de  cláusulas 
particulares.

Estos incumplimientos serán causa de resolución del contrato, salvo que se considere que la 
actuación  es  aislada  y  susceptible  de  reconducción,  y  que  la  resolución  del  contrato  no  resulta 
conveniente para el  interés del servicio en cuestión, en cuyo caso se sustituirá por la penalización 
correspondiente.

Estos incumplimientos contractuales muy graves conllevarán la imposición de las penalidades 
coercitivas  de  10  %  del  precio  de  adjudicación  IVA  excluido,  por  cada  infracción  y/o  día  de 
incumplimiento  de  plazos  en  función  de  gravedad,  reincidencia  y  mala  fe  en  la  comisión  de  la 
infracción.

El  incumplimiento  por  parte  del  adjudicatario  de  cualquier  otra  de  sus  obligaciones 
contractuales o su cumplimiento defectuoso conllevará igualmente una multa coercitiva de entre el 10 
% del precio del contrato, en función de su mayor o menor gravedad y reincidencia.

Las penalizaciones que se impongan al adjudicatario son independientes de la obligación del 
contratista de indemnizar por los daños y perjuicios que su incumplimiento ocasione al Ayuntamiento 
o a terceros con derecho a repetir contra el Ayuntamiento.

En  el  caso  de  incumplimientos  por  parte  del  adjudicatario  de  aspectos  de  su  oferta,  la 
indemnización que se exigirá al contratista incorporará la diferencia que en su caso haya existido entre 
su oferta y la del siguiente contratista al que se hubiese adjudicado el contrato sin tener en cuenta el 
criterio que no ha cumplido el adjudicatario.

24.3 Imposición de penalidades

Para  la  imposición  de  estas  penalizaciones  e  indemnizaciones  por  incumplimientos 
contractuales se seguirá un expediente contradictorio sumario, en el que se concederá al contratista un 
plazo  de  alegaciones  de  5  días  naturales  tras  formularse  la  denuncia.  Dichas  alegaciones  y  el 
expediente  de  penalización  será  resuelto,  previo  informe del  responsable  municipal  del  servicio  e 
informe jurídico, por el Sr. Alcalde o Concejal en quien delegue, resolución que pondrá fin a la vía 
administrativa.

El  inicio  del  expediente  para  la  imposición  de  estas  penalidades  por  el  Ayuntamiento  se 
realizará en el momento en que tenga conocimiento por escrito de los hechos. No obstante, si se estima 
que el incumplimiento no va a afectar a la ejecución material de los trabajos de manera grave o que el 
inicio del expediente de penalización puede perjudicar más a la marcha de la ejecución del contrato 
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que beneficiarla, podrá iniciarse dicho expediente en cualquier momento anterior a la terminación del 
plazo de garantía del contrato.

Las  penalidades  e  indemnizaciones  impuestas  serán  inmediatamente  ejecutivas  y  se  harán 
efectivas mediante deducción de los pagos correspondientes que el Ayuntamiento tenga pendientes de 
abonar al contratista.  Si ya no existiesen cantidades pendientes de pago, se podrán hacer efectivas 
contra la garantía definitiva y si ésta no alcanzase el montante de la penalización, se podrá reclamar 
por la vía administrativa de apremio por considerarse ingreso de derecho público.

CLÁUSULA  VIGESIMOQUINTA.  Modificación,  cesión,  resolución  y 
subcontratación 

25.1.Modificación. En lo concerniente a su régimen se estará a lo dispuesto en los artículos 
190,191, 203 a 207 de la LCSP 2017 y la disposición adicional tercera de la LCSP 2017; y, en los 
artículos 97 y 102 del RGLCAP.

En lo que se refiere  a  las  modificaciones  no previstas  en el  presente pliego se estará  a  lo 
previsto en el artículo 205 de la LCSP .

25.2.  Cesión. Teniendo  en  cuanta  la  previsto  en  el  art.  214  LCSP,  NO  se  permite la 
modificación subjetiva del contrato mediante la figura de la cesión contractual.

25.3.  Resolución. La resolución del contrato tendrá lugar en los supuestos que se señalan en 
este Pliego y en los fijados en los artículos 211 y 306 de la LCSP y se acordará por el órgano de 
contratación, de oficio o a instancia del contratista.

Además,  el  contrato podrá ser resuelto  por el  órgano de contratación  cuando se produzcan 
incumplimiento del plazo total o de los plazos parciales fijados para la ejecución del contrato que haga 
presumiblemente  razonable  la  imposibilidad  de  cumplir  el  plazo  total,  siempre  que  el  órgano  de 
contratación no opte por la imposición de las penalidades de conformidad con la cláusula 23. 

Asimismo, serán causas de resolución del contrato al amparo del artículo 211 f) de la LCSP las 
establecidas como obligaciones esenciales por el órgano de contratación.

25.4. Subcontratación. Teniendo en cuanta la previsto en el art. 215.2.a/ LCSP, NO se permite 
la la subcontratación del contrato.

CLÁUSULA VIGESIMOSEXTA. Responsable del Contrato

En el acuerdo de adjudicación del contrato se designará un técnico municipal responsable de la 
ejecución del contrato, con las funciones que se prevén en el artículo 62 de la Ley 9/2017, de 8 de 
noviembre, de Contratos del Sector Público, y en concreto las siguientes:

—  Realizar  el  seguimiento  material  de  la  ejecución  del  contrato,  para  constatar  que  el 
contratista cumple sus obligaciones de ejecución en los términos acordados en el contrato.

— Verificar el efectivo cumplimiento de las obligaciones del adjudicatario en materia social, 
fiscal y medioambiental, y en relación con los subcontratistas si los hubiera, así como el cumplimiento 
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de  las  obligaciones  establecidas  en  el  contrato  supongan  la  aportación  de  documentación  o  la 
realización de trámites de tipo administrativo.

— Promover las reuniones que resulten necesarias al objeto de solucionar cualquier incidente 
que surja en la ejecución del objeto del  contrato,  sin perjuicio de su resolución por el  órgano de 
contratación por el procedimiento contradictorio que establece el artículo 97 del Reglamento General 
de la Ley de Contratos de las Administraciones Públicas.

— Dar al contratista las instrucciones oportunas para asegurar el efectivo cumplimiento del 
contrato en los términos pactados, que serán inmediatamente ejecutivas en cuanto puedan afectar a la 
seguridad de las personas o cuando la demora en su aplicación pueda implicar que devengan inútiles 
posteriormente en función del desarrollo de la ejecución del contrato; en los demás casos, y en caso de 
mostrar  su  disconformidad  el  adjudicatario,  resolverá  sobre  la  medida  a  adoptar  el  órgano  de 
contratación, sin perjuicio de las posibles indemnizaciones que puedan proceder.

— Proponer la imposición de penalidades por incumplimientos contractuales.
— Informar en los expedientes de reclamación de daños y perjuicios que haya suscitado la 

ejecución del contrato.

CLÁUSULA VIGESIMOSEPTIMA. Condiciones especiales de ejecución

Se establecen las siguientes condiciones especiales de ejecución del contrato, de acuerdo con lo 
establecido en el artículo 202 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Público:

Tipo especial:
Consideraciones de tipo ambiental
Consideraciones de tipo social
Promover  el  empleo  de  personas  con  dificultades  particulares  de  inserción  en  el  mercado 

laboral
Eliminar desigualdades entre el hombre y la mujer
Combatir el paro
Favorecer la formación en el lugar de trabajo
Cumplimiento de las Convenciones fundamentales de la Organización Mundial del Trabajo.
 
Descripción:
*Consideraciones  de  tipo  social.  El  adjudicatario  además  de  cumplir,  respecto  de  los 

trabajadores  vinculadas  a  la  ejecución  del  contrato,  las  disposiciones  legales,  reglamentarias  y 
convencionales vigentes en materia laboral, de Seguridad Social y de seguridad y salud en el trabajo, 
deberá  cumplir  el  convenio  colectivo  aplicable,  respetando  las  condiciones  que,  respecto  a  la 
subrogación de trabajadores se establezcan en dicho convenio y abonando en todo caso, al menos el 
salario  recogido  en  el  mismo según la  categoría  profesional  que  le  corresponda  al  trabajador.  El 
incumplimiento de tales condiciones es causa de resolución del contrato.

* Criterios Medioambientales: No presentar facturas en papel, sino que en formato electrónico.

CLÁUSULA VIGESIMOCTAVA. Confidencialidad y tratamiento de datos

28.1 Confidencialidad 

La  empresa  adjudicataria  (como  encargada  del  tratamiento  de  datos)  y  su  personal  en 
cumplimiento de los principios de integridad y confidencialidad deben tratar los datos personales a los 
que tengan acceso de forma que garanticen una seguridad adecuada incluida la protección contra el 
tratamiento no autorizado o ilícito y contra su pérdida, destrucción o daño accidental,  mediante la 
aplicación de medidas técnicas u organizativas apropiadas de conformidad con lo establecido en la Ley 
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Orgánica de Protección de Datos de Carácter  Personal y en el  Reglamento 2016/679 relativo a la 
protección de las personas físicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre 
circulación de estos datos (Reglamento general de protección de datos).

Esta obligación es complementaria de los deberes de secreto profesional y subsistirá, aunque 
haya finalizado el contrato con el responsable del tratamiento de los datos (Ayuntamiento).

Por ello la empresa adjudicataria garantizará que mantendrá la más estricta confidencialidad y 
expreso cumplimiento del deber de secreto profesional en relación con los asuntos del Ayuntamiento 
de Malpartida de Cáceres durante la prestación de servicios y después de su terminación.

La empresa adjudicataria durante y con posterioridad a la prestación de servicios, tratará toda la 
información  propiedad  del  Ayuntamiento  de  Malpartida  de  Cáceres  de  forma  estrictamente 
confidencial, tomando las medidas necesarias para que su contenido no se divulgue a terceros ni estos 
puedan tener acceso a los mismos sin autorización expresa de del Ayuntamiento de Malpartida de 
Cáceres.

Tendrá la consideración de información confidencial toda aquella susceptible de ser revelada 
por  palabra,  por  escrito  o  por  cualquier  otro  medio  o  soporte,  tangible  o  intangible,  actualmente 
conocido o que se invente en un futuro, ya sea intercambiada como consecuencia de esta relación 
contractual o que una parte señale o designe como confidencial a la otra.

La documentación e información suministrada por el Ayuntamiento de Malpartida de Cáceres 
al  adjudicatario  tendrá  carácter  confidencial  y  no  será  utilizada  para  otros  fines  diferentes  de  la 
elaboración de la oferta y, en su caso, de la ejecución del contrato, siendo de aplicación el que la ley ha 
establecido por el uso de este tipo de información.

28.2 Tratamiento de Datos

En el presente contrato, en cuanto a la protección de datos de carácter personal, se estará a lo  
dispuesto en la Disposición adicional vigésima quinta de la LCSP, en la Ley Orgánica 3/2018, de 5 de  
diciembre, de Protección de Datos Personales y garantía de los derechos digitales, y en el Reglamento 
(UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la protección 
de las personas físicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulación de 
estos datos y por el que se deroga la Directiva 95/46/CE (de aplicación directa en todos los Estados 
miembros).

En cumplimiento  de lo  dispuesto  en  la  Ley Orgánica  de  Protección  de Datos  de Carácter 
Personal y en el Reglamento general de protección de datos, los licitadores quedan informados de que 
los datos de carácter personales que, en su caso, sean recogidos a través de la presentación de su oferta 
y  demás  documentación  necesaria  para  proceder  a  la  contratación  serán  tratados  por  este 
Ayuntamiento con la finalidad de garantizar el adecuado mantenimiento, cumplimiento y control del 
desarrollo del contrato.

1 Objeto  del 
encargo  del 
tratamiento

Mediante estas cláusulas se habilita a la empresa contratista, encargada del 
tratamiento,  para  tratar  por  cuenta  del  Ayuntamiento  de Malpartida  de 
Cáceres,  responsable  del  tratamiento,  los  datos  de  carácter  personal 
necesarios para el soporte y mantenimiento de la solución suministrada
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2 Tratamiento Consistirá en que, durante la vida del contrato, el contratista, con carácter 
esporádico, como consecuencia del servicio de mantenimiento que debe 
prestar y en su calidad de encargado del tratamiento, podrá visualizar los 
datos  personales  que  se  almacenen  en  el  sistema  integral  de  control 
horario.

3 Identificación  de 
la  información 
afectada

El  encargado  del  tratamiento  tratará  por  cuenta  del  responsable  la 
información  sobre  las  personas  físicas  identificadas  o  identificables 
usuarias del sistema de control horario

4 Duración La prevista en la cláusula SÉPTIMA de este PCAP. Una vez finalizado 
este contrato, el encargado del tratamiento deberá que suprimir los datos 
personales y cualquier copia que esté en su poder.

5 Obligaciones  del 
encargado  del 
tratamiento

El encargado del tratamiento y todo su personal se obliga a: 
a) Utilizar los datos personales objeto de tratamiento, o los que recoja para 
su inclusión, sólo para la finalidad objeto de este encargo. En ningún caso 
puede utilizar los datos para finalidades propias. 
b) Tratar los datos de acuerdo con las instrucciones del responsable del 
tratamiento. En este sentido, si el encargado del tratamiento considera que 
alguna de las instrucciones infringe el RGPD o cualquier otra disposición 
en materia de protección de datos de la Unión o de los estados miembros, 
el encargado tiene que informar inmediatamente al responsable. 
c) Llevar, por escrito, un registro de todas las categorías de actividades de 
tratamiento efectuadas por cuenta del responsable, que contenga:    
 1. El nombre y los datos de contacto del encargado o de los encargados y 
de cada responsable por cuenta del que actúa el encargado y, si procede, 
del  representante  del  responsable  o  del  encargado  y  del  delegado  de 
protección de datos.   
  2.  Las  categorías  de  tratamientos  efectuados  por  cuenta  de  cada 
responsable.    
 3. Si procede, las transferencias de datos personales a un tercer país u 
organización internacional,  incluida la identificación de este país o esta 
organización internacional, y en el caso de las transferencias indicadas en 
el artículo 49, apartado 1, párrafo segundo del RGPD, la documentación 
de garantías adecuadas.   
 4. Una descripción general de las medidas técnicas  y organizativas de 
seguridad relativas a:
 - La pseudonimización y el cifrado de datos personales.
 -  La  capacidad  de  garantizar  la  confidencialidad,  la  integridad,  la 
disponibilidad y la resiliencia permanentes de los sistemas y servicios de 
tratamiento. 
-  La  capacidad  de  restaurar  la  disponibilidad  y  el  acceso  a  los  datos 
personales de forma rápida, en caso de incidente físico o técnico. 
-  El  proceso  de  verificación,  evaluación  y  valoración  regulares  de  la 
eficacia de las medidas técnicas y organizativas que garantizan la eficacia 
del tratamiento. 

d)  No  comunicar  los  datos  a  terceras  personas,  salvo  que  tenga  la 
autorización  expresa  del  responsable  del  tratamiento,  en  los  supuestos 
legalmente admisibles. El encargado puede comunicar los datos a otros 

21

C
ód

. V
al

id
ac

ió
n:

 7
W

FT
H

N
N

95
D

C
YT

FC
ZQ

R
T5

5L
G

R
K 

Ve
rif

ic
ac

ió
n:

 h
ttp

s:
//m

al
pa

rti
da

de
ca

ce
re

s.
se

de
le

ct
ro

ni
ca

.e
s/

 
D

oc
um

en
to

 fi
rm

ad
o 

el
ec

tró
ni

ca
m

en
te

 d
es

de
 la

 p
la

ta
fo

rm
a 

es
Pu

bl
ic

o 
G

es
tio

na
 | 

Pá
gi

na
 2

1 
de

 2
5 



22

encargados  del  tratamiento  del  mismo responsable,  de  acuerdo  con las 
instrucciones  del  responsable.  En  este  caso,  el  responsable  tiene  que 
identificar, previamente y por escrito, la entidad a la cual se tienen que 
comunicar los datos, los datos a comunicar y las medidas de seguridad que 
hay que aplicar para proceder a la comunicación. Si el encargado tiene que 
transferir  datos  personales  a  un  tercer  país  o  a  una  organización 
internacional, en virtud del derecho de la Unión o de los estados miembros 
que le sea aplicable, tiene que informar al responsable de esta exigencia 
legal  de manera  previa,  salvo que este  derecho lo prohíba por razones 
importantes de interés público. 

e) Registro de actividades de tratamiento: El Encargado llevará un registro 
de todas las categorías de actividades de tratamiento efectuadas por cuenta 
del  Responsable,  con  el  contenido  estipulado  en  el  artículo  30.2  del 
RGPD,  salvo  que  pueda  ampararse  en  alguna  de  las  excepciones  del 
artículo 30.5

f) Mantener el deber de secreto respecto de los datos de carácter personal a 
los que haya tenido acceso en virtud de este encargo, incluso después de 
que finalice el objeto. 

g) Garantizar que las personas autorizadas para tratar datos personales se 
comprometen,  de  forma  expresa  y  por  escrito,  a  respetar  la 
confidencialidad y a cumplir las medidas de seguridad correspondientes, 
de las cuales hay que informarlos convenientemente. 

h) Mantener a disposición del responsable la documentación que acredita 
que se cumple la obligación que establece el apartado anterior. 

i)  Garantizar  la  formación necesaria  en materia  de protección de datos 
personales de las personas autorizadas para tratar datos personales. 

j) Asistir al responsable del tratamiento en la respuesta al ejercicio de los 
derechos siguientes: 
- Acceso, rectificación, supresión y oposición - Limitación del tratamiento 
- Portabilidad de datos 
- A no ser objeto de decisiones individualizadas automatizadas (incluida la 
elaboración de perfiles) 

k)  Derecho  de  información:  Corresponde  al  responsable  facilitar  el 
derecho de información en el momento de recoger los datos. 

l) Notificación de violaciones de la seguridad de los datos: El encargado 
del tratamiento tiene que informar el responsable del tratamiento, sin más 
dilación indebida y en cualquier caso antes del plazo máximo de 24 horas 
laborables, de las violaciones de la seguridad de los datos personales a su 
cargo de  las  cuales  tenga conocimiento,  junto  con toda  la  información 
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relevante para documentar y comunicar la incidencia. La notificación no 
es necesaria  cuando sea improbable  que esta  violación  de la  seguridad 
constituya un riesgo para los derechos y las libertades  de las  personas 
físicas 

Si se dispone, hay que facilitar, como mínimo, la información siguiente: - 
Descripción de la naturaleza de la violación de la seguridad de los datos 
personales,  incluidas,  cuando  sea  posible,  las  categorías  y  el  número 
aproximado  de  interesados  afectados  y  las  categorías  y  el  número 
aproximado de registros de datos personales afectados. - Nombre y datos 
de  contacto  del  delegado  de  protección  de  datos  o  de  otro  punto  de 
contacto en el cual se pueda obtener más información. 
- Descripción de las posibles consecuencias de la violación de la seguridad 
de los datos personales. 
- Descripción de las medidas adoptadas o propuestas para poner remedio a 
la violación de la seguridad de los datos personales, incluidas, si procede, 
las medidas adoptadas para mitigar los posibles efectos negativos. Si no es 
posible facilitar la información simultáneamente, y en la medida en que no 
lo sea, la información se tiene que facilitar  de manera gradual sin más 
dilación indebida. 

m)  Apoyar  al  responsable  del  tratamiento  a  la  hora  de  hacer  las 
evaluaciones  de  impacto  relativas  a  la  protección  de  datos,  cuando 
proceda. 

n) Apoyar al responsable del tratamiento a la hora de hacer las consultas 
previas a la autoridad de control, cuando proceda. 

ñ) Poner a disposición del responsable toda la información necesaria para 
demostrar  que  cumple  sus  obligaciones,  así  como  para  realizar  las 
auditorías o las inspecciones que efectúen el responsable u otro auditor 
autorizado por él. 

o) Implantar las medidas y mecanismos de seguridad previstos tanto en el 
artículo 32 del RGPD como en el Real Decreto 3/2010, de 8 de enero, por 
el  que se regula el  Esquema nacional  de seguridad en el  ámbito  de la 
administración  Electrónica.  La  adhesión  a  códigos  de  conducta  o  la 
posesión de una certificación son elementos que sirven para demostrar el 
cumplimiento  de  los  requisitos  indicados  anteriormente,  debiendo 
facilitarse la información sobre estas certificaciones. 

p) Designar un delegado de protección de datos y comunicar la identidad y 
los datos de contacto al responsable. 

q) Destino de los datos: Destruir los datos, una vez cumplida la prestación. 
Una vez destruidos, el encargado tiene que certificar la destrucción por 
escrito y tiene que entregar el certificado al responsable del tratamiento. 
Sin  embargo,  el  encargado  puede  conservar  una  copia,  con  los  datos 
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debidamente bloqueados, mientras se puedan derivar responsabilidades de 
la  ejecución  de  la  prestación.  Por  las  características  del  servicio,  la 
destrucción de los soportes susceptibles de almacenar datos se realizará 
siempre de forma segura y certificada. 

6 Obligaciones  del 
responsable  del 
tratamiento

Corresponde al responsable del tratamiento: 
a) Facilitar el acceso a los equipamientos que contienen datos personales. 
b)Realizar  una  evaluación  del  impacto  en  la  protección  de  datos 
personales de las operaciones de tratamiento a efectuar por el encargado 
del  tratamiento,  siempre  y  cuando ello  sea  obligatorio  en  virtud  de  lo 
establecido en el RGPD y la normativa española de protección de datos. 
c) Hacer las consultas previas que corresponda, siempre y cuando ello sea 
obligatorio  en  virtud  de  lo  establecido  en  el  RGPD  y  la  normativa 
española de protección de datos. 
d)  Velar,  de  forma  previa  y  durante  todo  el  tratamiento,  por  el 
cumplimiento del RGPD y la normativa española de protección de datos 
por parte del encargado del tratamiento. 
e)  Supervisar  el  tratamiento,  incluida  la  ejecución  de  inspecciones  y 
auditorías. 
f) Autorizar al encargado del tratamiento a:   
  -Llevar a cabo el tratamiento fuera de los locales del responsable del 
tratamiento únicamente para los usuarios o perfiles de usuarios asignados 
a la prestación de servicios contratada. 
-La  entrada  y  salida  de  los  soportes  que  contengan  datos  de  carácter 
personal,  en  sus  locales,  fuera  de  los  locales  bajo  el  control  del 
responsable del tratamiento.

7 Incumplimientos 
y 
responsabilidades

El incumplimiento de lo establecido en los apartados anteriores puede dar 
lugar  a  que  la  entidad  encargada  sea  considerada  responsable  del 
tratamiento,  a  los  efectos  de  aplicar  el  régimen  sancionador  y  de 
responsabilidades previsto en la normativa de protección de datos.

8 Confidencialidad El  encargado  del  tratamiento  se  compromete  a  guardar  la  debida 
confidencialidad  sobre  los  hechos,  informaciones,  conocimientos, 
documentos,  objetos  y  cualesquiera  otros  elementos  protegidos  por  el 
secreto, a los que tengan acceso con motivo de la relación contractual, sin 
que puedan utilizar la información a la que accedan para ninguna finalidad 
distinta a la ejecución del contrato que une a ambas partes.

En tal sentido, y sin carácter limitativo o excluyente, el citado deber de 
confidencialidad  y  secreto  comprende  cualquier  información  sobre 
personas físicas identificadas o identificables, protegida por la normativa 
sobre protección de las personas físicas en lo que respecta al tratamiento 
de datos personales, cualquier información protegida por la Ley Orgánica 
1/1982, de 5 de mayo, sobre protección civil del derecho al honor, a la 
intimidad personal y familiar y a la propia imagen, cualquier información 
sujeta  al  deber  de  secreto  profesional  y,  en  general,  cualquier  otra 
información que por su naturaleza no pueda ser revelada a terceros ajenos 
a las partes firmantes y que, por lo tanto, no sea de conocimiento público. 
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El  incumplimiento  de  las  citadas  obligaciones  podrá  tener  como 
consecuencia el ejercicio de las acciones legales que, en su caso, procedan 
y las responsabilidades que de dicho ejercicio se deriven

28.3. Declaración sobre ubicación de servidores

 Dado que la ejecución del contrato requerirá el tratamiento de datos personales por cuenta del 
responsable  del  tratamiento,  la  empresa  adjudicataria  está  obligada,  antes  de  la  formalización  del 
contrato, a presentar, una declaración en la que ponga de manifiesto dónde van a estar ubicados los 
servidores y desde dónde se van a prestar los servicios asociados a los mismos, en cumplimiento del 
artículo 122.2.c) de la LCSP. Igualmente, la adjudicataria está obligada a comunicar cualquier cambio 
que se produzca, a lo largo de la vida del contrato, de la información facilitada en la citada declaración. 
Esta obligación tiene carácter esencial a los efectos previstos en la letra f) del apartado 1 del artículo 
211 LCSP 

28.4 Deber de confidencialidad

De conformidad con el artículo 133.2 de la LCSP, el contratista deberá respetar el carácter 
confidencial de aquella información a la que tenga acceso con ocasión de la ejecución del contrato a la 
que  se  le  hubiese  dado el  referido  carácter  en  los  pliegos  o  en  el  contrato,  o  que  por  su  propia 
naturaleza deba ser tratada como tal. Este deber se mantendrá durante un plazo de cinco años desde el 
conocimiento de esa información.

CLÁUSULA VIGESIMONOVENA. Régimen Jurídico del Contrato

Este contrato tiene carácter administrativo y su preparación, adjudicación, efectos y extinción 
se regirá por lo establecido en este Pliego, y para lo no previsto en él, será de aplicación la LCSP, el  
Real Decreto 817/2009, de 8 de mayo, por el que se desarrolla parcialmente la Ley 30/2007, de 30 de 
octubre, de Contratos del Sector Público, y el Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se 
aprueba el Reglamento General de la Ley de Contratos de las Administraciones Públicas y esté vigente 
tras la entrada en vigor del Real Decreto 817/2009; supletoriamente se aplicarán las restantes normas 
de derecho administrativo y, en su defecto, las normas de derecho privado.

El  Orden  Jurisdiccional  Contencioso-Administrativo  será  el  competente  para  resolver  las 
controversias que surjan entre las partes en el presente contrato de conformidad con lo dispuesto en el 
artículo 27.1 de la LCSP.

Malpartida de Cáceres, a la fecha de la firma electrónica
El Alcalde-Presidente,

Fdo. Alfredo Aguilera Alcántara
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