


* El modelo de sobre tipo americano con doble ventanilla se encuentra en el Anexo de este 
pliego

En cualquier caso, la Oficina Municipal de Tributos se reserva la facultad de modificar el número 
de  soportes,  dependiendo  de  las  necesidades  de  envíos  que  surjan  durante  la  vigencia  del 
contrato, comprometiéndose el contratista a respetar los precios unitarios resultantes de su oferta.

Todo el proceso, tratamiento de los archivos, impresión, manipulación, ensobrado y preparación 
para su envío, deberá realizarse en el plazo máximo de cinco días hábiles desde el envío de cada 
fichero.

TERCERA.- Otros aspectos técnicos

La Oficina Municipal de Tributos elaborará los documentos en formato pdf,  remitiendo por vía 
segura (ftp, editran…) al adjudicatario los mismos, distribuidos en remesas. 
Para la edición de los acuses de recibo integrados en los sobres se remitirá igualmente un fichero 
en formato txt con los datos necesarios para su elaboración
El  adjudicatario  deberá  implementar  los  controles  precisos  para  garantizar  el  correcto 
emparejamiento tanto de los acuses de recibo como de los sobres con varios documentos.
La documentación necesaria para el depósito en los envíos de Correos será confeccionada por la 
empresa adjudicataria.

CUARTA.- Inspección de los trabajos y dirección del contrato.

La inspección y la dirección del contrato correrá a cargo de la Directora de la OMT. 

Calvià, a fecha de la firma electrónica
El Jefe de Gestión Tributaria

Fdo.: Bartolomé Fullana Barceló

Oficina Municipal de Tributs
Ctra. Calvià-Palmanova, 40 – 07181 Palmanova

Tel. 971 69 99 05 / 06   -   recaudacion@calvia.com
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Anexo PPT  Modelo sobre tipo americano con doble ventanilla


