INSTRUCCIONES PARA LA CUMPLIMENTACION DEL FORMULARIO
NORMALIZADO DEL DENOMINADO DOCUMENTO EUROPEO
UNICO DE CONTRATACION (D.E.U.C.)

Para la cumplimentacién del Documento Europeo Unico de Contratacién (D.E.U.C.) los
licitadores deben seguir las siguientes instrucciones:

1. Descargue en su ordenador el archivo con extension XML denominado “ARCHIVO
DEUC" que se pone a disposicion de los licitadores dentro de la licitacion
correspondiente.

Para proceder a dicha descarga acceda a la licitacion, localice el documento en el

apartado " Otros Documentos” y pulse en “Ver’. Debera guardar el fichero para su uso
posterior (en funcion del tipo de navegador, debera ir a “archivo” y “qguardar como”).

2. Acceda al servicio en linea gratuito DEUC electronico, que facilita el Ministerio de
Hacienda, en la siguiente direccion de Internet:

https://visor.registrodelicitadores.gob.es/espd-web/filter?lang=es.

A continuacion, se mostrara la siguiente pantalla:

Aviso juridico | Cookies | Contacto | Acerca de |

Servicio para documentos ROLECE y DEUC

Términos e Informacion

Comisién Europea > Herramientas > Documento europeo (nico de contratacion

3¢ Inicio I Procedimiento ! Exclusion @ Seleccién & Finalizacin

Bienvenido al servicio DEUC

El documento europeo Gnico de contratacion (DEUC) consiste en una declaracion de la situacion financiera, las capacidades y la idoneidad de las empresas para un
procedimiento de contratacién plblica. Esta disponible en todas las lenguas de la UE y se utiliza como prueba preliminar del cumplimiento de los requisitos exigidos en
los procedimientes de contratacion piblica en toda la UE. Gracias a dicho documento, los licitadores ya no tendran que proporcionar pruebas documentales completas y
diferentes formularios utilizados anteriormente en la contratacion publica de la UE, lo que significa una considerable simplificacion del acceso a las oportunidades de
licitacion transfronterizas. A partir de octubre de 2018 el DEUC se ofrecera exclusivamente en formato elecironico.

La Comision Europea proporciona un servicio gratuito en linea para los compradores, los licitadores y las demas partes interesadas en cumplimentar el documento de
forma electrénica. El formulario en linea puede rellenarse, imprimirse y luego enviarse al comprador junto con el resto de Ia oferta. Si el procedimiento se realiza
electrénicamente, el DEUC podra exportarse, almacenarse y transmitirse de forma electrénica. El DEUC presentado en el marco de un procedimiento de contratacién
publica anterior puede reutilizarse siempre que la infermacion siga siendo correcta. Los licitadores podran ser excluidos del procedimiento o ser objeto de enjuiciamiento
si la informacion contenida en el DEUC se ha falseado gravemente, se ha ocultado o no puede completarse con documentos justificativos.

Para mas informacion sobre el DEUC, sirvase pulsar aqui

Si le interesan las respuestas a las preguntas mas frecuentes sobre el DEUC, consulte Folleto de preguntas mas frecuentes

;Quién es usted? @

() Soy un poder adjudicador €
() Soy una entidad adjudicadora €@

) Soy un operador econdémico &

‘ @® Previo © Cancelar | @ Siguiente ‘

Inicialmente debera responder a las preguntas ;Quién es usted? y ;Qué desea hacer?

A la pregunta ;Quién es usted? Debera seleccionar “Soy un operador economico”
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https://visor.registrodelicitadores.gob.es/espd-web/filter?lang=es

i Quién es usted? @

() Soy un poder adjudicador €@

() Soy un operador econémico @

A la pregunta ;Qué desea Hacer? Debera seleccionar “importar un DEUC”

;Quién es usted? @

(O Soy un poder adjudicador €

¢ Qué desea hacer?

2. O Importar un DEUC © I

X O Fundir dos DEUC 6@

Al seleccionar la opcion “importar un DEUC" aparecera la opcion de cargar el
documento XML que previamente ha debido descargar en su equipo en la forma que
se ha indicado en el apartado 1 de estas instrucciones.

Cargar documento

Cargue una solicitud DEUC o una respuesta DEUC

Examinar...

Para efectuar la carga pinche “Examinar” y seleccione el archivo con extension XML
descargado. Posteriormente pulse “Abrir”.

Nueva carpeta

po
jas

antos

es

~ Nombre

[ ] ArRcHIVO DEUC

L

Fecha de modificacién  Tipo

09/03/2020 22:54 Documento XML

Tamafio

138 KB

Nombre: | {{@GI\[e}»i3V]e

y iag (")

v

Al seleccionar el archivo correspondiente, aparecera una nueva pregunta: ;De donde
es usted? Una vez seleccionado el pais clique en el boton “siguiente”.

2/4




:.Dénde tiene la sede su empresa?

Elijase un paE [— v| '

‘ ® Previo € Cancelar

® Siguiente ]

’—N

3. En este momento el licitador podra cumplimentar el DEUC, que se compone de 6
partes:

PARTE I: Informacién sobre el procedimiento de contratacién y el poder
adjudicador o la entidad adjudicadora

En esta parte, el licitador inicamente debera cumplimentar el nimero de anuncio
en el Diario Oficial de la Uni6n Europea (dicho anuncio de encuentra publicado
también en la licitacién de la Plataforma de Contratacion del Sector Publico). El
resto de los datos han sido cumplimentados por la entidad contratante.

PARTE IlI: Informacién sobre el operador econémico

Deberan cumplimentarse obligatoriamente las secciones A (datos de la
empresa) y B (informacién sobre el representante de la empresa en la licitacion).
La seccion C solo deberd cumplimentarse en caso de que se recurra a la
solvencia y/o medios de otras entidades para cumplir con los requisitos de
solvencia exigidos en el pliego de condiciones particulares que rige la licitacion.
La seccién D solamente deberd cumplimentarse cuando se tenga previsto
subcontratar alguna parte del contrato.

PARTE lll: Motivos de exclusion

Debe responder con un “si” o un “no” a las preguntas formuladas en cada uno de
los motivos de exclusion y, en caso de que se conozca, si la informacion esta
disponible en formato electrénico. En caso afirmativo debera indicarse la URL y
el codigo que sea necesario (en su caso) para acceder a esa informacion.

PARTE IV: Criterios de seleccién

Hace referencia a los requisitos de capacidad y solvencia exigidos. Solo debera
responder con un “si” o un “no” a la pregunta de si cumple con todos los criterios
de seleccion requeridos.

PARTE V: Reduccion del numero de candidatos cualificados

No debe cumplimentarse nada en este apartado.

PARTE VI: Declaraciones finales

Debera indicar la fecha y lugar y pulsar “Vision general” para visualizar el DEUC
cumplimentado.
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Fecha, lugar y, cuando se exija o sea necesaria, firma o firmas:

Fecha

Lugar

Firma

Ahora puede hacer clic en «Exportar» para descargar y conservar el archivo DEUC en su ordenador. Los
poderes adjudicadores deben garantizar que este archivo DEUC esté a disposicion de los operadores
econdmicos, junto con los demas documentos de la licitacion.

® Previo © Cancelar &Vision general

4. Verifique los datos son correctos y si es asi, pinche en “Descargar como” y descargue
en su equipo el formulario cumplimentado en formato PDF para su posterior firma
electronica:

miempro que pueda cONSUITarse ae Torma gratuita, (SIempre y cuanao el operaaor economico naya
facilitado la informacién necesaria (direccion de la pagina web, autoridad u organismo expedidor, referencia
exacta de la documentacion) que permita al poder adjudicador o la entidad adjudicadora hacerlo; si fuera
preciso, debera otorgarse el oportuno consentimiento para acceder a dicha base de datos), o

b) A partir del 18 de octubre de 2018 a mas tardar (dependiendo de la aplicacion a nivel nacional del
articulo 59, apartado 5, parrafo segundo, de la Directiva 2014/24/UE), el poder adjudicador o la entidad
adjudicadora ya posean los documentos en cuestion.

El o los abajo firmantes formalmente consienten en que [indique el poder adjudicador o la entidad
adjudicadora segin figure en la parte |, seccién A] tenga acceso a los documentos justificativos de la
informacion que se ha facilitado en [indique la parte/seccidn/punto o puntos pertinentes] del presente
Documento Europeo Unico de Contratacion, a efectos de [indique el procedimiento de contratacién:
(descripcion breve, referencia de publicacion en el Diario Oficial de la Unién Europea, niOmero de
referencia)].

Fecha, lugar y, cuando se exija o sea necesaria, firma o firmas:

Fecha ( ﬂ\

Lugar [BFormato XML

[BFormato PDF
Firma

[BAmbos formatos

@® Previo @ Cancelar Descargar como «

4/4



