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INTRODUCCION

El presente documento detalla los Servicios de Licitacion Electronica en la Plataforma de
Contratacion del Sector Publico (en adelante Plataforma, o PLACSP) para usuarios de
Empresas (licitadores y candidatos).

Bésicamente, los servicios de Licitacion Electronica permiten la preparacion y presentacion
de ofertas telematicamente por el licitador, la custodia electrénica de las mismas por el sistema
y la apertura y evaluacion electrénica de la documentacion por los miembros del 6rgano de
asistencia. Para ello, es preciso que el usuario del 6rgano de contratacion configure el
procedimiento atendiendo a unas reglas que aplican a licitaciones de caracter electronico.

La preparacion de la oferta por el licitador puede responder a la publicacién de la convocatoria
de licitacion y los pliegos o bien, en el caso de procedimientos por invitacion, resultar de la
recepciéon de una solicitud de oferta del érgano de contratacion/interesado.

En concreto, en la presente guia se documenta cémo el licitador debe preparar la
documentacion y los sobres que componen las ofertas mediante la Herramienta de
Preparacion y Presentacion de ofertas en ambos casos (publicacion pliegos y envio de
invitacion).

En lo que se refiere al empleo de estos servicios por el licitador, es requisito inexcusable
ser un usuario registrado de la Plataforma de Contratacién de Sector Publico y rellenar
no sélo los datos béasicos del alta, también los datos adicionales (Ver fiGuia del Operador
Econdmicod. En cuanto a los requisitos técnicos para su uso son muy simples: conexion a
Internet, navegador con una version de Java actualizada (preferentemente a partir de la v1.8),
instalacion de la aplicacion Autofirma y certificado electrénico reconocido por la Administracion
General del Estado (@firma).

Nota: Puede encontrar mas informacién sobre certificados electrénicos reconocidos por la
AGE en el siguiente enlace: hitp://firmaelectronica.gob.es/Home/Ciudadanos/Certificados-
Electronicos.html

Nota: La aplicacibn Autofirma puede descargarse desde el siguiente sitio:
https://firmaelectronica.qob.es/Home/Descargas.html

Para la utilizacion de esta guia es necesario revisar lo especificado en la fiGuia del Operador
Econdmicoq ya que ésta describe con caracter general las funcionalidades disponibles para
el usuario operador econémico.

1. Herramienta de preparaci - -n vy
1.1 Definicién

La Herramienta de Preparacion y Presentacion de ofertas (de ahora en adelante, la
Herramienta) es una aplicacion que la Plataforma de Contratacion del Sector Publico pone a
disposicion del licitador para el envio de la documentacion relativa a ofertas, agrupada en
sobres electronicos definidos por el érgano de contratacién, asegurandose la integridad,
autenticidad, no repudio y confidencialidad de las proposiciones.

Guia de Servicios de Licitacion Electronica para Empre8as 8. Pag6 de 109


http://firmaelectronica.gob.es/Home/Ciudadanos/Certificados-Electronicos.html
http://firmaelectronica.gob.es/Home/Ciudadanos/Certificados-Electronicos.html
https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

2 6

PLATAFORMA, DE

VICEPRESIDENCIA I
PRIMERA DEL GOBIERNG

‘GOBIERNO

DE ESPANA
MINISTERIO

DE HACIENDA .
DEL SECTOR PUBLICO

Para mayor confianza del licitador, la documentacion y detalles de la oferta durante su
preparacion permanecen en el equipo cliente hasta que se presente. En ese momento, y no

antes,

toda la documentacion viaja cifrada a los servidores de la Plataforma, donde se

mantendra custodiada (inaccesible) hasta el momento de su apertura.

1.2
121

)l

Requisitos para el uso de la herramienta de Licitacion Electrénica
Requisitos funcionales.

Ser usuario AOperador Econ-micod registrado

del Sector Publico. El registro debera incluir los datos béasicos y los datos adicionales
(llustracion: registro del usuario operador econémico). Para mas detalle sobre cémo

darse de alta en | a GRHi&deltOpdradar Btanpmicod.nsul t e

= B2B I PLATAFORMA DE | Bienvenidos Ongi Eforri Benvinguts  Benvidos Welcome | Bienvenue
b il GomENo | TIRO Juan Pérez (Usuario Operador Econémico)
N Dt ETRACIONES UBUCAS N Ny . - P
DEL SECTORPBLICO Editar perfil | Guias de Ayuda | Finalizar sesién |
Inicio Licitaciones Perfil Contratante Mis Licitaciones Mis Comunicaciones Suscripciones

Suscripciones  Suscripciones DOUE

Datos basicos

Datos del usuario

Usuario empresaa
E-mail empresaa@mailinator.com

Datos adicionales

Datos del usuario

Nombre Juan

Apellidos Pérez

N® Identificacion 123456782

E-mail a efectos de comunicaciones juanperez@mailinator.com

Datos de la empresa

N° Identificacion AB0599459
Razdn social Empresa A

Modificar datos H Borrar Usuario

llustracion: registro del usuario operador econémico

NOTA: si el usuario sélo registra los datos basicos podra disfrutar de los servicios basicos que
ofrece la Plataforma a las empresas (suscripciones, blisqueda de licitaciones, avisos) pero no
aquéllos relacionados con Licitacion Electrénica (preparacion electronica de ofertas vy
presentacion telemética de las mismas). Dada su importancia, en caso de no tener indicado un
e-mail a efectos de comunicaciones, se le mostrara al usuario un aviso en pantalla y
periédicamente se le enviara un mensaje de correo electrénico, a modo de recordatorio.

NOTA: es esencial que el correo a efectos de comunicaciones del usuario operador Econémico
sea el que facilite al organismo publico para recibir las comunicaciones e invitaciones que le
permiten licitar electronicamente. Si se trata de otra direccién de correo, en ese caso, debera
crear un nuevo usuario operador econémico que incorpore el correo electrénico facilitado al
o6rgano de contratacién o modificar el usuario existente eliminando el correo erréneo y
sustituyéndolo por el correcto.

NOTA: se aconseja que el correo electronico de los datos béasicos sea un correo personal o
laboral pero que identifique al usuario, por ejemplo, pepeperez@empresal.es. Sin embargo,
es conveniente que el correo a efectos de comunicaciones se corresponda con un correo
genérico, del departamento comercial o similar, a cuya bandeja de entrada accedan varios
usuarios, por ejemplo, comerciales@empresal.es.
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NOTA: En el caso de que se presente oferta a un concurso de proyectos, se debera rellenar el
correo electronico a efectos de comunicaciones para concurso de proyectos y en este caso

dicha direccion no deber identificar a su empresa ya que los concursantes son anénimos. Este
serd el correo que se utilice para las preguntas y respuestas de los concursos

1 Que el 6rgano de contratacion configure una licitacion de forma electrénica y
ponga a disposicion esa configuracion mediante la publicacién del anuncio pliegos
(procedimientos SIN invitacion) o el envio de la invitacion / solicitud de oferta al
candidato / licitador (procedimientos CON invitacion).

1.2.2 Requisitos técnicos.

Es esencial que revise el cumplimiento de los siguientes requisitos técnicos. Le recordamos
que cuando prepara su oferta esta trabajando exclusivamente en local, sin conexién alguna
con la Plataforma.

1.2.2.1 Version 1.8 de maquina virtual Java instalada.
Desde el panel de control de Java (llustracién: acceso al panel de control de Java),

compruebe laversionenl a p e st a { allusir&i®m Ranehde contlol de Java) y
pulse el boton Acerca de (llustracion: Acerca de Java. Version).

K3/ Administracién del color
| Aplicaciones FNMT-RCM (32 bits)
'P Centro de actividades
™3 Conexién de Rernotefpp y Escritorio
) Correo (32 bits)

7 Fechay hora

A Fuentes

Herramientas administrativas

3 intel(R) GMA Driver

Lo |@ » Panel de control » Todos los elementos de Panel de control » R4 | +y H Buscar en el Panel de control o
S T W W W W -— . — — - - -

Archive Edicien  Ver Herramientas Ayuda

Ajustar la configuracion del equipo Verpor Iconos pequefios ™

@ Administrador de credenciales

i Barra de tareas y mend Inicio

5% Centro de redes y recursos comparti...

& Configuracién regional y de idioma
2, Cuentas de usuario

ﬂ Firewall de Windows

[ Gadgets de escritorio

= Iconos del rea de notificacion

|| Java

&=n Administrador de dispositivos

i:@] Centro de accesibilidad

@ Centro de sincronizacion

E} Copias de seguridad y restauracion
3 Dispositivos e impresoras

Flash Player (32 bits)

e@ Grupo Hogar

B Informacidn y herramientas de rendi...

F Mouse

llustracion: acceso al panel de control de Java
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|.£:| Panel d a e

General Seguridad | Avanzado

Acerca de

Consulte la informacidén sobre la versidn del panel de control de Java.

Configuracién de Red

I La configuracién de red se utiliza cuando se establece la conexidn a Internet. Java utilizd
defecto la configuracion de red del explorador web, Esta configuracian sdélo debe ser mog

usuarios con conodmientos avanzados.
Configuracién

por

Archivos Temporales de Internet

Los archivos utilizados en las aplicaciones de Java se guardan en una carpeta especial para acelerar
su ejecucidn posterior. Sélo los usuarios con conocimientos avanzados deberian suprimir archivos o
medificar esta configuracion.

[ Configuracidn... ] [ ver...
El explorador tiene Java activado.
I Consulte el separador Seguridad
[ Aceptar ] [ Cancelar ] Aplicar
llustracion: Panel de control de Java
Acerca de lava S —— ﬂ

OoRACLE
=

llustracion: Acerca de Java. Version

1 Nivel de seguridad alto en consola Java. Para comprobar este extremo, desde el panel
de Java (llustracion: Panel de control de Java) , se pulsa Il a pestafa
(llustracion: Seguridad de Java: nivel y listado de excepciones).

Guia de Servicios de Licitacion Electronica para Empre8as 8. P&ag9 de 109



PLATAFORMA DE

e CONTRATACION

DE HACIENDA .
DEL SECTOR PUBLICO

|£| Panel de Control de Java [ = ﬂ_hj

| General | Actualizar | Java | Sequridad

Activar el contenido Java en el exploradol

Nivel de sequridad de las aplicaciones que no estén en la lista de excepdidn de sitios

() Muy Alta

Solo se podran ejecutar las aplicaciones Java identificadas con un certificado de una autoridad
I de certificacidn de confianza v solo si el certificado se puede verificar como no revocado. N

@ Alta

Se podran ejecutar las aplicadones Java identificadas con un certificade de una autoridad de
certificacion de confianza, induso si no se puede verificar el estado de revocacidn del
certificado.

I Lista de excepdones de sitios I

Las aplicaciones inidadas desde los sitios gue se enumeran a continuadion se podran ejecutar
después de |as peticiones de datos de segquridad apropiadas.

http:/focepldesaint2. dgpe. es: 10039 -
https: fccepldesaint2, dgpe.es: 10029 l Editar lista de sitios. .. ]
https:/contrataciondelestado. es v —

[ Restaurar Peticiones de Datos de Sequridad ” Gestionar Certificados. .. ]

[ Aceptar H Cancelar ] Aplicar

llustracion: Seguridad de Java: nivel y listado de excepciones

1 Aidadir https://contrataciondelestado.es y https://contrataciondelsectorpublico.gob.es
como excepciones (llustracién: Seguridad de Java: nivel y listado de excepciones).

1 Se exige conexion a Internet que permita la descarga de la Herramienta y el posterior
envio de la oferta, por tanto, tenga en cuenta que el sistema de comunicaciones de su
empresa puede tener habilitado algin cortafuego que bloquee la descarga de la
Herramienta. Para el envio posterior de la oferta no debe tener bloqueado el puerto
443 de salida a nivel de router. También, puede suceder que la conexion no tenga un
ancho de banda suficiente para el envio de varios MB.

1 Asignar el programa Java a la extensién i .  GjAmmbdo de ejemplo, le mostramos los
pasos a seguir para ello en Windows 7 y Windows 10.

Configuracién en Windows 7

1° Desde el boton de inicio acceder al panel de control
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‘Adobe Acrobat 8.1 Professional - e

Acceso directo

e Mozilla Firefox [l Tragsatec

Documentos
Calculadora

i vin .

|3/ Microsoft Office PowerPoint 2007

a SketchUp 2016 »

Q Google Earth

Imégenes

Misica

Equipo
Panel de control

[AMIN C:nbic s configuracic
o Teress niciales »
= Programas predeterminados

> Todoslos programas Aoyiday sopote ey

Rpagar ||

llustracion: Acceso al panel de control

2° Una vez abierto el panel de control ir a programas.
(=

ar en el Panel de control 3

GG [+ Panel de control »

Archive Edicion  Ver Herramientas  Ayuda

Ajustar la configuracién del equipo Verpor: Categoria ¥

Sistema y seguridad

|
3 Revisar el estado del equipo
&7 Hacer una copia de seguridad del equipo

Cuentas de usuario

&) Cambiar el tipo de cuenta
Buscar y corregir problemas
w_ Redes e Internet
ul Ver el estado y las tareas de red
S=. Clegir grupo en el hogary apciones de uso
compartido

Apariencia y personalizacion
Cambiar el tema

Cambiar fondo de escritorio

Ajustar resolucién de pantalla

Reloj, idioma y region

Cambiar teclados u otros métodos de entrada
Accesibilidad

Permitir que Windows sugiera pardmetros de

configuracién
Optimizar Is presentacién visual

, / Hardware y sonido
%‘ Ver dispositivos e impresoras
Agregar un dispositivo
Programas

Desinstala

e&e &£ &

r el
%)
L =—1%

Programas

Obtener ph pesinstale programas o caracteristicas
de Windows, desinstale gadgets,
descargue nuevos programas de la

red o en linea y mucho mas.

llustracion:. Acceso a fAProgramaso desde Panel de control

3En programas pinchar en fiHacer que un tipo
espec2ficoo.

@v- » Panel de control » Programas » REA B

Archive Edicion  Ver Hemramientas Ayuda

Ventana principal del Panel de L.
control F J Programas y caracteristicas

Desinstalar un programa | B Activar o desactivar las caracteristicas de Windows
Sistema y seguridad Ver actualizaciones instaladss | Ejecutar programas creados para versiones anteriores de Windows

ety Cémo instalar un programa

Programas predeterminados
Cambiar la configuracién predeterminada de medios o dispasitivas

Hardware y sonido

.

Programas
Hacer que un fipo d archivo se abra sismpre con un programa especifico

Establecer programas predeterminados

Cuentas de usuario

Aparienciay personalizacién -
5 e m Gadgets de escritorio

—="  Agregar gadgets al escritorio | Descargar més gadgets en linea | Desinstalar un gadget

Accesibilidad Restaurar gadgets de escritorio instalados con Windows

Reloj, idioma y regién

Java (32 bits)

llustracion: Acceso a ATipos de archivoo

4°Se selecciona | a extensi-n .jnlp y se presi
en la esquina superior derecha de la pantalla.
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@u-| » Panel de control » Programas » Programas predeterminados » Establecer asociaciones v [#2 I Buscaren el Panet de control )
Archivo Edicién Ver Hemamientas  Ayuda
Cl
Asociar un tipo de archivo o protocolo con un determinado programa
Haga clic en una extension para ver el programa que lo abre de forma p Para cambiar el programa predeterminade, haga clic en Cambiar programa.
7| Bloc de notas
0} Microsoft Corporation
Mombre Descripeion Predeterminada B
S i i A IS OGRS
|4 iee Perfil de 1CC Panel de control de color de Microsoft
[ ]l Biblioteca de iconos Aplicacion desconocida
|4 iem Perfil de 1CC Panel de control de color de Microsoft
| ica Icano Visualizador de fotos de Windows
[iflics iCalender File Micresoft Office Outlook
) images2pdf Images2PDF Images2PDF
&4 img Archive de imagen de disco Grabadora de imagenes de disco de Windows
i3 inf Informacién sobre la instalacién Bloc de notas
1 infopathuml Microsoft Office InfoPath Form Microsoft Office InfoPath 2007
| ini Opciones de configuracién Bloc de notas i
B iqy Microsoft Office Excel Web Query File Microsoft Office Excel
&4 iso. Archivo de imagen de disco Grabadora de imagenes de disco de Windows H
<] jar Executable Jar File Java(TM) Platform SE binary b
=i Imagen JPEG Visualizador de fotos de Windows
[ e Java Flight Recorder File Aplicacion desconocida
)] jnip Archivo INLP Bloc de notas
%] jnt Documente de Windews Journal Windows Journal

llustracion: Seleccion de la extensién .jnlp de la lista de extensiones

5En |a nueva pant

recomendados se h

al |l a

a de buscar

Abrir con

===

| Eija el programa que desea usar para abrir e siguiente archivo:
‘A Archivo:

Jnip

Programas recomendados

Java(TM) Web Start Launcher

&
X’ | orade Corporation

] Bloc de notas
4 ) Microsoft Corporation

Otros programas v

Usar siempre el programa seleccionado para abrir este tipo de archivos

Examinar. ..

Al

llustracion: Asignacion del programa Java a la extension .jnlp

emergent e
el icono de Java no apareciese en la parte de la pantalla reservada a programas

en

se sel

ffotros

NOTA: Si usted tiene problemas en la subida y firma de archivos en la Herramienta,
debe instalar la maquina virtual Java de 64 bits en lugar de 32 bits. Mostramos, a
modo de ejemplo, como consultar su maquina de Java en sistema operativo Windows
7 Profesional (Panel de ControlA Programas). Si requiere asesoramiento técnico sobre
cémo realizar esta actualizacién, por favor, escriba a: licitacionE@hacienda.gob.es

m <| anel de control\Programas

Archivo  Edicién  Ver Herramientas Ayuda
Ventana principal del Panel de o P
i I'.' Programas y caracteristicas

Desinstalar un programa
Ver actualizaciones instaladas
Cémo instalar un programa

19 Activar o desactivar las caracteristicas de Windows
Sistema y sequridad Ejecutar programas creados para versiones anteriores de Windows
Redes e Internet
Programas predeterminados

" Cambiar la configuracién predeterminada de medios o dispositivos

Hardware y sonido

Programas ~
Hacer que un tipo de archivo se abra siempre con un pragrama especifico
Cuentas de usuario Establecer programas predeterminados

Apariencia y personalizacion P
R B | Gadgets de escritorio
Reloj, idioma y regién —=" Agregar gadgets al escritorio | Descargar mds gadgets en linea

Accesibilidad Restaurar gadgets de escritorio instalados con Windows

&,| Java (32 bits)

llustracion: Panel de control > Programas

Desinstalar un gadget

eccion

progr
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Configuracion en Windows 10

Si usted esta trabajando con sistema operativo Windows10, puede seguir los pasos
gue se indican a continuacion:

1° Debemos descargar el archivo .jnlp de licitacién una primera vez:

LG Solicitar Informacion  Pasos/acciones realizadas

xpediente: PAS-25012019

HTIDADES LOCALES=Canarias>Santa Cruz de Tenerife>Victor=Alcaldia del Ayuntamiento de Victor

Licitacion electronica
Preparar oferta/solicitud de paricipacién _

Tablén de Licitacién

Organo de Contratacion Alcaldia del Ayuntamiento de Victor
Estado de la Licitacion Publicada
Objeto del contrato 600 prdenadores

llustracion: Enlace Preparar oferta/solicitud de participacién

2° Guardar el archivo:

Preparar oferta/solicitud de participacion

Tablén de Licitacién

Alcaldia del Ayuntamiento de Victor
Publicada

600 prdenadores

30.000,00 Euros

30.000,00 Euros

Suministros

30200000-Equipo y material informatico.
Espafia - Tenerife

Abierto simplificado

01/03/2019 13:0Q

{Quieres abiir o guardar LicitacionelectronicaPLACSP.jnlp desde preprod-contrataciondelestado.es? Abiir Guardar ¥ Cancelar

llustraciéon: Guardar archivo

3° Abrir la carpeta donde se ha guardado el archivo .jnlp:

Guia de Servicios de Licitacion Electronica para Empre8as 8. Pag13de 109



PLATAFORMA, DE I

VICEPRESIDENCIA
PRIMERA DEL GOBIERNO
ol GOBIERNO
b7 DE ESPANA
MINISTERIO
2 DE HACIENDA

DEL SECTOR PUBLICO

T

de Tenerife>Victor=Alcaldia del Ayuntamiento de Victor

Preparar oferta/solicitud de participacién { ’

Tablén de Licitacion

Alcaldia del Ayuntamiento de Victor

Publicada

600 prdenadores

30.000,00 Euros

30.000,00 Euros

Suministros

30200000-Equipo y material informatico.
Espafia - Tenerife

Abierto simplificado

01/03/2019 13:00L

La descarga de LicitacionelectronicaPLACSP (200).jnlp se complete. Abrir v Abrir carpeta Ver descargas

llustracion: Abrir carpeta

El archivo .jnlp estara seleccionado:

ﬁWmMOpenSSL-T_T_T‘exe Aplicacion 42987 KB
g xslzip Archivo WinRAR Z... 243KB
[#7] LicitacionelectronicaPLACSP (209) jnlp 05/02/2019 1311 JNLP File 3KB

llustracion: Archivo .jnlp seleccionado

4° Una vez localizado el archivo .jnlp, pulsar Botén Derecho y propiedades

Launch
@ Generar huella digital con AutoFirma
@ Firmar con AutoFirma

7-Zip 5
CRC SHA > |
[Zf Edit with Notepad-++
122 Compartir
Abrir con >
Conceder acceso a >
& TortoiseSVN >

0 Analizar en busca de amenazas..

B Afadir al archivo...

B Afiadir a "LicitacionelectronicaPLACSP (209).rar"

B Afiadir y enviar por email...

B Afiadir a "LicitacionelectronicaPLACSP (209).rar" y enviar por email

Restaurar versiones anteriores

Enviar a >

Cortar
Copiar {

Crear acceso directo

Eliminar

Cambiar nombre

Propiedades

llustracion: Botdn derecho y propiedades

5° Una vez dentro de las propiedades, le damos al botén Cambiar:
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[ Propiedades: LicitacionelectronicaPLACSP (209).jnlp X

General Seguridad Detalles  Versiones anteriores

E LicitacionelectronicaPLACSP (209)jnip |

Tipo de archive:  JNLP File {jnip}

Seabrecon: [m:] Java(TM) Web Launch Cambiar... -

Ubicacién C\Users'wjmendez'\Downloads

Tamafio: 2,92 KB (2.956 bytes)

Tamafio en

disco: 4,00 KB (4,096 bytes)

Creado: hoy, 5 de febrero de 2019, hace 1 minuto
Modificade: hoy, 5 de febrero de 2019, hace 2 minutos
Ultimo acceso hoy, 5 de febrero de 2019, hace 1 minuto
Atributos: [J5ololectura [] Ocutto Avanzados...

Cancelar Aplicar

llustraciéon: Botén Cambiar

6°En | a pantalla que sale, .l e damos a fiM§8s apl

:Coémo quieres abrir los archivos .jnlp
a partir de ahora?

Seguir usando esta aplicacion

E Java(TM) Web Launcher

Otras opciones

Microsoft Visual Studio Version Selector

Encontrar una aplicacion en la Tienda
‘ Més aplicaciones -l

Aceptar
llustracion: Pul samos sobre MM8s aplicaciones
7°Bajamos | a barra hasta el final y pul samos
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;Como quieres abrir los archivos .jnlp
a partir de ahora?

—
Microsoft Office Word
L
&)
Opera Internet Browser

Mount Files with Virtual CloneDrive

Reproductor de Windows Media 1

m Paint

2 WordPad
‘ Buscar otra aplicacién en el equipo v

Aceptar

llustracion: Buscar otra aplicacion en el equipo

Ahora tenemos dos opciones:

Dependiendo si nuestro Java es de 64 o 32 bits. Para saber que version de java

tenemos instalada haremos lo siguiente: Iremos al panel de control de java y en la
pestafa fAJavao pul saerne moas comwlbumn al VicAroguiSiect
significa que tenemos Java de 32 bits, mi ent
tenemos Java de 64 bits.

Opcion 1) Si tenemos instalado el Java de 64 bits, la ruta que hay que buscar es:

Eequipe » Windows (C) » Archivos de programa » Java > jrel.8.0.201 » bin v O Buscar en bin A
peta f== ~ [ e
MNombre - ~ Fecha de modifica... Tipo Tamafio
dtplugin Carpeta de archivos
plugin? Carpeta de archivos
server Carpeta de archivos
[5] jabswitch.exe Aplicacién 35KB
|2 java.exe Aplicacion 203 KB
|2 javacpl.exe Aplicacion 22KE
[5] java-rmi.exe Aplicacisn 17KB
& javaw.exe Aplicacién 204 KB
£ javaws.exe M, Aplicacion 347KB
[5] jjs.exe )4y Aplicacion 17KB
[ jp2launcher.exe 4 Aplicacién 121KE
[5] keytool.exe 34, Aplicacisn 17KB
[5] kinit.exe M4 Aplicacion 17KB
[ klist.exe M Aplicacion 17KB
[5] ktab.exe 4, Aplicacisn 17KB
[ orbd.exe 4, Aplicacion 17Ke
[ pack200.exe 04 Aplicacion 17KB
[5] policytool.exe M4 Aplicacion 17KB
[5] rmid.exe ¥ Aplicacion 17KB
[5] rmiregistry.exe 4, Aplicacisn 17KB
[ servertool.exe 4, Aplicacién 17kKe
[ ssvagent.exe M Aplicacién T3 KB
[5] tnameserv.exe M4 Aplicacion 17KB
[ unpack200.exe 4, Aplicacién 196 KB
e javans.ee ~| mas (~.exes* pifi*.com;.t
Cancelar

llustracion: Directorio de java 64 bits
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Y seleccionar el archivo C:\Archivos de Programa\Java\jrexxx\bin\javaws.exe y pulsar
el boton Abrir

Y en la siguiente pantalla dar a los botones Aplicar y Aceptar

= Propiedades: LicitacionelectronicaPLACSP d

General Seguridad Detalles Versiones anteriores

é > LicitacionelectronicaPLACSP

Tipo de archivo: Archivo JMLP (jnlp)

Seabrecon: | L.| Java(TM)Web Start Lau Cambiar...
Ukicacion: CAUsers\usuario\Documents

Tamafio: 292 KB (2.996 bytes)

Tamaiio en

disco: 8.00 KB (8.192 bytes)

Creado: viernes, 6 de agosto de 2021, 10:56:36
Modificado: viernes, 6 de agosto de 2021, 10:56:37

Ulimo acceso: hoy, 6 de agosto de 2021, hace 13 minutos
Atributos: [ ]Sclolectura [ ]Oculto Avanzados...
Segundad: Este archivo proviene de otro equipo

y podria bloquearse para ayudar a [ Desbloguear

proteqy este equipo.

Aceptar Cancelar Aplicar

llustracion: Aplicar y aceptar cambios

Opciodn 2) Si es java de 32 bits, la ruta seria:
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X
Este equipo » Windows (C:) » Archivos de programa (x86) » Java » jrel.8.0_201 » bin ~ O Buscar en bin »
a carpeta B== « [H o
2 Mombre . Fecha de modifica... Tipo Tamafio
client 91641 Carpeta de archivos
dtplugin 41 Carpeta de archivos
plugin2 41 Carpeta de archivos
[5] jabswitch.exe 241 Aplicacién 31 KB
| £ java.exe = Aplicacién 188 KB
| £ javacpl.exe 41 Aplicacién T3KB
[ java-rmi.exe 241 Aplicacion 17 KB
| £ javaw.exe 241 Aplicacién 188 KB
| £ javaws.exe 41 Aplicacién 294 KB
[ jjs.exe 41 Aplicacién 17 KB
[55] jp2launcher.exe 241 Aplicacién 91 KB
[85] keytool.exe 41 Aplicacian 17 KB
[ kinit.exe 241 Aplicacion 17 KB
[ Klist.exe 9 16:41 Aplicacion 17 KB
[5] ktab.exe 91641 Aplicacién 17 KB
[5] orbd.exe 91641 Aplicacién 17 KB
[55] pack20D.exe 241 Aplicacién 17 KB
[ policytool.exe 41 Aplicacién 17 KB
[ rmid.exe 241 Aplicacion 17 KB
[ rmiregistry.exe 241 Aplicacion 17 KB
[5] servertool.exe 41 Aplicacién 17 KB
[55] ssvagent.exe 41 Aplicacién 57 KB
[55] tnameserv.exe 241 Aplicacién 17 KB
[55] unpack200.exe 241 Aplicacién 158 KB
v
ombre: | javaws.exe v| Programas (*.exg;".pif;".com;".k ~
Cancelar

llustracion: Directorio de java 32 bits
Y seleccionar el archivo C:\Archivos de Programa (x86)\Java\jrexxx\bin\javaws.exe
Donde jrexxx es la version de java.
Si quisiesen, podrian descargarse la version de 64 bits y 32 bits:

https://www.java.com/es/download/manual.jsp

ADVERTENCIA: les recomendamos que, en todo caso, tengan instalada la versién de
64 bits o su equipo local puede experimentar lentitud a la hora de subir la
documentacidn, en especial, si la oferta es voluminosa o existe una divisién del objeto del
contrato por lotes.
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;#i Windows €) :Cuil debo elegir?
0 Windows En linea nst i
nstrucciones . .
Tamaiio de archivo: 1.87 MB Tras la instalacion de
Wind E deli Java, puede que deba
indows Fuera de linea i L
O Instrucciones  reiniciar el explorador

Tamaiio de archive: 63.53 MB .
para activar Java en el

Instrucciones

64bit

Tamaiio de archivo: 71.44 MB

Si utiliza exploradores de 32 y 64 bits indistintamente, debera instalar Java de 32 y de 64 bits para

poder contar con €l plugin de Java para ambos exploradores. » Preguntas frecuentes sobre Java de 64
bits para Windows

llustracion: Descargar versiones de java

NOTA: esta guia describe las instrucciones para un entorno Windows. La Herramienta
también puede usarse en diferentes plataformas como Linux o MacOS. Si desea recibir
una guia para la configuracion de Ubuntu, pidala en licitacionE@hacienda.gob.es

Instalacion para MAC:

En el caso de MacOS, descargar Java del siguiente enlace
https://www.java.com/es/download/manual.jsp y descargar la version disponible para Mac OS
X.

MacOSX @ Preguntas frecuentes sobre Mac

Tras instalar

Mac OS X (Version 1073 y ::;’a'ap“efe que
© | posteriores) Instrucciones 83 qu

filesize: 86.39 MB reiniciar el
explorador para

activar Java.

* Oracle Java (version 7 y posteriores) requiere un Mac basado en Intel
con Mac 0S X 10.7.3 (Lion) o posterior y privilegios de administrador
para su instalacion. » Mas informacion

En el siguiente enlace se encuentran las instrucciones de instalacion.

https://www.java.com/es/download/help/mac install.html

1.2.2.2 Tamaino maximo de documentos/oferta

La Herramienta establece una serie de limitaciones en cuanto a la documentacion que
se adjunta en la misma tanto individual como globalmente considerada.

La Herramienta hace uso de la solucién Autofirma para la firma de documentos. Esta
aplicacion permite la firma de documentos mayores de 8Mb. No obstante, es
recomendable que los documentos sean menores de dicho tamafio debido a que los
servicios de validacion de firma de @firma no permiten la validacion de documentos
mayores a 8Mb.
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Si desea reducir el tamafio de los documentos individuales, tenga en cuenta las
siguientes recomendaciones:

1 Generalmente, se suelen insertar imagenes sin estar comprimidas, en alta
resolucion. Por favor, reduzca la resolucion de las imagenes de manera que se
puedan generar documentos con la misma informacion y menor tamafio.

1 Si el pliego no lo exige, no suba documentacién firmada por medios externos a
la PLACSP.

1 En ningun caso imprima un documento electronico para luego digitalizarlo con
el sélo propdsito de insertar una firma manuscrita o electrénica. Si le exigen
que el documento vaya firmado por medios ajenos a la PLACSP, emplee
Autofirma o algun otro dispositivo electronico para firma electronica.

1 Recuerde que, aunque vea una sola entrada para subir documentos, puede
anexar mas de uno.

Existe una limitacion en la capacidad que tiene la tecnologia de Java para gestionar la
documentacion que se anexa en la Herramienta y que provoca que la suma total de la
oferta no pueda sobrepasar un determinado tamafio. Estos valores son orientativos,
pero puede ocurrir que, en determinados casos, no pueda ni siquiera gestionar un
tamaiio total algo inferior a los valores que se establecen.

M Si se esta utilizando una version de Java de 32 bits:

Procure que el conjunto de ficheros que componen su oferta no sobrepase los
27 MB.

M Si se esta utilizando una version de Java de 64 bits:

Procure que el conjunto de ficheros que componen su oferta no sobrepase los
38 MB.

Si el tamafio de su oferta no se acerca a estos limites y aun asi experimenta
incidencias que le impiden firmar documentos, desplegar opciones de mend, etc. le
rogamos que contacte de manera inmediata con nuestro servicio de soporte
licitacionE@hacienda.gob.es

En cualquier caso, recuerde que NUESTRA RECOMENDACION es que actualice
la versién de su maquina virtual java de 32 a 64 bits.

NOTA: Para comprobar la capacidad de memoria de su maquina virtual Java y tener mayor
informacion sobre el tamafio de la oferta, se han afiadido una funcionalidad a la Herramienta,
que permite conocer detalles técnicos de su equipo local, como la memoria de la maquina virtual
Java disponible, y el tamafio que ocupa cada sobre. Vea la seccion 1.4

1.2.2.3 Instalacién de Autofirma

Asegurese de que tiene instalada la ultima version de Autofirma (actualmente 1.7.2).

La aplicacion Autofirma puede descargarse desde este portal de Internet de la Administracion:

https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html.

Existen una version de 32 bits y una de 64 bits, debe seleccionar la que se corresponda con

su sistema.
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Configuracion = X
@ Inico Acerca de
l puscar una configura ] Tu equipo esté supervisado y Zﬁ’:!;"::d‘: configuracion
rotegido.
" PIoteg Configuracién de BitLocker
Sistema

Ver detalles en Seguridad de Windows Bdimiistrador de dispositives

L3 Pantalla 7 z 5 2 & Escritorio remoto
Especificaciones del dispositivo
4) Sonido o Proteccion del sistema
Nombre del dispositivo MININT-UBBVIRP
} N . Procesador Intel(R) Core(TM) i5-10210U CPU Configuracion avanzada del sistema
D Notificaciones Y acciones

@ 1.60GHz 2.1 GHz
B (7,84 GB usable) Cambiar el nombre de este equipo
(avanzado)

RAM instalada

J Asistente de concentracion

Identificador de dispositivo 01ADAOQE-4F78-4DDF-9539-0E93
SF244AES
O Inicio/apagado y suspension 1d. del producto 00329-10330-73622-AA669
x : ; @ Obtener ayuda
Tipo de sistema Sistema operativo de 64 bits
3 Baterfa procesador basado en x64
Lapiz y entrada tactil La entrada téctil o manuscrita no

&  Almacenamiento esta disponible para esta pantalla

e Copiar

llustracion. Configuracion Sistema
Los pasos de la instalacién son:

f Cuando pregunte si permitimos modi fi
1T Abre | a pantalla de inicio de instal

@ Instalador de AutoFirma (Cliente @firma) = X

Bienvenido al Asistente de
Instalacion de AutoFirma

Este programa instalard AutoFirma en su ordenador.

Se recomienda que cierre todas las demas aplicaciones antes
de inidar la instalacion. Esto hara posible actualizar archivos
reladonados con el sistema sin tener que reiniciar su
ordenador.

Presione Siguiente para continuar.

Client @

| Siguiente > | | Cancelar

llustracion. Comienzo Instalaciéon Autofirma
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1 Aceptar el acuerdo de licencia
llustracion. Aceptacion Acuerdo de Licencia

@ Instalador de AutoFirma (Cliente @firma) B=

@ Instalador de AutoFirma (Cliente @firma)
Hegir lugar de instalacion
Elija el directorio para instalar AutoFirma.

Elija un directorio donde instalar la aplicacion:

Directorio de Destino

I :\Program Files\AutoFirma Examinar...

Espacio requerido: 196.6 MB
Espadio disponible: 367.8 GB

< Atrds Cancelar

1 Seleccién de lugar de instalacion
llustracion. Lugar de Instalacion

1 Opciones avanzadas. No se modifican

3 Instalador de AutoFirma (Cliente @firma) — X ‘
Opciones de integracion avanzadas
‘ Seleccione las opciones de integracién que desee que configure
- AutoFirma
[] Agregar al ment inicio.

[ Crear acceso directo en el escritorio.

[C] configurar Firefox para que confie en los certificados raiz del sistema.

<Avds S

llustracion. Opciones Avanzadas
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@ Instalador de AutoFirma (Cliente @firma) -

5

Instalando

Por favor espere mientras AutoFirma se instala.

Extraer: jvm.dl... 64%

Extraer: ucrtbase.dll... 100%

Extraer: unpack.dl... 100%

Extraer: unpack200.exe... 100%

Extraer: varuntime 140.dl... 100%

Extraer: verify.dl... 100%

Extraer: w2k_lsa_auth.dll... 100%

Extraer: windowsaccessbridge-64.dll... 100%

Extraer: zip.dll... 100%

Directorio de salida: C:\Program Files \AutoFirma \AutoFirma\jre \bin\server
Extraer: jvm.dl... 64%

Nullsoft Install System v3.03 -

< Atrds Siguiente >

Cancelar

llustracion. Instalacion Autofirma

1 Instalacion Completada

@ Instalador de AutoFirma (Cliente @firma) =

(EE;) Instalacién Completada

Completado

La instalacién se ha completado correctamente.

Extraer: licenda.txt... 100%
Extraer: ic_firmar.ico... 100%
Creando acceso directo: C:\Users\Public\Desktop\AutoFirma.ink

Creando desinstalador: C:\Program Files\AutoFirma \uninstall.exe

Agregamos al PATH: C:\Program Files\AutoFirma\AutoFirma
Completado

Creando directorio: C:\ProgramDataMicrosoft\Windows\Start Menu\Programs\AutoF...
Creando acceso directo: C:\ProgramData\Microsoft\Windows\Start Menu\Programs)\...
Creando acceso directo: C:\ProgramData\Microsoft\Windows\Start Menu\Programs)\,..

Extrayendo : "C:\Program Files\AutoFirma\AutoFirma\AutoFirmaConfigurador.exe” /...

<Atrés

llustracion. Instalacion Completada

Cancelar
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T Terminar instalacion

3 Instalador de AutoFirma (Cliente @firma) —

Completando el Asistente de
Instalacion de AutoFirma

AutoFirma ha sido instalado en su sistema.

Presione Terminar para cerrar este asistente.

Client @

< Atrés Cancelar
llustracion. Terminar
Para mas informacién sobre la instalacion de Autofirma puede consultar:

https://administracionelectronica.gob.es/ctt/resources/Soluciones/138/Descargas/AF-
manual-instalacion-usuarios-ES.pdf?idIniciativa=138&idElemento=11402

1.2.2.3.1 Configuracion de Autofirma

Si se utiliza Autofirma en un PC conectado a una red local (LAN) que utiliza un servidor proxy
para salir a internet, tiene que configurar su aplicacion de Autofirma de esta manera.
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abre Aut of ir ma desde el escritorio. Se

Se
fnPreferenciaso.

@ Preferendias de configuracién de firma electrénica X

[ General | Fimas PadES (PDF) | Firmas CAdES | Firmas XAdES | Factura Electronica |

Opciones generales

L Importar configuracién I Restaurar configuracion J

[ No pedir confirmacion al cerrar la aplicacion

[_J No mostrar la pantalla inicial de DNIle y trabajar siempre con cualquier certificado
/] Buscar actualizaciones al inicio

[¥/) Enviar estadisticas de uso de forma anonima para ayudar a mejorar la aplicacion

[/] Habilitar JMulticard para el uso de las tarjetas de la FNMT y DNIe (requiere reiniciar AutoFirma)

Opciones de firms

Algoritmo de huella para la firma: SHA256 ¥

Cambiar formato de firma para cada tipo de fichero: | Configurar formatos

(V] solicitar confirmacion para firmar
D Permitir el uso de certificados caducados
|| Permitir agregar nuevas firmas a documentos con firmas no validas

|_] sobreescribir ficheros en el directorio de salida en las firmas masivas

Configuracion de rec

(] Aceptar sélo conexiones con sitios seguros (Recomendado)

Cambiar configuracion de proxy para las conexiones de red: | Configurar proxy

Aplicar ahora [ Aceptar | { Cancelar J

llustracion. Herramientas Autofirma

En | a pesnarfal of,G se pul sa <configurar proxy. Y
configuraci-n proxy del sistemaodo y AAceptaro.
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Configuracién de proxy X

La configuracion de proxy se aplicaa HTTP, HTTPS, FTP y SOCKS.
() Sin proxy
@ Usar la configuracion de proxy del sistema

() Configuracién manual del proxy

[ Aceptar J L Cancelar J

llustraciéon. Configuracién Proxy
Se pulsa Aceptar y se cierra Autofirma
Para mas informacion sobre la instalacion y configuracion de Autofirma puede consultar:

https://administracionelectronica.gob.es/ctt/resources/Soluciones/138/Descargas/AF-
manual-instalacion-y-gestion-ES.pdf?idiniciativa=138&idElemento=5996

1.2.2.4 Certificados electronicos

Se recomienda que antes de realizar la firma de los documentos y sobres verifique
que dispone de un certificado valido. Navegue a la siguiente direccion:
https://valide.redsara.es. Y acceda a Validar Certificado.

Debera seleccionar su certificado e introducir el cédigo de seguridad.

Guia de Servicios de Licitacion Electronica para Empre8as 8. P&ag26 de 109


https://urldefense.com/v3/__https:/administracionelectronica.gob.es/ctt/resources/Soluciones/138/Descargas/AF-manual-instalacion-y-gestion-ES.pdf?idIniciativa=138&idElemento=5996__;!!BgLsOpJl!8sqoBvLNu5sqRno95IKVcvKKafot63YOQzgfAyrGVLIIIPao7qgEMDDLEEyVsfh3$
https://urldefense.com/v3/__https:/administracionelectronica.gob.es/ctt/resources/Soluciones/138/Descargas/AF-manual-instalacion-y-gestion-ES.pdf?idIniciativa=138&idElemento=5996__;!!BgLsOpJl!8sqoBvLNu5sqRno95IKVcvKKafot63YOQzgfAyrGVLIIIPao7qgEMDDLEEyVsfh3$
https://urldefense.com/v3/__https:/valide.redsara.es/__;!!BgLsOpJl!95aq6On2W_Dy_qtcZ2itoSvimia3acrLbiToNMHAlw4CYaO7P7_qrGkCtx_tbzZz$

PLATAFORMA DE

e CONTRATACION

DE HACIENDA .
DEL SECTOR PUBLICO

\ Contactar T
VALID s
) Bienvenide | Benvingut | Ongi etorri | Benvido | Welcome

.gobles ~4

Validar Certificado /A Validar Certificado

izar fi Puedes comprobar la validez de un certificado digital emitido per un prestador de servicios de
Realizar firma certificacion reconocide.

validar Firma

. L 1. Selecciona tu certificado
Validar Sede Electrénica

Visualizar Firma Seleccionar Certificado

5i tu certificado electrénico estd en un dispositivo de almacenamiento o en su disco duro

selecciona este link.
Mostrar acceso dispositivo

Faqs

2. Introduce el cédigo de seguridad

W Efes ‘

Escribe el cédigo de seguridad

inisterio de Industria, Energia y
os admitidos por la
dos en la

uri
plataforma @firma. Si tu «
Pagina del Ministerio de In

llustracion: comprobacién de certificado valido

1.2.2.4.1 Entidades de certificacion admitidas

La Herramienta permite firmar documentos y sobres con aquellos certificados
electronicos emitidos por proveedores de servicios de certificacién reconocidos por la
plataforma @firma. Para mas informacion, consulte el siguiente enlace:

https://sede.administracion.gob.es/PAG _Sede/LaSedePAG/SistemasFirmaAceptados
.htmISi tiene problemas de validacion con su certificado electrénico y ha sido emitido
por un prestador de servicios de certificacion registre una incidencia en
https://ssweb.seap.minhap.es/ayuda/consulta/CAID

1.2.2.4.2 Empresas extranjeras

Si usted es una empresa extranjera, lo primero que le recomendamos es se dirija a
https://valide.redsara.es y verifique su certificado electrénico. Si el resultado es negativo
y tiene la seguridad que ha sido emitido por un prestador autorizado en su pais
contacte con hitips:/ssweb.seap.minhap.es/ayuda/consulta/CAID 'y cree una
incidencia.

En cualquier caso, como lo primordial es que presente su oferta, seleccione el valor
i Ot rewea aampo correspondiente a su documento de identificacion. Ello le permitira
realizar el envio de su oferta sin firmar electronicamente los documentos ni los sobres
mediante la Herramienta. Asi mismo, si se trata de una UTE formada con alguna
empresa extranjera, actie del mismo modo para el participante extranjero. No
obstante, le recomendamos que firme por otros medios los documentos y advierta al
organo de contratacion de esta circunstancia.

ADVERTENCIA: las empresas espafiolas no deben escoger el valor Otros, salvo que sean
una UTE, pero tendran que introducir el NIF de cada uno de sus componentes.
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1.3 Acceso ala herramienta de Licitacién Electronica

El acceso a la Herramienta para la preparacion y presentacion de ofertas es diferente en virtud
del tipo de procedimiento.

1.3.1 Procedimientos SIN invitacion

Si el procedimiento se inicia con la publicacion de la convocatoria de licitacion y los pliegos
(no con una invitacion a licitar), como en el caso de abiertos, restringidos, negociados con
publicidad y dialogos competitivos, el proceso de acceso a la herramienta consta de los
siguientes pasos:

1. El licitador busca licitaciones publicadas en la Plataforma (llustraciéon: blsqueda de
licitaciones en la Plataforma). Para mas informacion sobre la havegacion dentro de la
plataforma consultar la fiGuia de Operadores Econémicosa

Licitaciones Perfil Contratante Empresas QOrganismos Publicos Informacidn Contacto Buscador
« -
Licitaciones Perfil contratante Empresas Organismos publicos
Ultimas licitacionss publicadas Perfiles de contratante en la plataforma Acceso para empresas Acceso para usuarios de Organismos

Publicos

Bienvenido a la Plataforma de Contratacion del Sector Publico

En la Plataforma podra encontrar la informacidn necesaria para contratar con cualquier organismo del Sector Piblico mediante los semvicios que ésta pone a su disposicién
La informacién sobre las Licitaciones publicadas en cualquier Perfil del contratante del Sector Publico puede consultarse desde esta Plataforma

Ademds, |as empresas pueden registrarse y acceder nuestros servicios gratuitos y personalizados a través del drea Empresas

La plataforma pone a disposicién de los Organismos Piiblicos multitud de senvicios que les facilitan realizar la contratacion de forma electrénica.

Los usuarios de los drganos de contratacidn del Sector Publico pueden acceder a estos servicios a través del drea Organismos Publicos

llustracion: busqueda de licitaciones en la Plataforma

2. Selecciona un procedimiento concreto del resultado de la busqueda (llustracion:
Acceso a una licitaciéon concreta desde la busqueda de licitaciones). Aquellos que
vengan precedidos por el simbolo @ representan procedimientos electrénicos.

suministros IEF Tipo de Contrat: Todos -

EEE
EEE

Limpiar

| Tipo de Contrato g | Estado$ Importe

Bublicada

Primero  Pégina 1 de 1 Total: 1 Ultimo

llustracion: Acceso a una licitacion concreta desde la blisqueda de licitaciones

3. Una vez en el detalle del procedimiento, se ha de afadir éste a fMis Licitacioneso ,
pulsando el enlace Afadir esta Licitacion a Mis Licitaciones (llustracion: Afadir
licitacion a Mis Licitaciones | e llustracion: Afadir licitacion a Mis Licitaciones II).

NOTA: Mis Licitaciones constituye el conjunto de procedimientos de contratacion que
resultan del interés para un licitador. El usuario de empresa recibe avisos de correo
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electronico cuando se produce una actualizacion en las licitaciones de su interés.

Puede c¢ on Guialdel @peradoraEcomémicod0 par a m8s i nfor maci

NOTA: en la mayoria de los casos los avisos son mensajes de correo electronico.
Puesto que este medio no es fehaciente, le recomendamos que, al menos en los
procedimientos en los que esté licitando electronicamente o tenga la intencion de
hacerlo, consulte de vez en cuando la PLACSP por si existiera algun cambio que pueda
afectar a la presentacion de su oferta. También, debe consultar con su departamento
informatico en el caso de no recibir los avisos. Es muy probable que exista algun
elemento de seguridad en su red de comunicaciones que esté bloqueando la entrada
de correos electronicos procedentes de PLACSP.

NOTA: la opcién de afiadir una licitaciébn a Mis Licitaciones so6lo esta disponible para
usuarios registrados. No encontrara esta opcion si consulta la Plataforma como usuario
anonimo.

Si lo desea

Solicitar Informacién  Pasos/acciones realizadas

cualqui que se produzca sobre esta licitacion mediante nuestro servicio «Mis Licitaciones». Afadir esta licitacion a «Mis Licitaciones»

B Licitacién
Tipo

Subtipo
Titulo

Importe

Tramite
CRV

Expediente  suminisl tros 1EF

Compra piblica innovadora

Lugar de Ejecucion Espafia - E5 ESPAMA
Organo de Contratacién Diraccién del Instituts de Estudios Fiscales

Procedimiento Abierta

Clasificaci

Recepcitn de ofertas 01/10/2015 19:00  Apertura de ofertas 01/10/2015 21:00

= equipes de seguridad par =l IEF

10000,00 Euros

Ordinariz

35000000-Equipo da saguridad, extincién de incandios, policia y defansa.

6n Exigida ‘ -

llustracion: Aiadir licitacion a Mis Licitaciones |

llustracién: Anadir licitacién a Mis Licitaciones Il

4,

Una vez afadida, navegue a Mis Licitaciones, seleccione la licitacion (llustracion:
Acceso al detalle de la licitacion desde Mis Licitaciones), y una vez dentro del detalle
de la licitacion, pulse e | e nHremayee ofdita/solicitud de participaciono(llustracion:
Acceso a la herramienta desde enlace Preparar oferta/solicitud de participacion en Mis
Licitaciones)
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Inicio Licitaciones Q Perfil Contratante & Mis Licitaciones Mis Comunicaciones Editar Perfil Editar perfil
B Bisqueda de Mis Licitaciones
Expediente Todos -
Organo de Contratacién ¥
Todos - Forma present: Todos -
[ Buscar ] [ Limpiar |
Expediente $ ita-juo Organo de Contratacién Estado$y Fechas Fecha de Ultima Modificacién$  Seguimiento
Forma de
Presen.: Electronica
Presentacién: 01/10/2015
Adquisicién de equipos de seguridad para el IEF Direccién del Instituto de Estudios Fiscales Publicada Adj. Provisional: 29/09/2015 eliminar
Adj. Definitiva:
F. Adjudicacién:
F. Formalizacién:
Pagina 1 de 1 Total: 1

llustracion: Acceso al detalle de la licitacion desde Mis Licitaciones

Licitaciones Bisqueda Detalle

Esta licitacion esta incluida en la lista de licitaciones de su inf Licitacis LaP de Cor i6n del Estado le enviara cualquier novedad que se produzca sobre la misma
El

nar esta licitacion de «Mis Licitaciones»

m Solicitar Informacién Pasos/acciones realizadas

Expediente: 25/04/2016-1

ADMINISTRACION GENERAL DEL ESTADO > Ministerio d
Estado > S.G. de Coordinacion de la Contratacion Electronica

ida y Administraciones Publicas > Subsecretaria de Hacienda y Administraciones Publicas > D.G. del Patrimonio del

Licitacion electrénica
Preparar oferta/solicitud de participacién

I
Tablon de Licitacion O

Organo de Contratacién Subdireccién General de Coordinacién de la Contratacién Electrénica
Estado de la Licitacion Evaluacién Previa

Objeto del contrato Mejoras Sistema Licitacién Electrénica

Presupuesto base de licitacion 100000,00 Euros

Valor estimado del contrato:

Tipo de Contrato: Servicios

Caodigo CPV 72000000-Servicios TI: consultoria, desarrollo de software, Internet y apoyo.
Lugar de Ejecucion Espaiia - ESPARA

Procedimiento de contratacién Basado en Acuerdo Marco

llustracion: Acceso a la herramienta desde enlace Preparar oferta/solicitud de participacion en Mis
Licitaciones

5. En funcién del navegador y la configuracion se pueden dar dos casos:
1 No arranca automaticamente la herramienta y se tendran que seguir los pasos
siguientes:
0 Elegir el lugar de descarga

G Guardar como X

T « Documentos > Licitaciones Preprod v (@] 9 Buscar en Licitaciones Preprod

Organizar ~ Nueva carpeta e 0
] ~ -~

= Imagenes » MNombre Fecha de modificacion Tipo Temarfio

= analista tragsate
i Ningun elemento coincide con el criterio de blsqueda.

Contratacion del

Licitaciones Prep

Nuevos elDAS
@ OneDrive

% Este equipo
¥ Descargas

@ Documentos

B Crrritmvin

Nombre:

Tipo: | JNLP File v

A Ocultar carpetas Guardar Cancelar

llustracion: Guardar herramienta

Guia de Servicios de Licitacion Electronica para Empre8as 8. Pag30de 109



PLATAFORMA, DE

VICEPRESIDENCIA
PRIMERA DEL GOBIERNO
= v GOBIERNO
b7 DE ESPANA
MINISTERIO
2 DE HACIENDA

DEL SECTOR PUBLICO

o0 Tras ello abrirlo

E&= ="  CONTRATACON

llustracion: Abrir herramienta

0 Aparece una advertencia de seguridad donde hay que aceptar los
riesgos y ejecutar

Advertencia de Seguridad X

éDesea ejecutar esta aplicacion?

Nombre: Herramienta de Preparacion y Present ...

' Publicador: DESCOMOCIDO
’A 2 Ubicaciones: https://preprod-contrataciondelestado.es

Iniciada desde el archivo JMLP descargado

La ejecucidn de esta aplicacion puede suponer un riesgo de seguridad

Riesgo: esta aplicacion se ejecutard con acceso no restringido lo que puede poner en riesgo su
computadora e informacidrngersonal. La informacion proparcjgnada no es fiable o es desconocida,
asi Que se recomie Jecutar esta aplicacidn a menos g NOZCa sU origen.

Acepto los riesqos v deseo ejecutar esta aplicacion | Cancelar

iente casilla y haga clic en Ejecutar para iniciar la aplica

llustracion: Advertencia de seguridad

o Tras esto ya arranca la herramienta en el equipo local (llustracion:
Portada de la herramienta)

1 Automaticamente, se arranca la Herramienta en el equipo local (llustracion:
Portada de la herramienta) para la preparacion de su oferta. Lo primero que se
muestra es una portada en la que encontrara datos basicos del procedimiento
al que licita y unas alternativas que se explicaran mas adelante y que pueden
estar habilitadas o no en funcién del estado de su oferta.
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EXPEDIENTE ORGANC DE CONTRATACION TIPO DE CONTRATO PROCEDIMIENTO FECHA DE PRESENTACION

j23022016-1 Subdireccidn General de Coordinacién de la Contratacién Electrénica Obras Negociado sin publicidad 24/02/2016 19:53.00

Invitacion a Presentar Oferta

Ha seleccionado la licitacion:  j23022016-1

Objeto de contrato: Contrato de reforma de oficina

Por favor, seleccione la opcién adecuada para trabajar con el expediente seleccionado y pulse 'Aceptar’.

@ [Crear nueva ofert de parti 0 6n - Importar oferta
) Continuar la preparacion de una i de particij
ACEPTAR

Si la configuracién asilo indica, en la accién de envio, se procedera al cifrado automatico del sobre y no hay

que realizar ninguna otra accidn

llustracion: Portada de la herramienta

NOTA: le recordamos que, durante la fase de preparacion de oferta, es decir desde que carga
la Herramienta hasta que pulsa el boton enviar para la remision de su oferta ESTA
TRABAJANDO EXCLUSIVAMENTE EN LOCAL Y NO ESTA CONECTADO A LA PLACSP.

1.3.2 Procedimientos CON invitacién

Si el procedimiento nace con una invitacion a presentar oferta al candidato (no se publica
convocatoria de licitacion ni pliegos), como ocurre en procedimientos basados en Acuerdo
Marco, negociado sin publicidad, y contratos menores, el acceso a la Herramienta consta de
los siguientes pasos:

1. El licitador recibe un correo electrénico en la direccién a efectos de comunicaciones
en el que se le indica que ha recibido una invitacién a presentar oferta (llustracion:
Correo con acceso al contenido de la comunicacion).

2. Paraacceder al contenido de la comunicacion y visualizar los pliegos, puede optar por:

a. Visualizar el contenido de la comunicacion directamente en el enlace que se
presenta en el propio correo (llustracion: Correo con acceso al contenido de la
comunicacion).
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IGH EMmpresaa@mannator.com text/plain v
From: suscripciones_contrataciondelestado@minhap.es

Message Id: 1461673858-200016169649-empresaa R
Subject: PLACE: Invitacion a oferta final

Received: Tue Apr 256 2016 14:30:58 GMT+0200 (Hora de verano romance)

Distinguido/a sefior/a

Tiene una comunicacion de Invitacién final para participar en la Licitacién con mimero de expediente mejoras LE 2016 del érgano
Subdireccién General de Coordinacidon de la Contratacién Electrénica.

Puede acceder directamente al contenido de la comunicacidon a través del siguiente enlace:

ht rel-contrataciondelestado.eswps PA_ T EBaComunicaciones/serviet/MostrarDocLicitadorServiet?
idDocumento=P%%2BOY9cbDAXWIZj0TXO3 dw==

Si en la comunicacién se le solicitara que presente alguna decumentacién v el procedimiento se licitara electron de la
Plataforma de Contratacion del Sector Puiblico (hitps:/contrataciondelestado.es). para llevar a cabo ese tramite. eNmprescindible que esté

registrado en la Plataforma Una vez hava entrado con su identificacién de usuario v su contrasedia. desde la pestaiia de “Mis
Comunicaciones” debera acceder al contenido de la comunicacidén haciendo uso de un CERTIFICADO ELECTRONICO RECONOCIDO por
la Administracidén General del Estado. En ese momento se le habilitard un enlace “Respuesta’ . que debera pulsar para descargar la
herramienta que le permitird preparar v presentar la documentacién solicitada

Siusted no es un usuario de la Plataforma de Contratacion del Sector Piiblico puede registrarse accediendo a la direccién web
hittps:/contrataciondelestado.es. en la seccidn de "Empresas’. Al registrarse. asegurese de que el campo “E-mail a efectos de

comunicaciones’ _ coincide con la direccidn de correo electronico donde ha recibide este mensaje

Puede obtener mas informacion en la Plataforma de Contratacién del Sector Publico. en el apartado “Guias de Ayuda™ de la seccién
“Informacion’.

Agradeciendo su confianza. reciba un cordial saludo
Plataforma de Contratacion del Sector Publico

No conteste a este correo. La direccion desde la que se envia este correo no estd habilitada para la recepcion de mensajes.

Si desea ponerse en contacto con la Plataforma de Contratacion del Sector Pablico. puede hacerlo a través de la direccion de correo
contrataciondelestado@minhap es. o licitacionE @minhap.es para procedimientos electrénicos

llustracion: Correo con acceso al contenido de la comunicacién

b. Si no accede al contenido de la comunicacién directamente desde el propio
correo, puede hacerlo desde Mis Comunicaciones, localizando la invitaciéon
(llustracion: Acceso a la herramienta desde Mis Comunicaciones) y pulsando
el enlace Acceso.

Bienvenidos | Ongi Elorri | Benvinguts | Benvidos | Welcome | Bienvenu

Ifm B28 | SO o 1
b L T José Pérez (Usuario Operador Econémicd
73 BRI RACIONES PURLICAS

DEL SECTOR PUBLICO Editar perfil | Guias de Ayuda | Finalizar sesién |
Inicio L Peril Contratant Wi | Suscripcionss Varificar CSV Informacion Contacto
Buscador
Bisqueda Detalle

= Comunicaciones Recibidas

Tipo Comunicacién Todos - F envio comunicacion desde [ hasta m
N° expediente Accedidas [C] No accedidas [ Todas [
Buscar | Limpiar
Expediente Titulo Organo Contratacién Fecha on C 6n  Tipo de C 6n  FechaAcceso  Respuesta
230220164 Conrato de reforma de aficina 5o coreocion Genera de Coordinaciin g5 /51 15:14 Comunicacidn te i Responder

Ia prestacién de los senicios
de caracter informatico para el
disefio, construccién, pruebas,
implantacidn y despliegue de

nuevas funcionalidades de

Licitacién Electrdnica en los on General de C:
diferentes entornos que la de la Contratacidn Electrénica
Direccion General del

Patrimonio del Estado tiene

habilitados para la Plataforma

de Contratacidn del Sector

Publico (PLACSP)

Comunicacién de
16/02/2016 12:32 Acceso Invitacién para Oferta
Final

2016-02-15

m15_02_2015-1 12-36-56.0 Responder

llustracion: Acceso ala herramienta desde Mis Comunicaciones

En este caso, para acceder al contenido de la comunicacion, se exige la posesion de
un certificado electronico reconocido.

Una vez se accede a Ver documento PDF (llustracion: Descarga del contenido de la
comunicacion y el sello de tiempo), el sistema presenta la comunicacion, en la que podra
conocer los detalles del procedimiento y descargarse los pliegos y cualquiera otra
documentacion complementaria en los enlaces al efecto.
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Inicio

Buscador &

Licitaciones %

Perfil Contratante 4

Mis Licitaciones

Mis Comunicaciones

Busqueda

== Detalle

Ha accedido a la siguiente comunicacién:
B Comunicaciones Recibidas

Comunicacion de Invitacion a Licitar

Subdireccion General de Coordinacion de |z Contratacion Electronica
j22022016-1

2549

Tipo de Notificacién
Organo Contratacién
Expediente

Notificacion
Pulse en los siguientes enlaces sualizar los ducnment‘ictificacién:
Ver documento XML Ver d; to PDF Ver Sello de Tiempo

llustracion: Descarga del contenido de la comunicacion y el sello de tiempo

3. Después de haber accedido a la comunicacion, por cualquiera de los dos medios
descritos, se activa el enlace Responder de Mis Comunicaciones, que habilita la
descarga de la Herramienta de Preparacion y Presentacion de ofertas, de la misma
forma que para los procedimientos sin invitacion ver punto 5 del apartado 1.3.1.
Procedimiento sin invitacion.

NOTA: El operador econémico puede encontrar, en lugar del enlace Responder, el valor Sin
Respuesta. Ello significa que, o bien se trata de un procedimiento no electrénico (y, por tanto,
no se permite la habilitacion de la Herramienta), o bien se trata de una comunicacién que no
precisa respuesta por el licitador.

EXPEDIENTE ORGANO DE CONTRATACION TIPO DE CONTRATO PROCEDIMIENTO FECHA DE PRESENTACION

j23022016-1

Subdireccién General de Coordinacién de Ia Contratacién Electrénica Obras Negociado sin publicidad 2410212016 19:53:00

Invitacion a Presentar Oferta

Ha seleccionado la licitacion:  j23022016-1
Objeto de contrato: Contrato de reforma de oficina

Por favor, seleccione la opcion adecuada para trabajar con el expediente seleccionado y pulse ‘Aceptar. L.

6n - Importar oferta

® Crear nueva

C Continuarla

ACEPTAR r
1
1

Sila configuracién asi lo indica, en a accion de envio, se proceder al cifrado automatico del sobre y no hay
que realizar ninguna otra accidn

llustracion: Portada de la Herramienta correspondiente a una Invitacién a presentar Oferta

1.3.3 Procedimiento para concurso de proyectos restringido.

En la primera fase se comporta como un procedimiento SIN invitacion, ver apartado 1.3.1
Procedimiento  SIN invitacion. En esta primera fase solo se incluird el sobre
administrativo/solicitud de participacion.

El licitador rellenara sus datos reales de empresa tales como NIF, razén social, etc. ya que
esta fase no es anonima.

En la segunda fase como respuesta a una invitacién se procede inicialmente como en un
procedimiento CON invitacion, ver apartado 1.3.2 Procedimiento CON invitacion.

A partir de este momento el concurso se convierte en anonimo por lo que en la opcion 2
Licitador presentara un LEMA para identificar la propuesta. No debera coincidir con su nombre
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real ni, en su caso, con el de ningn miembro del equipo o denominacion social de la persona
juridica participante. EI LEMA identificara los trabajos.

DATOS DEL LICITADOR

3 Lema:
Concurso restringido

La oferta ya ha sido presentada, por lo que la informacién identificativa del licitador no estd disponible para visualizarse, al encontrarse encriptada,a excepcion del lema
elegido.

» 01-Datos Licitacion

b 02-Licitador

L GUARDAR
» 03-Autorizaciones

llustracion: El licitador se identifica a través de un lema.

Las comunicaciones se realizaran a la direccion de correo electrénico para concurso de
proyectos.

AUTORIZACIONES

Concursa restringida Auteorizacion al uso de comunicaciones electronicas

Autorizacién al uso de comunicaciones electrénicas

Email a efectos de comunicacion |empresacuncursus)ooooo(@gmail.cum

b 01-Datos Licitacién

La direccion de correo electronice a efectos de comunicacién no debe contener ninglin elemente que permita la identifiacion del participante del concuro de proyectos.
Por defecto, se indica la direccion de carreo electrénico configurada en su perfil para comunicaciones en Concursos de Proyectos

» 03-Autorizaciones
GUARDAR
¥ 05-Sobres

» B Sobre identificacion ‘

¥ 02-Licitador

P Edtecnico
llustracion: Direccién de correo electronico a efectos de comunicacion.
Los documentos no se firman para mantener el anonimato.

El justificante de presentacion también cambia pues no muestra la informacion del licitador
sino el lema que se ha introducido previamente.
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JUSTIFICANTE DE PRESENTACION

Fecha de presentacion: 05/07/2022 14;37:59
Cswv: YFFEW_OXRGC_EV71R_95434
Licitacion: CONPROO03
IEmEresa: Proyecto Uno I
Usuario: 00000000
Estado: Completa

RESUMEN DE LA PRESENTACION

Nombre del sobre: Sobre 2 =
Firmas del sobre: Sobre sin firma electrénica
Documentos anexados en el sobre
Documento Firma Electrénica
Oferta tecnica.pdf Documento sin firma electrénica ‘
CERRAR ‘ | IMPRIMIR ETIQUETAS | ‘ IMPRIMIR

llustracion: Justificante de una oferta inicial de un concurso de proyectos restringido

En la siguiente fase, la invitacion a presentar el proyecto final, el proceso es practicamente el
mismo que en la fase anterior, pero en este caso hay un sobre administrativo 1 de
identificacion en el que se anexara un documento de identificacion. Este sobre si se firma,
porque cuando se abra, se conocera la identidad del licitador.

Sobre identificacion Tamaiio del sobre: 2.12 KB

Otros documentos a incorporar en el sobre

Documento Informacién Documentos subidos Estado
.Q.

Documento de identificacién

Concurso restringido

P 01-Datos Licitacion
P D2-Licitador

P 03-Autorizaciones

¥ D5-Sobres

b E= Sobre identificacion
»  E=tecnico

llustracion: Documento de identificacién de la empresa.

NOTA IMPORTANTE: Si usted participa como UTE en el concurso de proyectos, no lo refleje
en su oferta (pestafia 02-Licitador) ya que en ese caso podria ser desvelada su identidad.

1.3.4 Procedimiento para concurso de proyectos abierto

En la informacion del licitador desde el principio es necesario incluir el LEMA, que no debera
coincidir con su nombre real ni, en su caso, con el de ningun miembro del equipo o
denominacion social de la persona juridica participante. EI LEMA identificara los trabajos.
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DATOS DEL LICITADOR
Lema: |EI mejor proyecto del mundo |

Debe introducir un LEMA gue identificara su propuesta. No debera coincidir con su nombre real ni, en su caso, con el de ningan miembro del equipo o denominacion

social de la persona juridica participante. EI LEMA identificara los trabajos.
El resto de informacion identificativa del participante ira cifrada en el sobre administrativo y no sera visible hasta la apertura de este.

Tipo Empresa: Empresa |v|

Nombre: ACNURIO

N°ldentificacion:  |NIF | +| [50123456F
PYME: INo ]

Identifique a los apoderados que van a firmar la oferta

Apoderado N° Identificacion Apoderamiento Firmante No Cripto

415891408 Mancomunado Mo H

FPepe Popo

NUEVO

GUARDAR

llustracion: El licitador se identifica con su identidad real y un lema.

Las comunicaciones se realizardn a la direcciébn de correo electrénico para concurso de

proyectos.

Concurso restringido Autorizacion al uso de comunicaciones electrénicas

Autorizacién al uso de comunicaciones electrénicas

|empresacuncursus)ooow@gmail.cum

Email a efectos de comunicacion

» 01-Datos Licitacién
La direccién de correo electrénico a efectos de comunicacion na debe cantener ninglin elemento que permita la identifiacién del participante del concure de proyectos

» 02-licitador Por defecto, se indica la direccion de comreo electronico configurada en su perfil para comunicaciones en Concurses de Proyectos
» 03-Autorizaciones

GUARDAR
¥ 05-Sobres

P EX Sobre identificacion
» EStecnico

llustracion: Direccién de correo electréonico a efectos de comunicacion.

Los documentos no se firman para mantener el anonimato. Desde el principio este
procedimiento es andnimo, hasta la apertura de los sobres administrativos al final del proceso

de evaluacion.

Guia de Servicios de Licitacion Electronica para Empre8as 8. Pag37de 109



PLATAFORMA DE

= CONTRATACION

DEL SECTOR PUBLICO

Por favor, asegurese gue el certificado electrénico con el gue va a firmar los documentos es valido. Para ello, navegue a esta direccion
y siga las instrucciones: hitps.dvalide redsara esfvalide/validarCertificado/eiecutar. it

Documentos que requieren de firma electronica antes de ser enviados

Documento Tamaiio Estado

Seleccionar: todo | ninguno

Firmar documentos seleccionados

llustracion: Panel de firmas vacio.

Tampoco se firman los sobres.

GESTION DEL ENVIO

* £l tamafio final del sobre puede aumentar hasta un 30% una vez que este sea firmado y cifrado |

Tamafio* Estado

O 2 sobre A 197 41 KB @

1l 3 sobre B 20083 KB

Seleccionar. todo | pinguno

Firmar con certificado reconocido Modificar sobres seleccionados

| Enviar documentacién |

llustracion: Sobres sin firmar.

En el justificante de presentacion en pantalla aparecen los datos de la empresa y los sobres
sin firmar.
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JUSTIFICANTE DE PRESENTACION

Fecha de presentacidn: 15/07/12022 08:27:29
Csy: OZJC5_MXFIS_ASEST_19020
Licitacion: mvh_concursoabierto_30_copiad
Empresa: ACNURIO
Usuario: 731083664

1 Estado: Completa

RE SUMEN DE LA PRESENTACION

Nombre del sobre: sobre A
Firmas del sobre: Sobre sin firma electrénica
{ |El contenido del sobre esta cifrado

[ »

1 |Documentos anexados en el sobre

Documento Firma Electronica

Mo se pudo obtener la informacién de los documentos po...

Nombre del sobre: sobre B |
Firmas del sobre: Sobre sin firma electrénica il
CERRAR IMPRIMIR ETIQUETAS IMPRIMIR

Lo ——— o T

llustracion: Justificante de presentacion de un concurso de proyectos abierto.

En el justificante de presentacion que se descarga el licitador en formato pdf aparece
el lema, ya que la identidad del licitador es andnima a partir de este momento y hasta
gue no se abra el Ultimo sobre (sobre administrativo).
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g JUSTIFICANTE DE PRESENTACION
[l Ir PLATAFORMA DE CONTRATACION DEL SECTOR PUBLICO

Codigo seguro de verificacién: OZJC5_MXFIS_ASEST_19020
(https://contrataciondelestado.es)

Fecha de presentacion: 15/07/2022 08:27:29
Numero de expediente: mvh_concursoabierto_30_copia4
Objeto del contrato: Concurso para la construccion de un puente

Organo de contratacion: mvh_pruebas

LEMA

El mejor proyecto del mundo

RESUMEN DE LA PRESENTA(

NOTA IMPORTANTE: Si usted participa como UTE en el concurso de proyectos, no lo refleje
en su oferta (pestafia 02-Licitador) ya que en ese caso podria ser desvelada su identidad.

1.3.5 Problemas al intentar descargar la Herramienta

Cuando la herramienta arranca, se pueden obtener determinadas advertencias 0 mensajes
que pueden confundir al usuario.

A continuacioén, se muestran un conjunto de ellas:

Activar Java.

llustracion: Java no esta instalado o no es la versién correcta

SOLUCION: instalar la version correcta de Java o activarla, si ya se encontrara instalada. De
momento, la 1.8. Sitiene alguna duda o no puede administrar/instalar programas en su equipo,
pdngase en contacto con el Departamento Informético de su empresa.
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Advertencia de Seguridad ==

éDesea continuar?
La conexidn a este sitio web no es de confianza.

! ! Sitio web: https://pre3-contrataciondelestado.es: 443

Nota: el certificado no es vélido y no se puede utilizar para verificar la identidad de este sitio web.
Mas informacion

[ Continuar

x

llustracion: Advertencia de seguridad
SOLUCION: pulse el botén Continuar.

Sitienen problemas a la hora de descargar la herramienta, pulsando el enlace para su acceso,

es posible que sedebaaquenotenga asociado el archivo Ajnlpd co
solventar esta incidencia serd necesario modificar la asociacion desde el panel de control de

Su equipo, como se indica en el punto 2.2.2.

También, existen determinadas actualizaciones automaticas de Java que, de forma
transparente para el usuario, efectian modificaciones en la configuracion de su equipo local
gue pueden impedir la ejecucién de la Herramienta de Preparacion de ofertas.

Si cuando pulsa el enlace Preparar oferta/solicitud de participacion en Mis Licitaciones o
el enlace Responder en Mis Comunicaciones obtiene los siguientes mensajes:

Mas Informacion ﬁ

A La firma digital de esta aplicacidn s ha generado con un certificado de una
autoridad de certificacién de confianza, pero no podemos garantizar que no
haya sido revocado por dicha autoridad.

E'u'er detalles de certiﬁu:aciujné

Visitar Java.com para obtener mas informacidn Cerrar b

llustracion: Mas informacion
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Error de Aplicacion &J

No se ha podido in

iar la aplicacion.

Hombre: Herramienta de Preparacion y Present ...
Publicador: IBM

Ubicacidn: https://contrataciondelestado.es

Aceptar |’ Detalles

llustracion: Error de aplicacion

Le recomendamos que navegue a la Consola de java y modifique las siguientes opciones de
configuracion.

| £:| Panel de Control de Java EI’E‘@
‘ General | Actualizar I Java I Seguridad EﬂVEHZEdB |

--(7) Activar: ocultar advertenda y ejecutar con protecdones -
~) Activar: ocultar advertenda y no ejecutar cédigo que no sea de confianza

--() Desactivar verificaddn (no recomendada)

Realizar comprobaciones de revocacion de certificado de cédigo frmado en

Certificado de publicador séla

9! No comprobar (no recomendado)
. 6 .

Listas de Revocadones de Certificados (CRL)

Online Certificate Status Protocol (OCSF)

(@) CRL y OCSP

Realizar comprobaciones de revocacién de certificado TLS en

Certificado de servidor solo

v oo el b Za
@) Mo comprobar (no recomendado)

o con

Listas de Revocadones de Certificados (CRL)

Online Certificate Status Protocol (OCSP)
(@) CRL y OCSP
Valores de Seguridad Avanzada
-] Activar el entorno restringido del sistema operativo (sandbox nativa)
Usar los certificados v daves del almacén de daves del explorador
Activar comprobadién de revocacidn de |z lista negra
Activar almacenamiento en caché de contrasefia para autenticacidn
-] Utllizar formato ClientHello compatible con S5L 2.0

[7] Utilizar TLS 1.0 -

1] i | +

llustracion: Panel de control de java

m

También compruebe que las opciones de TLS estan marcadas.

Guia de Servicios de Licitacion Electronica para Empre8as 8. Pag42de 109



PLATAFORMA DE I

> SR CONTRATACION

DEL SECTOR PUBLICO

|| Panel de Control de Java = X

General Actuaizar Java Seguridad {Avanzado |
1®) No comprobar (no recomendado)

Comprobar O

digo firmado con

ALy O
Relizar comprobadones de revocacion de certificado TLS en
(O Certificado de servidor soio
(O Todoslos certificados en la cadena de confianza
(® No comprabar (no recomendado)
Comprobar revocaddn de certificado TLS con
st s (CR

de C

Valores de Seguridad Avanzada
[] Activar &l entoro restringido del sistema operativo (sandbox nativo)
Usar los certificados y daves del aimacén de daves del explorador

Usar TLS 1.2

] Amacenar configuracdn de usuario en el perfi de itinerancia

] Colocar el icono de Java en la bandeja del sistema

[ Suprimir las ofertas de publicidad al instalar o actuaizar Java v
< >

llustracion: Advertencia de seguridad

NOTA: si continla obteniendo el mismo mensaje le recomendamos que revise los requisitos
técnicos que se han descrito al inicio o, en su defecto, contacte con
licitacionE@hacienda.gob.es

Apertura jnlp en MacOS:

Al ejecutar el fichero jnlp de la herramienta de preparacion y presentacion de ofertas nos
podemos encontrar el siguiente error.

“LicitacionelectronicaPLACSP (8).nlp" (,
no se puede abrir porque proviene de un
desarrollador no identificado.
O cwee La aplicacién no se puede abrir.
macOS no puede verificar que esta app no
contiene software malicioso.
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Para poder abrir la herramienta de presentacion de ofertar debemos indicar a MAC que abra

igualmente laaplicaci - n, para ell o vamos @PhiAvasi daddgl
y en fASeguridado deberemos indicar que abra
abriendo.

& Ajustes del Sistema, Archivo  Edicién  Visuslizacidn  Ventana  Ayuda

Privacidad y seguridad

S " P 9@ e emeE

L
-

el uso de “Example App® porque no proviene de un desarrollador Abrir igualmente

Para mas informacién, consultar el siguiente enlace: https://support.apple.com/es-
es/HT202491

1.4 Descripcion de la Herramienta

La Herramienta se genera por cada licitacion y fase del procedimiento, por tanto, la
documentacién requerida varia en funcién del expediente, pero también de la fase (no pedira
aportar la misma informacién en una subsanacion que en la invitacion a presentar oferta).

Sin embargo, la organizacién de la informacion y las acciones que se pueden realizar se
ubican en la misma posicién y cumplen la misma funcionalidad. Por lo tanto, una vez que se
familiarice con la Herramienta, le servir4 para presentar cualquier documentacién en el marco
de un procedimiento electrénico en la Plataforma de Contratacion del Sector Publico.

La Herramienta consta de una portada (llustracion: Portada de la Herramienta
correspondiente a una Invitacion a presentar Oferta) en la que se presenta:

1 Informacién bésica de la licitacion:
0 Expediente.
Organo de Contratacion.
Tipo de contrato.
Procedimiento.
Fecha (limite) de presentacion.

O o0ooo

Guia de Servicios de Licitacion Electronica para Empre8as 8. Pag44 de 109

S8 i

g


https://support.apple.com/es-es/HT202491
https://support.apple.com/es-es/HT202491

PLATAFORMA DE I

e CONTRATACION

DE HACIENDA .
DEL SECTOR PUBLICO

o Tipo (invitacion a preparar oferta, subsanacion, requerimiento de
documentacion, etc.).
0 Objeto del contrato.

EXPEDIENTE ORGANO DE CONTRATACION TIPO DE CONTRATO PROCEDIMIENTC FECHA DE PRESENTACION

ngg-1210208_017 Subdireccidn General de Coordinacidn de la Contratacién Electrénica Suministros Abierto 03/01/2022 13:15:00

Preparacion de Oferta

Ha seleccionado la licitacion: ngg1210208_017
Objeto de contrato: dddddd

llustracion: Informaciéon béasica

1 Alternativas de trabajo:
o Crear nueva oferta/solicitud de participacion/subsanacion i importar oferta.
o0 Continuar la preparacion de una oferta/solicitud de participacion/subsanaciéon

La primera vez que descarga la Herramienta en el equipo, s6lo es posible la creacién de una
nueva oferta /solicitud de participacion/subsanacion o importar la oferta/documentacién que
se haya confeccionado en otro equipo.

La opci-n de AContinuard se habilita siempre que
una vez en el mismo equipo. Seleccione esta opcion cuando quiera continuar la confeccion

de la oferta, preservando lo realizado hasta el momento. Si desea eliminar lo ya realizado,

deber8 seleccionar ACrearo.

NOTA: la Herramienta se descarga en local, por lo tanto, sélo tendra en cuenta lo que usted

haya realizado en ese equipo. Por ejemplo, si ha trabajado en el equipo 1 y, posteriormente,

descarga la Herramienta en el equipo 2, para continuar confeccionando la oferta tendra que

haber exportado la oferta en el equipo 1, guardarla en un dispositivo (p.ej. memoria USB, )é

e importarla en el equipo 2. Si no desea preservar lo hasta ahora realizado, basta con
seleccionar ACrear o0 Yy neoelpquim@eder a | a i mportaci

Se selecciona la opcidn que se requiera y se pulsa fAceptaro. La aplicacion automaticamente
redirigira a la llustracion: Aspecto del interior de la Herramienta.
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EXPEDIENTE ORGAND DE CONTRATACION TIPO DE CONTRATO PROCEDIMIENTD FECHA DE PRESENTACION

AB_130405 Subdireccién General de Coordinacién de la Contratacién Electrénica Suministras Abierto 15/05/2019 23:55:00

4 OCULTAR MENU

‘ IMPORTAR PROPUESTA & | | EXPORTAR PROPUESTA [ | | VALIDAR ‘ ‘ LEYENDA (@ ‘ PREPARAR ENVIO [
DATOS DE LA LICITACION

Suministro de antivirus para los
equipos del centro

Titulo Suministro de antivirus para los equipos del centro
Expediente AB_190405
Tipo Suministros
» 01-Datos Licitacion
Subtipo Adquisicidn
» 02 licitador
Importe 9000 EUR
P 03-Autorizaciones )
Lugar de ejecucion ES300 - Madrid
P 05-Sobres . A N i P
Organo de contratacion Subdireccion General de Coordinacion de la Contratacion Electronica
Procedimiento Abierto
Tramitacidn Ordinaria
CPV 48000000 - Paquetes de software y sistemas de informacion
Fecha de Presentacidn 15/05/2019 23:55:00
Apertura de ofertas 30/05i2019 10:45:00

Directorio de trabajo: Tamaiio de la oferta: - =a - =
CaUsersimmestre\.elici35226861135226861.xm 19.22KB (I R Ll (st EErsdE DA

llustracion: Aspecto del interior de la Herramienta

El interior de la herramienta de preparacion y presentacion de ofertas consta de las siguientes
areas:

1 Verticalmente a la izquierda se encuentran las Categorias. Cada una de ellas se
refiere a un bloque de informacion que se recupera, pero que también es preciso
registrar, dependiendo de los casos:

1. Datos de licitacion: datos basicos del expediente.

2. Datos del licitador: muestra informacion de la empresa. Es preciso
registrar el apoderado o apoderados.

3. Autorizaciones: para facilitar o denegar la autorizaciéon al 6érgano
competente para que consulte los datos que obran en poder de
terceros.

4. Lotes: solo si hay division del objeto del contrato.

5. Sobres: muestra el contenido de los sobres y lo que es preciso aportar.
Se ordena alfabéticamente por el identificador del sobre que haya
especificado el 6rgano de contratacion. Desde esta categoria se habilita
la firma de documentos.

1 Horizontalmente se muestran acciones e informacion basica (igual que en la
Portada). Las Acciones (se refieren a ejecucion de funciones) se muestran en la parte
superior de forma horizontal:

A Ocultar menu: para que las categorias dejen de ser visibles.

A Importar propuesta: se recupera en local una preparacion que se ha
hecho en otro equipo. Se utiliza, sobre todo, para presentacion de
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ofertas en UTE o para continuar la confeccién de la oferta en otro
equipo.

A Exportar propuesta: se guarda en local una copia de la preparacién que
podra luego importarse en otro equipo. Esencial para la preparacion de
ofertas en UTE. Este botdn no sirve para generar una propuesta
economica.

A Validar: esta accion permite comprobar si falta algin paso en la

presentacion necesario para el envio de la oferta (por ejemplo, un

requisito sin acreditar o un documento sin firmar).

A Preparar Envio: habilita la posibilidad de presentar la documentaciéon. A
su vez, estd conformada por varias acciones que se veran mas
adelante.

A Leyenda: muestra lo que significan los diferentes colores en cada

opcion

LEYENDA DE COLORES DE LOS ESTADOS
Requisito / Criterio
@ Requisito 6 criterio acreditado
. Requisito 6 criterio no acreditado
) Requisito 6 criterio acreditado con necesidad de firma electrénica y no firmado
Documentos
@ Documento acreditado con necesidad de firma y firmado 6 documento acreditado sin necesidad de firma
@ Documento sin acreditar y con necesidad de firma electrénica
\ ! Documento sin acreditar y sin necesidad de firma electronica

() Documento acreditado con necesidad de firma electrénica y no firmado
Sobres

@ sobre firmado
@ Sobre con necesidad de firma electrénica y no firmado

: /' Sobre sin necesidad de firma electrénica y no firmado
Firma de documentos

@ Documento firmado electrénicamente

. Documento no estéa firmado electrénicamente o no contiene todas las firmas necesarias

CERRAR

llustracion: Leyenda

En la barra inferior aparece informacion importante para la presentacion de la oferta.
Empezando por la izquierda, vemos el directorio de trabajo o direccion del equipo local del
licitador donde se esta guardando el fichero electronico correspondiente a la oferta que esta
preparando, a continuacion, el tamafo total de la oferta y finalmente hay dos botones.

El pri mer bot-n tiene por t2tul o @ Manfotmacin
relativa al equipo que se esta usando: sistema operativo, version de Java, memoria disponible
de la maquina virtual, entre otros (llustracion: Mostrar informacién del sistema).
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4 OCULTAR MENU

‘ IMPORTAR PROPUESTA &, ‘ ‘ EXPORTARPROPUESTA [ ‘ | VALIDAR ‘ ‘ LEYENDA g ‘
Suministro de antivirus para os
equipos del centro Sistema Operativo Windows 10

Arquitectura JVM 32 bits

Maquina virtual Java 180_144
P 01-Datos Licitacion Memoria total (Java) 989.87 MB
» 02-Licitador Memoria en uso (Java) T5.67 MB
b 03-Autorizaciones WMemoria dispanible (Java) 91421 MB
b 05-Sobres Usuario / Dominio mmestre /DGPE

Directorio de trabajo: Tamaiio de la oferta: = - = =
C:Usersimmestrelelic35226861135226861.xml 19.22K8 Mostrar informacién del sistemal Mostrar tamafios de la oferta

llustracion: Mostrar informacion del sistema

El segundo bot-n se |l ama fiMostrar tamafos de

de la oferta que se esta preparando y desglosado por sobres (llustracion: Mostrar tamafio de
la oferta).

DIMIENTO FECHA DE PR

Abierto

4 OCULTAR MENU ‘ IMPORTAR PROPUESTA &, ‘ ‘ EXPORTAR PROPUESTA [ | | VALIDAR v ‘ | LEYENDA @ |

Tamaiio de la oferta

Suministro de antivirus para los

2quipos del centro Directorio de trabajo GUsersimmestrel elici3522686 1135226861 xmi
Tamafio del fiehero de la oferta 217318
Nimero de sobres 3
» 01-Datos Licitacin Nimera de lotes 0
P 02-Licitador Tamafio actual del sobre 1 1MT1MB
» 03.Autorizaciones Tamaiio actual del sobre 2 430MB
v 05.Sobres Tamafio actual del sobre 3 572M8
»oEEA
» EE8 =
» EC Ei tamafio final del sobre puede aumentar hasta un 30% una vez que este sea firmado y cifrado

« 1 D

Directorio de trabajo: Tamaiio de la oferta:
CilUsersimmestrel elici35226861135226861.xml 2173MB

llustracion: Mostrar tamafio de la oferta

La informacion que aparece en ambas pantallas se puede exportar mediante el boton

AExportar i nf or maseamassencileepoderaomenicarla,gi fuese necesario,
al equipo técnico de la PLACSP.
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El usuario no tiene por qué realizar la preparacion de la oferta de forma ininterrumpida. De
hecho, se presume que completara la oferta, en la mayoria de los casos, de forma discontinua.
Si la oferta ya se ha iniciado, la portada de la herramienta sugiere al licitador la continuacion
de la misma, como una de las alternativas de trabajo posibles.

NOTA: en el caso en que la preparacion de la oferta se continle en otro equipo, debera
exportar la oferta del primer equipo a un dispositivo de almacenamiento e importarla en el
segundo equipo. Para preservar lo importado, seleccione siempre la opcion de Crear nueva
oferta/solicitud de participacion 1 Importar oferta en el equipo donde vaya a realizar la
preparacion.

Cuando el 6rgano de contratacion realiza una rectificacion de la convocatoria de licitacion y
los pliegos, se pueden producir dos circunstancias:

1 Si el licitador no ha iniciado aun la preparacién de la oferta, no hay ningan impacto.

9 Si ellicitador ha iniciado la preparacién de la oferta, pero todavia no la ha enviado, ha
cerrado la herramienta y antes de que vuelva a abrir la herramienta, el Organo de
Contratacion ha realizado alguna modificacion, al volver a abrir la herramienta se habra
perdido la informacién introducida previamente. Por ello, recomendamos
encarecidamente a los licitadores que guarden toda la documentacion necesaria para
presentar la oferta en el mismo ordenador que se utilice para preparar la oferta, para
en el caso de que suceda la casuistica explicada previamente, puedan entrar y
presentar la oferta de forma satisfactoria.

ADVERTENCIA: la Herramienta de preparacion y presentaciéon no estara disponible una
vez alcanzada la fecha (y hora) final de presentacién de ofertas. Transcurrida esta fecha,
podra visualizar lo presentado o preparar documentacion correspondiente a otra fase (por
ejemplo, subsanaciones o requerimientos de documentacién). Se aconseja al usuario que
no dilate la descarga de la Herramienta para las ultimas horas del proceso. Pueden
presentarse problemas técnicos no necesariamente relacionados con el funcionamiento de la
misma o con la confeccidon de la oferta, por ejemplo, la imposibilidad de descarga de la
Herramienta por la configuracion restrictiva de los cortafuegos de las instalaciones del usuario
empresa.

ADVERTENCIA LICITACIONES CANARIAS: la hora que figura en el campo fecha final de
presentacion de ofertas de la Herramienta siempre se refiere al horario peninsular. Si usted
detecta diferencias entre lo que figura en el pliego de condiciones para licitar y la Herramienta,
debe contactar con el érgano de contratacion.

2. Preparaci -n de ofertas

2.1 Descripciéon General

Como ya se ha advertido, la Herramienta se genera por cada licitacion y fase. Es decir, el
contenido de la Herramienta diferird en cada procedimiento o incluso fase del mismo. Sin
embargo, la forma de preparar la documentacion/ofertas es similar en todo caso. Por lo que
lo explicado a continuacion aplica a la preparacion de cualquier tipo de respuesta, en el marco
de un procedimiento de contratacion, dirigida al organismo competente por el licitador (ofertas,
subsanaciones o requerimientos de documentacion).
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En general, la preparaciéon de la documentacion mediante la Herramienta supone la
acreditacion por el licitador de todo aquello que solicita el organismo, ya sea la introduccién
de un texto o valor, la autorizacion para consultar sus datos en sistemas terceros o el anexo
y firma de documentos.

En particular, la preparacién de la oferta consiste en el proceso de acreditar todos los
requisitos previos de participacién exigidos, asi como informar la oferta econémica, y técnica
si la hubiere, en la Herramienta.

Una de las ventajas de la Herramienta en lo que respecta a la confeccion de la oferta es que
es posible desligar el usuario que prepara la oferta (comercial), del que la firma (apoderado),
e, incluso, del que la envia (mensajero). Todo ello gracias a funcionalidades que se explicaran
mas adelante.

En esta guia se ilustrara el procedimiento fundamentalmente para la preparacion de ofertas
gue incluyan tres sobres (documentacién administrativa, sobre de criterios sometidos a juicio
de valor, sobre de criterios evaluables mediante formula). Sin embargo, la casuistica en cuanto
a sobres y formas de acreditacion es mdultiple.

NOTA: el licitador encontrara en la Herramienta indicacion de todo aquello que tiene que
acreditar y como (formato, firma, en qué sobre). Todo aquello que no figure en la Herramienta
no debe ser aportado. Por ejemplo, si el 6rgano de contratacién no ha definido un sobre
técnico, el licitador no debera anexar oferta técnica.

Este proceso conlleva, asimismo, la firma de aquellas evidencias documentales en que
aquélla sea requisito imprescindible.

Por lo general, se tiene que registrar informacién (o realizar acciones) en tres categorias
(llustracion: Categorias de la herramienta) o cuatro en el caso de que haya lotes:

9 02-Licitador: se introduce el nombre, apellidos y NIF del apoderado, asi como la
naturaleza del poder. También, puede modificar la informacién de su empresa si existe
alguna errata o indicar que la oferta se presentara como UTE.

1 03-Autorizaciones: se otorga o deniega la autorizacion para consulta de sus datos
gque obran en sistemas terceros.

1 04-Ofertar a lotes: se selecciona el lote o lotes que contendra la oferta. La
Herramienta tendra en cuenta si es preciso ofertas a todos los lotes 0 s6lo a uno o
varios lotes.

1 05-Sobres: el licitador debe anexar los documentos y especificar los valores en
aquellos criterios/requisitos en que se exija la introduccion de un texto. También,
debera firmar los documentos.
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EXFPEDNEMNMTE
Z25022016-1

- COCULTAR MEML

Reforrmas en edificio

01 -Datos Licitacion

03 _Autorizaciones ‘

04-Ofertar a lotes *

llustracion: Categorias de la herramienta

D2-Licitador

yyyvy

05 -Sobres

2.2 Categoria Licitador

A esta categoria se accede pulsando en el menu lateral la categoria 02-Licitador. La pantalla

PLATAFORMA DE

CONTRATACION

gue se abre por defecto es la de la llustracién: Categoria licitador.

DEL SECTOR PUBLICO

MINSTERIO
DE HACIENDA
¥ FUNCION PUBLICA

L i ==

EXPEDIENTE
Prueba 01522

ORGANO DE CONTRATACION

SGCCE Amaia-TRAGSATEC

Licitacion @lectrénica

TIPO DE CONTRATO PROCEDIMIENTO

Senvicios

CERRAR APLICACION

Preparacion de Ofert

4 OCULTAR MENU

DATOS DEL LICITADOR

|Empren

Licitador Uno

[][rea13914a

Telefono publicidad: Prefijo: 34

Mantenimiento de senvicios
informéticos Tipo Empresa:

Nombre:
N° Identificacion:

b 01-Datos Licitacion Calle:

» 02 Licitador c.p:

P 03-Autorizaciones Poblacion:

P 04-Ofertar a lotes
Pais:

P 05-Sobres
Nac. propietario:
Email publicidad:
PYME:
Persona fisica:

(Calle Licitador

28003

Madrid

|Espuﬁa lv‘ Nuts:

ES Espaiia [V‘

st B

LicitadorUnoPublicidad@yopmail.com

Telétono: (123456789

s B

o B

Identifique a los apoderados que van a firmar la oferta

Apoderado N® Identificacion Apoderamiento

GUARDAR

llustracion: Categoria licitador
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En la parte superior se muestra informacion relativa a la empresa, en concreto:

Tipo de Empresa
Nombre de Empresa
N° Identificacion
Calle

CP

Poblacién

Pais

NUTS

Nacionalidad propietario
Email publicidad
Teléfono publicidad
PYME

Persona fisica

= =4 -a-_a-_8_-8_8_98_95_9a_-9_-29_-2

Para el primer campo, la Herramienta toma por defecto el valor Empresa. Como veremos mas
adelante, se debera modificar a UTE cuando la oferta se presente de esta manera.

En lo que se refiere a los siguientes campos, los valores se heredan del perfil delusuario que
ha descargado la Herramienta para preparar la oferta o de la informacién que el organismo
competente ha introducido para enviar la invitacion a presentar oferta.

Obligatoriamente habra que rellenar si la empresa es una PYME o no y si es Persona Fisica
0 no, asi como tipo de empresa, nombre de empresa y n° de identificacion.

Esa informacién se puede modificar. Por ejemplo, el organismo competente introduce de
forma incorrecta el nombre de la empresa en la invitacion a licitar. El usuario licitador podra
maodificar los datos en la Herramienta, registrando el nombre correcto de la empresa.

En dicha pantalla (llustracion: Categoria licitador i Registro de la informacién del apoderado),
S i se pul Naevadl stkeota-crcefde al formul ari o p&s
obligatorio consignar algin apoderado. Una vez se accede a la pantalla, se rellena la
informacion solicitada sobre el apoderado y se afiade a la tabla.
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CERRAR APLICACION

Preparacion de Ofertal

E ﬁ% RER BEER Licitacién @lectrénica

EXPEDIENTE ORGANO DE CONTRATACION TIPC DE CONTRATO PROCEDIMIENTO FECHA DE PRESENTACION

Prueba 01522 SGCCE Amaia-TRAGSATEC Senicios Asociacién para la innovacion

4 OCULTAR MENU

‘ IMPORTAR PROPUESTA &, | ‘ EXPORTAR PROPUESTA [+ | ‘ VALIDAR  w# | ‘ LEYENDA g ‘ PREPARARENVID [
DATOS DEL LICITADOR

Mantenimiento de servicios

informdticos Tipo Empresa: Empresa |v|
Nombre: Licitador Uno
N ldentificacion:  |NIF [+ [ro313014n |

P 01-Datos Licitacion

» 02-Licitador Introduccion / medificacién de un apoderado

1L

b 03-Autorizaciones Nombre y Apellidos: |Apuderadu Uno |
b 04.Ofertar alotes N dentificacion: [ |+ ||Ra3130148 |
P 05-Sobres
Tipo de apoderado: ‘ -
Solidario
ANADIRA LATABLA T crwcroam

Identifique a los apoderados que van a firmar la oferta

Apoderado N° ldentificacion Apoderamiento

NUEVO

GUARDAR

llustracion: Categoria licitador i Registro de la informacién del apoderado

Si fuera necesario, se ha de repetir la accion descrita en este apartado tantas veces como
apoderados sea preciso registrar.

Una vez finalizado y antes de seleccionar otra categoria del menu lateral se ha de pulsar
fguardaro .

Si el licitador no tenia todos los datos necesarios en el perfil y por tanto no han podido heredar
sey los ha introducido desde la herramienta le mostrara el siguiente mensaje al pulsar el boton
iguardar o
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E %ﬁ% b %E% I—ICItOCIOn @leCtronlco Preparacion de Ofert

Presentada

EXPEDIENTE ORGANO DE CONTRATACION TIPO DE CONTRATO PROCEDIMIENTO FECHA DE PRESENTACION
Prueba 01522 SGCCE Amaia-TRAGSATEC Senicios Asociacién para la innovacién
SHOCURTARMEND) | IMPORTAR PROPUESTA &, | | EXPORTAR PROPUESTA [ | | VALIDAR v ‘ ‘ LEYENDA (@ ‘ PREPARAR ENVIO [}
DATOS DEL LICITADOR
Mantenimiento de servicios
informaticos Tipo Empresa: Empresa | - |
Nombre: Licitador Tres Sistema Dinamico Asignacion |
N*ldentificacion:  NIF [ =] [se2538108
» 01-Datos Licitacién Calle: |CaHe Licitador |

P 02-Licitador

P 03-Autorizaciones

¥ 04-Ofertar a lotes Cambio de datos

b 05-Sobres @ Va a cambiar los datos de licitador.

Asegiirese de cambiarlos en su perfil de usuario o empresa

Persona fisica: |NO |V|

Identifique a los apoderados que van a firmar la oferta

Apoderado N° Identificacion Apoderamiento

Apoderado Tres A42538108 Solidario H

GUARDAR

llustracion: Categoria licitador i Mensaje cambio datos

NOTA: si el licitador no es una persona juridica, sino que es un autonomo, por ejemplo,
registre su nombre en la informacién del apoderado. Puede escoger cualquiera de los valores
de tipo de apoderado, considerando que este valor es solo a efectos informativos.

En el supuesto de ser una unién temporal de empresas (UTE), se ha de seleccionar en el
campo tipo de empresa la opcién i UT E 0y cdma ke muestra en la llustracién: Categoria
licitador i seleccion UTE

JIGCIRTARMEN | IMPORTAR PROPUESTA &, ‘ ‘ EXPORTAR PROPUESTA | ‘ VALDAR W ‘ ‘ LEVENDA @ ‘ PREPARARENVIO >
DATOS DEL LICITADOR

Acuerdo marco para el suministro

& instalacion de infragstructuras de Tipo Empresa o -
comunicaciones e informatica.
Nombre: |Seleccionar |
[Empresa
N° dentificacion ute 000096607 |
> o1 it e oo 7]
» 0z-Licitador
b 03-Autorizaciones. Identifique a los apoderados que van a firmar la oferta
P 04-Ofertar alotes Apoderado N° Identificacion Apoderamiento Firmante Ne Cripto

» 05-Sobres

NUEVO

llustracion: Categoria licitador i seleccion UTE

Una vez seleccionada dicha opcion, ademas de detallar los apoderados que van a firmar la
oferta, se muestra una seccién adicional en la que se debe incluir las empresas integrantes
de la UTE. Para ello, tal y como se muestra en la llustracion: Categoria licitador 1 alta
miembros UTE, se ha de pulsar, dentro del area inferior de la pantalla, el botén nuevo.
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| IMPORTAR PROPUESTA 8, ‘ ‘ EXPORTAR PROPUESTA [+ ‘ ‘ VALIDAR  + ‘ ‘ LEYENDA (@ ‘ PREPARAR ENVIO B2
DATOS DEL LICITADOR

Acuerdo marco para el suministro
e instalacién de infraestructuras de

! Tipo Empresa; UTE -
comunicaciones e informatica.
Nombre: [uTe - rombre de la uTE |
N* Identificacion ‘Olros ‘v ‘ [s00000000-800000000
» 02.Licitador
» 03-Autorizaciones Identifique a los apoderados que van a firmar la oferta
» 04.Ofertara lotes Apoderado N° ldentificacion Apoderamiento Firmante No Cripto
¥ 05.Sobres -
Nomare Apellido Apellido 000000007 Solidario Ne (1]
v ESA =|
#5001 Equipo de red -
oo Eauader Nombre Apellido Apellido 99999998R Solidario No o |-
5002 Redes de dreal
= Firma de documento! NUEVO
» EEC-LOTE1
» EBG-LOTE2 Identifique las empresas integrantes de la UTE y los responsables de la UTE por parte de la empresa

Razén Social Identificacion | % Participacion Responsable N*Identificacion Correo electrénico

NUEVO ‘

GUARDAR

llustracion: Categoria licitador i alta miembros UTE

La herramienta, muestra el formulario de la llustracién: Categoria licitador i formulario alta
empresa UTE, donde se introducen los datos relativos a la empresa que forma parte de la

UTE y del representante de la misma.

Cada empresa componente de la UTE deberéd incluir el correo electrénico a efectos de
comunicaciones de su usuario registrado en PLACSP para que pueda recibir las

comunicaciones que el OC les envie.

Introduccién / modificacién de un miembro de la UTE

Razdn Social: ||

N° Identificacion: ‘HIF ‘v‘ |

% de Participacion:

Introduzca el correo a efectos de notificacion de este miembro de la UTE. Recuerde que debe de
estar registrado en PLACSP

Correo electronico: |

Representante de la empresa en la UTE

Nombre y Apellidos: | |

N° Identificacion: ‘HIF ‘ — ‘ |

GUARDAR CANCELAR

llustracion: Categoria licitador i formulario alta empresa UTE

NOTA: NO introduzca valores con decimales para el c a mp & dé Participaciona

Cumplimente siempre nimeros enteros.

Una vez introducida la informacion requerida se muestran los datos como la pantalla de la

llustracion: Categoria licitador i vision final.
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Cuando hayan finalizado de rellenar los datos deben pulsar el boton Guardar antes de cambiar
a otro apartado.

IMPORTAR PROPUESTA &, | ‘ EXPORTAR PROPUESTA [ | ‘ VALDAR ‘ | LEYENDA (@ ‘ PREPARAR ENVIO [
DATOS DEL LICITADOR

Tipo Empresa: UTE -
Nombre: UTE . Nombre de I2 UTE |
N° Identificacion: |Ulros |vHAEIEIUEIEIUEIU-EUUEIUUEIUEI

P

Identifique a los apoderados que van a firmar la oferta

Apoderado N° Identificacion Apoderamiento Firmante No Cripto

MNombre Apellido Apellido 00000000T Solidario No ﬁ
MNomobre Apellido Apellido 99999999R Solidario MNo ﬁ =
NUEVO

Identifigue las empresas integrantes de la UTE y los responsables de la UTE por parte de la empresa

Empresa 1 A00000000 Representante empresa 1 000000007 empresammag@mailinator. com ﬁ —
Empresa 2 B00000000 35 Representante empresa 2 99999999R empresaZmma@mailinator.com ﬁ [

llustracion: Categoria licitador i vision final

2.3 Categoria Autorizaciones

A la categoria Autorizaciones se accede a través del menu lateral de categorias. El sistema
muestra una pantalla como la de la llustracion: Categoria Autorizaciones. En dicha pantalla
se ha de seleccionar qué tipo de autorizaciones se permite tanto en relacion al uso de
comunicaciones electronicas como en el acceso a sistemas terceros de la administracion.

NOTA: la autorizacion o denegacién para consultar los datos que obran en poder de terceros
se realiza en el marco de un procedimiento concreto de contratacion y a lo largo del tiempo
que se extiende dicho procedimiento.
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EXPEDIENTE ORGANO DE CONTRATACION TIPO DE CONTRATO PROCEDIMIENTO FECHA DE PRESENTACION

125022016-1 Subdireccion General de Coordinacion de la Contratacion Electrénica Obras Abierto 250212016 15:04:00

J SHTRET ‘ IMPORTAR PROPUESTA 4, ‘ | EXPORTAR PROPUESTA [ ‘ | VALIDAR  + | | LEYENDA (@ ‘ PREPARARENVIO [

AUTORIZACIONES
en edificio Autorizacién al uso de comunicaciones electrénicas -

Email a efectos de comunicacién ‘Juanuerez@emuresaa com

P 01-Datos Licitacién
» 02.Licitador Autorizacion para consulta a sistemas terceros de la administracion «
b 03-Autorizaciones Day mi consentimiento para que se consuiten las Datos de Identidad (SVDI), Cumplimiento de las Obligaciones Tributarias (AEAT) y con la Seguridad Social (TGSS)

elementos relativos a las Aptitudes para Contratar incluidos en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas (ROLECE), Bastanteo de Foderes y Depésito
P 04-Ofertar a lotes de Gararitias de la Caja General de Depositos.

De o autorizarse |a obtencion de los datos, o no cur el dard lugara la 6n de aportar la bn necesaria para
P 05-Sobres Ia resolucion del procedimiento

ROLECE (Registro Oficial de Licitadores del Estado) Declara vigentes los datos
inscritos en el ROLECE

Agencia Tributaria ICE
Tesoreria General de la Sequridad Social ICE

Servicio de Verificacion de Identidad

Caja General Depdsitos Si ‘v

No
GUARDAR

llustracion: Categoria Autorizaciones

Antes de seleccionar otra categoria 0 accién se ha de guardar las modificaciones pulsando el
bot - n Adguardar

NOTA: En el caso de que se presente oferta a un concurso de proyectos, se debera rellenar el correo
electrénico a efectos de comunicaciones para concurso de proyectos y en este caso dicha direccion no
deber identificar a su empresa ya que los concursantes son anénimos. Tendra que hacer referencia a
su lema

2.4 Categoria Lotes

En esta categoria se deseleccionan los lotes a los que no se va a licitar (llustracion: Categoria
lotes T Seleccidn de los lotes a los que licitard), por defecto aparecen todos seleccionados.
Teniendo en cuenta que el Organo de Contratacion puede establecer una serie de reglas:

1 Licitacion obligatoria a todos los lotes
9 Licitacion obligatoria a un solo lote

1 Licitacion a uno o varios lotes

1 Utilizacion de ofertas integradoras

La aplicacion restringira las posibles selecciones que el operador econémico pueda llevar a
cabo.

Una vez seleccionado el conjunto de lotes, debe pulsar el boton Guardar.
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A/OCUETAS BN ‘ IMPORTAR PROPUESTA EXPORTAR PROPUESTA ‘ VALDAR ¥ ‘ ‘ LEYENDA @ ‘ PREPARARENVIO [
DATOS DE LA OFERTA
|Abteilo CON L otes Se permite la presentacion de ofertas integradoras. Indique si desea presentar ofert para algy
Ofertar Oferta Integradora Descripcién
>0 Datbs Lidiacida 2 Oferta Integradora - Lotes 1,2
» 02Licitador
Oferta Integradora - Lotes 4,5
» 03-Autorizaciones
» 04.0fertar alotes
L P Seleccione el loteflotes al que desea presentar oferta
Siha seleccionado una oferta integradora, no estaran disponibles los lotes de la oferta integradora seleccionada
| ofertariote|  Neiote Descripcion Importe (sin impuestos)
1 Lotet 1
2 Lote2 2
2] 3 Lote3 3
“ 4 Lotes 4
2] 5 Lotes 5|
Seleccionar odo | ninguno
GUARDAR

llustracion: Categoria lotes i Seleccidn de los lotes a los que licitara

2.5 Categoria Sobres

Esta categoria permite incluir la documentacién que se solicita en cada sobre y realizar la
firma de los documentos. Cuando se selecciona en el menu lateral la categoria, tal y como se
aprecia en la llustracion: Categoria Sobres i Contenido y opcion de firma de documentos, los
sobres se ordenan alfabéticamente en funcién de la denominacion que haya otorgado el
6rgano de contrataciéon en la definicién de los mismos.

¥ (5-5obres

w 4 Sobre 1
5 Firma de documentos
P Elsobre?

llustracion: Categoria Sobres i Contenido y opcién de firma de documentos

Si la licitacion consta de lotes, se tiene que cumplimentar la informacion requerida para cada
lote en los distintos sobres (llustracion: Categoria lotes).

w 05 Sobres

v B4 Sobre A

55 1 Ventanas

=2 Resto de la reforma

EsiFirma de documentos
w B3 Sobre B

55 1 Ventanas

52 Resto de la reforma

FEsiFirma de documentos
w B Sobre C

== 1 Ventanas

52 Resto de lareforma

== Firma de documentos

llustracion: Categoria lotes
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Si la licitacién consta, ademas, de ofertas integradoras, se tendra que cumplimentar la
documentacién requerida para las mismas en los sobres (llustracion: Categoria lotes con
oferta integradora).

4 Administrativo
¥ B4 Economico
i 1 Lote1
i 2 Lote2
i 3 Lote3
i 4 Loted
i 5 Lote5
i Oferta Integradora - L
i Firma de documentos
4 Tecnico

llustracion: Categoria lotes con oferta integradora

Los sobres de tipo documentacion general o sobres administrativos, presentan dos vistas:

1 Vista documentos (llustracién: Categoria lotes con oferta integradora): informa al
licitador qué documentos debe presentar.

Declaracion responsable

{Formato solicitado: WORD) ~ * Mo prohibicién para contratar ot

® Visualizacion por documento () Visualizacidn por requisito

Documentos que acreditan el cumplimiento de requisitos

Documenta Requisito que acredita Informacicn Documento subido Estado

* Cumplimiento con las

obligaciones tributarias @
* Cifra anual de negacio

* Capacidad de obrar

* Cumplimiento con las
obligaciones con |2 Seguridad
Social

llustracion: Vista documentos: ¢qué tengo que presentar?

1 Vista requisitos (llustracion: Vista requisitos i ¢qué condiciones he de cumplir y como
debo acreditarlas?): para que el candidato sepa qué requisitos debe cumplir. Esta vista
incluye, no sélo la acreditacion mediante documentos, también la que se refiere a
introducir un valor o texto o la autorizacién para consulta de sistemas terceros.
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2 Visualizacién por documento ® Visualizacion por requisito

Requisitos previos de participacion

Descripcién Tipo acreditacién Acreditacién Estado

El candidato debera acreditar el cumplimiento de

Ck';lmpl‘r"'em? Ebc'r; las las obligaciones tributarias mediante declaracién Documento @
obligaciones UIBUANAS o pansable

Se deberd acreditar que no estd incurso en -
ninguna de las prohibiciones para contratar que Documento w.'.f'.-
establece el RDL 3/2011

Mo prohibicién para
contratar

C1d - Demoliciones. (Desde 360.000 Euros

hasta 840.000 Euros), C3e - Estructuras E'.:':-
metdlicas. (Desde 540.000 Euros hasta
2.400.000 Euros); C2c - Estructuras de fabricau
hormigén. (Desde 120.000 Euros hasta 360.000
Euros)

Clasificacién Sistema de terceros

ptros documentos a incorporar en el sobre

Documento Informacién Documentos subidos Estado

Declaracion responsable correo Gnico ®
(Formato solicitado: PDFY =

llustracion: Vista requisitos i ¢qué condiciones he de cumplir y cdmo debo acreditarlas?

CONTRATACIO

SECTOR PUBLICO

N

Documentos que acreditan el limiento de requisi

* Cumplimiento con las

obligaciones tributarias

* Cifra anual de negocio
Declaracion responsable * Capacidad de obrar
{Formato solicitado: WORD) * No prohibicion para contratar

* Cumplimiento con las
obligaciones con la Seguridad
Social

Flantilla

Documento Requisito que acredita Informacién Documento subido Estado

—

llustracion: Plantilla y enlace al anexo de documentos

El sistema, tal y como se puede ver en la llustracion: Plantilla y enlace al anexo de
documentos, permite que el licitador descargue plantillas/programas facilitados por el érgano

de contratacion para la elaboracion de documentos u ofertas.

NOTA: pulsando el enlace Plantilla, puede descargarse la misma en local y confeccionarla de
acuerdo a lo establecido por el érgano competente. Recuerde que estas plantillas suelen tener
correspondencia con los anexos que figuran en las Ultimas paginas de los pliegos.

NOTA: si visualiza algun error en la plantilla, debe contactar con el érgano de contratacion.

Para el anexo del documento (ya sea a partir de la plantilla o libre), se profundiza en el enlace
de la llustracion: Plantilla y enlace al anexo de documentos, mostrandose la siguiente

pantalla (llustracion: Anexo de documentos).
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Requisitos que se acreditan

ICumplimiento con las obligaciones tributarias

Cifra anual de negocio

(Capacidad de obrar

No prohibicidn para contratar

Cumplimiento con las obligaciones con la Seguridad Social

1»

Documento Tamaiio Estado

ANEXAR DOCUMENTO L «

llustracion: Anexo de documentos

Se muestra en la parte superior el conjunto de requisitos que se acreditan mediante el

documento concreto. Pul sando el b ot - nse hahbilitacekexploraddopara me nt o 0
seleccionar el documento que hay que adjuntar (llustracion: Seleccién del documento para

anexar).

| %) Abrir
Buscar en: !|j Anexo practicas sesion 3 1v] @ EJ' @ 8|8

[} declaracion responsable.docx

[} oferta economica.docx

Nombre de archivo: | |

Archivos de tipo: f |~

I Aceptar H Cancelar ‘

llustracion: Seleccion del documento para anexar

NOTA: Ademas, de los documentos que se solicitan por parte del 6rgano de contratacion, el
licitador podra anexar todos aquellos documentos que considere que debe presentar. La
forma de realizarlo es la misma que para los documentos solicitados por el 6rgano de
contratacion desde la pantalla en la que se anexan dichos documentos utilizando el botén
AAnexar document oo.

NOTA: El licitador podra anexar documentos previamente firmados mediante la aplicacion
Autofirma de manera que la herramienta de preparacion de ofertas reconocera la/s firma/s
incluida/s en el documento.

NOTA: En caso de utilizar un MacOS los ficheros deberan estar en una carpeta distinta de
Documentos, Descargas o Escritorio y de las carpetas de sus arboles. Se recomienda crear
una carpeta especifica.

El sistema sugiere el formato de los documentos que tiene que subir el licitador, en virtud de
lo establecido por el 6rgano de contratacion en la Configuracién de la Licitacion.
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Extension distinta &J

EI El documento que esta anexando, tiene una extension distinta a la requerida en la licitacién
¢;Desea continuar de todos modos?

(][]

llustracion: Seleccion del documento para anexar

Cuando el licitador sube un documento cuyo formato no coincide con el exigido por el 6rgano
de contratacion, el sistema le advierte de esta circunstancia (llustracion: Seleccion del
documento para anexar), sin embargo, puede llevar a cabo el anexo, pulsando Sl. Una vez
realizada la accion, la Herramienta devuelve el mensaje de la llustraciébn: Mensaje de
confirmacién, confirmando su correcta insercion. Sera el érgano responsable de la valoracion
quien decida si admite o no el documento con una extensién diferente a la solicitada.

Si sube un documento firmado previamente mediante Autofirma es posible que su extensién
haya variado. Generalmente las nuevas extensiones seran:

0 .xsig: si el documento firmado mediante Autofirma era un documento en formato XML.
0 .csig: si el documento firmado mediante Autofirma es una imagen, documento
realizado con un procesador de textos, una hoja de calculo u otros formatos

Correcto @

’\\U El documento se ha insertado satisfactoriamente.

llustracion: Mensaje de confirmacion

Si el licitador sube un documento cuyo formato original no coincide con el que figura en el
nombre del archivo, se obtendré el siguiente mensaje:

Verificacidn de fichero =

A El fichero gue esta adjuntando tienen una extension gue no se corresponde con el formato original.
Pueden producirse errores en su lectura.
Intente subirlo de nuevo desde otra ubicacion de su eguipo o pongase en contacto con la PLACSP.

llustracion: Mensaje de verificacion de fichero

A pesar del mensaje, el archivo se incorpora, pero sera el licitador el que pinchando sobre el
enlace del fichero recién subido el que compruebe que efectivamente el archivo sea correcto.

NOTA: en cualquier caso, si el licitador no tiene en cuenta la advertencia de la Herramienta y
decide adjuntar un fichero cuya extension no se corresponde con la original se arriesga a una
posible exclusion por imposibilidad de lectura del documento. La PLACSP no se
responsabiliza de esta accion contraria a lo sugerido en su Herramienta.

Si el tamafio de la oferta supera el tamafio recomendado aparecera un cuadro de dialogo
avisando de este hecho. No impide seguir completando la oferta.
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Tamarfic elevado del fichero de oferta >

& El tamaiio del fichero de oferta es elevado, esta circunstancia puede ocasionar
problemas durante la preparacion de su oferta. Si es posible trate de reducir el
tamafio de la documentacion aportada. Para mas informacion consulte la ‘Guia de
los Servicios de Licitacion Electronica para Empresas’, gue puede encontrar en
el apartado Informacion >> Guias de Ayuda de la Plataforma de Contratacion del
Sector Piiblico.

Este aviso es solo una recomendacion, pero no impide gque continie adjuntando
documentacion.

(JVM: 32 bits; Tamaifio de oferta: 29,30 Mb; Tamafio recomendado: 20,00 Mb)

llustracion: Mensaje de tamafio elevado de oferta

NOTA: le recomendamos que revise el fichero y que se asegure de no haberlo generado
mediante la opcion de importar/exportar.

Si quien presentara el documento fuera una UTE, se mostraria la pantalla de la llustracion
para el caso de un sobre administrativo en la presentacion de oferta: Cargar documento UTE,
donde se tiene que especificar si el documento es comun de la UTE o es especifico de alguna
empresa, esta pantalla se muestra una vez seleccionado el documento.

Seleccione la npcin:':n correspondiente

i Documento comin para todas las empresas gue forman la UTE

® Documento especifico de alguna empresa (elija una empresa)

Mif Empresa
94733462) Razon Social Empresa Uno UTE 1 bV
[] 97769029P Razon Social Empresa Dos UTE 1
[l 738R910MN Rarnn Snrial Emnresa Tras LITE 4 il

ACEPTAR CANCELAR

llustracion: Cargar documento UTE

Los documentos comunes para todas las empresas de la UTE deben ser firmados por todas
las empresas con su propio certificado.

En el caso de fAiDocumento espec?fico decuammdoguna et
se pide un documento que solo una empresa necesita aportar, se le permite que solo ella lo
aporte. Dicho documento requerird Unicamente la firma de esa empresa.

En el caso de que no se trate de un sobre administrativo en la presentacion de oferta, es decir,
para la presentacion de otros sobres y respuesta a las comunicaciones, si se escoge la
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opcién de documento especifico, es condicion indispensable que TODOS y cada uno
de los miembros suba su correspondiente documento, en caso _contrario el requisito
no se dard por satisfecho y no se podra enviar la oferta. Si un documento es particular
de un miembro, pero el resto de ellos no tiene uno equivalente, se debe subir como
documento comun paratodas las empresas que forman la UTE.

Una vez se ha adjuntado el documento/s se muestra la pantalla de la llustracion: Seleccion
del documento para su firma. En | a stadbousnehirlicaddE de cada documento esta
en rojo significa que no esta firmado y por tanto no esta listo. Se ha de seleccionar el
documento correspondientey p ul s ar Firenh deblarimemo séleccionadoo .

Los documentos podran ser firmados de uno en uno o firmar a la vez todos los documentos
incluidos en un mismo sobre.

4 OCULTAR MENU

‘ IMPORTAR PROPUESTA &y ‘ | EXPORTAR PROPUESTA [ ‘ ‘ VALIDAR ~ +* ‘ ‘ LEYENDA @ ‘ PREPARARENVIO [

Acuerdo marco para el suminisiro

e instalacidn de infraestructuras de B R B R
comunicaciones e informatica. Por favor, asegur queel iectronico con el que va a firmar los documentos es valido. Para ello, navegue a esta direccion

ysigaias : https /valide redsara esivalideNall htr

Documentos que requieren de firma electrnica antes de ser enviados
» 01-Datos Licitacion

P 02-Licitador Documento Tamafio Estado

b 03-Autorizaciones
Declaracion responsable.pdf 14478027 Kb @®
P 04-Ofertar a lotes

¥ 05.Sobres aspd-response por 8211426 Kb @

v ESA
{5001 Equipe de red
{55002 Redes de dreall
B8 Firma de documento{
b ESC-LOTE1
P EAC-LOTEZ

Seleccionar: todo | ninguno

Firmar documentos seleccionados

llustracion: Seleccion del documento para su firma

Cuando se pulsa ese boton, la Herramienta se prepara para firmar el documento (llustracion:
Firma del documento).
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4 OCULTAR MENU

‘ IMPORTAR PROPUESTA &, ‘ ‘ EXPORTAR PROPUESTA [ ‘ ‘ VALIDAR  + ‘ ‘ LEYENDA (@ | PREPARARENVIO [}

Acuerdo marco para el suministro
e instalacin de infraestructuras de

comunicaciones e informatica. PANEL DE FIRMA

VISTA DOCUMENTO r/ VISTA DOCUMENTOS A FIRMAR ‘

Documento seleccienado para su firma
» 01-Datos Licitacién

Documento Firmantes
» 02-Licitador a
» 03.Autorizaciones Declaracion respansable.pdf

P 04-Ofertar a lotes

\espd-response.pdf
w (05-Sobres lespd-response pdf

v E3A
5 001 Equipo de red
5002 Redes de drea |
i Firma de documento? ~

P EAC-LOTE1

P ESC-LOTE2

‘ FIRMAR CON CERTIFICADO RECONOCIDO

llustracion: Firma del documento

A continuacion, se presentan los certificados electronicos disponibles (ya sean del almacén
de certificados del sistema como los almacenados en una tarjeta criptografica) (llustracion:
Seleccion del certificado). Es posible que también aparezcan los certificados raiz del
certificado con el que quiere firmar. Debera elegir aquél que muestre sus datos de firma.

4 OCULTAR MENU

‘ INPORTAR PROPUESTA &, ‘ ‘ EXPORTAR PROPUESTA [ | ‘ VALDAR ¥/ | ‘ LEYENDA (@ | PREPARAR ENVID Y

Acuerdo marco para el suministro
& instalacién de infraestructuras de
comunicaciones e informatica.

VISTA DOCUMENTO!

Documento selecq
b 01-Datos Licitacién

[ EIDAS_CERTIFICADO_PRUEBAS__ 99999999R
[ AC Representacion

> 02-Licitador

» 03-Autorizaciones Declaracion respo
P 04-Ofertar a lotes [] ACRAIZFNMT-RCM
¥ 05.Sobres espd] B

00000000T_PRUEBASPF_APELLIDOUNOPF__R:_Q0000000._
v A

%001 Equipo de red
002 Redes de drea |

S Firma de documento] -
» EEC-LOTE1
> EEC-LOTEZ

'SELECCIONAR ‘ ‘ VOLVER

FIRMAR CON CERTIFICADO RECONOCIDO |

VOLVER

llustracion: Seleccién del certificado

Si el proceso de firma es correcto se muestra el mensaje de la llustracién: Mensaje de
confirmacién de Firma del documento.

ﬁnna oK '

@ La firma del d se ha realizado corr
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llustracion: Mensaje de confirmacién de Firma del documento

Una vez realizada la firma, el sistema presenta la identidad del firmante (llustracion: Identidad
del Firmante). Si se pulsa sobre la pestafia iVl STA DOCUMENTOS A FI RMARO

diferentes enlaces para visualizar los documentos segun su formato. (llustracion: Vista
documentos a firmar).

4 OCULTAR MENU

| IMPORTAR PROPUESTA &, ‘ | EXPORTAR PROPUESTA [ ‘ ‘ VALIDAR W ‘ ‘ LEYENDA (@ ‘ PREPARAR ENVIO B
Acuerdo marco para el suminisiro
e instalacion de infraestructuras de
comunicaciones & informitica. PANEL DE FIRMA

VISTA DOCUMENTO r VISTA DOCUMENTOS A FIRMAR |

Documento seleccionado para su firma

» 01-Datos Licitacién Documento Firmantes

> 02-Licitador

» 03-Autorizaci Declaracion responsable.pdf IDOUNOPF (R: Q0000000J) —
Declaracion responsable.ndf '® 00000000T PRUEBASPF APELLIDOUNOPF (R:
utorizaciones

» 04-Ofertar a lotes

v e n: ' 00000000T PRUEBASPF APELLIDOUNOPF (R: Q0000000J)
espd-response pdf
05-Sobres espd-response pdf

v EEA
{5001 Equipo de red
{5002 Redes de dreall
= Firma de documento] =

» ESC-LOTE1

» C-LOTE2

FIRMAR CON CERTIFICADO RECONOCIDO

VOLVER
Ell Il I I

llustracion: Identidad del Firmante

4 OCULTAR MENU

| IMPORTAR PROPUESTA &, | ‘ EXPORTAR PROPUESTA [ | ‘ VALIDAR ‘ ‘ LEYENDA @ | PREPARARENVIO [

Acuerdo marco para el suministro
e instalacidn de infraestructuras de
comunicaciones e informatica PANEL DE FIRMA

VISTA DOCUMENTO | VISTA DOCUMENTOS A FIRMAR ‘
. Documento Contenido
» 01-Datos Licitacién

P 02-Licitador

Declaracion responsable pdf VER CONTENIDO A FIRMAR
P 03-Autorizaciones

b 04-Ofertar a lotes espd-response.pdf VER CONTENIDO A FIRMAR
¥ 05-Sobres

v BA

{5001 Equipo de red
%5002 Redes de area |
= Firma de documento:
» C-LOTE1
P ESC-LOTE2

| FIRMAR CON CERTIFICADO RECONOCIDO

VOLVER

llustracion: Vista documentos a firmar

Para volver a lalista de documentospara f i r mar se ha ubkerp ud seamr ell rmeornt
| ateral de cat ediomaidadocuenentosih|l ace de i
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Acuerdo marco para el suminisiro
& instalacion de infraestructuras de

comunicaciones e informaica. PANEL DE FIRMA

VISTADOCUMENTO | VISTA DOCUMENTOS A FIRMAR |

Documento seleccionado para su firma

» 01-Datos Licitacion Documento Firmantes

» 02-Licitador

’o IDeclaracion ot # 00000000T PRUEBASPF APELLIDOUNCPF (R: Q0000000J)

b 04-Ofertar alotes

v 05. espd- ‘' 00000000T PRUEBASPF APELLIDOUNOPF (R: Q0000000)
lespo-response.pof
-Sobres response pdf

v A
5001 Equipo de red
002 Redes de dreal
EsFima -

» E=C-LOTEY

» E=C-LO

FIRMAR CON CERTIFICADO RECONOCIDO}

VOLVER

<1 I I D

llustracion: Vista Volver en Firma

De nuevo, en la pantalla principal del sobre de documentacion administrativa, se podra
apreciar el estado de los documentos, viéndose en verde aquellos documentos que ya estan
firmados (llustracion: Documento firmado).

8% Do Uil declaracion responsable docx — -

» 02-Lickador
b 03-Autorizaciones

~ 0s.Sobres

v mso
B8 e da documantos
» Esobre2

llustraciéon: Documento firmado

NOTA: la Herramienta permite la posibilidad de cofirma, esto es, varias firmas de distintos
firmantes sobre un mismo documento. Este caso puede darse, por ejemplo, si existen varios
apoderados.

Si un requisito se ha de acreditar mediante autorizacion a sistema tercero se accede desde
Vista Requisitos (llustracion: Vista requisitos 1 ¢qué condiciones he de cumplir y como debo
acreditarlas?), pulsando el requisito correspondiente (llustracion: Autorizacion para consultar
sistema tercero: sobre de documentacion general)
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Clasificacion

Texto de ayuda al Licitador

(C1d - Demoliciones. (Desde 2680.000 Euros hasta 840.000 Euros), C2e - Estructuras metdlicas. (Desde 840.000 Euros hasta 2.400.000 Euros), C2c -
Estructuras de fabrica u hormigdn. (Desde 120.000 Euros hasta 360.000 Euros)

Sistema Tercero | - |

Sistema tercero a consultar: ROLECE

Para acreditar este requisito, tiene que aceptar su conformidad a que la administracion pueda consultar los datos en otros sistemas
= |sI

o NO

GUARDAR

VOLVER

TOS T ACTUTT, 7MUtUTIZOCTUTT POl COUTToUTtar SToteITa TCTTTTU, SUDTTC UT UUTUOTTTCTITacCTUTT goeTrrerar

La confeccion del resto de sobres es muy similar. Por ejemplo, en la llustracion: Vista sobre
economico se muestra el contenido del sobre de criterios evaluables mediante formula. Se ha
navegado a su contenido pulsando en el menu lateral de categorias e | n o sobre 80 .’ D
la misma forma que para el anterior, el sistema mostrara las opciones en el panel central.

EXPEDIENTE ORGANO DE CONTRATACION TIPO DE CONTRATO PROCEDIMENTO RECEPCION DE OFERTAS
suministros IEF  Direccin del Instituto de Estudios Fiscales Suministros Abierto 01/10/2015 19:00:00
chedily il | IMPORTAR PROPUESTA &, [ ‘ EXPORTAR PROPUESTA [ ] ‘ VALDAR ] [ LEYENDA @ ] ENVIAR [}
Aduuisicion de equipos de Criterios

seguridad para el [EF

Descripcion T Expresion Minimo

Precio de |a proposicién 100 0 40 ‘.
» 01-Datos Licitacién

» 02-Licitador

» 03-Autorizaciones

Otros documentos a incorporar en el sobre
v 05-Sobres s

v E3Sobre 1 Documento Informacién Documentos subidos. Estado

[ Firma de documentos
v & sobre 2

[ Firma de documentos

Oferta econémica @®

llustracion: Vista sobre econémico

En el caso en que el criterio de adjudicacion esté subrayado v sea de color azul significa que
se ha de profundizar para registrar un valor. En el ejemplo que se ilustra, se trata del precio
de proposicion. La herramienta habilita las casillas para introducir el importe con y sin
impuestos (llustracion: Registro criterio precio). Una vez introducido, se pulsa el botén
guardar.
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CERRAR APLICACION
. — I_ . t . s I_ t s .
ﬁg L N, icitacion (@lectrdénica R
eparacion de Oferta
EXPEDIENTE ORGANO DE CONTRATACION TIFO DE CONTRATO PROCEDIMIENTO FECHA DE PRESENTACION
IEF-ABIERTOmma Subdirecciin General de Coordinacitn de 1a Contratacién Electronica Senicos Abigrto 150472022 19:00:00
4 OCULTAR MENU | IMPORTAR PROPUESTA .!, EXPORTAR PROPUESTA [-' | VALIDAR W | | LEYENDA 9 |
Sobre 3 Tamaiio del sobre: 1020.64 KB
Senicios de cardcler informaiico
para el sopore de la Pracio
infraestructura de sistemnas y Texto de ayuda al Licitador

microinformatica del IEF,

nfroduzca ¢l precio con ¥ sin impuestos en la casilla habilitada al efecto en la Heramienta |

» 01.Datos Licitacidn

b 02-Licitador )
El importe debe tener ¢l formalo #% 588 2% Impante de |3 Ncitacidn: 406 780,00 (sin impuestos))

P 03-Autorizaciones Importe sin Impuestos: 6500  Importe con Impuestos: 65,00 _

* 05-Sobres

b E=Jusiificacidn de Oferta Anl GUARDAR

b B3 Jystificacion de Oferta An
P B3 Justificacion de Oferta An
v B Sobre 1

i Firma de documentos
b E=Sobre2
F ES Sobre 3

VOLVER

llustracion: Registro criterio precio

El sistema realiza controles del precio de la oferta y advierte si éste es superior al presupuesto

base de licitacion.

Importe superior 3

E El importe sin IVA introducido es mayor que el importe de la licitacion.
iDesea guardar este importe?

[ ][]

llustracion: Vista sobre econémico i Validacion importes con y sin impuestos

Una vez fijado y guardado el precio, se ha de anexar la oferta econémica, tal y como se
muestra en la llustracion: Vista Anexo oferta econdmica, habilitAindose el enlace/s para

incorporar la documentacion.

Otros documentos a incorporar en el sobre

Oferta econdmica [

2 _

Documento Informacion Documentos subidos Estado

llustracion: Vista Anexo oferta econémica

Se profundiza en el enlace para anexar el documento. E | texfo de ayuda al licitadoro

puede

contener instrucciones del 6rgano de contratacion al candidato (llustracion: Anexo oferta

econdmica).
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sobre 2
Nombre del documento: Oferta econémica

Texto de ayuda al Licitador

Documento Tamario Estado
ANEXAR DOCUMENTO x,

llustracion: Anexo oferta econémica

Una vez anexado el documento se puede visualizar el nombre del fichero y el estado del

mismo. Como se puede ver en la llustracién: Aspecto del documento oferta econémica antes

de su firma, el estado del documento por defecto est4 en amarillo. Esto implica que todavia

no esta listo, ya que requiere su firma. Para ello se ha de pulsar,e n e | menFrmhat er al
de documentoso .

NOTA: ademés de afadirse uno o varios documentos por entrada, es posible realizar la
eliminacion de uno o todos ellos, haciendo uso del icono ¥,

llustracion: Aspecto del documento oferta econémica antes de su firma

La firma de la oferta econémica, al igual que la de cualquier otro documento en la Herramienta,
es similar al proceso descrito en las llustracion: Seleccion del documento para su firma a la
llustracion: Documento firmado.

Una vez firmado, se muestra el sobre de los criterios evaluables mediante formula con los
iconos de validacion en color verde (llustracion: Aspecto del sobre econémico después de su
firma).
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