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Pliego de prescripciones  técnicas para el  trabajo de  composición, edición, 
manipulado  y  entrega  al  operador  postal  Sociedad  Estatal  Correos  y 
Telégrafos,  SA.  de  aproximadamente  36.500.000  tarjetas  censales  que  se 
enviarán a  los electores residentes en España con motivo de  las elecciones 
Municipales y Autonómicas de 28 de mayo de 2023. 

 
1) Material y Tamaño:  

Material: Papel blanco de 130 grs./m2. 

- Tamaño: Las dimensiones mínimas del documento abierto serán  de 143 mm x 152,4 mm y una 
vez plegado no será inferior a 143 mm x 90 mm. 

2) Impresión: 

Cada tarjeta se imprimirá con texto fijo y personalizado en el anverso incluyendo código de barras 
(code 39) y texto fijo en el reverso. La impresión será a dos colores en ambas caras: negro para el 
texto (fijo y variable) y azul pantone 320-C para los dos logotipos de la Oficina del Censo Electoral y 
fondo con causas de devolución. 

El texto fijo estará en castellano, en bilingüe (castellano-lengua cooficial) o trilingüe (castellano-
inglés-lengua cooficial) según distribución del apartado 7. El castellano irá en primer lugar en letra 
redonda negrita y el otro u otros idiomas, en su caso, en redonda no negrita. 

Fotomecánica: se filmarán los textos y elementos gráficos que constituyan la parte fija con una 
resolución mínima de 1.200 puntos por pulgada. 

Personalización: la resolución de las impresiones se situará en 240 puntos por pulgada o 
superiores. 

3) Diseño: 

Aunque se utiliza la denominación de "Tarjeta censal", el diseño no será el de una tarjeta 
propiamente dicha donde los datos estén a la vista, sino que consistirá en un "díptico" que al 
plegarlo queden ocultos los datos de los electores, salvo el nombre y la dirección. La "tarjeta-
díptico" irá cerrada con cola fija en bandas con trepados de apertura y, al menos, un punto de cola 
fugitiva en el centro del díptico para el cierre del documento. 

En la Subdirección General de la Oficina del Censo Electoral (SGOCE) puede facilitar el modelo de 
tarjeta de pasadas elecciones, que sin tener un carácter definitivo para este trabajo, presenta el 
diseño a seguir mostrando el espacio reservado para la impresión de la información personalizada. 

Los modelos definitivos de tarjetas así como los textos fijos a incluir en ellas se facilitarán en el 
momento en que estén definidos. 

La programación del texto variable para su acoplamiento en las tarjetas, a partir de los soportes 
aptos para su tratamiento informático que facilite la SGOCE, lo hará la FNMT-RCM respetando el 
diseño de registro que se adjunta (anexo I). 

La impresión, los tipos de letra y la “póliza” deberán ser legibles y permitirán imprimir el número 
máximo de caracteres de los textos variables en los espacios reservados en la tarjeta para ello, 
teniendo en cuenta en todo caso la posición de los textos fijos. 

Por cada provincia se entregarán dos ficheros, uno de electores españoles (CER) y otro de 
extranjeros (CERE). En las tarjetas censales de los electores extranjeros se incluirá un dato más, el 
de la nacionalidad. 

4) Pruebas y Muestras 

Todas las pruebas y muestras se enviarán a la SGOCE. 

Antes de la tirada definitiva, se harán pruebas que deberán conseguir el Visto Bueno tanto de la 
composición del texto fijo como de la personalización, según el contenido del soporte entregado. 

Finalmente, se deberán enviar muestras de, 25 tarjetas censales sin personalizar y otras 25 tarjetas 
censales personalizadas de una de cada uno de los idiomas a editar tanto del CER y del CERE. 
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5) Manipulado 

Se deberá controlar la producción de modo que se respete el orden de los registros en los ficheros. 
Se eliminarán aquellas tarjetas en blanco que puedan obtenerse al final de la impresión del texto 
variable de cada municipio. 

El embalado y la presentación de los envíos se realizará según las normas de la Sociedad Estatal 
Correos y Telégrafos S.A. que serán de obligado cumplimiento. Se adjuntan las normas utilizadas 
en anteriores envíos de tarjetas (anexo II). 

6) Distribución 

También se deberá realizar el transporte y entrega de las tarjetas censales en los centros 
territoriales de Correos de admisión masiva que se comunicarán una vez adjudicados los lotes. Se 
comunicará a la SGOCE, con 24 horas de antelación, las provincias y número de tarjetas a 
entregar, así como cualquier incidencia que se presente tanto en esta fase de distribución como en 
las de impresión y manipulado. 

Se entregará a la SGOCE los justificantes de entrega (albaranes) sellados por Correos, en un plazo 
de 10 días naturales ó cuando estén disponibles, en los que se harán constar el número de tarjetas 
efectivamente entregadas. 

7) Volumen estimado 

El volumen máximo estimado de tarjetas censales es de 36.500.000 unidades, con la siguiente 
distribución por idiomas: 

 
Tipo de tarjeta   Unidades 
Con texto fijo en castellano 59%
Con texto fijo en bilingüe en castellano-catalán 17%
Con texto fijo en bilingüe en castellano-valenciano 12%
Con texto fijo en bilingüe en castellano-gallego 5%
Con texto fijo en bilingüe en castellano-euskera 4%
Con texto fijo en bilingüe castellano-inglés 1,4%
Con texto fijo en trilingüe en castellano-catalán-inglés 0,7%
Con texto fijo en trilingüe en castellano-valenciano-inglés 0.5%
Con texto fijo en trilingüe en castellano-gallego-inglés 0.2%
Con texto fijo en trilingüe en castellano-euskera-inglés 0.2%

El número exacto de tarjetas a editar será el que resulte del contenido de los ficheros con datos 
personales que serán proporcionados por la SGOCE una vez sean obtenidos los recuentos 
definitivos del censo vigente de las elecciones. 

8) Carácter reservado de la información 

La información que se suministre por parte de la SGOCE únicamente puede utilizarse para la 
edición de tarjetas censales, quedando prohibida cualquier información particularizada sobre los 
datos personales contenidos en el censo electoral (artículo 41 de la Ley Orgánica del Régimen 
Electoral General). 

Una vez finalizada la edición, deberán devolverse los soportes informáticos facilitados para la 
realización del trabajo y traer un documento en el que se certifique la no conservación de dicha 
información total o parcialmente en ningún soporte. 

9) Consultas 

Se podrán dirigir a la Secretaría General del INE para solicitar aclaraciones sobre cualquier cuestión 
administrativa y a la SGOCE sobre cualquier cuestión técnica. 
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Anexo I 
 
 Diseño de registro de la tarjeta censal 

 
Longitud CER (Electores españoles residentes en España): 873 
Longitud CERE (Electores extranjeros residentes en España): 899 

 
Campo  Longitud de campo  Posiciones que ocupa 

NIE  11  1-11 
Código de provincia inscripción  2  12-13 
Nombre de municipio inscripción  50  14-63 
Distrito  2  64-65 
Sección  4  66-69 
Mesa  1  70 
Nombre del local electoral  50  71-120 
Nombre del local electoral 
bilingüe 

 50  
121-170 

Información adicional de la mesa  30  171-200 
Dirección del local electoral  50x4  201-400 
Nombre  20  401-420 
Primer apellido  25  421-445 
Segundo apellido  25  446-470 
Fecha de nacimiento  10 (dd-mm-aaaa)  471-480 
DNI/Identificador  9  481-489 
Etiqueta de dirección  42x9   (1)  490-867 
Código postal  5  868-872 
Nacionalidad   25 (2)  873-897 
Intención de voto (3)  1   (2)  898 
Tipo de identificador (3)  1  873 CER Y 899 CERE 

 
 

(1) 9 líneas de 42 posiciones 

(2) Sólo para ficheros del CERE 

(3) Estos campos no se imprimen en la tarjeta. 

En cada tarjeta se indicará la fecha de edición (dd-mm-aaaa) en la parte inferior de la 
misma. 
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ANEXO II 
 

Normas para la presentación de las tarjetas censales en Correos 
 
 
1) Formación de paquetes 

 

Se utilizarán cajas con capacidad para 1.500 tarjetas. Estas cajas deberán soportar en su 
manipulado un peso de 4 kg. e irán rotuladas en la parte superior e inferior de la misma. El modelo 
de las cajas será normalizado, según las exigencias de la Sociedad Estatal Correos y Telégrafos 
S.A. 

 
 
1.1 TARJETAS DESTINADAS A CAPITALES DE PROVINCIA O POBLACIONES CON ADMINISTRACIÓN DE 

CORREOS 

Irán separadas por distritos postales, es decir, se utilizarán tantas cajas como sean necesarias para 
introducir las tarjetas destinadas a un mismo distrito postal, pero en ningún caso deberán 
introducirse tarjetas destinadas a dos distritos postales diferentes en la misma caja. 

En la rotulación figurará la población y el distrito postal al que van dirigidas. 

Ejemplo: BARCELONA 10 (indica que las tarjetas de esta caja van dirigidas a electores con código 
postal 08010 de Barcelona). 

 
 
1.2 RESTO DE POBLACIONES, CON UNA O MÁS DE UNA CAJA 

Se utilizarán tantas cajas como sean necesarias. En una caja no irán tarjetas destinadas a dos 
municipios distintos. Se rotulará provincia y municipio al que van dirigidas las tarjetas. 

Ejemplo: GIRONA SARRIÁ DE TER (indica que las tarjetas van dirigidas a electores del municipio 
de Sarriá de Ter). 

 
 
1.3 RESTO DE POBLACIONES CON MENOS DE UNA CAJA 

En cada caja deberán incluirse la totalidad de tarjetas de al menos dos municipios. (Siempre 
municipios enteros y de la misma provincia). Se rotulará el nombre de la provincia a la cual 
pertenecen los municipios a que van dirigidas las tarjetas, seguido de la palabra PROVINCIA. 

Ejemplo: GIRONA PROVINCIA (indica que las tarjetas de la caja van dirigidas a dos o más 
municipios de la provincia de Girona). 

Se deberán separar dentro de la misma caja las tarjetas destinadas a distintos municipios. 

 
 
2) Lugar de presentación 

La entrega a Correos de estas cajas se realizará en los centros territoriales de admisión masiva 
adjuntos (anexo III). El horario de entrega será el fijado por Correos. 

Este depósito irá acompañado del impreso por triplicado “Nota de entrega” facilitado por Correos. 
 

 
3) Comunicación a Correos 

La FNMT-RCM designará un representante para la comunicación con Correos de cuantos asuntos 
sean necesarios referidos a la distribución de las tarjetas censales. 

La FNMT-RCM comunicará a Correos, con 24 horas de antelación, las provincias que tienen 
previsto depositar al día siguiente. 
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ANEXO III 

 

 
PUNTOS DE ENTREGA MASIVA EN CORREOS 
 

ZONA PROVINCIA LUGAR DE 
DEPÓSITO 

DIRECCIÓN 

ZONA 
01 

A Coruña U.A.M Santiago 
de Compostela 

Ctra. Del Aeropuerto Lavacolla, Km. 11 - CTA SANTIAGO 

Lugo 

Ourense 

Pontevedra 

ZONA 
02 

Valladolid U.A.M. Valladolid C/ Aluminio, 15 - Pol. Ind. San Cristobal - CTA 
VALLADOLID Burgos 

Palencia 

Salamanca 

Avila 

Segovia 

Zamora 

ZONA03 Vizcaya U.A.M. Bilbao C/ Gorbeia, 21 - Pol. Leguizamón - ETXEBARRI - CTA 
BILBAO 

Guipuzcoa U.A.M. Vitoria C/ Luzurio, s/n Nave 6 - CTA JUNDIZ 

Alava 

Navarra 

La Rioja 

ZONA 
04 

Soria U.A.M. 
ZARAGOZA 

Pol. Ind. San Juan de Mozarrifar - Ctra. Huesca Km. 7,200 - 
C/F - CTA ZARAGOZA Teruel 

Huesca 

Zaragoza 

ZONA 
05 

Barcelona C.A.M. 1 
BARCELONA 

C/ Botánica, 157-159 - 08908 L'Hospitalet - CIP 
BARCELONA Tarragona 

Lleida 

Girona 

ZONA 
06 

Valencia U.A.M. 
VALENCIA 

C/ Riu Vinalopó, 93 - Partida del corral de Almenar - Pol. 
Ind. Quart de Poblet - CTA VALENCIA Castellón 

Alicante U.A.M. 
ALICANTE 

Ctra. OCAÑA, 72 C - CTA ALICANTE 

Murcia U.A.M. MURCIA C/ Central, 21 - ESPINARDO - CTP MURCIA 

ZONA 
07 

Toledo U.A.M. TOLEDO Pol. Ind. Sta. Mª Benquerencia, C/ Rio Jarama, 10 - CTP 
TOLEDO 

Cuenca U.A.M. CUENCA Parque San Julián, 16 - CTP CUENCA 

Albacete U.A.M. 
ALBACETE 

C/ Dionisio Guardiola, 24/26 - CTP ALBACETE 

Ciudad Real U.A.M. CIUDAD 
REAL 

Plaza de la Constitución, s/n - CTP CIUDAD REAL 

Cáceres U.A.M. MÉRIDA Pol. Ind. El Prado - C/ Pamplona, s/n - CTA MÉRIDA 

Badajoz 
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ZONA 
08 

Granada U.A.M. 
GRANADA 

Pol. Ind. Almanjayar - Avda. Pulianas - CTA GRANADA 

Málaga U.AM. MÁLAGA Pol. Ind. Guadalhorce - C/ Cesar Vallejo, 31 - CTP 
MÁLAGA Melilla 

Almería U.A.M. ALMERÍA Pol. Ind. El Puche - C/ Tabernas, s/n - CTP ALMERÍA 

Jaén U.A.M. JAÉN Pol. Ind. Los Olivares, C/ Bélmez de la Moraleda, s/n - CTP 
JAÉN 

ZONA 
09 

Madrid C.A.M. 1 MADRID C.T.M. - Ctra. Vallecas - Villaverde Km. 3,500 Nave S6B - 
CAM 1 MADRID 

ZONA 
04 

Guadalajara 

ZONA 
10 

Asturias U.A.M. OVIEDO Parque Tecnológico de Asturias, parcela 51 - CTA 
LLANERA 

Cantabria U.A.M. 
SANTANDER 

Estación RENFE - CTP SANTANDER 

León U.A.M. LEÓN Jardines de San Francisco, s/n - CTP LEÓN 

ZONA 
11 

Sevilla U.A.M. SEVILLA Pol. Ind. La Negrilla - Avda. San José de Palmete, 7 - CTA 
SEVILLA Huelva 

Cádiz U.A.M. JEREZ de 
la Fra, 

Parque Empresarial de Jerez de la Frontera - Avda. de la 
Ilustración, s/n - CTP JEREZ Ceuta 

Córdoba U.A.M. 
CÓRDOBA 

Pol. Ind. La Torrecilla - Avda. La Torrecilla, s/n - CTP 
CÓRDOBA 

ZONA 
12 

Illes Balears U.A.M. PALMA de 
MALLORCA 

Pol. Ind. Can Valero - C/ Alexandre Laborde, 11 - CTA 
PALMA 

ZONA 
13 

Las Palmas 
de G.C. 

U.A.M. LAS 
PALMAS 

C/ Alferez Provisional, s/n - CTA LAS PALMAS 

ZONA 
14 

Tenerife U.A.M. 
TENERIFE 

Ctra. La Cuesta-Taco, 120 CTA TENERIFE 
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