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PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS PARA LA ORDENACION, CODIFICACION Y GRABACION DE
LOS MODELOS OFICIALES DE SOLICITUD Y DOCUMENTACION ANEXA, GRABACION DE _
CUESTIONARIOS DE EXAMEN Y GRABACION DE LAS FICHAS DE VOCALES DE MESA DE EXAMEN DE
LAS PRUEBAS SELECTIVAS 2018, PARA MEDICOS, FARMACEUTICOS, ENFERMEROS Y OTROS
LICENCIADOS/GRADUADOS EN EL AMBITO DE LA QUIMICA, LA BIOLOGIA, LA PSICOLOGIA Y LA
FiSICA.

El objeto del contrato consiste en la ordenacién y encarpetado individualizado de los modelos oficiales
de solicitud (documento n°1) y su documentacién anexa, la codificacién de la informacion contenida en ellos y
su grabacion, asf como la grabacién de cuestionarios de examen y la grabacion de las fichas de Vocales de
Mesa de Examen.

1.- ORDENACION Y CODIFICACION DE LA DOCUMENTACION
IMPORTANTE:

Un buen numero de aspirantes que se presentan, ya han participado en convocatorias anteriores. Se
facilitara a la empresa adjudicataria un fichero que contiene los datos de los aspirantes que han sido
admitidos en las 3 ultimas convocatorias y que se denomina EXPEACAD (documento 2).

Por otra parte, més del 85% de los participantes, cumplimentan on line el modelo oficial de solicitud y
esos datos se recogen en una base de datos. Al finalizar el plazo establecido para la presentacion de
solicitudes, se genera un fichero que contiene los datos recogidos on line y los que ya figuraban en
nuestro sistema (en el EXPEACAD) de aspirantes que vuelven a participar.

Este fichero ya refundido, denominado EXPEACADINSTEL, seré facilitado por la Subdireccion General
de Ordenacién Profesional a la empresa adjudicataria (Documento 3).

Asl pues, la informacién relativa a los datos de un aspirante dado, puede llegar tanto en soporte papel
como en soporte electrénico y los datos que definitivamente deben ser codificados y grabados, son el
resultado de cruzar los contenidos en ambos soportes.

Una vez finalizado el servicio, la empresa adjudicataria devolverad a la Subdireccion General de
Ordenacion Profesional el fichero facilitado.

1.1. DOCUMENTACION APORTADA EN EL PLAZO DE PRESENTACION DE
SOLICITUDES

1.1.1 Ordenacion.

Comprobar que cada bloque de documentacién corresponde a una sola persona. La
documentacién tipo que aporta cada aspirante, esta compuesta por:

° Modelo 790 de solicitud
o Fotocopia del DNI/Pasaporte/NIE.
° Fotocopia compulsada del Titulo o del resguardo de abono de los derechos o de la

Resolucion de Homologacion (expedida por el Ministerio de Educacién, Cultura y
Deporte) o Resolucién de Reconocimiento (expedida por el Ministerio de Sanidad,
Servicios Sociales e Igualdad).
) Fotocopia compulsada de la/s Certificacién/es Académicals Personal/es (excepto en
’ el caso de aspirantes a Radioflsicos Hospitalarios).
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° Resto de la documentacién aportada: entre la que pueden figurar copias compulsadas

de carnets de familia numerosa, de reconocimientos de discapacidad, de declaracién
jurada de extranjeros, de certificados del desempleo, etc.

Introducir la documentacion en una carpeta que debera ser identificada con los apellidos y
nombre de la persona y un nimero secuencial que debera figurar en todos y cada uno de los
documentos que se introducen en la carpeta.

Este nimero sera el siguiente:

- Médicos: de M0001 a M xxxx - Biblogos: de B0001 a Bxxxx
- Farmacéuticos: de FO001 a Fxoxx - Psicélogos: de P0001 a Pxxoxx
- Quimicos: de Q0001 a Qxxxx - Radioflsicos: de R0001 a Rxxxx

- Enfermeria: de E0001 a Exxxx

Agrupar, a su vez, las carpetas ya identificadas en bloques de 25, respetando el numero de
orden secuencial.

La totalidad de las carpetas sera facilitada por la S.G. de Ordenacién Profesional a la empresa
adjudicataria.

1.1.2 Codificacion.

La codificacion de la documentacion se hard en dos fases. En una primera fase, debera
centrarse fundamentalmente en los aspectos relacionados con la documentacion que envia el
aspirante y que va a determinar su admisién o inadmisioén a la prueba, sin tener en cuenta en
esta fase la codificacion y valoracién del expediente académico.

En la primera fase:

Codificar los apartados previstos (espacios sombreados) en los modelos oficiales de solicitud, a
partir de la informacién contenida en los mismos y su documentacion anexa (sea ésta en soporte
papel o electrénico), consistente en datos personales y académicos (excepto las certificaciones
académicas).

La S.G. de Ordenacién Profesional facilitara a la empresa adjudicataria una agenda conteniendo
las instrucciones y codigos que se deben utilizar para cada tipo de datos (documento 4).

IMPORTANTE: Se debe prestar especial atencién a la informacién de los aspirantes que estan
incluidos en el fichero facilitado por la Subdireccion General. En este sentido, debemos
RECALCAR, que, aunque los datos de estos aspirantes estdn en soporte electrénico, es
IMPRESCINDIBLE, cotejarlos con la documentacién en papel aportada en esta convocatoria, ya
que NO SIEMPRE, los datos son coincidentes y deben reflejar la situacion actual.

En la segunda fase:

Se procederd a realizar la codificacién y valoracion de las certificaciones académicas
personales, siguiendo un cédigo de colores que facilitara la Subdireccién General de Ordenacién
Profesional.

En las certificaciones expedidas por Universidades espafiolas, hay tres modalidades posibles:
una que viene resumida y de la que Unicamente se deben transcribir los datos; otra modalidad
desglosada por asignaturas (aproximadamente 30-40 asignaturas), en la que se deben contar las
calificaciones de cada una de ellas y otra modalidad desglosada por asignaturas y créditos (de
200 a 450 créditos), en la que hay que contar las calificaciones de los créditos. En ambos casos,
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se deben agrupar ademas, por aprobados, notables, sobresalientes y matriculas de honor, ya
que este total es el que se debe grabar en soporte electronico. En el caso de enfermeria,
solamente se dan las dos ultimas modalidades siendo inferior tanto el nimero de asignaturas
como el de créditos. Por otra parte, hay que tener en cuenta las certificaciones expedidas por
Universidades extranjeras, que se codificaran de acuerdo con las instrucciones especificas que,
para cada una de ellas, facilitara la Subdireccién General de Ordenacién Profesional.

Comprobar atentamente en la Agenda de Codificadores las materias o asignaturas que no
deben ser valoradas en cada una de las titulaciones, asi como el resto de las instrucciones a
seguir para efectuar una correcta codificacién de los datos.

Devolucion de la documentacion

Una vez finalizado el trabajo, la documentaciéon sera devuelta a la Subdireccion
General de Ordenaci6n Profesional, ya encarpetada, manteniendo el sistema de agrupacion en
bloques de 25, correlativos segun su namero de orden.

En la primera fase, las carpetas de cada aspirante contendran toda la documentacion
remitida por el mismo, excepto la/s certificacién/es académica/s personalles, que seran
devueltas en una segunda fase, siguiendo el mismo criterio de ordenacion de la
documentacion.

Cargas de trabajo y plazos de ejecucién

El nimero de aspirantes previsto y, por tanto de carpetas, es de 36.000 aspirantes
distribuidos en 15.450 médicos, 1.500 farmacéuticos, 350 quimicos, 950 biblogos, 4.450
psicblogos, 300 radiofisicos y 13.000 enfermeros. Se estima una prevision de 32.000
certificaciones académicas personales por créditos y 4.000 por asignaturas. El plazo legal de
presentacion de solicitudes es de 10 dias naturales a los que se deben afiadir otros 10 6 12
para asegurar la recepcion de las enviadas por correo certificado. La estimacion de aspirantes
que ya tengan sus datos académicos y titulacion en el fichero informatico que se facilita a la
empresa y, por tanto, no envlan papel, es de entre 16.000 y 20.000.

Con estas previsiones, el plazo de ejecucion del servicio se hara de acuerdo con las
siguientes indicaciones:

Para la realizaciéon y entrega de la primera fase, el tiempo empleado por la empresa no
debe superar los 22 dias naturales, a partir de la primera entrega de documentacion por parte
de la S.G. de Ordenacion Profesional. Esta primera entrega se realizara una vez que obre en
poder de la Subdireccion General, la documentacién debidamente registrada y validada de un
minimo de 300 aspirantes.

Para la realizacién y entrega de la segunda fase, es decir, la codificacion y devolucion
de las certificaciones académicas personales, el tiempo empleado por la empresa no podra
superar los 30 dias naturales a partir de la fecha de entrega de la documentacion de la primera
fase.

1.2. NUEVA DOCUMENTACION

Una vez exhibidas las relaciones Provisionales de Admitidos (primera quincena de
noviembre) y hasta el final del plazo de reclamacién a la Relacién Provisional de Admitidos
(segunda quincena de diciembre), los aspirantes pueden seguir aportando las certificaciones
académicas personales, ya que no todas se adjuntan en el plazo de presentaciéon de
solicitudes.
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Durante este periodo, la empresa adjudicataria debera codificar la informacién
contenida en esta documentacién siguiendo también las instrucciones contenidas en el
documento n° 4, recogiendo y entregando los documentos los lunes en los locales de la S.G.
de Ordenacién Profesional.

La carga méaxima de trabajo prevista es de 3.500 nuevas certificaciones. Estos
documentos seran recogidos en la sede del Ministerio de Sanidad, Consumo y Bienestar Social
por la empresa adjudicataria los lunes de cada semana durante las siete-ocho semanas
previstas para procesar las reclamaciones y subsanaciones y se devolveran en esos mismos
dlas una vez baremados.

La grabacién de los datos se efectuara por personal de la empresa en la sede de
la S.G. Ordenacién Profesional.

2.- GRABACION

2.1.

MODELOS OFICIALES DE SOLICITUD (M790)
Descripcion del Servicio
Primera fase

Las solicitudes de los participantes en las Pruebas se ajustan al modelo oficial aprobado cuya
copia se adjunta (documento n° 1).

Las solicitudes presentadas, una vez codificadas conforme a las instrucciones que se incluyen
en el documento n° 4 ya sefialado en el epigrafe anterior, se grabaran en un fichero
nombrado como INSTANCI.GR, con registros de longitud fija, que acabaran con line feet y
retorno de carro.

El formato de este fichero de grabacién se ajustara al que se recoge como documento n°5.

La carga maxima prevista, partiendo de 36.000 aspirantes, seria la grabacion de las 676
posiciones totales que constituyen el disefio de la base de datos. Este nimero de posiciones
podria verse alterado por exceso o por defecto entre 6 y 12 posiciones, cuando se entregue el
formato definitivo a la empresa adjudicataria.

Segunda fase

Una vez valoradas las certificaciones académicas, sé grabaran en un fichero nombrado como

INSTANCI2.GR, cuyo formato de grabacién se ajustara al que se recoge como documento n° 6

Plazo de Ejecucion
Primera fase

El plazo de ejecucion del servicio de grabacion del INSTANCI.GR no debe superar los 26 dias
naturales, a partir de la primera entrega de documentacién por parte de la S.G. de Ordenacién

. Profesional, para su ordenacién y codificacion.

La S.G. de Ordenacién Profesional podra requerir en cualquier momento a la empresa
contratista para que le haga entrega de una copia de los datos incluidos hasta entonces en el
fichero INSTANCI.GR

Terminada la grabacién de las solicitudes, la Empresa hara entrega del fichero INSTANCI.GR a
la S.G. de Ordenaci6n Profesional.
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- Segunda fase

El plazo de ejecucién del servicio de grabacion del INSTANCI2.GR asi como la devolucion de
las certificaciones académicas personales, no podra superar los 30 dias naturales a partir de la
fecha de entrega de la documentacion de la primera fase.

2.2. GRABACION DE CUESTIONARIOS DE EXAMEN
Descripcion del servicio
Consiste en la grabacion en soporte electronico de los 6 cuestionarios de examen.

Personas debidamente autorizadas del Ministerio de Sanidad, Consumo y Bienestar Social
entregaran a la empresa adjudicataria las preguntas en soporte papel para que, en su
presencia y en acto cerrado y secreto, se proceda a su grabacién en Word en el formato
preestablecido por la S.G. de Ordenacién Profesional, que sera facilitado a la empresa
adjudicataria en el que esta prevista la posibilidad de introducir graficos, simbolos, férmulas

quimicas, expresiones matematicas y otros caracteres tipograficos usuales en la escritura
cientifica y técnica.

~ Cada cuestionario consta de 235 preguntas compuestas por enunciado y cuatro opciones
de respuesta. Con las caracteristicas descritas, la extension de cada cuestionario oscila entre
las 22 y las 32 paginas.

Los cuestionarios se grabarén por personas de la empresa adjudicataria en la sede de la
Subdireccion General de Ordenacion Profesional.

Plazo de ejecucién

El servicio sera realizado de forma interrumpida en dos plazos maximo de 5 dias cada
uno, separados por un intervalo de una semana, en la fecha que determine la S.G. de
Ordenacién Profesional, previsiblemente en el periodo comprendido entre la dltima quincena de
noviembre y la primera semana de diciembre de 2018. La fecha concreta se pondra en
conocimiento de la empresa adjudicataria con 48 horas de antelacion.

23 FICHAS DE VOCALES DE MESA DE EXAMEN

Descripcion del servicio

Consiste en la grabacién de los datos contenidos en las fichas de solicitud de vocales de
mesas de examen.

Los datos de la instancia de Vocales (documento n° 7), se grabaran en un fichero que se
nombrara como INSTVOCA.GR.

El volumen de trabajo consistira en la grabacion de un maximo de 2.000 fichas.

Plazo de ejecucién

La S.G. de Ordenacién Profesional, pondra en conocimiento de la empresa adjudicataria con 5
dias de antelacion la fecha de envio de la documentacion que debera ser devuelta junto con el
soporte electronico de la grabacién en un plazo méximo de 72 horas.

Es importante advertir que la S.G. de Ordenacion Profesional podra optar por solicitar a la
empresa, que la grabacion de estos datos se realice en los locales de su sede.
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3.- Todos los errores que se puedan producir en la codificacién, grabacién y verificacion de los diferentes
tipos de documentos, deberan ser rectificados por la empresa adjudicataria sin coste adicional alguno.

4. - CALENDARIO

El convenido entre la Subdireccion General de Ordenacién Profesional y la empresa adjudicataria,
aunque sera previsiblemente:

e La ordenacién, codificacién y grabacion de los modelos de solicitud comenzara en la ultima
semana de septiembre o la primera semana de octubre de 2018;

e La grabacion de cuestionarios de examen se realizara en la segunda quincena de noviembre y
primera semana de diciembre de 2018, asi como la grabacién de las fichas de vocales. En ese
mismo periodo se debera concluir la grabacion del INSTANCI2.GR

e La codificacién y grabacioén de la nueva documentacion, durante el periodo que va desde la
entrega de la documentacién de la primera fase hasta el 21 de diciembre de 2018.

5.- PLAZOS DE ENTREGA

Los reflejados en cada uno de los puntos objeto de contrato, teniendo lugar todas las recogidas y
entregas en la sede de la Subdireccién General de Ordenacion Profesional.

Madrid 8 de junio de 2018,

apROBADO 22 JUN. 2018

LA MINISTRA,
P.D. Orden SSI/131/2013, de 17/01/2013

SUBDIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION Y GESTION ECONOMICO-FINANCIERA.
DEPARTAMENTO
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Solicitud de admision a Pruebas selectivas de acceso a Formacién Sanitaria Especializada y liquidacion de tasa de derechos de examen.

Ejercicio 2017
" N° Justificante: 794
CENTRO GESTOR: SECRETARIA ¢
GENERAL DE SANIDAD Y CONSUMO
DATOS PERSONALES
(N"identificacian (1): Nombire:

I calle, plaza, urb. etc. y n° escalera, piso, etc (2):

IMunieipio (3): Pravincia (4):

Fecha de nacimiento (7):  [Sexa (8): Nacionalidsd:
Dia | Mes Aito ID Vardn
[ LT E T ] muger d

Prefijo del pais / Teléfono movil (10); Teléfono fijo (11):

DATOS CONVOCATORIA
LOCALIDAD donde desea realizar el ejercicio (12): .........,

;ge;:l:iava para g:g;:‘na Y D Farmacia ; mics iologi . ichlo D Radiofisica H D Enfermeria

[Nembre completo de la titulacion que aporta (15): Estudios realizados

[ | |asoma] | [ | |

U dad que expidid el titulo de li

DATOS ACADEMICOS

¢ dinitido a examen en alg
las tres (iltimas convocatarius?

si D No mdadagu.uin

Familia Numerosa:
D C. Especial DC. General

DHC’LAM wer clerios Mu:uy oads uno de los dates ptrmu!e; mmmnd.u@ et In misma, |
reuiic Iﬂ! c ] ornincion sanilatia espocializada y lad expoclfi |
l:omprun:uéndnu p 0 q an m CBNSN:NTE qnn ul cmlm gmor del | proseso d: whn:h!n scceda g las blses de datas du ta
| Admin mh:m ﬂ:nﬂf&l del E de ench : Z

admiulsh'méu rsuhlm. cumdn h\mﬂm. de
[OY MI CONSENTIMIENTO para la consulta y veri

Ia prucha sclecliva,

Illdnmnfdn:hli:lﬁ otros dilos bre de la
dcl uamnc de ‘*wsmﬂ s A que va obren en pod:l‘ 3

, 8 oftros datos que ya obren en  gp
Lt o esto procedies n

i de este modelo de solicitud, declara bajo juramento o promesa, que carece s D No D

0.0 promesa, que conoce y acepta la obligacion de presentar el Certificado
caso de ser adjudicatnrio de plaza, en los término expresados en la base IL8  Si D
ADMITIDO a la prucha

de Datos de Cardcier Personal, ke infe sus datos p d aI fichero ~Fruchas)
{dn de 1as Profesiones Sanitarins, los datoy de hnp: resulumn sar ndjud{m de plaza setin cedidos al fichero
celacian y oposicion en el centro geslor de ambos fichuras, la Si Genral de Ordenacidn Profesional del

(23) Ingreso efectuado a favor del TESORO PUBLICO cuenta restringida de ln AE.A.T
pbar fa recaducion de TASAS

Formn de pago: En efectivo m E.C. adeudo en cuenta D

Importe euros: I

Firma (24):

Cddiga cuenta cliente (CCC)
Entidad Sucursal Nimero de cuenta -

] IIIIIEI:]III [TTTT1]

(Esta docurenlo no serd valida gin la cerlificacian mecdnica o, en su defecto, firma sutorizads) Ejemplar para In administracidn




Modele
oo ;mwln::: SERVICIOS SOCIALES | SeLO0EN ok
DEESPARA ot nan 7 90

Solicitud de dmision a Pruebas selectivas de acceso a Formacién Sanitaria Especializada y liquidacién de tasa de derechos de examen.

Ejercicio 2017

CENTRO GESTOR: SECRETARIA
GENERAL DE SANIDAD Y CONSUMO

DATOS PERSONALES
N*identificacion (1): MNomlire:

Domicilio, calle, plaza, urb. etc y n° escalera, piso, etc (2):

Municipio 3): i Provincia (4):
Fecha de nacimiento [7): ISem (8): rNuulanulidnd.'

Dia | Mes Afio Varén
i ) i Mujer

Prefijo del pais / Teléfone mévil (10): Teléfono fijo (11):

DATOS CONVOCATORIA
LOCALIDAD donde desea realizar el ejercicio (12): ..........

— . i
;ﬂ;;?f“ para D lgi:s'g‘:'a“a y D Farmacia | | Radiofisica H. D Enfermeria

Estudios realizados

[ | |anosma] 1111

Nambre completo de la titulacion que aporta (15):

Umversidatl que expidio el titulo de licenciado/diplomado
DATOS ACAD]?M[COS

J,Hn gido sdwhdo 4 examen en 2 encidn
las tres Gltinns convecatoring? A Ny Familia Numerosa:

si D DC. Especial ADC General

Aporta RENUNCIA a plaza en fo

[El abajo firmante SOLICITA ser admiti

l,:.‘t:lﬂn en la prucba se

reunir Ins condicionen exigidas pars 1 3 sanifaria los i
an en esta solicitud s TE que ¢l centro wm d:t pmun de ulm{én accedn a lns bm de dalos d: la
‘confidencinlidad : Tn wnﬂ:ncmn de datos de identidad po de desempleo consignados cn esta mum:u

o dael acceder, con garantia de wnlld.wc.i.nl |d‘ 1 otrog datod que ya obren en poder do
adimimistracion pnbliu. cuando Ia verificacion p c ) del Lrdmite de ndmlm 1 la prueba sclecliva.

DOY MI CONSENTIMIENTO para la consulta y veri d I di Iment: a otros datos que ya obren en g D

ibn publica, cuando su verificac

tasa por situacion de de
to mensual, al galario

6 de este procedimi

T ﬁ.rml de este modelo de solicitud, declara bajo juramento o promesa, que carece g N
al (707,70 euros). i D 9 D

(0 promesa, que conoce y acepta la obligacion de presentar el Certificado
‘easo de ser adjudicatario de plaza, en los término expresados en la base I8  Si D
ADMITIDO # la pruehu

INGLESTY

. i (23) Ingreso efectuado a favor del TESORO PUBLICO cuenta restingida de ln AEAT
- p para la recandacion de TASAS
........................ T ‘H% LI Fiobin euros: I |
Firma (24):

Forma de pago: En efective m E.C. adeudo en cuenta D

Cddigo cuenta cliente (CCC)
Entidad Sllcursal Nimero de cuentn

(1111 |:|:|[l[[l| [1

{Este documento 10 serd valido sin la certificacion mecénica o, en su defeclo, firma aulorizada) WWUW_Q 3
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Solicitud de admision a Pruebas selectivas de acceso a Formacién Sanitaria Especializada y liquidacion de tasa de derechos de examen.

Ejercicio 2017

CENTRO GESTOR: SECRETARIA
GENERAL DE SANIDAD Y CONSUMO

DATOS PERSONALES
N° identificacidn (1): Nombye:

Primier apellido:

Domicilio, calle, plaza, urb. etc. y n° escalera, piso, etc (2):

Municipio (3): Provincia (4):

IFe_cha de nacimiento (7): ISum 8) Nacionalidad:
Dia |Mes| Ano  [I[T] varen

LT T A0 oier

Prefijo del pais / Teléfono mévil (10): Teléfono fijo (11):

DATOS CONVOCATORIA

INGRESD

DECE VHANTE
3 ] % In%mo efectuado a Eavo:lfci ’lgiSORD PUBLICO cuenta restringida de la

Importe euros: I I

Forma de pago: En efective E E.C. adeudo en cuenta D

Ciligo cuenta cliente (CCC)
Entidnd Sucursal Nimero de cuenta

| i 0 | IIIIIEDIHIII]][I[

(Esle documento no seri vilido sin la ecruﬁ.cu:bﬁu mecdnica o, en su defeeto, linma autorizada) Eiemplar parala Entidad colaboradora




Modelo
790

Instrucciones para TASAS DE DERECHOS
cumplimentar el modelo DE EXAMEN

INSTRUCCIONES GENERALES

® Cada modelo de solicitud (3 ejemplares) es Unico y tiene un niimero y un codigo de barras que lo identifica. Por tanto, debe
utilizarse un impreso diferente para cada solicitante.

@ Silo va arellenar a mano, escriba solamente a maquina o con boligrafo, utilizando maytsculas tipo imprenta.
e Evite realizar correcciones, enmiendas o tachaduras. -
® No escriba en los espacios sombreados. '
® Asegurese de que los datos resultan claramente legibles en todos los ejemplares. :
INSTRUCCIONES PARTICULARES V a W
1) Es imprescindible que usted consigne la letra o letras de su Documento de Idmttdad sin ml:odmmﬁci;aradmes 0 guiones.
(*) Se advierte que si usted no aporta fotocopia compulsada de su documentn: de ldl.ntll'l:ﬂcu}n pero marca la casilla c’onauguadn al
efecto para dar su consentimiento, estd dando consentimiento expreso para que su idenlldad sea verificada en los lérminos pmwﬂ(us
en el Real Decreto 552/2006, de 28 de abril, por el que se suprime la. aporlaclcm de ﬂa!ucnpms del documgnto deidentidad en los
procedimientos administrativos de la Administracién General del st "'_ (VR dmrro lado, por 1a Orden PMN&@GGG de 26 de
diciembre, por la que se establece la configuracion, caracteristicas, ruqumlus y,-pruccrlumenlos dum.cesqal Sistema e Verificacion
de Datos de Identidad i ',/
Se advierte a los ciudadanos nacionales de estados no ml:gmiltt!: de Ia‘Umou'Eumpcd que dlspongari deuna T ar]cta de Identidad de
Extranjeros (T LE.) que el Sistema de Verificacion de Dalus de Idcntldad regulado por el mi:umon:ldpRea[ Decreto ,5.22!20{}6 de 28
de abril, solo aporta informacién sobre la identidad del ‘ileresads, no sobre el tipo o modalidad i:micmlu de, TI E. que ostenta
(residencia de larga duracion, temporal, visado de estudios, etc), 'pm' que no serd posible obtenerdicha ln']"armarmn si ¢l interesado
no aporta copia auténtica de dicho documento. _\ '
(2,3.4,5y6) Escriba la direccién completa y el cédigo postal.
(7) Especifique la fecha con cifras. Ejemplo: 6 de m'a‘yé{ de 19781
(8) Seiiale con una X la casilla que corresponda. | ' e 2
9 Si dispone de una direccion de correo Llcc{rénlcu podra recibir informacién por esta \ha wilo lnrgn de la convocatoria. No se
realizarén envios masivos de informacién por curﬂ.-o postal; 4
(10) Si usted desea recibir SMS informatis’os 3 lo Hirgn de Ia convocatoria, debe consr,gnm como pnmm teléfono un moévil valido,
. indicando también el prefijo del pa{s correspondiénie. &
(11) Puede indicar si lo desea un acbundo nimero de teléfono de conlucln, -
(12) Es imprescindible que sefialeda localidad: de examen.
(13) Es imprescindible que acredite doctunenmlnlcmc 51 situacion dcdiscapacld-ad
(14) Sefiale con una X la casilla que proceda @ funcion de la formaion a la que se npla-
(15) _ Indique el nombre completn del titulo qué aporta, Ejemplo: Liceficiado/Graduado en Fisica, Licenciado/Graduado en Medicina,
Licenciado/Graduado aﬁ'Ps{cnlogia Dji‘ﬂhmado universitario en Enfermeia, ete,
(16) Indique la Universidad de quo'se rale, ejemplo: (,nmplll.lcl!s‘c ‘de Madiid, Auténoma de Barcelona, etc. En el caso de universidades
extranjeras se debe especificar el pas,
a7 Marque esta c1s:|1] umt.gmenfum el caso de habé sido ADM[TIDG.& .examen en las convocatorias 2014-15, 2015-16 6 2016-17,
(18) Seiiale con una Wilat casilla que proceda en' !‘unclén de la exencion o bonificacion de tasas, y recuerde que debe aportar la
docmnentﬁmon que bv;n:dllc su condicién /
(19) Recuerde que para pndcr acogerse a la exencion de'la tasa porsituacion de desempleo, debe firmar el modelo de solicitud y marcar
la casilla curre:fpondu.ntc en la que deélara cawur de réntas superiores en computo mensual, al salario minimo interprofesional
f?ﬁ? 707 q,m), | dfmas debe emnnr junla cou Ia solicitud, el documento compulsado que acredite que estd inscrito en el
desempleo como minimo desde un mesantes ala fethu de publicacién de la Orden de convocatoria de la prueba selectiva en la
que usted participa. 1 : -'
(20) ; ! No. £s necesario que margue; esla cmll.; 'Icnga o cuenta que también puede acogerse a dar consentimiento para verificar su
Y Sllll!l:lﬂu de desempleo, e’ c'uyo casa no es nmaano aportar ningun otro documento
@21 La. rcrulncxa a la plaza obtenidi mlamcnlv: atectn a las especialidades que se realizan por el sistema de residencia, cualquiera que sea
\ B el aﬂa de formacién que.se esté desmpcﬂamlu No se aplica a las plazas de formacién en Escuela Profesional.
(22), Al farcar esta casills, estd’ declawndo (e conoce y acepta que estd sujeto al cumplimiento de lo previsto en el articulo 13,5 de la
e Ley Organica 1/ !996 de 15" dr.' weneroyde Proteccion Juridica del Menor, de modificacion parcial del Codigo Civil y de la Ley de
2= . Enjuiciamiento ["i\ni porl 16 que si resulta ser adjudicatario de plaza de cualquier especialidad, se compromete a aportar en el acto de
toma de poscSIQn, wl'trl'nncwn negativa expedida por el Registro Central de Delincuentes Sexuales de no estar condenado mediante
sentencia llnm: pon los dc"lw que se indican en el precepto citado, aceptando asi mismo las consecuencias de su no aportacién,
o Retuerﬁg.(;uc si ng Miarca esta casilla en el M790, sera declarado NO ADMITIDO a la prueba,
(23) Cousi@é:i_:_;_l._.gl .gb_ci!..':dru destinado al IMPORTE el correspondiente a los derechos de examen, ya que es un impreso autoliquidativo.
Presente la salicitud en cualquier Banco, Caja de Ahorros o Cooperativa de Crédito. de las que actiian como entidades colaboradoras
en la recaudacion tributaria (en la practica totalidad de las mismas). Las solicitudes presentadas en el extranjero podran cursarse a
través de las representaciones diplométicas o consulares correspondientes, A las mismas se acompariara el comprobante bancario de
haber ingresado los derechos de examen en la cuenta que figure en la correspondiente convocatoria, Este documento no serd
necesario si ha realizado usted el pago clectrénico de la tasa,
(24) Es obligatorio y preceptivo firmar el documento




FICHERO EXPEACAD

DOCUMENTO 2

Informacion que se descarga en Gesres en el médulo de extraccion de datos del historico

DESCARGA DE EXPEDIENTE ACADEMICO

Dato

DNI

Primer apellido

Segundo apellido

Nombre

Cddigo de titulacion

B.EFMPQR

N© de expediente

Grado académico

w LII W Dll.

Afo de comienzo de carrera

Afio de finalizacién de carrera

Codigo de universidad de la carrera

NO de aprobados

N° de notables

N° de sobresalientes

NO de matriculas de honor

Calificacién de doctorado

A (apto), C (cum laude), N (notable), S
(sobresaliente).

Codigo de titulacion de Grado

Ano de Convocatoria de la que se ha obtenido la
informacion histdrica para el aspirante

Indicador de Titulo Homologado

1/0/nada

Actualmente se recupera la informacion de la ultima convocatoria para la que se haya

presentado un DNI.

Junio de 2018
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DOCUMENTO 3

FICHERO EXPEACADINSTEL

DESCARGA _DE _ INSTANCIAS CUMPLIMENTADAS ELECTRONICAMENTE _ Y/O

EXPEDIENTE ACADEMICO

A través de esta opcion, se descargara la siguiente informacion:

En primer lugar todos aquellos registros del histérico que NO tienen asociada
ninguna instancia electrénica en la convocatoria actual (se encuentra completado el
DNI histérico y no el DNI de la instancia).

En segundo lugar todos aquellos registros del historico que SI tienen asociada
alguna instancia electrénica en la convocatoria actual (se encuentra completado
tanto el DNI histérico como el DNI de la instancia).

En tercer lugar todos aquellas instancias electrénicas que NO tienen histérico
asociado (no se encuentra completado el DNI histdrico y si el DNI de la instancia).

Ademas de cruzar la informacién de las instancias electrénicas y del histdrico por
DNI, también se cruzara por titulacidén, sexo, fecha de nacimiento, apellidol,
apellido2 y distinto dni (siempre que al cruzar la informacién no se retorne mas de
un registro).

Para cada uno de los registros, los campos se separaran por el caracter |".
La estructura de los registros descargados en este fichero sera la siguiente:

Dato
Campo Origen

DNI (historico) Histdrico

Primer apellido Histdrico

Segundo apellido Historico

Nombre Historico

Cadigo de titulacion Histérico

N° de expediente Histérico

Grado académico Histdrico

Afo de comienzo de carrera Historico

Afio de finalizacion de carrera Historico

Codigo de universidad de la carrera Historico

NO de aprobados Historico

NO de notables Histdrico

N° de sobresalientes Histdrico

NO de matriculas de honor Historico

Calificacion de doctorado Historico

Cédigo de titulacion de Grado Histdrico

Ao de Convocatoria de la que se ha obtenido la s

informacion histérica para el aspirante lkteiles

Indicador de Titulo Homologado Histdrico

Indicador de penalizacion por turno de discapacidad Historico

Cddigo de Tasa 790 de Instancia Instancias Electrdnicas
Dni de Instancia Instancias Electronicas
Primer apellido de Instancias Electrdnicas




Segundo apellido

Instancias Electrénicas

Nombre de Opositor

Instancias Electronicas

Sexo de de Opositor

Instancias Electrdnicas

Fecha de Nacimiento

Instancias Electrdnicas
(DDMMYYYY)

Direccion de correo

Instancias Electrdnicas

Domicilio Instancias Electrdnicas
Prefijo Teléfono Instancias Electrdnicas
Teléfono Instancias Electronicas

Cdédigo Postal

Instancias Electronicas

Codigo de Pais

Instancias Electrdnicas

Codigo de Provincia

Instancias Electronicas

Localidad

Instancias Electronicas

Cddigo de Nacionalidad

Instancias Electrdnicas

Descripcién de Nacionalidad

Instancias Electrénicas

Codigo de Localidad de Examen

Instancias Electronicas

Codigo de Titulacion

Instancias Electronicas

Afo comienzo de Carrera

Instancias Electronicas

Afo de finalizacion de Carrera

Instancias Electrénicas

Admitido a examen en alguna de las tres Ultimas
convocatorias (1/0)

Instancias Electrénicas

Cédigo de Causa de No pago de Tasas

Instancias Electrénicas

Indicador de Renuncia Previa

Instancias Electronicas

Descripcion Titulo Aportado

Instancias Electronicas

Descripcién Universidad

Instancias Electrénicas

Segundo Teléfono

Instancias Electronicas

Indicador de si el usuario Consiente o no la consulta de
documentacion (1/0/vacio)

Instancias Electronicas

Indicador de Opta por Cupo de Discapacitados (1/0)

Instancias Electrénicas

NCR de pago de tasas telematico (22)

Instancias Electrénicas

Indicador de si el usuario declara carecer de rentas
superiores al SMI (1/0/vacio)

Instancias Electrénicas

Indicador de si el aspirante declara la aceptacién de
presentar certificado negativo de abusos sexuales

Instancias Electrénicas

Junio 2018




DOCUMENTO 4

AGENDA
DE
CODIFICADORES

CONVOCATORIA 2017-18 PARA MEDICOS, FARMACEUTICOS,
ENFERMEROS y OTROS GRADUADOS/LICENCIADOS
UNIVERSITARIOS DEL AMBITO DE LA PSICOLOGIA, LA
QUIMICA, LA BIOLOGIA Y LA FiSICA.

26/06/2018



RECORDAR

e Explicar el sistema de entrada de documentacién de las Oficinas de Registro
ubicadas en la Subdelegaciones de gobierno de todas las capitales de provincia.
GEISER (GESTION INTEGRADA DE SERVICIOS DE REGISTRO)

e jOJO! A la fecha de presentacién en el justificante de la oficina de registro e
interpretacion de la documentacion aportada como copia auténtica compulsada.
Posibilidad de varios sellos de entrada en registro, incluso en el reverso. Siempre la
fecha mas antigua.

o LISTAR todos los aspirantes que soliciten algin tipo de adaptacién para el examen
o solicitud de cambio de horario y SEPARAR las solicitudes.

e LISTAR los expedientes con baremos mixtos (baremados en la carpeta con el
desglose de los dos planes, créditos y asignaturas).

o LISTAR los expedientes con certificaciones académicas problematicas.
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sentar Certificado negativo delitos sexuales.............ccocevreen. 14

Para todos los aspirantes, sin excepcion, se debe marcar en el modelo de solicitud la casilla
mediante la que manifiesta mediante juramento/promesa que conoce y acepta la obligacion de
aportar, en el acto de toma de posesi6n certificacion negativa expedida por el Registro Central de
14

GUIA DE ADMISION Y NO ADMISION TOMANDO COMO REFERENCIA LAS CAUSAS DE NO

ADMISION ... oeoeeeeeeeteesereeeeeeeeeeateseseseessststsestesesessaeas st asasasesesast st st e eutacrsebsbsass e s st se st eaebsns e s anaEaas 15
1.- FALTA DE TiTULO, RECONOCIMIENTO, HOMOLOGACION O EQUIVALENCIA
(CAUSA 1), coueereenreeriiniriiiisisisesiisisessssnessssssssssssssssesssssasnsssesaststtersssnesssstassssssstsasnassssssssarensasesesss 15
2.- FALTA DE D.N.L, PASAPORTE O TARJETA NIE (Causa 2). ......c.coocueurersursvenivsnrsasenes 16
3.- FALTA DE FIRMA EN LA SOLICITUD 790 (Causa 3). .....cceeeereecrscrerseeusersssasessnsssesssses 18
4.- IMPORTE INCOMPLETO DE LA TASA (CaUS2 4)......cecverreeruscrnmscsecnssensssessssssssssassssssoses 18
5.- FALTA ABONO DE TASAS (CaUSA 5). c.vvevrvivermrmrerssessseesessessescssesssessessssssssssssssssssonsassssans 18
6.- ACREDITACION INCORRECTA DE “EXENCION ABONO DE TASAS” (Causa 6)...19
7.- FALTA DECLARACION JURADA PARA EXTRANJEROS (Causa 7). .....c.ccvcuvivcrsurenens 21
8.- FALTA DE ACREDITACION DE IDIOMA (CaUSA 8).....ccueereremseeererserersenssssivessessssessoses 21
9.- TITULACION NO APTA PARA EXTRANJERO NO COMUNITARIO (Causa 9). ........ 22
10.- FALTA AUTORIZACION DE ESTANCIA EN ESPANA (Causa 10). .:cc.ovveeerensevcssenes 22
11.- COPIA INCORRECTA DEL PASAPORTE (Causa 11).....cccouveererererrecceseemsesersesenssssseses 22

12.- FUERA DE PLAZO (Causa 12)



15.- NO ACEPTACION CERTIFICADO NEGATIVO DEL REGISTRO DE

DELINCUENTES SEXUALES (CAUSA 15). cvvvvvvvvruereesessssessesessessesssssssssssssssssssssasssssnssssssssssses 23
16.- TITULACION NO VALIDA (CUSA 16)...ovnn..veveveesersesssrereesessssessessesmssssssssssssssssssssmsonee 23
17.- | e S = T e e S T R

B iSRG R R e R 23

INSTRUCCIONES ESPECIFICAS PARA LA BAREMACION DE EXPEDIENTES ACADEMICOS24
A) CERTIFICACIONES DE PLANES ANTIGUOS DE LICENCIATURA O

DIPLOMATURA (CONTAJE POR ASIGNATURAS) .....oemoimerevesemsessessssssssmmsssnssssssssssssssens 24
B) CERTIFICACIONES DE PLANES NUEVOS DE GRADO, LICENCIATURA O
DIPLOMATURA (CONTAJE POR CREDITOS) .oussssssssssesscsssssosiusisissississassssoissasssisssssnsssssss 24
C) CERTIFICACIONES DE TESIS DOCTORALES .........ovvreevvesisssssonssssessssssssssssesssses 25
D) CERTIFICACIONES EXPEDIDAS POR UNIVERSIDADES EXTRANJERAS ........26
E) EXPEDIENTES MEIXTOS c.coucuue oo it s s s i s st s s 26
F) EXPEDIENTES DE GRADOS/LICENCIATURAS DE SEGUNDO CICLO..........co.. 26

ANEXOS.....oou I S e R R e O R e 28
CODIGOS DE TITULACIONES DE GRADO (CUBAIO 1)...cuuuurunnrveesenmnensesssssssssssssasinssssissens 28
CODIGOS DE NACIONALIDADES (CUAGLO 2).ccuvu.vvvveevesseeseesssssssssnasmessssssssnsasssssssesssssssens 29
CODIGOS DE PAISES (CUAAIO 3) ... eeeeerererseereesseesssssssessesmmssmmsssssssesssssssssssssssssssssnsssssssesssses 30
CODIGOS DE PROVINCIAS (CURALO 4) wevrnvevevveremennnsseseessssmsemssssssssssssansssssssssssssmssssnnssessessses 34
LOCALIDADES DE EXAMEN (CURAIO 5) ..c.uvvvvesmsmmssmssasnsssssessssssssessesnes . 35
CODIGOS DE UNIVERSIDADES ESPANOLAS (cuadro 6)........... R 36
CODIGOS DE UNIVERSIDADES EXTRANIERAS (CUBAIO 7) ..vevvveenneeeeesssesesssnssmmnnsesssnees 38

INFORMACION GENERICA

La informacion de los aspirantes puede estar tanto en soporte electrénico, como en soporte papel. Se
deben comprobar ambas informaciones antes de hacer la codificacion y grabacion definitivas.

Habra dos informaciones en soporte electrénico:

v _Informacién de la Base de Datos Histérica EXPEACAD.GR

v _Informacién de la Base de Datos de la convocatoria actual EXPEACADINSTEL.GR (no
disponible hasta finalizar el plazo de presentacién de instancias -> fecha prevista de
entrega en esta convocatoria entre el 19 y el 28 de septiembre de 2017)

-

Con caracter general, el objetivo fundamental de la codificacién de instancias es la comprobacién de
la informacién contenida en ellas y su transformacién en codigos, de los cuales el mas importante por
su trascendencia, es el que califica al aspirante como ADMITIDO (A), o NO ADMITIDO (N) por sus
diferentes causas.



Por tanto, en las posiciones correspondientes a calificacion, solo pueden llegar “A” o “N”, en caso
contrario, provocara un grave problema en la carga del fichero INSTANCI en nuestro sistema. Asi
mismo, también sera una incidencia las instancias calificadas “No admitidas” que no tengan
seleccionada al menos una causa de calificacion.

Las causas de NO admitido son:
1. Falta de titulo/reconocimiento/homologacién/equivalencia.
Falta de DNI, Pasaporte o Tarjeta N.|.E.
Falta de firma en la solicitud M790.
Importe incompleto de la tasa.
Falta abono tasas (30,19 € y 15,10 € la bonificada).
Justificacién incorrecta de exencién abono de tasas.
Falta declaracién jurada para extranjeros.
Falta acreditacién idioma.
Titulacién no apta para extranjero no comunitario.
10 Falta autorizacion de estancia en Espafia.
11. Copia auténtica del pasaporte incorrecta. Fuera de plazo.
12. Falta renuncia plaza residente.
I (SIN CONTENIDO)
14. No aceptacién Certificado Negativo del Registro de Delincuentes Sexuales.
15. Titulacion no valida.
16. Titulo previo de Especialista por el turno de discapacidad.

©ONO O A BN

(Es de sefialar que la causa 6 tiene que estar codificada y grabada con la causa 5)



ORDENACION DE LA DOCUMENTACION

Comprobar que el bloque de 25 carpetas es correlativo numéricamente. Las carpetas seran:

MTULACION S s T cOLOR SIS A EINUMERACION i e
MEDICOS Blanco MO0001 a Mxxxx
FARMACEUTICOS Naranja FO001 a Fxxxx
QuiMICOS Rojo Q0001 a Qxooxx
BIOLOGOS Verde B0001 a Bxxxx
PSICOLOGOS CLINICOS Azul P0O001 a Pxxxxx
RADIOFISICOS HOSPITALARIOS Gris R0O001 a Rxxxx
ENFERMERIA Amarillo E0001 a Exxxx

o COMPROBAR QUE LAS INSTANCIAS SE CORRESPONDEN CON LA TITULACION

° Introducir cada bloque de documentacion en una carpeta siguiendo las siguientes

instrucciones:

° Poner el nimero de la carpeta, POR FAVOR NGMEROS GRANDES LEGIBLES Y
FACILES DE VISUALIZAR, a todos y cada uno de los documentos que la integran y
comprobar que todos corresponden a la misma persona y que son de la titulacion
correspondiente. Para la nominalizacién de'la carpeta es conveniente utilizar etiquetas de

identificacion que deberan ir pegadas en el extremo inferior derecho de la carpeta.
. Colocar los documentos en el siguiente orden de arriba abajo:

a) En primer lugar el modelo de solicitud 790.

b) Copia Auténtica del D.N.|./Pasaporte/N.l.E/ Visado.

Verificar si coincide la Copia Auténtica del documento de identificacién que
aporta el aspirante con el nimero que haya rellenado en el M790.

c) Copia Auténtica del titulo, del resguardo o de abono del mismo.

d) Resto de documentos que aporte el aspirante.

Una vez puesto en este orden, desde el b) en adelante, se graparan a la carpeta, dejando

suelto el modelo de solicitud 790.

Las certificaciones académicas, tanto de los estudios de Grado/Licenciatura/Diplomatura
como del Doctorado (sea Titulo de Doctor, certificacidn académica personal o abono de los
derechos del titulo de Doctor) se identificaran con el niimero de expediente y se dejaran
pendientes para baremacién y entrega posteriores, en la fecha que se acuerde. DEBERAN
ser entregadas en ese momento, perfectamente separadas por titulaciones y ordenadas

por nimero de expediente en bloques de 25.



INSTRUCCIONES GENERALES

. Comprobar que el modelo de instancia es correcto.

. Comprobar que la documentacién esta bien ordenada, que en todos los documentos figura el
n°® de expediente y que todos ellos corresponden a la misma persona.

. Con caracter general para todas las titulaciones, los aspirantes que hayan sido admitidos en las -
convocatorias 2014-15, 2015-16 o 2016-17 (que son exactamente los que aparecen en el

EXPEACADINSTEL), estan exentos de presentar nuevamente los siguientes documentos:

v Titulo o equivalente (Certificado Sustitutorio, Resolucién de Homologacién,
Reconocimiento o Equivalencia).

v Certificacién académica personal, salvo que el aspirante quiera enviarla para que
sea baremada nuevamente o porque aporte un nuevo mérito académico. También
puede ocurrir, especialmente en el caso de Enfermeria, que seria la aportacion del
grado que haya obtenido el aspirante después de su diplomatura y que quiera
adjuntar a su expediente académico, por lo que habrian de baremarse los creditos
del grado y sumarlos a los de la diplomatura. También se puede presentar la Tesis
Doctoral por primera vez.

v Diploma acreditativo del conocimiento del idioma espafiol como lengua
extranjera niveles C1y C2.

. Comprobar que las titulaciones se corresponden con las exigidas, teniendo en cuenta que,
en muchos casos, la seccion o especialidad no figuran en el anverso del titulo, sino en el
reverso:

MEDICOS:
¢ Titulo de graduado/licenciado en Medicina o licenciado en Medicina y Cirugia.

FARMACEUTICOS:
o Titulo de graduadol/licenciado en Farmacia.

ENFERMEROS:
¢ Titulo de graduado/diplomado en Enfermeria.

PSICOLOGOS:

e Titulo de graduadol/licenciado en Psicologia.

¢ Titulo de licenciado en Filosofia y Ciencias de la Educacién (Seccién de Psicologia, en
todas sus especialidades).

o Titulo de licenciado en Filosofia y Letras (seccién Psicologia o Divisién Filosofia y
Ciencias de la Educacién).

¢ Titulo de licenciado en Psicopedagogia.

e Otros graduados/licenciados en el ambito de Psicologia.

Quimicos:

Titulo de graduado/licenciado en Quimica.

Titulo de licenciado en Ciencias (seccién de Quimicas).

Titulo de licenciado en Ciencias Quimicas (en todas sus especialidades).
Titulo de graduado/licenciado en Bioquimica.

Titulo de Biotecnologia.
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¢ Ingenieria Quimica.
e Titulo de graduadol/licenciado en Ingenieria técnica Industrial (Seccién quimica).
e Graduado en Ciencia y Tecnologia de los Alimentos.
e Graduado en Nanociencia y Nanotecnologia.
¢ Otros graduados/licenciados en el ambito de la Quimica.
BIOLOGOS:

¢ Titulo de graduado/licenciado en Biologia.

¢ Titulo de licenciado en Ciencias Bioldgicas (en todas sus especialidades).
e Titulo de licenciado en Ciencias (seccion Biologicas, seccion Ciencias Naturales y
Divisién Biologia).

Titulo de graduadol/licenciado en Bioquimica.

Titulo de graduadol/licenciado en Biotecnologia.

Grado en Genética.

Grado en Ciencias Biomédicas.

Grado en Biologia Humana.

Grado en Biologia Sanitaria.

Grado en Biomedicina Basica y Experimental.

Graduado en Ciencia y Tecnologia de los Alimentos.
Licenciado/Graduado en Ciencias Ambientales.

Licenciado en Ciencias del Mar.

Graduado en Nanociencia y Nanotecnologia.

Otros graduados/licenciados en el ambito de la Biologia.

RADIOFisICOS:

e Titulo de graduadol/licenciado en Fisica.
Titulo de licenciado en Ciencias Fisicas (en todas sus especialidades).
Ingenieria de Telecomunicaciones.
Ingenieria Industrial.
Ingenieria de Electronica.
Ingenieria de Minas.
Ingeniero Quimico.
Ingeniero de Caminos, Canales y Puertos.
Grado en Ingenieria de Organizacién Industrial.
Graduado en Nanociencia y Nanotecnologia.
Licenciado/Graduado en Ciencias Ambientales.
Grado Ingenieria Electrénica de Telecomunicacion.

Titulos universitarios superiores en disciplinas cientificas y tecnologicas oficialmente
reconocidos.

®

NGTA! Si aparece un titulo nuevo no recogido en esta agenda, contactar con la Subdireccion
General de Ordenacién Profesional.



INFORMACION DETALLADA DE LA INFORMACION CONTENIDA Y LA
QUE DEBE SER CODIFICADA EN EL MODELO 790

DATOS PERSONALES

N Identificacion
Comprobar si coincide con la copia cuando existe. En algunos casos, si el aspirante ha dado
el consentimiento para validar su identidad, no existira fotocopia del documento.

Domicilio'de contacto
Cumplimentar el cédigo postal de la direccién si no esta puesto. También es importante
prestar atencidh a las direcciones: EL CAMPO CALLE CONSTA DE 90 POSICIONES EN
EL QUE SE INCLUIRA CALLE, NUMERO, PISO, PUERTA, BLOQUE, ESCALERA, ETC.
También se incluye el campo de grabacién “pais” (segun la codificacion de nuestro sistema).

Los campos de provincia y pais del domicilio se codificaran de acuerdo con las instrucciones
de los cuadros 4 y 3, respectivamente.

Es OBLIGATORIO cumplimentar el codigo postal, aunque el aspirante no lo hubiera
rellenado.

Fecha'de nacimiento
Es muy importante que esta fecha quede correctamente grabada, puesto que es un campo
de los que se utilizan para cruzar informacion histérica y actual. Normalmente la rellena el
aspirante; ante la falta de la misma o por cualquier anotacién dudosa, se comprobara con la
que figure en el documento de identidad.

Nacionalidad
Los codigos a utilizar se especifican en el cuadro 2 de esta Agenda.

Verificar que el formato que figura es correcto ya que este campo es muy importante para
poder establecer comunicacion con los aspirantes.
Teléfonos de contacto
El teléfono que se grabe como “teléfono 1” debe tener OBLIGATORIAMENTE el prefijo del
pals junto con un nimero de mévil, salvo que el aspirante no.haya hecho constar ninguno.
Situacion Administrativa de extranjeros

En el caso de extranjeros, hay que tener en cuenta que si son nacionales de paises
miembros de la Unién Europea (incluidos los del Espacio Econémico Europeo, Suiza y
Andorra) pueden participar en todas las pruebas selectivas sin ninguna restriccion.

Los aspirantes extranjeros nacionales de paises no comunitarios (**) también podran
participar en las Pruebas Selectivas siguiendo las reglas del siguiente cuadro, debiendo
acreditar documentalmente su pertenencia a uno u otro grupo: ‘



1°) Régimen 2°y 3°) Con 4°) Con 5%
Comunitario autorizacion de autorizacion de Presentan
residencia o de estancia por Pasaporte
residencia y trabajo, | estudios, en vigor
en vigor en el plazo en el plazo de
de presentacion de presentacién de
instancias instancias
Médicos Si Si SI(**) SI(**)
Farmacéuticos Si Sl Sl (**) SI (**)
Enfermeros Si Sl SI (**) SI (**)
Quijmicos SI SI
Biélogos Sl Sl
Psicélogos S| Si
Radiofisicos Si Si
Obligacion de
presentar
Declaracién [ | [ ] sl Sl
Jurada para
extranjeros

(**) Siempre que el pais del que sea nacional el aspirante, tenga suscrito y en vigor, Convenio de
cooperacion cultural.

Cuando comience la codificacién, la S.G. dara a la empresa adjudicataria las instrucciones precisas
sobre el tipo y clase de documentos que deben aportar los aspirantes extranjeros, para acreditar en
qué grupo de los anteriores debe ser incluido y por tanto, los valores con los que debe ser codificado
el campo correspondiente son los siguientes:

o El valor 1 para aquellos que aportan la Tarjeta de Residencia de Familiar de Ciudadano de
la UE (Régimen Comunitario).

El valor 2 para aquellos que tengan permiso de Residencia Permanente.

El valor 3 para aquellos que tengan permiso de Residencia Temporal.

El valor 4 para aquellos que tengan autorizacién de Estancia por Estudios.

El valor 4 a los aspirantes que SOLO pongan en el 790 su numero de NIE, o bien que
SOLO presenten solicitud de tarjeta, ya sea comunitaria, de residencia o de estudiante.

e Elvalor 5 para los aspirantes extracomunitarios que presentan Unicamente Pasaporte.

La solicitud INICIAL de cualquier tarjeta, NO demuestra tenerla, SQLO es una peticién por lo que
NO sirve para acreditar tal situaciéon. (La Resolucién Administrativa Sl es valida/aceptada).

DATOS DE CONVOCATORIA

Localidad de examen
La localidad de examen debe ser una de las incluidas en el cuadro 5. Si en la instancia
aparece este campo en blanco o con el nombre de una de las localidades no incluidas en
este cuadro, se codificara la localidad MAS PROXIMA AL DOMICILIO que figure en la
instancia, NO la mas préxima a la Universidad donde ha estudiado.

Opta par ellclpe de personas con discapacidad
Este campo deberia venir cumplimentado por el aspirante. En todo caso, es IMPORTANTE
verificar que en caso de venir cumplimentado el “SI", debe estar incluida en la
documentacién que acompafia a la solicitud documento acreditativo de la discapacidad del

10




aspirante, que debe ser de un grado igual o superior al 33% y ser vélido en el plazo de
presentacion de solicitudes.

Se puede acreditar la discapacidad de las siguientes maneras:

e con la certificacién de la correspondiente Comunidad Auténoma en la que figure el
grado total de discapacidad o con la tarjeta acreditativa de discapacidad en la que
conste que dicho grado es igual o superior al 33%.

e con la Resolucién del INSS que acredite la invalidez permanente tanto total como
absoluta, como gran invalidez.

MUY IMPORTANTE: Comprobar si entre la documentacion enviada el aspirante solicita
adaptaciones materiales o de tiempo para la realizacion del examen.

En este caso, separar el documento, codificar y grabar la posicion o posiciones
correspondientes.

Respecto a la titulaciéh por laGlie’se presenta el aspiran
Disponer de la titulacion exigida en cada caso, es probablemente el requisito mas importante
que deben cumplir los aspirantes que se presentan a las pruebas selectivas.

En relacion con el punto anterior, se debe revisar exhaustivamente la documentacién que
presente el aspirante para garantizar si aporta o no aporta documento acreditativo de haber
obtenido el Titulo que se le exige.

El Titulo de Gradol/Licenciatura/Diplomatura se puede acreditar con los siguientes
documentos:

o El Titulo propiamente dicho.

o El certificado sustitutorio del Titulo expedido por la Facultad correspondiente.

o Eljustificante de abono de los derechos del Titulo siempre que venga refrendado
por el selio de la Universidad.

e La certificacién académica personal. En este sentido, deben mirarse

exhaustivamente las certificaciones, ya que a veces en los reversos o en las
continuaciones de las hojas también viene la fecha de abono de las tasas del
titulo, que debemos considerar como sustitutiva del documento de titulo de
graduadol/licenciado/diplomado.
En estos casos, seria conveniente que en el modelo 790 se ponga alguna marca
distintiva para que en la S.G. de Ordenacién Profesional, haya constancia de
que la persona ha aportado el titulo aunque fisicamente no figure en el
expediente. Este aspecto es muy importante, cuando la Administracién disponga
de los expedientes de los aspirantes para poder publicar la lista provisional de
admitidos no podra comprobar documentalmente las certificaciones académicas,
que seran entregadas por la empresa adjudicataria en un plazo posterior.

o La Resolucién de Reconocimiento Profesional del Titulo, en el caso de los
provenientes de Universidades de paises comunitarios expedida por el Ministerio
de Sanidad, Servicios Sociales e Igualdad.

e La Resolucion de Homologacién expedida por el Ministerio de Educacion,
Cultura y Deporte. Es importante verificar que en las resoluciones de
homologacion figure expresamente la titulacion a la que se homologa el titulo, es
decir, no sera valido un documento en el que Unicamente se mencione que se
homologa, por ejemplo, al “Grado académico de Licenciado”. Por lo tanto, en el
documento siempre debe hacer referencia a la titulacién oficial concreta a la que
se homologa.
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o La Certificacién de Equivalencia. Resolucion de equivalencia aplicable a los
titulos extranjeros declarados equivalentes por el Ministerio de Educacion, Cultura
y Deporte (RD 967/2014, de 21 de noviembre). Relacién de correspondencias
que puede afectar a los titulos extranjeros de Psicologia, Quimica, Biologia y
Radiofisica.
(Anexo V.D)

Para acceder a las plazas adscritas al &mbito de la Psicologia, base I. d) se
requeriré que la certificacion de equivalencia se refiera a: .

- Rama de conocimiento: Ciencias Sociales y Juridicas
- Campo especifico: Ciencias sociales y del comportamiento

Para acceder a las plazas adscritas al éambito de la Quimica, base I. f) se
requerira que la certificacién de equivalencia se refiera a:

- Rama de conocimiento: Ciencias
- Campo especifico: Ciencias fisicas, quimicas y geolégicas

Para acceder a las plazas adscritas al ambito de la Biologia, base I. g) se
requeriré que la certificacion de equivalencia se refiera a:

- Rama de conocimiento: Ciencias
- Campo especifico: Ciencias biolégicas y afines

Para acceder a las plazas adscritas al émbito de la Fisica y otras disciplinas
cientificas y tecnoldgicas, base l.e) se requerird que la certificacion de
equivalencia se refiera a:

- Rama de conocimiento: Ciencias

- Campo especifico: cualquiera de los campos especificos incluidos en la rama
- Rama de conocimiento: Ingenieria y Arquitectura

- Campo especifico: Ingenieria y profesiones afines

Es muy importante grabar correctamente la titulacion. Para ello se debera comprobar que
la opcién que haya seleccionado el aspirante coincida con el Titulo que aporte.
También es muy importante codificar correctamente la titulacion siguiendo las
especificaciones del cuadro 1. Lo mismo cabe decir respecto a la Universidad que expidio6 el
Titulo que aporte, que también se debe codificar siguiendo las especificaciones de los
cuadros 6 o 7, segun corresponda.

ATENCION: Cuando la Universidad que haya expedido el Titulo con el que participa el
aspirante es una universidad no espafiola, con independencia de que sea de un pais

comunitario o no comunitario, en todos 10s casos se debe grabar el campo de titulo

homologado, con un “1” siempre que la documentacion acreditativa de Homologacion,
Reconocimiento o Equivalencia del mismo sea correcta, o con un “0" cuando sea incorrecta
o el aspirante NO lo aporte.

Es muy importante respecto a estos dos Gltimos coédigos que en caso de aparecer una
nueva titulaciéon o una nueva universidad, la empresa adjudicataria debe contactar con la
S.G. de Ordenacion Profesional con el fin de dar de alta un nuevo cédigo.
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Estudios realizados
Es muy importante que los afios de inicio y final estén cumplimentados y es fundamental
por sus implicaciones que el campo "afio final” de los estudios realizados sea correcto. En
el caso de titulos extranjeros, este afio final se grabara con la fecha que figure en la
resolucién de Homologacién, Reconocimiento o Equivalencia y NO con el afio real en
que finalizaron sus estudios en su pais, que normalmente es el que cumplimenta el aspirante
en la instancia.

Datos académicos
Es importante sefialar que SOLAMENTE sirven las certificaciones académicas personales
oficiales y no es aceptable ningln otro tipo de documento.

En el caso de las tesis doctorales, se pueden acreditar con el Titulo de Doctor, certificacién
académica personal o abono de los derechos del titulo de Doctor.

El sistema de codificacién de las certificaciones académicas se especifica en el apartado
correspondiente de esta agenda.

/

‘admitido’en alguna de 1as 3 titimas convocatorias

Se debe grabar lo que haya cumplimentado el aspirante, aunque la empresa puede hacer
una comprobacién, ya que de ser asi, el aspirante estaria incluido en el fichero
EXPEACADINSTEL, en el que se debe comprobar no sélo por n° de identificaciéon sino por
nombre y apellidos.

Si no lo esta, aunque el aspirante haya puesto que si, la empresa debera comprobar si con
el resto de la documentacién que envie el interesado, puede o no ser admitido.

Calisas/de/éxencion o boni n de tasas

Nos remitimos a las instrucciones que se dan en el apartado “6.- ACREDITACION
INCORRECTA DE “EXENCION ABONO DE TASAS” de esta Agenda.

Respecto a la renuncia a plaza de residente
Verificar si aporta documento de renuncia a plaza de formacién como residente. Para que
sea valido el documento de renuncia, debera figurar diligencia expedida por el Centro o el
sello de registro de entrada en el correspondiente Servicio de Personal, que NO podra ser

posterior al Ultimo dia de la presentacion de instancias.

En caso de aportar el documento, codificarlo en el apartado correspondiente.

- desempleoy consentimiertos expresos

Muchos de los asplrantes pueden optar por no aportar el documento de identificacion ni el
documento del INEM que certifique su situacion de desempleo porque deciden dar el
consentimiento expreso para que ambos datos sean validados directamente por la
Administracion.

= |dentidad:

Como se indica en el punto de la Guia de admision “2.- FALTA DE D.N.l., PASAPORTE O
TARJETA NIE”’, para que estas situaciones sean correctamente codificadas y
posteriormente _validar, es ABSOLUTAMENTE NECESARIO que est¢. SIEMPRE
cumplimentado el campo “Aporta D.N.L.” del fichero “instanci.gr’, ya que para TODOS los

registros tiene que llegar el valor “S” o “N” en la posicién correspondiente al campo “Aporta
D.N.I.". :
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En caso de no aportar el documento, se comprobara si el aspirante ha marcado la casilla del
consentimiento conjunto para verificar datos por la Administracién y se.grabara en el
INSTANCI con el valor “0” o “1" segin corresponda. Este campo debe venir siempre
cumplimentado y NO puede venir en blanco.

(NOTA: Explicar diferencia entre espafiol y extranjero).

= Desempleo:

Como se ha indicado en el apartado referente al Desempleo del punto “5.- ACREDITACION
INCORRECTA DE “EXENCION ABONO DE TASAS’, para que todas estas condiciones
puedan ser correctamente codificadas y posteriormente validadas, cuando el aspirante ha
marcado en la instancia el apartado de “exencién de la tasa por desempleo’. En estos casos,
es ABSOLUTAMENTE NECESARIO seguir las siguientes reglas:

v Por una parte, se debe verificar si el aspirante aporta o no aporta certificado de
estar inscrito en el desempleo y se codificara en la instancia. Se entendera que es
correcto cuando especifique que el aspirante esta inscrito en el desempleo antes de la
fecha que se fije en su momento. Si es correcto, se grabara en el INSTANCI con el valor

“0” 0 “1” segln corresponda. Este campo debe venir siempre cumplimentado y NO
puede venir en blanco. '

v Se comprobard si da el consentimiento conjunto para verificar datos por la
Administracién para verificar la situacion de desempleo y se grabara en el INSTANCI con
el valor “0” o0 “1" seguin corresponda. Este campo debe venir siempre cumplimentado
y NO puede venir en blanco.

v’ Se comprobara si ha marcado la casilla por la que declara carecer de rentas
superiores al salario minimo interprofesional. Si la ha marcado, se grabara en el
INSTANCI.

(Aclarar).

Declara conocer la obligacion de presentar Ceértificado negativo delitos sexuales
Para todos los aspirantes, sin excepcién, se debe marcar en el modelo de solicitud la
casilla mediante la que manifiesta mediante juramento/promesa que conoce y acepta la
obligacién de aportar, en el acto de toma de posesion certificacién negativa expedida por el
Registro Central de Delincuentes Sexuales. '

Debe venir SIEMPRE grabado en el INSTANCI, y en caso de NO marcar esta casilla, sera
declarado NO ADMITIDO por la causa correspondiente (causa 15).

Causas de no admisién
Este cddigo final es el mas importante de todos, ya que resume la valoracion tanto del M790
como del resto de la documentacién que haya enviado cada aspirante. Es muy importante
recordar que, en el caso de que un aspirante sea NO ADMITIDO, debe especificarse
OBLIGATORIAMENTE ademés la causa o causas de la no admision.

Déclarante
Comprobar que la instancia esta fechada y especialmente, si esta firmada.
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Ingreso
Comprobar que en el modelo de solicitud 790, esta la validacion bancaria que justifique el
abono de los derechos de examen, que es de 30,19 € y de 15,10 € para los aspirantes de
familia numerosa de categoria general.

La validacion mecanica de la entidad bancaria o el sello de la misma puede estar en
cualquier lugar de la instancia, tanto en el anverso como en el reverso.

Por otra parte, existe también la posibilidad de realizar el pago electrénico de la tasa.
En este caso, debajo de la casilla del importe deben figurar las siglas NRC, seguidas de un
nuamero de 22 digitos que debe grabarse en el INSTANCI en su posicién correspondiente y

se grabara el codigo de la tasa (nimero de justificante de la parte superior de la instancia)
como en los demas casos.

GUIA DE ADMISION Y NO ADMISION TOMANDO COMO REFERENCIA
LAS CAUSAS DE NO ADMISION -

1.- FALTA DE TiTULO, RECONOCIMIENTO, HOMOLOGACION O EQUIVALENCIA (Causa 1).

Con caracter general, todos los aspirantes deberan aportar copia auténtica del titulo universitario que
en cada caso cormesponda o documento acreditativo de haber abonado los derechos de titulo, o
resolucién de homologacién, reconocimiento o equivalencia, y en todos los casos, la fecha de
obtencién de ese titulo no puede superar el Gltimo dia que se haya fijado para la presentacion de
solicitudes. RECORDAR que estdn exentos de presentarlo aquellos aspirantes que hayan sido
admitidos en alguna de las 3 lltimas convocatorias y que son los que figuran en el fichero
EXPEACAD.

A continuacién se sefialan los diferentes tipos de documentos que acreditan la obtencién del titulo:

TITULOS OTORGADOS POR UNIVERSIDADES ESPANOLAS:
Pueden ser acreditados mediante el titulo propiamente dicho, mediante el certificado sustitutorio por
el abono de los derechos del titulo, o también puede venir certificado en la Certificacién Académica
Personal que incluye las calificaciones obtenidas por el aspirante.

En estos casos, lo importante es verificar la fecha que figure en los documentos. Con caracter
general, la fecha que figure en los documentos debe ser inferior a la sefialada anteriormente, es
decir, no puede superar el Ultimo dia que se haya fijado para la presentacion de solicitudes. Es
necesario aclarar no obstante, que en estos documentos pueden figurar dos fechas:

v Una que hace referencia a la fecha en la que se ha realizado el abono de los derechos de
expedicién del titulo, que siempre tiene que especificar dia, mes y afio.

v Una fecha que indica la finalizacién de los estudios y que no tiene por qué ser coincidente con
la anterior.

Se pueden dar dos casos:
a) Cuando solamente figura en el documento la fecha de abono de los derechos, es esta fecha
la que se debe tomar como referencia para admitir 0 no admitir al aspirante.

b) Cuando figuran las dos fechas, y siempre que la de finalizacién de estudios especifique
también dia, mes y afio, si ésta entra dentro del plazo establecido y la del abono de los
derechos est4 fuera del plazo permitido, seré la de FINALIZACION la que se tenga en cuenta
para admitir o no admitir al aspirante.
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TITULOS OTORGADOS POR UNIVERSIDADES DE PAISES COMUNITARIOS:

En este caso, el titulo se puede acreditar mediante el documento de resolucién de reconocimiento,
expedido por el Ministerio de Sanidad, Servicios Sociales e Igualdad o bien, por el documento de
resolucion de homologacion expedido por el Ministerio de Educacién, Cultura y Deporte.

En cualquiera de estos casos, la fecha que figure en los documentos no puede superar el Uitimo dia
que se haya fijado para la presentacién de solicitudes.

TITULOS OTORGADOS POR UNIVERSIDADES DE PAISES NO COMUNITARIOS:
El titulo se puede acreditar Unicamente mediante el documento de resolucién de homologacion
expedido por el Ministerio de Educacién, Cuitura y Deporte.

La fecha de resolucion de la homologacion NO puede superar €l tltimo dia que se haya fijado para la
presentacion de solicitudes.

Es importante verificar que en las resoluciones de homologacién figure expresamente la titulacion a
la que se homologa el titulo, es decir, NO serd vélido un documento en el que unicamente se
mencione que se homologa, por ejemplo, al ‘Grado Académico de Licenciado” o “Titulo
Homologado a Licenciado”. Por lo tanto, en el documento siempre debe hacer referencia a la
titulacion oficial concreta a la que se homologa: Licenciado en Medicina, Farmacia etc...

2.- FALTA DE D.N.I., PASAPORTE O TARJETA NIE (Causa 2).

Antes de enumerar el tipo de documentos con los que pueden acreditar su identidad los aspirantes,
es muy importante sefialar que la mayor parte de ellos pueden optar por dar consentimiento
expreso (que debe estar cumplimentado en el modelo de instancia) para que su identidad pueda ser
validada por la Administracion. En realidad, pueden hacerlo todos los aspirantes, excepto:

e Ciudadanos comunitarios que Unicamente aportan pasaporte o documento de identidad de su
pais.

o Ciudadanos extracomunitarios que carezcan de autorizacion de estancia o residencia en
Espafia y Gnicamente aporten pasaporte.

Documentos a aportar:

Ciudadanos Espaiioles: .
e DNI, Pasaporte o carnet de conducir. (UNICAMENTE valido para ciudadanos espafioles).

Ciudadanos Comunitarios:
e DNI de su pais, Pasaporte, Documento de Inscripcién en el Registro Espafiol Central de
Extranjeros.

Ciudadanos Extracomunitarios, pueden aportar:
e Pasaporte (puede estar 0 no acomparnado de visado de turista).
¢ Tarjeta de Residencia de familiar de ciudadano de la Unién.
o Tarjeta de Residente (en cualquiera de sus modalidades: permanente, de larga duracion o
temporal).
o Tarjeta de Autorizacion de Estancia por estudios.

IMPORTANTE: Todas las tarjetas de residencia o autorizaciéon de estancia de estos
ciudadanos deben estar en vigor en el plazo de presentacién de instancias. En el caso de la
Autorizacién de Estancia por estudios, Tarjeta de Residencia y Tarjeta de Familiar Comunitario
se considera periodo de vigencia el que va desde 60 dias antes hasta 90 dias después de la
fecha de validez que figura en la tarjeta.
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Aspirantes que pueden optar por la NO PRESENTACION de la copia auténtica de su documento
de identificacién, siempre que hayan rellenado un n° de identificacién en el modelo de solicitud y
hayan cumplimentado la casilla del consentimiento expreso para la validacién de su identidad:

1. Ciudadanos de nacionalidad espafiola.

S

2. Ciudadanos de Estados miembros de la Unién Europea, de Estados parte del Acuerdo
sobre el Espacio Econémico Europeo, de la Confederacion Suiza o del Principado de
Andorra, siempre que estén inscritos en el Registro Central de Extranjeros o que
dispongan del certificado del derecho a residir en Espafia con caracter permanente y por
tanto, aportan un NIE (es decir, cumplimentan con un NIE el campo correspondiente de la
instancia).

3. Ciudadanos de paises no comunitarios que dispongan de algin tipo de Tarjeta de
Residencia o estancia en Espafia que les autorice a permanecer en el pais. Se pueden
diferenciar porque en el campo correspondiente de la instancia debe figurar un NIE que
preceptivamente, tiene que empezar por ‘X’ o “Y” y finalizar también con una letra. En
estos casos en los que el aspirante NO ha aportado el documento de identificacion
debe grabarse el tipo de extranjero con el VALOR 4 en TODOS los casos, puesto que
desconocemos cual es su situacion administrativa en Espafia; por tanto, en estos casos
seria OBLIGATORIO que aporten la declaracién jurada de extranjeros, pues si este
documento no existe, deben ser declarados NO admitidos por la causa 7 (Falta declaracion
jurada para extranjeros).

En las instancias en las que no figure un NIE, es OBLIGATORIO que el aspirante haya
presentado copia auténtica del pasaporte.

Por tanto, excepto los aspirantes de este ultimo grupo al que nos hemos referido, todos los demas
pueden no haber presentado su documento de identidad, pero si han dado el consentimiento,
deben ser admitidos, con la salvedad hecha de la consecuencia ya citada, de codificar con el valor
4 a un aspirante que ademas carezca de la Declaracién Jurada para Extranjeros.

Para que todas estas condiciones puedan ser correctamente codificadas y posteriormente
validadas, es ABSOLUTAMENTE NECESARIO que esté SIEMPRE cumplimentado el campo
“Aporta D.N.L.” del fichero “instanci.gr’, ya que para TODOS los registros tiene que llegar el valor “S”
o0 “N" en la posicién correspondiente al campo “Aporta D.N.I:".

= En caso de no aportar el documento, se comprobara si el aspirante ha marcado la casilla
del consentimiento para verificar la identidad y se grabara en el INSTANCI con el valor
“0” 0 “1” seglin corresponda. Este campo debe venir siempre cumplimentado y NO
puede venir en blanco.

A este respecto, estas seran las actuaciones que se deben practicar:

= Sl el aspirante aporta copia auténtica del documento de identidad, debe ser admitido
si es que cumple el resto de requisitos.
= S el aspirante NO aporta el documento pero consiente la verificacion de su identidad,
debe ser admitido si es que cumple el resto de requisitos.
= Sl el aspirante NO aporta el documento y NO consiente la verificacién de su identidad,
debe ser NO admitido.
NO es posible verificar pasaportes, por lo que quién en el 790 ponga un nimero de pasaporte,
consienta la verificacién y no aporte copia auténtica del mismo, sera NO admitido por la causa 2
(Falta de DNI, Pasaporte o Tarjeta N.LE.).
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3.- FALTA DE FIRMA EN LA SOLICITUD 790 (Causa 3).

El Modelo 790 no es solamente una instancia de solicitud, sino que también es el documento
mediante el cual el aspirante da su conformidad y acepta las condiciones que exige la prueba
selectiva y ademas y no menos importante, la firma del documento supone tambien ‘los
consentimientos expresos que dan los aspirantes para el tratamiento de sus datos. Por tanto, la falta
de firma tal como prevé la propia norma reguladora es causa de NO ADMISION. (Causa 3 - Falta de
firma en la solicitud M790).

4.- IMPORTE INCOMPLETO DE LA TASA (Causa 4).

- Cuando el importe ingresado sea inferior a 30,19 € o 15,10 € (tasa que se aplica exclusivamente a
los aspirantes que acrediten pertenencia a familia numerosa de categoria general).

5.- FALTA ABONO DE TASAS (Causa 5).

El importe de las tasas de examen es de 30,19 € la tasa integra y de 15,10 € la tasa bonificada del
50% (esta ultima solamente se aplica en el caso de los aspirantes que acrediten la condicién de
familia numerosa de “categoria general’).

Con caracter general, todos los aspirantes deben efectuar el abono de la tasa, que estara justificado
en el modelo de solicitud:

e Con la validacién mecanica de la entidad bancaria en la que figure la cantidad abonada.

o Con el sello de la entidad bancaria, siempre que el aspirante haya rellenado el importe
pagado.

e Con justificante separado de la entidad bancaria en la que figure la cantidad y el nimero del
modelo 790.

e Cuando aparece cumplimentado en el M790 debajo de la casilla del importe el NRC (22
digitos) como consecuencia de haber efectuado el pago electronicamente.

e En el caso de transferencias realizadas desde el extranjero, debe figurar en la documentacuén
anexa al M790 el resguardo original de la transaccién bancaria.

Por tanto, toda solicitud en la que no concurra alguna de estas 5 posibilidades, debera ser calificada
como NO ADMITIDA por FALTA DE ABONO DE TASAS, aunque en algunos casos puede haber
peculiaridades que a continuacién se detallaran.

ES IMPORTANTE sefialar que hay cuatro casos en los que se debe admitir a los aspirantes que no
han pagado:

cuando acreditan una discapacidad lgual o superior al 33%;

cuando son demandantes de empleo;

si acreditan la condicion de familia numerosa de “categoria especial” o

si tienen la condicion de victima de terrorismo.

Hay un caso especial en el que se aplica la bonificacion del 50% de la tasa a los aspirantes que
acrediten la condicién de familia_numerosa de “categoria general”. (Pagan la mitad de la tasa;

15,10€).

Por todo ello, es preciso hacer una revisién y comprobacién exhaustiva de los datos grabados en el
fichero INSTANCI de acuerdo con la siguiente codificacion para las causas de NO ABONO:
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01 Cuando aportan documentacién o consientan la validacién como demandantes de empleo
y, en ambos casos, han marcado la casilla en la que declaran carecer de rentas > SML.

02 Las personas con discapacidad igual o superior al 33 %.

03 Ei aspirante no paga la tasa sin ninguna justificacién, por lo que SIEMPRE sera
considerado como NO ADMITIDO.

04 Aspirante que acredita pertenecer a familia numerosa de categoria especial.

05 Aspirantes que acreditan ser miembro de familia numerosa de categoria general.
06 Aspirante que acredita la condicién de victima de terrorismo.

6.- ACREDITACION INCORRECTA DE “EXENCION ABONO DE TASAS” (Causa 6).

Siempre iré la causa 6 junto con la causa 5

Como se ha dicho anteriormente, estan exentos del abono de la tasa por derechos de examen

algunos grupos de los que se debe comprobar si realmente acreditan la condicién que los exime
del abono de las tasas:

> DESEMPLEO

0OJO: con los casos en los que manden la declaracion jurada de carecer de rentas inferiores SMI
en papel pero no lo marcan en el 790, no envian el documento que acredite el desempleo y sin
embargo, si dan el consentimiento para su validacién. En estos casos, la empresa debe poner con
ADMITIDO al aspirante y deben venir cumplimentadas con un “1” tanto la casilla del
consentimiento, como la de carecer de rentas y cumplimentada con “0" la casilla de aporta
documentacion de desempleo.

Los aspirantes que marquen en el modelo 790 la casilla de exencién del abono de tasas por
desempleo deben acreditar esta condicion. Lo pueden hacer de las siguientes maneras:

= Pueden aportar certificacion del INEM en el que figuren como demandantes de empleo,
debiendo figurar la fecha de inscripcion en el desempleo, que tiene que ser
necesariamente anterior al dia XX de agosto de 2017. (esta fecha se determinara en su
momento, pues debera coincidir exactamente con un mes antes a la fecha en la que se
publique en el BOE la Orden de convocatoria).

= Los aspirantes pueden optar por no enviar la certificacion del INEM si dan su

consentimiento en la casilla correspondiente del M790 para poder verificar su situacién de
desempleo.

Por tanto, es muy importante, que a los aspirantes que marquen la opcién de desempleo en el
modelo 790 se les codifique y grabe en TODOS LOS CASOS si dan o no el consentimiento y si
aportan o no la documentacion.

Tanto si presentan el certificado del INEM en papel como si han optado por dar el consentimiento
para la validacién electrénica del mismo, todos ellos deben marcar el “SI” en la casilla de
la solicitud que pone textualmente: “Si usted se acoge a la exencién de la tasa por situacion de
desempleo, con la firna de este modelo de solicitud, declara bajo juramento o promesa, que

carece de rentas superiores en cémputo mensual, al salario minimo interprofesional (707,70
euros. BOE 31 de diciembre de 2016).”

Para que todas estas condiciones puedan ser correctamente codificadas y posteriormente
validadas, es ABSOLUTAMENTE NECESARIO seguir las siguientes reglas:

= Por una parte, se debe verificar si el aspirante aporta o no aporta certificado de estar
inscrito en el desempleo y se codificara en la instancia. Se entendera que es correcto
cuando especifique que el aspirante esta inscrito en el desempleo antes de la fecha que se
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file en su momento. Si es correcto, se grabara en el INSTANCI con el valor “0” o “1” segun
corresponda. Este campo_debe venir_siempre cumplimentado y NO puede venir en
blanco.

= Se comprobara si da el consentimiento para verificar la situacion de desempleo y se
grabara en el INSTANCI con el valor “0” o “1” segln corresponda. Este campo debe venir
siempre cumplimentado y NO puede venir en blanco.

= Se comprobara si ha marcado la casilla por la que declara carecer de rentas superiores al
salario minimo interprofesional. Si la ha marcado, se grabara en el INSTANCI. También se
grabara en el INSTANCI con “1” si la ha presentado en papel.

A este respecto, estas seran las actuaciones que se deben practicar:

Si el aspirante aporta el documento del desempleo y es correcto y ha marcado la casilla de
las rentas, debe ser admitido si es que cumple el resto de requisitos.

Si el aspirante NO aporta el documento del desempleo pero consiente la verificacion de su
situacién, y ha marcado la casilla de las rentas, debe ser admitido si es que cumple el
resto de requisitos.

Si el aspirante NO aporta el documento del desempleo y NO consiente la verificacion de su
situacién, aunque haya marcado la casilla de las rentas, debe ser NO admitido.

Si NO esta cumplimentada la casilla de las rentas, aunque estén correctos los otros dos
criterios, debe ser NO admitido.

> DISCAPACIDAD

Los aspirantes que marquen en el modelo 790 la casilla de exencién del abono de tasas por
discapacidad deben acreditar esta condicién. Lo pueden hacer de las siguientes maneras:

e con la certificacién de la correspondiente Comunidad Auténoma en el que figure el
grado total de discapacidad o con la tarjeta acreditativa de discapacidad en la que
conste que dicho grado es igual o superior al 33%.

e con la Resolucién del INSS que acredite la invalidez permanente tanto total como
absoluta, como gran invalidez.

En ambos casos es importante prestar atencion a la fecha de vigencia.

> FAMILIA NUMEROSA

Los aspirantes que marquen en el modelo 790 la casilla de exencién del abono de tasas por
pertenecer a familia numerosa de Categoria Especial deben acreditar esta condicién con la
aportacién de la copia auténtica del carnet o tarjeta de familia humerosa de su correspondiente
Comunidad Autbnoma.

Es muy importante prestar atencion a la fecha de vigencia del carnet o tarjeta de familia
numerosa. Ha de estar vigente cuando presente el modelo 790.

Los aspirantes que marquen en el modelo 790 la casilla de bonificacién del abono de tasas por
pertenecer a familia numerosa de Categoria General y por tanto, poder abonar Unicamente la
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tasa bonificada de 15,10 euros, lo podran acreditar con el carnet o tarjeta de familia numerosa de
su correspondiente Comunidad Auténoma.

IMPORTANTE: prestar atencion a la fecha de vigencia del carnet o tarjeta de familia numerosa.

> VICTIMAS DE TERRORISMO

Los aspirantes que marquen en el modelo 790 la casilla de exencién del abono de tasas por tener
la consideracién de victima del terrorismo, deberan aportar la documentacion acreditativa de tal
situacion que sera sentencia judicial firme o resolucion administrativa por la que se reconozca tal
condicion.

Es muy importante recordar la advertencia de que la causa 6 debe estar codificada y grabada
siempre con la causa 5 y nunca puede estar grabada en solitario.

7.- FALTA DECLARACION JURADA PARA EXTRANJEROS (Causa 7).

Tal como figura en el cuadro donde se especifican las restricciones y limitaciones que afectan a los
ciudadanos extranjeros no comunitarios para participar en las pruebas selectivas, hay dos grupos de
este colectivo que tienen que aportar preceptivamente el modelo de declaracién jurada para
extranjeros que tiene que venir firmado. Estos dos grupos son:

e aspirantes que participan con una Tarjeta de Identificaciéon de extranjero de autorizacion de
estancia por estudios, que se codificaran como grupo 4.

e aspirantes que Unicamente presentan pasaporte por carecer de Tarjeta de Identificacién de
Extranjeros, que se codificaran como grupo 5.

e aspirantes extranjeros que cumplimentan un n° de NIE en el modelo 790 pero que no aportan
el documento y consienten la verificacién de su identidad, a los que se les debe codificar
como grupo 4.

A la empresa adjudicataria se le facilitaré el modelo del documento.

8.- FALTA DE ACREDITACION DE IDIOMA (Causa 8).

La falta de DIPLOMA ESPANOL, es causa de NO ADMITIDO, afectando a los aspirantes
nacionales de paises cuya lengua oficial no sea el castellano.

Tienen obligacion de presentar esta documentacion todos los aspirantes que se encuentren en esta
situacion, excepto los que hubieran sido ADMITIDOS al examen en alguna de las convocatorias
2014-15, 2015-16 0 2016-17, que son los que figuran en el fichero EXPEACAD.

Para ello, deberan aportar la siguiente documentacion para su admisién, y siempre que cumplan los
demas requisitos:

v Diploma de Espafiol Nivel C1 0 C2 expedido por el Instituto Cervantes.
v Certificado acreditativo de los cursos especializados de los niveles C1 o C2 expedidos por la
correspondiente Comunidad Auténoma, o en su caso del Estado.

No sera necesaria la aportacion de estos documentos, siempre y cuando el aspirante (nacional de
paises cuya lengua oficial no sea el castellano) acredite las siguientes circunstancias:
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v" Que hayan sido ADMITIDOS en alguna de las convocatorias 2014-15, 2015-16 o0 2016-17.

v" Que su Titulo de graduado, licenciado o diplomado, en virtud del cual se presentan a estas
pruebas selectivas, haya sido expedido por alguna Universidad del Estado Espafiol o por
alguna otra Universidad de un pais cuya lengua oficial sea el castellano.

v Que hayan realizado una especialidad completa en Espafia. (No comprobable por la
empresa, salvo que envien el titulo de especialista).

v" Que hayan realizado dos afios de formacién y con evaluacién APTA. (No comprobable por la
empresa, salvo que envien documentacion acreditativa de esta circunstancia)

9.- TITULACION NO APTA PARA EXTRANJERO NO COMUNITARIO (Causa 9).

Este campo es de aplicacién a los aspirantes no comunitarios que concurren a la Prueba Selectiva
optando a las titulaciones de Quimica, Biologia, Psicologia y Radiofisica. En estas titulaciones,
solamente pueden participar los ciudadanos no comunitarios si disponen de Autorizacién de
Residencia (temporal o de larga duracién) o de Régimen Comunitario.

10.- FALTA AUTORIZACION DE ESTANCIA EN ESPANA (Causa 10).

En el caso de aspirantes nacionales de terceros paises que presenten su solicitud en Esparia por
encontrarse en nuestro pais con pasaporte, aportaran copia auténtica del pasaporte en vigor junto
con copia compulsada del visado que autorice su estancia legal en Espaiia o, en su caso, de la
tarjeta de identidad de extranjero.

O bien, el sello de entrada en la Aduana Espaiiola, siempre y cuando la fecha esté incluida en
el periodo de los tres meses inmediatamente anteriores (90 dias).

11.- COPIA INCORRECTA DEL PASAPORTE (Causa 11).

En el caso de aspirantes nacionales de terceros paises (extracomunitarios), que presenten su
solicitud fuera del territorio nacional, deberan aportar la copia auténtica del pasaporte en vigor
autenticada por la oficina diplomatica o consular de Espaiia en el pais que corresponda.

12.- FUERA DE PLAZO (Causa 12).

Comprobar el plazo de presentacion de la instancia (del 19 al 28 de septiembre) con el sello del
registro de entrada en la Administracién Publica o con la hoja de control del registro electrénico
donde también figura la fecha de entrada en la Administracion.

Verificar con el sobre cuando es un certificado y comprobar los diferentes sellos de registro que
pueden tener las instancias. En el caso que no tuviera sello la instancia se cosera junto con el sobre .
que contenga la fecha de entrada en correos o en registro de la Administracion.
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15.- NO ACEPTACION CERTIFICADO NEGATIVO DEL REGISTRO DE: DELINCUENTES
SEXUALES (Causa 15).

Como se ha indicado anteriormente, no marcar la casilla correspondiente en el modelo 790 supondra
la NO admision por esta causa.

16.- TITULACION NO VALIDA (Causa 16).

Ante cualquier duda, la empresa -adjudicataria debera contactar con la S.G de Ordenacién
profesional. '

17.- I e i & MM R PR e
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INSTRUCCIONES ESPECIFICAS PARA LA BAREMACION DE
EXPEDIENTES ACADEMICOS

[iIIMPORTANTEIIl: Se debe prestar especial atencion a la informacion de los aspirantes que
estan incluidos en el soporte electronico facilitado por la Subdireccién General. En este sentido,
debemos RECALCAR que, aunque los datos de estos aspirantes estan en soporte electronico, es
IMPRESCINDIBLE, cotejarlos con la documentacién en papel aportada en esta convocatoria, ya
que NO SIEMPRE, los datos son coincidentes y deben reflejar la situacién actual.

ATENCION a la informacién de aspirantes extranjeros, cuando se capturan notas de afios
anteriores, seria conveniente cruzarlo también con los nombres y no a través unicamente del
numero de identificacion, ya que es frecuente que de una convocatoria a otra cambien el nimero
de identificacion con que se presentan.

Deben mirarse exhaustivamente las certificaciones, ya que a veces en los reversos o en las
continuaciones de las hojas también vienen notas, tesis doctorales o fechas de abono de las
tasas del titulo, que debemos considerar como sustitutiva del documento de titulo de
graduadol/licenciado/diplomado.

Las Tesis Doctorales pueden venir acreditadas con el titulo de Doctor propiamente dicho, con el
abono de los derechos del titulo de Doctor o con certificacién académica personal, que puede ser
individualizada o venir conjuntamente con las calificaciones de la carrera.

A los Radiofisicos NO se les baremaran las notas académicas, aunque presente certificacion
académica, puesto que en su nota final solamente cuenta el resultado del examen.

A) CERTIFICACIONES DE PLANES ANTIGUOS DE LICENCIATURA O DIPLOMATURA
(CONTAJE POR ASIGNATURAS)

¢ Sivienen resumidas, se transcribira sin mas la informacién certificada.

e Si vienen desagregadas por asignaturas, lo primero que se debe hacer es tachar las
que no deben ser valoradas y a continuacién contar de las validas; el nimero de
aprobados, notables, sobresalientes y matriculas de honor, y dejarlas escritas en la
propia certificacion para su posterior grabacion. Las asignaturas que no se deben
valorar son:

e Licenciados (Médicos, Farmacéuticos, Quimicos, Bidlogos y Psicélogos):
Religién, Formacion Politica, Educacién Fisica e Idiomas.

e Enfermeria: Religién, Formacién Politica, Educacién Fisica, Idiomas,
Ensefianza del Hogar y Nociones de Autopsia Médico Legal y otras asignaturas
que no guarden una relacién sustancial.

En ningln caso se valoraran las asignaturas CONVALIDADAS o RECONOCIDAS.
Si se deben contar las ADAPTADAS, siempre que tengan incluida la calificacion.

B) CERTIFICACIONES DE PLANES NUEVOS DE GRADO, LICENCIATURA O
DIPLOMATURA (CONTAJE POR CREDITOS)

Lo primero que se debe hacer como en el caso anterior, es tachar las materias que no
deben ser valoradas. En estas certificaciones no importa el nombre de la asignatura, lo que
se debe tener en cuenta es el TIPO (troncal, obligatoria, optativa o de libre eleccion o
configuracion).
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C)

Como regla general para las c.a.p. de universidades espafiolas se bareman UNICAMENTE
las asignaturas troncales y obligatorias, excepto aquelias asignaturas obligatorias que
tengan caracter doctrinal (ejemplos: religion, doctrina social de la iglesia, teologia, fe
cristiana, etc...)

Los trabajos de grado (que solamente aparecen en ias certificaciones académicas de los
Gltimos afios) se valoran siempre ya que es una asignatura obligatoria.

La asignatura de précticas se valora, tenga o no expresada el tipo de asignatura. Es una
asignatura obligatoria.

Una vez que estan definidas las asignaturas que deben ser valoradas, se seguira el
siguiente procedimiento:

> Colorear el numero de créditos con calificacion de aprobado con rotulador
fluorescente de color amarillo

» Colorear el nimero de créditos con calificaciéon de notable con rotulador
fluorescente de color ﬂ

> Colorear el nimero de créditos con calificacién de sobresaliente con rotulador

>

fluorescente de color -
Colorear el numero de créditos con calificacion de Matricula de Honor con
rotulador fluorescente de color !

Una vez claro el tipo de asignatura y el color que le corresponde, se procedera al contaje
del namero de créditos y la calificacién que la integran, para llegar al resultado final
global. Es decir, una asignatura con calificacion de Notable y 8 créditos, se debe contar
como 8 Notables; una con calificacién de sobresaliente y 3 créditos, se debe contar como 3
sobresalientes y asi sucesivamente hasta llegar a la informacion final que se debe anotar
en la certificacion y posteriormente grabar en el fichero electrénico como XXX .XX
Aprobados, XXX, XX Notables, XXX, XX Sobresalientes y XXX XX Matriculas de Honor.
Aclaramos que los créditos pueden tener valores decimales (p. ej, 105,50 aprobados o
23,80 sobresalientes) y se deben transcribir como tales. El nimero aproximado de créditos
oscilara entre 200 y 450.

No se cuentan las asignaturas con créditos RECONOCIDOS o CONVALIDADOS, pero
si se cuentan las asignaturas ADAPTADAS, siempre que venga especificado para ellas
el Tipo (Troncal, Obligatoria, Optativa o de Libre Configuracién), el nimero de créditos y
la calificacién de Aprobado, Notable, Sobresaliente o Matricula de Honor, aplicando
entonces la misma regla general que a las demas. A veces estas certificaciones pueden
ser conflictivas, por lo que la empresa adjudicataria debera contactar con la S. G. de
Ordenacion Profesional.

CERTIFICACIONES DE TESIS DOCTORALES

Las Tesis Doctorales, deben incluir la fecha y la calificaciéon que puede ser Apto,
Aprobado (estas dos calificaciones se codificaran en ambos casos con una A), Notable
(codigo N), Sobresaliente (codigo S) o Sobresaliente "Cum Laude" (cédigo C).

Cuando la Tesis se acredita con el Titulo, en el propio documento viene especificada la
calificacién y lo mismo ocurre cuando se acredita con una certificacion académica
personal, cuando se acredita con el resguardo del abono de los derechos de titulo de
Doctor, si no viene acompafiado de algin otro documento de la Universidad que
especifique la calificacién obtenida, se grabara con el codigo A.

Como fecha limite, y con vigencia para esta Convocatoria, solamente se podra valorar la
Tesis Doctoral si se ha obtenido hasta el dia 28 de septiembre de 2017.
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D)

E)

F)

CERTIFICACIONES EXPEDIDAS POR UNIVERSIDADES EXTRANJERAS

En el caso de aspirantes procedentes de universidades extranjeras, fundamentalmente
latinoamericanas, que hayan homologado su Titulo en Espafia en el afio 2012 y
posteriores (2013, 2014, 2015, 2016 y 2017), se valoraran los internados rotarios y
practicas de sus certificaciones académicas, disciplinas que no son valoradas en esas
universidades cuando las homologaciones hayan sido anteriores a 2012.

Las certificaciones de estudios de Grado, Licenciatura o Diplomatura, deben estar
traducidas por traductor jurado salvo en el caso de las de paises hispanohablantes.
Ademas, las fotocopias de las certificaciones deben estar legalizadas, bien con el sello de
legalizaciones del Ministerio de Exteriores espafiol, bien con la Apostilla de la Haya.

La valoracion de notas, se hara siguiendo las instrucciones y la documentacion que a estos
efectos facilitara la Subdireccion General de Ordenacién Profesional a la empresa que
resulte adjudicataria. Esta documentacion incluye indicaciones especificas para las
diferentes universidades de todos los paises de procedencia de los aspirantes (alrededor
de 70 paises con una media de 2-3 universidades diferentes por pais).

ANTE CUALQUIER DUDA, CONSULTAR AL PERSONAL DEL AREA DE GESTION DE
FORMACION SANITARIA ESPECIALIZADA.

EXPEDIENTES MIXTOS

Son casos especiales, en los que el aspirante ha realizado el grado, la licenciatura o la
diplomatura con dos planes de estudios diferentes en una misma universidad o bien
porque provienen de dos Universidades con planes diferentes y que se caracterizan
porque uno de los planes responde al contaje por asignaturas y el otro al contaje por
créditos.

También puede ocurrir con aspirantes que han realizado los estudios en el extranjero

(siempre los expedientes extranjeros se valoraran por asignaturas) y finalizan los
estudios en una Universidad Espafiola por un plan de créditos.

El procedimiento a seguir seré el siguiente:

Se valoraran por separado los dos planes, por un lado el plan por asignaturas y por otro el
plan por créditos. Los dos resultados se anotaran en la propia certificacion (por
créditos y por notas) y ademas, se listaran en relacion aparte para tenerlos identificados
y comunicarlo a la S. G. de Ordenacién Profesional que se encargara de baremar los dos
planes.

EXPEDIENTES DE GRADOS/LICENCIATURAS DE SEGUNDO CICLO

Las instrucciones que aqui figuran se aplicarian a cualquier certificacion académica
correspondiente a un Titulo de Segundo Ciclo. En estas pruebas selectivas, la titulacion de
Segundo Ciclo mas frecuente es la de Bioquimica, es decir, que el documento acreditativo
del Titulo que presente el aspirante debe ser especificamente, en este caso, el de
Biogquimica.

Al ser el Grado/Licenciatura de Bioguimica una Titulacién de Segundo Ciclo con solo dos
afos especificos, hay un grupo de aspirantes que solo aportan como certificacion
académica las notas de este segundo ciclo. En este caso se valorarian'y grabarian con un
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999, ya que la certificacién se encuentra incompleta, puesto que faltaria el primer ciclo de
tres afios que haya realizado en otra titulacién (Biologia, Quimica, Farmacia, Medicina...).
No obstante se barema este segundo ciclo'y se anotaran en la certificacion hasta que el
aspirante complete su expediente académico y se pueda hacer la valoracién y grabacién
definitiva del mismo. Puede ocurrir también a la inversa, que presente el primer ciclo y no
el segundo. En este caso se anota en el expediente la baremacién del primer ciclo y se le
graba 999 ya que falta el segundo ciclo para que esté completo.

Otro caso que puede ocurrir es que presenten la certificacion académica completa de un
Grado/Licenciatura que puede ser de Quimica, como de Biologia, etc. y ademas un
segundo ciclo de Bioquimica. En este caso, se valoraran los tres primeros afos que
corresponden al primer ciclo, bien de Biologia, o de Quimica, méas los dos Gltimos aros del
segundo ciclo, que correspondan a Bioquimica.
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ANEXOS

CODIGOS DE TITULACIONES DE GRADO (cuadro 1)

TITULACION cODIGO DESCRIPCION
0001 LICENCIATURA/GRADO EN CC BIOLOGICAS
0002 LICENCIATURA/GRADO EN BIOQUIMICA
0003 LICENCIATURA/GRADO EN BIOTECNOLOGIA
0004 L. CIENCIAS (S.BIOLOG./ S. CC NATURALES)
0005 LIC. EN CIENCIAS BIOLOGICAS
0006 LIC. EN CIENCIAS DEL MAR
0007 L. CIENCIA Y TECNOLOG. ALIMENTOS
BIOLOGIA 0008 LIC. CC AMBIENTALES
0009 LIC. BIOLOGIA MOLECULAR
0010 GRADO EN CIENCIAS BIOMEDICAS
0011 GRADO EN BIOLOGIA HUMANA
0012 GRADO EN GENETICA
0013 GRADO EN BIOLOGIA SANITARIA
0014 BIOMEDICINA BASICA Y EXPERIMENTAL
0015 GRADO CIENCIA Y TECNOLOGIA DE LOS ALIMENTOS
0016 GRADO EN NANOGIENCIA Y NANOTECNOLOGIA
ENFERMERIA 0001 DIPLOMATURA /GRADO DE ENFERMERIA
FARMACIA 0001 LICENCIATURA/GRADO EN FARMACIA
MEDICINA 0001 LICENCIATURA/GRADO EN MEDICINA
0001 LICENCIATURA/GRADO EN PSICOLOGIA
- 0002 FILOSOFIA Y CC EDUCACION (S.PSICOLOGIA)
0003 L. FILOSOFIA. LETRAS (S.PSICOLOGIA)
0004 L. FILOS.Y CC EDUC. (S. CC EDUC))
0005 LIC. PSICOPEDAGOGIA
0001 LICENCIATURA/GRADO EN CC QUIMICAS
0002 LICENCIATURA/GRADO EN BIOQUIMICA
0003 L/G EN QUIMICAS
anen 0004 L/G CIENCIAS (S. QUIMICAS)
0005 INGENIERIA QUIMICA
0006 /G ING. TEC. INDUST.(E. QUIMICA IND.)
0007 GRADO EN BIOTECNOLOGIA
0008 GRADO CIENCIA Y TECNOLOGIA DE LOS ALIMENTOS
0009 GRADO EN NANOCIENCIA Y NANOTECNOLOGIA
0001 INGENIERIA INDUSTRIAL
0002 INGENIERIA TELECOMUNICACIONES
0003 LICENCIATURA-GRADO EN CC AMBIENTALES
0004 INGENIERIA DE MINAS
0005 INGENIERIA ELECTRONICA
0006 L/G EN CIENCIAS (S.FISICAS)
RADIOFISICA 0007 L/G QUIMICAS
0008 INGENIERO QUIMICO
0009 INGENIERO DE CAMINOS, CANALES Y PUERTOS _
0010 GRADO EN CIENCIAS BIOMEDICAS
0011 GRADO ING. ELECTRONICA DE TELECOMUNICACION
0012 GRADO INGENIERIA EN ORGANIZACION INDUSTRIAL
0013 GRADO EN NANOGIENCIA Y NANOTECNOLOGIA
1020 LICENCIATURA/GRADO EN CC FISICAS
1180 LICENCIATURA/GRADO EN VARIAS (excepto Flsica)
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CODIGOS DE NACIONALIDADES (cuadro 2)

CODIGO PAlS e cODIGO PAIS e
AFG AFGANISTAN JAM JAMAICA
ALB ALBANIA JAP JAPON
ALE ALEMANIA sl JOR JORDANIA
AND ANDORRA si KAZ KAZAJASTAN
ANG ANGOLA KEN KENYA
ANT ANTIGUA Y BARBUDA KIR KIRGUISTAN
ARG ARGENTINA KUW KUWAIT
ARL ARGELIA LBI LIBIA
ARM ARMENIA LET LETONIA sl
AUS AUSTRIA sl LIB LIBANO
AUT AUSTRALIA LIE LIECHTENSTEIN S
BAR BARBADOS LIT LITUANIA S
BEL BELGICA sl LUX LUXEMBURGO S
BIE BIELORRUSIA MAC MACEDONIA
BKF BURKINA FASO MAD MADAGASCAR
BLC BELICE MAI MALI
BOL BOLIVIA MAL MALTA sl
BOS BOSNIA MAR MARRUECOS
BRA BRASIL MAU MAURITANIA
BUL BULGARIA si MEX MEXICO
BUR BURUNDI MOG MONGOLIA
CAM CAMERUN MOL MOLDAVIA
CAN CANADA MON MONTENEGRO
CE! CEILAN MOZ MOZAMBIQUE
CHE REPUBLICA CHECA si NEP NEPAL
CHI CHILE NIC NICARAGUA
CHN CHINA NIG NIGERIA
CHP CHIPRE si NOR NORUEGA sl
COL COLOMBIA PAK PAKISTAN
CON CONGO PAL PALESTINA
COR COREA PAN PANAMA
COS COSTA RICA PAR PARAGUAY
CRO CROACIA sl PER PERU
cuB CUBA POL POLONIA Sl
CVE CABO VERDE POR PORTUGAL sl
DAN DINAMARCA sl PUE PUERTO RICO
DOM REP.DOMINICANA RFA REP. FEDERAL DE ALEMANIA
ECU ECUADOR RUA RUANDA
EGI EGIPTO RUM RUMANIA sl
ESL ESLOVENIA sl RUS RUSIA
ESP ESPANA si SAL SALVADOR
EST ESTONIA si SEN SENEGAL
ESV ESLOVAQUIA sl SER SERBIA
ETI ETIOPIA SIR SIRIA
FIL FILIPINAS STA SANTA LUCIA
FIN FINLANDIA sl STO SANTO TOME Y PRINCIPE
FRA FRANCIA sl SUD SUDAN
GAB GABON SUF SUDAFRICA
GBR REUNIO UNIDO si SuUI SUIZA sl
GEO GEORGIA SVG SAN VICENTE Y GRENADA
GNA GUINEA SWE SUECIA sl
GRE GRECIA sl TAl TAILANDIA
GUA GUATEMALA TAW TAIWAN
GUB GUINEA BISSAU TT1B TRINIDAD Y TOBAGO
GUI GUINEA ECUATORIAL TUN TUNEZ
HAI HAITI TUR TURQUIA
HOL HOLANDA si UCR UCRANIA
HON HONDURAS URU URUGUAY
HUN HUNGRIA si USA ESTADOS UNIDOS
IND INDIA [V74:] UZBEKISTAN
INS INDONESIA VEN VENEZUELA
IRA IRAN VIE VIETNAM
IRK IRAK YEM YEMEN
IRL IRLANDA sl YIB YIBUTI
ISL ISLANDIA sl YUG YOGOSLAVIA
ISR ISRAEL ZIM ZIMBAWE
ITA ITALIA sl 277 DESCONOQCIDA
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CODIGOS DE PAISES (cuadro 3)

PAIS CODIGO | PERTENENCIA A LA UE

AFGANISTAN 4

ALBANIA 8

ALEMANIA 278 sl
ALTOS DEL GOLAN 966

ANDORRA 20 Sl
ANGOLA 24

ANGUILLA 660

ANTARTIDA 10

ANTIGUA Y BARBUDA 28

ANTILLAS HOLANDESAS 530

APATRIDA 998

ARABIA SAUDITA 682

ARGELIA 12

ARGENTINA 32

ARMENIA 51

ARUBA 533

AUSTRALIA 36

AUSTRIA 40 Sl
AZERBAYAN 31

BAHAMAS 44

BAHREIN 48

BANGLADESH 50

BARBADOS 52

BELGICA 56 St
BELIZE 84

BENIN 204

BERMUDAS 60

BHUTAN 64

BIELORRUSIA 112

BOLIVIA 68

BOSNIA HERZEGOVINA 70

BOSTWANA 72

BOUVET, ISLA 74

BRASIL 76

BRUNEI 96

BULGARIA 100 Sl
BURKINA FASO 854

BURUNDI 108

CABO VERDE 132

CAIMAN, ISLAS 136

CAMBOYA 118

CAMERUN 120

CANADA 124

CANTON Y ENDERBURY, ISLAS 128

CHAD 148

CHILE 152

CHINA 156

CHIPRE 196 Sl
CHRISTMAS, ISLA 162

CISJORDANIA 995

COCOS, ISLAS 166

COLOMBIA 170

COMORES 174

CONGO 178

COOK, ISLAS 184

COREA DEL NORTE 408

COREA DEL SUR 410

COSTA DE MARFIL 384

COSTA RICA 188

CROACIA 191 Si
CUBA 192

DINAMARCA 208 Sl
DJIBUTI 262

DOMINICA 212

ECUADOR 218

EGIPTO 818

EMIRATOS ARABES UNIDOS 784

ERITREA 232

ESLOVAQUIA (REPUBLICA DE ESLOVAQUIA) 703 Sl
ESLOVENIA 706 St
ESPANA 724 Sl
ESTADOS FEDERADOS DE MICRONESIA 583

ESTADOS UNIDOS DE AMERICA (USA) 840

ESTONIA 233 ]
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ETIOPIA 231
EX-REPUBLICA YUGOSLAVA DE MACEDONIA 807
EXTRANJERO DE HABLA HISPANA 999
EXTRANJERO DE HABLA NO HISPANA 997
FAEROES, ISLAS 234
FEDERACION RUSA 643
FlJI, ISLAS 242
FILIPINAS 608
FINLANDIA 246 Si
FRANCE, METROPOLITAN 249
FRANCIA 250 Si
FRANJA DE GAZA 994
FRENCH SOUTHERN TERRITORIES 260
GABON 266
GAMBIA 270
GEORGIA 268
GHANA 288
GIBRALTAR 292
GRANADA 308
GRECIA 300 Sl
GROENLANDIA 304
GUADALUPE 312
GUAM 316
GUATEMALA 320
GUAYANA FRANCESA 254
GUINEA 324
GUINEA ECUATORIAL 226
GUINEA-BISSAU 624
GUYANA 328
HAIT! 332
HEARD Y MCDONALD, ISLAS 334
HOLANDA 528 Sl
HONDURAS 340
HONG KONG 344
HUNGRIA 348 Sl
INDIA 356
INDICO, OCEANO (TERITORIO BRITANICO DEL) 86
INDONESIA 360
IRAN 364
IRAQ 368
IRLANDA 372 Sl
ISLANDIA 352 Sl
ISRAEL 376
ITALIA 380 sl
JAMAICA 388
JAPON 392
JERUSALEM 993
JOHNSTON, ISLA 396
JORDANIA 400
KAZAJSTAN 398
KENIA 404
KIRGUIZISTAN 417
KIRIBATI 296
KUWAIT 414
LAOS 418
LESOTO 426
LETONIA 428 Sl
LIBANO 422
LIBERIA 430
LIBIA 434
LIECHTENSTEIN 438 Sl
LITUANIA 440 Sl
LUXEMBURGO 442 S|
MACAO 446
MADAGASCAR 450
MALASIA 458
MALAWI 454
MALDIVAS, ISLAS 462
MALI 466
MALTA 470 Sl
MALVINAS, ISLAS 238
MARRUECOS 504
MARSHALL, ISLAS 584
MARTINICA - 474
MAURICIO 480
MAURITANIA 478
MAYOTTE 175
MEJICO 484
MIDWAY, ISLAS 488
MONACO 492
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MONGOLIA 496
MONTENEGRO 499
MONTSERRAT 500
MOZAMBIQUE 508
MYANMAR 104
NAMIBIA 516
NAURU 520
NEPAL 524
NICARAGUA 558
NIGER, REPUBLICA DE 562
NIGERIA 566
NIUE 570
NORFOLK, ISLA 574
NORTHERN MARIANA ISLANDS 580
NORUEGA 578 Sl
NUEVA CALEDONIA 540
NUEVA ZELANDA 554
OMAN 512
PACIFICO, ISLAS 582
PACIFICO, ISLAS DEL (ESTADOS UNIDOS) 849
PAKISTAN 586
PALAU 585
PALESTINA 275
PANAMA 591
PAPUA NUEVA GUINEA 598
PARAGUAY 600
PERU 604
PITCAIRN, ISLA 612
POLINESIA FRANCESA 258
POLONIA 616 Si
PORTUGAL 620 St
PUERTO RICO 630
QATAR 634
REINA MAUD, TIERRA DE LA 216
REINO UNIDO 826 Si
REPUBLICA CENTROAFRICANA 140
REPUBLICA CHECA 203 |
REPUBLICA DE MOLDAVIA 498
REPUBLICA DEMOCRATICA DEL CONGO 180
REPUBLICA DOMINICANA 214
REPUBLICA SUDAFRICANA 710
REUNION 638
RUANDA 646
RUMANIA 642 St
SAHARA OCCIDENTAL 732
SAINT-CHISTOPHER Y NIEVES 659
SALOMON, ISLAS 90
SALVADOR, EL 222
SAMOA 882
SAMOA NORTEAMERICANA 16
SAN MARINO 674
SAN PEDRO Y MIQUELON 666
SAN VICENTE Y LAS GRANADINAS 670
SANTA ELENA 654
SANTA LUCIA 662
SANTO TOME Y PRINCIPE 678
SENEGAL 686
SERBIA 688
SEYCHELLES 690
SIERRA LEONA 694
SIKKIM 698
SINGAPUR 702
SIRIA 760
SOMALIA 706
SRILANKA 144
SUDAN 736
SUECIA 752 sl
SUIZA 756 Sl
SURINAM 740
SVALBARD Y JAN MAYEN., ISLA 744
SWAZILANDIA 748
TADJIKISTAN 762
TAILANDIA 764
TAIWAN 158
TANZANIA 834
TIMOR 626
TOGO 768
TOKELAU 772
TONGA 776
TRINIDAD Y TOBAGO 780
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TUNEZ 788
TURKMENISTAN 795
TURKS Y CAICOS, ISLAS 796
TURQUIA 792
TUVALU 798
UCRANIA 804
UGANDA 800
UNITED STATES MINOR OUTLING ISLANDS 581
URUGUAY 858
UZBEKISTAN 860
VANUATU 548
VATICANO 336
VENEZUELA 862
VIETNAM 704
VIRGENES, ISLAS (ESTADOS UNIDOS) 850
VIRGENES, ISLAS (REINO UNIDO) 92
WAKE, ISLA DE 872
WALLIS Y FUTUNA, ISLAS 876
YEMEN 887
ZAMBIA 894
ZIMBABWE 716

PAIS DESCONOQCIDO
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CODIGOS DE PROVINCIAS (cuadro 4)

cODIGO PROVINCIA cODIGO PROVINCIA
1 ALAVA 27 LUGO
2 ALBACETE 28 MADRID
3 ALICANTE 29 MALAGA
4 ALMERIA 30 MURCIA
5 AVILA 31 NAVARRA
6 BADAJOZ 32 OURENSE
7 ISLAS BALEARES 33 ASTURIAS
8 BARCELONA 34 PALENCIA
9 BURGOS 35 LAS PALMAS
10 CACERES 36 PONTEVEDRA
11 CADIZ 37 SALAMANCA
12 CASTELLON 38 STA. CRUZ DE TENERIFE
13 CIUDAD REAL 39 CANTABRIA
14 CORDOBA 40 SEGOVIA
15 A CORUNA 41 SEVILLA
16 CUENCA 42 SORIA
17 GIRONA 43 TARRAGONA
18 GRANADA 44 TERUEL
19 GUADALAJARA 45 TOLEDO
20 GIPUZKOA 46 VALENCIA
21 HUELVA 47 VALLADOLID
22 HUESCA 48 BIZKAIA
23  |JAEN 49  |ZAMORA
24 LEON 50 ZARAGOZA
25 LLEIDA 51 CEUTA
26 LA RIOJA 52 MELILLA
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LOCALIDADES DE EXAMEN (cuadro 5)

MEDICOS ~ FARMACEUTICOS . = QuiMICOS BIOLOGOS i PSICOLOGOS ~ RADIOFISICOS < ENFERMERIA = CODIGO
Granada Granada Granada Granada Granada Granada Granada 180
AN_DALUCIA Sevilla Sevilla Sevilla Sevilla Sevilla Sevilla Sevilla 410
' : Cadiz Cadiz Cadiz Céadiz Cadiz Cadiz Cadiz 110
ARAGON : Zaragoza Zaragoza Zaragoza Zaragoza Zaragoza Zaragoza Zaragoza 500
CANT. ABRIA Santander Santander Santander Santander Santander Santander Santander 390
- CASTILLA-LA
“MANCHA Albacete Albacete Albacete Albacete Albacete Albacete Albacete 020
CASTILLAY Salamanca Salamanca Salamanca | Salamanca Salamanca Salamanca Salamanca 370
LEON Valladolid Valladolid Valladolid Valladolid Valladolid Valladolid Valladolid 470
CATALUNA Barcelona Barcelona Barcelona Barcelona Barcelona Barcelona Barcelona 080
A CD%MI\';I’:'!;DR’I\Q Madrid Madrid Madrid Madrid Madrid Madrid Madrid 280
COMUNIDAD |
-FORAL DE . Pamplona Pamplona Pamplona Pamplona Pamplona Pamplona Pamplona 310
NAVARRA .
COMUNIDAD . . . . . . .
VALENCIANA Valencia Valencia Valencia Valencia Valencia Valencia Valencia 460
EXTREMADURA Badajoz Badajoz Badajoz Badajoz Badajoz Badajoz Badajoz 060
GALICIA Santiago de Santiago de Santiago de | Santiago de Santiago de Santiago de Santiago de Q57
Compostela Compostela Compostela | Compostela Compostela Compostela Compostela
ISLAS Palma de Palma de Palma de Palma de Palma de Palma de
BALEARES Mallorca | FaimadeMallorca | yiayorca | Mallorca Mallorca Mallorca Mallorca il
' Santa Cruz Santa Cruz de Santa Cruz | Santa Cruz Santa Cruz de Santa Cruz Santa Cruz 280
A e de Tenerife Tenerife de Tenerife | de Tenerife Tenerife de Tenerife de Tenerife :
- ISLAS
‘CANARIAS Las Palmas Las Palmas | Las Palmas Las Palmas Las Palmas sl
i : de Gran LgfaI:acI:r::: r(ijae de Gran de Gran Léfazaclzr;‘ra\:r?ae de Gran de Gran 350
Canaria Canaria Canaria Canaria Canaria
LA RIOJA Logrofio Logrofio Logrofio Logrofio Logrofio Logrofio Logrofio 260
PAIS VASCO Bilbao Bilbao Bilbao Bilbao Bilbao Bilbao Bilbao 480
PRINCIPADO . . . . . ] ]
DE ASTURIAS Oviedo Oviedo Oviedo Oviedo Oviedo Oviedo Qviedo 330
'REGION DE , . . ) . . .
MURCIA Murcia Murcia Murcia Murcia Murcia Murcia Murcia .300 :
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CODIGOS DE UNIVERSIDADES ESPANOLAS (cuadro 6)

UNIVERSIDAD DE ALICANTE 030N
UNIVERSIDAD DE ALMERIA 040N
UNIVERSIDAD DE AVILA UNIVERSIDAD CATOLICA DE AVILA 050N
UNIVERSIDAD DE LAS ISLAS BALEARES 070N
UNIVERSIDAD CENTRAL 080N
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BARCELONA | 081N
UNIVERSITAT INTERNACIONAL DE Py
CATALUNYA
UNIVERSITAT RAMON LLULL 083N
UNIVERSIDADES DE BARCELONA UNIVERSIDAD DE VIC 084N
UOC - UNIVERSIDAD OBERTA DE o
CATALUNA
UNIVERSITAT POMPEU FABRA 086N
UNIVERSITAT ABAT OLIBA CEU 087N
UNIVERSIDAD POLITECNICA DE CATALUNA | 088N
UNIVERSIDAD DE BURGOS 090N
UNIVERSIDAD DE CADIZ 110N
UNIVERSIDAD DE CASTELLON UNIVERSIDAD JAUME | DE CASTELLON 120N
UNIVERSIDAD DE CASTILLA - LA MANCHA 450N
UNIVERSIDAD DE CORDOBA 140N
UNIVERSIDAD DE A CORUNA 150N
UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA P—
(BADAJOZ)
UNIVERSIDAD DE GERONA 170N
UNIVERSIDAD DE GRANADA 180N
UNIVERSIDAD DE HUELVA 210N
UNIVERSIDAD DE JAEN 230N
UNIVERSIDAD DE LA LAGUNA (SANTA e
CRUZ DE TENERIFE)
UNIVERSIDAD DE LEON 240N
UNIVERSIDAD DE LLEIDA 250N
UNIVERSIDAD DE LA RIOJA (LOGRONO) 260N
UNIVERSIDAD COMPLUTENSE 280N
UNIVERSIDAD AUTONOMA 281N
U.N.E.D. MADRID 282N
UNIVERSIDAD PONTIFICIA COMILLAS 283N
UNIVERSIDAD POLITECNICA 284N
UNIVERSIDAD SAN PABLO C.E.U. 285N
UNIVERSIDAD REY JUAN CARLOS 286N
URVERSIDADESIDEIMADRID UNIVERSIDAD EUROPEA DE MADRID 287N
UNIVERSIDAD DE ALCALA DE HENARES 288N
UNIVERSIDAD ALFONSO X EL SABIO 289N
UNIVERSIDAD CAMILO JOSE CELA 28AN
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE VITORIA 28BN
UNIVERSIDAD NEBRIJA DE MADRID 28CN
UNIVERSIDAD CARLOS Il 28DN
UNIVERSIDAD DE MALAGA 290N
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UNIVERSIDADES DE MURCIA UNIVERSIDAD DE MURCIA 300N
UNIVERSIDAD CATOLICA SAN ANTONIO 301N
UNIVERSIDAD DE NAVARRA 310N
UNIVERSIDAD DE OVIEDO 330N
UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS DE GRAN 350N
CANARIA
RSIDAD DE PAIS VA ILBAO ON
UNIVERSIDADES DEL PAIS VASCO UNIVERSIDAD DE PAIS VASCO (BILBAO) i
UNIVERSIDAD DE DEUSTO 481N
UNIVERSIDAD DE SALAMANCA 370N
V IDADES DE SALAMA
ERIMERSBARESIDEE S UNIVERSIDAD PONTIFICIA SALAMANCA 371N
UNIVERSIDAD DE CANTABRIA 390N
UNIVERSIDAD DE SEGOVIA UNIVERSIDAD S.E.K. DE SEGOVIA 400N
UNIVERSIDAD DE SANTIAGO DE 157N
COMPOSTELA
UNIVERSIDAD DE SEVILLA 410N
UNIVERSIDAD DE TARRAGONA UNIVERSIDAD ROVIRA | VIRGILI (REUS) 430N
UNIVERSIDAD DE TERUEL 440N
UNIVERSIDAD DE VALENCIA 460N
UNIVERSIDAD POLITECNICA DE VALENCIA | 461N
UNIVERSIDADES DE VALENCIA UNIVERSIDAD CARDENAL HERRERA C.E.U. 462N
(VALENCIA)
UNIVERSIDAD CATOLICA SAN VICENTE 463N
MARTIR (VALENCIA)
UNIVERSIDAD DE VALLADOLID 470N
UNIVERSIDAD DE VIGO (PONTEVEDRA) 360N
UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA 500N
UNIVERSIDADES DE ZARAGOZA
UNIVERSIDAD SAN JORGE 501N
UNIVERSIDAD ESPANOLA DESCONOCIDA 888N
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CODIGOS DE UNIVERSIDADES EXTRANJERAS (cuadro 7)

. DE JAPON

UNIVERSIDAD CODIGO

U. DE AFGANISTAN 110Z
U. DE ALBANIA 111Z
U. DE ALEMANIA 112Z
U. DE ANDORRA 610E
U. DE ANGOLA 113Z
U. DE ARGELIA 114Z
U. DE ARGENTINA 611E
U. DE ARMENIA 115Z
U. DE AUSTRALIA 1172
U. DE AUSTRIA 116Z
U. DE BELGICA 118Z
U. DE BELICE 120Z
U. DE BIELORRUSIA 1192
U. DE BOLIVIA 612E
U. DE BOSNIA 1212
U. DE BRASIL 1222
U. DE BULGARIA 123Z
U. DE CABO VERDE 1332
U. DE CAMERUN 1242
U. DE CANADA 1252
U. DE CEILAN 126Z
U. DE CHILE 613E
U. DE CHINA 128Z
U. DE CHIPRE 129Z
U. DE COLOMBIA 614E
U. DE CONGO 130Z
U. DE COREA 1312
U. DE COSTA DE MARFIL 210Z
U. DE COSTA RICA 615E
U. DE CROACIA 132Z
U. DE CUBA 616E
U. DE DINAMARCA 134Z
U. DE ECUADOR 618E
U. DE EGIPTO 1352
U. DE ESLOVAQUIA 138Z
U. DE ESLOVENIA 1362
U. DE ESTADOS UNIDOS 204Z
U. DE ESTONIA 1372
U. DE ETIOPIA 139Z
U. DE FILIPINAS 140Z
U. DE FINLANDIA 1412
U. DE FRANCIA 142Z
U. DE GABON 1432
U. DE GEORGIA 1452
U. DE GRECIA 1462
U. DE GUATEMALA 619E
U. DE GUINEA BISSAU 147Z
U. DE GUINEA ECUATORIAL 1482
U. DE HAITI 149Z
U. DE HOLANDA 150Z
U. DE HONDURAS 620E
U. DE HUNGRIA 151Z
U. DE INDIA 152Z
U. DE INDONESIA 1532
U. DE IRAK 1552
U. DE IRAN 154Z
U. DE IRLANDA 1562
U. DE ISLANDIA 1572
U. DE ISRAEL 158Z
U. DE ITALIA 169Z
U

160Z

UNIVERSIDAD CODIGO
U. DE JORDANIA 161Z
U. DE KAZAJASTAN 162Z
U. DE KENYA 1632
U. DE KUWAIT 164Z
U. DE LETONIA 166Z
U. DE LIBANO 167Z
U. DE LIBIA 1652
U. DE LIECHTNSTEIN 1682
U. DE LITUANIA 169Z
U. DE LUXEMBURGO 170Z
U. DE MACEDONIA 1712
U. DE MALI 1722
U. DE MALTA 173Z
U. DE MARRUECOS 174Z
U. DE MAURITANIA 1762
U. DE MEXICO 621E
U. DE MOLDAVIA 177Z
U. DE MONGOLIA 1762
U. DE MONTENEGRO 178Z
U. DE MOZAMBIQUE 1792
U. DE NEPAL 180Z
U. DE NICARAGUA 622E
U. DE NIGERIA 181Z
U. DE NORUEGA 182Z
U. DE PAKISTAN 183Z
U. DE PALESTINA 184Z
U. DE PANAMA 623E
U. DE PARAGUAY 624E
U. DE PERU 625E
U. DE POLONIA 185Z
U. DE PORTUGAL 186Z
U. DE PUERTO RICO 626E
U. DE REINO UNIDO 144Z
U. DE REP. DOMINICANA 617E
U. DE REP. FEDERAL DE ALEMANIA 1872
U. DE REPUBLICA CHECA 127Z
U. DE RUMANIA 1882
U. DE RUSIA 189Z
U. DE SALVADOR 627E
U. DE SANTO TOME Y PRINCIPE 1932
U. DE SENEGAL 180Z
U. DE SERBIA 191Z
U. DE SIRIA 1927
U. DE SUDAFRICA 195Z
U. DE SUDAN 194Z
U. DE SUECIA 1972
U. DE SUIZA 196Z
U. DE TAILANDIA 1982
U. DE TAIWAN 1992
U. DE TRINIDAD Y TOBAGO 200Z
U. DE TUNEZ 201Z
U. DE TURQUIA 2022
U. DE UCRANIA 2032
U. DE URUGUAY 628E
U. DE UZBEKISTAN 2052
U. DE VENEZUELA 629E
U. DE VIETNAM 206Z
U. DE YEMEN 2072
U. DE ZIMBAWE 209Z
U. DESCONOCIDA EXTRANJERA 888Z




INSTANCI.GR

Carga de Instancias en Gesres.

DOCUMENTO 5

Los campos se encuentran separados por el caracter *|” como separador de columnas.

Causas de Calificacion: 17 posiciones, cada posicién es un cddigo de causa que en
caso de estar seleccionado, tendra en caracter “X".

Los campos que se recuperan seran los que se indican a continuacién y en el mismo

orden en el que aparecen en el cuadro:

Instanci.gr
No
Dato Saracte Valores
res
Maximo
Cédigo de Titulacion 1 GR0004
N° Expediente 5
Primer Apellido Opositor 80
Segundo Apellido Opositor 80
Nombre Opositor 80
11 posiciones,
Dni Opositor 11 formateado con ceros por
la izquierda
Codigo Nacionalidad 3 GR0020, GR0063
Sexo 1 V/M
Calle de Direccion (calle, n°, piso y 90
puerta)
Cddigo Postal de Direccién 5 Puede llegar vacio
Localidad 80 Puede llegar vacio
Codigo Provincia 2 GR0021 Puede llegar vacio
Prefijo Teléfono 5 GRO158 NO Puede llegar vacio
Teléfono 20 NO Puede llegar vacio
Fecha nacimiento 8 DDMMYYYY
Cau§a_ de no abono de derechos de 2 GROO73
participacion
Tipo de Extranjero 1 GR0077
Cddigo de Localidad de examen 3 GR0047
Grado 1 L/D
Ao inicio carrera 4 Obligatorio
Ao fin carrera 4 Obligaterio
Cadigo de Universidad de carrera 4 GR0023
Cédigo de titulacion de grado 4 GR0024 Obligatorio
N° de aprobados 6 : 000.00
NO de notables 6 000.00
N° de sobresalientes 6 000.00
| N° de matriculas de honor 6 000.00
Indicador de renuncia previa 1 X/ nada
Calificacion de doctorado 1 A/N/S/C/nada
Admitido a examen en alguna de las tres 1 Obligatorio 1/0
Ultimas convocatorias
Valores S/N
Aporta DNI 1 o) S/N




DOCUMENTO 6

INSTANCI2.GR

Carga de Instancias de expediente académico de Gesres.

Los campos se encuentran separados por el caracter *|” como separador de columnas.

Los campos que se recuperan seran los que se indican a continuacion y en el mismo
orden en el que aparecen en el cuadro:

Instanci.gr

No
Dato Caracte Valores

res

Maximo
Cddigo de Titulacién 1 GR0004
N° Expediente 5
N° de aprobados 6 000.00
NO de notables 6 000.00
NO de sobresalientes 6 000.00
NO de matriculas de honor 6 000.00
Callificacion de doctorado 1 A/N/S/C/nada

26 de junio de 2018



MINISTERIO SECRETARIA GENERAL DE SANIDADY CONSUMO

DE SANIDAD, CONSUMO DIRECCION GENERAL DE ORDENACION PROFESIONAL
Y BIENESTAR SOCIAL

SUBDIRECCION GENERAL DE ORDENACION PROFESIONAL

VOCAL DE MESA DOCUMENTO 7
Pruebas Selectivas 2018/19

DATOS PERSONALES

N.LF. APELLIDOS Y NOMBRE
CALLE N° PISO
c.P POBLACION PROVINCIA
TELEFONO ( ) TELEFONO MOVIL

DATOS PROFESIONALES
Percibe su salario de alguna Administracién Publica (no pensiones ni desempleo) ]| |:| NO |:|
EMPLEO O CARGO (de obligado cumplimiento)
HOSPITAL / UNIDAD / DEPENDENCIA
TELEFONO OFICIAL ( ) CORREO ELECTRONICO

DATOS BANCARIOS (IMPRESCINDIBLE RELLENAR TODAS LAS CASILLAS)

BANCO/ CAJA SUCURSAL D.C. Ne Dé CUENTA
IBAN: | | |

(Imprescindible rellenar todas las casillas)

ACEPTA: Con la cumplimentacion de esta ficha usted ha manifestado su voluntad de participar como Vocal de Mesa en la Prueba Selectiva 2018
que se celebrara el sibado 99 de aaaaaaaaa de 2019. En aplicacion del articulo 5 de la Ley Organica 15/1999 de Proteccion de Datos de Caracter
Personal, se le informa que sus datos personales seran incorporados y tratados en el fichero automatizado "Pruebas Selectivas” del Ministerio de
Sanidad, Servicios Sociales e Igualdad con el fin de poder gestionar el pago de las asistencias.

En cualquier caso, podra ejercitar sus derechos de acceso, cancelacion y rectificacion en los témminos descritos en la L.O.P.D.15/1999 de 13 de
diciembre, mediante el envio de una carta certificada a la Subdireccién General de Ordenacion Profesional del Ministerio de Sanidad, Servicios
Sociales e lgualdad, Paseo del Prado 18-20, 28071-MADRID.

DECLARA POR EL PRESENTE ESCRITO: Que no esta incurso en ninguna de las causas de incompatibilidad previstas en la Ley
53/1984, de 26 de diciembre, de incompatibilidades del personal al servicio de las Administraciones Publicas y que durante el afio natural en el que se
perciba esta retribucién, las actividades de participacion en los tribunales y otros érganos de seleccion de personal, no superan el limite del 20 por
100 de las retribuciones anuales que le corresponden, ni tampoco superan el limite méximo del 50 por ciento en el computo global, de acuerdo con lo
previsto en los articulos 27 y 32 del Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo sobre indemnizaciones por razén del servicio, por la colaboracion como
Vocal de Mesa de examen en la prueba selectiva 2018/2019 de acceso a plazas de formacion sanitaria especializada.

CONOCE: Los plazos de gestion de estas Pruebas, obligan a realizar ese proceso automatizado con una antelaciéon de solo
una semana a la fecha del examen. Por ese motivo, la comunicacion que usted recibira, EN CASO DE SER
SELECCIONADO, sera telefonica y no por escrito y, Unicamente, entre el martes y el viernes inmediatamente anteriores al sabado
dia del examen. Conviene por tanto que los teléfonos que ponga en la ficha permitan localizarle con facilidad, preferentemente movil.
Las funciones bésicas de los Vocales son dar apoyo al Interventor-Presidente de la Mesa en el llamamiento de aspirantes, en el
reparto y recogida de cuestionarios y hojas de respuesta, en la vigilancia del aula y acompariando a los aspirantes en sus salidas
del aula durante el desarrollo del examen. Esta funcién devenga en concepto de asistencias 107,07 € que se le abonaré en la
cuenta bancaria (deben estar identificados los 24 digitos) sefialada en la ficha, en un plazo no superior a cinco meses después de
la fecha del examen.

<  LOS DATOS BANCARIOS SON ABSOLUTAMENTE NECESARIOS PARA QUE SE LES PUEDA ABONAR SU SERVICIO
% EL CORREO ELECTRONICO ES IMPRESCINDIBLE PARA RECIBIR EL CORRESPONDIENTE CERTIFICADO DE RETENCION DEL LR.P.F.

N . _ S S ey e a de de 2019
(Localidad y fecha de Examen)

2,
s

Firmado:



e e

e T oplissgeess "

| OTEN008 . AN B0 A0
Iﬂlr'ﬂ!-whﬂlﬁlﬂmﬂ‘l
I e o

SR Y RO T
I L | "N I.I.I:II
2 Ty W 1 [ e 3
|
[ s J'l-“l'!ll‘ﬁ'!-'l"' : { r-:u:lll.l'rl
o Shdcai 2o W,
e A R e o T R e

L s e m_r—-ﬂld:lﬂﬂlﬂl.

e 'I%"I‘L"Wﬁ @H'ﬁmm

SeEEsTEET e

S T S Ty LA e ot iy
R A g oy e T

W
s B
R . NN SN g *IT o e
WL e T e Sl H R [l Bt
ammeam connlinemn BN SEa— NN [
1
- a-oaty RS =1 minll =8 B | w
S ot ISR W S SN i el I-l--'-— A
i B s =g B L P . e N .—If'-l-""
g By RS PEENSER BI N SRR SRS | pESSmeEmm L S gy e Tl T

““_-“‘n _-..i_+-_—-—l—d-

-
[ S — . e




